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TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA —
EMPRESA DE TRANSPORTE @

1 QUE SON ASUNTOS PENDIENTES DE ACEPTACION Y
COMO RESOLVER (1)

VISION GENERAL

Al crear un nuevo proceso (ventana) es posible configurar para que una nueva programacién en agenda
necesite de la aceptacion de la otra punta, que sera responsable por esta.

Por ejemplo: al iniciar un registro, informa diversos datos y uno de estos es sobre la empresa de transporte que
sera responsable por la programacién en agenda.

Al final del registro de la programacion en agenda, un asunto pendiente de aceptacion se generara para la
empresa de transporte.

Si alguien genera una programacion en agenda y activa esta funcion, debe aceptar para que se realice la
programacion en agenda.

Para aceptar los asuntos pendientes, haga clic en el icono del mend lateral, Inicio.

ecm A
Painel de agendamentos (SO + Novo sgendamento
20 de setembro de 2023 < > ™S Ds v |

A continuacion se muestra la pantalla Panel de programaciones en agenda.

Haga clic en la opcion Asuntos pendientes de aceptacion.
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TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA — @

EMPRESA DE TRANSPORTE

1 QUE SON ASUNTOS PENDIENTES DE ACEPTACION Y
COMO RESOLVER (2)

quarta-feira, 20009

ecm A
Painel de agendamentos Pendentes de aceite | | (RN TS UIRURIAY
20 de setembro de 2023 < > von | [0 v |

En la solapa Mis asuntos pendientes es posible visualizar todos los asuntos pendientes de programacion en
agenda que necesitan de su aceptacion.

@ AGENDAMENTO e =

Aceites

Minhas pendénclas Aguardando aceite terceiros

o

Parabéns’ Todas as pendéncias de acerte foram resolvidas.
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TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA —
EMPRESA DE TRANSPORTE @

1 QUE SON ASUNTOS PENDIENTES DE ACEPTACION Y

//\f; /7 /]

COMO RESOLVER (3)

Si hubiera algun asunto pendiente, basta seleccionarlo y hacer clic en la opcion Confirmar seleccionados.

o =

Aceites

Minhas pendéncias

o

=)

Parabéns' Todas as pendéncias de aceite foram resolvidas.

Aguardando aceite terceiros

ey A

En la solapa Esperando aceptacion de terceros es posible visualizar las programaciones en agenda que se
crearon y que necesitan de la aceptacion de otras personas.

Aceites

Minhas pendéncias

Aguardando aceite terceiros

Pacabéns' Todas as pendéncias de aceite foram resolvidas.
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o TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA —
Y EMPRESA DE TRANSPORTE @

2 COMO UTILIZAR LOS FILTROS DE LA PAGINA INICIAL (1)

VISION GENERAL

Al acceder a TOTVS Programacion en Agenda, haga clic en el icono del men lateral, Inicio.

AGENDAMENTO e m R
Painel de agendamentos """“"“'"
20 de setembro de 2023 < >
quarta-feira, 2009

0300

0300

1000

100

1200

En la pantalla Panel de programaciones en agenda, puede visualizar las programaciones en agenda vy las
programaciones en agenda realizadas.

Para realizar una busqueda utilizando los filtros disponibles, haga clic en Filtros.

ecm A
Painel de agendamentos Pendentes de acoite | [T URRURN
20 de setembro de 2023 < > Hop Dis v . Firos |

quarta-feira, 20009
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TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA —
%%% EMPRESA DE TRANSPORTE @

2 COMO UTILIZAR LOS FILTROS DE LA PAGINA INICIAL (2)

Entonces, un nuevo menu se mostrara al lado derecho de la pantalla, con los filtros disponibles: Situacién,
Tipos de carroceria y Tipos de vehiculo.

Selecione os filtros

E Situagdo
H

Tipos de carroceria

Tipos de Vekulo

Al hacer clic en el filtro que desea aplicar, todas las opciones disponibles se muestran a continuacion.

Para seleccionar, basta hacer clic en la respectiva caja de seleccion.

Selecione os filtros

Al finalizar, haga clic en “X" para regresar a la pantalla anterior, donde la visualizacién de programaciones en
agenda y programaciones previas de agenda se actualizara de forma automatica.

@ *sopeAISa SOJRNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudad 2 ouswniop 2153 @ ‘sopeaasal SoPaNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudoud 2 ou=wniop 53

) 'SDpeAISSR) SDYRUIP SO SOPOL ‘SAL0L ep apepeudoud 2 ouawniop 2953



TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA —
%%% EMPRESA DE TRANSPORTE @

2 COMO UTILIZAR LOS FILTROS DE LA PAGINA INICIAL (3)

Selecione os filtros

D Agendamento confirmado

D Agendamento rejeitado

También es posible modificar la visualizacion de forma rapida.

Al hacer clic en la opcién Hoy, solamente se muestran en la pantalla los datos del dia actual.

o AGENDAMENTO e m R
Painel de agendamentos
20 de setembro de 2023 < > [E] Da v
‘quarta-feira, 20009
0800 i & z
@

0300

1000

1200

En la opcidn que esta al lado, existen tres opciones: Dia, Semana y Mes.

Al seleccionar cada uno de estos, la visualizacion de la pantalla Panel de programaciones en agenda se
modifica de acuerdo con la opcién seleccionada.
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TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA —
%%% EMPRESA DE TRANSPORTE @

2 COMO UTILIZAR LOS FILTROS DE LA PAGINA INICIAL (4)

o = e A
Painel de agendamentos | Pundentes de scete
C 20 de setembro de 2023 < > [ g "« Foves |

« Fowes
quarta-feira, 20009 “
Semana
4
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TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA — @

i
“/o/d//é EMPRESA DE TRANSPORTE

3 COMO CREAR UNA NUEVA PROGRAMACION EN AGENDA (1)

VISION GENERAL

Para generar una nueva programacion en agenda, el primer paso es hacer clic en el icono del menu
lateral, Inicio, que da acceso al Panel de programaciones en agenda.

AGENDAMENTO e =3 A
Painel de agendamentos Pendentes de aceite m
20 de setembro de 2023 < > Hop Dis v  Fives

quarta-feira, 20009

En la pantalla Panel de programaciones en agenda, haga clic en + Nueva programacion en agenda.

AGENDAMENTO ) =
Painel de agendamentos Pendentes de aceite m
20 de setembro de 2023 < > Hop oo » Fovos

quarta-feira, 20009

En la pantalla Unidades de programacion en agenda, si tuviera mas de una unidad registrada puede
seleccionar la que desea para vincular a la programacion en agenda.
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TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA —
%%% EMPRESA DE TRANSPORTE

3 COMO CREAR UNA NUEVA PROGRAMACION EN AGENDA (2)

Al finalizar la seleccién, haga clic en Confirmar.

Unidades de agendamento

(O UNIDADE SAO PALLO - CNPE: 1865018000120

@© Cromizagio Agundamerss - CNPE 1622953700168
(O Cwcisst - CNPE: 18047751000136
(O winas indusmia Lecal - ONPE 3358538400100

(O Ageodie5 - joan Cacks Gatians - CNPE 0000000000019}

Entonces, se muestra la pantalla Nueva programacion en agenda, siendo que estan disponibles 4 etapas
para generar la nueva programacién en agenda.

En la primera etapa, Inicio, debe seleccionar el Tipo do proceso, el Proveedor (opcional), el Producto
(opcional) e incluir el Peso neto, el Peso bruto, la Cubicacion y los Volimenes.

Ademas, debe informarse también el Peso neto, el Peso bruto, la Cubicacion, los Volimenes y las informaciones
sobre el Vehiculo (vehiculo, tipo y carroceria), el Conductor y el Ayudante.

En los items Vehiculo, Conductor y Ayudante existe una opcion + Nuevo encima del campo, para que
pueda realizar un nuevo registro en la base de datos, si estuviera generando una programacion en agenda y
aun no tuviera registradas las opciones que desea.
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3 COMO CREAR UNA NUEVA PROGRAMACION EN AGENDA (3)

eEm A
Novo Agendamento Cancetar
C? Unidade Tipo do processo Fornecedor Vo Produto
05 v Q v |Q v
e1o bquedo Peso bruto Cubagem Vohume:
(3) Dus dsponhven
() Fnaszagio Veiculo +Novo  Tipo de vekulo Carrocens
Q v v v
Motornta Novo
Q v
Audaste Nowvo
Q v
Al finalizar la cumplimentacion, basta hacer clic en Préximo.
eEm A
Novo Agendamento Concetar
@ o
Unsdade Tipo do processo Fornecedor W Produto
() car g Q v Q v
Peso liquado Peso bruto. Cubagem Volumes
(3) Dus sspon
() Fnataag o Veiculo *Novo  Tipo de velculs Carrocens
Q v v v
Motornta Novo
Q v
Apdante Novo
Q v

En la segunda etapa, Carga, en la pantalla Nueva programacion en agenda es posible visualizar los
documentos registrados en las configuraciones y también incluir nuevos documentos, haciendo clic en +Nuevo
documento.
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TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA —
%%% EMPRESA DE TRANSPORTE @

3 COMO CREAR UNA NUEVA PROGRAMACION EN AGENDA (4)

AGENDAMENTO

o Novo sgendaments

Novo Agendamento

Inicio
Lista de documentos
*

Nenum daco encontrado

Al hacer clic en esta opcion, al lado derecho se mostrara la pantalla Inclusion manual, donde constan los
campos que deben completarse para la inclusion del documento.

También es posible seleccionar el tipo de documento e importar las informaciones de un documento XML,
haciendo clic en la opcion Importacion de XML.

Insergao manual

Al finalizar la cumplimentacion, haga clic en el simbolo +, al lado del campo Emisor.
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TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA —
%%% EMPRESA DE TRANSPORTE @

3 COMO CREAR UNA NUEVA PROGRAMACION EN AGENDA (5)

Insergao manual

Inser¢ao manual

PEDIDO: 1234 - DESTINATARIO 1234
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TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA —
%%% EMPRESA DE TRANSPORTE @

3 COMO CREAR UNA NUEVA PROGRAMACION EN AGENDA (6)

Al finalizar la inclusiéon de documentos, haga clic en Grabar.

Inser¢ao manual

iY listo!
Su documento esta en la pantalla principal, Nueva programacion en agenda.

Haciendo clic en el menu 3 puntos, puede borrar el documento o incluir documentos adjuntos.

e AGENDAMENTO e m A
ev—
Novo Agendamento [ votar m
o]
@ oo
Lista de documentos Q N
§ o
o Tipe I Numero do documents CherteDestinatinos
gt () Dias dsponivei [__rooo ] 1234 1
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TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA —
EMPRESA DE TRANSPORTE @

3 COMO CREAR UNA NUEVA PROGRAMACION EN AGENDA (7)

Para seguir al préximo paso, haga clic en Préximo.

() OE=m A
Novo Agendamento Votur m
@

‘Q Tipo I Nimero do documents i ChemeDestinativios

En la tercera etapa, Dias disponibles, en la pantalla Nueva programacion en agenda se muestran los dias
y horarios disponibles para la programacion en agenda que se esta realizando.

La visualizacion se efectia por dia y puede modificar la fecha haciendo clic en las flechas hacia la izquierda <
y hacia la derecha >.

e A
Novo Agendamento Votar m
=
s < Setembro 2023 > 20 qua Selecione um hordrio disponivel
ks
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TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA —
%%% EMPRESA DE TRANSPORTE @

3 COMO CREAR UNA NUEVA PROGRAMACION EN AGENDA (8)

Si fuera necesario visualizar los detalles de la programacién en agenda antes de seleccionar una ventana de
horario, haga clic en la opcion de informaciones.

AGINDAMENTO

Pares mgpramanns

Novo Agendamento

OB ¢ Setembro 2023 > 1 cus Selecione um hordrio dsponivel

Informagdes do agendamento

do weicslo Tipo de vwicsdo

pEEEEEREEES AAADLOL CARRETA
Carrocens Numers do documento

BaU i

Nome do motonsts CNH

Documents de sentificacio

Al seleccionar el horario para la programacion en agenda, la ventana se mostrara en blanco y el horario se
mostrara en la parte superior de la pantalla.
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EMPRESA DE TRANSPORTE
3 COMO CREAR UNA NUEVA PROGRAMACION EN AGENDA (9)

TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA — @

Novo Agendamento Voltar m

O ¢ Setembro 2023 > 20 cus Hordrio selecionado. 2000912023 de 0930 até 09:45
Local teste 1 - Agenda Doca 3 Fuso: [America/Sso_Pawlo]

Si estuviera satisfecho con la seleccién, haga clic en Préoximo.

Novo Agendamento Voltar m

@ oo ¢ Setembro 2023 > 20 cus Hordrio selecionado: 200092023 de 0930 até 09:45
Local teste 1 - Agenda Doca 3 Fuso: [America/Sao_Pauio]

O
(-]
B @ ODuas dispon
o

En la cuarta y ultima etapa, Finalizacién, puede incluir observaciones sobre la programacion en agenda, si
fuera necesario.

Después de finalizar, haga clic en la opcion Grabar.
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W TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA —
b EMPRESA DE TRANSPORTE @

3 COMO CREAR UNA NUEVA PROGRAMACION EN AGENDA (10)

iY listo!

La programacion en agenda generada se mostrara en la pantalla principal, Panel de programacion en
agenda.

Painel de agendamentos Pendentes de aceite m

20 de setembro de 2023 < > Hop Da v | | e |

Quana-feira, 20009

Oromszache Agemsaments (o)
AAAGION - CASRETA - AL - Fusdr [Amenca'Sen Pase]
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EMPRESA DE TRANSPORTE @

3 COMO CREAR UNA NUEVA PROGRAMACION EN AGENDA (11)

18

Al hacer clic en este, es posible visualizar todos los detalles de esta programacién en agenda.

En esta pantalla de informaciones, también podemos Imprimir, Editar, Reprogramar en agenda o Borrar
la programacién en agenda.

&) Dats

200W2023

Produto
=) 1 Volumes

g8 Tipo do vekcubo
S CarmeTa

L b

Al hacer clic en el icono Editar se mostrara la pantalla Editar programacion en agenda, donde podra
ajustar: el Proveedor, el Conductor, el Ayudante y el Vehiculo, ademas de incluir o borrar documentos.
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TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA —

%%% EMPRESA DE TRANSPORTE
3 COMO CREAR UNA NUEVA PROGRAMACION EN AGENDA (12)

Unidade-Organizagao A

®

® AGENDAMENTO

oo tanar Ageedaments

Editar Agendamento
Processo 15mn

Produto

produtol

I®
H

Vielculo

19

20/09/2023 09.30

Q
Novo  Awdante
v Q s

20/09/2023 09.45
Cubsgem
3
Carroceria
-
4

......

! ChenteDesteatines

1234

MATADOS POR VEX

@ *sopeAISa SOJRNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudad 2 ouswniop 2153 @ ‘sopeaasal SoPaNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudoud 2 ou=wniop 53

) 'SDpeAISSR) SDYRUIP SO SOPOL ‘SAL0L ep apepeudoud 2 ouawniop 2953



Wy

TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA —
EMPRESA DE TRANSPORTE

3 COMO CREAR UNA NUEVA PROGRAMACION EN AGENDA (13)

Al finalizar las ediciones, haga clic en Grabar.

I®

®

AGENDAMENTO

SPIe—

Editar Agendamento

Processo 15 2000972023 09:30

Produto Peso bruto

produtol

Transportadora * Nove Tornecedor
Q !

Matonsta +Novo  Audante

Q wfoema noe v 60 CF v | | Q msome

Velculo « Novo Tipo de velculs

Q, AAAD101 - CARRETA X v

20/09/2023 09.45

Cubagem
3

Carreceria

eEm A

= s |

teste 1

i ChenteDesteatinos

1234

oo SRATADOS POR VX

El clic en el icono Reprogramar en agenda dirige a la pantalla de dias y horarios disponibles para realizar la
programacion en agenda.

Unidade-Organizagdo Agendamento

El horario seleccionado se destacara en rojo, en la parte superior de la pantalla Reprogramacion en

agenda.

20

@ *sopeAISa SOJRNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudad 2 ouswniop 2153 @ ‘sopeaasal SoPaNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudoud 2 ou=wniop 53

) 'SDpeAISSR) SDYRUIP SO SOPOL ‘SAL0L ep apepeudoud 2 ouawniop 2953



TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA —
EMPRESA DE TRANSPORTE @

3 COMO CREAR UNA NUEVA PROGRAMACION EN AGENDA (14)

21

Reagendamento Cacelar m

¢ Setembro 2023 > 20 qua Horéno seleconaco 20M09/2023 de 09:30 até 09:45
scal teste 1 - Agenda Doca 3 Fuse: [A S30_Pao] D Selecione um hordeio disponivel

o

Para reprogramar en agenda, basta seleccionar una nueva ventana de horario.

Las nuevas informaciones de la programacion en agenda se mostraran en la parte superior de la pantalla.

Reagendamento P m

¢ Setembro 2023 > 20 cua Hordnio selecionado. 20000/2023 de 09:30 até 0945 g Hordrio seleconado 2000912023 de 09:45 até 11:30
scal teste 1 - Agenda. Doca 3 Fuse: [America/Sac._Paulo) Local teste 1 - Agenda: Doca 2 Fuso: [America/Sao_Paulo]
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%%% EMPRESA DE TRANSPORTE
3 COMO CREAR UNA NUEVA PROGRAMACION EN AGENDA (15)

TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA — @

Después de efectuar la revisién, haga clic en Grabar.

Reagendamento

< Setembro 2023 > 20 qua ,;.:; ZML’ZN;:“ 09:30 at¢ 0&4? > :v:-::m m:‘z:azuuwsm 1130
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TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA —
4 EMPRESA DE TRANSPORTE @

4 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE PROGRAMACIONES
EN AGENDA (1)

o

VISION GENERAL

Al acceder a TOTVS Programaciones en Agenda, haga clic en el icono del mend lateral, Consulta.

AGENDAMENTO e a3 A

Consulta de agendamentos

Consulta de sgendamentos i 8 8 measasacn

F o Trans, ’ v Tiga doved d c d Produts Velume & Pesobiquids €
Bagy Carn
B33020 Carre 1
[ 8
Bi35020 Carr 1

En la pantalla Consulta de programaciones en agenda es posible visualizar las programaciones en agenda
realizadas. En la tabla se muestran todos los detalles de las programaciones en agenda que se generaron en las
columnas: Fecha inicial, Fecha final, Ventana, Local, Proveedor, Empresa de transporte, Conductor, Vehiculo,
Tipo de vehiculo, Tipo de carroceria, Volumen, Peso bruto, Peso neto, Documentos y Situacion (con diferentes
tipos de estatus).
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TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA —
EMPRESA DE TRANSPORTE @

4 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE PROGRAMACIONES

EN AGENDA (2)

Consulta de agendamentos

Consulta de agendamentos
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Para realizar una consulta es posible utilizar la bisqueda avanzada. Para ello, basta hacer clic en la opcién

Busqueda avanzada.

Consulta de agendamentos

Consulta de sgendamentos
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Entonces se muestra la pantalla Blisqueda avanzada con las opciones de filtro: Fecha, Estatus, Proveedor,
Local, Vehiculo y Carroceria. Marque la caja de seleccion del(de los) filtro(s) que desea aplicar y haga clic en la

opcion Aplicar filtros.
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TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA —
EMPRESA DE TRANSPORTE @

4 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE PROGRAMACIONES
EN AGENDA (3)

Pesquisa Avangada

Uniize o35 ros de pesquisa para facltar a consuita
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TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA — @

EMPRESA DE TRANSPORTE
5 PORT - COMO INCLUIR NUEVOS CONDUCTORES (1)

VISION GENERAL

Al acceder a TOTVS Programacion en Agenda, haga clic en el icono del menu lateral, Conductores.

o= A
E Motoristas
Lista de motoristas cadasty ados n a8 &
+ Novo motorista
Moo do Moteeista I Documente de ientificacio I Licenca de Condugdo 1 Validade da Licenga Tipo da Licena i Telefone I Anexos Savagho
s

En la pantalla Conductores es posible crear un nuevo Conducto o ver otros ya creados.

En la tabla estan disponibles las informaciones de: Nombre, Documento de identificacion, Licencia de conducir,
Tipo de licencia, Teléfono, Documentos adjuntos (imagen de la Licencia de conducir y otros documentos) y la
Situacion (activa o inactiva).
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TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA — @

%%% EMPRESA DE TRANSPORTE
5 PORT - COMO INCLUIR NUEVOS CONDUCTORES (2)

Para crear un Conductor, haga clic en +Nuevo conductor.

0 AGENDAMENTO e =3 A

Motoristas

Lista de matoristas cadastrados " 8 & | N ¥ Qi I3

v 00 mosta | Documents deidentificaclo 1 Licenca de Conduclo T Vahdade da Licenga Tipo da Licenga I Telefone T Anexos Stuagho

Nerhum dado encontrado

o REsATADS - o MATAOOL P08 VEE

Entonces, se muestra la pantalla Nuevo conductor para que complete las informaciones del nuevo
Conductor.

Para realizar el registro es necesario informar el Nombre, la Nacionalidad, el RCPF, la Licencia de conducir, la
Validez de la licencia de conducir, el Tipo de la licencia de conducir y el Teléfono, ademas de incluir
documentos adjuntos de los dos documentos (RCPF y Licencia de conducir).

Novo motorista

Noeve
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TOTVS PROGRAMACION EN AGENDA —
EMPRESA DE TRANSPORTE

5 PORT - COMO INCLUIR NUEVOS CONDUCTORES (3)

Al finalizar, haga clic en Grabar.

Novo motorista

Nome

iY listo!

Su nuevo Conductor fue incluido en TOTVS Programacion en agenda.
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