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O Banco de Horas € destinado ao armazenamento de horas extras, atrasos e faltas, que podem ser compensados ou
pagos/descontados posteriormente. Ao chegar no prazo de utilizacao das horas armazenadas em banco de horas, €
possivel realizar a compensacao do banco de horas ou o lancamento do banco de horas, ou ambos, em um unico
pProcesso:

e Compensacao do banco de horas: o sistema ira compensar os debitos e créditos do banco, mantendo o saldo
restante no banco de horas, sem langcamento para a movimentacao do funcionario.

e Lancamento do banco de horas: o sistema ira apenas lancar as horas do banco para a movimentacao do
funcionario, sem realizar a compensacao dos debitos e creditos.

e Compensacao e lancamento do banco de horas: o sistema ira compensar os débitos e creditos do banco, e o
saldo restante sera lancado para a movimentacao do funcionario, podendo resultar em pagamento ou desconto das
horas.

E importante ressaltar que esses processos devem ser realizados apenas apds o fechamento do ponto do

funcionario, pois o eles travam o calculo do funcionario.



%%% Compensacao e Lancamento do Banco de Horas

Antes de iniciar o processo, verificamos na aba de saldo do banco de horas sintetico, (disponivel na visao do espelho de

ponto), que o saldo previsto do banco de horas para o intervalo de 01/01/2024 a 31/03/2024 € de 3 horas e 30 minutos

positivos. E o periodo ativo/atual em que o processo vai ser realizado € o 01/03/2024 a 31/03/2024.

Q Espelho do Funcionario 00081 - JOAO JOSE DA SILVA CHAVIER

T T 1 4 |Q 172 | B Anexos v $ Processos v

Data Inicio:| | 01/03/2024 ~| Data Fim: |02/04/2024 ~ | = B O B 00 @G @ B

Espelho | Grafico | Calendario

‘ Abono I Extra l Data | 1d Jornada ’ Dia l Entrada l Saida ‘ Entrada \ Saida l Entrada |
01/03/2024 12:00 13:00 17:00

04/03/2024 1 08:00 12:00 13:00 19:00

E, 05/03/2024 1 TER 08:00 12:00 13:00 18:00

& 06/03/2024 1 QUA 08:00 12:00 13:00 21:00
07/03/2024 1 12:00 13:00 17:00
08/03/2024 1 08 00 12 00 13 00 17:00
11/03/2024 12:00 13:00

» 12/03/2024
B 13037024 1 nLlA NR-NN 12:00 13:00 2000

v Janelas de informacoes
Totais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréndas | Movimento didrio | Movimento | Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analitico ]

T T4 L|Qas M|~ D | ®processos ~| ¥ [Filtrar] ~
layout: Padrio~ [ ] ) B @ ¥ § @ «- QEB="

[x] |Chapa Inicio do periodo «  Fim do periodo Extra anterior Atraso anterior Falta anterior Extra atual Atraso atual Falta atual Saldo atual

| | ooos1 01/01/2024 31/01/2024 00:00 00:00 00:00 12:00 01:45 00:00 10:15

[] 00081 01/02/2024 29/02/2024 12:00 01:45 00:00 04:30 03:45 08:00 03:00

» | | | 00081 01/03/2024 31/03/2024 16:30 05:30 08:00 10:30 02:00 08:00



%%% Compensacao e Lancamento do Banco de Horas

O processo de Compensacao e/ou langcamento do banco de horas e realizado através do menu Banco de Horas |
Compensacao/Lancamento do Banco de Horas. Ao acessar o menu, sera aberto um assistente e basta clicar em

avancar.

@ ‘ L-.J" @ Qv AR @ V) E‘ ! BIVIC 352 C = A : Sistema

[ =) Cadastros Entrada de Dados Movimento Processos Relatorios Configuractes Assinatura Eletronica Customizacao Gestdo Ambiente
. % . (%) Histdrico da Compensacdo/Lancamento Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas A . . .
do Banco de Horas Bem-vindo ao Assistente de Gestdo do N SeQUIr Irel passar
Banco de Horas @ Banco de Horas Diario
TOTVS exemplos das opcoes
Esse processo tem como objetivo efetuar a compensagao e langamento das m a | S u tl I |Zad aS pa ra retl ra r
horas do banco de horas diario e por periodo para 0 movimento do(s)

funcionano(s)

as horas do banco.

Para continuar, clique em "Avancgar’

Observacao: Os principais
parametros que devem ser
usados para cada tipo de
compensacao estarao
destacadas em vermelho.

Descrigdo do Processo







%%/ Banco Diario: Compensacao

Neste cenario, a compensacao sera feita de forma que o saldo excedente continue armazenado no banco de horas.

Assim iremos seguir a seguinte parametrizacao. Passo 1 - Definicao do tipo banco de horas:

Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas

Compensacao e Lancamento do Banco de Horas @
Aqui voce ird definir o tipo do banco de horas (Diario ou Periodo) para realizar a compensagado e ou langamento do banco de horas para ofs) funcionanof(s).

TOTVS
Grupo de Funcionarios Tipo da Compensagao
Quebra de Segao P Considera as horas que estdo no banco de horas (Padrao)
77 i (O Considera as horas originais que foram compensadas/pagas no banco de horas

Definigdo do Banco de Horas

Selecdo de funcionarios g

Situagio ACDEFGIKLMNOPORSTUVW
Tipo ABCDEFIMNOPRSTUVWXZ Heriodo

Recsbmente DHMOPQST
1o <pnenhurr Inicio do Periodo: Fim do Periodo:

01/01/2024 @~ |  31/03/2024 [@~ |

[) Considera limite de dias conforme parametrizag3o

() Simula Compensacgdo e ou Langamento do Banco de Horas

Opgdes do Banco de Horas

© Compensacao do banco de horas

Perfil de Parametros ’
() Compensagio e langamento do banco de horas

0008 1_diério V\ v X
@ Salvar perdfil ao concluir

(O Langamento do banco de horas

Opgdes < Voltar Cancelar



%%% Banco Diario: Compensagao

No passo 2 - Opcoes de compensacao das horas, € apresentado os parametros para considerar percentual do

evento, ordenacao e os codigos de calculos a considerar.

Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas / \

g D D S - ® Em Cadigo de calculo a considerar, sempre
Aqui voce configura as opgdes para a compensagao das horas que estdo no banco de horas dofs) funcionano(s) TOTVS Va“de que tOdaS S Opgf’)es eSteJam
Opgdes para Compensagio marcadas.
(") Considera percentual de incidéncia para a compensagao das horas K /
(") Considera saldo de horas inicial (Parametrizag3o) do banco de horas
Compensa saldo inicial antes de compensar as horas do banco 3

(") Considera Conveng3o Coletiva para a compensag3o

Para funcionario,que tiveram saldo inicial

Prioridade de Ordenagao: T . . .
0" Ordenado por data de horas inserido no parametrizador do

Ordenagao Cédigo de calculo a considerar

Ordenado por data B 0001 s banco de horas em Delphi, lembre-se de
O Data mais antiga O Data mais atua ' SRl uhhzgr_o_parémetro C_onS|dera Saldo de
Ordenado por o 22 i s s hora inicial (Parametrizagao) no banco de
© Ordem pelo tipo da ocoméncia () Ordem pelo cédigo de calculo  Priondade 2 M1 - 43 Faixa de Exira hOFaS

@ Considera valor defautt

Ordem por tipo da ocoméncia
Crédtto Débitos - 1a Faixa de BExtra =nsad
1% Extra Nomnal v % Fata v :gi:::g:&m e
- Tipo Ocomencia N ' . ~ .
T — - 5 | O parametrcz Copsildgrg convencao coletiva para
- Atrasos Reduzidos compensacao' so € visivel no bancos de hora
3. Eira Comparand g - Extra Reduzida . ., . -~ : o ,
- Extra Compensado Reduzida diario e na opcao '‘Compensacao’. Ao marca-lo,
0043 - Bxtra Des Reduzid = : v .
£ | Etra Feriado 5 - bediitonardinag a convencao coletiva sera considerada e se

() Marcartodos sobrarem extras apos a compensacao as horas,
as extras serao lancadas para movimento.

Opgdes < Voltar Avancar > Cancelar




%%% Banco Diario: Compensacgao

ApOs definir a parametrizacao, clique em avancar.

Compensacdo e/ou Lancamento do Banco de Horas

Compensacgao do Banco de Horas @

et o 5t St s s i i ows A0 aparecer a mensagem ‘Sera realizado a compensagao
———— e/ou langamento das horas do(s) funcionario(s), sera
() Considera ual de incidéncia para a sacio das horas ' ~ ) "
e kv P s realizado alteragbes no banco de horas! clique em OK, e
Com?ensa saldo inicjal antgs de compensar as horfs do banco exe C u te O p ro Ce S SO ]
(C) Considera Conveng3o Coletiva para a compensagio [}
Prioridade de Ordenagdo: Ordenado por data | Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas
Ordenagdo Cédigo de calculo a considerar Concluindo o Assistente Gestdo do banco de
Ordenado por data = %; = ;dtas @ horas de processos
© Data mais antiga (O Data mais atual Prioridade 1 = SN, ik
Ordenado por tipo = %}g ;: E:::: m TOTVS o
© Ordem pelo tipo da ocoméncia (O Ordem pelo cédigo de calculo  Priondade 2 = ggg? 43: Ez: x Eﬁ: |
@ 0022 - 1a Faixa de Extra Descanso

@ 0023 - 25 Faixa de BExtra Descanso

@ Considera valor defaul 8 0024 - 1a Faixa de Extra Feriado

Ordem por tipo da ocoméncia @ 0025 - 2a Faixa de Extra Feriado
Crédto Débitos & 0026 - 1a Faixa de Extra Compensado
= ” 12 ™ @ 0027 - 2a Faixa de Extra Compensado J Para iniciar a execugao e aceitar as configuragdes
Extra Nomal Falta & 0036 - 5a Faixa de Extra escolhidas, clique em ‘Executar’.
& 0043 - Tipo Ocomencia ‘
2. Extra Descanso % 2 Mraso v @ 0044 - Faltas Reduzidas |
) 0045 - Atrasos Reduzidos | RM X |
2. y @ 0047 - Extra Reduzida ‘
B Camparncn @ 0048 - Extra Compensado Reduzida | |
8 0049 - Extra Descanso Reduzida I Sera realizado a compensacao e/ou lancamento das horas
42 Bk Bl D . 0050 - Extra Feriado Reduzida /s dofs) funcionario(s), sera realizado alteracdes no banco de
horas!
() Marcartodos

Opgdes < Voltar Executar Cancelar
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Banco Diario: Compensacao

Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas

Execucgao concluida

TOTV

Processo concluido com sucesso!

Solicitado em:
14/06/2024 15:33:39

@

Iniciado em:

Finalizado em:
14/06/2024 15:33:41

14/06/2024 15:33:43

|Logs

Padrdo

Abrir no Editor

Tempo: 10€4232933,71822 - Funciondrio 00081 da Coligada 1 - Compensagdo e/ou Langamento executado com suc

Fechar

Copiar

a
Funcionarios calculado(s) com sucesso!

Visualizar Historico

’vﬁmonam' drio - 03,9.0516 xw Histdrico da Compensaggo do Banco de Horas - 03.9.0501 X

Ao final da execucao, recebera uma mensagem confirmando que o processo foi concluido. Para consultar o historico,
clique no botao de Visualizar Historico.

ox|0[F 1y gQu M
Lout:PadréOv@T@mme}Q‘vgeg‘gu

Arraske aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

A ’ B Anexos v @ Processos v

Y [Filtrar] ~

31/03/2024

®Sistema (£ Mensagens

[ Chapa  |Inido do Periodo Mensal Fim do Periodo Mensal  Data de Execucdo | Codigo do Usudrio Inidio da Compensacdo | Fim da Compensacdo | Tipo da Compensacao

14/06/2024 15:33  mestre

01/01/2024 31/03/2024

\dentificagdo ‘ Memdria da Compensagio |

Data de Execugdo: Cadigo do Usuaro:
14/06/2024 15:33 mestre
Funcionario
Chapa N
00081
Inicio do Periodo Mensal Fim do Periodo Mensal:
01/03/2024 31/03/2024
Periodo da Compensagdo
Inicio da Compensagdo:  Fim da Compensagéo:
01/01/2024 31/03/2024

Compensacao do Banco de Horas Banco de Horas Didrio

() smula Compensacio

Cancelar

Tipo do Banco de Horas

Compensacao do Banco de Ho...  Banco de Horas Didrio

Histdrico da Compensagao do Banco de Horas: 1 - 00081 - 01/03/2024 - 31/03/2024 - ... [ X

X‘G‘? Tl }_’Q 11 ’ B Anexos v @ Processos v

Salvar

Simula Compensacdo | Considera Percentual

| L

ke

@ il

X:1776 Y: 611
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Banco Diario: Compensacao

e Antes da compensacao, o saldo previsto € de 03:30.
As colunas extras atraso e falta estao preenchidas,
tanto para a anterior como a atual.

-

14/03/2024 1 08:00 12:00 13:00 17:00
v Janelas de informacées
;TotaisdodalAvisoslJomadaslOcon'éndaslMov'mentodén‘olMovinmholecodeHoraslSaldoBmcodeHorasMai’ﬁoo!
O[T T4 4|Qus MG 0| & processos -| ¥ [Fitrar] ~ e Apds a compensacéo, as colunas referentes ao
layout: Padrdio~ [ B @ B B ¥ § @ - LU =M S = -
| [x] |Chapa Inicio do periodo 4~  Fim do periodo Extra anterior Atraso anterior Falta anterior Extra atual Atraso atual Falta atual atraso, falta e eXtra ] anterlor,bem Como ao
v ' [ ] | ooos1 01/01/2024 31/01/2024 00:00 00:00 00:00 12:00 01:45 00:00 10:15 atraso e falta atual, ficam vazias, Indicando que
] | ooos1 01/02/2024 29/02/2024 12:00 01:45 00:00 04:30 03:45 08:00 03:00 a Compensagéo fo| realizada_ Agora, resta
S - somente o registro de extra excedente de 03:30
no banco de horas.
10/03/2024 1 DOM
& 11/03/2024 1 SEG 08:00 12:00 13:00 17:30
12/03/2024 1 TER
B 13n3n24 1 ekl NRNN | 12:00 130N 200N
B
_ 5 v Janelas de informacdes
Importante: A atualizacao — ——— . =
Totais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréncias | Movimento didrio | Movimento | Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analitico | Saldo Banco de Horas Sntebcol

do saldo ocorre somente

no periodo ativo em que o
processo foi executado.

e|F 14 s|Quys M
layout: Padrior [ 1 @ B B ¥ § @ - L = M 5 =

01/03/2024

RAb ‘ @ Processos v | Y [Filtrar] ~

[x] |[Chapa Inicio do periodo « Fimdo periodo  Extraanterior  Atraso anterior | Falta anterior Atraso atual  Faltaatual | Saldo atual
» 00081 01/01/2024 31/01/2024 00:00 00:00 00:00 12:00 01:45 00:00 10:15
|| | ooos1 01/02/2024 29/02/2024 12:00 01:45 00:00 04:30 03:45 08:00 03:00

31/03/2024 03:30 03:30



%%/ Banco Diario: Compensacao

Na guia do banco de horas € possivel consultar de forma mais detalhada os valores compensados e o0 que ficou em banco de
horas.

e Horas que foram compensadas:
Nas horas que foram
27/03/2024 1 QUA 08:00 12:00 13:00 17:00

—— , = o — —_— — compensadas/lancadas, as
colunas Inicio do Periodo
Alterado e Fim do Periodo

v Janelas de informacgoes

hotaisdodia]Avisoleanadalemnéndas]Momenmdéﬁo[MommSaldosmcodeuaasAnaﬁum Sakdo Banco de Horas Sintético |

(0 Somente nformages da data seleconada Alterado,sao preenchidas
+ 72 X !Gl? i I ’Q 1/24 m! 2~ D ’ £ Processos '| Y [Filtrar] ~ com as datas do perl’odo
layout: Padrio~ (] B ) @ B ¥ § @ «- L= O 0 = :
| o0 |owe  |psn  |evenodorons Tpo doEvento 1o 0o Peiodo Aiade = o 4o Pod Altrede]Vaor ativo no momento em que o
Lo o e o I s e L e i processo foi realizado.
| | | 00081 12/03/2024 0001 - Faltas Débito 01/03/2024 31/03/2024 Diario
.| 00081 27/02/2024 0001 -Faltas Débito 01/03/2024 31/03/2024 Didrio
F 00081 26/02/2024 0002 - Atrasos Débito 01/03/2024 31/03/2024 Diario
| 00081 20/02/2024 0002 - Atrasos Débito 01/03/2024 31/03/2024 Diério
1 | ooos1 30/01/2024 0002 - Atrasos Débito 01/03/2024 31/03/2024 Didrio
I || 00081 16/01/2024 0002 - Atrasos [\Oébito 01/03/2024 31/03/2024 Didrio

e Horas que ficaram em banco para futura compensacao:

v Janelas de informacgoes

| Totais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréncias |Movinenmdéno|Movknmno'5aldoBmcodeHorasAnahﬁm | saldo Banco de Horas Sintético

(] Somente informacdes da data selecionada
+ 2 Xi{'}’? T J _{iQ 3/3 m’ K g D’ € Processos " Y [Filtrar] ~
layout: Padrio~ ] @ B B ¥ § @ «- L H O S =

[x] |Chapa Data Evento do Ponto Tipo do Evento Inicio do Periodo Alterado ¥ Fim do Periodo Alterado | Valor Valor Compensado alor Lancado  Processo Tipo do Bar
» [_ 00081 13/03/2024 0019 -2aFaixadeExtra  Crédito 01:00 00:00 Compensacdo Didrio
| | | 00081 13/03/2024 0018 - 1aFaixade Extra  Crédito 02:00 00:00 Compensacdo Diario

.| 00081 11/03/2024 0018 - 1aFaixade Extra  Crédito 00:00 Compensacdo Didrio







Lancamento

O langcamento do banco de horas ira retirar todas as horas do banco e ira enviar para o movimento do funcionario
para que seja paga ou descontada. No caso a seguir, ireil lancar todas as horas que estao no banco.

Q Espelho do Funcionério 00081 - JOAO JOSE DA SILVA CHAVIER

*+ T4 3 ’Q 1/2 I B Anexos v 8 Processos ¥
Data Inicio: |h0—1/03/2fli4*-x Data Fim: 192/94/20:2§:¢ s @ O B O F @ 3

~ Visoes

Espelho | Grafico | Calendario

l Abono Extra Data Id Jornada Dia Entrada Saida Entrada Saida Entrada

| » 01/03/2024 1 SEX 08:00 12:00 13:00 17:00
e 04/03/2024 1 SEG 08:00 12:00 13:00 19:00

e 05/03/2024 1 TER 08:00 12:00 13:00 18:00

& 06/03/2024 1 QUA 08:00 12:00 13:00 21:00

07/03/2024 1 QUI 08:00 12:00 13:00 17:00

08/03/2024 1 SEX 08:00 12:00 13:00 17:00

w Janelas de informacoes

Totais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréncias | Movimento didrio | Movimento | Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analitico SaldosancodeHorasS'ntéticol

GI? T4 i’Q 3/3 m‘f_a"'[3| @ Processos v~ | Y [Filtrar] ~
layout: | Padrio~ [ @ @ B B F § @ - L = MM 5 s

_‘ [x] |Chapa Inicio do periodo ~ Fim do periodo Extra anterior Atraso anterior Falta anterior Extra atual Atraso atual Falta atual Saldo atual
| | | 00081 01/01/2024 31/01/2024 00:00 00:00 00:00 12:00 01:45 00:00 10:15
[ ] 00081 01/02/2024 29/02/2024 12:00 01:45 00:00 08:30 03:45 08:00 07:00
» | | | ooos1 01/03/2024 31/03/2024 16:30 05:30 08:00 10:30 02:00 08:00 03:30




Lancamento

ApoOs acessar menu de Compensacao e Lancamento, irei seguir com a seguinte parametrizacao.
Passo 1 - Definicao do tipo banco de horas

Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas

Compensacao e Langcamento do Banco de Horas @
Aqui voceé ira definir o tipo do banco de horas (Diario ou Periodo) para realizar a compensacao e ou langamento do banco de horas para o(s) funcionaro(s).
TOTVS
Grupo de Funcionarios Tipo da Compensacao
Quebra de Secao © Considera as horas que est3o no banco de horas (Padrdo)
7777 iR (O Considera as horas originais que foram compensadas/pagas no banco de horas
Definigdo do Banco de Horas
Selecdo de funcionarios m o '
Chapa 00081 © Dirio (O Periodo
Stuagdo ACDEFGIKLMNOPQRSTUVW
Tipo ABCDEFIMNOPRSTUVWXZ Periodo
Recebmento DHMOPQST
Fitro <nenhum> Inicio do Periodo: Fim do Periodo:
01/01/2024 @~ | 31/03/2024 [@~ |
() Considera limite de dias conforme parametn’zaq.i.\)
(] Simula Compensacgdo e ou Langamento do Banco de Horas
Opgdes do Banco de Horas
(O Compensacdo do banco de horas
Perfil de Pardmetros Oc 5 o SRR S
‘T odos_Didrio - ’ v X ompensagao e langamento anco ras
() Salvar perfil ao concluir Y ol e bavo e Beaid
Opgoes < Voltar Avancar > Cancelar
\_




Lancamento

Passo 2 - Opcoes de lancamento do banco de horas:
Defina a ordenacao desejada , e confira se os codigos de calculos desejados estao marcados.

Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas

Langamento do Banco de Horas para o Movimento @
Aqui voce configura as opgdes de langamento do banco de horas para o movimento do(s) funcionario(s). TOTVS
Opgoes para Langamento
() Langa somente se as horas do banco forem menores ou iguais ao nimero de horas [}

() Lanca somente as horas do Periodo Atual

Os parametros:

Priondade de Ordenagdo: ordenado por data

Ordenagéo e Lanca somente se as horas
Onlerecy por et de banco forem menores ou
© Data mais antiga () Data mais atual Prioridade 1 e e . . .
— 2 Fata da i iguais ao numero de horas.
© Ordem pelo tipo da ocoméncia (O Ordem pelo cédigo de calculo  Prioidade 2 43: Ez: :: Eeg::
e ;;j;i;;;g; s gxg e |Lanca somente as horas do
Ordem por tipo da ocoméncia ;:E:::: g:: z:x Pe”OdO Atual
Crédito Débitos -1a Fafxa de Extra Compensado
= B L — ot
- Tipo Ocormencia
2% Extra Descanso v 2% Mraso v - Faltas Reduzidas
- Atrasos Reduzidos
3. - Bxtra Reduzid
* EtraCompensado . Bt Comprinsis Fadiida
- Bxtra Descanso Reduzida
4% Extra Feriado v - Bxtra Feriado Reduzida
) Marcartodos
Opgoes < Voltar Avancar > Cancelar




Lancamento

No passo 3 - Lancamento Horas para Movimento, iremos marcar os parametros:

- 0
Tipos de lancamento: Periodo.

Lancamento do Banco de Horas para o Movimento @

Pois ira considerar o periodo

\informando NO primeiro passo. y

Aqui voceé define a opgao de langamento das horas que serdo langadas para o movimento

Tipo de Langamento P rSra Lancamento
(O Diarno © Nimero de horas () Percentual das horas
Formas de Langamento

Inicio do Langamento

© Somente acima do nimero de horas

Considera Total das Horas “_onsidera Extras de Descansc
8 Edras 000:00 Total Extras 000:00

(O Considerando o nimero de horas (O Fim dafaixa

Formas de lancamento: Somente
acima do numero de horas.

8 Atrasos  000:00 12 Faixa 000:00

8 Faitas 000:00 22 Faixa 000:00

Considera Total das horas:
marcar as opcoes de Extras,
Atraso e Faltas. Os valores irao
ficar zerados. Assim qualquer
R valor de hora acima de 00:00,
#Faa  000:00 D sera enviado para movimento

Total BExtras 000:00

£Faixa  000:00 para ser pago e/ou descontado.

12 Faixa 000:00
52 Faixa 000:00

Total Extras 000:00 h Total BExtras 000:00

12 Faixa 000:00 12 Faixa 000:00

2Faixa  000:00 2* Faixa 000:00

22 Faixa 000:00

Considera Evento Tipo Ocoméncia (0043)
() Débito 000:00

(] Crédito 000:00

Caso tenha algum evento
calculado com a ocorréncia 0043,

o — S— ¢ importante marcar esses
J parametros




%%% Banco diario:

Aposs a conclusao do processo, vamos conferir na visao do espelho de ponto, nas guia saldo de banco de horas
sintéetico, como ficou o saldo e na guia movimento os valores lancados:

Lancamento

e (Guia Saldo de Banco de Horas Sintético Antes: e (Guia Saldo de Banco de Horas Sintético Depois:

v Janelas de informacoes B 13mhna 1

Niia AR+NN 12+0N 1300 2000
Totais do dia | Avisos | Jomadas | Ocorréncias | Movimento dirio | Movimento | Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analftco | Saldo Banco de oras Sintéticol |
- Janelas de informacoes
O!? T Li’Q1/3 m]GvDIOProcessosv Y [Filtrar] ~ ,
Layout: | Padrio~ TR ERDY I« O=M '= poes Totais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréndas | Movimento didrio | Movimento | Banco de Horas SaidoBmcodeHorasMab’ﬁmlSaldoBancodeHorasShtebm}
[x] |Chapa Inicio do periodo « ' Fim do periodo www MMM Saldo atual O l ‘:F i ‘Q 1/3 m‘ (A~ D ’ © Processos v V [Filtrar] ~
» [} | ooos1 01/01/2024 31/01/2024 00:00 00:00 01:45 00:00 10:15 s | Pkt - FRF IR O ME -
| et it 202224 s i o 0630 i 08:00 07:00 [x] |Chapa Inicio do periodo « Fimdoperiodo  Extraanterior  Atraso anterior  Falta anterior  Extraatual Atrasoatual Falta atual
| | ooost 01/03/2024 syoyo2e | el osaff b omoo]f w0l oxoo 03:30 v [ | ooost 01/01/2024 31/01/2024 00:00 00:00 00:00 12:00 01:45 00:00 10:15
——— Total das ] | ooos1 01/02/2024 29/02/2024 12:00 01:45 00:00 04:30 03:45 08:00 03:00
- , —_— Total dos atrasos: 07:30 Faltas:
Total das extras: 27:00 16:00

e (Guia Movimento:

+ Janelas de informacoes

0§ Banco de Horas

Totais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréncias Saldo Banco de Horas Analitico | Saldo Banco de Horas {\ntético |

+&X’ ’T T I ¢IQ4/5 [D‘L,’vDIOProcessos' Y [Filtrar] ~

layout: | Padrdo- @) @ @ D B F § @ «- U B ME -
[x] |Inido do periodo Fim do periodo Caodigo do evento Ano de competéncia Més de competéncia NUmero de horas Evento 4. Considerado para lancamento

_ | | 01/03/2024 31/03/2024 0163 2024 3

] | 01/03/2024 31/03/2024 0182 2024 3
| | | 01/03/2024 31/03/2024 0083 2024 3 08:00 HORA EXTRA 100%

» [] | 01/03/2024 31/03/2024 0082 2024 3 15:00 HORA EXTRA 50%
[ 1 | 01/03/2024 31/03/2024 0164 2024 04:00 HORA EXTRA FERIADO 12 FAIXA

Total de extras no movimento: 27:00



%%/ Banco diario: Lancamento

Nos videos abaixo segue o0s passos de como realizar o lancamento parcial do horas que estao em banco para

movimento.
e Parte 1 - Conferéncia do saldo antes de realizar o e Parte 3 - Conferéncia do saldo apds execucao do
Processo: processo:

Como |langar o saldo parcial do banco de

g "Como lancar o saldo parcial do banco de
horas diario - parte 1

horas diario - parte 3

e Parte 2 - Realizacao do processo:
e Aponte seu

smartphone
para o QR Code
ao lado e acesse
Como langar o saldo parcial do banco de / &8 o link da pagina

| onde voceé pode
assistir aos videos

horas diario - parte 2



http://www.youtube.com/watch?v=8i9WdcaJ6ro
http://www.youtube.com/watch?v=5cTQdMDr-ho
http://www.youtube.com/watch?v=VQsBT6j39wE

22

?q’.‘

» Y

Lancamento

- Banco Diario: Compensacao

LR - L
LSRR,



%%% Banco Diario: Compensacgao e Lancamento (Zerar Banco de Horas)

Para zerar o banco de horas diario, sera feita a compensacao das horas negativas (atrasos e faltas) com as horas
positivas (extras). O valor excedente sera entao enviado para o movimento, para ser pago ou descontado do
funcionario.

Q Espelho do Funcionario 00081 - JOAO JOSE DA SILVA CHAVIER

S B B O B 0 B @ @B B

\ l Abono I Extra I Data ‘ Id Jornada ‘ Dia l Entrada l Saida | Entrada ! Saida l Entrada |
| 01/03/2024 | 1300
-_———————-l
I TNNANNNE N N S R | S — | n—
& 04/03/2024 1 SEG 08:00 12:00 13:00 19:00 l
& 05/03/2024 1 TER 08:00 12:00 13:00 18:00
& | 06/03/2024 1 QUA 08:00 12:00 13:00 21:00
| 07/03/2024 1 QUI 08:00 12:00 13:00 17:00
08/03/2024 1 12:00 13:00 17:00
I E—) ——_— N
&  11/03/2024 1 SEG 08:00 12:00 13:00 17:30
» 12/03/2024 1 TER
= 1332024 1 LA NR-NN 12:00 130N 2000

v Janelas de informacoes
Totais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréncias | Movimento didrio | Movimento | Banco de Horas SaldoBancodeHwasMab‘ﬁcn

T 1L 4|Q33 M|~ 0| @ rrocessos ~| ¥ [Filtrar] ~
Layout: | Padrio~ [#] (¥ DI Y §F o «- 0= OE—~

‘ [x] |Chapa Inicio do periodo « Fim do periodo Extra anterior Atraso anterior Falta anterior Extra atual Atraso atual Falta atual Saldo atual

| | | ooos1 01/01/2024 31/01/2024 00:00 00:00 00:00 12:00 01:45 00:00 10:15

[ ] 00081 01/02/2024 29/02/2024 12:00 01:45 00:00 04:30 03:45 08:00 03:00

» | | | ooos1 01/03/2024 31/03/2024 16:30 05:30 08:00 10:30 02:00




%%/ Banco Diario: Compensacgao e Lancamento (Zerar Banco de Horas)

No Passo 1 - Definicao do tipo banco de horas, na secido Opcdes do Banco de Horas, iremos selecionar a opcao:
Compensacao e lancamento do banco de horas.

Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas

Compensacao e Langamento do Banco de Horas @

Aqui voce ira definir o tipo do banco de horas (Diario ou Periodo) para realizar a compensagao e ou langamento do banco de horas para o(s) funcionaro(s).

TOTVS ‘
Grupo de Funcionarios Tipo da Compensacao
Quebra de Segao ) Considera as horas que est3o no banco de horas (Padrdo) \
272777 7 (O Considera as horas originais que foram compensadas/pagas no banco de horas \ D iICa
Definico do Banco de Horas Importante
Selecdo de funcionarios & — _
s ooom O period
Situacdo ACDEFGIKLMNOPQRSTUVW
Tpo ABCDEFIMNOPRSTUVW XZ Periodo
Recebmento DHMOPQST

Fotro <nenhum> Inicio do Periodo: Fim do Periodo:

01/01/2024 |  31/03/2024 @ |
(] Considera limite de dias conforme para ™ smagao CaSO néo tenha Certeza,

desde quando o funcionario
acumula saldo de banco de
horas. Ou seja um processo
S global, onde essa a data
Todos_Diério e % inicial do uso do banco possa
et ot o e o O Langamento do banco de horas variar, no campo Inicio do
Periodo informe uma data
bem antiga, como

&1/01/1900. /
Opgdes < Voltar Cancelar

(] Simula Compensacao e ou Lancamento do Banco de Horas

Opgdes do Banco de Horas

(O Compensacdo do banco de horas




W

Banco Diario: Compensacao e Lancamento (Zerar Banco de Horas)

No passo 2 - Opcoes de compensacao das horas, irei usar as ordenacoes padroes, entao nao alterei a

parametrizacao, e conferir se todos os codigos de calculos estao marcados.

Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas

Compensacgao do Banco de Horas

Opgdes para Compensagao
() Considera percentual de incidéncia para a compensagio das hora{}
() Considera saldo de horas inicial (Parametrizag3o) do banco de horas

Compensa saldo inicial antes de compensar as horas do banco

Prioridade de Ordenacgdo: ordenado por data
Ordenacao

Ordenado por data

© Data mais antiga (O Data mais atual

Ordenado por tipo

© Ordem pelo tipo da ocoméncia () Ordem pelo cédigo de célculo

@ Considera valor default
Ordem por tipo da ocoméncia
Crédito
~  Extra Nomal

- Bxtra Descanso

- Extra Compensado

- Extra Feriado

Aqui vocé configura as opgdes para a compensagao das horas que estdo no banco de horas do(s) funcionario(s)

Cddigo de calculo a considerar

& 0001

8 0021

& 0027

& 0050

- Faltas
& 0002 -
& 0018-
& 0019-
& 0020 -
- 43 Faixa de BExtra
& 0022-
& 0023 -
& 0024 -
& 0025-
& 0026 -
- 2a Faixa de Extra Compensado
& 0036 -
& 0043-
& 0044 -
£ 0045-
& 0047 -
B 0048 -
8 0045 -

Atrasos

1a Faixa de Bxdra
2a Faixa de BExtra
33 Faixa de Extra

1a Faixa de Bxtra Descanso
2a Faixa de Bxtra Descanso
1a Faixa de Extra Fenado

2a Faixa de Extra Ferado

1a Faixa de Extra Compensado

5a Faixa de Extra

Tipo Ocomencia

Faltas Reduzidas

Atrasos Reduzidos

Extra Reduzida

Extra Compensado Reduzida
Extra Descanso Reduzida
Extra Feriado Reduzida

(] Marcartodos

©

TOTVS




%%/ Banco Diario: Compensacgao e Lancamento (Zerar Banco de Horas)

No passo 3 - Opcoes para lancamento das horas, irei usar as ordenacoes padroes, entao nao alterei a
parametrizacao, e conferir se todos os codigos de calculos estao marcados.

Compensacao e¢/ou Lancamento do Banco de Horas

Lancamento do Banco de Horas para o Movimento @

Aqui vocé configura as opgdes de langamento do banco de horas para o movimento do(s) funcionario(s). TOTVS

Opgdes para Langamento

() Lanca somente se as horas do banco forem menores ou iguais ao nimero de horas
() Lanca somente as horas do Periodo Atual

Priondade de Ordenagado: ordenado por data

Ordenacdo
Ordenado por data
© Data mais antiga () Data mais atual Prioridade 1

Cadigo de célculo a considerar

- Faltas

- Atrasos

- 1a Faixa de Extra

- 2a Faixa de BExtra

- 3a Faixa de Bxdra

- 43 Faixa de Extra

- 1a Faixa de Extra Descanso

- 2a Faixa de Extra Descanso

- 1a Faixa de Extra Feriado

- 2a Faixa de Extra Ferado

- 1a Faixa de Extra Compensado
- 2a Faixa de Extra Compensado
- 5a Faixa de Extra

- Tipo Ocomencia

- Faltas Reduzidas

- Atrasos Reduzidos

- Bxdtra Reduzida

- Bxtra Compensado Reduzida

- BExtra Descanso Reduzida

- Bxtra Feniado Reduzida

Ordenado por tipo
© Ordem pelo tipo da ocoméncia (O Ordem pelo cédigo de calculo  Prioridade 2

B Considera valor default
Ordem por tipo da ocoméncia
Crédito
1% Extra Nomal

2% Extra Descanso

¥ Exra Compensado

- Bxtra Feriado




%%% Banco Diario: Compensacgao e Lancamento (Zerar Banco de Horas)

No passo 4- Lancamento Horas para Movimento, iremos marcar os parametros:

- 0
Tipos de lancamento: Periodo.

Lancamento do Banco de Horas para o Movimento
® Pois ira considerar o periodo

\informando NO primeiro passo. y

Aqui voceé define a opgao de langamento das horas que serdo langadas para o movimento

Tipo de Langamento gamento

(O Diaro © Nimero de horas (O Percentual das horas

Formas de Langamento Inicio do Langamento

(O Considerando o nimero de horas © Somente acima do nimero de horas faixa (O Fim dafaixa Formas de |angament0: Somente

Considera Total das Horas
8 Exdras 000:00

acima do numero de horas.

Total Extras 000:00

8 Atrasos  000:00 12 Faixa 000:00

@ Fatas  000:00 2Faixa  000:00 Considera Total das horas:

h Total Extr. 00: "~
Total Extras 000:00 GaEERS e Atraso e Faltas. Os valores irdo
1*Faxa  000:00 o (I ficar zerados. Assim qualquer
' 22 Fai 000: .

2Faxa  000:00 Sl valor de hora acima de 00:00,
PFaxa  000:00 e sera enviado para movimento

Total Extras 000:00
Faxa  000:00 para serem pagos e/ou

12 Faixa 000:00
52 Faixa  000:00 | descontados

22 Faixa 000:00
Considera Evento Tipo Ocoméncia (0043)
() Débito 000:00
(] Crédto 000:00

Caso tenha algum evento
calculado com a ocorréncia 0043,

—— — S— ¢ importante marcar esses
) parametros




%%% Banco Diario: Compensacao e Lancamento (Zerar Banco de Horas)

Aposs a conclusao do processo, vamos conferir na visao do espelho de ponto, nas guia saldo de banco de horas
sintéetico, como ficou o saldo e na guia movimento os valores lancados:

e (Guia Saldo de Banco de Horas Sintético Antes: e Guia Saldo de Banco de Horas Sintético Depois:

ANUIJ LI L™ i wui Uoiuv 140V 4J2:uv i17:0v

oo : - S h" SEASA ko mori B 13032024 1 NiA NR-NN_ 12+00 1300 2000
+ Janelas de informacdes Janelas de informagdes
Totais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréncias | Movimento diario | Movimento | Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analitico | Saldo Banco de Horas Sintético ‘ Totais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréndas | Movimento didrio | Movimento | Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analitico l}
A i]Q1/3 m‘B'DIOProcessos v‘V[Firtrar]v G!’T‘ Tl i!Ql/B M 3~ B @ Processos ~| ¥ [Filtrar] ~
Layout: | Padrio~ () BRI §F @ v =M Layout: | Padrdo ~ () R FOo«-LUEHOD -
[x] |Chapa Inicio do periodo « Fim do periodo Extra anterior Atraso anterior Falta anterior Extra atual Atraso atual Falta atual _ [x] |Chapa Inicio do periodo 4 ' Fim do periodo Extra anterior Atraso anterior Falta anterior Extra atual Atraso atual Falta atual
» | | | ooos1 01/01/2024 31/01/2024 00:00 00:00 00:00 12:00 01:45 00:00 10:15 » 00081 01/01/2024 31/01/2024 00:00 00:00 00:00 12:00 01:45 00:00 10:15
\ 00081 01/02/2024 25/02/2024 12:00 01:45 00:00 04:30 03:45 08:00 03:00 [_ 00081 01/02/2024 29/02/2024 12:00 01:45 00:00 04:30 03:45 08:00 03:00
01/03/2024 31/03/2024 : : : : : : || | ooos1 01/03/2024 31/03/2024

e (Guia Movimento:

< 13in3/2N24 1 nila NRNN 12:NnN 130N 2000

I B

v Janelas de informacoes

Totais do dia | Avisos | Jomadas | Ocorréndias | Movimento didrio Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analitico | Saldo Banco de Horas Sintético

+ 7 X‘O’T Tt 4 i‘o\ 2/2 m’B'D‘OProcessos " Y [Filtrar] ~
layout: Padrido~ [ B O B B ¥ § @ «- U H M E

[x] |Inidodoperiodo Fimdoperiodo Codigodoevento  Anodecompeténda  Mésde competénda JNUmerodehoras  Evento 4 Considerado para lancamento

I 01/03/2024 31/03/2024 0083 2024 3 01:00 HORAEXTRA 100%

» [ ] |01/03/2024 31/03/2024 0082 2024 3 02:30 HORA EXTRA 50%




%%% Banco Diario: Compensacgao e Lancamento (Zerar Banco de Horas)

Na guia do banco de horas € possivel consultar de forma mais detalhada os valores compensados e os valores
lancados para movimento.

e Horas que foram compensadas:

I arinninona . 0 FaTa V.Y E e LT, 400 AT

+ Janelas de informacoes

Movimento | Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analitico

Totais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréncias | Movimento didrio Saldo Banco de Horas Sintético
() Somente informagdes da data selecionada
+JX’G’T Tt I i]o\4/21 l:lf]’['_’:'l:j’OProces's,os"U[Filtrar]v
layout: Padrdo~ @ M) I B B ¥ § @ «- L= OS2 =
[x] |Chapa Data Evento do Ponto ipo do Evento 7 nicdio do Periodo Alterado Fim do Periodo Alterado | Valor Valor Lancado T Processo Tipo do |
| [ ] 00081 23/02/2024 | 0018 - 1a Faixa de Extra  |Crédito 01/03/2024 31/03/2024 00:30 00:00 Compensacdo Diario
| | 0oos1 16/01/2024 | 0002 - Atrasos Débito 01/03/2024 31/03/2024 00:30 00:00 Compensacdo Didrio
» [] 00081 26/02/2024 | 0002 - Atrasos Déebito 01/03/2024 31/03/2024 00:45 00:00 Compensacao Didrio
| || 0oos1 08/01/2024 | 0018 - 1a Faixa de Extra  |Crédito 01/03/2024 31/03/2024 01:00 00:00 Compensagdo Didrio
] | ooos1 17/01/2024 | 0019 - 2a Faixa de Extra  |Crédito 01/03/2024 31/03/2024 01:00 00:00 Compensacdo = Diério
| | | 00081 05/03/2024 | 0018 - 1a Faixade Extra  |Crédito 01/03/2024 31/03/2024 01:00 00:00 Compensacdo Didrio

e Horas foram lancadas:

v Janelas de informacoes
Totais do dia | Avisos | Jomadas | Ocorréncias | Movimento didrio IMov'mmhpSaldo Banco de Horas Analitico | Saldo Banco de Horas Sintético |

[3 Somente informacdes da data selecionada
+&X‘O’? Tl i‘Ql/B [I]‘L’}'D‘.Processos "Y[Filtrar]v
Layout:  Padrio~ (¥ (& B RY § @ «-L=HMBE =

[x] |[Chapa Data Evento do Ponto Tipo do Evento Inido do Periodo Alterado Fim do Periodo Alteradoj jvalor
» © | | | 00081 11/03/2024 | 0018 - 1a Faixa de Extra | Crédito 01/03/2024 31/03/2024

[] 00081 13/03/2024 | 0018 - 1a Faixa de Extra | Crédito 01/03/2024 31/03/2024

|| | poos1 13/03/2024 | 0019 - 2a Faixa de Extra | Crédito 01/03/2024 31/03/2024

L]

X |v| [Valor Compensado] ='00:00" ~







Banco de horas por periodo

Ha algumas particularidade quanto a compensacao e ou Langamento do banco de horas no banco por periodo e esse
controle € fundamental para manter a integridade dos registros.

e A compensacdo manual do banco de horas por periodo deve ser efetuada todo o periodo apds fechar o ponto do
funcionario e antes da liberacao mensal mesmo para os funcionarios que nao iremos lancar eventos de extras,
atrasos ou faltas para o movimento.

e A compensacao deve ser feita para que seja efetuada a atualizacao do saldo do banco de horas por periodo.
Temos que observar que em periodos anteriores ao atual nao podemos ter armazenados no banco de horas eventos
de horas extras junto com eventos de faltas ou atrasos.

A sequir irei passar exemplos das opgcoes mais utilizadas para retirar as horas do banco de horas por periodo.

Observacao: Os principais parametros que devem ser usados para cada tipo de compensacao estarao
destacados em vermelho.



%%% Compensacgao: Banco de horas por periodo

No cenario a seguir ha um saldo previsto de 11:00 horas positivas. As horas negativas (atrasos e faltas) serao
compensadas pelas horas positivas (extras). E esse valor excedente vai permanecer em banco.

@ Espelho do Funcionario 00082 - RICARDO DA SILVA GONCALVES

T T 4 :},’0\ 2/2 ‘ B Anexos v 8 Processos v
Data Inicio: |01/03/2024 ~| DataFim: |02/04/2024 ~ o M O B @ E @ £

~ Visoes

Abono 1 Extra Data Id Jornada l Dia Entrada Saida Entrada Saida Entrada
01/03/2024 1 SEX 12:00 13:00

08:00
--_——_

04/03/2024 1 SEG 08:00 12:00 13:00 17:00

G 05/03/2024 1 TER 08:00 12:00 13:00 19:00

& 06/03/2024 1 QUA 08:00 12:00 13:00 18:00

& 07/03/2024 1 QUI 08:00 12:00 13:00 19:00

08/03/2024 1 SEX 08:00 12:00 13:00 17:00

11/03/2024 1 SEG 08:00 12:00 13:00 17:00

» 12/03/2024 1 TER 08:20 12:00 13:00 17:00
12/n3/2n24 1 OLIA N]-1N 12-00 130N 17-n0

v Janelas de informacoes

Totais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréndias | Movimento didrio | Movimento | Banco de Horas SaldoBmoodeHorasAn&co
132 \ T T I Y \Q 1/1 ml - ’ & Processos v | Y [Filtrar] ~
Layout: | Padrio~ [¥] & DR Y § @ « J M DE-

‘ [x] |Chapa Inicio do periodo « Fim do periodo Extra anterior Atraso anterior Falta anterior E)Qa atual T | Atraso atual Falta atual Saldo atua
» | | 00082 01/03/2024 31/03/2024 00:00 00:00 00:00 21:00 02:00 08:00 11:00




%%% Compensagao:

No assistente de compensacao e lancamento do banco de horas iremos seguir com a seguinte parametrizacao:
Passo 1 - Definicao do tipo banco de horas

Banco de horas por periodo

Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas
Compensacao e Lancamento do Banco de Horas @

Aqui voce ird definir o tipo do banco de horas (Diario ou Periodo) para realizar a compensagao e ou langamento do banco de horas para ofs) funcionaro(s).

Grupo de Funcionarios

Perfil de Parametros
Todos_Periodo

() Salvar perfil ao concluir

v v %

TOTVS

Tipo da Compensacac
© Considera as horas que estdo no banco de horas (Padr3o)

Quebra de Segdo
7777 7 (O Considera as horas originais que foram compensadas/pagas no banco de horas
Definigdo do Banco de Horas

Selecso de funciona'rios % W
Chapa 00082 O Diério © Periodo
Stuagio ACDEFGIKLMNOPQRSTUVW
Tipo ABCDEFIMNOPRSTUVWXZ Periodo
Recebmentc DHMOPQST
Fitro <nenhum>

A partir do Periodo:
01/03/2024 - 31/03/2024 v

() Simula Compensacdo e ou Langamento do Banco de Horas [k

Opgdes do Banco de Horas

W Compensacgdo do banco de horas

() Compensag3o e langamento do banco de horas

(O Langamento do banco de horas

Aqui deve ser selecionado o
tipo de banco: Periodo.

Selecione o periodo
desejado para a
compensacao. Lembre-se
de verificar se ha periodos
posteriores cadastrados,
pois esses tambéem serao
Incluidos na compensacao.



No passo 2 - Opcoes de compensacao das horas, irei usar as ordenacdes padroes, entao nao alterei a
parametrizacao, e conferir se todos os codigos de calculos estao marcados. E vamos avancar e executar o

Processo.

Banco de horas por periodo

Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas

Compensacao do Banco de Horas

Opgdes para Compensacdo
() Considera percentual de incidéncia para a compensag3o das horas
() Considera saldo de horas inicial (Parametrizagdo) do banco de horas

Compensa saldo inicial antes de compensar as horas do banco

Prioridade de Ordenacdo: ordenado por data
Ordenacao
Ordenado por data {T)

© Data mais antiga (O Data mais atual

Ordenado por tipo

© Ordem pelo tipo da ocoméncia (O Ordem pelo codigo de calculo

@ Considera valor default
Ordem por tipo da ocoméncia
Crédito
1% Extra Nomal

2% Extra Descanso

¥ Bdra Compensado

4% Extra Feriado

Opgdes

Aqui vocé configura as opgdes para a compensagao das horas que estdo no banco de horas dofs) funcionaro(s)

Priondade 1

Priondade 2

Cédigo de calculo a considerar

@ 0001
& 0002

8 0021

& 0045

- Faltas
- Atrasos
& 0018 -
& 0019-
& 0020-
- 43 Faixa de Bxtra
& 0022-
& 0023-
8 0024 -
& 0025-
& 0026 -
& 0027 -
& 0036-
& 0043-
&) 0044 -
- Atrasos Reduzidos
& 0047-
& 0048 -
8 0049-
& 0050 -

1a Faixa de Bxra
2a Faixa de Bxtra
33 Faixa de Extra

1a Faixa de Extra Descanso
2a Faixa de BExtra Descanso
1a Faixa de Extra Fenado

2a Faixa de Extra Feriado

1a Faixa de Extra Compensado
2a Faixa de Extra Compensado
5a Faixa de BExira

Tipo Ocomencia

Faltas Reduzidas

Extra Reduzida

Extra Compensado Reduzida
Extra Descanso Reduzida
Extra Feriado Reduzida

(] Marcartodos

< Voltar Avancar >

©

TOTVS

Cancelar




Banco de horas por periodo

ApOs a execucao do processo vamos conferir como que ficou o saldo do banco de horas:

e Antes da compensacao e Apos compensacao: O valor continua o mesmo.

15/03/2024 1 SEX 08:00 12:00 13:00 17:00 e — - — S — ——-
A ' ' A A 7 A A A & 21/03/2024 1 QUI 08:00 12:00 13:00 21:00
Janelas de informacoes
Janelas de informacoes
lotais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréndas | Movimento didrio | Movimento | Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analitico | Saldo Banco de Horas Sintético -
! Totais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréndas | Movimento diario | Movimento | Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analitico i Saldo Banco de Horas Sintético I
; \ , L f
s 2K 1 » i i »
LlT T _{’Q m‘['_,'D‘OProcessos' ¥ [Filtrar] ~ G\T T J _vl;ICL.J.. m‘B'D‘OProcessos' Y [Filtrar] ~
Layout: | Padrdo~ %) @ @ Q ’ Q -~ Q 8 D = e N Layout: | Padrdo~ (%) EINe I ’* @ - =M™
| [X] |Chapa Inido do periodo 4 |Fim do periodo  Extraanterior | Atraso anterior | Falta anterior traatual  Atrasoatual |Faltaatual Saldo atual [x] |Chapa Inicio do periodo « Fimdoperiodo  Extraanterior Atraso anterior  Falta anterior | Extraatual  Atrasoatual Faltaatual  Saldo atual
» [ 1 | ooos2 01/03/2024 31/03/2024 00:00 00:00 00:00 21:00 02:00 08:00 11:00 » [ 00082 01/03/2024 31/03/2024 00:00 00:00 00:00 11:00 00:00 00:00 11:00

e (Guia banco de horas, apos compensacao: Ao avaliar os valores foram
compensados, conforme a coluna valor compensado, somente o saldo de 11:00
ficou reservado para futura compensacao.

v Janelas de informacoes

' Totais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréncias | Movimento didrio NbvinmtodeoBmdeHorasAnaliﬁco Saldo Banco de Horas Sintético
D Somente informacdes da data selecionada

+ 2 X’G’? Tl i’Q 3/5 ml 3~ D‘ & Processos " Y [Filtrar] ~

Layout: [Padiio @M H M D B F § @« O B M2 =

[x] |Chapa Data Evento do Ponto 4. Tipo do Evento Inicio do Periodo Alterado Fim do Periodo Alteradof Valor alor Compensado Valor Lancado  Processo Tipo do Banco de Horas
| 00082 01/03/2024 0001 - Faltas Débito 01/03/2024 31/03/2024 08:00 08:00 00:00 Compensacdo Periodo
|| | ooos2 01/03/2024 0002 - Atrasos Debito 01/03/2024 31/03/2024 02:00 00:00 Compensacdo Periodo
» - [ | | 00082 01/03/2024 0018 - 1aFaixadeExtra  Crédito 01/03/2024 31/03/2024 02:00 00:00 Compensacio Periodo
! 00082 01/03/2024 0019 -2aFaixadeExtra  Crédito 01/03/2024 31/03/2024 08:00 00:00 Compensacdo Periodo
.| 00082 01/03/2024 0019 - 2aFaixade Extra  Crédito 11:00 00:00 Compensacdo Periodo







%%% Lancamento: Banco de horas por periodo

Como podemos ver ha um saldo de 21:00 horas extras (horas positivas) e 02:00 de Atraso e 08:00 de Falta totalizando
10:00 (horas negativas) que serao todas lancadas diretamente para movimento.

Q Espelho do Funcionéario 00082 - RICARDO DA SILVA GONCALVES

T T 4 i‘Q 2/2 ‘ B Anexos v ® Processos v
Data Inicio: ]01/03/20:_24 - | Data Fim: foi/oiléoz}j\ - @ O B O B @ B
~ Visbes

l Abono Extra Data Id Jornada Dia Entrada Saida Entrada Saida Entrada

04/03/2024 1 SEG 08:00 12:00 13:00 17:00
@  05/03/2024 1 TER 08:00 12:00 13:00 19:00
@  06/03/2024 1 QUA 08:00 | 12:00 13:00 18:00
&  07/03/2024 1 QuI | 08:00 | 12:00 13:00 19:00
08/03/2024 1 SEX 08:00 12:00 13:00 17:00

11/03/2024 1 SEG 08:00 12:00 13:00 17:00
12/03/2024 1 TER 08:20 12:00 13:00 17:00
13/n3/2n24 1 Ol 1A NR-10 12:00 132:0N 17:0N

v Janelas de informacoes

Totais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréncias | Movimento didrio | Movimento | Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analitico ]

OH’ T4 i]Q;.v:. m|13v|oProcessosv ¥ [Fittrar] ~
Layout: | Padrio~ (&) [@ AT O - OHEME -

‘ [x] |Chapa Inicio do periodo « Fim do periodo Extra anterior Atraso anterior Falta anterior Extra atual Atraso atual Falta atual baldo atual

—_—

» | | 00082 01/03/2024 31/03/2024 00:00 00:00 00:00 21:00 02:00 08:00 11:00




%%% Lancamento: Banco de horas por periodo

No passo 1 - Definicao do tipo banco de horas, irei selecionei o banco por periodo, e o periodo atual e ativo e a
opcao lancamento do banco de horas.

Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas
Compensacao e Lancamento do Banco de Horas

Aqui voce irad definir o tipo do banco de horas (Diario ou Periodo) para realizar a compensagao e ou langamento do banco de horas para o(s) funcionariofs). E

TOTVS

Grupo de Funcionarios

Tipo da Compensacao
Quebra de Segdo © Considera as horas que estdo no banco de horas (Padrdo)

777 v (O Considera as horas originais que foram compensadas/pagas no banco de horas

Definigdo do Banco de Horas
Selegdo de funcionarios &

Chapa 00082 O Didrio

Stuagdo ACDEFGIKLMNOPQRSTUVW
Tipo ABCDEFIMNOPRSTUVWXZ Periodo
Recebmentoc DHMOPQST
Fitro <nenhum>
A partir do Periodo:
01/03/2024 - 31/03/2024 v
(] Simula Compensacdo e ou Lancamento do Banco de Horas
Opgdes do Banco de Horas
() Compensacdo do banco de horas
Perfil de Parametros O Con o ol et e
‘T m—— N ’ v X pensagao e langamento anco ras
() Salvar perfil ao concluir O Lo o heis e teaa
k

— — —
A




Banco de Horas por periodo

No passo 2 - Opcoes de langcamento do banco de horas irei usar as ordenacoes padroes, entao nao alterei a
parametrizacao, e conferir se todos os codigos de calculos estao marcados.

Compensacao e¢/ou Lancamento do Banco de Horas

Lancamento do Banco de Horas para o Movimento @

Aqui vocé configura as opgdes de langamento do banco de horas para o movimento do(s) funcionario(s). TOTVS

Opgdes para Langamento

() Langa somente se as horas do banco forem menores ou iguais ao nimero de horas
(7] Lanca somente as horas do Periodo Atual

Priondade de Ordenagado: ordenado por data

Ordenacdo
Ordenado por data
© Data mais antiga () Data mais atual Prioridade 1

Cadigo de célculo a considerar

- Faltas

- Atrasos

- 1a Faixa de Extra

- 2a Faixa de BExtra

- 3a Faixa de Bxra

- 43 Faixa de Extra

- 1a Faixa de Extra Descanso

- 2a Faixa de Extra Descanso

- 1a Faixa de Extra Feriado

- 2a Faixa de Extra Ferado

- 1a Faixa de Extra Compensado
- 2a Faixa de Extra Compensado
- 5a Faixa de Extra

- Tipo Ocomencia

- Faltas Reduzidas

- Atrasos Reduzidos

- Bxdtra Reduzida

- Bxtra Compensado Reduzida

- BExtra Descanso Reduzida

- Bxtra Fenado Reduzida

Ordenado por tipo
© Ordem pelo tipo da ocoméncia (O Ordem pelo cédigo de calculo  Prioridade 2

B Considera valor default
Ordem por tipo da ocoméncia
Crédito
1% Extra Nomal

2% Extra Descanso

¥ Bdra Compensado

- Bxtra Feriado




%%% Lancamento: Banco de Horas por periodo

No passo 3 - Lancamento Horas para Movimento, iremos marcar os parametros:

- 0
Tipos de lancamento: Periodo.

Lancamento do Banco de Horas para o Movimento
® Pois ira considerar o periodo

\informando NO primeiro passo. y

Aqui voceé define a opgao de langamento das horas que serdo langadas para o movimento

Tipo de Langamento gamento

(O Diaro © Nimero de horas (O Percentual das horas

Formas de Langamento Inicio do Langamento

(O Considerando o nimero de horas © Somente acima do nimero de horas faixa (O Fim dafaixa Formas de |angament0: Somente

Considera Total das Horas
8 Exdras 000:00

acima do numero de horas.

Total Extras 000:00

@ Atrasos  000:00 12Faixa  000:00
@ Fatas  000:00 2faxa  000:00 Considera Total das horas:
snsidera Extras de CompiMmg marcar as opcoes de Extras,
Total Extras 000:00 s Total Extras 000:00 Atraso e Faltas. Os valores irao
1Faixa  000:00 Faka |000:00 ficar zerados. Assim qualquer
e 2Faxa  00D:00 valor de hora acima de 00:00,
Sra  [50E sidera Extras de Feriad sera enviado para movimento
e S R para serem pago e/ou
ok e descontado.

52 Faixa 000:00
22 Faixa 000:00

Considera Evento Tipo Ocoméncia (0043)
() Débito 000:00
(] Crédto 000:00

Caso tenha algum evento
calculado com a ocorréncia 0043,

—— — S— ¢ importante marcar esses
) parametros




W

Lancamento: Banco de Horas por periodo

ApOs a execucao do processo vamos conferir como que ficou o saldo do banco de horas:

e Antes da compensacao e Apds compensacao

15/03/2024 1 SEX 08:00 12:00 13:00 17:00 | R - - — — — 1200
v Janelas de informacoes
Janelas de informacoes
= iTotaisdodia Avisos | Jornadas | Ocorréndas | Movimento didrio | Movimento | Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analitico | Saldo Banco de Horas Sintético
lotais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréncias | Movimento didrio | Movimento | Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analitico | Saldo Banco de Horas Sintético
- '\’- ¢’ 1/1 "'v ’ Pr v Filtrar] ~
G‘T TJ,i’Q;;; m’BvDyﬂProcessos' Y [Filtrar] ~ ST T L|Q M|~ B | @ Processos Y[vlta]
Layout: | Padrio~ [¥] & DAY §F @& «- M Dia s Lay‘out: Padréo ~ 3 EINNe IR T P R i O: s
[x] |Chapa Inicio do periodo ~ Fim do periodo Extra anterior Atraso anterior Falta anterior tra atual Atraso atual Falta atual Saldo atual | [x] |Chapa Inicio do periodo 4 Fim do periodo Extra anterior Atraso anterior Falta anterior Extra atual Atraso atual Falta atual Saldo atual
» [ ] | ooos2 01/03/2024 31/03/2024 00:00 00:00 00:00 21:00 02:00 08:00 11:00 » [ ] | ooos2 01/03/2024 31/03/2024
e (Guia Movimento:
v Janelas de informacoes
Totais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréndas | Movimento didrio Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analitico | Saldo Banco de Horas Sintético

+ 7 X‘G‘T T 4 i‘o\4/4 m‘B'D‘ & Processos " Y [Filtrar] ~
layout: Padrior [ B @ B @ ¥ § @ ‘-QSD=-

[x] |Inido do periodo Fim do periodo Codigo do evento Ano de competéncia Més de competénda Numero de horas Even{ a 7 Considerado para lancamento
| | 01/03/2024 31/03/2024 0163 2024 3 ATRASO
| | | 01/03/2024 31/03/2024 0182 2024 3 FALTAS (EM HORAS)
|| 01/03/2024 31/03/2024 0083 2024 3 HORA EXTRA 100%
»  [] | 01/03/2024 31/03/2024 0082 2024 3 HORA EXTRA 50%







%%% Banco por Periodo: Compensagao e Lancamento (Zerar Banco de Horas)

No cenario a seguir ha um saldo previsto de 11:00 horas positivas. As horas negativas (atrasos e faltas) serao
compensadas pelas horas positivas (extras). E esse valor excedente vai ser enviado para movimento.

@ Espelho do Funcionario 00082 - RICARDO DA SILVA GONCALVES

T 1T 4 },‘0\ 2/2 ‘ B Anexos v $ Processos ¥
Data Inicio: |01/03/2024 ~| DataFim: |02/04/2024 ~ o M O B @ B @ c)

~ Visoes

Abono l Extra ‘ Data Id Jornada l Dia Entrada Saida Entrada Saida Entrada
01/03/2024 1 SEX 08:00
| | | |

04/03/2024 1 SEG 08:00 12:00 13:00 17:00

E 05/03/2024 1 TER 08:00 12:00 13:00 19:00

& 06/03/2024 1 QUA 08:00 12:00 13:00 18:00

& 07/03/2024 1 QUI 08:00 12:00 13:00 19:00

08/03/2024 1 SEX 08:00 12:00 13:00 17:00

11/03/2024 1 SEG 08:00 12:00 13:00 17:00

» 12/03/2024 1 TER 08:20 12:00 13:00 17:00
12/n3/2n24 1 LA NR-1N 12:00 130N 17-N0

v Janelas de informacoes

Totais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréndias | Movimento didrio | Movimento | Banco de Horas SaldoBmoodel-lorasAnﬂco
o I T T LY ’Q 1/1 [DI - B ’ & Processos v | Y [Filtrar] ~
Layout: | Padrio~ [¥] &) DR Y § @ «- J M U—E-

[x] |Chapa Inicio do periodo « Fim do periodo Extra anterior Atraso anterior Falta anterior aatual ' Atraso atual Falta atual Saldo atua
|

—_—

» [ ] | ooos2 01/03/2024 31/03/2024 00:00 00:00 00:00 21:00 02:00 08:00 11:00




%%% Banco por Periodo: Compensacao e Lancamento (Zerar Banco de Horas)

No passo 1 - Definicao do tipo banco de horas, na secao Opcdes do Banco de Horas, iremos selecionar a opcao:
Compensacao e lancamento do banco de horas

Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas

Compensacao e Lancamento do Banco de Horas

Aqui voce ira definir o tipo do banco de horas (Diario ou Periodo) para realizar a compensagao e ou langamento do banco de horas para o(s) funcionario(s). E

TOTVS

Grupo de Funcionarios

Tipo da Compensacac
Quebra de Segdo © Considera as horas que est3o no banco de horas (Padrdo)

77 R (O Considera as horas originais que foram compensadas/pagas no banco de horas

Definigdo do Banco de Horas
Selecdo de funcionarios &

e O Do

Situagao ACDEFGIKLMNOPOQRSTUVW

Tipo ABCDEFIMNOPRSTUVWXZ Periodo
Recesbmentc DHMOPQST
Fitro <nenhum>

A partir do Periodo:
01/03/2024 - 31/03/2024 v

() Simula Compensacao e ou Langamento do Banco de Horas

Opgdes do Banco de Horas

() Compensagdo do banco de horas

Perfil de Parametros
‘T r—— . ’ v X Q© Compensagio e Ianmento do banco de horas

() Salvar perfil ao concluir

(O Langamento do banco de horas

Opgodes < Voltar Cancelar
\




%%% Banco por Periodo: Compensacao e Lancamento (Zerar Banco de Horas)

No passo 2 - Opcoes de compensacao das horas, irei usar as ordenacoes padroes, entao nao alterei a
parametrizacao, e conferir se todos os codigos de calculos estao marcados.

Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas

Compensacao do Banco de Horas @
Aqui vocé configura as opgdes para a compensagao das horas que estdo no banco de horas do(s) funcionario(s) TOTVS
Opgdes para Compensagao

([) Considera percentual de incidéncia para a compensagao das hora\
() Considera saldo de horas inicial (Parametrizag3o) do banco de horas

Compensa saldo inicial antes de compensar as horas do banco

Prioridade de Ordenacéo: Ordenado por data v

Ordenacgdo Cddigo de calculo a considerar

Ordenado por data
© Data mais antiga

Ordenado por tipo

© Ordem pelo tipo da ocoméncia

8 Considera valor default
Ordem por tipo da ocoméncia
Crédto

~  BExtra Nomal

- Bxtra Descanso

- Extra Compensado

“ Extra Feriado

(O Data mais atual

(O Ordem pelo codigo de calculo

@ 0001

@ 0021

® 0022-
@ 0023-
& 0024 -
& 0025-

& 0026 -
& 0027-
 0036-
B 0043-
© 0044 -
- Atrasos Reduzidos
& 0047 -
& 0048 -

& 0045

& 0049
& 0050

- Faltas
& 0002 -
& 0018-
& 0019-
& 0020 -
- 43 Faixa de Extra

Atrasos

1a Faixa de Bxra
2a Faixa de Bxtra
33 Faixa de Extra

1a Faixa de Bxtra Descanso
2a Faixa de Bxtra Descanso
1a Faixa de Extra Fenado

2a Faixa de Extra Fenado

1a Faixa de Extra Compensado
2a Faixa de BExtra Compensado
5a Faixa de Extra

Tipo Ocomencia

Faltas Reduzidas

Extra Reduzida

Extra Compensado Reduzida
Extra Descanso Reduzida
Extra Feriado Reduzida

(] Marcartodos




W

Banco por Periodo: Compensacao e Lancamento (Zerar Banco de Horas)

No passo 3 - Opcoes de lancamento do banco de horas, irei usar as ordenacdes padroes, entido nao alterei a
parametrizacao, e conferir se todos os codigos de calculos estao marcados.

Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas

Lancamento do Banco de Horas para o Movimento @

Aqui voceé configura as opgdes de langamento do banco de horas para 0 movimento do(s) funcionario(s). Tows

Opgdes para Langamento

() Langa somente se as horas do banco forem menores ou iguais ao nimero de horas
(] Lanca somente as horas do Periodo Atual

Priondade de Ordenagdo: rdenado por data

Ordenacéo
Ordenado por data
© Data mais antiga () Data mais atual Prioridade 1

Codigo de célculo a considerar

- Faltas

- Atrasos

- 1a Faixa de Extra

- 2a Faixa de Extra

- 33 Faixa de BExtra

- 43 Faixa de Extra

- 1a Faixa de Extra Descanso

- 2a Faixa de Extra Descanso

- 1a Faixa de Extra Feriado

- 23 Faixa de Extra Feriado

- 1a Faixa de Extra Compensado
- 2a Faixa de Extra Compensado
- 5a Faixa de Extra

- Tipo Ocomencia

- Faltas Reduzidas

- Atrasos Reduzidos

- BExtra Reduzida

- Bxtra Compensado Reduzida

- Extra Descanso Reduzida

- Bxtra Fernado Reduzida

Ordenado por tipo
© Ordem pelo tipo da ocoméncia (O Ordem pelo cédigo de calculo  Prioridade 2

B Considera valor default
Ordem por tipo da ocoméncia
Crédito
1% Extra Normal

2 Extra Descanso

¥ Exdra Compensado

-  Bxtra Feriado

e g =




%%% Banco por Periodo: Compensacao e Lancamento (Zerar Banco de Horas)

No passo 4 - Lancamento das Horas para Movimento, iremos marcar os parametros:

- 0
Tipos de lancamento: Periodo.

Lancamento do Banco de Horas para o Movimento
® Pois ira considerar o periodo

\informando NO primeiro passo. y

Aqui voceé define a opgao de langamento das horas que serdo langadas para o movimento

Tipo de Langamento gamento

(O Diaro © Nimero de horas (O Percentual das horas

Formas de Langamento Inicio do Langamento

5 s s o hrme ik O Fim dafaixa Formas de langamento: Somente

Considera Total das Horas
8 Exdras 000:00

acima do numero de horas.

Total Extras 000:00

8 Atrasos  000:00 12 Faixa 000:00

8 Faitas 000:00 Eaih 000:00

Considera Total das horas:
Total Extras 000:00 s Total Extras 000:00 marcar as OpCcoes de EXtraS., i
Atraso e Faltas. Os valores irao

12 Faixa 000:00

"Fafxa Yok - ficar zerados. Assim qualquer
2Faxa  000:00 = valor de hora acima de 00:00,
PFaxa  000:00 M sera enviado para movimento
#Faxa  000:00 R para ser pago e/ou descontado..

52 Faixa 000:00
22 Faixa 000:00

Considera Evento Tipo Ocoméncia (0043)
() Débito 000:00
(] Crédto 000:00

Caso tenha algum evento
calculado com a ocorréncia 0043,

—— — S— ¢ importante marcar esses
) parametros




W

Banco por Periodo: Compensacao e Lancamento (Zerar Banco de Horas)

ApoOs a execucao do processo vamos conferir como que ficou o saldo do banco de horas:

e Antes da compensacio

15/03/2024 1 SEX 08:00

12:00 13:00 17:00

Janelas de informacoes

lotais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréncias | Movimento didrio | Movimento | Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analitico

Saldo Banco de Horas Sintético

Q‘? T J i’q 1/1 m’GvD’OProcessos' Y [Filtrar] ~
layout: Padrio~ (] B @ B B ¥ § @ «- QEDE-

[x] |Chapa Inicio do periodo « Fim do periodo Extra anterior Atraso anterior

01/03/2024 31/03/2024 00:00 00:00

» [ ] | ooos2

e (Guia Movimento:

tra atual

Falta anterior

00:00 21:00

Atraso atual Falta atual

02:00 08:00

Saldo atual

v Janelas de informacoes
Totais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréncias | Movimento didrio | Movimento ;BanmdeHoras Saldo Banco de Horas Analitico | Saldo Banco de Horas Sintético
+ 7 XlGIT Tl _{’Q 1/1 m‘ (A~ D‘ & Processos v | Y [Filtrar] v

layout: Padidor () B @ R B ¥ § @ «4- L H S
Fimdo periodo  Codigo do evento | Ano de competéncia

31/03/2024 0083 2024

[x] |Inico do periodo

| ) | | | 01/03/2024

Més de competénda

Numero de horas

Evento

11:00 HORA EXTRA 100%

e ApOs compensacao

I 132/n3/2N24 1 nlLia NR+-1N 12:Nn 130N 17:NN

v Janelas de informacoes

iTotaisdodia Avisos | Jornadas | Ocorréncias | Movimento didrio | Movimento | Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analitico | Saldo Banco de Horas Sintético

G”F g i’Q;;; m‘BvD‘OProcessos' Y [Filtrar] ~
Layout: | Padrdo ~ 3 BRAY §F 0 «-JH= O= s
[x]

v O

Atraso anterior Falta anterior Extra atual Atraso atual

Extra anterior

Chapa Inicio do periodo « Fim do periodo

00082 01/03/2024 31/03/2024

e (Guia Banco de Horas:

+ Janelas de informacées

Totais do dia | Avisos | Jomadas | Ocorrénias | Movimento didrio | Movimento | Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analitico | Saldo Banco de Horas Sintético

Falta atual

Saldo atual

(] Somente informacdes da data selecionada

+ 2 XlG"f" ™ 4 _&’Q 1/5 L'D’[’_,"'DIGProcessos' Y [Filtrar] ~
Layout: | Padrdo~ 3 BDRAY §F o «- U= D= ans

Chapa Data
00082 01/03/2024 0018 - laFaixadeExtra  Crédito

Fim do Periodo Alterado  Valor Valor Compensado

31/03/2024 02:00 02:00
31/03/2024
31/03/2024 08:00 08:00

31/03/2024

Inicio do Periodo Alterado
01/03/2024

01/03/2024
01/03/2024
01/03/2024

Evento do Ponto Tipo do Evento

0019 - 2a Faixa de Extra

01/03/2024
01/03/2024 0001 -Faltas Débito

01/03/2024

0002 - Atrasos

Valor Lancado~

Processo




%%% Banco por Periodo: Compensacao e Lancamento (Zerar Banco de Horas)

Caso haja saldo em banco de horas de periodos anteriores ao atual que nao foram compensados ou lancados,

selecione o periodo a partir do qual consta esse saldo. Dessa forma, os periodos posteriores tambéem terao suas horas
compensadas e/ou lancadas. Veja os videos abaixo com o exemplo desse cenario:

e Parte 1 - Conferéncia do saldo antes de realizar o e Parte 3 - Conferéncia do saldo apos execucao do
Processo: Processo:

Como zerar o saldo do banco pofr
periodo - parte 1

RM - RHU - Automacao de Ponto

'@omo zerar o saldo do banco pofr

periodo - parte 3

RM - RHU - Automagao de Ponto

e Parte 2 - Realizacao do processo: e Aponte seu smartphone

para o QR Code ao lado

e acesse o link

da pagina onde vocé pode
assistir aos videos.

EOomMo zerar o saldo do banco porg
| rte

o de Po

periodo - pa

RM - RHU - Autor nto



http://www.youtube.com/watch?v=jKaziAM6umg
http://www.youtube.com/watch?v=-X8e5gNionc
http://www.youtube.com/watch?v=TmTHUIMxCsI

Parametros que mterferem no resultado
da compensacao/ Iangamento das horas



%%% Parametros que interferem no resultado da compensagao/ lancamento das horas

Alguns parametros caso marcados ou alterados podem afetar a compensacao e lancamento de horas, alterando o valor
final. Um deles fica no passo 2 - Opcoes para compensacao das horas, que € Considera Percentual de incidéncia
para a compensacao das horas.

Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas

Compensacao do Banco de Horas

Opgdes para Compensagac

Priondade de Ordenacdo: ordenado por data

Ordenacao
Ordenado por data

© Data mais antiga

Ordenado por tipo
© Ordem pelo tipo da ocoméncia

@ Considera valor default
Ordem por tipo da ocoméncia
Crédtto
1% Extra Nomal
2% Extra Descanso v

¥ EBxra Compensado v

4% Extra Feriado v

Opgdes

Aqui voce configura as opgdes para a compensagao das horas que estdo no banco de horas do(s) funcionario(s)

@ Considera percentual de incidéncia para a compensagao das horas

() Considera saldo de horas inicial (Parametrizag3o) do banco de horas

Compensa saldo inicial antes de compensar as horas do banco

(O Data mais atual Prioridade 1

() Ordem pelo codigo de calculo  Priondade 2

Débitos

1% Falta v

2 praso

Cédigo de calculo a considerar

Faltas

0002 - Atrasos

® 0013-

1a Faixa de Extra

@ 0019 - 2a Faixa de Extra

& 0020-

33 Faixa de Extra

@ 0021 - 43 Faixa de Extra

8 0022-
& 0024 -
& 0026-
& 0036 -

® 0043-
® 0044 -

&) 0045 - Atrasos Reduzidos

@ 0047-
© 0043-

1a Faixa de Extra Descanso
@ 0023 - 2a Faixa de Extra Descanso
1a Faixa de Extra Fenado
0025 - 2a Faixa de Extra Feriado

1a Faixa de Extra Compensado
@ 0027 - 2a Faixa de Extra Compensado

5a Faixa de Extra
Tipo Ocomencia
Faltas Reduzidas

Extra Reduzida

Extra Compensado Reduzida
0049 - Extra Descanso Reduzida
& 0050 - Extra Feriado Reduzida

) Marcartodos

< Voltar

Avancar >

©

TOTVS

Cancelar

Cada extra a compensar podera ser
definida previamente com um valor de
percentual. Um exemplo € a hora extra
normal, que pode valer 50% a mais que a
hora normal de trabalho.

Exemplo:

Banco de horas:

01:00 Hora extra normal 50%
01:00 Atraso

A compensacao sera da seguinte forma:
01:00 extra + 50% = 01:30 de extra a
Aplica percentual

01:30 extra — 01:00 Atraso = 00:30 de extra
a Compensa

00:30 extra — 50% = 00:20 de extra que se
retira percentual



%%% Parametros que interferem no resultado da compensacao/ lancamento das horas

Como exemplo irei realizar a compensacao, considerando o tipo de banco de horas diario. Entao antes da
compensacao sabemos que ha um total de 27:00 horas de extra, sendo que as extras estao distribuidas em 12 horas
a extras 100% e 15:00 horas a extra 50% e um total de 23:30 de horas negativas (atrasos e falta).

Data Inicio: |01/03/2024 ~| DataFim: [02/04/2024 ~| |4 T | B O B O =H U @ B

~ Visoes

Espelho | Grafico | Calendario

l ‘ Abono ] Extra J Data ‘ 1d Jornada ' Dia l Entrada 1 Saida [ Entrada ‘ Saida 1 Entrada l
| | 01/03/2024 1 SEX ' 08:00 1200 13:00 17:00 | [
~ oaoyme = _—
=] = |

e

04/03/2024 1 SEG 08:00 12:00 13:00 19:00
@  05/03/2024 1 TER 08:00 12:00 13:00 18:00
@  05/03/2024 1 QUA 08:00 12:00 13:00 21:00
07/03/2024 1 QuI | 08:00 | 12:00 13:00 17:00
08/03/2024 1 SEX 08:00 12:00 13:00 17:00

— — S
@  11/03/2024 1 SEG 08:00 12:00 13:00 17:30
12/03/2024 1 TER
@ | 13/03/2024 1 QUA 08:00 12:00 13:00 20:00
| 14/03/2024 1 QuI 08:00 | 12:00 13:00 17:00
icin2/mn1a 1 [l =" Q0N 100 A 200 1700

v Janelas de informacoes

Totais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréncias | Movimento didrio | Movimento | Banco de Horas | Saldo Banco de Horas Analitico | Saldo Banco de Horas Sintético

ST 1T 4 _\L’Q 3/3 m‘G'@’OProcessosv Y [Filtrar] ~
Layout: | Padrio~ [ (@ GO B YW L= = g;!-

‘ [x] |Chapa Inicio do periodo «  Fim do periodo Extra anterior Atraso anterior Falta anterior Extra atual Atraso atual Falta atual Saldo atual
| ooos1 01/01/2024 31/01/2024 00:00 00:00 00:00 12:00 01:45 00:00 10:15
[ | | ooos1 01/02/2024 29/02/2024 12:00 01:45 00:00 04:30 03:45 08:00 03:00
» | | | 00081 01/03/2024 31/03/2024 16:30 05:30 08:00 10:30 02:00 08:00 03:30




%%% Parametros que interferem no resultado da compensacgao/ lancamento das horas

Passo 1 - Definicao do tipo banco de horas:

Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas

Compensacao e Lancamento do Banco de Horas @
Aqui voceé ird definir o tipo do banco de horas (Diario ou Periodo) para realizar a compensagao e ou langamento do banco de horas para o(s) funcionario(s).
TOTVS
Gﬂ..po de Funcionarios no da Compensaca:
Quebra de Segdo © Considera as horas que estdo no banco de horas (Padrdo)
777 i (O Considera as horas originais que foram compensadas/pagas no banco de horas
R Definigdo do Banco de Horas
egao ncionarios

i

Situagao ACDEFGIKLMNOPORSTUVW

Tipo ABCDEFIMNOPRSTUVWXZ Periodo

Recebmento DHMOPQST

Fitro <nenhum> Inicio do Periodo: Fim do Periodo:

01/01/2024 [FH~| 31/03/2024 @~ |
() Considera limite de dias conforme parametrizagdo
() Simula Compensacdo e ou Langamento do Banco de Horas
Opgdes do Banco de Horas
© Compensaggo do banco de horas
o de Fardueive O Compensagdo e langamento do banco de ho
B ) )

‘T odos_Didrio o i v X sagao e langam anc ras
() Salvar perfil ao concluir 5 it beico et

Opgdes < Voltar Avancar > Cancelar

\_ J




%%% Parametros que interferem no resultado da compensacao/ lancamento das horas

No passo 2 - Opcoes para compensacgoes das horas, entdo vou marcar o parametro: Considera Percentual de
incidéncia para a compensacao das horas.

Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas

Compensacao do Banco de Horas @
Aqui vocé configura as opgdes para a compensagdo das horas que estdo no banco de horas do(s) funcionaro(s) TOTVS
Opgdes para Compensagao

@ Considera percentual de incidéncia para a compensagio das horas

|| Considera saldo de horas inicial (Parametrizagdo) do banco de horas
Compensa saldo inicial antes de compensar as horas do banco

() Considera Conveng3o Coletiva para a compensagio

Prioridade de Ordenacdo: (ordenado por data

Ordenacgdo h Cédigo de célculo a considerar
Ordenado por data & 0001 - Faltas
O Data mais antiga O Data mais atual Prioridade 1 = ﬁg : :if?::a —
Ordenado por tipo @ 0019 - 2a Faixa de Extra
e 0020 - 33 Faixa de Extra
© Ordem pelo tipo da ocoméncia (O Ordem pelo codigo de calculo ~ Prionidade 2 = 0021 - 43 Faixa de Extra

@ 0022 - 1a Faixa de Extra Descanso
@ 0023 - 2a Faixa de Extra Descanso

8 Considera valor defauk 8 0024 - 1a Faixa de Extra Feriado

Ordem por tipo da ocoméncia @ 0025 - 2a Faixa de Extra Feriado
Crédito Débitos & 0026 - 1a Faixa de Extra Compensado
3 3 0027 - 2a Faixa de BExtra Co
1% Extra Nomal v 1% Fakta v = 0036 - 5a F::: de Extra roonee
& 0043 - Tipo Ocomencia
2% Extra Descanso v 2% Mraso v & 0044 - Faltas Reduzidas

) 0045 - Atrasos Reduzidos

3. g ) 0047 - Extra Reduzida
SR S @ 0048 - Extra Compensado Reduzida
= @ 0049 - Extra Descanso Reduzida
4. | Extra Feriado v & 0050 - Extra Feriado Reduzida
(] Marcartodos
Opgdes < Voltar Avancar > Cancelar




%%% Parametros que interferem no resultado da compensagao/ lancamento das horas

Na compensacao ao considerar o percentual foi considerado 46:30 de extra, sendo que as extras estao distribuidas
em 24 horas a extras 100% (12 +100%) e 23:30 horas a extra (15+50%) . Dessas 46:30 foi abatido o valor de 23:30
(horas negativas) que resta o saldo de 23:00, mas ao retirar o percentual das extras que ficam banco restou um saldo

de 13:30 de extras.

v Janelas de informacoes

;Totais do dia ] AvisosJ Jomadasl Ocorréncias ] Movimento dé'io‘l_Mov'mmho‘]_Bmoo de HorasJ Saldo Banco de Horas Maliﬁoo

Gl T T 4 ilo\ 3/3 ED! B~ D ‘ & Processos o Y [Filtrar] ~
layout: Padrdov (] B O B @ ¥ § @ - I = 5 =

Ix] |Chapa Inicio do periodo « Fim do periodo  Extra anterior  Atraso anterior  Falta anterior  Extraatual Atrasoatual  Falta atual | Saldo atual

| 00081 01/01/2024 31/01/2024 00:00 00:00 00:00 12:00 01:45 00:00 10:15

| | 00081 01/02/2024 29/02/2024 12:00 01:45 00:00 04:30 03:45 08:00 03:00




%%% Parametros que interferem no resultado da compensacao/ lancamento das horas

Nos passos Opcoes para compensacoes das horas € Opcoes para lancamento das horas € possivel definir a
prioridade da compensacao, se sera por data ou por tipo.

Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas

Compensacao do Banco de Horas @
Aqui vocé configura as opgdes para a compensagao das horas que estdo no banco de horas dols) funcionario(s) TOTVS
Opgoes para Compensacgdo

() Considera percentual de incidéncia para a compensagio das horas
() Considera saldo de horas inicial (Parametrizag3o) do banco de horas
Compensa saldo inicial antes de compensar as horas do banco
() Considera Conveng3o Coletiva para a compensagio
Prondade de ¢80  Ordenado por data
Ordenacgdo Cddigo de calculo a considerar
Ordenado por data & 0001 - Faltas
Data mais anti Data mais atual Prioridade 1 €9 0002 - Atrasos
© Data mais antiga (O Data mais e B 0018 1a Faixa de Bdra
S e : Ci & 0020 - 3a Faixa de Extra
© Ordem pelo tipo da ocoméncia (O Ordem pelo cédigo de calculo  Priondade 2 8 0021 - 4a Faixa de Extra
@ 0022 - 1a Faixa de Extra Descanso
. @ 0023 - 2a Faixa de Extra Descanso
2 Consodera' vakx defau! _ B 0024 - 1a Faixa de Extra Feriado
NI DOE S . Soanfncs @ 0025 - 2a Faixa de Exira Feriado
Crédito Débitos & 0026 - 1a Faixa de Extra Compensado
12 & 13 7 B 0027 - 2 Faixa de Extra Compensado
& 0043 - Tipo Ocomencia
2% Extra Descanso v 2% pMraso v @ 0044 - Faltas Reduzidas
@ 0045 - Atrasos Reduzidos
3. » B 0047 - Extra Reduzida
Bxtra Compensado & 0048 - Extra Compensado Reduzida
- @ 0049 - Extra Descanso Reduzida
4%, | Exira Feriado v & 0050 - Extra Feriado Reduzida
(] Marcartodos
Opgoes < Voltar Avancar > Cancelar

Ordenacao por Data:
Compensacao/lancamento pode

ser ordenada
Data mais antiga
Da mais atual

Ordenacao por tipo:
Compensacao/langcamento pode
ser ordenada Tipo de ocorréncia
(extra normal, descanso,
compensado e feriado), Codigo
de calculo (tipo de faixa)

Além disso, os codigos de calculo
a considerar na compensacao
poderao ser selecionados
conforme necessidade na caixa
de selecao Codigo de calculo a
considerar.



%%% Parametros que interferem no resultado da compensacgao/ lancamento das horas

Por padrao ao realizar o processo, o tipo de prioridade sera definido por Data, da mais antiga para a mais atual. A seguir
vou mostrar a ordenacao por tipo e alterando também a ordem do tipo de ocorréncia. Irei exemplificar no processo de
compensacao do banco de horas diario.

Passo 1 - Definicao do tipo de banco de horas:

Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas

Compensacao e Lancamento do Banco de Horas @
Aqui voceé ira definir o tipo do banco de horas (Diario ou Periodo) para realizar a compensagao e ou langamento do banco de horas para o(s) funcionario(s). TOTVS

Grupo de Funcionarios Tipo da Compensacao
Quebra de Segéo ) Considera as horas que estdo no banco de horas (Padrdo

7777 v (O Considera as horas originais que foram compensadas/pagas no banco de horas
Definigdo do Banco de Horas
Selegdo de funcionarios g
O pu
Chapa 00081
Stuagio ACDEFGIKLMNOPORSTUVW
Tipo ABCDEFIMNOPRSTUVWXZ Periodo
Recsbmento DHMOPQST
Fitro <nenhum> Inicio do Periodo: Fim do Periodo:

01/01/2024 @~ | 3103204 @~ |

() Considera limite de dias conforme parametrizagdo

() Simula Compensacdo e ou Langamento do Banco de Horas

Opgdes do Banco de Horas

o Compensagao do banco de horas

Perfil de Parametros "
() Compensag3o e langamento do banco de horas

’Todos_Diério v’ v X
() Salvar perfil ao concluir

(O Langamento do banco de horas

Opgdes < Voltar Avancar > Cancelar




%%% Parametros que interferem no resultado da compensagao/ lancamento das horas

Passo 2 - Opcoes para compensacgoes das horas

Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas

Compensacao do Banco de Horas . . . . ~
2 ® Definir a seguinte parametrizacdo:

Aqui vocé configura as opgdes para a compensagao das horas que estdo no banco de horas dofs) funcionario(s) TOTVS

Gpofie prxa Cnmparwacto e Prioridade: por tipo
() Considera percentual de incidéncia para a compensagdo das horas
() Considera saldo de horas inicial (Parametrizag3o) do banco de horas

Compensa saldo inicial antes de compensar as horas do banco : . 2 Al
() Considera Convengdo Coletiva para a compensagdo ¢ O,rldelln por tlpo pelo COdIgO de
CaiCulo.

Ordenacgado Cddigo de calculo a considerar _ _
Ordenado por tipo ® 0001 - Fattas e Data. comeca da data mais antiga
(O Ordem pelo tipo da ocoméncia Prioridade 1 = %g :taran:b:a qure:

ST @ 0019 - 2a Faixa de Extra ~ . A

PR iz (8 X2 Foade B e Ordenacéao do tipo de ocorréncia

a mais a a mais 0021 - 4a Faixa de Extra 7 gm
8 0022 Ta Faixa de ira Descanso (crédito): para ser 1 extra de
|_J Considera valor default o 0023-2a Fafxa 8 S Degcanso i
—— e feriado, 2 extra compensado, 3 -
o Jebtos 8 0026 - 12 Faixa de Extra Compensado extra descanso e 4 - primeira faixa
12 0024 - 1a Faixa de Extra Fer v 12 0001 -Faltas v .0027'23':3?‘3"3&”3@'“”"33“ :
8 0036 - 5s Faixs de Extr extra normal e 2 Segunda faixa de
22 0026 - 1a Faixa de Extra Col 22 0044-FaltasReduzdas v =$3:;°asofgd?z;:s extra normal.
3 0022 - 1a Faixa de Extra De: v 3 0002 - Atrasos v =$§,:§2°;:$;§d°s
, e e v . . 7 &) 0048 - Extra Compensado Reduzida L .
: R ER S S 0045 - Aaoos Reckaidos =m:xg§$§e§$&wa e Em codigo de calculo: Todos os
RS- b deEdn ) Marcartodos tipos marcados.
Opgdes < Voltar Avancar > Cancelar




%%% Parametros que interferem no

resultado da compensacao/ lancamento das horas

Verificamos que o saldo do banco de horas continua em 03:30, porem, ao analisar detalhadamente a guia do banco de
horas, observamos que algumas horas extras da 12 faixa nao foram compensadas, obedecendo a ordenacao.

Totais do dia | Avisos | Jornadas | Ocorréncias | Movimento diario Mov'mmtoSaldoBmoodeHorasAnalftioo Saldo Banco de Horas Sintético |

[:] Somente informacdes da data seleconada
+ 2 XIO"‘F y i ¥ i]o\ 5/25 ED’ (3~ D‘ @& Processos '1 Y [Filtrar] ~
Layout: [Padrio- @ @ @ B B ¢ § @« O 8 M2 =

[x] |Chapa Data Evento do Ponto Tipo do Evento Inido do Periodo Alterado 4« | Fim do Periodo Alterado  Valor Valor Compensado Valor Lancado  Processo Tipo do Banco de Horas Cala
.| 00081 06/03/2024 | 0018 - 1a Faixa de Extra  Crédito 01:00 00:00 00:00 Compensacdo Didrio £
[ ] | ooo81 11/03/2024 | 0018 - 1a Faixade Extra  Crédito 00:30 00:00 00:00 Compensacdo Diario
.| 00081 13/03/2024 | 0018 - 1a Faixa de Extra  Crédito 02:00 00:00 00:00 Compensacdo Didrio
| | | ooos1 14/02/2024 0024 - laFaixade Extr... Crédito 01/03/2024 31/03/2024 04:00 04:00 00:00 Compensacdo Diario

» | | | 00081 09/01/2024 0019 - 2aFaixadeExtra  Crédito 01/03/2024 - 31/03/2024 02:00 02:00 00:00 Compensacdo Didrio
[ ] | ooos1 17/01/2024 0019 - 2aFaixade Extra  Crédito 01/03/2024 31/03/2024 01:00 01:00 00:00 Compensagdo Diario
.| 00081 18/01/2024 0019 -2aFaixade Extra  Crédito 01/03/2024 3mSIZDZ4 02:00 02:00 00:00 Compensacdo Diario
[ 00081 06/03/2024 0019 - 2a Faixa de Extra Crédito 01/03/2024 31/03/2024 02:00 02:00 00:00 Compensacdo Diario L
[ 1 nnnR1 12/N2/IN74  NN1Q - Ja Faiva da Fvira  Créditn n1inamnoa 21in29n7a n1.0n n1.nn ANNN  CamnancarZa  Nidria




%%% Parametros que interferem no resultado da compensacao/ lancamento das horas

Importante: E importante ressaltar que ao realizar qualquer processo de
\ b compensacao/lancamento do banco de horas, seja banco diario ou periodo, €

recomendavel nao utilizar os parametros a seguir.

Compensacao e/ou Lan¢gamento do Banco de Horas
Compensacao e Langcamento do Banco de Horas

Aqui voce ird definir o tipo do banco de horas (Diario ou Periodo) para realizar a compensagao e ou langamento do banco de horas para o(s) funcionario(s). TO?VS
Considere as horas originais que Grpo de Funciondrios Tivo da Compensagio
Quebra de Segao © Considera as horas que estdo no banco de horas (Padréo)
M i (O Considera as horas originais que foram compensadas/pagas no banco de horas
foram compensadas/pagas no —
Defini{,So do Banco de Horas
Selegdo de funcionarios & o .
banco de horas L O Do O Periodo
Stuaglo ACDEFGIKLMNOPORSTUVW
Tipo ABCDEFIMNOPRSTUVWXZ Periodo
Recsbmentc DHMOPQST
Fitro <nenhum> Inicio do Periodo: Fim do Periodo:

01/01/2024 @~ | 31032024 B |

() Considera limite de dias conforme parametrizagdo

() Simula Compensag3o e ou Langamento do Banco de Horas

Opgdes do Banco de Horas

() Compensagdo do banco de horas

Perfil de Pardmetros
’T odos_Dirio < ’ v X © Compensagdo e langamento do banco de horas

Simula Compensacao e ou (0 Saivarpei a0 conchr
Lancamento do banco de horas

(O Langamento do banco de horas

Opgdes < Voltar Avancar > Cancelar




%%% Parametros que interferem no resultado da compensacao/ lancamento das horas

O uso dos parametros pode gerar pode afetar o controle do banco de horas da seguinte maneira:

e Considere as horas originais que foram compensadas/pagas no banco de horas: Ao marca-lo, o
sistema ira considerar todo o saldo do banco de horas, incluindo as horas que ja foram compensadas ou
lancadas em outros momentos. Caso seja necessario recalcular o ponto para desfazer uma compensacao
ou lancamento, o saldo ja compensado/lancado em processos anteriores no intervalo de datas informando
no processo atual sera desfeito.

e Simula Compensacao e ou Lancamento do banco de horas: Sera realizada apenas uma demonstracao
de como seria o resultado do processo e nenhuma alteracao sera realizada no banco. A simulacao sera
registrada e podera ser visualizada acessando a 'Memoria da Compensacao' que irei mostrar mais a frente
onde consultar.



%%% Parametros que interferem no resultado da compensacao/ lancamento das horas

No passo 1 - Definicao do tipo banco de horas, ha o parametro para Considerar limite de dias conforme

parametrizacao.

Compensacao e/ou Lancamento do Banco de Horas

Compensacao e Lancamento do Banco de Horas

Grupo de Funcionarios Tipo da Compensacgao
Quebra de Segdo © Considera as horas que estdo no banco de horas (Padréo)
nm i (O Considera as horas originais que foram compensadas/pagas no banco de horas
Definigdo do Banco de Horas
Selegdo de funcionarios m - ‘
o T © Dirio () Periodo
Situagdo ACDEFGIKLMNOPQRSTUVW
Tipo ABCDEFIMNOPRSTUVWXZ Periodo
Recebmento DHMOPQST
Fitro <nenhum> Inicio do Periodo: Fim do Periodo:
01/01/2024 [@v| 31/03/20%4 [
B Considera limite de dias conforme parametrizagdo
() Simula Compensacgdo e ou Langamento do Banco de Horas
Opgdes do Banco de Horas [}
© Compensagao do banco de horas
Perfil de Parametros Oc 4l et
_) Compensagao e langamento do banco de horas
Todos_Diario ’ v X et - '
LJ Salvar perfil ao concluir (O Langamento do banco de horas
Opgdes < Voltar

Aqui voceé ira definir o tipo do banco de horas (Diano ou Periodo) para realizar a compensagao e ou langamento do banco de horas para o(s) funcionario(s).

Avancar >

TOTVS

Cancelar

AO marcar esse parametro a compensacao vai
considerar limite informado no sindicato do ponto
associado ao funcionario ou nos parametros iniciais.

Caso haja limite cadastrado, o periodo de
compensacao sera alterado considerando esse limite.

A data de corte que € considerado € o ultimo dia do
periodo atual.

Exemplo: Considerando o limite de parametrizador
nicial

Periodo atual e ativo: 01/03/2024 a 31/03/2024

_imite Parametrizador Inicial: 60 dias

_imite Parametrizador do Sindicato: Nao ha
cadastrado

A data de inicio da compensacao sera alterada para,
31/01/2024, respeitando assim o limite. Ao inves de
01/01/2024. E as horas anteriores ao dia 30/01 devem
ser pagas/descontadas dos funcionarios.
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%%% Perguntas Frequentes: Como cancelar o processo de compensacao e Lancamento do
banco de horas?

Para desfazer a compensacao e/ou lancamento do banco de horas, basta recalcular o ponto com todos os
parametros marcados. Ao abrir a tela de recalculo, marque todos os parametros na secao de Parametros de
Calculo e Formulas e execute o processo.

Recalculo do Funcionario ®
Pemite fazer o recélculo de uma selegdo de funcionaro de acordo com a parametrizagdo informada. TOTVS |
Grupo de Funcionarios Parametros de Calculo
Quebra de Segao alcula funcionarios sem pendéncias de calculo
2222 797 v

83 ICalcula funcionarios com alteragdes manuais I

Atualiza informagdes das ocoméncias(Atitudes, Justificativas)

Selecdo de funcionarios & “tualiza ocoméncias criticadas do periodo

Chapa 00002 ‘tualiza jomada de referéncia das batidas
Situag3o ACDEFGIKLMNOPQRST! .

Tipo ABCDEFIMNOPRSTUVW Fompulas

Recebmento DHMOPQST " . :

s : Calcula eventos por formula no movimento

Formula Selec <nenhum> 83 ICalcula eventos por fémula no banco de horas

Perfil de Parametros Logs

00002 V] v X B Gera memérnia de célculo () Gera arquivo de LOG técnico
() Salvar perfil ao concluir

v —— i e, o — T 22727

64 O



%%% Perguntas Frequentes: Ha relatorios que trazem os valores do banco de horas?

Sim, ha relatorios padroes que refletem o saldo de banco de horas. Ha a opcao de gerar pelo menu
Relatorios | Banco de horas:

® Ave By gviE U B Fundionario - 03.9.0516 - TOTVS Linha RM - Servicos Alias: CorporeRM | 1-TOTVS SA Sistema

g Cadastros Entrada de Dados Movimento Processos Banco de Horas Configuracoes Assinatura Eletronica Customizacao

0 Sxctes Qs H 3 B 8 B8

l::iv

ull [HT

Espehg @ Acompanhar Aprovagﬁes do Ponto m Escala de Horarios G?. Batidas Fora da Toleranda GféﬁCOS' de Controle de Dashboard AFDT ACIEF Espeho AFDT ES)C“‘\O Espeho
do Cartdo Absenteismo Presenca v
Basicos Analise Portaria 1510/2009 Portaria 373/2011 Portaria 671/2021

® | v @ By @v B O B RMReports: PTOREL01.0001 - Espelho Cart3o de Ponto - 03.9.0507 - TOTVS Linha RM - Servicos Alias: CorporeRM | 1-TO

g Cadastros Entrada de Dados Movimento Processos Banco de Horas Relatdrios Configuracbes Assinatura Eletronica Customiz

xm @\ ::;:Net @ @ & S| s categorias a

TOTVS Smart | RM Reports Painéisde  Gerador Grafico E3 Fontes de Graficos  Leitor
f0 Calenddrios Compartihamento & Formula Visual v  View v v de Dados ¥ Cendrios ¥  de Saida v o RSS
4
Utiitérios | Ferramentas de Andlise | @ Vocé possui informagée
[¢) RM Reports: PTOREL01.0001 - Espelho Cart3o de Ponto - 03.9.0507 x Clique aqui para detalhes...
N

'+ V4 X\O\ . I A lQ 1/110 ’D‘ P Anexos v 8 Processos '[ Y [Filtro: Todos] 'a{/

E através do menu Gestao | RM Reports: - mri@oms s

» v[ || | TOTVS Automagdo de Ponto

[

v[] B 1-TOTVS SA

' PTORELO01.0001 - Espelho Cartdo de Ponto
PTOREL01.0002 - Espelho do Cartdo de Ponto do Vistante
PTORELO1.0003 - Espelho da Portaria 1510/2009

l

[

PTORELO1.0004 - Relatdrio de Excegdes
PTORELO1.0005 - Relatdrio Banco de Horas
PTORELO1.0006 - Relatono Controle de Presenga
PTOREL01.0007 - Relatério de Batidas em Transito
PTORELOQ1.0008 - Relatdrio Escala Horarios
PTORELO1.0009 - Relatdrio Batidas Fora da Tolerancia

|
([ o R = ) I ™ )

|

PTORELO1.0010 - Relatorio Justificativas de excegdes

|

PTOREL01.0024 - Relagdo de Horario dos Funcionarios
> b PTOREL01.0028 - 04.001 - Banco de Horas Periodo
B PTOREL01.0029 - 04.002 - Resumo do Banco de Horas por Periodo
(1D PTOREL01.0030 - Saldo do Banco de Horas Diario

1B PTOREL01.0031 - 04.004 - Relatorio do Banco de Horas Diario - Movimento
—— e

15




%%% Perguntas Frequentes: Onde consultar o log de historico da
compensacao/Lancamento?

Acesse 0 menu Banco de Horas | Historico da compensacao/Lancamento,

® ‘ AvE By gvBEB UB Historico da Compensacao do Banco de Horas - 03.9.0501 - TOTVS Linha RM - Servigos Alias: CorporeRM | 1-TOTVS SA

E Cadastros Entrada de Dados Movimento Processos Relatorios ConfiguracGes Assinatura Eletronica Customizacado

e e Edite o registro desejado e clique na guia

- ” 5 5

Cmgm°ﬂg§mm Memoria da Compensacao e no botao bloco de
sanco de Hores notas e o log sera aberto.

Historico da Compensacdo do Banco de Horas - 03.9.0501 X
2 R ‘G [ A ‘Q 1/3 m’ - D ’ B Anexos v @ Processos v | Y [Filtro: Todods] ~
layout: Padrior [ B @ B B ¥ § @ «- L =™ & =

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

’ ® ‘ Av@ By eviE B Histdrico da Compensacdo do Banco de Horas - 03.9.0501 - T F : ' 1-TOT Sisten
[x] |Chapa Inicio do Periodo Mensal Fim do Periodo Mensal Data de Execucdo Cadigo do Usuario Inicio da Compensacao Fim da Compensacdo 1
s g Cadastros Entrada de Dados Movimento Processos Banco de Horas Relatorios Configuractes Assinatura Eletronica Customizacdo Gestdo
3 4 00080 01/03/2024 31/03/2024 19/06/2024 15:36 mestre 01/01/2024 31/03/2024
a IQ Historico da Compensacdo/Lancamento
Compensacao/Lancamento
do Banco de Horas
Banco de Horas

Histdrico da Compensacao do Banco de Horas - 03.9.0501 ‘ Historico da Compensacao do Banco de Horas: 1 - 00080 - 01/03/2024 - 31/03/2024- ... [ X

JX‘O [ 2 i‘Q1/3 m‘GvEX’G’? T i’Q 1/3 ’ § Anexos v @ Processos v

o ObseNaQéO L&: Padrao v B @ @B ® ¥ § @ | denficagio | | Memériada Compensagdo

Arra¥te aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar Bloco de Notas Copiar
‘x] Chapa Inicio do Periodo Mensal Fim do Perit meJaqéo: Tipo da Comper

» [~] |oooso  01/03/2024 31/03/202 = Lancamento dc

Sempre sera apresentado o log da ultima e [Eacres o | 18| provm—

50/ idrio: Periodo: 01/01/2024 4 c A
00082 01/03/2024 31/03/202 mszaf?o Lar_mmr;todo Banco de Horas Diario: Periodo: 01/01/2024 a 31/03/202 %0

compensacao/lancamento realizada para - e
cada funcionario.

Camega Movimento do Banco de Horas do Funcionario no Periodo

Periodo de 01/01/2024 & 31/03/2024

Créditos (Extras) a compensar:

Data: 12/03/2024 - 0019 - 2a Faixa de Extra - Horas Originais a Compensar: 00:30:00
Data: 12/03/2024 - 0018 - 1a Faixa de Extra - Horas Originais a Compensar: 02:00:00 -

OK Cancelar Salvar
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https://centraldeatendimento.totvs.com/hc/pt-br/articles/360045694133-RH-RM-PTO-Banco-de-Horas-Conceito-e-tipos-de-banco
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 Tecnologia + Conhecimento sao nosso DNA.
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