TOTVS INSIGHTS — PUBLICADOR
COMO INCLUIR DADOS NO RELATORIO E @
ALTERAR A VISUALIZACAO
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Ao clicar no icone de lapis para comecar a inserir dados no seu relatério, a tela de edigdo sera exibida.
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Digite o titulo do relatério

Para inserir os dados, encontre os atributos e as métricas que deseja na coluna Conjunto de Dados.

tamaOeTho QL) Digite o tiwlo do relatério

Planilha

Para incluir um atributo ou métrica em um relatorio, basta selecionar e arrastar até o relatério ou dar um
duplo clique.

Ao incluir dados, o relatério comecara a tomar forma e apresentara as informacdes selecionadas.
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COMO INCLUIR DADOS NO RELATORIO E @

ALTERAR A VISUALIZAGAO

Digite o titulo do relatdrio

Para desfazer qualquer adicdo ou edigdo no relatorio, cligue no icone de setinha para a esquerda, que é o
botdo utilizado para Desfazer a operagdo.

Caso tenha desfeito uma acdo e queira refazé-la, basta clicar no icone de setinha para a direita, que é o
botdo utilizado para Refazer.
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Digite o titulo do relatdrio

Quando vocé adicionar dados no relatério vera que cada Modulo tem seu proprio menu de 3 pontinhos, no
canto superior direito.
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A primeira opcao, Alterar visualizacdo, abre uma tela com diferentes opgdes de visualizacdo para que vocé
selecione a que mais faz sentido para a sua operacao.
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Por exemplo, ao incluir os dados no relatdrio, eles podem ser visualizados no formato planilha.
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Ao selecionar o formato barra, os dados serao exibidos de outra maneira.
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Outra maneira de acessar o menu de opgoes de visualizagdo é clicando no icone do canto esquerdo no menu
central, o botdo de Visualizagao.
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