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1. COMO INCLUIR CHEGADAS NAO AGENDADAS

VISAO GERAL

Ao acessar 0 YMS, clique no terceiro icone do menu lateral, Portaria.

TOTVS YMS — PORTEIRO @

Nesta tela, vocé vera as informacoes de todos os processos relacionados ao ponto de controle da Portaria,
check-in de entrada e saida e busca por algum agendamento especifico.

Aqui também é possivel gerar uma chegada ndo agendada e utilizar os 4 cards clicdveis como um filtro rapido
para conferir processos que estdo:

Agendados para o dia;
Aguardando para entrar;
Em processo;
Aguardando para sair.

o O O O
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®

0 3 17

Em processo

1D digitel

T Leta o c6clign ouinsira manuaimente

@ Ddigital CPF Placa
g

Em@ AQ

Chegada ndo agendada

Detalhes

_|
Para incluir chegadas nao agendadas, clique em Chegada nao agendada.
® TOTVS YMS A Q0
014
- 0 3 17 3
e Agendados para o di guardando para entrar e Aguardando p:
Detalhes Detalh Detalhes
1D digital
M| Leia o cédigo ou insira manualmente
© D digital CPF Placa
_ |

Uma nova tela se abrird, contendo 5 passos para a inclusao de uma chegada nao agendada.

O primeiro passo € selecionar se ela € uma Carga/Descarga ou um Servigo.
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@ TOTVS YMS
Poctaia Chegada ndo 3gendads

Chegada ndo agendada - Carga/Descarga

®
3

‘9 e Operagio
Carga Descarga
Moterist N Transportadora Novo  Fameced {Opeizesi) + Nove
‘ W cure o P ; v
{Opcaal)
p gada n 91 d
Agora, vamos conferir como podemos incluir uma chegada de Carga/Descarga.
Na primeira etapa, Inicio, vocé deve informar se a chegada é de Carga ou Descarga.
® 3 AQ
Chegada ndo agendada - Carga/Descarga \ Cancelar \
o = Carga/Descarga Servico
o 1
\E \\\\\\\\ . o -

E incluir as informagdes sobre: motorista, transportadora e fornecedor.

Caso seja necessario, também podemos incluir observagoes.
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1. COMO INCLUIR CHEGADAS NAO AGENDADAS (4)

@ TOTVS YMS

Pertaria Chegada nso 3gendada

Chegada ndo agendada - Carga/Descarga

WRORMACTES INGAS
Operagio
o g Veleulo i

Pouls
° Carga

Motorista

) Descarga

+Novo  Transportadora

+Novo  Fornecedor

i

(Opcions)) + Novo

‘ 44445555 - 44445555

MOTORSTA

Motorista
44445555

TRANSFORTADORA

Transportadara
36757362000179

FORNECEDOR

Fornecedor

AMBEV SA2

Observagdes

XA 36757362000179

Licenga de Condugio

44445555444

Dacumento de Identificagéo

36757362000179

Documento de ldentificagio

93000487999940

Insira informages relevantes para esta chegada néo agendada.

Tipo da Licenga
B

XA AMBEV SA2

Validade da Licenga

22/12/2023

XA

Ha um botao de + Novo acima dos campos Motorista, Transportadora e Fornecedor, caso precise incluir

um novo registro.

Chegada nso sgendads

Chegada ndo agendada - Carga/Descarga

=]

INFORMACOES INICIAL

Operagio

Carga

Motorista

Observagdes

Descarga

+Novo  Transportadora

+Novo  Fornecedor

3 AQ

==

Cancelar

Apds incluir todas as informacodes, elas ficarao disponiveis na tela para que possam ser revisadas.

Ao finalizar o preenchimento, cligue em Proximo.
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1. COMO INCLUIR CHEGADAS NAO AGENDADAS (5)

()

Operagio
) J?) Velculo R
\&

Pertels

TOTVS YMS
Poctaia  Chegada nso sgendada

Chegada ndo agendada - Carga/Descarga

INFORMACOSS INICLSS

3 AN

ancir | [

° Carga ) Descarga
Motorista +Novo Transportadora +Novo  Fomecedor {0peion) + Novo
‘ 44445555 - 44445555 XA | 36757362000179 XA AMBEV SA2 XA ‘
MOTORSTA
Motorista Licenga de Condugio Tipo da Licenga Validade da Licenga
44445555 44445555444 B 22/12/2023

TRANSFORTADORA

Transportadara Dacumento de Identificagio
36757362000179 36757362000179
ForEcED0R
Forecedor Dacumento de Identificagio
AMBEV SA2 99000487999940

Observages

Insira informages relevantes para esta chegada nio agendada.

(Opeional)

Na segunda etapa, Veiculo, vocé deve informar a identificacao do veiculo e indicar se ele esta vazio ou

nao.

TOTVS YMS

2 Chegada ndo agendada
Chegada ndo agendada - Carga/Descarga

veicwo

Inicio
f Identificagio do veiculo +Novo O vefeulo estd vazio?

dentificagio v Sim Nio
é Veleulo -
\J) Documentos

3 AQ

Também ha um botdo de + Novo acima do campo Identificacdo do veiculo, caso 0 mesmo ndo esteja
cadastrado no sistema.
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1. COMO INCLUIR CHEGADAS NAO AGENDADAS (6)

()

Perucla

®

TOTVS YMS

Chegada ndo agendada - Carga/Descarga

3 AQ

-anlar Préximo

e
Identificagdo do velculo +Novo 0 veiculo estd vazio?
ARADAGO - Automével X~ @ sm Nio
@ velalo
Identificagdo do velculo Tipo de veleulo Tipo de carroceria Dacumento do velculo
(2) ‘Deciineiiss AAAOADO Automével Nenhum 21453545423
Tara Capacidade Méxima {t)
215 21
- . " . L.
Ao finalizar a inclusao, clique em Proximo.
TOTVS YMS AR QO
Pertara  Chegada n3o agendada
Chegada ndo agendada - Carga/Descarga
Identificagdo do velculo + Novo 0 veiculo estd vazio?
AAADAQD - Automével XA @ sim Nao
@ Velculo
Identificagdo do veiculo Tipo de velculo Tipo de carroceria Decumento do velculo
() Documentos AAAOAOD Automével Nenhum 21453545423
Tara Capacidade Méxima {t)
215 21

Na terceira etapa, Documentos, vocé deve inserir os documentos referentes a chegada.

Para isso, clique em + Novo.
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1. COMO INCLUIR CHEGADAS NAO AGENDADAS (7)

® Documentos

Inici
Ratula

Velcul
Tipo Némero do documento Data

@ Documen tos

‘ [re

® e

Sére Emissor

Nenhum dado encontrado

Uma nova tela abrird no lado direito para que seja informado o tipo do documento.

Ao selecionar, vocé deve preencher os campos de acordo com o que for solicitado na tela.

No caso de uma NFe, é possivel clicar no botdo Importar XML para que o processo de inclusao do

documento seja automatico.

Insercao manual X

NFe

Il Leia & chave de acesso do d

Nimero do documento

Informe o n® do documento ‘ ddimm/saaa

Série Emissor

Série ‘ 99.999.999/9399-99

Documentos

Nenhum dado encentrado

@ *sopeAISa SOJRNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudad 2 ouswniop 2153 @ ‘sopeaasal SoPaNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudoud 2 ou=wniop 53

) 'SDpeAISSR) SDYRUIP SO SOPOL ‘SAL0L ep apepeudoud 2 ouawniop 2953



Wy TOTVS YMS — PORTEIRO

1. COMO INCLUIR CHEGADAS NAO AGENDADAS (8)

Apds incluir todas as informacoes, clique no icone de +.

Insergao manual

X

NFe

N ‘

Il Lela a chave de acesso do documento

Nimero do documento Data

Informe o n® do documento ‘ ddmm/zaaa

Série Emissor

‘ 99.999.999/9999-39

Documentos

Nenhum dado enceatrado

O documento incluido sera listado na tabela.

Caso queira adicionar mais documentos, basta repetir 0 mesmo processo.

Insergao manual

Tipo de documento

NUMERQ: 123456789

@ 'SOpeABsaI SOPRIP SO SOPOL ‘SALOL ep apepatido.d & owBwnop 53
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1. COMO INCLUIR CHEGADAS NAO AGENDADAS (9)

Se o documento foi adicionado indevidamente, basta clicar na Lixeira para eliminar o mesmo.

Insergao manual

Tipo de documento

NUMERQ: 123456789

Ao concluir a inclusao de todos os documentos, clique em Finalizar.

Insergao manual

Tipo de documento

X

NFe

Wil Leia  chave de acesso do

Nimero do documento

documento

Data

Informe o n® do document

Série

Série

Emissor

‘ 99.999.999/9999-39

Documentos

Nenhum dado enceatrado

10
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1. COMO INCLUIR CHEGADAS NAO AGENDADAS (10)

11

TOTVS YMS — PORTEIRO

®

Os documentos incluidos serdo exibidos na tela principal e vocé pode efetuar uma revisdo antes de ir para o

proximo passo.

123456783

Nomero do documento

Ao finalizar a inclusdo, clique em Préximo.

@ TOTVS YMS
Portaria adansa

da nsa sgendada

Chegada ndo agendada - Carga/Descarga

m 123456789

Tipo Nomero do documento

E3 AQ
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1. COMO INCLUIR CHEGADAS NAO AGENDADAS (11)

12

Na quarta etapa, Rota, vocé deve selecionar a rota sugerida para a chegada.

®

INFORMAGOES DA ROTA
Rota sugerida

Avaria [Mogiana] X A

E3 AQ

3] |

Apds a selecdo, clique em Proéximo.

Chegada ndo agendada - Carga/Descarga

INFORMAGOES DA ROTA

@) infcio )
Rota sugerida
Avaria (Mogiana) X A
Vele
Document
® =

B3 AQ

i
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1. COMO INCLUIR CHEGADAS NAO AGENDADAS (12)

Na quinta e Ultima etapa, Ajudante, informe se um ajudante entrara embarcado na chegada.

Se vocé selecionar ndo, basta clicar em Salvar.

Chegada ndo agendada - Carga/Descarga Votor m

Ajudante vai entrar embarcado?

) Sim Q nio

Se for selecionado sim, um novo campo sera exibido na tela, para que o ajudante seja selecionado.

Ao efetuar a selecdo, os dados do ajudante serdo exibidos na tela.

13
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1. COMO INCLUIR CHEGADAS NAO AGENDADAS (13)

TOTVS YMS — PORTEIRO

®

@ TOTVS YMS

(2]

Fartrs

Caso seja necessario incluir dados de um novo ajudante, clique no botdo + Novo.

Portaria  Chegada nso sgend

sda

Chegada ndo agendada - Carga/Descarga

©) nicio

@ udante

Ajudante vai entrar embarcado?
@ sim ) Nio

Ajudante +Novo

3 AQ

v | [

TOTVS YMS

sqendsda

Chegada ndo agendada - Carga/Descarga

©) nicio

Ajudante vai entrar embarcado?
@ sim ' Nio

Audante + Novo

E3 AQ

Votar m

14
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1. COMO INCLUIR CHEGADAS NAO AGENDADAS (14)

Ao finalizar a revisao dos dados, clique em Salvar.

Chegada ndo agendada - Carga/Descarga Volsr m

Ajudante val entrar embarcado?

23 ©
(¥) Inicio . =
i @ sim ) Nio
Audante +Novo
Velculo e por )
Documents
Rot

Pronto!

A chegada foi gerada e enviada para liberagdo, ficando disponivel na area de Aguardando para entrar.

Awalizado em: 08/11/2023 190332 O

Aguardando para entrar W B & | Nomeouidentficagie Q| o2

Operacio Identificaghs;  Motorista | Visitante i Chegoda Agendado para i Rots : Convacaglo Agdo

¥ Carga AAA2326 050772023 08:45
+ Carga AMADADD  Cartelra de Metorista 1210772023 1354
+ Carga A2 311844800-87 2110772023 1426 Avaria (Mogiana) ©8a Entrada
+ Carga 6661010 44445555 081172023 19:03 Avatia (Moglana) ©a

fes s o5

v Chegada no agendada reglstrada e enviada para andiise do responsévell X

15
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1. COMO INCLUIR CHEGADAS NAO AGENDADAS (15)

Agora, vamos incluir uma chegada de Servico.

Ao clicar no botao Chegada nao agendada, selecione a aba Servico.

®

@ TOTVS YMS
Peetaria Chegada n5o sgendada

Chegada nao agendada - Servigo

® Inico ‘

+Novo  Rota de servico

N ‘ Selecione arota

E3 AQ

B -

Entdo, 3 etapas serdo exibidas para que as informagdes sejam preenchidas.

@ TOTVS YMS

Potaia  Chegida oo sgendada

8 Chegada ndo agendada - Servico

Infclg

E@m AQ

niclo
IRORMAGOES TS
+ Novo
——_— Prestador de servigo Rota de servico
i Q_ Visteria Veleular - 72.986.527/0001-48 XA teste XA
i
o
() visitant
Nome do prestador de servigo Documento da ldentifieagio Rota de servigo
Vistoria Velcular 7296527000148 teste
Descrigao do servigo

Insira informagdes relevantes sobre o servico

16
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)
M)

1. COMO INCLUIR CHEGADAS NAO AGENDADAS (16)

Na primeira etapa, Inicio, vocé deve selecionar o Prestador de servico, a Rota de servico e adicionar uma

descricao para identificar o servico.

Ao selecionar Prestador e Rota, os dados serdo exibidos em tela.

® TOTVS YMS

Potaia  Chegda oo sgendada

Chegada ndo agendada - Servico

| CargafDescarga

Inicio
DiRORMGEES Hecs
Vel | FreStadorde senvico

+Novo  Rota de servico

Em AQ

Descrigao do servigo

i Q Visteria Veleular - 72.986.527/0001-48 XA teste XA
i
A
() visitant
Nome do prestador de servigo Documento da ldentifieagio Rota de servigo
Vistoria Velcular 72966527000148 teste

Insira informagdes relevantes sobre o sarvico

Ha um bot3o de + Novo, acima do campo Prestador de servigo, caso seja necessario incluir novos cadastros

no sistema.

17
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1. COMO INCLUIR CHEGADAS NAO AGENDADAS (17)

m
3

TOTVS YMS R Q

Peewsia Chegeda 03 sgendsds

Chegada ndo agendada - Servico

7]
Infclo Ty
DIRORACOZS HECAIS 5'
Prestador de servigo #Novo  Rota de servico N
Veleulo -
i Q Vistoria Velcular - 72.986,527/0001.-48 XA teste X A | =
i
Norme do prestador de servico Documento de Identificagio Rota de sanvio
Vistoria Velcular 7296527000148 teste
Descrigio do servigo

Insira infermacdes relevantes sobra o servico

TOTVS YMS

Poctaiia Chegda oo sgendada

Chegada ndo agendada - Servigo cancelir (N

Infcio
IRORMAGOSS TS
+ Novo
s Prestador de servico Rota de servico
| Q Vistoria Veleular - 72.986.527/0001.-48 XA ‘ teste XA
i
A
® n
Nome do prestador de senvigo Documento de ldentificagio Rota de servigo -4
Vistoria Velcular 72986527000148 teste :,’;'
Descrigdo do senvigo

d 2 oua

Insira infermagdes relevantes sobre o servico

OpoL "SALOL ep spepal
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1. COMO INCLUIR CHEGADAS NAO AGENDADAS (18)

Na segunda etapa, Veiculo, vocé pode informar a identificacdo do veiculo, mas esta etapa ndo é

obrigatoria.
(O] E3 A0
Chegada ndo agendada - Servigo "w,.w ‘ m
®
Potwie Mentificacho do vekculo Opconsd + Novo

Também ha um botdo de + Novo acima do campo Identificagdo do veiculo, caso o veiculo n3o esteja
cadastrado no sistema.

Chegada ndo agendada - Servigo [ voue | m

@
Porwis

Mentificagho do vekulo Orcnat + Novo

19
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1. COMO INCLUIR CHEGADAS NAO AGENDADAS (19)

Ao informar o veiculo, os dados serdo exibidos em tela.

Ao finalizar, clique em Préoximo.

Chegada nao agendada - Servigo

’ Ll O e

s Iderkificachs do veiculs Rrcenat + Novo
HHI1010 - Carreta
® v
Idenificaqio do veicdo Tips de veiculo Tipo de carrcceria Dicumerts & veiculs
) Visitarte HHH1010 Carrets 83 Nbo irformade
Tars Capacidade Miaiema (1)
1400 1

Na terceira e Ultima etapa, Visitante, vocé deve identificar quem € o visitante.

Chegada ndo agendada - Servigo

1]
Pie | Visltant, N
| Q losé carlos X A
! Noma do vistante Documento de Mentificaco Telefone Cobadar
| e
® v José carlos 71941123619 479939335566
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TOTVS YMS — PORTEIRO @

1. COMO INCLUIR CHEGADAS NAO AGENDADAS (20)

Também ha um botdo de + Novo acima do campo Visitante, caso ele ndo esteja cadastrado no sistema.

1]
Pl Visltant N
l Q. losé carlos XA
Noma do vistante Documanto de Ientificaclo Telefone Cobadar
®) Visuote José carlos 71941123619 47999335566

Ao finalizar, clique em Salvar.

Chegada ndo agendada - Servigo Volta u

@ I
Pole | Visltante + Novo
I Q losé carlos XA
Velo
J Nema do vigtante Oocumanto da entificado Tebefona Cobilar
® Vi José carlos 71941123619 47999335566

21

(@ *sopeAasal S0}I2UIp SO S0pOl ‘SALO.L ep spepaudond 2 ouawniop 2353 @ 'sopeAasal SO SO SO0l ‘SALOL ep spepaudod 2 owawniop 253

3 *sopeAasal SO}RUIP S0 50p01 SALOL ep 2pepaudod 2 oawndop 2953



Wy

TOTVS YMS — PORTEIRO

1. COMO INCLUIR CHEGADAS NAO AGENDADAS (21)

Pronto!

A chegada foi gerada e enviada para liberagdo, ficando disponivel na area de Entrada.

TOTVS YMS

Aguardando pars entrar

Aguardando para entrar

Aguardando para entrar

Auraste 3 coluna até aqui para agrupar
Operagho

Carga

Cargs

Carga

Corga

Sewvigo

£-50ES RESUTADOS

O clique no icone de + apresenta

Identificacdo;

AAA2326

AAADADD

AN0000

GGG1010

HHH1010

Motorista | Visitante

Marcelo de Souza

Carteira de Motorista

n

800-87

44445555

lstrada e enviada para anélise do responsdvell

Chegada

05/07/2023 08:45

12/07/2023 1354

21/07/2023 14:26

08/11/2023 19.03

081172023 19:20

Awaizado em: 08/1/2023 192002 O

Agendado para Convocagso

Avaria (Mogiana) Entrads

Avaria (Mogiana)

Entrada

RESULTADOS PORVEL

os detalhes sobre a chegada selecionada.

TOTVS YMS

Aguardando para entrar

Aguardando para entrar

Aguardando para entrar

Arraste a coiuna até aqui pata agrupar

Operagho
Carga
Cargs
Corga
Carga
Senvigo

15068 RESUTADOS

22

Identificagdo;

AAA2326

AAADADD

AN0000

GGG1010

HHH1010

Motorista | Visitante

Marcelo de Souza

Carteira de Motorista

311844,800-87

44445555

José carlos

Chegada

05/07/2023 08:45

12/07/2023 1354

21/07/2023 14:26

08/11/2023 19.03

0871172023 19:20

Atuaizado em: 08/11/2023 192002 €

Agendado pars Convocagso

Avaria (Mogiana) Entrada

Avatia (Mogiana)

Entrads

RESULTADOS PORVEZ

v Chegada nlo agendada reglstrada e enviada para andlise do responsévell X
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i TOTVS YMS — PORTEIRO

1. COMO INCLUIR CHEGADAS NAO AGENDADAS (22)

ad 2 0U21Uniop #53

Aguardando para entrar

o
Anualzado em OIV2023 192133 © =3
=) o
Bl 7guardanda pana entrac 8 8 3 =
i v pana T
o
Operagho Idemtifeachs  Metorista | Visitante P Chegada Apeodado pana Rota Cormvocagho Fviey 2
i
—; Carga AM2I26 Marcedy de Souza 8
a
Identificagho motseists Transpoctsdees Forracedor T
=1
68062954528 22 vansportes Nio informado ®
@
+ = Carga AAADADO 07/2023 1354 ﬁ
<
&
o3
- Carga 31426 8 Entrada a
. Carga 6661010 Mvaria (Magians) ©a
+ Seno HHH1010 31920 teste 8 thnds
e, . ! - HESRAO ROH

iy
&
2
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g
-
3
2
¥
@
&
w
=
5
g
o
2
&
g
5
&
a
@
<
¥
=
&

@
3
g
g
.
3
S
2
o
&
8
=
-
g
3
g
e
2
*
3
g
=
h

23



2. COMO FILTRAR E CONFERIR DOCUMENTOS

VISAO GERAL

Ao acessar o YMS, clique no terceiro icone do menu lateral, Portaria.

) TOTVS YMS — PORTEIRO @

E@ AQ

Nesta tela, vocé vera as informagdes de todos os processos relacionados ao ponto de controle da
Portaria, check-in de entrada e saida e busca por algum agendamento especifico.

Aqui também ¢é possivel gerar uma chegada ndo agendada e utilizar os 4 cards clicaveis como um filtro rapido
para conferir 0s processos que estao:

e Agendados para o dia;
e Aguardando para entrar;
e Em processo;

e Aguardando para sair.

24
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My TOTVS YMS — PORTEIRO @

2. COMO FILTRAR E CONFERIR DOCUMENTOS (2)

E3 AQ

Chegada ndo agendada
0 3 17 3

Em processo

1D digitel

Il Leia o cédigo ou insira manualmente

@ D digital CPF Placa

Para filtrar por item especifico, selecione entre ID digital, CPF ou Placa, informando no campo central.

o AN

o
0 3 17 3

Em processo

1D digitel

Wil Leia o eddigo ou insira manualmente

@ Ddgitl CPF Placa

Uma nova tela abrird com as informagoes do agendamento.
Aqui é possivel editar, registrar a chegada e conferir os documentos.

Para conferir e incluir novos documentos, clique em Conferir Documentos.

25
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Wy TOTVS YMS — PORTEIRO

2. COMO FILTRAR E CONFERIR DOCUMENTOS (3)

@ TOTVS YMS

Putaria  Agurdandoparasar - Saida develoul
. ’
Saida de velculo ®
@ Existem documentos pendentes, é necessdrio voltar ao ponto de controle e executar a conferéncia do documento.

Put Documentos do p

Tipo do documento Quantidade
PEDIDO 1

Conferir Documentos ‘ 0DOCUMENTO(S) CONFIRMADOYS)

Veleulo
Identificagio do veleulo Tigo de veleulo Tipo de carrocerla Documento do velculo
ELP2401 CARRETA PLATAFORMA 56343537467
Motorista
Documento de Identificagio Nome do motorista Licenga de Condugio Tipo da Licenca Vaidade da Licenca
311.844.800-87 311844.800-87 31184480087 AB 16/07/2027
Ajudantes

Nao informado

Transportadora | Fornecedor

Uma nova tela sera exibida no lado direito.

E3 AQ

Cancelar

Pesagem doveiculo A

O documento para conferéncia esta numa tabela e, para conferir, basta selecionar a opgdo desejada e clicar

em Finalizar.

Conferéncia de documentos

Tipo de documento

Nimero do documento

Emissor

Q

Confertneia Informagdes do documento

PEDIDO: 123 - DESTINATARIO 12

Voltar

26

@ *sopeAISa SOJRNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudad 2 ouswniop 2153 @ ‘sopeaasal SoPaNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudoud 2 ou=wniop 53

) 'SDpeAISSR) SDYRUIP SO SOPOL ‘SAL0L ep apepeudoud 2 ouawniop 2953



Wy TOTVS YMS — PORTEIRO @

2. COMO FILTRAR E CONFERIR DOCUMENTOS (4)

Para adicionar documentos, basta preencher os campos que sao exibidos na tela.

Conferéncia de documentos

Tipo de documento

IIHl Leia a chave de acesso do documento

Nimero do docus

Informagdes do documento

PEDIDO: 123 - DESTINATARIO 1

Ao finalizar, o documento também sera exibido na tabela.

Conferéncia de documentos

Tipo de documento

Illll Leia a chave de acesso do documento

Q_ Informe 0 n* do docu:
Informagdes do documento
PEDIDO: 123 - DESTINATARI0 123

INFE: 000765973 - DATA 01/07/2023 - SERIE: 503 EMISSOR 073851... 2]

27
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Wy TOTVS YMS — PORTEIRO

2. COMO FILTRAR E CONFERIR DOCUMENTOS (5)

Selecione todos os documentos para realizar a conferéncia e clique em Finalizar.

Conferéncia de documentos

Tipo de documento

Documentos Q_ Informe o n° do documento

Conferéncia Informagdes do documento
7 PEDIDO: 123 - DESTINATARIO 123

v NFE: 000765973 - DATA 01/07/2023 - SERIE: 503 EMISSOR 073851... ©

o

E pronto, documentos conferidos!

® TOTVS YMS B3 A QA

Portsris  Agusdsedopwasse  Sadadevelals

Safda de veiculo

Documentos do processo

=]
Paws Tipo do documento Quantidade
PEDIDO 1
Tipo do documento Quantidsde
NFE 1

Conferir Documentos 2 DOCUMENTO(S) CONFIRMADO(S)

Veiculo Pesagem do velculo A
Identificagio do veiculo Tipo de velculo Tipo de carroceria Documento do veiculo
ELP2401 CARRETA PLATAFORMA 55343537467
Motorista ~
o ldenti Norme d i Licena de Conduglo Tipo da Licenga Validsde da Licena
311.844,800-87 311.844.800-87 31184480087 AB 16/07/2027
Ajudantes ~

Nao informado

Transportadora | Fornecedor -

28
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i TOTVS YMS — PORTEIRO @

2. COMO FILTRAR E CONFERIR DOCUMENTOS (6)

IMPORTANTE

Se o parametro de conferéncia obrigatdria de documentos estiver ativo, é possivel que vocé precise
retornar ao ponto de controle anterior para conferir o documento.

Este parametro esta localizado na tela Configurador, na area de Parametros.

® TOTVS YMS E3 AQ

Configurador YMS

© m A i

Pontos de controle Rotas Bloquelo de acessos Parsmetros

Cadastros (7)
Selecione deCadavonna

29
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TOTVS YMS — PORTEIRO

https://demo.logistica.totvs. igui Jobriga:

3 AQ

Exigir conferéncia de documentos

=3 A Q
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TOTVS YMS — PORTEIRO

2. COMO FILTRAR E CONFERIR DOCUMENTOS (8)

Neste caso, a tela exibird a seguinte mensagem:

®

TOTVS YMS

Saida de veiculo

Existem documentos pendentes, € necessério voltar ao ponto de controle e executar a conferéncia do documento.

Tipo do documento

PEDIDO

Quantidade

[ Conferir Documentos

[ oz>crors coemuoos

Veiculo

Identificagso do velculo

ELP2401

Motorista

Nome do motorista

311.844.800-87

Documento de Identificagio

311.844.800-87

Ajudantes

Nioinformado

Transportadora | Fornecedor

Tipo de velculo
CARRETA

Licenga de Condugio
31184480087

Tipo de carroceria

PLATAFORMA

Tipo da Licenca
AB

Documento do velculo

55343537467

Validade da Ucenca
16/07/2027

£33 AQ

Pesagem do veiculo A

Entdo, na tela principal vocé deve clicar no menu de 3 pontinhos e selecionar Retornar, para ir ao ponto de
controle e realizar a conferéncia do documento.

()

31

TOTVS YMS

Portanis  Aguardando para 33

Aguardando para sair

Aguardando para sair

Arraste a coluna st aqui para agrupar
Operagio Identificacdo Motorista | Visitante
+ Carga LR20106 Igor Paulo Benedito da Cruz
+ Rota g ABCO666 Carlos Fiho
S Retomar |, AAABSSS

1. 306 3 RESUTADOS

Chegada

07/10/2022 - 09:51

22/02/2022 - 11:25

Agendado para

Naoinformado

Nioinformado

Nioinformado

A Q

Atvakzado em: 09/11/2023 20:14:51 O

Rota i Convocagio

Naoinformado

Rota Checklist ©a
DESCARGA DE VID. ©a
xR

Acdo

Iniciar processo

Iniciar processo

Iniciar processo

RESULTADOS PORVEZ
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) TOTVS YMS — PORTEIRO @

‘{(5

3. COMO REALIZAR O CHECK-IN PARA REGISTRAR A ENTRADA
DE VEICULOS

VISAO GERAL

Ao acessar 0 YMS, clique no terceiro icone do menu lateral, Portaria.

Nesta tela, vocé podera visualizar as informacoes de todos os processos relacionados ao ponto de controle da
Portaria, check-in de entrada e saida e busca por algum agendamento especifico.

Aqui também é possivel gerar uma chegada ndo agendada e utilizar os cards clicaveis como um filtro rapido
para conferir processos, que estdo:

Agendados para o dia;
Aguardando para entrar;
Em processo;
Aguardando para sair.

32
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My TOTVS YMS — PORTEIRO @

3. COMO REALIZAR O CHECK-IN PARA REGISTRAR A ENTRADA
DE VEICULOS (2)

0 3 17 3

Em processo

1D digital

Il Leia o cddigo ou insira manualmente

1D digital ( laca
© D digi CPF Pl

Para visualizar os processos que estdo agendados para o dia atual e realizar o check-in, clique em Agendados
para o dia.

o Rak B3 R0

Ol3, Chegada nko agendada

10 dgital

I Le

Q 1Dagal CPF Placs

33
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TOTVS YMS — PORTEIRO @

3. COMO REALIZAR O CHECK-IN PARA REGISTRAR A ENTRADA

34

DE VEICULOS (3)

A tela Agendados para o dia permite que vocé confira os dados na tabela, efetue o download de documentos
relacionados ao agendamento e realize o check-in, para dar continuidade ao processo.

@ TOTVS YMS E3 A Q
Agendados para o dia
Atuaizado em: 1W1V/2023 120236 O
y
Para efetuar o check-in de um agendamento, clique em Check-in.
o E3 A0
Agendados para o dia
Anaizado em: IW11/2023 120236 O
(=]
bl Agendados para o dia a &
[eele s - Dec ‘)
v |
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i TOTVS YMS — PORTEIRO @

3. COMO REALIZAR O CHECK-IN PARA REGISTRAR A ENTRADA
DE VEICULOS (4)

Uma nova tela exibira todas as informagGes do agendamento.

Em cada bloco é possivel conferir os dados do veiculo, motorista, ajudantes, transportadora / fornecedor,
processo e observagoes.

Se existir algum anexo atrelado, é possivel visualizar o mesmo clicando em Anexos.

® TOTVS YMS B3 AQ

Agendamento Identificado | Coneta L TN Registrar chogads

=)

e

Tipo do dacumento Quantidade

PEDIDO 2

Conferic Documentos ‘ 0 DOCUMENTO(S) CONFIRMADO(S)

Veleulo Anexos A
Identificaho do velcdo Tigo de velculo Tipo de carrocer i Dacumento do vekcuio
GGGOOCO CARRETA BAU 12112112121
Motorista Anexos A
Decumento de Identificagio Nome do motorista Licenga de Condugbo Tipo da Ucenga Validade da Lkenga
386.558.533.72 38655853372 38655853372 Nio informado 26/01/2024
Ajudantes ~
Nio informado

Para registrar a chegada é necessario conferir os documentos atrelados ao agendamento.

@ 'sopeAasal SO SO SO0l ‘SALOL ep spepaudod 2 owawniop 253

Para isso, clique em Conferir Documentos.
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Wy TOTVS YMS — PORTEIRO @

3. COMO REALIZAR O CHECK-IN PARA REGISTRAR A ENTRADA
DE VEICULOS (5)

©® T0TVS YMS B3 AQ

A eV icade

Agendamento Identificado

Tipo do documanto Quantidade
PEDIDO 2

Conferic Documentos ] 0 DOCUMENTO(S) CONFIRMADO(S)

Velculo Anexos A
Identificagho do vekulo Tigo de velculo Tipo de carrocer i Decumento do vekuo
GGGOOCO CARRETA 8au 1211202121

Motorista Anexos A
Decumento de Identificagio Name do matorsta Licena de Condugdo Tipo da Ucenga Validade da Licerga
386.568533.72 386556853372 38655853372 Nio informado 2600172024

Ajudantes N

Nio informado

A tela Conferéncia de documentos sera exibida no lado direito.

Os documentos para conferéncia estardo numa tabela e, para conferir, basta selecionar a caixa de selegao e
clicar em Finalizar.

Conferéncia de documentos

Tipo de documento
Q
C rdacia
v
v

m

36

@ *sopeAISa SOJRNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudad 2 ouswniop 2153 @ ‘sopeaasal SoPaNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudoud 2 ou=wniop 53

) 'SDpeAISSR) SDYRUIP SO SOPOL ‘SAL0L ep apepeudoud 2 ouawniop 2953



e

oS
—~—

/

W TOTVS YMS — PORTEIRO @

3. COMO REALIZAR O CHECK-IN PARA REGISTRAR A ENTRADA

DE VEICULOS (6)

E pronto!

Os documentos foram conferidos.

Agendamento Identificado

=]

e [l 2050

=3 Ao

Cancelar

[?‘ Reglstrar chegads

Tipo do documento Quantidade
PEOIDO 2
Veleulo Anexos A

Mentificacho do velculo Tipo de veicudo Tipo de carreceris Documants o veiculo
GGGO000 CARRETA BAU 12112112121

Motorista Anexos A
Documento de identificagho Nome do moterista Ukenga de Condugdo Tipo da Ucenga Validade da Ucenga
386.558533.72 38655853372 38655853372 Nio informado 26012024

Ajudantes A

Ndo informado
Para editar um veiculo, motorista ou ajudantes, clique em Editar.
B3 AQ

@ TOTVS YMS

Agendamento Identificado

&
403 G0 proce o

Tipo do documento

PEOIDO

‘ Cancelar ‘ { Editar \ Registrar chegada

Quantidade

2

Veleulo

Weotificagso do vekculo

GGGO000

Motorista

Documento de dentificagho Nome do materista

386.558.533.72 38655853372

Ajudantes

Nbo informado

Anexos A

Tipo de veicudo Tipo de carreceria Documents do veiculo
CARRETA BAU 12112112121
Anexos A
Ukenga de Condugdo Tipo da Ucenga Validade da Ucenga
38655853372 Nio informado 260012024
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/0/%/7 TOTVS YMS — PORTEIRO

3. COMO REALIZAR O CHECK-IN PARA REGISTRAR A ENTRADA
DE VEICULOS (7)

Além de trocar o veiculo, o0 motorista ou o ajudante, caso o registro esteja incorreto, & possivel adicionar
um cadastro totalmente novo clicando em + Novo.

@ TOTVS YMS E3 AQ

Agendamento Identificado Concaler

Salvar alteragbes

‘SOpeAISal SOYRAP 50 SOPOL ‘SALOL ep 2pepaidoud 2 owswnop 253

@

Tipo do documants Quantidsde
® PEDIDO 2
Porre .
‘ Confere Documentos ‘
Velculo Anexos A
Identificagdo do veiculo * Novo | Memtificagho do veiculo Tipo de vekulo Tipo de carroceris Documento do vekuls
GGGO000 - Correta TS, GGGOO00 CARRETA BAV 12112112121
Motorista Anexos ~
Motorlsta + Novo  Dotuments de dentificagio  Nome do moteeista Ucenga de Condugho Tipo da Licenga Valdade da Ucenga
n > - 396558533.72 38655853372 39655853372 Ndo informado 2600172024
38656853372 - 18655853372 X v
Ajudantes A
A NN e Documento de ldentificagio
=
. - . .
Ao finalizar as edicOes, clique em Salvar alteracoes.
@ TOTVS YMS E3 AR O

Agendamento Identificado Concilic

Salvar alteragdes

Tigo do documants Quantidsde
® PEDIDO 2
Pors +
Contare Documentos |
Velculo Anexos ~
Identificacds do veiculo * Novo  Memtificagho do vekculo Tipo de vekulo Tipo de carroceris Decumento do vekculo
GGGOO00 CARRETA BAV 12112112121
GGGOO00 - Correta X v 27
Motorista Anexos ~
Moterista + Novo  Dotumento de ldentificacio  Nome do moterista Ucenga de Condugho Tipo da Licenga Valdade da Ucensa
m - - 386.558.533.72 38655853372 38655853372 NI informado 2600172024
38656853372 - 18655853372 X v
Ajudantes 7
Ajudante + Nowo
Neea Documento de ldentificacio
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3. COMO REALIZAR O CHECK-IN PARA REGISTRAR A ENTRADA
DE VEICULOS (8)

Para realizar o check-in, clique em Registrar entrada.

i TOTVS YMS — PORTEIRO ®

© B A

Agendamento Identificado [canca ‘ lT

Registrar chegada

e

Tipo do documento Quantidade

PEOIDO 2

Veleulo Anexos ~

Wenkificagso do vekculo Tipo de veicdo Tipo de carreceria Documants do veiculo

GGGO000 CARRETA BAU 12112112121

Motorista Anexos A

Documento de bdentificagho Nome do materista Ukenga de Condugdo Tipo da Ucenga Validade da Ucenga
386.558.533.72 38655853372 38655853372 Nio informado 260012024

Ajudantes A

N3o informado

Pronto, check-in realizado!

Agora o agendamento permanecera na tela Aguardando para entrar.

G TOTVS YMS E3 AQ

Aguardando para entrar

Avaakzado em: 13112023 125255 O

=]

phlll  Agusrdando para entrae m & B

Opeeagho Mentificaghd  Motorista | Visitaate Chegads Aindado para i Reta Convocagso Acko

¢ AAA2326 taccehs o

Carg VAADAD S 07, ‘

8 10 ©a Entrad,
+ C GGG10 44445555 A ©a

[ GGGO00O 386558 533 13 ©a Entrad
ra00s b0

B
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4. COMO REGISTRAR A ENTRADA DE VEICULO QUE JA ESTA
AGUARDANDO PARA ENTRAR

VISAO GERAL

Ao acessar o0 YMS, clique no terceiro icone do menu lateral, Portaria.

E@ AQ

Nesta tela, vocé vera as informacoes de todos os processos relacionados ao ponto de controle da
Portaria, check-in de entrada e saida e busca por algum agendamento especifico.

Aqui também ¢é possivel gerar uma chegada ndo agendada e utilizar os 4 cards clicaveis como um filtro rapido
para conferir processos que estdo:

Agendados para o dia;
Aguardando para entrar;
Em processo;
Aguardando para sair.

40
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®

4. COMO REGISTRAR A ENTRADA DE VEICULO QUE JA ESTA

AGUARDANDO PARA ENTRAR (2)

@ TOTVS YMS

10 digital

| Leia o ¢édigo ou insira manualmente

@ Ddgitel CPF

17

Em pracesso

Placa

E3 AQ

Chegada ndo agendada

3

Detalhes

Ao clicar em Aguardando para entrar, uma tela exibira todas as operagGes que estao nessa situacao, para

que vocé confira os dados e dé continuidade ao processo.

1D digitel

17

Em processo

T Leta o cdcligo ou insira manusiments

© Ddigital CPF
g

Placa

Em@ AQ

Chegada ndo agendada

41
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4. COMO REGISTRAR A ENTRADA DE VEICULO QUE JA ESTA
AGUARDANDO PARA ENTRAR (3)

o R E3a Ao

Aguardando para entrar

Atuakzado e 09711/2023 202418 O

bl A\gusrdando para entrar & B
Operagho Kentificachp  Matorista | Visitante I Chegada Agendado para i Rota P Comocasho Acko
AAA e
+ Carg. AAAOAGO d
LLLLLL 31184 ©a Entrada
GGG1010 44845555 Avaria (Megiana) ©»a
1010 teste ©a Entrads
04 REUATAD

_|
Ao clicar no icone de + ¢é possivel visualizar mais detalhes.
o K 3 R0
Aguardando para entrar
Atakzado e 0112023 202418 O
(=)
Ml Agusrdando para entrar & &
Operagho Wentificackp  Matorista | Visitante I Chegads Agendado para ! Rota I Comvocacho Acdo
1
Cargs ©wa Entrad.
+ 8 e Cup 9 (.'))u
+ 101 1 ©wa Entrad.
_|
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4. COMO REGISTRAR A ENTRADA DE VEICULO QUE JA ESTA
AGUARDANDO PARA ENTRAR (4)

43

@ TOTVS YMS

Portaria  Aguardando para entrar

Aguardando para entrar

Aguardando para entrar

aqui para agrupa:

Operagho

el o Carga

Identificagdo motorista

68062954528
+ Carga
+ Cargs
+ Cargs

1508 S RESLLTADOS

Identificagsp

AAA2326

Motorists | Visitante

Marcelo de Souza

Transportadora

22 wransportes

Carteira de Mot

31184480087

Chegada

05/07/2023 08:45

120072023 1

211072023 1426

08/11/2023 19.03

8/11/2023 1920

Agendado para

Fornecedor

N3o informado

Rota

Avaris (Mogisns)

Avarta (Mogians)

Ataizado em: 09/11/2023 20:27:41 O

1 & & | &5
Convecsgio Aglo
©a Entrada
©a
©a Entrada
oam RESUTADOS PORVE

O clique no menu de 3 pontinhos apresenta duas opgoes:

Rota e Cancelar Check-in.

®

Aguardando para entrar

=)

P

Aguardando pars entrar

Operagio
+ Carga
+ Carga
+ Carga
+ Rota
% Cancalar Che

1508 § RESITADOS

Identificacsd

AAA2326

AAADACO

GGG1010

HHH1010

Motorista | Visitante

Marcelo de Souza

Carteira de Motorista

311844,800.87

44445555

Chegada

05/07/2023 08:45

1200712023 1354

210712023 14:26

08/112023 19.03

08/1112023 1920

Agendado para

Rota

Avaria (Mogiana)

Avaria (Mogiana)

E3 AQ

Atuaizado em: 09/11/2023 203146 O

a8 & O
Convocagho Aglo
©wa Entrada
©a
@a Entrada
ooem RESUTAOOS FORVEE

m
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4. COMO REGISTRAR A ENTRADA DE VEICULO QUE JA ESTA
AGUARDANDO PARA ENTRAR (5)

Ao clicar em Rota, uma tela se abre com todos os pontos de controle, sendo que vocé pode adicionar ou
remover esses pontos.

Pontos de controle

02.

Balanga Checkdst | Operagio
O Libaragho de 13ids
03
® Portaria | Portaria

Q ersgiode wids

Para registrar a entrada de um veiculo, clique em Entrada.

® TOTVS YMS E3 AQ

Aguardando para entrar

Awalzado em: 09/11/2023 20.24:18 O

Operagio Identificash ~ Motorista | Visitante i Chegada Agendado para i Roa i Convocagio Aglo
+ Carga AAA2326  Marcelo de Souza 05/07/2023 08:45 a
+ Carga AAADACD Cartelra de Motorista 12/07/2023 13:54 ©1°]
+ Carga L0000 311.844.800-87 2110712023 14:26 Avaria (Mogianz) ©a Entrada
+ Carga GGG1010 44445555 08/11/2023 19:03 Avaria (Megiana) © a
+ Servige HHH1010 José carlos 08/11/2023 19:20 teste ©a Entrada
[ = ’
15065 KESWTADOS Carregar mals 10 resultados D0BR RESULTADOS PORVEZ
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®

4. COMO REGISTRAR A ENTRADA DE VEICULO QUE JA ESTA

AGUARDANDO PARA ENTRAR (6)

Uma nova tela sera exibida com os detalhes da entrada do veiculo e do motorista.

@ TOTVS YMS

rar Entrada de veicuos | Visitantes

Entrada de veiculos | Visitantes

Nome do prestador de servico Nome dovisitante Préximos pontos de controle

O @ ot

Vistoria Veicular josé carlos

Identificagho do veiculo

E3 AQ

HHH1010
02 . e
03 .
Caso seja necessario, é possivel imprimir a etiqueta clicando em Imprimir etiqueta.
TOTV: [[onne | R N

NFORMASOES

Nome do prestador de servigo Nome do visitante Préximos pontos de controle

o . Portaria

Vistoria Veicular josé carlos

Identificagdo do veleulo
HHH1010

02.

2@

45
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®

4. COMO REGISTRAR A ENTRADA DE VEICULO QUE JA ESTA

46

AGUARDANDO PARA ENTRAR (7)

EHE
foith
ol

T

Imprimir

Destino

Paginas

Layout

Mais definigdes

1 pagina
B salvar como PDF -
Tudo 5 g
Retrato v
v

pancele m

E possivel ainda pular um ponto de controle especifico clicando no icone localizado no lado direito.

@ TOTVS YMS
Entrada de veiculos | Visitantes

=)

Nome do prestador de servigo Nome do visitante
Vistoria Veicular José carlos
1dentificagio do veicuio

HHH1010

Préximos pontos de controle

o . Portaria

02.

N )
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4. COMO REGISTRAR A ENTRADA DE VEICULO QUE JA ESTA
AGUARDANDO PARA ENTRAR (8)

Uma nova tela abrird para que vocé inclua uma justificativa.

Ao finalizar, clique em Salvar.

Pular ponto de controle - Armazém Operacional

Mothve

inarme o metvo da Mersghs

Uma vez concluida a revisdo dos dados, clique em Registrar entrada.

o KR g3 AQ

3 Agutandopwaene  Cnirada develkvios | Viskantes

Entrada de veiculos | Visitantes

NIORCHES
2] ;

Nome do peestador de servigo Noma do visitaate Préximos pontos de controle

Vistoria Veicular José cartos
U@ potais

Wentificagio do veiculo

HHH1010
2 @ | Amazém Opersconst °
LY JRP

47
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E pronto!

0O veiculo saiu do status Aguardando entrada e teve seu registro realizado no sistema.
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5. COMO REGISTRAR A SAIDA DE UM VEICULO

VISAO GERAL

Ao acessar o YMS, cligue no terceiro icone do menu lateral, Portaria.

TOTVS YMS — PORTEIRO @

E3 AQ

Nesta tela, vocé vera as informacoes de todos os processos relacionados ao ponto de controle da Portaria,
check-in de entrada e saida e busca por algum agendamento especifico.

Aqui também é possivel gerar uma chegada ndo agendada e utilizar os 4 cards clicdveis como um filtro rapido
para conferir processos que estdo:

Agendados para o dia;
Aguardando para entrar;
Em processo;
Aguardando para sair.

49
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013,

1D digieat

(L}

© Dagial

CPF

Pl

17

Ao clicar em Aguardando para sair, uma tela exibira todas as operacdes que estdo aguardando para sair,

para que vocé confira os dados e dé continuidade ao processo.

0l3,

1D digital

(1]

@ 10 dgital

CPF

Placa

17

B3 AQ

Chegada nio agendada
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5. COMO REGISTRAR A SAIDA DE UM VEICULO (3)

51

@ TOTVS YMS

Portyris  Aguard

Aguardando para sair

Aguardando para sair

Arraste a co

&
i
i

1. 3063 RESLLTADOS

Operagio

Carga

Carga

Carga

Identificagio

AAABSES

LR20106

ABCO666

Motorista | Visitante

Testa Whatsapp

Igor Paulo Benedito da Cruz

Carlos Fiho

Chegada Agendado para

Nioinformado

Nioinformado

07/10/2022 - 09:51 Nio informado

Atvalizado em: 12/11/2023 112632 O

Rota i Convocagio
DESCARGA DE VID. ©a
Néo informado

Rota Ched!

Agdo

Iniciar processo

Iniciar processo

Iniciar processo

RESULTADOS PORVEZ

Ao clicar no icone de +, é possivel visualizar mais detalhes.

@ TOTVS YMS

Aguards:

Aguardando para sair

Aguardando para sair

Araste a co

&
&
& .

1306 RESLLTADOS

Operagio

Carga

Carga

Carga

Identificagdo

AAABSES

LR20106

ABC9666

Motorista | Visitante

Chegada Agendado para

22

Nioinformado

mado

Atualizado em: 12/11/2023 11:2632 O

Rota i Convocagio

DESCARGA DE VID. ©a

Rota Checkist ©a

Agdo

Iniciar processo

Iniciar processo

Iniciar processo

RESULTADOS PORVEZ
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TOTVS YMS 3 A Q

Aguardando para sair

Atwslizada em: 12/11/2023 112703 O

50 S0p0L ‘SALOL ep apepatidod 2 oawniop 253

Aguardando para salr a8 8 8
Asraste 3 coluna 3t€ aqui para agrupar
Operagio P ldentificsgio I Motorista | Visitante Chegada Agendado para i Rowa i Convecagio Asio
- Carga AAESeE Testa Whatsapp 220022022 - 11225 Nioinformaco DESCARGA DEVID... (n)l] Inicisr processo
Identificagdo motorlsta Teaansportadora Fornecedor Observagho
99680786706 Rogério Lemes Prudente Nio informado Nio informado =
=
+ Carpy LRZ0106 1001 Paulo Benadite 03 Civz 15010 NS Inkise processo o
@
* Carga ABCO566 Cartos Fiho 07/1012022 - 0251 Riolnformada Rots Checkdist ©»a Inkiar processo <
o
o

10300 FEOATALGS ooua | 10 V| sswvanes rorviz

O cligue no menu de 3 pontinhos da acesso a duas opgOes: Rota e Retornar.

@ TOTVS YMS E3 AQ

Aguardand

m
@
]
i
=
g
@
@
b
o
=
-
-3

Aguardando para sair

Atualizado em: 12/11/2023 112805 <

Aguardando para sair i e & Nome ¢ x| 23

2
4
B
&

Opers¢io i Wentificagio I Motodsts | Visitante Chegada Agendsdo para i Rota i Comvocxdo Agso
+ Carga Testa Whatsagp Nbo informado ©a Inkiar processo
+ Rota % Pasko Bensdito da Cruz Nbo Informado mado Inkcar processo
+ Retoar o, ABCI666 Cartos Fiho Nio Informado Rota Chackdist ©a Inicisr processo
13083 RESUATA00S oun AESWTID0S FORVEZ

m
3
g
.
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b
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e
(=]
g
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5. COMO REGISTRAR A SAIDA DE UM VEICULO (5)

Ao clicar em Rota uma tela se abre com todos os pontos de controle, sendo que vocé pode adicionar outros
pontos, se necessario.

Pontos de controle

Selecionar o ponto de controle

O cligue em Retornar envia a operacao para o ponto de controle anterior.

Atuaizado em: 12/11/2023 11:29.07
(2]
ekl /gusrdando para sae i 8 & A Q
te 3 coluna até aqui para agrupar
Operagio i ldentificagio i Motorista | Visitante Chegada Agendado para i Rota i Convocagho Agho
& Carga AnABEEE Testa Whatsspp 22022022 - 11:25 Nioinformado DESCARGA DE VID_ [OL] Iniciar processo
+ Rota ga LR20106 Igor Paulo Benedito da Cruz Nioinformado Nio informado a Iniciar processo
+ Retomar f5, ABC9666 Catlos Fito 07/10/2022 - 0951 Nioinformado Rots Checiiss ©a Iniciar processo
+30€3 RESUTADOS o ESUTADOS FORVEZ
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5. COMO REGISTRAR A SAIDA DE UM VEICULO (6)

Retornar processo X

Apés confirmar, o processo serd retornado ao ponto de controle anterior

— m

Para registrar a saida de um veiculo, clique em Iniciar processo.

® TOTVS YMS E3 A AQ

Portaris Aguardando para 33t
Aguardando para sair

Atakzado em: 12/11/2023 112632 O

Aguardando para sair & & | Nomeouidentificagio Q| O3

Arraste a coluna até aqui para agrupar

Operagio i ldentificagio i Motorista | Visitante Chegada Agendado para i Rota i Convecagho Agbo
+ Carga AAABSES Testa Whatsspp 2210212022 - 13:25 Nioinformado DESCARGA DEVID.. (L] Iniciar processo
+ Carga LR20106 Igor Paulo Benedito da Cruz 5 ad N3 »a Iniclar processo
+ Carga ABC666 Catlos Fiho 07/10/2022 - 09.51 Nioinformado Rota Checkdist ©a Iniciar processo

1-30€ 3 RESLLTADOS

ook RESULTADOS PORVEZ

Uma nova tela sera exibida contendo os detalhes da entrada, incluindo: documentos do processo, veiculo,
motorista, ajudantes (caso existam), transportadora/fornecedor e observacgoes.
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5. COMO REGISTRAR A SAIDA DE UM VEICULO (7)

Saida de veiculo

=3 A Q

Cancelar Registrar safda

Tipo do documento Quantidade
PEDIDO 1
‘
Conferir Documentos 0 DOCUMENTO({S) CONFIRMADO(S)
|
Vekulo Pesagern do veiculo A
Identifica o do veicule Tipo de veiculo Tipo de carroceris Documents do veiculo
AAABBES VAN GRADE_BAIXA 32326565656
Motorista A
Documento de Identificacio Nome do motorista Licenga de Conduclo Tipo da Ucenga Vakdade da Licena
996.807.867-06 Testa Whatsapp 36256565656 Nio informado 220022022
Ajudantes A
Nio informado
Transportadora | Fornecedor v
Para conferir e inserir novos documentos, clique em Conferir documentos.
TOr A N

Saida de veiculo

Tipo do decumento Quantidade
PEDIDO 1
Conferir Documentos 0 DOCUMENTO(S) CONFIRMADOIS)
J
Veiculo
Identificaghs s veicuo Tipo de veiculo
AANBBES VAN
Motorista
Documento de Identificacho Nome do motorista Lienga de Condugho
996.807.867-06 Testa Whatsapp 36256565656
Ajudantes

Nio informado

Transportadora | Fornecedor

Tipo de carroceris

GRADE_BAIXA

Tipo da Ucenga

Nio informado

Documents do veiculo

32326565656

Validsde da Licenga

22/02/2022

[NEXNN Registrar saida

Pesagern do veiculo A

Uma nova tela sera exibida no lado direito.

O documento para conferéncia estara numa tabela e para conferir, basta selecionar o checkbox e clicar em

Finalizar.
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5. COMO REGISTRAR A SAIDA DE UM VEICULO (8)

Conferéncia de documentos

Tipo de documento

Conferbncla Informagdes do decumento

PEDIDO; 1 - DESTINATARIO 1

Para adicionar documentos, basta preencher os campos que sdo exibidos na tela e clicar no icone de +.

Conferéncia de documentos

Tipo de documento

Q_ Informe o n* do documento

Conderbncla Informagdes do decumento

0O PEDIDO 1 - DESTINATARIO 1

Os novos documentos também serdo exibidos na tabela e vocé deve selecionar o checkbox para que sejam
conferidos.

Ao concluir a inclusdo, cligue em Finalizar.
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5. COMO REGISTRAR A SAIDA DE UM VEICULO (9)

Conferéncia de documentos

Tipo de documento.

Q

Confertncla  Informagbes do documento
PEDIDO. 1 - DESTINATARO 1

NFE 1234567 « DATA 12/11/2023 - SERIE 1 EMISSOR 5311379100 8

Com os documentos conferidos, vocé pode registrar a saida do veiculo.

Para isso, cligue em Registrar saida.

® TOTVS YMS E3 AR Q

Safda de vefculo Rogstrar aida

@

s Tipo do decumento Quintdade
PEDIDO 1
Tipo do decumento Quantidade
NFE 1

Conferir Documentos ] 2 DOCUMENTO(S) CONRIRMADO(S)

Veiculo Pesagem doveiculo A
Identificagho do vekulo Tipo da velculo Tipo da carroceris Documento do veiculo
AAABEES VAN GRADE_BAA 32326565656

Motorista ~
Decumento de Mentificagio Noaw do moterista Licenga de Condugio Tipo da Licenga Validade da Likenga
996.007.867-06 Testa Whatsapp 36256565656 Nio informado 220022022

Ajudantes A

Nio informado
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5. COMO REGISTRAR A SAIDA DE UM VEICULO (10)

E pronto!

A saida foi liberada e o veiculo ja saiu da lista de Aguardando para sair.

ABC9666

58
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6. COMO CRIAR UM NOVO AJUDANTE

VISAO GERAL

Ao acessar o YMS, clique no segundo icone do menu lateral, Configurador (Config).

TOTVS YMS — PORTEIRO @

Na tela Configurador YMS, vocé podera registrar todos os cadastros necessarios para seu gerenciamento.

Ao chegar nessa tela, clique no primeiro item da primeira coluna, Ajudantes.
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6. COMO CRIAR UM NOVO AJUDANTE (2)

) TOTVS YMS — PORTEIRO @

@ TOTVS YMS B3 A O

Configurador YMS

Cadastros (7)
Sefecione ot de Cadastros na s abaics

Na tela Ajudantes vocé pode criar, visualizar, ativar/inativar, editar ou ver as informagoes de um ajudante.
Essa tabela exibe as informacdes de nome, CPF, anexos e situacao.

Para criar um novo ajudante, clique em + Novo ajudante.

B

@ TOTVS YMS

Canfigurador  Ajudantes

Ajudantes

Ajudantes i 8 & Pesquisar
Nome do ajudante i Documento de ldentificacio i Anexos Situngio H
821586.279-99 82158627999 [ —— ) —
Ajudanta Crs 1 88958693037 [ aw ]
Ajudantz da Cortesia 437.021860-85 [ aw ]
Aludants de Teste 20472242022 [ aw
Ajudone Teste 123456789 [ aw ]
Apetitoso da Silva 230.039.960-10 [ ]
Argentine teste 32323232 |
CHAPOLIM COLORADO 552.426.350-10 | aw
DIDHUNIOR 178.741.680-11 [(e———awe——— ]
Guilherme Eduardo Bittencourt 076.064.389-00 [ A

3

1. 1008 . RESLLTAO0S Carregar mais 10 resultados ?xsa‘ 10 v ‘nssvmnns v
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6. COMO CRIAR UM NOVO AJUDANTE (3)

Ent3o, uma nova tela abrird no lado direito para que vocé preencha as informagbes do novo ajudante:

CNPJ/CPF e Nome.

Além disso, é possivel incluir um anexo referente ao ajudante como, por exemplo, uma foto do documento.

Ao finalizar, clique em Salvar.

61

Novo ajudante

Documento de ldentificagdo

B v ‘ ‘ 398.387.078-30

Nome

l Silvia Pereirg

For . IFEGe PG,
Limite de tamanho por arquive: até 5 M3

Novo ajudante

Documento de ldentificagio

B v ‘ | 398.387.078-30

Nome

| Silvia Pereir]

Selecionar arquivo
te

= PNG, 1766 ¢ PG,
aho por arquive: 3té 5 MB

@ "SOpEAIRS2I SOYRIIP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaidoid & ojuawndop 2153 @ 'SOpeAIZSI SONRUP SO SOPOL ‘SALOL ep apepatido.d § owawnop 53

3 'SopEAIDSaI SOYRUIP SO SOPOL *SALOL ep spepeudoud 9 oawnop 353



S

/

—

all
6. COMO CRIAR UM NOVO AJUDANTE (4)

O novo ajudante sera exibido na tela principal, com a situacao Ativo.

W TOTVS YMS — PORTEIRO @

o R E3 AQ
Ajudantes
Cualg
Ajudantes 1 8 & MAYARA
Nome do ajudante Docu Situagio
9 3 -
L  Carrogar mais 10 rasultados [N, 25 PoR

Ao clicar no menu de 3 pontinhos é possivel ativar/inativar ou editar as informacoes.

A opcdo de editar abre a mesma tela de criacdo, para que vocé ajuste o que deseja.

ol E3 A0
Ajudantes
Tty
Awodaot 8 & MAYARA
L v n s
Noea do sjudante I Documants de identificagio Anexss Sitwagio H
39838707830 Y
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7. COMO CRIAR UM NOVO PRESTADOR DE SERVICO
VISAO GERAL PAREI AQUI

Ao acessar o0 YMS, clique no segundo icone do menu lateral, Configurador (Config).

@ TOTVS YMS E3 A Q

o o8

Na tela Configurador YMS, vocé podera realizar todos os cadastros necessarios para o seu gerenciamento de
cadastros.

Ao chegar nesta tela, clique no segundo item da primeira coluna, Prestadores de servico.
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) TOTVS YMS — PORTEIRO @

‘{(5

7. COMO CRIAR UM NOVO PRESTADOR DE SERVICO (2)

Configurador YMS

Na tela Prestadores de servigo vocé pode criar, ativar/inativar, editar, ou ainda, visualizar as informaces de
prestadores.

Na tabela sao exibidas as informacdes de nome, CNPJ/CPF e a situagao.

Para criar um novo prestador de servigo, clique em + Novo.

B
&

i CNPICPF

36666091809

362.581.970-86

Ent3o, uma nova tela sera aberta no lado direito, para que vocé preencha as informagoes do novo
prestador: CNPJ/CPF e o0 nome.
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7. COMO CRIAR UM NOVO PRESTADOR DE SERVICO (3)

65

TOTVS YMS — PORTEIRO

Ao finalizar, clique em Salvar.

Prestador de servico

CNPJ/CPF

=B v 39838707830

Prestador de servigo

[ Silvia Amara|

Prestador de servico

CNPJ/CPF

Bl v 39838707830

Prestador de servigo

[ Silvia Amam‘
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i
7. COMO CRIAR UM NOVO PRESTADOR DE SERVICO (4)

O novo prestador de servigo sera exibido na tela principal, com o status Ativo.

O B E3 AQ

dar  Prestadoces de senvigo

‘ Prestadores de servico

Prestadores de servigo ] & & [~ CPFICNI -

L2 LY NI Nome ou CPFICNPS que contém: 358.387.078-30 X

H CNPJ/CPF Situagdo
398.287.078.30 [ —
e - %

Ao clicar no menu de 3 pontinhos ¢ possivel inativar este prestador.

o R E3 A Q

adores de service

Prestadores de servigo

Prestadores de servico
LD Tl Wome ow CPFICNPY que conbime ISR387478.30 X

Noma do prestador de servico P CNPHCPF Sitvaglo

Ao inativar, as opg0es do menu de 3 pontinhos se transformam em Ativar e Editar.

A opcdo de Editar abre novamente a tela Prestadores de servigo, para que vocé ajuste o que deseja.
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7. COMO CRIAR UM NOVO PRESTADOR DE SERVICO (5)

®

Prestadores de servigo

Conty

Prestadaces do servio " B &
LEUTTE TSIl Norse ou COYONDS que contde: IM.387.078-30 X

Nome do pre °
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8. COMO CRIAR UM NOVO VISITANTE

68

VISAO GERAL

Ao acessar o YMS, clique no segundo icone do menu lateral, Configurador (Config).

E@ AQ

Na tela Configurador YMS, vocé pode realizar todos os cadastros necessarios para o seu gerenciamento de
cadastros.

Ao chegar nesta tela, clique no terceiro item da primeira coluna, Visitantes.
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8. COMO CRIAR UM NOVO VISITANTE (2)

Configurador YMS

Na tela Visitantes vocé pode criar, ativar/inativar, editar, ou ainda, visualizar as informacoes de visitantes.
A tabela exibe as informacdes de nome, CPF, telefone celular e situacao.

Para criar um novo visitante, clique em + Novo visitante.

o &3 A QO

Visitantes

= »»
5 ¢
< 3
13

g

Marcos Lopes 829.127.130-56
1606 . MEATO0 Carregar mais 10 resultados.
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8. COMO CRIAR UM NOVO VISITANTE (3)

Ent3o, uma nova tela sera aberta no lado direito para que vocé preencha as informagdes do novo
visitante: documento de identificagao (CPF/CNPJ), nome e telefone celular.

Ao finalizar, clique em Salvar.

70

Novo visitante

Documento de Identificagio
v | 398387.078-30
Nomae

Sevia Souza

Tetefone Celular

= v

Novo visitante

Decumento de Identificagio
E v 398287.078-30
Nome
Sévia Seuza

Tetefone Celular

=B v |1u|99999»999a[
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8. COMO CRIAR UM NOVO VISITANTE (4)

O novo visitante sera exibido na tela principal, com o status Ativo.

@ TOTVS YMS a [
Visitantes
o}
Visitantes 8 &
Frsands po
Nome do visitante H CPF Telefone Cebular Situagdo
(11199999-99%9 [
Ao clicar no menu de 3 pontinhos é possivel inativar o visitante.
o K A0
Visitantes
&
Conty
Visitants L\.
LTI oo Dt i WANTET030 %)
Nome do visitante < fone C Sitvacdo
398387.078-30 (11)99999-99%93 [ aw ]

Ao inativar o visitante, as opcdes do menu 3 pontinhos se transformam em Ativar e Editar.

A opcdo Editar abre novamente a tela Visitantes, para que vocé ajuste o que deseja.
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A

q
g
a3}
2]
S g
£ s

or
Visitantes
Visitantes
Fiwando por:
Nome do visitante
ey Sovs Souza
| Artvn Dot
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8. COMO CRIAR UM NOVO VISITANTE (5)
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9. COMO CRIAR UM NOVO FORNECEDOR

73

VISAO GERAL

Ao acessar o YMS, clique no segundo icone do menu lateral, Configurador (Config).

@ TOTVS YMS
o o

Na tela Configurador YMS, vocé pode realizar todos os cadastros necessarios para o seu gerenciamento de
cadastros.

Nesta tela, clique no primeiro item da segunda coluna, Fornecedores.
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9. COMO CRIAR UM NOVO FORNECEDOR (2)

74

(0)
B
»
D

Configurador YMS

Na tela Fornecedores vocé pode criar, ativar/inativar, editar, ou ainda, visualizar as informacoes dos
fornecedores.

A tabela exibe as informacdes de nome, nimero do documento e situacao.

Os cards de Ativo e Inativo s3o clicaveis e funcionam como um filtro rapido.

® TOTVS YMS e AQ
Fornecedores
@
Cotty
80 i
Ao natve
Lista de formacedores cadastrados 1t 8 &

3 *sopeAasal SO}RUIP S0 50p01 SALOL ep 2pepaudod 2 oawndop 2953
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9. COMO CRIAR UM NOVO FORNECEDOR (3)

Para criar um novo fornecedor, clique em + Novo.

80 1

Ao natve

Lista de formacedores cadastrados ]

Nome I Nimero do decumento
COOPERATIVA DE CONSUMO BH 99.000471/9999-38
COOPERATIVA DE CONSUMO MS 99.000.4679999-70
teste 11,754 6330001-01
CIMED INOUSTRIA DE MEDICAMENTOS LTDA 02.814.497,0007-00
teste321 24957.85200001.30
Formacedor Pinheiros 59.292.3430001-10
FECHADO 10.4833030001-66
EMPRESA TESTE TOMMY HONDA 97.347.1710001-23
Forrecedor Manka 76.258.4510001-38
COOPERATIVA DE CONSUMO VELAVISTA 13.127.6920001-85

3 AQ
a8 8

i Siuagho :
i 0 S |
——— vy ———
W ]
0 &=
————— o]
o F— |
e — OO S — |
O S ——
s e S — |
s 0 S ——|

Entdo, uma nova tela sera aberta no lado direito, para que vocé preencha as informages do novo

fornecedor: CNPJ/CPF e Nome.

Novo Fornecedor

Pais Informa 6 n* do documents (CPFICNPY)

B v 398.387.078-30

Nome do fornecedor

[ Sddo Pereira
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9. COMO CRIAR UM NOVO FORNECEDOR (4)

Ao finalizar, clique em Salvar.

Novo Fornecedor

Pais Informa o " do documents (CPFCNPY)

B v 398.387.078-30

Nome do fornecedor

Sao Pereira

O novo fornecedor sera exibido na tela principal, com o status Ativo.

O B B3 AR
Cortpassce forrecedanny
Fornecedores
Conty
Ao Inyz0
Lists e fornecedsres cadastrados & & | w00
Fand o, (D
m Araste i
Name I Nimers do documents i Situscdo i
Sido e 35837.078:30 s ]
[P |

103003 MVAUSOL Carregar mals 10 resultadc oo || FURTADOL A V2

Ao clicar no menu de 3 pontinhos é possivel ativar/inativar ou editar as informacoes.

A opcao Editar permite vincular uma transportadora ao fornecedor.
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9. COMO CRIAR UM NOVO FORNECEDOR (5)

ie

Lista de fornecedsees cadastrados l & & 139838707830

Noene 1 Nimero do documents i Siuaglo

398387078.33 |

13063l lnativae ‘Carregar 10 / ooes BATADOS ROAVED

Ao clicar em Editar, a tela Editar fornecedor é aberta, com a opgao para incluir uma transportadora.

Pesquise pelo nome ou documento e selecione a transportadora que desejar.

Editar fornecedor

Pals Informe o n* do documents (CPFICNPY)
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9. COMO CRIAR UM NOVO FORNECEDOR (6)

Ao selecionar uma transportadora, ela sera exibida na tabela.

Para finalizar a vinculacdo e a edigdo, clique em Salvar.

78

Editar fornecedor

Pals Informe o n* do documento (CPF/CNP)

Nome do feenecedor

Sitv Perera

Trarsportadors

AMSTED TRANSPORTES

Transportadors

Nome

AMSTED TRANSPORTES 96696157000172

OMBATAOOS

Editar fornecedor

Pals Informe o n* do documento (CPF/CNPY)

Noeme do feenecedor

Sitva Perera
Transportadors

AMSTED TRANSPORTES

Transportadors

Nome

AMSTED TRANSPORTES 9669657000172

OMBATADTE
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10. COMO CRIAR UMA NOVA TRANSPORTADORA

VISAO GERAL

Ao acessar o YMS, clique no segundo icone do menu lateral, Configurador (Config).

@ TOTVS YMS
o o8

Na tela Configurador YMS, vocé pode realizar todos os cadastros necessarios para o seu gerenciamento de
cadastros.

Nesta tela, clique no segundo item da segunda coluna, Transportadoras.
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10. COMO CRIAR UMA NOVA TRANSPORTADORA (2)

5]
B
>
D

Configurador YMS

Na tela Transportadoras, vocé pode criar, ativar/inativar, editar, ou ainda, visualizar as informagdes das
transportadoras.

A tabela exibe as informacoes de nome, nimero do documento e situagao.

Os cards de Ativo e Inativo sdo cliciveis e funcionam como um filtro rapido.

o B3 RO
Transportadoras
@
oty
134 4
Lista de transpeetsdoras cadastradas K 8 &
Noe Situacho §
o ]
[ ew ]
oeCar ]
B584000145 [ aw
e
. [ aw
’ oA s
]
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10. COMO CRIAR UMA NOVA TRANSPORTADORA (3)

Para criar uma nova transportadora, clique em + Novo.

® TOTVS YMS 3 AQ
Toanip ¥
Transportadoras
o}
Canty

134 4

A Inatva

Lista de transpeetadons cadastradas Hl 8 &
Nome I Ndmero do decumento Situago H
Rogétio Lemas Prudente 041911040-20 [ am ]
Guiberme Taniportes 076.064.389.00 e ]
12 Pauko Beendito & Cruz 153808830-44 T
b Carir 045475260-10 = a————]
6628564000145 46,678 534000445 [ e
Sure Loy 2098059300017 T e T
Marcelo Transportes 67.6786280001-29 [ e )
Rodonaves LTOA 61.743.5080001-74 [ am ]
0263985000160 e e—
Lopes Macedo 339.767.568.85 | i—— A0 S

Entdo, uma nova tela sera aberta no lado direito, para que vocé preencha as informagoes da nova
transportadora: nimero do documento (CPF/CNPJ) e Nome.

Nova transportadora

Pals Informe o n* do documento (CPFICNPY)

B - 396,387.078-30

Neesa da transportadors

Marcos Souza
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i TOTVS YMS — PORTEIRO

10. COMO CRIAR UMA NOVA TRANSPORTADORA (4)

Ao finalizar, clique em Salvar.

Nova transportadora

Paks Informe o n* do documento (CPFICNPY)

B - 398,287,078-30

Neea da transportadors

Marcos Souza

A nova transportadora sera exibida na tela principal, com o status Ativo.

Transportadoras

134 4

Atva nathva

Lista de transpartadaras cadastradas Ht 5 &

P o

9a187078:3 T S

113003 MRRTALSE

Ao clicar no menu de 3 pontinhos é possivel ativar/inativar ou editar as informagdes.

A opgdo Editar permite que vocé vincule um motorista a transportadora.

82
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Wy TOTVS YMS — PORTEIRO @

10. COMO CRIAR UMA NOVA TRANSPORTADORA (5)

® TOTVS YMS E3 AQ
Transportadoras

&

Conty

134 4

Atva vy

Uista da transportadoras cadastradss & & | 39838707830 all 2

Noaw I Nimero do decumento Situagso

als 10 resultadc onn AESULTALOS FOR VIZ

Edtac

Ao clicar em Editar, a tela Transportadoras é aberta novamente, agora com a opcao de incluir um
motorista.

Procure pelo nome ou documento e selecione o motorista que desejar.

Editar Transportadora

Pafs. Infeeme o n* da decumento [CPF/CNP))

B - ‘ 33838707830

Nome da tanspartadonn

Mazcos Souza

Moterista

83
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Wy TOTVS YMS — PORTEIRO

10. COMO CRIAR UMA NOVA TRANSPORTADORA (6)

Ao selecionar um motorista, ele sera exibido na tabela.

Editar Transportadora

Pals Infeeme o n* da decumento (CPF/CNPY)

Noma da transportadons

Marcos Souza

Moterists

Adolberto Torres - 28733066027 X A

Motoristas

I Nmaro do documento

287.330660-27

Para finalizar a vinculacdo e a edigdo, clique em Salvar.

Editar Transportadora

Pals Infeeme o n* da decumento (CPF/CNPY)

Noma da transpertadors

Marcos Souza

Moterists

Adolberto Torres - 28733066027 X A

P Nmaro do documento

287.330660-27

84
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11. COMO CRIAR UM NOVO MOTORISTA

VISAO GERAL

Ao acessar o YMS, clique no segundo icone do menu lateral, Configurador (Config).

TOTVS YMS — PORTEIRO @

o o E3 AQ

o O'4.

Na tela Configurador YMS, vocé pode realizar todos os cadastros necessarios para o seu gerenciamento de
cadastros.

Nesta tela, clique no primeiro item da terceira coluna, Motoristas.
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TOTVS YMS — PORTEIRO @

COMO CRIAR UM NOVO MOTORISTA (2)

Configurador YMS

Cadastros (7)
Sebeciont & oo ds Cos

Na tela Motoristas vocé pode criar, ativar/inativar, editar, ou ainda, visualizar as informagdes de motoristas.

A tabela exibe as informagdes de nome, documento de identificagdo, licenca de condugdo, tipo da licenca,
telefone celular, anexos e situacao.

Para criar um novo motorista, clique em + Novo motorista.

o B B3 AN

Motoristas

B2
i7)

4

<
g
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Wy TOTVS YMS — PORTEIRO

11. COMO CRIAR UM NOVO MOTORISTA (3)

Ent3o, uma nova tela serd aberta no lado direito, para que vocé preencha as informagoes do novo
motorista: documento de identificagao (CNPJ/CPF), Nome, licenca de conducao (CNH), validade e tipo
da licenca e telefone celular.

Novo Motorista

Anxe imagem do documento de
Documanto e Identficasio identificagio

SR ®

Nome

Licenga de Condugho Anexe a imagem da Licenca

m o ===k

Validade da Licencs Tipo da Licenga (D)

Teiefone Cedalar

B [ oo

Veltar ’

Além disso, vocé deve anexar também imagens do documento de identificagdo e da licenca de conduggo.

Novo Motorista

Arnxe imagem do documento de
Documanto e Identificasio identificagss

Nome

Anexe a imagem da Licenca

B v o O

Validsde da Licengs Tipo da Licenga (D)

Veltar |
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TOTVS YMS — PORTEIRO

Wy
11. COMO CRIAR UM NOVO MOTORISTA (4)

Ao finalizar, clique em Salvar.

Novo Motorista

Anexe imagem do documento de
identificago

Documento e Identficacio

Nome

Anexe a imagem da Licenca

Selecionar Arquivos | @

Tipo da Licengs (D

B v

Validade da Ucenga

Teiefone Cedalar

B v || eoeessssess

r

O novo motorista sera exibido na tela principal, com o status Ativo.
Ao clicar no menu de 3 pontinhos é possivel ativar/inativar ou editar as informagoes.

A opcdo Editar abre novamente a tela Motoristas, para que vocé ajuste o que deseja.
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s Motoristas
oty
Motedistas H & & a| &
RETRPTT Tl Arraste o coluns até 3qui para 3grupsr
Nome & matorista Documento de Identificaghs!  Licenga de Condugho Tipo da Ucenga Vatdade da Uicenga Telefona Celular i Anexos Situacho H
2821996100000 381.790580-77 28219961000 B 20082023 28) 21996-1000 [ e |
— 311844 800-87 31184480067 AB 160772027 22 200-0222 [ aw ]
Egtae |955553I02 196.558533-72 38555853372 26012024 138) 655853372 [ A ]
48445555 44445555 44445655444 8 221122023 [44) 44555.6333 | |
45517263075 456.172630.75 45517263075 221072021 145) 51725.3075 [ —]
45695656036 45695656036 45695656036 25082023 45) 69565-6036 ==
58675274416 596752.744-16 58675274416 22042023 (56) 675274416 [ sw ]
63162119204 63162119294 63162119204 20042023 169) 16211-920¢ [ aw |
80631111174 BOGITLIILTY BU631111174 B 13102023 80) 631111174 E=roEs
89683163291 69683163291 89683163291 1620072023 89) 68315.3291 [ ]
11906 . MEATAOOS Carragar mals 10 resultados o | 10 v | Mswmcosraviz
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12. COMO ADICIONAR VEICULOS

89

VISAO GERAL

Ao acessar o YMS, clique no segundo icone do menu lateral, Configurador (Config).

TOTVS YMS — PORTEIRO @

Na tela Configurador YMS, vocé pode realizar todos os cadastros necessarios para o seu gerenciamento de
cadastros.

Nesta tela, cligue no segundo item da terceira coluna, Veiculos.
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i TOTVS YMS — PORTEIRO

12. COMO ADICIONAR VEICULOS (2)

Configurador YMS

Cadastros (7)
Sebecione & ot de Cos

E3 A Q

Na tela Veiculos, vocé pode criar, ativar/inativar, editar, ou ainda, visualizar as informacdes de veiculos.

A tabela exibe as informacoes de identificacao (placa), tipo de veiculo, tipo de carroceria, nimero do

documento, anexos e situagao.

Para criar um novo veiculo, clique em + Novo veiculo.

Veiculos
@
Conty
Velculos
+ Novo vekulo

wficacho I Tipo doveicudo
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Wy TOTVS YMS — PORTEIRO

12. COMO ADICIONAR VEICULOS (3)

Ent3o, uma nova tela abrird no lado direito para que vocé preencha as informagoes do novo
veiculo: identificacdo do veiculo (placa), tipo de veiculo, carroceria, tara (peso do veiculo sem
carga), capacidade maxima (em toneladas), documento do veiculo e anexo do documento.

Novo veiculo

Kntificacho do vekulo
B>
Tipo de velodo

Selecione o tpo de velculo

Tara

Dotuments do veiculo

v

Ao finalizar, clique em Salvar.

Carrocerla

Selecione o Upo de carroceria

Capacidace Mixima (t)

o valor em toneladas

Anaxe 8 imagem do documents do velculo

Sclecionar arquivo

Formatas adetades: PRG. P
Limte de amarhe

Novo veiculo

Kentificaco do vekulo
B
Tipo de velowdo

Selecione o tpo de velculo

Tars

Documento do veiculo

B

91

Carrocera

Sclecione o tipo de catroceria

Capacidace Mixdima (1)

1 toneladas

Anexe a imagem do documents do velculo

Selecionar arquivo

Formatas adetades: PRG. PTG ¢
Limie de Larmanhe por sequive: 024 § M8
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TOTVS YMS — PORTEIRO

Wy
12. COMO ADICIONAR VEICULOS (4)

O novo veiculo sera exibido na tela principal, com o status Ativo.
Ao clicar no menu de 3 pontinhos ¢ possivel ativar/inativar ou editar as informacoes.

A opcdo Editar abre novamente a tela de Veiculos, para que vocé ajuste o que deseja.

@ TOTVS YMS
Cortrga v

Velculos

Veiculos ! 8 &
Novo veiculo
o Tipo de velcdo Tipo d i Nimero do documento Anexs
AAADI0L Carreta Bad i
star [AMD102 Metocikiets Hende 1
AAALLL 8
AAAL234 BiTremn Séy maaan
AAAZO0 Van Grade baixy 12312312312
Adtormirne Nerhum 141824141
AAAZ200 &lrem 834 Frigeeifico 22222222222

AAA2222 Bleen B34 Frigeeifico

AAAZ3Z6 BiTrem Bad Frigoeifico

304 BESLLIADYS Carregar mais 10 resultados

B
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