5. TRAN - COMO ADICIONAR NOVOS MOTORISTAS

VISAO GERAL

Ao acessar o TOTVS Agendamento, clique no icone do menu lateral, Motoristas.
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Na tela Motoristas é possivel criar um novo Motorista ou verificar outros ja criados.
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Na tabela estdo disponiveis as informagoes de: Nome, Documento de identificacdo, Licenca de conducdo, Tipo

da licenca, Telefone, Anexos (imagem da CNH e outros documentos) e a Situacdo (ativa ou inativa).
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Para criar um Motorista, clique em + Novo motorista.
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1 Documents e dentificagso

Entdo, a tela Novo Motorista ¢é exibida para que vocé preencha as informagbes do novo Motorista.

Para realizar o cadastro é necessario informar o Nome, a Nacionalidade, o CPF, a CNH, a Validade da CNH, o
tipo da CNH e o Telefone, além de incluir anexos dos dois documentos (CPF e CNH).

Novo motorista

Anaxn mmageen d documento de
\dentiicacso

Setecionae arquvos | @
Asaxe 3 imagem da Licensa

Selecionae srquives | ©

Tipe da Licenca (D)

Ao finalizar, é so clicar em Salvar.
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Novo motorista

E pronto!

Seu novo Motorista ja foi adicionado ao TOTVS Agendamento.
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