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DESTINATARIO

VISAO GERAL

Ao acessar o TOTVS Agendamento, clique no icone do menu lateral, Config. (Configurador).

AGENDAMENTO [ onune PN

Ola,

Na tela Configurador agendamento vocé terd acesso a diversas partes do produto de maneira facil e agil.

Para isso, cliqgue no item Cliente/Destinatario, abaixo dos cards.

Configurador agendamento
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Na tela Cliente/Destinatarios vocé pode gerar um novo Cliente/Destinatario ou verificar outros ja criados.

Na tabela estdo disponiveis as informagbes de Cliente/Destinatario, CPF/CNPJ, Cidade, UF e a Situacgdo
(ativa ou inativa).

Para gerar um novo Cliente/Destinatario, clique em + Novo Cliente/Destinatarios.
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Entdo, a tela Novo Cliente/Destinatarios serd apresentada, para que vocé preencha as informagdes do novo
Cliente/Destinatario.

Para realizar o cadastro é necessario informar um Nome, a Nacionalidade e adicionar um CNPJ ou CPF
valido.

Ao finalizar, é so clicar em Salvar.

Novo Cliente/Destinatdrios
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E pronto!

Seu novo Cliente/Destinatario foi adicionado no TOTVS Agendamentos.
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