10. PLAN - COMO INCLUIR UM NOVO AJUDANTE @

VISAO GERAL

Ao acessar o TOTVS Agendamento, clique no icone do menu lateral, Config. (Configurador).

AGENDAMENTO

Ola,

Na tela Configurador agendamento vocé terd acesso a diversas partes do produto de maneira facil e agil.

Para isso, clique no item Ajudantes, localizado abaixo dos cards.

Configurador agendamento
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Na tela Ajudantes vocé pode criar um novo Ajudante ou verificar outros que ja foram criados.
Na tabela é possivel visualizar o Nome, CPF, Anexos ¢ a Situacdo (ativa ou inativa).

Para criar um novo Ajudante, clique em + Novo ajudante.

Ajudantes

Uista de apadantes cadastrades

2
X
¥

adart eebas
PEDRO FLMO

Miton Lopes

Rogéno Lemes Prusente

Guaitwrme Eduards Betwncout 07606434900
JodoSha 8863590029
Marca Pees 2277733087
PedaG 23014217082
Pata Scmits 1416314061

8215862799

Entdo, a tela Novo ajudante é apresentada para que vocé informe os dados do Ajudante.
Aqui é necessario informar a Nacionalidade, CPF ou CNPJ validos e o Nome.

Ao finalizar, basta clicar em Salvar.

Novo ajudante

e

Nome.
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E pronto!

Seu novo Ajudante foi adicionado no TOTVS Agendamento.
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