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Apresentacao

Este manual foi elaborado com o objetivo principal de fornecer informagdes
detalhadas para conhecimento, utilizacdo eficaz, treinamento e total
aproveitamento das vantagens oferecidas pelos médulos do SARA.

Apresenta inicialmente informacdes gerais sobre o mddulo, como: objetivo,
caracteristicas, integragcdo e pré-requisitos. Na sequéncia sdo detalhados os
princ ipais proc essos e todos os programas pertenc entes a estrutura do mddulo, na
ordem do menu padrao SARA.

A partir do release 12.1.17 foi desenvolvido para o SARA uma Central de Ajuda
c onforme modelo TOTVS, sendo assim foi alterada a c hamada padrao de help atual
para o nova Central de Ajuda.

A Central de Ajuda passa a permitir ainda o ac esso ao Help Online como ja oc orria,
também passa permitir o acesso aos documentos cadastrados no TDN (TOTVS
Developer Network), no qual é possivel ter acesso a Base de Conhecimento,
Novidades do Release, Documento de Requisito e algumas Espec ificacOes de
Requisitos. Além do ac esso ao TDN, também estdo disponiveis ac essos aos videos
de How-To e as comunidades do Fluig.

Por padrdo o SARA passa a chamar a Central de Ajuda, e por intermédio do
parametro "ATIVAR_HELP_ONLINE", é possivel, caso o cliente precise, que o
parametro seja desativado ou reativado.



Sobre o Modulo

SARA

Objetivo

O Sistema de Armazenagem para Recintos Alfandegados (SARA) é um sistema
WMS desenvolvido para gerenciar as operag 0es de rec ebimento, armazenagem,
movimentag 3o, desembarag o e expedic dao de cargas em recintos alfandegados de
uso publico ou locais habilitados para operar com mercadorias sob controle
aduaneiro, garantindo agilidade, c ontrole e segurang a das informac 6es, atendendo
as necessidades legais e exigéncias da Receita Federal do Brasil (RFB).

Integra os moddulos de servic os permitindo o total gerenc iamento das operag des
de movimentag ao de merc adorias importadas e a importar, nacionais e a distribuir,
com a possibilidade de interc ambio eletronico de dados (EDI) e informac des via
Internet.

Consideracoes Gerais

Depois de inserir as informag 6es na aba “Identific ac 30" podera ser ac essada a aba
“Tipos”, ou ser solicitada a gravag ao dos dados. Lembrando que antes de ac essar
qualquer das outras abas o c adastro do c liente devera ser gravado para gerar seu
codigo.

Seus principais controles sao:

e Controle de acesso de pessoas e veiculos no Recinto Alfandegado.

e Controle de entrada de cargas importadas ou destinadas para exportagao.
e Desembarag o aduaneiro liberagcdao da (RFB).

e Controle de estoque das cargas atendendo as necessidades e exigéncias de
cada regime aduaneiro.

e Controle de estoque detalhado (configuravel por produto ou cliente).
e Controle e gerenciamento do armazém (células de localizagdo, ociosidade, etc.).
e Controle de cargas apreendidas pela RFB.

e Controle e gerenciamento das operagodes, registrando os servigos executados e
recursos utilizados por meio de ordens de servigos.

e Execugdo e fechamento das ordens de servigos por meio de coletor de dados
(real time).

e Controle de cargas transferidas para feiras, exposicbes ou remessa para
industrializac do.

e Controle documental referente ao processo de desembarago aduaneiro e
liberagao das cargas.

e Controle de saida das cargas importadas ou destinadas para exportacdao depois
do desembarag o aduaneiro.
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Controle de transito aduaneiro nas unidades de fronteira e na unidade de
Santos.

Controle de protocolo de documentos entre os setores efetuando um
mapeamento c ompleto do proc esso de desembarag o aduaneiro do cliente nas
unidades de fronteira.

Interface on-line com a balanca rodovidria para captura do peso
automaticamente.

Envio de mensagens para o cliente parametrizadas no sistema (e-mail ou SMS).
Processo de Faturamento dos servigos prestados pelo Recinto Alfandegado.
Controle de caixa para a cobranga de processos a serem pagos a vista.

Geracdo de boleto bancéario para cobranga registrada com possibilidade de
interface com varios bancos.

Controle de comissGes para comissarias de despachos.
Controle de acesso as informacdes e funcionalidades do sistema.

Relatdrios gerenciais e de controle para cada etapa do sistema.

Interfaces

Sistema DTE

Sao aproximadamente 40 EDIs para envio de informagcdes para a Associacao
Brasileira de Terminais e Rec intos Alfandegado (ABTRA) para todas as etapas do
processo na unidade de Santos.

Sistema Siscomex

Envio de informag Oes referente a presenca de carga (NIC) e importacdo de dados
para o cadastro e registro automatic os dos doc umentos do proc esso aduaneiro
(DIs, DAs).

Sistema NF-e
Envio de informagdes para geracdo da Nota Fiscal Eletronica exigida pelo Municipio
de Sao Paulo.

Sistema Contimatic
Envio de informagdo referente ao faturamento para emissao de livros fiscais.

Sistema Navision
Envio de informagdes de cadastro de clientes, faturamento e cobranga.

Niveis

1.
2.

Aduaneiro

Armazém

. Cobranga

. Coletor de Dados



© © N o wu

11.
12,
13.
14,
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.

Comercial
Comissoes
Comunicagao
Consulta

Consulta RFB

. Controle de Acesso

EDI

Estorno
Expedicao
Faturamento
Fronteira
Maritimo
Operacional
OS Interna
Portaria
Presenga de Carga
Protocolo
Relatdrios
Seguranga
Sistema

SGS

Verificador
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Sobre o Modulo

Caracteristicas

As principais caracteristicas do sistema SARA sao:

Modularizac ao do Sistema;
Controlar o acesso de pessoas e veiculos ao Recinto Alfandegado;

Gerenciar e controlar o rec ebimento, armazenagem, movimentag do, servigcos e
expedicdo das cargas importadas ou destinadas a exportagdo por meio de
ordens de servig 0, que poderdao ser exec utadas de forma on-line pelos c oletores
de dados;

Controlar e registrar os servicos executados e recursos utilizados em cada
ordem de servigo a ser realizada com a mercadoria;

Controlar o estoque das mercadorias, atendendo as necessidades e
particularidades de cada regime aduaneiro;

Controlar o registro e desembarag o dos doc umentos aduaneiros referentes aos
regimes comuns de importagao e exportagao, entreposto aduaneiro de
importagdao e exportagdo e DAC;

Gerenciar o espaco fisico de cada armazém ou célula de localizagao;

Controlar o vencimento de prazos de cada regime aduaneiro, abandono e
apreensdo de mercadorias pela Receita Federal;

Controlar as cargas transferidas para feiras, exposicdes ou remessa para
industrializag o por meio da emissdo de Relag do de Transferénc ia de Merc adorias
(RTM);

Controlar o transito aduaneiro de veic ulos de importac o0 ou exportag 3o entre
um ponto de fronteira e o recinto alfandegado (Recinto Alfandegado de
Fronteira);

Controlar a entrada e saida de doc umentos (Protoc olo) entre os setores de um
recinto alfandegado de fronteira, com transparéncia no tempo utilizado para
liberacdo em cada departamento, Receita Federal e 6rgaos anuentes;

Integragdo on-line com a balanga rodoviaria para registro do peso aferido do
veiculo de transporte;

Envio de e-mail ou mensagens (SMS). Neste processo o cliente podera ter a
informag ao on-line sobre a c hegada e preseng a de carga, avarias, armazenagem
fisica, registro de documento de saida, liberagdo, expedicdo de carga entre
outros;

Efetuar o faturamento dos servigos prestados pelo Recinto Alfandegado;
Consultas e relatérios de controle e gerencial para cada etapa do sistema;

Consultas e relatérios exclusivos para atender a Receita Federal, conforme
exigéncias do ADE COANA/COTEC N° 2 de 26 de Setembro de 2003;



e Controle de entrada de cargas importadas ou destinadas a exportacdo para
posterior desembarag o aduaneiro (liberagdo pela Receita Federal do Brasil);

e Controle de estoque de cargas atendendo as necessidades e exigéncias de
cada regime aduaneiro;

e Controle de cargas apreendidas pela Receita Federal;

e Controle e gerenciamento das operagdes, registrando os servigos executados e
recursos utilizados por meio de ordens de servigo;

e Execucao e fechamento de ordens de servigo via coletor de dados (operacédo
real time);

e Controle de saida das cargas importadas ou destinadas para exportacdo depois
do desembarag o aduaneiro;

e Integracdo com sistemas e equipamentos terceirizados tais como balancas
rodovidrias e torniquetes para acesso de pessoas a unidade;

e Processo defaturamento integrado dos servigos prestados pelo Recinto
Alfandegado;

e Controle de caixa para a cobranca de processos a serem pagos a Vista;

e Geragdo de boleto bancario para cobranca registrada com possibilidade de
interface com varios bancos;

e Controle de comissGes para comissarias de despachos;
e Controle de acesso as informagdes e funcionalidades do sistema;

¢ Relatdrios gerenciais e de controle para cada etapa do sistema.

35



Sobre o Modulo

Integracao

Macro do Fluxo de Exportacao

Mercado Integno (Nacional)

Area Alfandegada - Zona

Primaria (Porto / Area Alfandegada - Zona
Aeroporto / Fronteira secundaria (Porto Seco) .
Terrestre) A Z B

Transporte Internacional e\ D: barago Aduaneiro

Transporte Nacional
(Transito Aduaneiro)

Mercado Extemo (Intemacional)

Macro do Fluxo de Importagao




Embarque

Transporte Internacional m

Area Alfandegada - Zona
Primana (Porto /
Aeroporto / Fronteira
Terrestra)

T
2 e s

d R T ——

Transporte Nacional

(Transhio Aduaneiro) Desembarago Aduaneiro =

Area Allandegada - Zona
secundaria (Porto Seco)

A

Mercado Interno

Integracao Com o BDCC

O Banco de Dados Comum de Credenciamento (BDCC®) é um sistema de
c adastramento e emissdo de crac has de identificac 3o nec essarios para o acesso
de pessoas e veic ulos (opcional) aos rec intos alfandegados e a todos os locais do
Porto de Santos.

O BDCC® foi desenvolvido em c onformidade com a Portaria ALF/STS n.°© 200/2011,
ja rec ebeu a autorizag do da autoridade aduaneira e devera ser utilizado por toda a
comunidade portuaria (importadores, exportadores, fornecedores, despac hantes,
transportadores e funcionarios) como sistema para a confirmagado eletrénica da
autorizac 3o prévia de acesso, mediante consulta em tempo real por todos os
terminais alfandegados.

De acordo com a Portaria ALF/STS n.° 111/2012, a partir de 01 de Julho de 2012,
nenhuma pessoa ou veic ulo (opcional) poderd transitar em area alfandegada sem
estar cadastrado no referido banco de dados.
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De acordo com o Oficio Circular ALF/STS/GAB n.°© 113/2012, a gravag ao dos dados
do BDCC nos crachas de identificacdo ocorrerd de forma gradativa em alguns
postos a serem comunicados brevemente pela alfandega de Santos, sendo o
tempo limite para essas gravacgdes é de, no maximo, 1 (um) ano.

Os motoristas auténomos, despac hantes aduaneiros e Trabalhadores Portuarios
Avulsos (TPA) deverao estar c adastrados no referido sistema, vinc ulados ao seu
representante patronal (Associag do, Sindicato etc), mas aqueles que ainda nao
estiverem c adastrados terdao seu acesso liberado desde que tenham um motivo
para a entrada no loc al alfandegado ou estejam prestando servig 0 a uma empresa
(CNPJ) autorizada no referido banc o de dados. A obrigag 8o para essas pessoas se
dara, espec ific amente, quando da implantag do do Sistema Integrado de Controle
de Acesso (Sica), previsto para meados de 2013.

BDCC x Modulo Controle de Acesso

Esta rotina exibe a lista negra e a lista branca de crac hds conforme o BDCC da
ABTRA, permitindo enviar solic itag do via WebServic e para atualizag o das listas.
Esta rotina possibilita ainda a exportagdo das listas para arquivo Excel e
visualizacdo do histérico de atualizagdo das listas.

Para obter mais informacGes acesse: Mddulo Controle de Acesso/Lista BDCC.

Cadastro de Pessoas
Ao realizar a associagdo da pessoa a um cracha Mifare posicionado em uma
leitora, o sistema executa as seguintes agdes:

e Leitura e descriptografia dos dados contidos nos setores de gravacdo exclusiva
do BDCC.

e Apresenta em tela o CPF gravado no cracha.

e Permite a associacdo do cracha somente se o ID real do cracha (Fabricante) for
igual ao ID gravado.

e Apresenta um aviso, se o cracha ndo estiver na lista branca ou estiver na lista
negra do BDCC.

Entrada e Saida
Ao registrar entrada ou saida de pessoas por meio de um cracha Mifare
posicionado no leitor, o sistema executa as seguintes agoes:

e N3o permite registrar a entrada se o ID real do cracha (Fabricante) for diferente
ao ID gravado pelo BDCC.

e Ndo permite registrar a entrada se o CPF da pessoa a qual o crachd estd
vinculado for diferente ao CPF gravado pelo BDCC.

e Ndo permite o registro da entrada se o crachd ndo estiver na lista branca do
BDCC.

BDCC x Servidor de Catraca
O sistema bloqueia 0 acesso a catraca se o cracha ndo estiver na lista branca do

BDCC.

BDCC x Modulo Portaria



CESV/CESP

Na emissdo do CESV ao carregar os dados do motorista por meio de um cracha
Mifare posicionado no leitor, o sistema executa as seguintes agoes:

e Apresentea em tela o CPF gravado no cracha.

e Apresenta mensagem de aviso se o ID real do cracha (Fabricante) for diferente
ao ID gravado pelo BDCC.

e Apresenta mensagem de aviso se o cracha ndo estiver na lista branca do BDCC.

e Apresenta mensagem de aviso se o cracha estiver na lista negra do BDCC.

WebService SARAWS

O SARAWS é um WebService do sistema SARA que realiza o recebimento de
informacg O0es solicitadas ao Sistema de Gerenciamento do Banco de Dados Comum
de Credenciamento (SGBDCC) como, por exemplo, a atualizag ao das listas branc as
e negras.

O SARAWS faz a recepgdo das informagc Oes enviadas pelo SGBDCC e realiza a
integracdo destas informacdes com o sistema SARA.

Visualizagcdao no Browser do WebService SARAWS

HENFS Fer

9 AW 58 - v Pigeas Seguangs e Feramergu e @

SARAWS - Service Info Page
SARAWS - Portlypes:

o INRCC [WwsoL)

oxocute

o IWSOLPublish [wsoL)
0 GetPortTypelist
2 GetWSOLYorPortType
0 GetTypeSystamalint

0 GeAXSOF ort ypeSysem

WSIL:

Concholdo L Ttranet kel | Mods Protegde: Deatads e RN v

Diagrama Integracdao SARA X SGBDCC (Atualizacao de Listas)
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[ Intregragao SARA X SGBDCC ||

Gravagdo das -
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Negra no sistema et
o SARA —
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Atualizagdo de Listas |———» ! = Emgoc!edados(Ustas
Branca e Negra ranca e Negra)

Fluxos do Controle de Acesso

Controle de Acesso - Integracao Com Hardware
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Controle de Acesso — Integragao com Hardware

Equipamento de controle de acesso

Servidor da Catraca

Passar o cracha Recebe a
requisigao de
l acesso
Envia requisigao de
acesso ao programa que
controla o Hardware l—s.
Aguarda o retorno E(:mx;g:m
da requisicio de i it
autoriza o giro da
Acesso/Saida. catracatomiquete

Valida a solicitagao
de Acesso/Saida
solicitado pelo
codigo do cracha

Liberada?

Nao

Envia mensagem
informando, & n3o
autoriza o giro da

catraca/torniguete.

Exibe mensagem Exibe mensagem
enviada pelo sistema enviada pelo sistema,
de controle de libera o giro do brago e
a0esso aguarda o brago ser
girado.
Recebe a ¥
fetuou o giro? Sim »{ Informagao do Si’;g’:t:?e
acesso concluido :
A 4 Nao.
Fim a0
Desassocia o
g::: gz cracha que estava
e vinculado a
pessoa.

Controle de Acesso - Entrada e Saida Manual
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Controle de Acesso

Entrada e saida manual

Pesquisa uma
pessoa
cadastrada no
sistema

Saida Entrada

Preenche o
campo da data de
salda com a data

e hora atual

Exibe os documentos cadastrados,
30— lipo de acesso, preenche o campo da
data entrada com a data e hora atual.

'0ssUl entrada com dalta de
saida em branco?

ot Informadd
o terminal?

Pessoa possui
racha associado?

Ao Gravar as
Informagdes,
valida os dados e
o lipo de cracha.

Cracha de
visitante?

Desassocla o

cracha que estava Sim

vinculado a
pessoa.

Ao Gravar as
informagdes, valida se
for Informado o
terminal solicitante

Pesquisa crachd
Ao—»| tempordrio para
associar a pessoa

A4

Foi
selecionado
um cracha
valido?

Dados do
acesso
armazenados.

Dados da saida
armazenados

Integracao SARA x OCR

O SARA esta integrado ao sistema de OCR por intermédio do banc o de dados do
Sistema de Rec onhec imento de Imagens, o qual efetua a leitura das informag des
de acesso dos veiculos, bem como, das imagens que sdo exibidas.

Modulo Portaria

Com esta integrag 3o é possivel manter um controle no acesso de veic ulos pelo
sistema, permitindo a automatizagc do da digitacdo da placa para o veiculo
posicionado em frente a camera.

Também possibilita uma visualizagdo da imagem capturada no momento do
rec onhecimento da placa. Desta forma, o reconhecimento da placa dos veiculos é
realizado pelo sistema de OCR, que entdo grava as imagens e informagdes da
placa em banco de dados, possibilitando a recuperagao das informagdes pelo
SARA.

Para auxiliar na pesquisa da placa reconhecida, existe um cadastro que relaciona a
Portaria com uma ou mais cameras do sistema de OCR.
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Para mais informag 0es ac esse: Mddulo Portaria/Cadastro/Andlise Imagens Portaria/
Cameras por Portaria.

Ao efetuar o cadastro de um CESV, a placa do veiculo devera permanecer em
branc o. Depois de informar os demais c ampos, o sistema verific ara se a portaria
em que estd sendo realizado o acesso possui cameras cadastradas, efetuando
entdo a pesquisa da placa do veiculo reconhecida pelo OCR.

Depois da associagdo da placa do veiculo para o CESV cadastrado é possivel
visualizar a imagem com a placa por meio do mdédulo Consulta.

Em caso de alteracdo do CESV, a placa do veiculo, bem como todas as
informagdes do CESV, permanecem gravadas em Jog.

Modulo Consulta

Por meio da Consulta Genéric a, o sistema permite a visualizag 3o da imagem que
gerou o rec onhec imento da plac a, podendo ser pesquisada pelo c édigo do CESV,
data ou placa.

Ao informar o numero do CESV e clicar em "Consulta" é exibida a imagem
capturada.

Também sdo apresentadas as seguintes informagdes:
e Ano/CESV.

e Direcao do Veiculo.

e Portaria.

e Camera.

e Placa.

e Horario da captura do evento.

e Horario da captura da imagem.

Fluxo de Dados da Integracao
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Entrada de veiculo

posicionado em
frente a camera.

Sistema de OCR
captura aimagem
e reconhece a
placa.

| Os dados da placa.data e
hora.cédigo da camerae
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| no banco de dados.
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pressionado OK

para gravar.

Nao obter a plads sim
via analise de
imagens?
Simn
Busca os dados
da placanobanco
de dadosdo OCR
Y
Efetiva a
gravagao dos
dados da
CESV.
Grava os dadosda !
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cadastradosda fa—N&o
CESV.
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Sobre o Modulo

Pré-requisitos

e Servidor
a. Banco de Dados SQL Server ou Sybase.

e Desktop
a. Sistema Operacional Windows (XP ou Seven 32/64 bit).
b. BDE (Borland Database Engine) Vs. 5.0 ou superior.

c. Client Sybase (se o banco de dados for Sybase).
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SARA

Processso

e DEPOT[4N

o Composicdo/Recomposicdo Ferroviaria [so0
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SARA - Processo

DEPOT

Objetivo
Gerenciar os processos de recebimento, reparo, armazenagem e entrada/saida de
containers vazios.

Consideracoes Gerais

e O nome DEPOT é utilizado na logistica de importagdao ou exportacdo para nomear
um depésito de containers vazios.

e O DEPOT é uma area utilizada pelos proprietarios para armazenar e reparar os
c ontainers que foram utilizados pelos importadores na logistica de importag do e
que serdo utilizados pelos exportadores para exportar seus produtos na logistic a
de exportagao.

e O processo de DEPOT ndo requer controles ou exigéncias da Receita Federal,
por ndo possuir controle aduaneiro.

e O DEPOT podera receber somente containers vazios, devidamente autorizados
pelo Armador.

e O DEPOT nao é voltado somente a area Alfandegaria.

Publico Alvo

e Operadores Logisticos que atuam com armazenagem e reparo e containers
vazios.

e Armador: empresa de transporte maritimo proprietdria de navios e containers
que sao utilizados para o transporte das mercadorias.
Um Armador pode operar em varios paises, varios Portos e normalmente em c ada
Porto ele possui um DEPOT, que pode ser seu ou terc eirizado para um Operador
Logistico.

Parametrizacoes

e O acesso as funcionalidades do DEPOT, via Menu, deverdo ser habilitadas ou
desabilitadas no médulo Seguranga.

e Cadastro de Portarias (mddulo Portaria):
Assinalar o campo "Utilizar E/S no regime Depot?" para habilitar as Portarias que
poderdo efetuar a entrada ou saida de containers no regime DEPOT.

NOTAS:

1. Esta parametrizagdo habilitard o acesso a programacdo de recebimento ou
carregamento de containers vazios no registro do CESV.

2. E possivel especificar que uma determinada Portaria reailzard somente o
recebimento do regime DEPOT.

e Cadastro de Regimes (mddulo Expedicdo):
Incluir um regime com o tipo de operacao "DEPOT".
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NOTA: Este regime sera atribuido ao container autorraticamente se um itemda
prograrracdo de entrada do DEPOT for selecionado no registro do CESV.



Cadastros Basicos

Cadastro de Cliente (médulo Comercial):
Registrar os Armadores que serao clientes da operacdao de DEPOT, selecionando
o tipo de cliente como "Armador".

Cadastro do Tipo ISO (mddulo Portaria):
Registrar os tipos ISO dos containers e atualizar as informacdes de modelo e
sigla para o tipo "ISO".

Cadastro do Container (médulo Portaria):
Registrar o container com suas especificacdes e dimensodes.

Cadastro do Tipo de Carga de Container (mbdulo Portaria):

Registrar os tipos de cargas que serao utilizados para classificar o container na
operagcao de DEPOT.

Exemplo: alimento, fumo, entre outros.

Cadastro de Modalidade de Operagdo (mddulo Portaria):
Registrar as modalidades das operagdes de descarga ou carga que poderao
ocorrer no processo do DEPOT.

Cadastro do Status do Container (mddulo Portaria):
Registrar os tipos de status nos quais o container poderd estar durante sua
armazenagem no DEPOT.

Cadastro de Avarias do Container (mddulo Operacional):
Registrar as avarias de containers que serdo utilizadas no processo de vistoria
de estrutura ou maquinario para o processo de DEPOT.

Cadastro de Classes de Servigos (moddulo Operacional):
Registrar as classes de servigos que serao utilizadas para classificar o tipo de
servigo que serao executados para os containers do processo DEPOT.

Cadastro de Servigos e Reparos (mdédulo Operacional):

Registrar os servig os e reparos que poderao exec utados para os c ontainers do
processo DEPOT.

N3o é obrigatdério que os servicos de reparo sejam efetuados no DEPOT. O
importador pode mandar efetuar o reparo numa outra oficina ou, se o c ontainer
¢ hegar no DEPOT c om avaria, este pode realizar uma estimativa de reparo e
enviar para o Importador aprovar.

Se o Importador aprovar, o reparo sera realizado.

Se o importador ndo aprovar, o DEPOT tem aopgao de ndo receber o container
avariado.

Cadastro de Lacres (mddulo Portaria):

Registrar os lacres que serdo utilizados no processo de saida dos containers na
modalidade "Saida para exportagao".

NOTA: Estes lacres sao fornecidos pelos Armadores para que o DEPOT realize a
entrega do lacre junto com o container para o cliente Exportador.

Visao Macro do Processo

49



Detalhamento do Processo

Programacao do Recebimento
Este processo é responsavel por efetuar a programagdo dos containers vazios que
serao recebidos no DEPOT:

¢ O Armador envia as informagdes da programacdao de recebimento a area
Administrativa do DEPOT.

e O Setor Administrativo analisa se o registro da programacdo no sistema sera de
forma manual ou automatica. Isso dependerd do tipo de arquivo recebido.

e O Setor Administrativo extrai os dados do documento (e-mail, PDF, Excel ou
WebSite) e lanc a na planilha padrao de importag do, para que os dados sejam
importados no SARA.

e O Setor Administrativo importa a planilha de programagdo de recebimento na
rotina de cadastro da programagao de recebimento no SARA.

e A Portaria registra a programagao de recebimento de containers no SARA.
Funcionalidades:
a. Registro da Programacdo de Recebimento.
b. Importacdo da Programacdo de Recebimento.
Recebimento

Este processo é responsavel por efetuar o registro de recebimento do container
vazio no DEPOT:

e O Armador ou Locatario envia o container para armazenagem no DEPOT.

e A Portaria do DEPOT recepciona o veiculo de transporte com o container.
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A Portaria consulta no SARA se existe programacdao de recebimento para o
container.

A Portaria informa o Setor Administrativo que o container nao possui
programagao para o recebimento.

O Setor Administrativo entra em contato com o Armador e verifica se o
container possui autorizacdo para o recebimento.

O Armador analisa a situacdo e autoriza ou nao o recebimento do container no
DEPOT.

O Setor Administrativo recebe informagdo referente a autorizagdo de
recebimento do container e verifica se foi realizada a autorizagdo pelo Armador.

O Setor Administrativo informa a Portaria que o container ndo possui autorizacéo
para o recebimento.

A Portaria infforma a Transportadora ndo estd autorizado o recebimento do
container e solicita entrar em contato com o Armador.

O Setor Administrativo altera a programagdo de recebimento e efetua a inclusao
do container.

A Portaria efetua o registro do veic ulo e do c ontainer no SARA, gerando o CESV
de entrada e a Ordem de Servig o de Desc arga do Container Vazio e imprime o
CESV e o formulario de vistoria de container pelo SARA.

A Portaria entrega o CESV e o formuldrio de vistoria de container ao motorista e
libera a sua entrada no Recinto, encaminhando o container para vistoria.

A Operagao de Patio recepciona o veiculo com o container e analisa se a
vistoria terd que ser realizada sobre o veiculo, em caso de devolugcao de
importacdo ou desisténcia de exportacao.

A Operac do de Patio efetua a descarga do container e registra a Ordem de
Servico de Descarga no SARA. Dependendo da modalidade da operagdo, sera
nec essaria a vistoria do c ontainer sobre rodas e, caso a estimativa de reparo
ndo for autorizada, o Operador de Patio efetuara a rejeicdo do container.

A Operagdo de Patio movimenta o container para a pilha de containers a serem
vistoriados, na area de vistoria.

A Operagdo de Patio encaminha o veiculo a Portaria de saida do DEPOT.

A portaria rec epciona o veic ulo para saida e registra a vistoria do container se
ela ja tiver sido realizada e ndo registrada no sistema pela operag do de patio, e
gera e imprime o EIR (Rec ibo de Interc ambio de c ontainer). Efetua a saida do
veiculo de transporte efetuando o fechamento do CESV.

A Portaria entrega o EIR devidamente assinado ao Motorista e o libera para saida
do DEPOT.

A Operag o de Patio realiza a vistoria da estrutura do c ontainer e verifica se
falta pecas no maquinario, em caso de c ontainer reefer, e preenc he o formulario
de vistoria de c ontainer, registrando os dados do container e as avarias, c aso
existam. O formuldrio de vistoria é enc aminhado ao Setor Administrativo, para
que seja realizada a estimativa de reparo.

A Operacdo de Patio recebe informagdo que a estimativa de reparo ndo foi
autorizada e efetua a rejeicao do container, informando ao Motorista.
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Funcionalidades:
a. Consulta da programacgao de recebimento.
b. Registro de entrada do veiculo de transporte.
c. Impressao do formuldrio para vistoria do container.
d. Geragdo da Ordem de Servico de Descarga.
e. Registro da Vistoria do Container (Opcional).
f. Registro da Ordem de Servico de Descarga.
g. Geracao e impressao do EIR (Recibo de Intercambio).

h. Registro da saida do veiculo de transporte.

Vistoria
Este processo é responsavel por efetuar o registro da vistoria do container vazio,
identificando as avarias e 0s reparos ou servigos que terdo que ser realizados:

e A area Operacional consulta no SARA os containers pendentes de vistoria de

estrutura, realiza a vistoria e preenche o formulario de vistoria.

Verific a na vistoria de estrutura se o Container ndo apresenta avaria, se sera
nec essario efetuar a lavagdo. Se a estrutura estiver avariada, movimenta o
container para area de c ontainers avariados e, se o c ontainer estiver sujo, sera
necessario a sua lavagao.

Movimenta e armazena o container na area de disponiveis.

Identifica se o tipo de container é reefer. Se for, encaminha a area de PTI para
vistoria do maquinario, apds a vistoria da estrutura.

Consulta os containers pendentes de vistoria de maquinario no sistema SARA.

Realiza a vistoria de maquinario do container reefer e preenche formulario de
vistoria.

Registra no SARA a vistoria realizada no maquinario do container reefer.

A Operacg do de Patio verifica se o maquinario estd OK. Se estiver, verifica se o
c ontainer esta sujo, nec essitando de lavag do, Se ndo estiver OK, movimenta o
container a area de avariados aguardando reparo.

A Operacdao de Patio movimenta o container para a éarea de containers
aguardando reparos ou lavacao.

Funcionalidades:
a. Consulta containers pendentes de vistoria de estrutura.
b. Registro da vistoria de estrutura.
c. Consulta containers pendentes de vistoria de maquinario.

d. Registro da vistoria de maquinario.

Estimativa de Reparo



Este proc esso é responsavel por gerar a estimativa de reparo para os c ontainers
avariados, registrar a autorizagdo do Armador e gerar a Ordem de Servico de
reparo para a Oficina:

e O Setor Administrativo consulta os containers aguardando estimativa de reparo
no SARA.

e Calcula e gera a estimativa de reparo no SARA para a vistoria do c ontainer. Para
a geragdo da estimativa, a tarifa de reparos do Armador deverda estar
devidamente cadastrada.

e Depois envia a estimativa de reparo ao Armador, via e-mail ou registro em seu
sistema.

e O Armador ou Loc atario rec ebe a estimativa para andlise e autorizag do; analisa
a estimativa efetuando a aprovagdo, aprovagdo com ressalva ou rejeita a
estimativa retornando ao DEPOT.

e O Setor Administrativo rec ebe o parecer do Armador com relagdo a autorizag ao
da estimativa, analisa o parec er do Armador (autorizada ou ndo autorizada) e
registra a autorizacao da estimativa no SARA.

e O SARA identific a se a vistoria foi efetuada sobre rodas e identifica se para o
c ontainer em questao foi realizada a vistoria do c ontainer sobre rodas.Caso sim,
libera o container para descarga.

e O Setor Administrativo analisa a autorizagcdo e verifica se existe ressalva
(ajustes).

e Se a vistoria foi realizada sobre rodas, o Setor Administrativo devera informar a
operac dao de patio para rejeitar o rec ebimento do container, pois o Loc atario ndo
autorizou o reparo.

e O Setor Administrativo revisa a estimativa, ajustando itens ou valores, e envia a
nova revisao para o Armador autorizar.

Funcionalidades:
a. Cadastro da tabela de tarifas de reparo.
b. Consulta a containers pendentes de estimativa de reparo.
c. Geragdo e revisao da estimativa de reparo.
d. Registro da autorizagdo da estimativa.
e. Relatério da estimativa de Reparo.
Oficina e Lavacao

Este processo é responsavel por registrar a entrada e a saida dos containers da
Oficina ou da lavagdo:

e A Oficina consulta e imprime os containers que estdo aguardando reparo de
estrutura.

e Solicita um posicionamento sobre o container na Oficina para a Equipe de Patio.
A quantidade de containers dependera do tamanho da estrutura da Oficina.

e A Operacdo de Patio posiciona o container na Oficina, conforme solicitagdo.

53



A Oficina registra a entrada do container no SARA.

A Oficina executa os reparos e o0s servicos no container, de acordo com a
Ordem de Servigo e a estimativa aprovada.

e A Oficina efetua a saida do container apés o seu reparo e analisa, por meio da
estimativa, se o container terd que ser lavado. Caso sim, encaminha para
lavagao; se ndao, encaminha para armazenamento.

e A Operacdo de Patio movimenta e armazena o container na area de disponiveis (
Containers OK).

e A Equipe de Lavacao consulta os containers aguardando lavacgao.

e A Equipe da Oficina ou Patio solicita o posicionamento do container para
lavagao.

e A Equipe de Patio movimenta e posiciona o container para a Equipe de Lavacgao
efetuar a limpeza do container.

e A Equipe de Lavacgao registra no sistema que a lavagao foi realizada.

e A Equipe de PTI consulta os containers aguardando reparo de maquinario, realiza
0 reparo no maquinario do container e registra o término do reparo no SARA.

Funcionalidades:
a. Registro de entrada e saida de Oficina.
b. Alterag do da situacg do do reparo de maquinario.

c. Pendentes de estimativa, autorizac do e reparo.

o

. Registro de lavagao.

Armazenagem
Este processo é responsavel pelo controle de estoque e movimentagdes do
container no DEPOT, sendo realizado pela area de Péatio.

Funcionalidades:
a. Relatério de Estoque de Containers.
b. Movimentagdo de Containers.
c. Consultas gerais DEPOT.
Programacao de Saida

Este processo é responsavel por efetuar a programagdo dos containers vazios que
serdao carregados no DEPOT:

e O Armador envia as informag8es para o registro da programagdo de saida para o
DEPQT.

e O Setor Administrativo recebe as informagdes da programacdo de saida enviadas
pelo Armador.

e O Setor Administrativo analisa se o registro da programag¢ do sera manual ou
importado da planiha Excel padrdo e registra a programacdo de saida de
containers no SARA de forma manual.



Verifica ainda se na programacao enviada pelo Armador exstem containers
espec ific os designados ou se a programacg do esta somente por tipo de container
e solicita a designagdo dos containers para a programagdo de saida.

A Operag do de Patio rec ebe a programag do de saida com os tipos de containers
para efetuar a designag ao, efetua a separac ao dos containers gerando uma lista
com o0s numeros dos containers designados e envia a lista de containers
separados para o Setor Administrativo efetuar a designacao no sistema.

O Setor Administrativo rec ebe a lista para efetuar a designac @ao dos c ontainers
no sistema, efetua a designag ao do c ontainer no SARA para a programag ao de
saida e manipula a planilha padrdo da importagcdo da programacgdo de saida,
incluindo os containers enviados por e-mail ou outro documento (PDF, outros).

O Setor Administrativo registra a programag ao de saida e importa os c ontainers
da planiha padrdo de importagdo da programagdo de saida, separa a
programacgc ao de saida para a qual deverda ser efetuada a separacao dos
containers de forma antecipada (no caso de modalidade de embarque para
Porto), e gera uma planilha Excel com os containers designados para saida.
Efetua ainda a impressao e entrega ao Setor Operacional, para separagao.

O Setor Administrativo envia o relatério de containers designados para que a
Operacdo de Patio efetue a separacdo dos containers para carregamento.

A Operacdao de Patio recebe o relatério dos containers designados da
programacdo de saida para separacdo e efetua a separagdo dos containers.

Funcionalidades:
a. Registro da Programacdo de Saida.
b. Designagdao de containers.

c. Importagao de containers designados.

Separacao e Carregamento
Este processo é responsavel por efetuar a separacdo dos containers designados
para saida e efetivar o carregamento:

O Armador ou Loc atario envia o veic ulo de transporte ao DEPOT para efetuar o
c arregamento do container, levando uma Ordem de c arregamento com o ndmero
do booking programado.

A Portaria rec ebe o veic ulo para a operac do de carregamento e solicita a Ordem
de Coleta com o numero do booking. Por meio da Ordem de Coleta, consulta a
programacado de saida pelo nimero do container, booking ou outro documento.

A Portaria verifica no sistema se existe programacg do de saida para a Ordem de
Coleta. Se nao houver progamac do, rejeita o carregamento e solicita para a
Transportadora entrar em contato com o Armador ou Locatario.

A Portaria registra o CESV, vinculando a programagdo de saida, efetua a
geragcdo da Ordem de Servico de carregamento e encaminha o veiculo de
transporte ao Patio, para efetuar o carregamento do container.

A Operagdo de Patio recepciona o veiculo com a OS gerada para efetuar o
carregamento do container, verifica se possui um container espec ifico designado
na Ordem de Servigo e efetua a separagdo do container designado na OS.
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O Operador de Patio separa um c ontainer pelo tipo de c ontainer e tipo de carga
informado na programacg dao e na OS, vistoria o container, lacra o container com
um lac re do proprio recinto, efetua o carregamento e a designag do do container
no SARA.

A Operagdo de Patio registra o carregamento e fecha a OS no SARA.

Depois do container carregado no caminhdo, o Operador de Patio encaminha o
veiculo a Portaria de saida.

A Portaria recepciona o veiculo com o container carregado, localiza o CESV do
veiculo, verifica se o container estd designado no sistema e efetua a
designag do do container na Ordem de Servico, de acordo com o numero do
container carregado.

A Portaria efetua o fechamento da OS na tela de saida de veiculos do DEPOT.
Esta operagdo efetuara o fechamento automatico da OS.

Em c aso da modalidade saida para exportag do, a Portaria vinc ula um ndmero de
lacre ao container. Este lacre deverd estar devidamente cadastrado na
sequéncia de lacres.

A Portaria gera e imprime o EIR (Recibo de Interc ambio de Container) para o
proc esso de saida, efetua o registro da saida do veic ulo de transporte no SARA
e a entrega o EIR de saida ao Motorista e libera a saida do recinto.

Funcionalidades:
a. Consulta programacdo de saida.
b. Registro da entrada do veiculo (CESV de Carga).
c. Geragao da Ordem de Servico de carregamento.
d. Designagdo de container para saida.

e. Registro da Ordem de Servigo de Carga.

Saida
Este processo é responsavel por efetuar a liberagdo da saida do veiculo com o
container carregado, sendo que ele é realizado pela Portaria.

Funcionalidades:
a. Designacao de container para saida.
b. Fechamento da OS de Carga (Automatica).
c. Registro de Lacre do Armador.
d. Geragao e impressdo do EIR (Recibo de Intercambio de saida).

e. Registro da saida do container.

Faturamento
Este processo é responsavel por efetuar o calculo dos servicos prestados pelo
DEPOT aos Armadores ou depositantes dos containers:



e O Setor Administrativo efetua o ac ordo da tabela de tarifas com o Armador e
registra no sistema; efetua o calculo dos handlings de entrada pendentes de
faturamento dentro de um determinado periodo, o c alc ulo da armazenagem dos
containers pendentes de faturamento e o calculo dos servicos de reparos
pendentes de faturamento dentro de um determinado periodo.

e O Setor Administrativo também efetua o ac Umulo de demonstrativos para um
determinado Armador e tipo de servig o para emissdo de uma Unic a NF dentro de
um periodo emite o relatério de demonstrativo de c alc ulo por periodo e tipo de
servico, gera e imprime a Nota Fiscal de servicos para o demonstrativo
ac umulado. Além disso, envia as Notas Fisc ais e os relatdrios de demonstrativo
de cdlculo ao Armador.

e O Armador recebe a NF e o demonstrativo de calculo para anélise e pagamento.
Funcionalidades:
a. Cadastro de servicos faturaveis (itens de tarifa).
b. Configuragdes para faturamento.
c. Cadastro da tabela de tarifas.
d. Cadastro da opcao de tarifa.
e. Calculos do servigos.

f. Consulta e relatério dos servigcos calculados.

EDI DEPOT

Este proc esso é responsavel pela gerag do e envio das informag des referentes as
movimentag 0es dos containers do DEPOT para os Armadores, sendo que os
arquivos de EDI sdao gerados no padrdao EDIFAT.

Funcionalidades:
a. Registro e configuragao do layout de arquivo por Armador.
b. Grupo, linhas e campos.
c. Registro de grupo de/para.
d. Registro de informagbes de/para por Armador.

e. Servico de geracao de arquivos.

Estrutura Fisica do DEPOT
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e Portaria: efetua o controle de entrada e saida dos veiculos.

e Area administrativa: responsavel pelo faturamento e toda parte administrativa.
e Area de Armazenagem: onde os containers serdo depositados.

e Oficina de Reparo: para o conserto dos containers avariados.

o Area de Lavacdo: efetua a limpeza dos containers sujos. Este é um servico que
o DEPOT faz e é pago pelo Armador ou Importador.

e Area de PTI: E a area de conferéncia, medicdo e inspecao dos containers
refrigerados.
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SARA - Processo

Composicao/Recomposicao Ferroviaria

Objetivo

Gerenciar a entrada e a saida de veiculos do modal Ferroviario na unidade,
realizando o c ontrole por programag @o e viagens, bem como, registrando todos os
vagdes que entram e os que saem da unidade para definir um padrdao para o
processo ferroviario.

Consideracdoes Gerais

A partir do update 20_2014, ha no SARA o conceito de viagem ferroviaria, com a
composicdo e recomposicado.

Antes dessa melhoria, o SARA tratava a operacdo de cada vagdo de forma
diferente, ou seja, ndao era considerada a composigdo propriamente dita.

A melhoria liberada no update 20_2014 envolveu a criacao do cadastro de
viagem ferroviaria (c omposic o), a adequag do do programa de agendamento de
veic ulos, para tratar a c omposic do; ambas func ionalidades sdo do SARA Portal
Web. E no modulo Portaria foram efetuadas alteragcGes no processo de
recebimento e saida dos vagdes.

O proc esso ac ontec e primeiramente realizando o c adastro da viagem ferroviaria,
depois o0 agendamento de cada vagao e, em seguida, efetua-se o
relacionamento da viagem, montando assim a composicao.

Para a saida dos vagodes é necessario cadastrar uma viagem de saida. Vale
ressaltar que a c omposig d0 que entrou nem sempre serd a mesma da saida,
podendo ser rec omposta e, com isso, € possivel montar uma outra c omposic do
para saida.

Pré-requisito

Para executar esta melhoria é necessario que haja o transito de trens no terminal
(entrada/saida), isto &, trabalhar como o modal Ferroviario.

Publico alvo

Empresas que realizam operacdes de transportes do modal Ferroviario.

Parametrizagao
VUTILIZAR _INTEGRACAO_SUZANO - para gerar a OS de carga padrao.

Processos da Composicao/Recomposicdao Ferroviaria
% Processo - Programacao Recebimento

Papel do cliente/terminal na programacdo recebimento

e Realiza a programacado (Portal Web)

o Cadastro da viagem entrada (Portal Web)
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o Cadastro da programacao por vagdo - Agendamento de recebimento
(Portal Web)

» Terminal relaciona viagem, booking, container, lacre e documento e
arquivo upload pré-cadastro (mdédulo Portaria).

e Cadastro da programacdo (Importacdo CT-e) (Automatico)

Papel do Terminal Programacao

e Libera a viagem (Portal Web)
e Liberar programagdo (Portal Web)

e Fluxo padrdo recebimento



®,

% Processo de programacédo de saida

Papel do terminal na programacdo de saida

e Cadastro da viagem de saida (Portal Web)

e Libera a viagem de saida (Portal Web)

e Relacionar vagbdes (modulo Portaria)

e Efetuar saida viagem (mddulos Coletor de Dados/Portaria)

o Efetuar fechamento do CESV (mddulo Coletor de Dados)

Papel do cliente na programacdo de saida

e Cadastrar viagem (Portal Web)
e Cadastrar container

e Registro do lacre do container

Fluxo Macro da Recomposicao Ferroviaria

Cliente e
Inicio

Cadastro/Alteracao

! : : > Chegada de veiculo
: : Geragéo do CESV
Cadastro/Alteracao . : etc.

do agendamento

: e viagern S — a

Viagem

: g T EEREE: 3

: liberada?

Sim Conferéncia documental

v

Agendamento v ) . Movimentacdo do
liberado? P Sl [
agendamento
Fim

Caso de Uso da Recomposicao Ferroviaria
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Cliente

Cadastrar viagem

Cadastrar
agendamento

Consultar
situacéo

Recinto

Alterar viagem

Liberar viagem

Cancelar viagem

Liberar
agendamento

Cancelar
agendamento

Movimentar
agendamento
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Modulo

Aduaneiro

Objetivo

O moddulo Aduaneiro é responsavel pelo registro dos documentos que efetuardo o
processo de desembarago e controle aduaneiro.

Fungoes Principais

1. Averbacdo, cadastro e liberacdo de documentos referentes ao processo de
desembarag o aduaneiro.

2. Cadastro de Documento para Admissao do regime de Entreposto Aduaneiro ou
DAC (Depodsito Alfandegado Certificado).

3. Emissdo de Certificado de Depdsito para os regimes de Entreposto Aduaneiro ou
DAC.

Prorrogagdo de prazo.

Fechamento de transito.

Cadastro de registro manifesto.

Registro e baixa de mercadorias apreendidas.

Importagdo de DA (Declaragdo de Admissao) pelo arquivo MDB do SISCOMEX.

© © N o v bk

Cadastro de documentos.
10. Cadastro de representantes.

11. Cadastro de clientes.

Consideragoes Gerais

E neste modulo que ocorre a legalizacdo da mercadoria que estd entrando ou
saindo do pais com o controle dos documentos emitidos pelo SISCOMEX.

E nesta fase que oc orre a interag do entre os doc umentos emitidos no SISCOMEX,
pela Receita Federal, com os documentos cadastrados no SARA. Essa ponte é
efetuada geralmente por despac hantes ou representantes legais das empresas
que desejam importar ou exportar mercadorias.

Processos de descarga e liberagdao de mercadoria, seja para importagcdo ou
exportag ao, podem ser realizados somente depois do c adastramento e liberag d@o
dos documentos necessarios, por meio deste moédulo.

Ao exec utar o mddulo Aduaneiro, assim como nos demais modulos do SARA, as
princ ipais opg des estdao disponiveis na barra de ferramentas disposta na janela
principal.
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Além das fung Ges disponiveis na barra de ferramentas, estdo disponiveis ainda os
seguintes c adastros, os quais deverao ser alimentados para o func ionamento mais
apropriado do SARA:

e Documentos.

e INCOTERM.

e Representantes.

e Clientes.

e Tipo Assinatura.

e Assinatura.

e EMA - Ficha de Mercadoria em Abandono.
e Apreensdo.

e Processo de Vistoria Aduaneira.

e Importacdo DI.

e Importagdo DA.

e Lacres (Container/Veic ulo).

e Retirada de Amostras.

e Documentos Por Regime.

e Documentos Por Finalidade.

e Substituicdo de Documento de Saida.
e Avisos de Perdimento.

e Definir Impressora Averbacgao.

Ambientacao SARA

Funcoes Padrao

Canc = Permite cancelar o registro.

elar

Cons = Permite efetuar a consulta de um registro.
ultar

Edit = Permite modificar as informacdes do registro.

ar



Excl
uir

Exp.
Exce

Fech
ar

Grav
ar

Impr
imir

Inse
rir

OK

Permite excluir o registro.

Permite exportar os registros para uma planilha Excel.

Permite encerrar a fungcdo em andamento.

Permite gravar as informagdes do registro.

Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

Permite incluir um novo registro.

Permite efetivar a inclusdao ou a modificagcdo do registro.

Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informacdes
cadastrais.

Permite iniciar o processamento da fungdo.

Permite efetuar o fechamento da tela.

65



66

Modulo Aduaneiro - Processos

Cadastra (Documento de Saida)

Objetivos

Verificar, antes de iniciar o cadastro, o regime do lote para o qual a DI
(Dec larag do de Importag do) esta sendo c adastrada. Caso o lote esteja sob o
regime de “Entreposto Aduaneiro” o sistema alerta, antes de c adastrar a DI, que
existe o cadastro da DA (Declaragdo de Admissao) para o documento de
entrada.

Verific ar a existénc ia de saldo para o lote informado na DI e, ndao havendo saldo,
o sistema ndo permitird o c adastro da DI. Esta situag do pode oc orrer devido a
ndo conclusdo na localizacdo da mercadoria (entrada fisica da mercadoria no
estoque).

Verificar se o lote estd armazenado, ou seja, se o lote da OS de descarga foi
localizado, o lote fechado e a OS encerrada.

Fungdes Especificas

Cancelar
Permite cancelar o registro.

NOTAS:

Nos casos em que o documento de saida ndo estiver liberado, o botdo
"Canc elar" é exibido como "Exc luir" e continuard excluindo o documento de saida.
Porém, nos casos em que ocorreu uma liberag do, ele é exibido como "Cancelar" e
apenas cancelara o documento, ainda permitindo a visualizagdao deste.

Se o documento estiver cancelado, o botdo se apresentara como "Descancelar",
permitindo o retorno do registro ao status normal de cadastro.

Etiqueta
Permite emitir a etiqueta de averbagao.

Pesquisa Lote
Permite gerar uma pesquisa para o item do lote no qual sera liberado, caso a tela
esteja em modo de edigcdo ou insergao.

Consideragoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA b4

Para iniciar o cadastro dos documentos de saida, informe os campos solicitados
pelo processo na tela.



Selec ione o tipo do protocolo. Em "Seleg do do Doc umento", selecione o tipo de
doc umento, informe o ano e o nimero do Conhec imento. Clique em "Mais" (+)
para loc alizar os doc umentos. Depois de loc alizar e selecionar o doc umento de
entrada, selecione o Conhec imento/lote e o item do lote no grid. Se for do tipo
protoc olo “Parcial”, informe a quantidade parcial a ser c adastrada e clique em "
OK".

Na primeira parte do cadastramento serd solicitado o documento de entrada
para o qual a DI esta sendo c adastrada. Depois de informado o doc umento de
entrada serdo exibidos todos os Conhec imentos e seus respec tivos lotes em uma
relagdo, sendo permitido selecionar um lote para que possa ser realizada a
retirada da mercadoria.

Na segunda parte do c adastramento serdo solic itados os dados do benefic iario,
representante, c omissaria e os dados da merc adoria, tais c omo, peso liquido e
bruto, assim c omo os valores, sempre em délar. A quantidade de adic 6es para
cada documento serd de uma adicdo.

Na segunda parte, inserir o benefic iario e o representante. Neste momento o
sistema solicitard que seja selecionada uma c omissaria para o representante e,
caso ainda ndo exista, serd apresentada uma tela para realizar esta ligag do.
Para ligar uma ou mais c omissarias a um representante, clique em "Pesquisar",
selecione o representante e cliqgue em "Mais" (+). Selecione e confirme a
comissaria.

Caso seja nec essario relac ionar mais alguma c omissaria, repita esta operag do e
cligue em "OK" para confirmar. Selecione a moeda e informe os valores (CIF,
Frete, Seguro FOB). Selec ione e informe os impostos e a quantidade de adic Oes
no respectivo campo. Clique em "OK" para confirmar.

Se o cadastro for de uma NE (Nota de Expedicao) sera exibida uma tela
informando que o doc umento ndo esta associado a uma NE e questionando se
deseja associar. Em caso positivo, cligue em "Sim", selecione a NE pré
c adastrada, conforme o CDA (Certificado de Depédsito Alfandegado) - Emissao
NE. Neste momento o sistema questionara se o documento deve ser liberado.

NOTA: Ao clicar em "Sim" sera exibida automaticamente a tela de liberacao.

Na funcdo de excluséao de DI (Declaracdo de Importacdo), algumas
recomendagdes devem ser analisadas:

1. Quando houver selegdo de um lote que ndo esteja sob o regime de
Entreposto Aduaneiro:

a. Selecione um dos itens do lote escolhido. Os itens do lote estarao
disponiveis em uma tela de manutencéo.

b. No campo " Quantidade” informe a quantidade da mercadoria que esta
sendo retirada. Ao confirmar a quantidade retirada serd permitido
informar outro lote para prosseguir com a retirada da mercadoria.

NOTA: A quantidade dependerd do que estiver definido no tipo de
protoc olo. Caso esteja assinalado ™ Total”, sera exigido que a quantidade
seja igual a informada no campo " Quantidade Dec larada”. Se o tipo de
protoc olo estiver assinalado como™ Parcial”, sera permitido informar uma
quantidade menor.

2. Quando houver selegao de um lote que esteja sob o regime de Entreposto
Aduaneiro:
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a. Sera apresentado um formuldrio e nele devera ser informada a
quantidade que estd sendo retirada de c ada Adic do/Item do lote, para
que o sistema possa efetuar a baixa do saldo da DA. Esta tela pode ser
acessada também pelo menu Processos / DA - Baixa.

Para editar um doc umento de saida é nec essario que o doc umento tenha uma
permissdo c adastrada na tela de Permissdes, do mddulo “Consulta RF”. Caso o
documento de saida ndo possua essa liberagdo serd exibida uma mensagem
alertando que a edigdo, maquina e documento ndo possuem permissdo no
mddulo referido moédulo.

Os dados dos documentos cancelados ainda poderdo ser visualizados, porém,
seus campos sao exibidos riscados, nao sendo permitida a sua edigao.

Caso ndo exista liberag do para o numero de doc umento c orrente, o registro é
eliminado apds a confirmag do de cancelamento do registro. Caso contrario, apds
a confirmagao de cancelamento sdo informados os lotes e as quantidades
associadas ao documento de saida. Na tela "Observagoes", que se abre, é
possivel editar a informacdo, substituindo-a ou complementado-a.

Depois de confirmar a edigdo clicando em "OK", a fungdo "Cancelar" interrompe o
proc essamento e o c anc elamento é efetivado. O documento é desabilitado para
uso, tendo os seus campos riscados e na tela surge o campo “Situagao”,
informando o cancelamento do documento de saida.

O processo para reverter o cancelamento é valido somente para os documentos
que foram liberados alguma vez. Para isso, clique em "Descancelar".

Caso o documento tenha sido liberado, mas ndo tenha sido carregado totalmente
e exista permissdao para “Retificacdo de Documento de Saida™ cadastrada no
modulo "Consulta RF", é possivel efetuar a retificagdo da quantidade liberada por
item pela fungdo “Retifica Documento”. Serd aberta a tela “Retificacdo de
Documento de Saida”, na qual serd possivel assumir a quantidade liberada para o
item igual quantidade carregada.

No c adastro de doc umento de saida, quando for selecionado o tipo de doc umento
Nota Fisc al, serdo habilitados os seguintes c ampos: CFOP, Emissor da NF e Valor
Total do ICMS, cujo cadastrado é obrigatorio.

Na impressdo da etiqueta de averbagdo o sistema considera o parametro
“PESO_ETIQUETA_AVERBACAQ"”; se no parametro estiver selecionada a opgao "1",
sera emitida na etiqueta o peso inserido na conferéncia fisica. Se no parametro
estiver selecionada a opgdo "2", o sistema emitird o peso retornado o peso aferido,
baseado na procedure "proc_opr_s_peso_aferido".



Detalhamento dos Campos

12 Parte - Documento de Saida

Ano
Ano do documento de saida, informado automaticamente pelo sistema.

Tipo Documento
Selecione o tipo do documento de saida.

Série
Informe a série do documento de saida, caso seja uma Nota Fiscal.

Procedéncia
Selecione a procedéncia da carga.

Numero
Informe o nimero do documento.

Data/Hora Registro
Data e hora do registro da liberagao, informados automaticamente pelo sistema.

Quantidade Declarada
Informe a quantidade liberada pela Receita Federal.

Finalidade
Selecone a finalidade do documento de saida.

CFOP

Informe o CFOP da Nota Fiscal.

NOTA: Este campo sera habilitado quando documento for uma Nota Fiscal.
Liberagdao Fracionada

Quando assinalado, indica que a liberagdo sera efetuada de forma fracionada.
Tipo de Protocolo

Selecione a forma de liberagdo da carga:

e Total.

e Parcial.

Selecdao do Documento

Selecione o tipo do documento:

e Doc. Entrada.
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e Conhecimento

Ano
Informe o ano Documento de Entrada/Conhec imento.

No. Documento
Informe o numero do Documento de Entrada que serd utilizado para pesquisar e
obter um ou mais lotes validos para selegdo.

No. Conhecimento
Informe o numero do Conhecimento que sera utilizado para pesquisar e obter um
ou mais lotes validos para selecao.

22 Parte - Importador

Beneficiario
Nome do dono da carga ou cliente final.

Representante
Nome do Despachante ou representante legal do beneficiario.

Comissaria

Nome do despachante.

Peso

Bruto
Peso bruto.

Liquido

Peso liquido.

Imposto de Importacao (II)

Tipo
Informacdo se existe incidéncia, se é cobrado integral, isento, entre outros.

Valor
Valor do imposto.



Imposto de Producao (IPI)

Tipo
Informacdo se existe incidéncia, se é cobrado integral, isento, entre outros.

Valor

Valor do imposto.

Outros (Outros Impostos)

Tipo
Informacdo se existe incidéncia, se é cobrado integral, isento, entre outros.

Valor
Valor do imposto.

Quantidade adigcoes
Quantidade de conjunto de informacdes de cada mercadoria, objeto de
importagao.

Valores

CIF (Cost, Insurance and Freight - categoria de Incoterm)
Valor CIF da mercadoria (com incidéncia de seguro e frete).

Frete
Valor do frete.

Seguro
Valor do seguro.

FOB (Free On Board - categoria de Incoterm)
Valor FOB da mercadoria (sem incidéncia de seguro e frete).

Moedas
Moeda utilizada na importacao/exportac do.

Valor$
Valor na moeda selecionada.

Uss
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Valor convertido em délar com cambio da data de registro do documento.

R$

Valor convertido em reais com o cambio da data de registro do documento.

Informagcoes Complementares

Registro cliente
Nome do cliente a que se destina a carga. No caso de exportagcdo, é o cliente no
exterior.

NOTA: Como geralmente ndo existe uma relacao comercial com este, somente com
seus representantes, ele ndo é c adastrado no mddulo c omercial. Este campo ndo
é de preenchimento obrigatério.

Fatura comercial
Cdodigo/numero de uma fatura comercial relacionada ao cliente cadastrado no
campo anterior.

Navio de embarque
Navio a que se destina a exportagao.

Consolidador
Nome do consolidador da carga (NVOCC - Non-Vessel Operating Common Carrier).

Viagem
Numero da viagem do navio.

Porto de destino
Porto de destino da exportagao.

Pais porto
Pais de destino da exportagao.

Observacgao
Observacao pertinente no registro do documento de saida.

Cédigo
Codigo do porto de destino.

32 Parte - Habilitado Apenas Se o Tipo de Documento For Nota
Fiscal

Emissor



Nome do emissor da nota fiscal.

NOTA: Para o cadastro da nota fiscal, esse campo é obrigatdrio.

Valor Total do ICMS
Valor do ICMS da nota fiscal.

NOTA: Campo obrigatério para Nota Fiscal
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Modulo Aduaneiro - Processos

Liberacao da DI

Objetivo

Registrar a liberacao da Declaracdao de Importacao (DI) depois da insergcao da
documentagdo no cadastro aduaneiro.

Funcoes Especificas

Liberar
Permite liberar uma DI.

Estornar
Permite estornar uma DI ja liberada.

Consideracoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA b0

e Somente apds a liberagcdo da DI, a mercadoria estara liberada no sistema para
carregamento.

e O proc esso de liberagc 3o de documento é de responsabilidade de um Fiscal da
Receita Federal, sendo que este processo corre em paralelo com o sistema
SISCOMEX. Somente quando for liberada a documentagdo do documento no
SISCOMEX é que ele pode ser liberado no SARA.

e Selecione a opgao de liberagdao de DI clicando em "Liberagdo" ou selecione esta
mesma opc¢ao pelo menu "Processos".

e Para efetuar a liberag o, selecione a DI desejada no grid janela de manuteng o
ou realizar uma pesquisa. Clique com o botdo direito do mouse no grid ou
selecione a opgado "Documento Ctrl+D", selecionar o ano, tipo documento,
nimero e ac ionar o botdao "Pesquisa". Caso o sistema loc alize o registro, sera
exibida a mensagem “Loc alizada”. Neste momento, o registro ja foi posic ionado
no grid. Entdo, acione o botdao "Volta" para fechar a tela.

e O sistema ird apresentar os itens a serem liberados, volumes, benefic iario,
c omissaria. Acionar "Liberar'. Informar os dados de liberag do (Fisc al, Data/Hora
de recepg do do documento, Data/Hora da Liberag do do Doc umento e o Canal
parametrizado pela RF). Caso exista algum doc umento anexo, marc ar a opg ao "
Doc umentos anexos" e acionar o botdo "...". Serda exibida a tela "Relag do de
documentos anexos", em que, para cadastrar o documento, é nec essario acionar
o botdo "Novo", selecionar o documento, inserir nimero, série e data de
emissao. Confirmar o c adastro acionando o botdo "OK" e, em seguida, acionar "
Fechar" para retornar para a tela de liberacdo. Acionar o botdao "OK" para
confirmar a operag do de liberag do. Nesse momento, a DI estard liberada para
carregamento, podendo dar Entrada em um CESV para este documento.



e Para editar o doc umento anexo, € nec essario acionar o botdo "Editar", inserir o
ano, tipo e nimero da DI a ser alterada, alterar as informag 6es nec essarias e
acionar o botdo "OK" para confirmar a operacgao.

e Para estornar o documento anexo, acionar o botao "Estornar", inserir o ano, tipo
e numero da DI a ser estornada e acionar o botdo "OK".

Detalhamento dos Campos

Grid - Documentos de Saida

Ano
Indica o ano do documento de saida.

NOTA: Somente permite no caso de estorno, em que o ano sera utilizado na busca
ao documento a ser estornado.

Tipo

Indica o tipo de documento de saida.

NOTA: Somente permite edicdo no caso de estorno, em que o tipo sera utilizado
na busca ao documento a ser estornado.

Ndamero

Indica o nimero do documento de saida.

NOTA: Somente permite edicdo no caso de estorno, em que o numero sera
utilizado na busca ao documento a ser estornado.

Grid - Dados de Saida

Consolidador
Nome do consolidador de carga, em caso de consolidagcdo de carga para
exportagao.

Finalidade
Finalidade que se destina a carga.

A.F.T.N. (Auditor Fiscal da Receita Federal)
Cédigo e nome do fiscal que realizou a liberagdo da carga.

Recepcao / Horas
Data da recepgdo da documentacgao.

Desembaraco / Horas
Data do desembarago da documentagdo.
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Canal
Tipo de liberagao:

e Canal Verde: a mercadoria é desembaragada sem qualquer fiscalizagao.

e Canal Amarelo: ndo ha verificagdo fisica. Faz-se apenas a checagem dos
documentos.

e Canal Vermelho: a Aduana realiza a verificagdo fisica da carga.

e Canal Laranja: A Aduana realiza a verificag do dos doc umentos da carga. (Apesar
de existir, é pouco utilizado pela Receita Federal. Geralmente aplicam o canal
vermelho neste caso e é realizado a verificagdo fisica e documental.)

e Canal Cinza: além da verificagdo fisica e documental, had a conferéncia do valor
da importagao.

Recepcao Aduaneira
Data e hora da recepgao aduaneira da documentagao.

Grid - Complemento

ICM Pago
Quando assinalado, indica o pagamento do ICM.

Documentos Anexos
Quando assinalado, indica a existéncia de documento anexo ao processo.

NOTA: No caso de importagao deve ser lancada a Nota Fiscal de entrada em
estoque emitida pelo c liente. Esta nota é que ac obertard a entrada da merc adoria
importada no estoque fisico e fiscal do cliente/importador.



Modulo Aduaneiro - Processos - Liberacao da DI

Relacao de Documentos Anexos

Objetivo
Cadastrar a relagdao de documentos anexos.

Consideracoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA k41

e Esta tela é aberta a partir da tela “Liberagdo da DI".

e Para cadastrar o documento na tela Relagao de Doc umentos Anexos cliqgue em
"Novo", selecione o doc umento, informe o nimero, série, data de emissdo, entre
outros. Cliqgue em "OK" para confirmar o cadastro e, em seguida, clique em
"Fechar" para retornar a tela de Liberagao.

Detalhamento dos Campos

Documento
Tipo do documento anexo.

Numero
NUumero do documento anexo.

Série
Série do documento anexo.

Data de Emissao
Data de emissdao do documento anexo.

Valor

Valor do documento anexo.

Dados do Emissor

Cidade
Cidade do emissor do documento anexo.

UF
UF do emissor do documento anexo.

Inscrigdao Estadual
Inscricao estadual do emissor do documento anexo.
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Dados do Destinatario

Nome do Destinatario
Nome do destinatario do documento anexo.

CNPJ/CPF
CNPJ ou CPF do destinatario do documento anexo.

Inscrigdao Estadual
Numero da Inscricdo Estadual do destinatario do documento anexo.

Cidade
Cidade do destinatario do documento anexo.

UF
Estado do destinatario do documento anexo.

Pais
Pais do destinatario do documento anexo.



Modulo Aduaneiro - Processos

DA - Averba

Objetivo

Cadastrar uma averbacdo de DA (Declaragdo de Admissao), registrando assim que
a mercadoria realmente se encontra na unidade.

NOTA: Somente é aplicado as unidades que operam no Estado de S&o Paulo.

Fungdes Especificas

Averba
Permite averbar a Declaragao de Admissao.

Estorna
Permite estornar o registro.

Etiqueta
Permite imprimir as etiquetas correspondentes a este processo.

Consideracdoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdio SARA k41

O regime de Entreposto Aduaneiro é praticado por algumas unidades.

Este regime de Importag do permite que o Importador mantenha a merc adoria na
unidade e efetue as baixas/carregamentos de acordo com a sua logistica e
necessidade.

Neste caso, o representante legal do Beneficiario da merc adoria ou Despac hante
deve registrar a merc adoria armazenada na unidade, no proc esso de Entreposto
Aduaneiro, junto ao sistema da RF SISCOMEX. Este documento é conhecido
como DA (Declaracao de Admissao).

Depois do registro, o proc esso de averbacg ao DA é iniciado. Este processo é uma
garantia que a Rec eita Federal exige para protoc olar os doc umentos, garantindo
que um lote (mercadoria ou container) esteja nas dependéncias da unidade.
Este controle é utilizado nas unidades de S&o Paulo devido a uma politica
estadual da Receita e pode ser parametrizado no modulo Sistema para ser
habilitado/desabilitado.

O Despac hante deve entregar inic ialmente a DA no setor Aduaneiro para averbar
(cadastro e geracdao de etiqueta e assinatura do fiel depositario) para, em
seguida, dar entrada na Receita Federal para a liberagcdao da mercadoria.

Para realizar a averbacg ao, cliqgue em "Averba", informe o nimero do doc umento
de entrada, cliqgue em "+" para disponibilizar o(s) lote(s) do documento e
selecione o lote desejado no grid. Informe o documento de saida (ano/tipo/
namero) a ser averbado, a quantidade e a data de averbacg do. Cligue em "OK"
para confirmar.
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Detalhamento dos Campos

Grid - Documento de Entrada/Conhecimento

Ano
Ano do documento de entrada/conhecimento.

Nimero do Documento

NUmero do documento de entrada/conhecimento.

Grid - Documento de Saida

Ano
Ano do documento de saida.

Tipo
Tipo do documento de saida.

Namero
Codigo/numero do documento de saida.

Data Registro
Data de registro o documento de saida.

Grid - Tipo Averbacao

Tipo de averbagdo que sera realizado:
e Por lote - total.

e Por item - parcial.

Grid - Averbacao

Quantidade
Quantidade a ser averbada para liberagao.

Data Averbacao
Data de averbacgao.
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Modulo Aduaneiro - Processos

DA / CDA - Cadastro

Objetivo

Cadastrar uma Declaragcdo de Admissdao (DA) ou um Certificado de Depdsito
Alfandegado (CDA), visando realizar a progressao do regime comum de
Importagdo/Exportac do para o Entreposto/Depdsito alfandegado Certificado.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padriio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA k40

e O regime de Entreposto Aduaneiro é pratic ado por algumas unidades. O regime
de Importag do permite que o Benefic idrio mantenha a merc adoria na unidade e
efetue as baixas/c arregamentos conforme sua logistica e necessidade. Neste
c aso, o representante legal do beneficiario da merc adoria ou despac hante deve
registrar a merc adoria, ja armazenada na unidade no proc esso de Entreposto
Aduaneiro, junto ao sistema da RF SISCOMEX. Este documento é conhecido
como DA (Declaracao de Admissao).

e Ha também o regime de Depdsito Alfandegado Certificado (DAC), que é pratic ado
por algumas unidades. Este regime de Exportag do permite que o beneficiario final
da carga, por meio de seu representante no pais, mantenha a merc adoria na
unidade e efetue as baixas/carregamentos conforme sua logistica e
nec essidade. Neste c aso, o representante legal do beneficidrio da merc adoria ou
despac hante deve registrar a mercadoria, ja& armazenada na unidade no
proc esso de Entreposto Aduaneiro, junto ao Controle Aduaneiro da unidade. Este
documento é conhecido como CDA (Certificado de Depodsito Alfandegado),
emitido com uma numeragdo propria da unidade e, somente depois de sua
emissdao, é feito o registro dele no SISCOMEX. O CDA é o Uunico documento
aduaneiro que deve ser gerado pelo sistema e posteriormente registrado c omo
oficial junto a Rec eita; todos os demais sdo registrados junto a Rec eita Federal
diretamente pelos beneficidrios e despachantes.

e O CDA ndo precisa ser averbado, pois é um documento gerado pela prépria
unidade, diferentemente de uma DA. O c adastro de um DA/CDA é realizado na
mesma tela, sendo estes muito semelhantes, apresentando pequenas
particularidades.

e A parte I refere-se a capa do documento e permite a criagcdo da adicdo e seus
respectivos itens.

e Para se ac essar a tela de c adastro da D.A. cligue em "Cadastro de D.A.". Em
seguida, ac esse o modulo Aduaneiro ou selec ione esta mesma opg do por meio do
menu Processos.
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e Na parte I do c adastro, para registrar uma nova DA/CDA, cligue em "Novo" e
informe os dados do doc umento, como ano, tipo de doc umento, nimero e data
do registro. Informe ainda o beneficidrio, o representante e a comissaria e o
valor total do documento (soma de todas as adigdes/itens) que vem no
demonstrativo de uma D.A.. Selec ione e informe os impostos e a quantidade de
adigdes D.A.

Na Parte II do cadastro, selecione e informe a quantidade declarada, o peso
liquido e bruto da mercadoria, o ano e o numero do documento de entrada.
Cliqgue em "Adiciona".

e Se o sistema localizar o documento de entrada, selecone o mesmo no grid.
Selecione também o Conhecimento e o lote a ser registrado.

NOTA: Caso seja um cadastro de CDA (processo DAC), o sistema solicitarda o Comprador e
0 Endossatario, logo ao lado do lote seleconado. Confirme a operacao clicando em "OK".
Neste momento o sistema questionard se devem ser registradas as adi¢Ges/itens.

Detalhamento dos Campos

I Parte

Tipo Documento
Selecione o tipo do documento:

e DA

o CDA/NE

NOTA: Ao clicar em "Novo" é apresentado, por padrao, o tipo "DA".

Namero

Informe o nimero do documento.

NOTA: Este campo é habilitado quando o documento for uma Declaragdo de Admissdo (DA).

Data do Registro
Data de efetivacao do registro, informada automaticamente.

Beneficiario
Selecione o0 nome do cliente da carga.

Representante
Selecione o nome do Despachante ou representante do Beneficiario.

Comissaria
Selecione o0 nome do Despachante.

Imp. de Importacao (II) - Tipo
Selecione o tipo de incidéncia do imposto de importagdo, que pode ser:

e Integral;



Imunidade;

e Isencao;

e Reducgédo;

e Suspensao;

e N3do incidéncia.

Imp. de Importacao (II) - Valor
Informe o valor do imposto.

Imp. Prod. Ind (IPI) - Tipo

Selecione a indicéncia do IPI, que pode ser:
e Integral;

e Suspensao;

e Reducgédo;

e Isencao;

Imp. Prod. Ind (IPI) - Valor
Informe o valor do imposto.

Outros - Tipo
Selecione a incidéncia de outros impostos, que pode ser:

e Integral;
e Imunidade;

e Isengao;

Reducdo;
e Suspensao;
e Nao incidéncia.

Outros - Valor
Informe o valor do imposto.

Qtd. Adigoes
Informe a quantidade de conjunto de informagdes de cada mercadoria, objeto de
importagao.

Cobertura Cambial
Quando assinalado, indica que a CDA/DA possui cobertura cambial.

NOTAS:
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e Com isso, 0 SARA controlard os Entrepostos com cobertura cambial e sem cobertura cambial,
conforme permite o Decreto 6.759/2009.

e Quando a DA for sem cobertura cambial, a nacionalizacao podera ser realizada por outro
cliente, porém, quando a DA for com cobertura cambial, a nacionalizacdo somente podera
ocorrer pelo Beneficiario do regime de Entreposto, ou seja, 0 mesmo da DA. Neste caso, o
campo do Beneficiario informado € desabilitado automaticamente.

CIF (Cost, Insurance and Freight - Categoria de Incoterm)
Selecione o valor CIF da mercadoria, com incidéncia de seguro e frete.

Frete
Selecione o valor do frete.

Seguro
Selecione o valor do seguro.

FOB (Free on Board - Categoria de Incoterm)
Selecione o valor FOB da mercadoria, sem incidéncia de seguro e frete.

Moedas
Selecione a moeda utilizada na importacao/exportacg ao.

Valor$
Selecione o valor da moeda.

Uss
Valor convertido em délar com cambio da data de registro do documento.

R$

Valor convertido em reais com o cambio da data de registro do documento.

II Parte (DAC)

Quantidade Declarada
Informe a quantidade a ser entrepostada.

Peso - Liquido
Informe o peso liquido da mercadoria.

Peso - Bruto
Informe o peso bruto da mercadoria.

Data
Data de vencimento do CDA.



A.F.T.N
Informe o nome do Auditor Fiscal do Tesouro Nacional que autorizou a modificagao
da data de vencimento do CDA.

Ano
Ano do documento de entrada.

Nimero do Documento
NUmero do documento de entrada.

Informacgoes Complementares

Registro Cliente
Nome do cliente ao qual se destina a carga e que ndo seja o Beneficiario, no caso
de DA.

NOTA: Este campo ndo se aplica para o DAC pois é obrigatério a existéncia do
c adastro do cliente final neste caso, conforme pode ser visto nos c omplementos
de CDA.

Observacgao
Campo para registrar uma informagdo que se julgue necessaria.

Complementos CDA

Comprador
Selecione o cddigo correspondente ao Comprador (no estrangeiro) da mercadoria a
ser depositada.

NOTA: O Comprador deve obrigatoriamente estar cadastrado no sistema.
Endossatario
Selecione o cddigo do Representante legal do Comporador.

NOTA: O Representante deve ser obrigatoriamente uma pessoa ou empresa
estabelecida no pais.
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Modulo Aduaneiro - Processos

DA/CDA - Adicao/Itens

Objetivo

Agrupar diversos lotes de doc umentos de entrada, diferentes ou ndao, no momento
de realizar a progressao de regime (Regime Comum para Entreposto). Para c ada
lote original deve existir uma adicdo com o registro de seus novos itens.

Consideracdoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA k41

Para entrepostar uma merc adoria é nec essario disc riminar a quantidade em que
sera transformada a carga e sua respectiva descricdo detalhada.

Exemplo:

1 palete original pode ser transformado em 3 itens (10 c aixas de papelao, 2
c aixas de madeira, 1 tambor), e este passa a ser o estoque a ser c ontrolado
com as suas respectivas quantidades.

Com a confirmag do do c adastro da DA, o sistema apresentard a tela que serd o
caminho para o cadastro das adicdes / itens. O relatério de conferéncia, que
gerara uma OS Interna de Conferéncia de DA, também serd solic itado por meio
desta tela.

A tela "Cadastro das AdicOes/Itens" da DA também pode ser acessada por meio
do menu "Processos / DA/CDA / Adigao/Itens".

Na tela "Cadastro de Adicdo/Item" é possivel optar tanto pelo cadastro das
adic 0es quanto pelo cadastro dos itens. Para acessar a tela de cadastro de
adic 6es é nec essario acionar o botdo "Adic 6es". Para ac essar a tela de itens,
deve-se acionar o botao "Item(ns)".

Para o c adastro de adic ao sera respeitada a quantidade de adic des informadas
na capa do documento, ou seja, caso seja informado na capa que este tera
apenas uma adicdo, ndo sera permitido o cadastro de uma segunda adicao.

Para cadastrar uma nova adicdao, cliqgue em "Novo", informe os campos
solicitados pelo sistema e cliqgue em "Ok", para confirmar a inclusao.

NOTA: Se estiver cadastrando uma CDA (processo DAC) o sistema solicitara os campos "D.
D.E" (Declaracao para Despacho de Exportacao) e "R.E" (Registro de Exportagao).

Na funcdo "Pesquisa DDE", selecione o DDE (Documento de Exportagdo) e
informe o numero de RE (Controle de Impressdo de Requisic 80 de Entrega de
Mercadoria).

Para alterar, selecione a adi¢cdo por meio dos controles de navegac ao "Editar" e
altere os campos solicitados pelo sistema. Clique em "OK" para confirmar a
alteracao.

Para excluir, selecione a adigdo por meio dos controles de navegacao. Clique em
"Excluir" para confirmar a exclusao.



e Depois de confirmar o cadastro da adic do, cligue em "Fec har" para retornar a
tela anterior ou ac esse a tela de c adastro de itens pela fung do "Itens", na tela
"Cadastro de Adigdo".

e Para cadastrar um novo item cliqgue em "Novo" e informe os campos solicitados
pelo sistema. Clique em "OK" para confirmar a inclusao.

e Para alterar um item, seleciond-lo por meio dos controles de navegac do. Clique
em "Editar" e altere os campos solicitados pelo sistema. Clique em "OK" para
confirmar a alteragdo.

e Para excluir um item, seleciona-lo por meio dos controles de navegacdo e clique
em "Excluir".

Detalhamento dos Campos

Namero
NUumero da DA/CDA.

Classificagao tarifaria (NCM)
Cdédigo NCM da adigdo.

Peso liquido adigdao (Kg)
Peso liquido da adigdo.

IPI %
Percentual de IPI da adigao.

Quantidade itens
Quantidade de itens da adigdo.

Quantidade pecgas
Quantidade de pecgas da adigao.

D.D.E. (Declaragcao de Despacho de Exportagao)
Numero da DDE.

R.E. (Registro de Exportacao)
Namero do RE.

INCOTERM
Incoterm utilizada pela adigao.

Cédigo
Cddigo da moeda vigente.

Moedas
Moeda vigente.
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Tela - Itens DA/CDA

Namero
Numero do item apds a transformacgdo do lote.

Quantidade
Quantidade de itens apds a transformac do do lote.

Embalagem/espécie
Embalagem espécie do item apds a transformacgdo do lote.

Valor unitario original
Valor do unitario do item original.

Valor total original
Valor total do item original.

Valor unitario US$
Valor unitario em délar do item original.

Valor total US$
Valor total em délar do item original.

Rateio US$
Valor rateado do item em ddlar.

CIF US$ unitario (rateio)
Valor CIF em ddlar do item original.

CIF US$ total (rateio)
Valor total em ddlar do item original.

Saldo CIF US$ (rateio)
Saldo CIF em doélar.

Referéncia do item
Referéncia do item.

Part number
Part-number da mercadoria.

Descricao
Descricao/observac do do item.



Modulo Aduaneiro - Processos

DA/CDA - Admissao

Objetivo

Cadastrar uma DA (Dec larag do de Admissdo), cuja situag ao deve ser “Admitida” ou
“Liberada”. Este processo é bem parecido com a liberagcdo de documentos de
importag do e exportag ao (DI, DSI, DDE, NE). O setor Aduaneiro faz este c ontrole
em paralelo com o SISCOMEX. E realizada uma consulta no SISCOMEX e,
dependendo da parametrizag 80 do canal, o documento poderda ser liberado no
SARA.

Fungdes Especificas

Admissao
Permite liberar uma DA.

Estornar
Permite estornar o registro.

Consideragoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA ba?)

e Para liberar uma DA, selecione-a por meio da tela de manutengao.

NOTA: Cligue com o botdo direito do mouse sobre o grid para que o sistema
disponibilize um assistente de localizagao.

e Clique em "Admissao" ou utilize a tecla de atalho "CTRL+A".

e Preencha as informacg®es solicitadas (Fiscal, Data Admissdao, Canal) e confirme a
liberagao clicando em "Ok".

e O sistema questionara se deseja criar a OS de Conferéncia DA. Clique em "Sim"
para gerar a OS.

NOTAS:

a. Depois de gerada a OS de conferéncia de uma DA, efetue sua liberagdo no
modulo Operacional e desconsolide o lote para permitir, na sequéncia, o
cadastro das DIs (Documentos de Saida) em que irdo retirar a mercadoria.

b. Se for um c adastro de CDA, efetue a liberag do no mddulo Operacional e realize
a transformag ao do CDA para permitir, na seqléncia, o cadastro das NEs
(Documentos de Saida) que irdo retirar a mercadoria.

e Para alterar informac 0es de uma DA liberada, cligue em "Editar" e informe o
nimero da DA a ser alterada. Pressione a tecla "Tab" e o sistema c arregara os
dados correspondentes.

e Altere as informacGes necessarias e confirme a operagdo clicando em "Ok".
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e Para estornar um documento indevidamente liberado, cliqgue em "Estornar" e
informe o numero da DA a ser alterada. Pressione a tecla "Tab" e o sistema
carregara os dados correspondentes. Cique em"Ok".

e Ao realizar a admissdo da DA, caso haja o controle fitossanitario, entdo sera
apresentada uma mensagem.

e Ao clicar em "Sim" serd apresentada a tela "Processo Fitossanitario - Controle
Fitossanitario - Lotes Pendentes Para Liberacdo".

Detalhamento dos Campos

Ano
Ano do documento de admissao.

Tipo
Tipo de documento de admissdo.

Namero
NUmero do documento de admissao.

A.F.T.N.
Informe o nome do Auditor Fiscal do Tesouro Nacional que realizou a liberacao.

Admissao
Informe a data de admissdao no novo regime.

Canal
Selecione o canal de liberagdo aplicado.



Modulo Aduaneiro - Processos

DA - Baixa

Objetivo
Consultar as informacdes de baixa de DA.

Fungoes Especificas

Selecao
Permite limpar os filtros da pesquisa.

Navegacao (Setas)
Permite navegar entre os registros.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA bal

Detalhamento dos Campos

Ano
Informe o ano da DA a ser pesquisada.

Namero
Informe o nimero da DA a ser pesquisada.

Pesquisa Adicao/Item

Selecione a forma de pesquisa, que pode ser:
e Todos.

e Classifi. Tributéria

e Referéncia.

e Averbado.

91



92

Modulo Aduaneiro - Processos

DA - Certificado de Depdsito

Objetivo

Gerar o Certificado de Depdsito, o qual serd emitido para a mercadoria admitida
sob regime de Entreposto Aduaneiro e sera solicitado pelo mddulo Aduaneiro.

Fungdes Especificas

Relatédrio
Permite salvar como arquivo o relatério gerado.

Consideracdoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA k41

e Este Certificado possui informacdes do depositante e da mercadoria que esta
sendo colocada sob responsabilidade da empresa.

e Para solicitar a geragcao do Certificado de Depdsito, acesse "Processos / DA -
Certificado de Deposito".

e No campo "Tipo" selecione a opgdo "DA" e informe o nimero do documento.

e Para finalizar, clique em "Relatério".

Detalhamento dos Campos

Ano
Selecione o ano do documento que deve constar no relatério.

Tipo
Selecione o tipo do documento que deve constar no relatorio.

Ndamero
Informe o nimero do documento que deve constar no relatorio.



Modulo Aduaneiro - Processos

DA - Associacao DA / Part Number

Objetivo

Efetuar a associagdo de uma DA ou Part Number, bem como, executar a
importac 8o automatica da associagdo por intermédio de um arquivo, conforme
arquivo/layout preestabelecido e gerado pelo préprio cliente.

Fungoes Especificas

Associar
Permite associar uma DA/Part Number.

Importar
Permite importar uma DA/Part Number.

Desassociar
Permite desassociar uma DA/Part Number.

Consideragoes Gerais

As fungdes padrdio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 40

Depois de c adastrada a DA, admitida e ter sido efetuada a desc onsolidag dao do
lote no mdédulo Operac ional, o sistema permite que seja efetuado o c ontrole de
Inventario do item das adic 0es DA por intermédio do Part Number. Para isso é
necessario registrar os Part Numbers do cliente no médulo Operacional.

Para associar o Part Number, selecione o ano, o tipo, o numero do documento
correspondente a DA e pressione a tecla "Tab".

Em seguida, no grid “Lotes ndo Associados”, selecione as colunas " Adicdo” e
“Item” que devem ser associadas ao Part Number. Entdo, selecione o Part
Number e clique em "Associar'. Uma vez associado a Adic dao/ltem, este estara
disponivel no grid “Lotes Associados”.

Para desassociar o Part Number, selecione o ano, o tipo, o numero do
documento correspondente a DA e pressione a tecla "Tab".

n

Em seguida, selecione a Adicao/Item que deve ser desassociado e clique em
Desassociar".

Para realizar a importagao do arquivo, clique em "Procurar Arquivo", selecione o
arquivo e clique em "Importar".

Detalhamento dos Campos

Ano
Ano da Declaragdao de Admissao (DA), informado automaticamente pelo sistema.
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Tipo
Selecione o tipo de documento.

N° Doc
Informe o nimero do documento a ser pesquisado.

Produto
Selecione o produto (Part Number).

Consistir Descrigcao
Quando assinalado, o sistema efetuard a validacdo da descricdo importada do
arquivo, para verificar se esta é idéntica a do Part Number.

NOTA: Se as descricdes forem diferentes, a operacdao de associacdo é cancelada.



Modulo Aduaneiro - Processos

DA - Posicao de Estoque/EDI

Objetivo
Exportar um arquivo EDI com um Inventario, com toda a posicdo de estoque do
cliente, das mercadorias armazenadas na unidade.

FungOes Especificas

Exportar
Permite exportar um arquivo.

Consideragdes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA b4 1)

e Ao clicar em "Exporta" serd gerado um arquivo no formato XXXYYYYMMDDHHMM,
no qual:

XXX: Cdodigo da unidade.
YYYY: Ano.

MM: Més.

DD: Dia.

HH: Hora.

MM: Minutos.

Detalhamento dos Campos

Beneficiario
Selecione o cliente responsavel pela mercadoria.

Local de Gravacao
Informe o local de gravacao dos arquivos de EDI.
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Modulo Aduaneiro - Processos

CDA - Emissao de N.E.

Objetivo

Emitir a Nota de Expedicdo (NE), que é um documento necessario para a retirada
das mercadorias que estdo sob processo DAC.

Funcoes Especificas

Saidas Parciais
Permite visualizar o relatério de Registro de ExpedicGes Parciais.

Cancelar NE
Permite cancelar a NE.

Impressao da N.E.
Permite imprimir a NE.

Consideracdoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA k41

Depois de ter sido exec utado o proc esso de transformag do da CDA no médulo
Operac ional, o sistema efetua a saida do lote original em que foi registrada a
DDE e registra a entrada de um novo lote, c onforme foi programado na CDA.
Neste momento, para este novo lote que estd no regime DAC, podem ser
realizadas as saidas parciais com o registro das Notas de Expedicdo (NE).

Para cadastrar a NE clique em "Novo", informe o numero do CDA no campo
"Numero" e cliqgue em "Pesquisar". Informe o tipo da NE e selecione o Comprador.
Confirme a agao clicando em "OK".

Para editar a NE, informe o numero do CDA no campo "NUumero" e clique em
"Pesquisar". Selecione no grid o registro de NE que deve ser alterado e cliqgue em
"Editar". Efetue as alteragGes necessarias e cligue em "OK" para confirmar.

Para cancelar a NE, informe o nimero do CDA no campo "Numero" e clique em
"Pesquisar". Selecione o registro de NE no grid e clique em "Canc elar NE". Clique
em "OK" para confirmar o cancelamento.

Para imprimir a NE, informe o nimero do CDA no c ampo "Numero" e c lique em
"Pesquisar". Selec ione no grid o registro de NE para a impressdo e clique em
"Impressao N.E.".

E possivel retirar um extrato das saidas parciais executadas por meio do botao
"Saidas Parciais".

NOTAS:

Depois do registro da NE, no mddulo Aduaneiro também deve ser efetuado o
cadastro do documento de saida do tipo "NE".



e Depois de finalizar o cadastro, o sistema solicitara a qual NE pertence o
documento de saida.

Detalhamento dos Campos

Ano
Ano do CDA (Certificado de Depédsito Alfandegado).

Namero
Selecione o niumero do CDA (Certificado de Depdsito Alfandegado).

Beneficiario
Beneficiario da carga.

Qtde. Volumes
Quantidade de volumes.

Valor Cif US$
Valor CIF da mercadoria, em dolar.

Saldo - Volumes
Saldo atual.

No. N.E.
Numero da Nota de Expedicao.

Tipo da N.E.
Tipo da Nota de Expedigao.

Vendedor
Nome do vendedor.

Mandatario
Identificagdo do mandatario.

Comprador
Nome do Comprador.

Conhecimento
Cddigo do conhecimento de carga.

Data do Conhecimento
Data do Conhecimento da Carga.

Proc. Administrativo
Cédigo do processo administrativo da RFB (Receita Federal do Brasil), quando
houver.
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Documento de Saida
NUmero do documento de saida.

No. do DTT
NUmero da Declaracdo de Transito e Transferéncia.

Data de Registro do DTT
Data de registro da Declaracdo de Transito e Transferéncia.

Tipo de Data

Tipo da data a ser considerada:

e Data de entrada novo recinto.

e Data de transposicdao de fronteira.
e Data de embarque.

Data
Data cujo tipo foi selecionado no campo "Tipo de Data".



Modulo Aduaneiro - Processos

CDA - Substituicao - Art. 8° - Itens I, IIl e IV

Objetivo
Realizar a substituicdo de um CDA, conforme Instrucdo Normativa SRF 266 de
2002, artigo 89, itens I, III e IV.

Funcoes Especificas

Gerar Substituicdo de CDA
Permite gerar a substituicdo do CDA selecionado.

Consideracoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA [641

e Em auditoria da Receita Federal, segundo o ADE, identificou-se que apds a
geragcdo do CDA existem somente as possibilidades abaixo do mesmo ser
substituido:

ADE Coana 2 de 2003 - Art. 50
Paragrafo Unico. A substituicdo de CDA implicara novo registro de entrada no
sistema informatizado e consequente baixa do registro anterior.

IN SRF 266 de 2002
Art. 80 O CDA devera ser substituido por outro, com nova numeragao, nas
seguintes situagoes:

I - Alteragdo do destino original.
I - Divisao da partida em lotes.

III - Transferéncia do mandatario, desde que admitidos os requisitos para o
credenciamento.

IV - Transferéncia de mercadoria submetida ao regime entre depositarios,
mediante autorizagdo do comprador.

§ 1° A emissdo de novo CDA em substituicdo a anterior ndo extingue o regime.

§ 2° Na hipotese prevista no § 19, a data de vencimento do novo CDA devera
corresponder a data do original.

Em adic ional, se um CDA foi gerado mas ainda nao sofreu transformag¢ dao do
CDA, este poderd ser cancelado, pois ndo existe lote gerado ainda. Apds a
emissao do CDA e a correspondente transformag¢ ao o sistema ndo deve permitir
a alteragao de dados relacionados ao mesmo.

e Para atender a solicitagdo acima, foi criada a tela “Substituicdo de CDA” no
mddulo Aduaneiro, que se enc ontra no menu "Proc essos / CDA /Substituic do -
Art. 89 - Itens I, III e V".
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e Para realizar uma substituic 30 de CDA nas possibilidades citadas acima, efetue
primeiro a pesquisa do CDA que se quer substituir, selecione os itens para
alteragdo e cligue em “Gerar Substituicao de CDA".

e Apds a gerag do sera apresentada uma mensagem informando que a substituic do
foi realizada e a tela “Cadastro de Adic Ges/Itens” é apresentada para que se
possa visualizar os dados do novo CDA, que substituird o anterior com as
alteragdes efetuadas.

NOTA:
e O CDA pode ser substituido somente quando seu lote apresentar saldo em estoque.

e Podem ser substituidos somente os CDAs que sofreram transformacdo em suas adicoes.

Detalhamento dos Campos

Nr. CDA
Selecione o numero do CDA a ser substituido.

Data Registro
Data do registro do CDA atual.

Data Vencto.
Data do vencimento do CDA atual.

Documento de Baixa / Saida
Selecione o numero de documento de baixa/saida (N.E.) para ser realizada a baixa
do estoque do CDA antigo.

I- Alteracao de Destino
Quando assinalado, habilta o campo "Destino Novo", para que seja informado o
novo destino do CDA.

Destino Antigo
Destino do CDA atual.

Destino Novo
Selecione o novo destino do CDA.

III - Transferéncia de Mandatario
Quando assinalado, habilita o campo "Mandatario Novo", para que seja informado o
novo mandatario do CDA.

Mandatario Antigo
Mandatario atual do CDA.

Mandatario Novo
Selecione o novo mandatario do CDA.

V - Transferéncia de Depositarios



Quando assinalado, habilita o campo "Depositario Novo", para que seja informado o
novo depositario do CDA.

Depositario Antigo
Depositario do CDA atual.

Depositario Novo
Selecione o novo depositario do CDA.
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Modulo Aduaneiro - Processos

CDA - Divisao da Partilha em Lotes - Art. 8° - Item II

Objetivo
Realizar a divisdao da partilha em lotes, conforme Instrucao Normativa SRF 266 de
2002, artigo 89, item II.

Funcoes Especificas

Gerar 0.S. de Conferéncia
Permite gerar a 0.S. de Conferéncia para os novos CDAs.

Emissdao do CDA
Permite emitir o relatério de CDA para os novos CDAs.

Gerar CDA
Permite gerar os novos CDAs.

Seta Vermelha
Permite acessar a tela "Cadastro de Compradores/Endossatarios" dos novos CDAs.

Seta Azul
Permite acessar a tela "Cadastro de Itens", para registrar os itens do novo CDA
selecionado.

Consideragoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientac&o SARA [641

e Para atender ao item II - Divisdo da Partida em Lotes do ADE, foi criada uma
nova tela denominada “CDA - Divisao da Partida em Lotes - Art. 8° - Item II".

e Para realizar a divisdo de lotes, pesquise o CDA que sera substituido e adicione
os Compradores e os Mandatarios para os novos CDAs.

¢ Na segunda pasta devem ser registradas as adicbes e os itens.

e Para finalizar, clique em “Gerar CDA".

Detalhamento dos Campos

Pasta - Cadastro de Novos CDAs

Nr. CDA
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Selecione o numero do CDA para o qual serd efetuada a divisdo da partilha de
lotes.

Pasta - Cadastro de Adicoes e Itens

Lote
Selecione o lote do CDA atual.

Novo CDA
Selecione os novos CDAs da divisdo da partilha de lotes.

Modulo Aduaneiro - Processos - Divisao da
Partilha em Lotes

Cadastro de Compradores/Endossatarios dos Novos CDAs

Objetivo

Registrar os compradores/endossatarios dos novos CDAs para a divisdo da partilha
em lotes.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA ka1

e Esta tela é exibida ao clicar na seta vermelha da tela “CDA - Divisdo da Partilha
em Lotes - Art.° - Item II".

Detalhamento dos Campos

Novo CDA
NUmero do novo CDA.

Comprador
Nome do Comprador para o novo CDA.

Endossatario
Nome do endossatario para o novo CDA.

Valor CIF (Cost, Insurance and Freight
Soma do valor da mercadoria, do seguro e do frete.
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Modulo Aduaneiro - Processos

Prorrogacao de Prazo

Objetivo

Gerar uma prorrogagcdo de prazo para a mercadoria permanecer no regime
aduaneiro em que se enc ontra, evitando a apreensao dela por ter ultrapassado o
prazo.

Fungoes Especificas

Localizar
Permite localizar informagdes da prorrogagdo de prazos.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA b4 1

e Para executar este processo, informe o ano/lote e pressione a tecla "Tab".

¢ Informe o nimero do documento de prorrogagdo, os dias e cligue em "OK".

Detalhamento dos Campos

Ano/Lote
Informe o ano e nimero do lote que recebeu a prorrogacao de prazo.

Documento Prorrogacao
Informe o nimero do documento que autoriza a prorrogacdo do prazo.

Prorrogacao em Dias
Informe o numero de dias relativo a prorrogacdo do prazo do lote.

Novo
Informe a nova data de limite de permanéncia do lote no regime.



Modulo Aduaneiro - Processos

Fechamento de Transito

Objetivo

Encerrar o transito de algum veiculo.

Consideracdoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdio SARA k41

Todo veic ulo que sai de uma zona primdria para uma zona sec undaria tem um
prazo de conclusdo de transito ao seu destino, de acordo com a Nota que ird
trafegar. Este c ontrole pode ser efetuado no SARA, protoc olando a data/hora de
c hegada do veic ulo na unidade, para o respectivo doc umento de entrada que o
motorista encaminhou na Portaria.

Este mesmo fechamento de transito é realizado no SISCOMEX, com a mesma
data/hora em que é efetuado no SARA.

A utilizagdo desta tela pode ser parametrizada no médulo Sistema.

Para iniciar o fechamento de transito, informe o ano e o nimero do documento
de entrada e pressione a tecla "Tab".

Informe a data e a hora do encerramento do transito e clique em "OK" para
confirmar.

Detalhamento dos Campos

Ano
Ano do documento de entrada, informado automaticamente pelo sistema.

Nimero do Documento
Selecione o nimero do documento de entrada.

Tipo
Tipo do documento de entrada.

Procedéncia
Cddigo da procedéncia da carga.

Data / Hora
Data e hora de chegada do veiculo no recinto alfandegado (finalizacdo do transito
aduaneiro).
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Modulo Aduaneiro - Processos

Controle Fitossanitario

Objetivo

O controle fitossanitario € uma norma do Ministério da Agricultura que exige um
controle de embalagens de madeira utilizadas para importagao/exportagao.

Fungoes Especificas

Alterar
Permite modificar as informagdes do registro.

Consideracdoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA k41

No mddulo Operacional, quando é efetuada a entrada fisica da merc adoria na
operag ao da Ordem de Servigo, o Conferente informa um controle fitossanitario,
caso a mercadoria esteja em palete de madeira ou em embalagem de madeira.

Neste c aso, a merc adoria somente podera ser liberada para sair da unidade se o
Despac hante ou Representante legal da mercadoria conseguir, junto ao
Ministério da Agric ultura/ANVISA, uma declarag do liberando a merc adoria. Sem
esta declaragdo a mercadoria ndo pode ser liberada no SARA.

Depois de entregar a declaragcdo ao setor Aduaneiro, somente o tipo da
declaracdo da mercadoria pode ser alterado.

Para executar este processo, informe o documento de entrada no campo "
NUmero" e selecione o lote no grid.

Selecione ainda o tipo de controle no campo "Informe o tipo de controle" e
clique em "Alterar", para concluir este processo.

Detalhamento dos Campos

Ano
Ano do documento de entrada, informado automaticamente pelo sistema.

Namero
Selecione o nimero do documento de entrada.

Tipo
Tipo do documento de entrada.

Proc
Cddigo de procedéncia da carga.

Lote



Numero do lote da mercadoria.

Conhecimento
Cddigo do Conhecimento da mercadoria.

Informe o Tipo de Controle
Selecione o tipo de controle referente a alteragdo que esta sendo realizada.

Modulo Aduaneiro - Processos

Desassociacao Lote/Container

Objetivo
Associar e desassociar o lote do container.

Fungoes Especificas

Associar
Permite associar o lote ao container.

Desassociar
Permite desassociar o lote do container.

Consideracdoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA ba?

e Para associar ou desassociar, pesquise 0 container e selecione o botado
correspondente a agéo.
Detalhamento dos Campos

Container
Informe o Container a ser pesquisado para desassociagao.
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Modulo Aduaneiro - Processos

Alterar Dados do Container

Objetivo
Alterar a modalidade do container para informar a ABTRA (Associacdo Brasileira de
Terminais e Recintos), pelo evento 40.

Consideracoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA [641

e NVOCCs (Non Vessel Operator Common Carrier) sao empresas c onsolidadoras
de carga que foram criadas, nos anos 80, pelos préprios Armadores que
preferiam ndao se dedicar a consolidar pequenas cargas. Os NVOCCs, entao,
compram espag 0 hos navios full-c ontainers para embarc ar seus c ontainers com
cargas consolidadas de diversos clientes. Porém, com o tempo, os NVOCCs
comegaram a vender containers cheios também para seus clientes (H/H com
carga de um cliente apenas), tornando-se de certa forma concorrentes dos
proprios Armadores. A sigla NVOCC signific a Non Vessel Operator Common Carrier
ou, numa traducado literal, carregador que ndao é operador de navio.

e O c adastro padrao de todo c ontainer é "House/House" no sistema, porém, em
casos de processo consolidado (container com carga de varios clientes), ele
deve ser alterado para "House/Pier", para que posteriormente seja possivel a
desova para o armazém.

e Modalidades:

a. House to Pier (da c asa do exportador até o pier do Porto de destino): neste
c aso, as despesas de enc himento do container (stuffing) serdo por conta do
exportador que, normalmente, efetua este servic o nas dependéncias de sua
fabric a ou depdsito. As despesas de desova no destino serdo por conta do
importador e os servigos efetuados, pela administragdo do Porto.

b. Pier to House (do pier do Porto de embarque até a c asa do importador): as
despesas e os servigcos serdo, neste caso, providenciados de maneira
inversa ao sistema anterior.

c . Pier to Pier (Porto a Porto): neste caso, a merc adoria sera transportada em
c ontainer somente quando estiver no navio. Esta modalidade é a mais rara,
em virtude das despesas portuarias, ova e desova encarecerem o frete.

d. House to House (casa a casa): este é o sistema ideal da conteinerizag do,
pois o container com a c arga seqgue desde a casa do exportador até a do
importador, sem que ninguém toque na carga.



Detalhamento dos Campos

Contéiner
Informe o codigo do container.

Viagem
Informe o cddigo de viagem do navio (origem o container).

Navio
Informe o cddigo e nome do navio que transportou o container.

Modalidade
Selecione o tipo de operacdo a qual o container esta relacionado:

e House/House (House to House): opera¢ do em que a merc adoria € colocada em
container na sede do exportador e o container é entregue na sede do
consignatario.

e Pier/Pier (Pier to pier): operacdo na qual a mercadoria é conteinerizada entre os
dois terminais maritimos. O container ndo é entregue em conjunto com a carga.

Pier/House (Pier to House): operagdo na qual a mercadoria é estufada no
terminal maritimo e o container é entregue em conjunto na sede do
consignatario.

House/Pier (House to Pier): Operagcdo na qual a mercadoria é estufada em
c ontainer na sede do exportador, porém, ao c onsignatario é entregue apenas a

carga, ndo o container.

Condicao
Selecione a condicdo da mercadoria dentro do container (se a mercadoria é ou
sera desconsolidada).
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Modulo Aduaneiro - Processos

Conhecimento - Dados Documentais

Objetivo

Manutenir o cadastro documental dos containers destinados a EADI (Estacdo
Aduaneira Interior).

Funcoes Especificas

Itens
Permite consultar os itens do lote.

Cancelar Conhecimento
Permite cancelar o conhecimento de transporte.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientac&o SARA [ea1

e O Escritério do Centro é responsavel por todo o cadastro documental (lote/
itens) dos containers destinados a EADI, porém, caso seja registrado alguma
informag do incorreta, esta pode ser alterada na tela "Conhecimento - Dados
Documentais".

Detalhamento dos Campos

Lote
Numero do lote de carga.

Tipo

Tipo do lote/conhecimento:
e Master

e Submaster

e Filhote.

Navio
Cddigo e nome do navio no sistema.

Navio ABTRA
Cédigo do navio na Associacdo Brasileira de Terminais e Recintos Alfandegados
(ABTRA).

RAP
Cédigo de Requisicdo de Atracacdo e Prioridades.



Armador
Nome da empresa dona ou responsavel pelo navio.

Armador ABTRA
Cédigo do amador na ABTRA.

Presenca de Carga
Cédigo da presencga de carga.

Conhecimento
Data de geragao do conhecimento de transporte.

Data Conhecimento
Data de geracdo do conhecimento de transporte.

CE Mercante
Cddigo do Conhecimento Eletrénico mercante.

Porto
Porto de origem da carga ou ultimo porto onde a mesma passou.

Porto
Cddigo do porto de origem.

Pais
Pais relacionado ao porto de origem.

Porto ABTRA
Codigo do porto de origem.

Namero DT (Declaracdo de Transferéncia)
Numero da declaracdo de transferéncia.

Data DT
Data de emissdo da declaracdo de transferéncia.

Beneficiario
Nome do beneficiario da carga.

Import./Export.
Nome do importador/exportador.

Familia
Familia a qual pertence o produto.

Quantidade
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Quantidade da mercadoria.

Peso Bruto
Peso bruto da mercadoria.

Peso Liquido
Peso liquido da mercadoria.

Observacgao

Observacado que se julgue necessaria.

Registro de Manifesto

Namero
Numero do registro manifesto.

Data
Data de geragcdo do registro manifesto.
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Modulo Aduaneiro - Processos

Registro Manifesto

Objetivo

Cadastrar o Registro Manifesto, que é o doc umento que o consolidador de c arga,
ou NVOCC, protocola na Receita Federal e envia ao Recinto Alfandegado, que
operacionalizard a carga.

Funcgoes Especificas

Filhotes
Permite a inclusdo de BL Filhotes (conhecimentos filhotes), caso existam.

Consideracoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA k41

O Registro Manifesto c ontém as informac 0es de todas as cargas dos cliente que
estdo dentro do container. Ele é composto de um BL Master (c onhecimento de
transporte de responsabilidade do préprio NVOCC) e dos BL Filhotes, que sdo os
BL dos clientes. Todos os conhecimentos sdao emitidos pelo proprio NVOCC.

Neste proc esso, um BL Master pode c onter um BL Filhote de um outro NVOCC,
que é considerado como BL Submaster. Este processo é conhecido como CO-
LOADERS, quando um NVOCC terceiriza outro NVOCC.

A tela “Cadastros de Registros de Manifesto” permite c adastrar o BL Master. O
sistema gera um lote automaticamente. Para cadastrar os BL Filhotes &
necessario clicar em "Filhotes".

Depois de confirmar a operagao, o sistema gera o “Lote Filhote” e disponibiliza o
NIC (Presenca de Carga). Para cadastrar os itens do lote, clique em “ltens”.
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Detalhamento dos Campos

Navio
Cddigo/nome do navio.

RAP
Cdédigo/numero da viagem.

Lote
Numero do lote de carga.

Conhecimento
Selecione o conhecimento de carga.

Registro
Cddigo/numero do registro.

Data Protocolo
Data do registro.

Data Recebimento
Data de recebimento.

Consolidador (Armador N.V.0.C.C.) - Nome
Selecione o nome do N.V.O.C.C.
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Modulo Aduaneiro - Processos - Cadastro de
Registro Manifesto

Cadastro de Conhecimentos Filhotes

Objetivo
Cadastrar os conhecimentos filhotes.

FungOes Especificas

Cancelar Filhote
Permite excluir o registro.

Itens
Permite a inclusao de itens, caso existam.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA bal

Detalhamento dos Campos

Master

Lote
Lote principal da carga.

Armador
Nome do armador.

Numero DT (Declaracao de Transferéncia)

Numero da declaracdo de transferéncia.

Conhecimento

Nimero
NUmero do conhecimento.

Data
Data do conhecimento.
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Registro

Namero
Numero do registro.

Data
Data do registro.

Navio

Navio
Nome do navio.

RAP
Numero da viagem.

Data chegada
Data de chegada do navio.

Porto
Porto de origem do navio.

Lote
Numero do lote.

Tipo
tipo do Ilote.

Conhecimento
Conhecimento de carga.

Data conhecimento
Data de emissdao do conhecimento.

Beneficiario
Nome do cliente responsavel pela carga.

Importacao/exportagao
Nome do importador/exportador.

Familia
Familia do produto.
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Quantidade
Quantidade do produto.

Peso bruto
Peso bruto do produto.

Peso liquido
Peso liquido do produto.

M3
Metragem cubica.

Moeda
Moeda utilizada na transagao comercial.

FOB
Valor FOB da carga.

Frete
Valor do frete da carga.

Seguro
Valor do seguro.

CIF
Valor CIF da carga (FOB + frete + seguro).

CIF US$
Valor CIF em délar.

CIF R$

Valor CIF em reais.

Observacgao
Observacao importante ao processo.

Pais origem
Pais de origem de carga.

Presenca de carga
Codigo/numero da presenga de carga.

CE mercante

Cédigo do Conhecimento Eletrénico Mercante.

Armador
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Cédigo da empresa dona/responsavel pelo navio.

Nome
Nome do armador.

Codigo ABTRA
Coédigo do armador na ABTRA, que é a Associacdo Brasileira de Terminais e
Recintos Alfandegados, atuante no porto de Santos.
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Modulo Aduaneiro - Processos - Cadastro de Itens

do Conhecimento

Cadastro de Itens do Conhecimento

Objetivo
Cadastrar os itens do conhecimento.

Consideracdoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA b4

Detalhamento dos Campos

Lote
Numero do lote.

Conhecimento

Cédigo/nimero do conhecimento de transporte internacional.

Data Conhecimento
Data de emissdao do conhecimento.

Documento Entrada
Documento de entrada da mercadoria.

Container
Container da mercadoria.

Espécie
Espécie fisica da carga.

Quantidade

Quantidade de volumes relacionados a espécie.

Descricao
Descricdo da carga.

ONU (Organizacao das Nagoes Unidas)
Cédigo de identificacdo de carga perigosa.

C.R. (Classe de Risco)

Cédigo da classe de risco relacionada ao cédigo ONU da mercadoria.

Peso bruto
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Peso bruto da carga.

Peso liquido
Peso liquido da carga.

FOB
Valor FOB da carga.

Marca
Marca da carga.

Observacgao
Observacao que se julgue necessaria.
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Modulo Aduaneiro - Processos

Desconsolidacao

Objetivo
Efetuar a desconsoildacdo dos conhecimentos.

Gerar
Permite gerar as informacodes do registro.

Cancelar Desconsolidagao
Permite retornar o registro para consolidado.

Consideracoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA k41

¢ A desconsolidag do é o processo em que, a partir de um conhecimento master
em nome de um consolidador de carga (NVOCC), sao gerados novos
conhecimentos (denominados filhotes) em nome dos reais beneficidrios da carga.

e Para efetuar a desconsolidagcdo de conhecimento é necessario inserir os dados
dos conhecimentos cadastrados.

Detalhamento dos Campos

Master

Conhecimento
Cédigo/numero do conhecimento de transporte.

Data Conhecimento
Data do conhecimento.

Ndimero DT (Declaragcao Transferéncia)
Numero da declaragdo de transferéncia.

Lote
Lote de carga.

Registro
Codigo/numero do registro.

Data Protocolo
Data de registro.
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Data Recebimento
Data de recebimento.

Consolidador
Cddigo/nome do consolidador de carga (NVOCC).

Navio
Nome do navio.

Status
Indica o status da desconsolidagao.

Modulo Aduaneiro - Processos

Previsao de Desunitizacao (Evento 18)

Objetivo

Gerar um pacote de informacdes que serao enviadas para a ABTRA - Evento 18,
solicitando a liberagao para efetuar a desunitizagao.

Funcoes Especificas

Gerar Pacote
Permite gerar as informagodes do registro.

Atualizar
Permite atualizar os dados do grid.

Consideragdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA b4

e Para efetuar a previsdo € necessario selecionar o container cadastrado e
solicitar a geragcdo do pacote de desunitizagdo. Ao acionar o botdo "Gerar
Pacote", serd gerada uma OS interna para executar a desunitizagao.



Modulo Aduaneiro - Processos

Desmembramento (Evento 22)

Objetivo
Desmembrar a BL (conhecimento maritimo internacional) original.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA b4

Detalhamento dos Campos

Conhecimento
Numero do conhecimento de transporte.

Quantidade Desmembrada
Quantidade desmembrada.

Peso Bruto
Peso bruto da carga.

Peso Liquido
Peso liquido da mercadoria.

Regime do Container
Indica se container é House ou Pier.

Data do conhecimento
Data de emissdao do conhecimento de transporte.

Lote
Namero do lote de carga.

Namero DT
Numero da Declaracdao de Transferéncia.

Navio
Cédigo e nome do navio.

Viagem
Numero da viagem do navio.

Data chegada
Data de chegada do navio.
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Porto
Cddigo do porto de origem.

NVOCC (Non Vessel Operator Common Carrier)
Nome do consolidador de carga, quando houver.

Presenca de carga
Cédigo da presenca de carga.

Beneficiario
Beneficidrio da mercadoria.

Importador/exportador
Importador/exportador.

Familia
Familia do produto.

Quantidade
Quantidade de carga.

Peso bruto
Peso bruto da carga.

Peso liquido
Peso liquido da carga.

Observacao
Observacgdo, caso seja necessario preencher uma caracteristica ou outro qualquer
para a carga.

Status
Status de envio e processamento do evento 22 para/pela ABTRA.
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Modulo Aduaneiro - Processos

Amarracao Contéiner/Conhecimento (Evento 40)

Objetivo

Corrigir as informagdes, caso existam dados de relacionamento incorretos entre um
lote/conhecimento e o container.

Consideragoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA b4 1)

Detalhamento dos Campos
Agao

Selecione a agao a ser realizada:
e Amarrar: vincula um determinado lote/conhecimento a um container.

e Desamarrar: desvincula um determinado lote/conhecimento de um container.

Conhecimento
Selecione o numero do conhecimento de transporte.

Lote
Informe o nuimero do lote da mercadoria.

Container
Selecione o cédigo/nuimero do container a ser amarrado.
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Documentos

Objetivo

Cadastrar os documentos que poderao ser utilizados pelo sistema, como a
Declaracao de Importacao (DI).

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA bal

Detalhamento dos Campos

Sigla
Informe a sigla para identificagcdo do documento.

Nome
Informe o nome para o documento em questdo.

Alfandegado
Quando assinalado, indica que o documento é utilizado em um depdsito
alfandegado pela Receita Federal.

Envia Presenca de Carga
Quando assinalado, indica que é necessaria a confirmacdo da presenga da carga.

Associa RRM
Quando assinalado, indica que é necessario uma pessoa responsavel pela retirada
de mercadorias, que esteja vinculada ao cliente.

Coédigo (Ordem)
Informe o cddigo que identificard o documento.

Tipo
Indica o tipo do cadastro, que pode ser de:
e Entrada.

e Saida.

Entrada/Saida.
e Transporte.

e Apreensdo.

Qtde. Etiquetas Averbacgao



Informe o quantidade de etiquetas de averbacdo necessarias para este
documento.

Mascara
Informe o formato de apresentacao do campo.

Familia

Selecione a qual familia o documento pertence:
e DA

e DI

o DTA

e NF

e Processos

e TGA

e QOutros
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Representantes

Objetivo

Cadastrar o Representante, seja ele Pessoa Fisica (CPF) ou Pessoa Juridica
(CNPJ).

Consideracoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA b4

Detalhamento dos Campos

Nome
Informe o nome do representante.

Pessoa Fisica
Quando assinalado, indica que o representante é uma Pessoa Fisica.

Juridica
Quando assinalado, indica que o representante é uma Pessoa Juridica

CPF
Informe o numero do CPF, quando Pessoa Fisica.

CGC/CNPJ
Informe o nimero do CGC/CNPJ], quando Pessoa Juridica.
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Clientes

Objetivo

Efetuar um cadastro rapido com as principais informagdes do cliente, visando
atender os requisitos minimos para um Cadastro de Clientes, sendo que as
informacGes restantes serdo lancadas posteriormente, por intermédio do médulo
Comercial.

Consideracdoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA b4

Detalhamento dos Campos

Tipo Pessoa
Selecone a classificacdo do tipo de pessoa correspondente ao cliente que esta
sendo cadastrado:

¢ Juridica.
¢ Fisica.
e Estrangeiro.

CPF/CNPJ
Informe o nimero CPF (Pessoa Fisica) ou do CNPJ (Pessoa Juridica) do cliente.

Inscrigao Estadual
Informe o numero da Inscricdo Estadual, no caso do cliente ser uma Pessoa
Juridica.

Tipo de Cliente
Assinale em que tipo de operacao o cliente trabalhara.
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Tipo de Assinatura

Objetivo

Cadastrar os tipos de assinatura que o sistema utiliza, para possibilitar a validag do
do nivel de apresentagdo e liberagdo do usudrio para trabalhar com OS nos
moddulos Operacional e Coletor de Dados.

Consideragdes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA b4

Detalhamento dos Campos

Caédigo
Cédigo sequencial, informado pelo sistema.

Descricao
Informe a descricdo da assinatura.
Por exemplo, descrigdo igual a "Conferente".

Fiscal
Quando assinalado, indica que a assinatura é Fiscal.
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Assinaturas

Objetivo

Cadastrar a assinatura utilizada pelo sistema, que serd impressa automaticamente
nos documentos, conforme o tipo de assinatura e usuario.

Consideracdoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA b4

Detalhamento dos Campos

Usuario
Selecione o cédigo do usuario para a assinatura.

Cédigo
Cédigo sequencial, informado pelo sistema.

Nome da assinatura
Informe o nome da pessoa que estd responsavel pelo documento assinado.

Inativo
Quando assinalado, indica que o usuario foi desligado da unidade.

RG/RE
Informe o numero da Carteira de Identidade (RG).

Fungao
Selecione o tipo da fungao.

NOTA: As funcOes devem ser previamente registradas no Cadastro de Tipo de
Assinatura.

Cédigo
Cédigo de acesso ao sistema, informado pelo sistema.

CPF/CIC
Informe o ndimero do CPF do usuario.
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Cadastro de FMA (Ficha de Mercadoria em Abandono)

Objetivo
Gerar a ficha mercadoria abandono.

Funcoes Especificas

Visualizar Termo
Permite visualizar o termo.

Gerar Termo
Permite gerar o termo.

Consideracoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA ka1

e Para efetuar o cadastro da Ficha de Mercadoria em Abandono, informe o lote e
registre a observacao.

Detalhamento dos Campos

Lote
Selecione o lote em abandono.

Conhecimento
Cédigo/numero do conhecimento da carga.

Data entrada
Data de entrada da mercadoria.

Data vencimento
Data de vencimento da mercadoria.

Porto
Nome do Porto de origem.

Beneficiario
Cliente responsavel pela carga.

Marca e contra/marca
Marca da mercadoria.

Descricao mercadoria
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Descricdo da mercadoria.

Espécie
Espécie da mercadoria.

Quantidade
Quantidade da mercadoria.

Peso
Peso da mercadoria.

Navio
Nome do navio.

Data DT (Declaragcdao de Transferéncia)
Data da Declaracdo de Transferéncia.

Margem

Origem da transferéncia (porto onde desembarcou).

Terminal
Terminal onde ocorreu o desembarque.

NUimero Termo
Numero do termo de apreensdo.

Data Geracao
Data de geragao.

Data Cancelamento
Data de cancelamento, se ocorrer.

Observacgoes

Registre as informagdes complementares que se fizerem necessarias ao processo.
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Importacao DA

Objetivo

Importar o XML de DA (Declaragdo de Importagdo - Admissdo em Entreposto
Aduaneiro) extraido do SISCOMEX IMPORTACAO WEB, no modulo Aduaneiro, no
cadastro de DA/CDA.

Fungoes Especificas

Procurar
Permite localizar o diretério no qual esta o arquivo XML a ser importado.

Importar DA
Permite iniciar o processo de importacdo de DA.

Retornar
Permite retornar para a tela anterior (Cadastro de DA/CDA), apresentando como
valor o numero da DA importada.

Detalhamento dos Campos

Arquivo XML
Diretério e nome do arquivo XML a ser importado (exemplo: C:
\XML_DA\nomedoarquivo.xml).

Selecione a DA Para Importar

Apresenta uma listagem com as DAs disponiveis para a selegao do arquivo XML.

Pasta - Importar XML

Informa automaticamente o nimero da DA, depois da execucdao do processo de
importagao.

Pasta - Informacoes Complementares - DA

Apresenta o texto complementar proveniente do arquivo XML.
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Apreensao

Objetivo
Cadastrar as apreensdes realizadas, solicitadas pela Receita Federal do Brasil.

Consideracdoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA b4

Detalhamento dos Campos

Lote
Selecione o lote que esta sendo apreendido.

Conhecimento
NUmero do conhecimento.

Beneficiario
Nome do responsavel pela mercadoria apreendida.

Dt. Apreensao
Data da apreensdo, informada pelo sistema.

Tipo Documento
Selecione o tipo do documento para apreensao.
Por exemplo: TGA (Termo de Guarda e Apreensdo).

N° Documento
Informe o nimero do documento da apreensao.

Fiscal

Selecione o nome do Fiscal da Receita que esta efetuando a apreenséo.
NOTA: Por exemplo, Fiscal do Tesouro Nacional.

Qt Apreendida

Informe a quantidade apreendida.
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Importacao DI

Objetivo

Importar o XML de DI (Dec larag @o de Importagdo - Consumo e Nacionalizag do),
extraido do SISCOMEX IMPORTACAO WEB, no mddulo Aduaneiro, no c adastro de
DI.

FungOes Especificas

Procurar
Permite localizar o diretério no qual esta o arquivo XML a ser importado.

Importar DI
Permite iniciar o processo de importagao da DI.

Retornar
Permite retornar para a tela anterior (Cadastro de DI), apresentando como valor o
numero da DI importada.

Detalhamento dos Campos

Arquivo XML
Diretério e nome do arquivo XML a ser importado (exemplo: C:
\XML_DI\nomedoarquivo.xml).

Selecione a DI Para Importar
Apresenta uma listagem com as DIs disponiveis para a selecdo do arquivo XML.

Pasta - Importar XML

Informa automaticamente o numero da DI, depois da execugdo do processo de
importagao.

Identificacao de Item de Adicao

Informa automaticamente todos os itens que apresentam saldo, mas nao foram
identificados.

Pasta - Informacoes Complementares - DI
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Apresenta o texto corrplementar proveniente do arquivo XML.
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Retirada de Amostras

Objetivo

Cadastrar os dados do termo da retirada de amostras.

Funcoes Especificas

Seta Azul
Permite apresentar a tela para cadastrar os itens da retirada de amostras.

Gerar OS
Permite gerar a ordem de servigo para a retirada de amostra.

Consideracoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA b4l

Ao clicar em “Item(ns)” sera apresentada a tela de Cadastro dos Itens da
amostra.

E nec essério c adastrar um novo servico na tela “Servic os\Rec ursos” do modulo
Operac ional. O servigo deve ter o nome de “Retirada de Amostra” e o c ddigo
deste servigo deve ser c adastrado no valor do parametro
“SERV_RETIRA_AMOSTRA".

Ao criar e parametrizar o servico, poderda ser gerada a OS de retirada de
amostras na tela “Retirada de Amostras”, do mddulo Aduaneiro, por meio do
botdo “Gerar 0OS”.

Pode-se visualizar a OS de retirada de amostras gerada na tela “OS Pendentes”,
do mddulo Operacional. Na tela “Solicitac 8o de Servic 0” podemos observar os
detalhes da OS gerada.

Deve-se c adastrar um novo doc umento na tela “Cadastros de Doc umentos”, do
mddulo Aduaneiro. Esse novo doc umento devera ser da familia DI, que terd a
responsabilidade de realizar a liberag do do doc umento de saida de retirada de
amostra. O nome desse documento serd TRA (Termo de Retirada de Amostra).

Na tela “Cadastra Documentos de Saida” do médulo Aduaneiro, quando for
preciso c adastrar um doc umento de saida para a liberacdo da amostra solicitada
no termo de retirada, deve-se preenc her o campo “tipo de doc umento” com o
tipo TRA.

Detalhamento dos Campos

Lote
Numero do lote que sera realizada a retirada de amostra.

Data Entrada



Data de entrada.

Data Saida Inspecgao
Data de saida da inspecgado.

Nr. Termo de Entrada
NUmero do termo de entrada.

Nr. Termo de Autorizagao
Numero do termo de autorizagao.

Modulo Aduaneiro - Cadastros - Retirada de
Amostras

Item

Objetivo
Cadastrar os itens da retirada de amostras.

Consideracoes Gerais
e As fungdes padrio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA k47

e Esta tela é apresentada ao clicar na seta azul, da tela “Retirada de Amostras”.

Detalhamento dos Campos

Lote Item
NUmero do item do lote.

Quantidade
Quantidade do item.

Embalagem/Espécie
Embalagem ou espécie do item.

Descricao
Descricao do item.

Qualidade
Quantidade do item.
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Modulo Aduaneiro - Cadastros

Documentos Por Regime

Objetivo
Relacionar os documentos permitidos para um determinado regime.

Funcoes Especificas

Relacionar Todos
Permite relacionar todos os documentos para o regime.

Relacionar Selecionado
Permite relacionar somente o documento selecionado para o regime.

Desfazer relacionamento selecionado
Permite desfazer o relacionamento do documento selecionado com o regime.

Desfazer relacionamento de Todos
Permite desfazer todos os relacionamentos de documentos para o regime.

Consideragoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA ka0

e Para relacionar o documento com o regime, selecione o regime e os documentos
devem ser relacionados com o regime.

e No grid “Documentos disponiveis”, do lado esquerdo da tela, se encontram todos
os documentos cadastrados no sistema.

e No grid “Documentos pertencentes ao regime”, do lado direito da tela, se
encontram todos os documentos relacionados ao regime escolhido no campo
"Regime" da tela.

Detalhamento dos Campos

Regime
Selecione o nome do regime no qual serao relacionados os tipos de documento.



Modulo Aduaneiro - Cadastros

Documento Por Finalidade

Objetivo

Relacionar uma finalidade a saida da mercadoria, por meio do tipo de documento
que sera liberado.

Funcoes Especificas

Relacionar Todos (>>)
Permite relacionar todos os documentos para a finalidade.

Relacionar Selecionado (>)
Permite relacionar somente o documento selecionado para a finalidade.

Desfazer Relacionamento Selecionado (<)
Permite desfazer o relacionamento do documento selecionado com a finalidade.

Desfazer Relacionamento de Todos (<<)
Permite desfazer todos os relacionamentos de documentos para a finalidade.

Consideragoes Gerais
e As fungdes padriio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA b0

e Para efetuar o relacionamento do documento com a finalidade, selecione a
finalidade e os documentos que devem ser relacionados.

e No grid “Documentos disponiveis”, do lado esquerdo da tela, se encontram todos
os documentos cadastrados no sistema.

e No grid “Documentos pertencentes a finalidade”, do lado direito da tela, se
enc ontram todos os doc umentos relacionados a finalidade escolhida no campo
“Finalidade”.

Detalhamento dos Campos

Finalidade
Selecione a finalidade na qual serdao relacionadas os tipos de documentos.
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Modulo Aduaneiro - Consultas

Desconsolidacao

Objetivo
Realizar o controle do cadastro da documentacao dos BL desconsolidados.

Consideracoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA ba?

e Por meio deste proc esso sera possivel rec uperar as informag 6es do SISCOMEX,
da mesma forma como acontece com algumas informag des como CE Mercante e
Importador, agilizando assim o cadastro das desconsolidacdes.

Detalhamento dos Campos

Pasta - Containers

Nesta pasta sao apresentados todos os containers da modalidade "HP" que ainda
ndao foram desovados ou que ainda possuem lotes que ndo foram desconsolidados.

Data de Entrada... a
Informe o periodo a ser considerado na consulta.

Container
Selecione o cédigo do container a ser considerado na consulta.

Pasta - Conhecimentos

Nesta pasta sao apresentados todos os Conhecimentos que nao foram
desconsolidados.

Com um duplo cligue em um dos registros do grid "Conhecimentos Sem
Desconsolidagao", o sistema exibird automaticamente a tela de "Cadastro de
Registro de Manifesto".
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Modulo

Armazém

Objetivo

Cadastrar os armazéns e as células de localizagdo, os quais serdao utilizados por
diversos mddulos do sistema SARA.

Funcgdes Principais
1.Cadastrar os tipos de armazéns, o Recinto Industrial (RI), os armazéns, a
temperatura e as células.

2.Bloquear as células dos armazéns para que as mesmas nhdo possam ser
utilizadas.

Niveis

1. Cadastro

Consideragoes Gerais

e O c adastramento correto dos armazéns, c élulas e dreas de armazenagem tem
influénc ia direta sobre o Relatério de Oc upag do do Recinto no modulo "Consulta
RFB".

e Como os demais mddulos do sistema SARA, este mddulo apresenta em sua tela
principal uma barra de ferramentas com as principais fungdes disponiveis.

Ambientacao SARA

Funcoes Padrao

Canc = Permite cancelar o registro.

elar

Cons = Permite efetuar a consulta de um registro.
ultar

Edit = Permite modificar as informagdes do registro.
ar
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Excl
uir

Exp.
Exce

Fech
ar

Grav
ar

Impr
imir

Inse
rir

OK

Permite excluir o registro.

Permite exportar os registros para uma planilha Excel.

Permite encerrar a fungcdo em andamento.

Permite gravar as informagdes do registro.

Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

Permite incluir um novo registro.

Permite efetivar a inclusdao ou a modificagcdo do registro.

Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informacdes
cadastrais.

Permite iniciar o processamento da fungdo.

Permite efetuar o fechamento da tela.



Modulos Armazém

Cadastro

Objetivo

Efetuar o cadastramento dos armazéns e das células de localizagdo.
Niveis

1.Tipo de Armazém

2.RI

3. Armazém

4. Temperatura

5. Células

6. Bloqueio Armazéns/Células

145



146

Modulos Armazém - Cadastro

Tipo de Armazém

Objetivo
Cadastrar os tipos de armazéns que a unidade possui (por exemplo, camara fria).

Funcoes Especificas

Pesquisar
Permite acessar uma tela na qual poderd ser inserido o registro que devera ser
pesquisado no referido grid.

Filtro
Permite acessar uma tela em que é necessario informar um valor, parametrizar a
condigdo e confirmar clicando em "OK".

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA {430

e Na tela principal é apresentado um grid c om os registros salvos nos campos. Ao
clicar com o botdo direito do mouse neste grid serd exibido um menu suspenso
com as opgodes "Pesquisar" e "Filtro".

e Clique na barra de titulo do grid para organizar as informacGes de forma
ascendente ou descendente.

Detalhamento dos Campos

Descricao
Informe uma descricdo para identificar o tipo de armazém.



Modulos Armazém - Cadastro

RI

Objetivo

Cadastrar as informagdes de um Recinto Industrial (RI), as quais serdo utilizadas
posteriormente para a emissdo da Nota Fiscal.

Fungdes Especificas

Pesquisar
Permite acessar uma tela na qual podera ser inserido o registro que deverd ser
pesquisado no referido grid.

Filtro
Permite acessar uma tela em que é necessario informar um valor, parametrizar a
condicao e confirmar clicando em "OK".

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA {s3)

e Na tela principal é apresentado um grid com os registros salvos nos campos. Ao
clicar com o botdo direito do mouse neste grid serd exibido um menu suspenso
com as opgdes "Pesquisar" e "Filtro".

e Clique na barra de titulo do grid para organizar as informagGes de forma
ascendente ou descendente.

Detalhamento dos Campos

Cédigo
Informe o cddigo do Recinto Industrial.

CNPJ
Informe o ndmero do CNPJ do Recinto Industrial.

Inscricao Estadual
Informe o nuimero da Inscricdo Estadual do Recinto Industrial.

Inscricao Municipal
Informe o nimero da Inscricdo Municipal do Recinto Industrial.

L.S.S.
Informe a porcentagem do Imposto Sobre Servico (ISS).
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Modulos Armazém - Cadastro

Armazém

Objetivo
Cadastrar os dados do armazém.

Funcoes Especificas

Pesquisar
Permite acessar uma tela na qual poderd ser inserido o registro que devera ser
pesquisado no referido grid.

Filtro
Permite acessar uma tela em que é necessario informar um valor, parametrizar a
condigdo e confirmar clicando em "OK".

Consideracoes Gerais
e As fungdes padrio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientagdo SARA {431

e Na tela principal é apresentado um grid com os registros salvos nos campos. Ao
clicar com o botdo direito do mouse neste grid sera exibido um menu suspenso
com as opgodes "Pesquisar" e "Filtro".

e Cliqgue na barra de titulo do grid para organizar as informacdes de forma
ascendente ou descendente.

Detalhamento dos Campos

Tipo Armazém
Selecione o tipo do armazém.

RI
Selecione o cddigo do Recinto Industrial do qual o armazém faz parte.

Descricao
Informe uma descricdo para a identificagdo do armazém (nomenclatura).

Endereco / Bairro / Cidade / Estado / CEP
Estes campos sdo informados pelo sistema, porém, podem ser alterados, se
necessario.

Comprimento
Informe o comprimento do armazém, em metros quadrados.

Largura



Informe a largura do armazém.

NOTA: A largura é mais utilizada para os armazéns fechados.

Altura
Informe a altura do armazém (mais utilizado para os armazéns fechados).

Temperatura Maxima
Temperatura maxima para os armazéns do tipo "cdmara fria".

Temperatura Minima
Temperatura minima para armazéns do tipo "camara fria".

Total M3
Informe a metragem cubida total do armazém.

Docas
Quando assinalado, indica que o armazém que estd sendo cadastrado possui uma
doca.

% Area Util
Percentual de &rea util do armazém, que é calculado levando em conta a
metragem cubica cadastrada para as células do armazém.

% Area Livre
Percentual de &area livre que corresponde a metragem cubica livre dentro do
armazém.

% Ocupacgao
Percentual calculado automaticamente, referente a metragem cubica armazenada.
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Modulos Armazém - Cadastro

Temperatura

Objetivo

Cadastrar as temperaturas do armazém, assim como, verificar a variagcdao de
temperatura do armazém se alguma mercadoria precisar ser armazenada em
condigOes de temperatura especial.

Fungoes Especificas

Pesquisar
Permite acessasr uma tela na qual poderda ser inserido o registro que devera ser
pesquisado no referido grid.

Filtro
Permite acessar uma tela em que é necessario informar um valor, parametrizar a
condigdo e confirmar clicando em "OK".

Consideragoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 1430

e Na tela principal é apresentado um grid com os registros salvos nos campos. Ao
clicar com o botdo direito do mouse neste grid sera exibido um menu suspenso
com as opgdes "Pesquisar" e "Filtro".

e Cligue na barra de titulo do grid para organizar as informacdes de forma
ascendente ou descendente.

Detalhamento dos Campos

Data e Hora
Data e a hora em que o armazém comegara a ser refrigerado.

NOTA: Este campo ¢é informado pelo sistema, porém, pode ser alterado, se

necessario.

Armazém
Selecione o armazém que sera refrigerado.

Temperatura
Informe a temperatura do armazém.



Modulos Armazém - Cadastro

Células

Objetivo
Cadastrar as células que pertencem a um armazém.

Funcoes Especificas

Pesquisar
Permite acessasr uma tela na qual poderda ser inserido o registro que devera ser
pesquisado no referido grid.

Filtro
Permite acessar uma tela em que é necessario informar um valor, parametrizar a
condicao e confirmar clicando em "OK".

Consideracoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA {430

e Na tela principal é apresentado um grid com os registros salvos nos campos. Ao
clicar com o botdo direito do mouse neste grid sera exibido um menu suspenso
com as opgdes "Pesquisar" e "Filtro".

e Clique na barra de titulo do grid para organizar as informagGes de forma
ascendente ou descendente.

Detalhamento dos Campos

Tipo de Localizacao
Indica onde serd armazenada a mercadoria do cliente.

NOTA:

e Se o tipo de localizagdo for igual a "Blocado", informe os campos "Quadra" e
"Rua".

e Se o tipo de localizagdo for igual a "Porta Palete", informe os campos "Bloco",
"Posigcao", "Nivel" e "Prateleira".

Armazém
Selecione o0 armazém no qual serd armazenada a mercadoria do cliente.

Célula
Este campo serd preenchido de acordo com o armazém selecionado.

Regime
Selecione o regime para o qual esta célula serad designada.
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Area Utilizada Para Armazenagem
Quando assinalado, indica que o local serd somente para armazenagem.

Area Utilizada Para Docas
Quando assinalado, indica que o local sera somente para doca.

Quadra
Informe os cddigos inicial e final da quadra, para estabelecer o intervalo
considerado para a célula.

Rua
Informe os cddigos inicial e final da rua, para estabelecer o intervalo considerado
para a célula.

Bloco
Informe o cdodigo do bloco de células.

Posicao
Informe os cédigos inicial e final da posicdo para estabelecer o intervalo
considerado para a célula.

Nivel
Informe os codigos inicial e final do nivel para estabelecer o intervalo considerado
para a célula.

Prateleira
Informe os coédigos inicial e final da prateleira para estabelecer o intervalo
considerado para a célula.

Nivel Flutuante
Quando assinalado, indica que a célula é de nivel flutuante.

NOTA: Este campo é visivel somente o tipo de localizagdo for "Porta palete".

Valida Armazenagem
Quando assinalado, indica que a célula serd valida e disponivel para o
armazenamento, ao inserir mercadoria nela.

NOTAS:

e Ao validar a capacidade de armazenagem sera verificado se a capacidade é

inferior a c ubagem a ser armazenada, ou se ja esta ocupada, ou ainda, se ha
espaco suficiente para a nova mercadoria.

e Para armazenagem em porta palete em que a célula é nivel flutuante sera
verificado se o nivel imediatamente inferior ao selecionado estd totalmente
preenchido, para que possa ser armazenado no nivel acima.

e Se o nivel flutuante for 0 (zero) serd verificado se o espago disponivel para
armazenamento conforme foi validado acima.



Area Industrial
Quando assinalado, indica que a célula serd designada para industrializag do.

Cliente
Selecione o cliente para o qual a célula sera dedicada.

Capacidade em TEUS
Informe as medida utilizadas para calcular o volume dos containers.

Comprimento
Informe o comprimento da célula.

Altura
Informe a altura da célula.

Largura
Informe a largura da célula.

M2 Util
Este valor serd gerado automaticamente, de acordo com os dados dos campos
"Altura" e "Largura".

M3 Util
Este valor sera gerado automaticamente, de acordo com os dados dos campos
"Altura", "Largura" e "Comprimento".

Descricao
Informe a descrigdo da célula.

Empilhamento de Container?
Quando assinalado, indica que a célula comporta o empilhamento de container no
armazém.

NOTAS:

e Este sera habilitado quando no campo "Tipo de Localizagdo" estiver selecionada
a opcdo "Porta palete".

e Este campo serad utilizado na integracdo da virtualizagdo, para informar o tipo de
célula, quando for container.
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Modulos Armazém - Cadastro

Validacao e Bloqueio de Armazéns/Células

Objetivo

Incluir as validagOes de restricdo de uso de uma determinada célula do armazém
e/ou bloquear as células dos armazéns para que ndo sejam mais utilizadas.

Funcoes Especificas

Inserir
Permite inserir uma validacdo pré-cadastrada para uma ou mais células
selecionadas.

NOTA: Esta funcdo esta localizado na pasta "Validagcdo Armazenagem'.
Excluir
Permite excluir uma ou mais validacdes selecionadas para a célula.

NOTA: Esta funcdo esta localizado na pasta "Validacao Armazenagem'.

Clausula OR + (Mais)
Permite agrupar uma ou mais validagdes em uma clausula OR (ou).

NOTA: Esta fungdo esta localizado na pasta "Validacao Armazenagem".
Clausula OR - (Menos)

Permite excluir uma validagdo de um grupo de clausula OR.

NOTA: Esta funcdo esta localizado na pasta "Validagcao Armazenagem'.
Bloquear

Permite bloquear um armazémy/célula.

NOTA: Esta funcdo esta localizado na pasta "Bloqueio".

Desbloquear

Permite desbloquear um armazém/célula.

NOTA: Esta fungdo esta localizado na pasta "Bloqueio".

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientagdo SARA {s3)

e Para incluir uma validagdo para uma ou mais células selecionadas, clique em
"Incluir" e selecione a validagdo que foi cadastrada previamente.

e Para excluir uma validacado, selecione apenas uma célula do armazém e clique em
n H™
Excluir".



e Para inc luir uma clausula OR, selecione mais de uma validagc do. Caso uma das
validag Ges ja esteja em um grupo OR, a demais assumirdo esta ja existente. Se
as validag 0es pertenc erem a grupos diferentes, exclua o grupo OR divergente e
crie um novo grupo para as validagdes.

e Uma c élula que tenha sido utilizada para armazenagem ndo pode ser exc luida,
pois o sistema precisa manter o histéorico de localizagBes de armazenagem.
Neste caso, a célula deve ser bloqueada.

e O bloqueio pode ser efetuado ainda que a célula (localizagdo fisica) esteja em
manutencao.

e Para efetuar o bloqueio, selecione uma célula e cligue em "Bloquear". Se a célula
estiver oc upada serda exibida uma mensagem na tela alertando sobre a situag do
da mesma. Para prosseguir com o proc esso, c lique em "OK”, informe o motivo do
blogueio da célula na tela "Motivo Bloqueio" e clique em "Gravar".

e Se 0 parametro "Destacar Bloqueados" estiver assinalado no grid, a célula sera
destacada.

e Para desbloquear, selecione a célula bloqueada, clique em “Desbloquear” e
confirme o desbloqueio.

Detalhamento dos Campos

Destacar Bloqueados
Quando assinalado, as células bloqueadas serdo destacadas.

Quadra
Apresenta o cdédigo da quadra do armazém.

Rua
Apresenta o cdodigo da rua do armazém.

Bloco
Apresenta o cddigo do bloco do armazém.

Prateleira
Apresenta a prateleira que esta na quadra, na rua e no bloco do armazém.

Nivel
Apresenta o nivel da prateleira que estda na quadra, na rua e no bloco do
armazém.

Posicao
Apresenta a posicao da célula.

Bloqueada?
Informa se a célula esta bloqueada ou nao.

Validagao?
Informa se a célula possui ou ndo restricdo de armazenagem.
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Célula
Apresenta o cddigo de identificagao da célula.

Modulos Armazém - Cadastro

Validacao Por Operando

Objetivo

Cadastrar e manutenir as validagdes que serdao utilizadas em uma determinada
célula de armazenagem (coordenada de localizagdo).

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA {430

e Serdo criadas validacbes a partir de operandos pré-cadastrados, informando
apenas os valores de comparagao.

Detalhamento dos Campos

Descricao
Informe a descricdo que sera utilizada para identificar a validag&o.

Operando
Selecione o cddigo do operando que sera validado.

Operadores Para Comparagao
Selecione o tipo de comparagcao que serd realizada com relagcdo ao operando.

Valor
Informe o valor com o qual deverd ser efetuada a comparacdo com relacdo ao
operando.

Valor Maximo
Informe o valor maximo com o qual devera ser efetuada a comparacdao com
relacdo ao operando.

NOTA: Este campo devera ser obrigatoriamente informado se no campo "Operacdo
para comparacao" for selecionada a opcao "[..] (Intervalo)".



Modulo

Atualiza DB SARA

Objetivo

Realizar as atualizagOes referentes as alteragdes que ocorreram na base de dados
SARA.

Fungdes Principais

1. Atualizar tipos de campos.
. Atualizar tabelas.

. Atualizar fungdes.

. Atualizar views.

. Atualizar triggers.

. Atualizar parametros do sistema.

2
3
4
5
6. Atualizar stored procedures.
7
8. Atualizar os itens das permissdes do perfil de acesso.
9

. Realizar carga de dados inicial do sistema.
Consideragoes Gerais

Este mddulo estd preparado para ser executado somente em base de dados
Microsoft SQL Server.
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Atualiza DB SARA

Atualizacao Base de Dados SARA

Objetivo
Realizar a atualizagdo das alteragGes que ocorreram na base de dados do SARA.

Fungdes Especificas

Voltar
Permite retornar a etapa anterior do processo de atualizacdo da base de dados.

Avangar
Permite avancar para a proxima etapa do processo de atualizacdo da base de
dados.

Exportar Excel
Permite salvar os registros visualizados na tela “Objetos ndo Atualizados” no
formato Excel.

Atualizacao Base de Dados SARA

Servidor de Dados

Detalhamento dos Campos

Host
Nome do servidor do banco de dados a ser atualizado.

Usuario
Nome do usuario do banco de dados.

Senha
Senha do usuario do banco de dados.

Tipo de Operacao
Indica o tipo de operagdo que sera realizada na base de dados:
e Gerar arquivo de atualizagao.

e Atualizar a partir de um arquivo.
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Atualizacao Base de Dados SARA

Selecao dos Objetos

Detalhamento dos Campos

Arquivo de Atualizagao
Enderego do local e o nome do arquivo de atualizagdo da base de dados.

NOTA: Este arquivo possui a extensao ".cds".

Descricao do Arquivo
Descricdo do arquivo de atualizacdo da base de dados.
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Atualizacao Base de Dados SARA

Arquivo de Atualizacao

Detalhamento dos Campos

Base de Dados
Indica qual base de dados que sera atualizada.

Tipos de Campos
Indica se serdo ou nao atualizados os tipos de campos criados por usuarios.

Tabelas
Indica se serdo ou ndo atualizadas as tabelas da base de dados.

NOTA: Na atualizacdo das tabelas serdo considerados os campos, primary keys,
foreign key e indices.

Fungoes
Indica se serdo ou ndo atualizadas as fungdes da base de dados.

View
Indica se serdo ou ndo atualizadas as views da base de dados.

Trigger
Indica se serdo ou nao atualizadas as triggers da base de dados.

Procedures
Indica se serdao ou nao atualizadas as stored procedures da base de dados.

Carga de Dados
Indica se devera ou ndo realizar a carga de dados inicial do sistema.

Menu - Acesso
Indica se serdo ou nao atualizadas as opgdes de permissdo do perfil de acesso do
sistema.

Parametros
Indica se serdo ou ndo atualizados os parametros do sistema.

Vincular Telas aos Arquivos de Help?
Indica se serd ou ndo realizado o vinculo entre as telas e os arquivos de help para
atualizagao.
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Atualizacao Base de Dados SARA

Configuracoes de Atualizacao

Detalhamento dos Campos

Listar Alteracoes Que Serao Efetuadas na Base Antes de Aplica-las
Quando assinalado, serdo listadas todas as alteragdes efetuadas na base de
dados antes de iniciar o processo.

Atualizar as Permissoes do Grupo Usuarios
Quando assinalado, serdo atualizadas as permissdes do grupo de usuarios para os
objetos da base de dados.

Atualizacao Base de Dados SARA

Relatorio de Atualizacao

Objetivo
Apresentar as informagdes sobre a atualizagdo antes do inicio do processo.

Atualizacao Base de Dados SARA

Andamento da Atualizagao

Objetivo
Apresentar o andamento do processo de atualizagao.
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Atualizacao Base de Dados SARA

Objetos Nao Atualizados

Detalhamento dos Campos

Atualizar os Itens Pendentes
Indica se os itens pendentes deverdo ou ndo ser atualizados.

Modulo

Cobranca

Objetivo

Este modulo permite integrar o sistema Aduaneiro com os outros sistemas para
operacdes de Contabilidade e Escrituragao.

FuncgoOes Principais
1. Cadastro de conta/servigo, de contas e de bancos.
2. Cadastro (layout dos arquivos para os bancos - cabecgalho/corpo/rodapé).

3. Cadastro (parametros de interface Contimatic).
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Emissdo de titulos bancarios — boletos.
Geracgao de arquivos de remessa - banco.
Cancelamento de titulos bancarios.
Consulta de titulos bancarios.

Interface Navision - clientes, notas faturadas e notas recebidas a vista.

© © N o u &

Interface Contimatic.
Niveis

1. Cadastro.

2. Titulos Bancarios.

3. Interface Logix (Navision).
4

. Interface Synchro.

v

Libera Interface.
6. Tarefas.

7. Gera Contimatic.

Consideragoes Gerais

e Este mddulo é responsavel basic amente pelo proc esso de gerag do e emissao de
boletos bancarios e geracdo de arquivos de interfaces com o sistema ERP
Navision, Logix, Synchro e Contimatic, referentes ao processo de faturamento.

e Como os demais modulos do sistema SARA, este modulo apresenta em sua tela
principal uma barra de ferramentas com as principais fungGes disponiveis.

Ambientacao SARA

Funcoes Padrao

Canc = Permite cancelar o registro.

elar

Cons = Permite efetuar a consulta de um registro.
ultar

Edit = Permite modificar as informacdes do registro.
ar
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Excl
uir

Exp.
Exce

Fech
ar

Grav
ar

Impr
imir

Inse
rir

OK

Permite excluir o registro.

Permite exportar os registros para uma planilha Excel.

Permite encerrar a fungcdo em andamento.

Permite gravar as informagdes do registro.

Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

Permite incluir um novo registro.

Permite efetivar a inclusdao ou a modificagcdo do registro.

Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informacdes
cadastrais.

Permite iniciar o processamento da fungdo.

Permite efetuar o fechamento da tela.



Modulo Cobranca

Cadastro

Objetivo

Efetuar os cadastros basicos necessarios para a utilizagdo deste mddulo.
Niveis

1. Conta/Servico

Contas

Banco

Header (Cabecalho)

Corpo

Trailler (Rodapé)

N o v s W N

Contimatic

Modulo Cobranca - Cadastro

Cadastro de Conta/Servico

Objetivo

Cadastrar as contas/servicos da area Contabil, as quais serdo utilizadas nos
langamentos contabeis.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 1637

Detalhamento dos Campos

Servico
Informe o codigo de servigo.

Descricao
Informe a descrigdo do servigo.

Historico
Informe o cddigo de histérico.
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Modulo Cobranca - Cadastro

Contas

Objetivo

Cadastrar as contas da area Contabil, as quais serdo utilizadas nos lancamentos
contabeis.

Consideracdoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 1637

Detalhamento dos Campos

Pasta - Contas

Filial
Selecione o numero da Filial.

Centro de Custo
Selecione o Centro de custo de destino da conta.

Conta
Selecione o cédigo da conta.

RI (Recinto Industrial)
Selecione o cddigo do registro de identificagdo.

Regime
Selecione o regime ao qual a conta se aplica.

Servico
Selecione o servigo ao qual a conta pertence.

Descricao
Selecione a descricdo da conta.

Sistema/Versao

Selecione o sistema e a versdao com o qual a conta esta integrada:
e Zim

e Navision 2.6

e Navision 3.7



Pasta - Conta x Servigos

Servigo
Selecione o servigo que deve ser vinculado a conta cadastrada.
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Modulo Cobranca - Cadastro

Banco

Objetivo

Cadastrar os Bancos utilizados pelo sistema para a geracao de boletos, arquivos
de remessa, entre outros.

Consideracdoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 1637

Detalhamento dos Campos

Banco / Nome
Informe o cdédigo do Banco e o nome que o identifica.

Agéncia / Nome
Informe o cdédigo da agéncia bancaria e o nome que a identifica.

Conta
Informe o nimero da conta bancaria.

Cadd. Conta
Informe o cédigo da conta bancaria, se houver.

Taxa
Informe o cdédigo da taxa cobrada em fungdo de atraso no pagamento.

Cad. Conta Navision
Informe o codigo da conta informada no Navision.

Prefixo
Informe o prefixo do nome do arquivo de remessa.

Corpo
Selecione o layout do corpo para o arquivo de remessa.

Opgao
Selecione a opgdo para o campo "Corpo".

Extensao Arq.
Informe a extensdo para gravagdo e envio do arquivo de remessa.

Local Gravacao Arq. Remessa
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Informe o diretério no qual serd gravado o arquivo de remessa.

N° Titulo Bancario Atual
Apresenta o numero do titulo bancario atual, se houver.

Seq. Atual. Remessa
Apresenta a sequéncia da remessa.

Ativado
Quando assinalado, indica que o Banco esta ativo no sistema.
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Modulo Cobranca - Cadastro

Header

Objetivo

Cadastrar o layout do cabegalho (header) para o arquivo de remessa de cobranga
que sera enviado ao Banco.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padriio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA {631

e O cadastro do cabecalho (header) é utilizado pelo sistema para a geracdo do
layout de arquivos de Banco.

Detalhamento dos Campos

Banco
Selecione o banco.

Sequéncia
Informe o nimero da sequéncia.

Nome Campo
Informe uma descricdo para identificar o campo.

Inicio
Informe a posigao inicial do campo.

NOTA: Esta posicdo varia de acordo com as informagdes inseridas e depende do
campo que esta sendo cadastrado.

Término
Informe a posicdo de término do campo.

NOTA: Esta posigao varia de acordo com as informagdes inseridas e depende do
campo que estd sendo cadastrado.

Tamanho
Este campo é calculado automaticamente no momento em que é informado o inicio
e o término do campo.

Campo Default
Informe o valor padrao do campo.

NOTA: Este valor deve ser preenc hido apenas quando este existir, ndo sendo
obrigatdrio o seu preenc himento, pois o0 mesmo varia de acordo com o campo que
esta sendo incluido.



Modulo Cobranca - Cadastro

Corpo

Objetivo

Cadastrar o layout do corpo do arquivo de remessa de cobranga que serd enviado
ao Banco.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padriio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA {631

e O cadastro do corpo é utilizado pelo sistema para a geracdao do layout de
arquivos de Banco.

Detalhamento dos Campos

Banco
Selecione o0 nome do Banco.

Sequéncia
Informe o nimero da sequéncia.

Nome Campo
Informe uma descricdao para identificar o campo.

Inicio
Informe a posigao inicial do campo.

NOTA: Esta posicdo varia de acordo com as informagdes inseridas e depende do
campo que esta sendo cadastrado.

Término
Informe a posicdo de término do campo.

NOTA: Esta posigao varia de acordo com as informagdes inseridas e depende do
campo que esta sendo cadastrado.

Tamanho
Este campo é calculado automaticamente no momento em que é informado o inicio
e o término do campo.

Campo Default
Informe o valor padrao do campo.

NOTA: Este valor deve ser preenc hido apenas quando este existir, ndo sendo
obrigatdrio o seu preenc himento, pois o0 mesmo varia de acordo com o campo que
esta sendo incluido.
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Campo Calculado
Informe o valor padrao do campo.

NOTA: Neste campo sdo inseridos dados SQL que geram resultados.
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Modulo Cobranca - Cadastro

Trailler

Objetivo

Cadastrar o layout do rodapé (trailler) do arquivo de remessa de cobrangca que
sera enviado ao Banco.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padriio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA {631

e O cadastro do rodapé (trailler) é utilizado pelo sistema para a geragdo do layout
de arquivos de Banco.

Detalhamento dos Campos

Banco
Selecione o0 nome do Banco.

Sequéncia
Informe o nimero da sequéncia.

Nome Campo
Informe uma descricdo para identificar o campo.

Inicio
Informe a posigao inicial do campo.

NOTA: Esta posicdo varia de acordo com as informagdes inseridas e depende do
campo que esta sendo cadastrado.

Término
Informe a posicdo de término do campo.

NOTA: Esta posigao varia de acordo com as informagdes inseridas e depende do
campo que estd sendo cadastrado.

Tamanho
Este campo é calculado automaticamente no momento em que é informado o inicio
e o término do campo.

Campo Default
Informe o valor padrao do campo.

NOTA: Este valor deve ser preenc hido apenas quando este existir, ndo sendo
obrigatdrio o seu preenc himento, pois o0 mesmo varia de acordo com o campo que
esta sendo incluido.
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Modulo Cobranca - Cadastro

Contimatic

Objetivo
Cadastrar os parametros necessarios para a interface com o Contimatic.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 1637

Detalhamento dos Campos

Empresa
Identificagdo da empresa.

Coéd. Servico EADI
Cddigo do servigo de EADI.

Cod. Servigo Transp.
Céddigo do servigo da transportadora.

Série das Notas Fiscais
NUumero de série das Notas Fiscais.

Diretorio de Destino
Selecione o diretério de destino para a gravacao dos parametros definidos.

Modulo Cobranca

Titulos Bancarios

Objetivo
Emitir os titulos bancarios e os boletos de cobranga via Banco.

Pastas / Guias
1. Geragdo de Titulos Bancérios.

2. Geracao de Remessa (Titulos Gerados).
3. Cancelamento de Titulos.

4, Consulta de Titulos.
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Modulo Cobrancga - Titulos Bancarios

Pasta - Geracao de Titulos Bancarios

Objetivo
Listar todas as Notas Fiscais a prazo cujos boletos ainda ndao foram gerados.

Funcoes Especificas

Selecionar Todos
Permite selecionar todos os documentos do grid.

Atualizar
Permite atualizar a lista de documentos pendentes de processamento.

Processar (F5)
Permite iniciar o processo de geragao do boleto para as notas selecionadas.

Consideracdoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA {632

e Para gerar os boletos, selecione as Notas e clique em "Processar (F5)".

e Selecione o banco no qual serd gerado o boleto, a remessa e, em seguida, clique
em "Gerar Boletos".

e Os titulos gerados serdo apresentados na pasta "Gerar Remessa", para que
sejam enviados ao Banco.

Detalhamento dos Campos

Ordenacao de Agrupamento
Selecione a ordem para o agrupamento dos titulos:

e Geral (F2): exibe no grid todas as Notas de uma forma geral.

e Vencimento e fonte pagadora (F3): exibe as informagdes pela data de
vencimento e fonte pagadora para a data de vencimento.

e Fonte pagadora e vencimento (F4): exibe as informagles pela fonte pagadora e

vencimentos para esta fonte.

Periodo
Informe as datas inicial e final para estabelecer o periodo para a listagem de
titulos bancarios.
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Modulo Cobrancga - Titulos Bancarios

Pasta - Geracao de Remessa (Titulos Gerados)

Objetivo

Listar todos os titulos gerados para os quais as remessas ainda ndo foram
geradas.

Fungoes Especificas

Consultar Notas Fiscais
Permite visualizar as Notas Fiscais relacionadas com um titulo bancario.

Cancelar Titulo
Permite cancelar um titulo selecionado.

Atualizar
Permite atualizar a lista de documentos pendentes de processamento.

Gerar Arquivos
Permite iniciar o processo de geracao de arquivos.

Consideracdoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA {632

e Selecione o titulo gerado e cligue em "Consultar Notas Fiscais" para que sejam
exibidas as Notas relacionadas com o titulo.

e Selecione a Nota Fiscal e clique em "Imprimir" para que seja apresentado um
relatério com as informagodes da Nota, tais como, o numero da Nota Fiscal,
emissdo, valor, destinatario dos servicos, entre outros.

e Para efetuar um canc elamento, selecioine o titulo que serd cancelado e clique
em "Cancelar Titulo". Na sequéncia, uma mensagem de confirmagdo sera
apresentada.

e Para gerar a remessa, clique em "Gerar Arquivos". Uma mensagem de
confirmagdo de geracdo sera exibida, bem como, sera apresentada uma
mensagem confirmando a geragdo.

e Os arquivos gerados serao listados na pasta "Remessas (Arquivos Gerados)".

e Para saber quais titulos estdo relacionados no arquivo, clique na pasta "Consulta
de Titulos".



Modulo Cobrancga - Titulos Bancarios

Pasta - Remessas (Arquivos Gerados)

Objetivo

Listar todos os arquivos que foram gerados no processo Geracdao de Remessa
(Titulos Gerados).

Funcoes Especificas

Consultar Notas Fiscais
Permite visualizar as Notas Fiscais relacionadas com um titulo bancario.

Cancelar Titulo
Permite cancelar um titulo selecionado.

Atualizar
Permite atualizar a lista de documentos pendentes de processamento.

Gerar Arquivos
Permite iniciar o processo de geracao de arquivos.

Consideragoes Gerais
e As fungdes padrio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA he3l

e Selecione o titulo gerado e clique em "Consultar Notas Fiscais" para que sejam
exibidas as Notas relacionadas com o titulo.

e Selecione a Nota Fiscal e cliqgue em "Imprimir" para que seja apresentado um
relatério com as informacdes da Nota, tais como, o numero da Nota Fiscal,
emissdo, valor, destinatario dos servigos, entre outros.

e Para efetuar um canc elamento, selecione o titulo que serd cancelado e clique
em "Cancelar Titulo". Na sequéncia, uma mensagem de confirmagdo sera
apresentada.

e Para gerar a remessa, cliqgue em "Gerar Arquivos". Uma mensagem de
confirmagdo de geragdo sera exibida, bem como, sera apresentada uma
mensagem confirmando a geragdo.

e Os arquivos gerados serdo listados na pasta "Remessa (Arquivos Gerados)".

e Para saber quais titulos estdo relacionados no arquivo, cligue na pasta "Consulta
de Titulos".
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Modulo Cobrancga - Titulos Bancarios

Pasta - Cancelamento de Titulos

Objetivo
Efetuar o cancelamento dos titulos bancarios.

Funcoes Especificas

Pesquisar
Permite localizar os titulos bancarios de acordo com os parametros estabelecidos.

Cancelar Titulo Individual
Permite cancelar um titulo especifico.

Consideracoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA {632

e Para cancelar um titulo, selecione o banco ao qual o titulo pertence e informe o
numero do titulo bancario, para que o mesmo seja localizado.

e Em seguida, selecione o titulo e clique em "Cancelar Titulo Individual".

Detalhamento dos Campos

Banco
Selecione o nome do banco ao qual o titulo pertence.

Numero do Titulo Bancario
Informe o numero do titulo bancario a ser pesquisado para o cancelamento.

178



Modulo Cobrancga - Titulos Bancarios

Pasta - Consulta de Titulos

Objetivo
Consultar os titulos bancarios cadastrados no sistema.

Funcoes Especificas

Pesquisar
Permite localizar os titulos bancarios de acordo com os parametros estabelecidos.

Consultar Notas Fiscais
Permite visualizar as Notas Fiscais relacionadas com um titulo bancario.

Consideracoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA {632

e Para efetuar uma consulta, selecione inicialmente a forma como a consulta sera
realizada e clique em "Pesquisar".

Detalhamento dos Campos

Periodo
Quando assinalado, habilita a opgdo para consulta por periodo. Neste caso,
informe a data inicial e a data final para estabelecer o periodo para a consulta.

N° do Titulo
Quando assinalado, habilita a opcdo para consulta por nimero do titulo. Neste
caso, informe o numero do titulo bancario a ser consultado.

Titulos Cancelados
Quando assinalado, serdo apresentados na consulta apenas os titulos cancelados.

Fonte Pagadora
Quando assinalado, habilita a opgcdo para consulta por fonte pagadora. Neste
caso, selecione a Fonte pagadora do titulo.

Documento
Quando assinalado, habilta a opcdo para consulta por documento. Neste caso,
informe o numero do documento que sera consultado.
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Modulo Cobranca

Interface LOGIX

Objetivo
Permitir a interface com os ERP Navision e Logix.

Fungoes Especificas

Gerar Arquivo
Permite iniciar o processo de geragao dos arquivos.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 1630

e Se a unidade utilizar um dos ERP (Navision ou Logix) é possivel enviar algumas
informag 0es do SARA para alimentar as tabelas do ERP, isto depois da
parametrizag do do sistema utilizado.

e Independentemente do ERP, as funcionalidades sdao as mesmas.
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Modulo Cobranca - Interface LOGIX

Interface Clientes

Objetivo

Gerar os arquivos com as informagdes dos novos clientes.

Funcoes Especificas

Gerar Arquivo
Permite iniciar o processo de geragao dos arquivos.

Consideracoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 637

Para gerar o arquivo, informe o intervalo do periodo e clique em "Gerar Arquivo".
Se existirem registros de clientes novos ou alterados, eles serdao exibidos.

Na sequéncia sera aberta uma tela solicitando um diretério para gravar o
arquivo.

Caso contrario, serd apresentada uma mensagem informando que ndo foram
encontrados registros no periodo informado.

Detalhamento dos Campos

Periodo (Data de Inclusdo/Alteracdo)
Informe as datas inicial e final para estabelecer o periodo para a geracdo do
arquivo.
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Modulo Cobranca - Interface (Dynamics)

Interface Faturamento

Objetivo
Gerar os arquivos com as informagdes do faturamento.

Fungoes Especificas

Gerar Arquivo
Permite iniciar o processo de geragao dos arquivos.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 1630

e Para gerar o arquivo, informe a conta cadastrada para a filial (consultar o
"Cadastro de Contas").

e Neste cadastro informe, obrigatoriamente, a versdao do Navision (para a geracao
de acordo com o leiaute da versdo), data de emissdo e conta filial.

e Para efetivar esta operagdo, clique em "Gerar Arquivo".

Detalhamento dos Campos

Data de Emissao
Selecione a data base para a geragao do arquivo.

Conta Filial
Selecione o numero da conta filial.
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Modulo Cobranca - Interface (Dynamics)

Interface Contabil

Objetivo

Gerar os arquivos com as informagdes do processo contabil.

Funcoes Especificas

Gerar Arquivo
Permite iniciar o processo de geragao dos arquivos.

Consideracoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 637

Para gerar o arquivo, informe o intervalo do periodo de pagamento e clique em
"Gerar Arquivo".

Na sequéncia sera apresentado um resumo sobre o valor do Banco.

Os campos "Valor Banco" e "Valor PS Vista" serdo alimentados depois do
proc essamento, sendo os mesmos apenas informativos para a validagcdo dos
dados.

Os valores exibidos no c ampo "Valor Banc 0" serdo informados no pagamento via
Banc o, enquanto os valores exibidos no c ampo "Valor PS Vista" referem-se ao
pagamento a vista.

Caso existam valores a serem lancados, os mesmos serao exibidos no grid
"Movimentos Pendentes", sendo que a funcdo "Langar Depdsito" sera habilitada.

Selecione o valor no grid e cliqgue em "Langcar Depésito" para que seja
apresentada uma lista com os Bancos e as datas dos depdsitos e gerar o
langcamento contabil.

Detalhamento dos Campos

Periodo (Data do Pagamento)
Informe as datas inicial e final para estabelecer o periodo base para a geragdo do
arquivo.
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Modulo Cobranca - Interface (Dynamics)

Interface Importacao Nimero NF Eletronica

Objetivo
Importar os arquivos com as informagdes do nimero da nota fiscal eletronica que
€ gerado no Logix.

Fungoes Especificas

Selecionar Arquivos
Permite selecionar os arquivos que serao importados.

NOTA: Permite a selecdo de varios arquivos.
Importar n® NFSE

Permite iniciar o processo de importacdo dos nimeros das notas fiscais eletrénicas
geradas no Logix enviando-as para o SARA.

Consideracoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA {637

e Para importar os numeros das Notas Fiscais Eletronicas, selecione os arquivos
para a importacgao.

e Na sequéncia serdo carregadas no grid as informagdes das Notas Fiscais
c ontidas no(s) arquivo(s), bem como, um resumo da quantidade de Notas que
serao importadas.

e Cligue em "Importar n® NFSE" para que os numeros das Notas Fiscais EletrOnicas
sejam efetivados no SARA



Modulo Cobranca - Interface (Dynamics)

Interface Importacao Cancelamento de NF

Objetivo
Importar os arquivos com as informacdes do cancelamento de notas fiscais
gerados no Logix.

Fungoes Especificas

Selecionar Arquivo
Permite selecionar os arquivos que serao importados.

NOTA: Permite a selecdo de varios arquivos.

Cancelar NF
Permite iniciar o processo de cancelamento de notas fiscais no SARA.

Consideracoes Gerais

As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA {631

e Para efetuar a importacdo das Notas Fiscais cancelas, no médulo "Sistema"
registre um DE-PARA de motivos de cancelamento de NF (LOGIX x SARA).

e Posteriormente deverdo ser selecionados os arquivos para a importagao.

e Na sequéncia serdo carregadas no grid as informagdes das Notas Fiscais
contidas no(s) arquivo(s), bem como, um resumo da quantidade de notas a
serem processadas.

e Para que as Notas Fiscais seja efetivamente canceladas no SARA, cliqgue em
"Cancelar NF".
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Modulo Cobranca

Interface Synchro

Objetivo
Permitir a interface com o sistema Synchro.

Funcoes Especificas

Gerar
Permite iniciar o processo de geragao do arquivo.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 1630

e A interfac e Sync hro é responsavel por exportar as informag 8es para os arquivos
que, posteriormente, serao enviados para Synchro validar e enviar as
informagdes geradas.

e Os dados gerados estardao de acordo com a parametrizac do, podendo ser:
a. Cadastros auxiliares (tabela de cddigos).
b. Cadastro de Pessoas Fisicas e Juridicas (PFJ).

c. Arquivo de documentos fiscais (cabegalho) + arquivos de itens de
documentos fiscais (linhas).

Detalhamento dos Campos

Periodo (Inicial / Final)
Informe as datas inicial e final para estabelecer o periodo para gerar o arquivo.



Modulo Cobranca

Estorna Interface Faturamento

Objetivo

Permitir a liberagcdo da interface, assim como, selecionar a Nota Fiscal da data
selecionada para envio via interface com o Navision/Logix.

Consideracoes Gerais Para Navision

e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA {632

e Para executar este processo, selecione a data de emissao da NF e cligue em
"OK".

e A Nota Fiscal constara no arquivo de importagdo para o ERP somente se estiver
assinalado para que ela seja enviada via interface.

Detalhamento dos Campos Para Navision

Emissdao da NF
Selecione a data de emissdao da Nota Fiscal.

Consideracoes Gerais Para Logix

e As fungdes padrio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 1637

e Para exec utar a pesquisa para o proc esso, selecione o periodo para data de
emissao da NF, ndo ultrapassando 30 dias entre a data inicial e data final, c aso
necessario. Utilize também os campos cliente, RI e clique em "Pesquisar".

e Selecione na grid as Notas cuja interface deve ser estornada e clique em
"Processar".

Detalhamento dos Campos Para Logix

Data Emissao
Informe a data de emissdo da Nota Fiscal que sera utilizada para filtrar e gerar as
informacdes para o ERP sobre as Notas Fiscais desta data.

NOTAS:
¢ Informe um periodo maximo de 30 dias.

e Campo obrigatério.

Cliente
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Selecione um cliente para a pesquisa.
RI
Selecione um RI para a pesquisa.

Moédulo Cobranca

Tarefas

Objetivo
Gerenciar as tarefas do modulo Cobranga.

Consideracoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA {632

e Esta tela é utilizada para verific ar quantos doc umentos de cada um dos itens
exibidos ndo foram enviados via interface, podendo ser titulos bancarios ou
informagdes para o ERP.

e Nesta tela temos as informagGes bancarias, tais como, nimero bancario, boletos
e interface.
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Modulo Cobranca

Gera Contimatic

Objetivo
Permitir a interface Contimatic, que sdo as informagdes dos Livros Fiscais.

Funcoes Especificas

Gerar Arquivo
Permite iniciar o processo de geragao dos arquivos.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 1630

e Por intermédio desta tela é possivel atender os casos em que o cliente utiliza a
interface Contimatic.

e Para o pleno funcionamento desta fungdo € necessario efetuar previamente o
cadastro no menu "Cadastro/Contimatic ".

e Com as informagOes cadastradas corretamente, selecione o layout, informe o
periodo e clique em "Gerar Arquivo".

e Apds o término do processo de geracdo sera apresentada uma mensagem de
confirmagdo e o resumo.

Detalhamento dos Campos

Modelo de Geragao - Layout
Informe se o layout serd o antigo ou o novo (ISS servicos prestados - mod.51).

Inicio / Término
Informe as datas inicial e final para estabelecer o periodo para filtrar os
documentos que ainda nao foram enviados e gerar o arquivo
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Modulo

Coletor de Dados

Objetivo

Permitir a execucao de Ordens de Servigo e consultas, bem como o gerenciamento
e armazenagem de produtos on-line.

As funcionalidades do Coletor correspondem as funcionalidades do mddulo
Operacional (OS Pendentes).

Consideracdoes Gerais

e Em algumas partes do sistema serdo visualizadas duas apresentagles de telas,
devido a funcionalidades especificas de algumas operagdes das unidades.

e HA unidades em que existe a figura de um Coordenador/Distribuidor das
atividades (Ordens de Servic o) a serem exec utadas pelos Conferentes e, outras,
em que todos os Conferentes véem as ordens de servigc os que estdo no seu
nome ou que se encontram pendentes de execugdo.

e Este manual abrange as versdes do Coletor de pequeno porte da marca Symbol
para 0os modelos PTC-960SL e PDT-6846 45T. Outros modelos, como o de
grande porte, serdo apresentados em documentacdo a parte.

e Por padrdo, os Coletores possuem as seguintes configuracdes:
a) Pequeno Porte: 21 colunas X 15 linhas.

b) Grande Porte: 40 colunas X 8 linhas.

Ambientacao SARA

Funcoes Padrao

Canc = Permite cancelar o registro.

elar

Cons = Permite efetuar a consulta de um registro.
ultar

Edit = Permite modificar as informagdes do registro.
ar
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Excl
uir

Exp.
Exce

Fech
ar

Grav
ar

Impr
imir

Inse
rir

OK

Permite excluir o registro.

Permite exportar os registros para uma planilha Excel.

Permite encerrar a fungcdo em andamento.

Permite gravar as informagdes do registro.

Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

Permite incluir um novo registro.

Permite efetivar a inclusdao ou a modificagcdo do registro.

Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informacdes

cadastrais.

Permite iniciar o processamento da fungdo.

Permite efetuar o fechamento da tela.
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Coletor de Dados - Procedimentos

Planejamento Operacional - Encaminhamento de Veiculo

Fluxo do Processo

1. O Operador de patio recepciona o veiculo depois do gate-in e pesagem.

2. O Operador de patio, via coletor de dados, executa as seguintes fungoes:
a. Consulta a placa do veiculo.
b. Verifica o plano operacional.
c. Encaminha o veiculo para o local planejado para a operacéo.

3. O Conferente que realizard a operagao também poderda executar a consulta:
a. Acessa a tela "OS Pendente".
b. Pesquisa a OS pela placa do veiculo.
c. Solicita informagdes da OS.

d. Visualiza o Plano Operacional.
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Coletor de Dados

Menu Principal

Objetivo
Acessar o menu principal do Coletor de Dados.

Consideracoes Gerais

A tela do menu principal é apresentada depois de serem inseridos o usuario, a
senha e estes dados forem aceitos pelo sistema.

Detalhamento dos Campos

1) Consulta/Movim
Permite acessar os dados para consulta e realiza a movimentagdo de mercadorias
e CNTs, sem a necessidade da existéncia de um OS em aberto.

2) Ordem de Servico
Permite o acesso a Ordem de Servico em aberto.

4) Deslacre do Veic.
Opgdo exclusiva para algumas unidades, nas quais esta operacdo é realizada pelo
fiel depositario antes da entrada do veiculo na unidade.

6) Login
Permite retornar a tela de logon do médulo.

7) Sair
Permite sair do sistema.

NOTAS:
e A fungdo n° 3 é disponibilizada somente para Coletor de grande porte.

e A fungdo n° 5 é disponibilizada somente para unidades que necessitem relacionar etiquetas
RF_ID, com as suas respectivas cargas no veiculo.

e Para acessar as funcionalidades relacionadas € necessario que o usuaro seja registrado no
modulo Seguranca.

193



Coletor de Dados - Menu Principal

Consulta/Movim

Objetivo
Acessar os dados de lote ou container para consulta.

Detalhamento dos Campos

1) Lote
Permite consultar ou movimentar o lote.

2) Container
Permite consultar ou movimentar o container.

3) Avaria Avulsa Etq.
Permite registrar as avarias para as etiquetas que ndao estdao vinculadas a uma
Ordem de Servigo.

4) Entrada Vagoes
Permite efetuar a entrada de vagdes, habilitada pelo pardmetro
"ENTRADA_CESV_FERREA_COLETOR".

5) Voltar
Retorna ao menu principal.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Consulta/
Movim

Lote

Objetivo
Consultar ou movimentar o lote.

Fungoes Especificas

C
Permite consultar a informagdo complementar do lote associado.

A
Permite consultar as avarias para o lote selecionado.

M
Permite consultar e acessar a operagao de movimentagao para o lote selecionado.

NOTA: As cargas devem estar armazenadas.

+ /-
Permite navegar entre as localizagdes do lote selecionado (avango e retorno entre
as diversas localizag0es).

D
Permite consultar a descricdo completa do item da DA.

<Enter>
Permite retornar a tela anterior.

Consideracoes Gerais

e Ao apresentar a tela inicial serd solicitado o lote, que tanto pode ser digitado
como escaneado pelo Coletor.

e Se for escaneado, o Coletor ignora a solicitagdo do item, uma vez que ela se
encontra no codigo de barras lido.

Detalhamento dos Campos

Tela - Inicial

e Caso se trate de Entreposto Aduaneiro e exista mais de um item para o lote sera
solicitado o item apds a digitacdo do lote.
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e Se 0 lote se tratar de merc adoria em regime normal serd apresentada uma tela
de seleg d0 numéric a, para que seja selecionado o item do qual sera carregada
as informagdes:

I: Item do Lote.
Es: Espécie.

S: Saldo.

L: Liberado.

R: Retirado.

A: Avariado S/N.

Tela - Entreposto

Lote
Numero do lote.

Item
NUmero do item do lote.

Espec
Espécie referente ao item do lote, podendo ser caixa, palete, entre outros.

Saldo
Quantidade atual.

Liber
Quantidade liberada.

Retir
Quantidade retirada.

Avar
Quando informado "S", indica que existe avaria.

NOTA: Ao pressionar "Enter", na tela do lote correspondente a Entreposto, serao apresentados
os dados da tela de localizacdo dos itens, sendo esta semelhante a tela "Comum".

Tela - Comum

Lote
Lote referente a caixa, palete, entre outros.
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Item

Numero do item do lote referente a caixa, palete, entre outros.

Qtde

Quantidade total referente a caixa, palete, entre outros.

VO

Volume referente a caixa, palete, entre outros.

Qtde
Quantidade na localizagao.

M2
Metragem quadrada na localizagao.

M3
Metragem cubica na localizagao.

Armazém
Armazém onde o lote esta localizado.

Qda
Quadra onde o lote esta localizado.

Rua
Rua onde o lote esta localizado.

Blc
Bloco onde o lote esta localizado.

Ptl
Prateleira onde o lote esta localizado.

Niv
Nivel onde o lote esta localizado.

197



Coletor de Dados - Menu Principal - Consulta/
Movim - Consulta Lote

Avaria e Movimentacao

Objetivo
Apresentar as avarias de um lote selecionado e o langcamento/apresentacg dao de
movimentacg do de um lote/item de carga

Fungoes Especificas

A e B / Setas Direcionais
Permite navegar entre os containers apresentados.

Esc
Permite retornar a tela anterior.

Voltar
Permite acessar a movimentag do.

Consideracdoes Gerais
Para consultar a avaria é necessario pressionar a tecla "A" no Coletor.

Detalhamento dos Campos

Tela - Avarias do Lote

Termo
NUmero do termo.

(o 15
Ordens de Servico nas quais foram verificadas as ocorréncias.

Conf
Nome do conferente.

I
NUmero do item.

ESP
Espécie da mercadoria.

Qt
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Quantidade avariada.

N° de Avaria
Descricdo do numero da avaria.

NOTAS:

e Caso existam mais informacOes de avarias, elas podem ser visualizadas utilizando "A" e "B"
para scroll da tela.

e Na tela de consulta do lote "Comum", pressione a tecla "M" para fazer a movimentagao do
item lote. Serd apresentada uma tela para insercdo da nova localizacao do item do lote.

Tela - Movimentacao Lote (1)

e A acessar a tela "Movimentag do Lote", o cursor aguarda uma entrada escaneada
do codigo de barras.

e Isto oc orre porque algumas unidades utilizam o mapeamento do armazém, onde
existem fixadas todas as informagdes relacionadas ao posicionamento em
formato de codigo de barras, o que agiliza a operagdo por ndo existir a
nec essidade de digitag do, indo direto para a tela solicitac do de informag des de
quantidade.

e Para dar prosseguimento na entrada de informagdes manualmente, pressione
"Enter". Serd apresentada a tela abaixo. Informe os dados para efetuar a
movimentag do do lote.

NOTA: Automaticamente apds a insercao da informacdo referente a prateleira ou, como
visto anteriormente, a entrada dos dados de localizacao escaneados, sera solicitada a
entrada dos dados relacionados a quantidade que se deseja movimentar. Esta quantidade
pode ser igual ou menor que a quantidade localizada para este posicionamento (100 Caixas
=> 100 CX ou CX-100).

Tela - Movimentacao Lote (2)

Lote
Numero do lote de carga.

Qtde
Quantidade de “caixas” do lote.

NOTA: A sigla "CX" corresponde a espécie cadastrada para o item.

M2
Indica o espago, em metros quadrados, que o lote ocupa.

M3
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Indica o espago, em metros cubicos, que o lote ocupa.

Localizagao
Localizacao do lote.

Arm
Armazém onde o lote esta localizado.

Qda
Quadra onde o lote esta localizado.

Rua
Rua onde o lote estd localizado.

Blc
Bloco onde o lote esta localizado.

Pos
Posicdo em que o lote esta localizado.

Niv
Nivel onde o lote estd localizado.

Ptl
Prateleira onde o lote esta localizado.

Tela - Confirmacao Para a Movimentacgao

Ao lang ar as informag Oes relacionadas a metragem quadrada e c Ubica é nec essario
ter muita ateng do, pois quando existe uma metragem anterior, o sistema rec alc ula
o valor sempre que o mesmo pressionar "Enter". Entdo, deve ser evitado lang ar
metragens manuais, exc eto na entrada ou c aso a entrada tenha sido informada
como O (zero). Esta tela possibilita alterar estas metragens.

Confirma S/N?
Se os dados inseridos estiverem corretos, pressione a tecla "S" para confirmar a
movimentag ao.

Para cancelar esta operagao, pressione a tecla "N".



Coletor de Dados - Menu Principal - Consulta/
Movim - Consulta Lote

Dados Complementares de Lote

Objetivo
Apresentar as informag0es adicionais do lote selecionado.

Fungoes Especificas

+/-

Permite navegar entre os containers apresentados.

Enter
Permite retornar a tela anterior.

Esc
Permite acessar os itens do lote.

Consideracoes Gerais

e No canto esquerdo da tela é apresentada a quantidade de itens e na qual esta
posicionada a apresentacao da informagado.

e Por exemplo, "1/4" significa que estd sendo apresentada a informacdo do item 1
de 4.

Detalhamento dos Campos

Tela - Dados Complementares

Esta tela é apresentada ao pressionar a tecla “C”, sendo que nela constam
informagdes adicionais relacionadas ao lote.

Lote
Namero do lote.

CT
NUumero do BL/conhecimento.

BEN
Nome do beneficiario.

EXP
Nome do importador/exportador.
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CESV
Numero do CESV (Certificado de Entrada e Saida de Veiculos).

No.
Numero do documento de entrada do lote.

Tipo
Tipo do documento de entrada.

Proc
Cédigo da procedéncia da mercadoria.

(01
Numero da OS.

Entrada
Data de entrada da mercadoria.

Resp
Nome do conferente.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Consulta/
Movim

Consulta ao Container

Objetivo
Consultar um lote ou container no sistema e, em adicional, apds a realizagdo da
consulta permite a movimentagao da mercadoria/container.

Fungoes Especificas

Ent
Permite visualizar as demais informacdes do container.

M
Permite efetuar a movimentagdo da localizagdo do container.

Esc
Permite sair da tela de consulta.

Detalhamento dos Campos
Tela - Consulta

Escolha Um Item
Selecione a opgdo "2) Container".

Tela - Consulta Container

CNT
Informe o numero do container e pressione "Enter".

Tela - Consulta Container (2)

CNT
Indica o nimero do container selecionado.

Tipo
Tipo/tamanho do container (em teus).
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ISO
Modelo do container.

C.E.
CESV de entrada.

DTAs
Quantidade de documentos relacionados.

Sta
Status do container.

Arm
Armazém onde o container estd localizado.

Qda
Quadra onde o container esta localizado.

Rua
Rua onde o container esta localizado.

Blc
Bloco onde o container esta localizado.

Fil
fila onde o container esta localizado.

Col
Coluna onde o container esta localizado.

Alt
Altura onde o container esta localizado.

Qtde
Quantidade de conhecimentos.

Lib

Quantidade de conhecimentos liberados.

Tela - Consulta Container (3)

CTs
Quantidade de conhecimentos.

DTA
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Numero do documento de entrada e origem.

Lote
Numero do lote.

CT
NUmero do conhecimento.

Ben
Nome do beneficiario.

Qtd
Quantidade de volumes.

D.I.
Numero do documento de liberagdo, caso exista.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Consulta/
Movim - Consulta Container

Movimentacao de Container

Objetivo

Informar uma nova localizagao para o container.

Consideracoes Gerais

Para efetuar a movimentagdo da localizacdo do container é necessario pressionar

"M".

Detalhamento dos Campos

Tela - Moviment. Container (1)

e Ao entrar na tela "Movimentagao Container", o cursor aguarda uma entrada
escaneada do codigo de barras.

e Isto oc orre porque algumas unidades utilizam o mapeamento do armazém, onde
estdo fixadas todas as informag O0es relac ionadas ao posic ionamento em formato
de c édigo de barras, o que agiliza a operag do, conforme explicado anteriormente
para os lotes.

Tela - Moviment. Container (2)

Nova Localizagao
Campo de leitura de etiqueta de codigo de barras de posicionamento do armazém.

Arm
Armazém onde o container sera localizado.

Qda
Quadra onde o container sera localizado.

Rua
Rua onde o container sera localizado.

Blc
Bloco onde o container sera localizado.

Fil
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Fila onde o container sera localizado.

Col
Coluna onde o container sera localizado.

Alt
Altura em que o container estara localizado.

NOTAS:
e Apos a insercao dos dados sera apresentada uma solicitacdo de confirmagao.

e Se os dados inseridos estiverem corretos, pressione a tecla "S" para confirmar a
movimentagao.

e Caso contrario, pressione a tecla "N" para cancelar a operacao.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Consulta/
Movim

Avaria Avulsa Etq

Objetivo

Permitir o cadastro de avaria para etiquetas que ndo estejam vinculadas a
de servigo.

Fungoes Especificas

I
Incluir avaria.

NOTA: Essa opcdo de menu serd apresentadas depois de acionar "S" em
Termo <S/N>?".

E

Excluir avaria.

NOTA: Essa opcdo de menu serd apresentadas depois de acionar "S" em
Termo <S/N>?".

C

Cancelar termo de avaria.

NOTA: Essa opcdao de menu serd apresentadas depois de acionar "S" em

Termo <S/N>?",

Esc
Voltar a tela de consulta etiqueta.

ordem

"Gerar

"Gerar

"Gerar

NOTA: Essa opcao de menu sera apresentadas depois de acionar "S" em "Gerar Termo <S/

N>?",

Detalhamento dos Campos

Tela - Consulta

e Pressione a tecla 3 para iniciar o cadastro de "Avaria Avulsa por Etiqueta".

Tela - Ler Etq

e Informe o nimero da etiqueta ou o codigo do packing list e pressione "Enter".

208



Tela - Localizacgao

e Pressione "S" para gerar o termo de avaria.

Lote
Numero do lote ao qual pertence a etiqueta ou cddigo packing list informados.

Item
Numero do item do lote ao qual pertence a etiqueta ou codigo packing list
informados.

Série
Série da etiqueta.

Qda
Quadra onde a etiqueta esta localizada.

Rua
Rua onde a etiqueta esta localizada.

Prt
Prateleira onde a etiqueta esta localizada.

Nvl
Nivel onde a etiqueta esta localizada.

Pos
Posicdo onde o container esta localizado.

Qtd
Quantidade vinculada a etiqueta.

Peso
Peso vinculado a etiqueta.

NOTA: Os campos abaixo serdo apresentados depois de acionar "S" em "Gerar Termo <S/
N>?",

Termo

Termo de avaria gerado.

Lote
Numero do lote ao qual pertence a etiqueta ou cddigo packing list informados.

Item
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Numero do item do lote ao qual pertence a etiqueta ou codigo packing list
informados.

Série

Série da etiqueta.

Coletor de Dados - Menu Principal - Consulta/
Movim

Plano Operacional

Objetivo

Consultar os dados do planejamento de descarga ou carga para o veiculo e
orientar o motorista o local onde ocorrerd a operagao.

Fungoes Especificas

C - Container
Permite visualizar a localizagdo do container planejado.

M - Mercadoria Solta
Permite visualizar a localizagdo da mercadoria solta.

Consideracoes Gerais

e Esta funcionalidade tem como pré-requisito o planejamento operacional de
descarga e carga.

e Os menus de plano operacional deverdo ser habilitados somente se no parametro
"PLANEJAMENTO_OPERACIONAL_DESCARGA_CARGA" estiver selec ionada a opg ao
"S".

e Quando um veic ulo c hegar no Recinto, o operador de patio podera consultar, por
meio da plac a, as informag 0es referentes ao planejamento da desc arga ou da
c arga. Estas informag Oes servirdo para orientar o motorista para onde ele deve
efetuar a operagdo, doca, "1' ou "2"; patio "X" em determinada pilha de
container, entre outros.

Detalhamento dos Campos

Placa
Placa do veiculo do CESV.



Coletor de Dados - Menu Principal - Consulta/
Movim

Transbordo Indireto

Objetivo
Realizar o transbordo indireto das merc adorias soltas ou containers que foram

desc arregados em operagao de transbordo e ndao foram direcionados para um
CESV de carga.

Fungdes Especificas

1) Veiculo Origem
Permite consultar o veiculo de origem, ou seja, o veiculo que descarregou o
transbordo.

2) Container
Permite consultar o container com CESV de descarga de transbordo.

3) Pend. Carga
Permite visualizar todos os lote/itens e containers que estdo com pendéncia de
identificacdo do CESV de carga.

4) Carregados
Permite visualizar os itens carregados (transbordados) para o CESV de carga.

C - Carregar
Permite realizar a efetivagdo do carregamento do item apresentado na tela da
opcdo “1)” (Veiculo origem), “2)” (Container) "3)" (Pend. carga).

NOTA: Nao serd permitido carregar container e lote/item no mesmo CESV de carga no mesmo
transbordo. Ou é lote/item (mercadoria solta) ou é container.

E - Estornar
Permite excluir o transbordo de carga realizado.

NOTA: Nao serd permitido o estorno do transbordo, caso o CESV de carga possua uma OS de
carregamento finalizada.

Consideracoes Gerais

e O transbordo é a operagdo caracterizada por descarregar um container ou
mercadoria de um veiculo diretamente para outro.

e No transbordo indireto o veiculo de destino ainda ndo é conhecido pelo
Conferente da OS de descarga, podendo ser realizada a carga por outro
Conferente. Neste c aso o transbordo € realizado, mas o veic ulo de destino sera
identificado somente na execucdao do carregamento.
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e Sera permitido realizar o transbordo indireto para um veiculo que possua um
CESV de carga com uma operagdo de transbordo.

Detalhamento dos Campos

Tela - Transbordo Indireto

Vei. Carga
Placa do veiculo da carta que sera utilizada para identificar o CESV de carga e a
suboperagao.

Tela - Filtrar Transbordo - Opgao - 1 - Veiculo Origem

Vei. Origem
Placa do veiculo de origem, ou seja, o veiculo que descarregou o transbordo.

NOTAS:

e Serdo considerados na lista os veiculos que descarregaram o transbordo pelo container, os
transbordos com pendéncia de carga, e os ja carregados para o CESV de carga.

e Na lista de veiculos serdo considerados somente os veiculos com CESV descarga de
transbordo que possuem, no minimo, um item nao identificado de CESV de carga.

e Caso nao haja nenhum veiculo que atenda o filtro, sera exibida uma mensagem informando
que ndo existe transbordo pendente de carga para o veiculo de origem pesquisado.

Tela Filtrar Transbordo - Opgao - 2 - Container

CNT

Cédigo do container com CESV de descarga de transbordo.

NOTA: Na lista serao considerados os containers com CESV de descarga de transbordo e que
ainda n3o possuem item identificando o CESV de carga.

Tela - Opgao 3 - Pend. Carga

Item/Dispo
Exibe o item atual da consulta e a quantidade disponivel para o carregamento.

NOTA: A quantidade disponivel é alterada a cada carregamento efetuado.
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Qtd
Quantidade do item a ser carregada no transbordo de carga.

NOTA: Caso ndo seja informado um valor, ao pressionar "Enter", sera informado
automaticamente o saldo disponivel.

MZ
Tamanho, em metros quadrado, da drea a ser utilizada no transbordo de carga.

NOTA: Caso nao seja informado um valor, ao pressionar "Enter" sera informado
automaticamente o saldo disponivel.

M3
Tamanho em metros cubicos da drea a ser utilizada no transbordo de carga.

NOTA: Caso ndo seja informado um valor, pressionar "Enter", serd informado automaticamente
o saldo disponivel.

Coletor de Dados - Menu Principal - Consulta/
Movim

Entrada Vagoes

Objetivo

Permitir o cadastro de entrada do vagdo que serd utilizado na geracao da CESV /
OS descarga por intermédio da tela "Comp. Férrea" no médulo Portaria.

Fungoes Especificas

S
Permite efetivar a entrada do vagao.

NOTA: Esta opcao de menu serd apresentada depois informar "S" em "Efetiva a entrada do
vagao <S/N>?".

N

Permite cancelar e retornar a tela anterior.

NOTA: Esta opcdo de menu serd apresentadas depois de informar "S" em "Efetiva a entrada do

vagao <S/N>?".

Esc
Permite voltar para a tela de consulta vagao.
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Consideracdoes Gerais

e Para efetuar o cadastro de avaria avulsa por etiqueta, pressione a tecla "4" na
tela "Consulta" do coletor de dados.

e No campo "Vagao", informe a identificacdao do vagao e pressione "Enter".

e Na sequéncia, pressione "S" para efetivar a entrada do vagao.

Coletor de Dados - Menu Principal

Ordem de Servico

Objetivo

Permitir acessar as Ordens de Servigo (OS) que se encontrem pendentes de
execugao.

Consideracdoes Gerais

e Para acessar as Ordens de Servico, no menu principal é necessario selecionar a
opgao "2) Ordem de Servigo".

e Existem 2 modos de acesso as OS que podem ser utilizados em conjunto com o
coletor:

1. Alocagdo de OS diretamente ao Conferente/operador: utilizado na maioria
das unidades onde existe um responsavel por c ontrolar as operacg 0es, que
distribui as OS (Ordem de Servig 0) diretamente no mddulo Operac ional. As
OS apresentadas sao de diversos tipos ou ndao, dependendo da atribuig do
realizada pelo responsavel pela operagdo (Quadro de OS).

2. Aloc ac 3o Dinamic a: é apresentado um menu com os tipos de OS atualmente
pendentes no sistema. O c onferente/operador seleciona o tipo de OS que
vai trabalhar e, entdo, sdo apresentadas todas as OS aloc adas no seu nome
com o tipo selecionado e, também, todas as OS que ndo possuem um
usuario alocado para ela.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servigo

OS Pendentes

Objetivo
Acessar as Ordens de Servigo (OS) que estdo pendentes para execugao.

Fungoes Especificas

A e B / Setas direcionais
Permite navegar entre as Ordens de Servigo apresentadas.

I-Inf
Permite acessar o menu de informagdes da Ordem de Servico em que esta
posicionado o cursor.

P-Pes
Permite efetuar a pesquisa.

Consideragoes Gerais
o Utilizada na maioria das unidades que operam com coletor.

e Na tela, sdo apresentadas informacdes relacionadas as quantidades de OS
abertas para o Conferente no momento.

e Quadro composto por tipos das Ordens de Servico (sigla), seu significado e
status se a operagdo é suportada pelo coletor.

e Por meio das teclas "A" e "B" é possivel navegar entre as Ordens de Servigo.

e Para acessa-las é necessario pressionar "Enter" na OS posicionada/selecionada
ou informar o nimero de OS desejada e pressionar "Enter".

Detalhamento dos Campos

(01
Numeragao das Ordens de Servigo em aberto.

Data
Data da geracdo da Ordem de Servigo.

Tipo
Tipo de Ordem de Servico.

Digite a O.S.
Ordem de Servigo a ser executada.
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NOTA: O sistema aguarda a digitacdo da OS a ser executada,se necessario.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servigo - OS Pendentes

Alocacgao Dinamica

Objetivo
Permitir que o Conferente selecione a OS com a qual trabalhara.

Fungdes Especificas

A e B / Setas direcionais
Permite navegar entre as Ordens de Servigo apresentadas.

NOTA: Para acessar a Ordem de Servico pressione "Enter" na OS posicionada/
selecionada ou informe o nimero de OS desejada e pressione "Enter".

I-Inf
Permite acesso ao menu de informagdes da OS em que esta posicionado o cursor.

P-Pes
Permite efetuar a pesquisa.

D-Desaloca
Permite liberar uma OS alocada para o uso por parte de outro Conferente/
Operador.

Exemplo:
Ao final do turno existem Ordens de Servigo alocadas.

Antes de devolver seu coletor, o Conferente pode e deve desaloc ar as Ordens
que estdo em seu nome, para que outro Conferente possar dar c ontinuidade ao
processo.

Consideragoes Gerais

e O menu apresentado é dinamic o, listando e agrupando as Ordens de Servig o por
tipo.

e Na tela de Ordens de Servigco sdao apresentadas todas as Ordens alocadas para
o Conferente ou pendentes de alocagao, dependente da unidade.

e E utilizada em unidades onde ndo existe a figura de um Coordenador que realize
a distribuic do dos servicos (Ordens de Servigo). Neste caso, o Conferente
seleciona o tipo de operagcdo na qual trabalhara.

e E possivel navegar tanto pelos itens do cursor e acessar a operag&o
pressionando "Enter" na operac ao selec ionada/posic ionada, quanto simplesmente
informar a sigla do tipo da OS e pressionar "Enter”.
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e Apds a selegdo serad possivel acessar uma lista de Ordens de Servigo do tipo que
foi solicitado.

e A tela é semelhante a de OS pendentes; a diferenga estda em um asterisco que
indica quais Ordens estao alocadas para o Conferente.

e Todas as OS que sdo exibidas sem esta designagdo estdo liberadas para serem
trabalhadas por qualquer outro Conferente, pois ainda ndo estao alocadas.

e Na tela do coletor sdo apresentadas as informacgdes relacionadas a quantidade
de OS abertas do tipo selecionado no momento.

e Se durante a operagcdao o Conferente precisar acessar uma OS alocada por
outro, basta informar o nimero da OS desejada e pressionar "Enter" no final, ou
entdo, pesquisar para encontrar a OS.

Detalhamento dos Campos

oS
Numero da Ordem de Servigo.

Data
Data de geragao da Ordem de Servico.

Tipo
Tipo de OS.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Informacoes da OS

Objetivo
Apresentar as informagdes complementares a operagao.

Consideracdoes Gerais
e Pressione a tecla "I" para acessar o menu de Informagdes.

e No menu de Informagdes temos um submenu com 7 opcgdes:
1) CESV/Veiculo.
2) Importador/Volum.
3) Qtde CTs por DTA.
4) Lacres.
5) Servigos.
6) Instrugao Com.

7) Plano Operacional.

Detalhamento dos Campos

(01
Numero da Ordem de Servigo.

CESV
Numero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos (CESV).
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacoes da OS

CESV/Veiculos

Objetivo
Apresentar dados relacionados ao CESV de entrada da mercadoria.

Consideracdoes Gerais
Para retornar ao menu de Informacao, pressione a tecla "Enter".

Detalhamento dos Campos

(01
Numero da Ordem de Servigo.

CESV
Numero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos.

Plac
Placa do veiculo.

Mot
Nome do motorista do veiculo.

Crac
Numero do cracha.

Cheg
Data de chegada.

Entr
Data de entrada.

P.Br
Peso bruto.

Tot.
Total de volumes.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacgoes da OS

Importador / Volumes

Objetivo
Apresentar o nome do beneficidrio da carga e a quantidade de volumes.

Detalhamento dos Campos

(01
NUmero da Ordem de Servigo.

CESV
Numero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos (CESV).

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacgoes da OS

Quantidade de CT “s (Conhecimentos) Por DTA (Declaracao de
Transito Aduaneiro)

Objetivo
Apresentar os dados de Conhecimentos relacionados ao documento de entrada.

Detalhamento dos Campos

oS
Numero da Ordem de Servigo.

CESV
Numero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos (CESV).
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacoes da OS

Lacres

Objetivo
Apresentar os dados relacionados ao(s) lacre(s) do veiculo.

Consideracdoes Gerais
Para retornar ao menu de Informacao, pressione a tecla "Enter".

Detalhamento dos Campos

(01
Numero da Ordem de Servigo.

CESV
Numero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos (CESV).

Lista de Lacres
Céddigos dos lacres.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacoes da OS

Servicos

Objetivo
Apresentar os servigos que foram relacionados ao lote.

Fungoes Especificas

A e B / Setas Direcionais
Permite navegar entre as Ordens de Servigo apresentadas.

Esc
Permite retornar a tela anterior.

Consideracoes Gerais
Pressione "Esc" para retornar a tela de OS Pendentes.

Detalhamento dos Campos

oS
Numero da Ordem de Servigo.

CESV
Numero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos (CESV).

Lote
Numero do lote.

NOTA: Neste exemplo de tela, as descricdes "Baixar container" e "Fumigacgao".

223



Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacoes da OS

Instrucao Comercial

Objetivo
Apresentar a instrucdo langada pelo Comercial.

Fungoes Especificas

A e B / Setas Direcionais
Permite navegar entre as Ordens de Servigo apresentadas.

Esc
Permite retornar a tela anterior.

Consideracoes Gerais

e Caso seja utilizado as opgbes "A" e "B" e existam outros lotes na 0S, sera
realizada em tela a rolagem para o lote anterior ou posterior ao atual.

e Para retornar a tela de OS Pendentes, pressione "Esc".

Detalhamento dos Campos

(01
Numero da Ordem de Servigo.

CESV
Numero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos (CESV).

Lote
Numero do lote.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - Informacao da OS

Plano Operacional

Objetivo

Consultar os dados do planejamento de descarga ou carga para o veiculo e
orientar o motorista sobre o local onde ocorrerd a operagao.

Fungdes Especificas

C - Container
Permite visualizar a localizagdo do container planejado.

M - Mercadoria Solta
Permite visualizar a localizagcao da mercadoria solta.

Consideracdoes Gerais

e Esta funcionalidade tem como pré-requisito o planejamento operacional de
descarga e carga.

e Os menus de Plano Operacional deverdo ser habilitados somente se no
parametro PLANEJAMENTO_OPERACIONAL_DESCARGA_CARGA" estiver
selecionada a opgdo "S".

e Quando um veic ulo c hegar no recinto, o operador de patio poderd consultar, por
meio da plac a, as informag Oes referentes ao planejamento da desc arga ou da
carga.

e Estas informag Oes servirdo para orientar o motorista para onde ele deve efetuar
a operac do, doca, "1' ou "2". Patio "X" em determinada pilha de containers,
entre outros.

225



Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacoes da OS

Pesquisa

Objetivo
Pesquisar uma Ordem de Servico em aberto.

Consideracdoes Gerais
e Para efetuar a pesquisa, pressione a tecla "P".

e Na tela é apresentada o submenu para a pesquisa contendo 4 opgdes:
1) por CESV.
2) por Placa Veiculo.
3) por Placa Reboque.

4) por Container.

Detalhamento dos Campos

Por CESV
Permite a pesquisa de uma OS por meio do numero do Certificado de Entrada e
Saida de Veiculos.

Por Placa Veiculo
Permite a pesquisa de uma OS por meio da placa de veiculo.

Por Placa de Reboque
Permite a pesquisa de uma OS por meio da placa de reboque.

Por Container
Permite a pesqisa de uma OS por meio do numero de containers.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacoes da OS -
Pesquisa

Por CESV

Objetivo
Pesquisar uma Ordem de Servigo a partir da numeracao do CESV.

Consideracoes Gerais
e Para efetuar a pesquisa, informe o nimero do CESV e pressione "Enter".

e Se existir uma OS em aberto, o coletor abrird automaticamente o acesso.

Detalhamento dos Campos

CESV
Numero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos (CESV).

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacgoes da OS -
Pesquisa

Por Placa de Veiculo

Objetivo
Pesquisar uma Ordem de Servigo a partir da numeragdo da placa de um veiculo.

Consideracoes Gerais

e Para efetuar a pesquisa, informe o numero da placa do veiculo e pressione
mn I
Enter".

e Se existir uma OS em aberto, o coletor abrird automaticamente o acesso.

Detalhamento dos Campos

Placa Vei
Numero da placa do veiculo.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacoes da OS -
Pesquisa

Por Placa do Reboque

Objetivo
Pesquisar uma Ordem de Servico a partir da numeracao da placa de um reboque.

Consideracoes Gerais

e Para efetuar a pesquisa, informe o numero da placa do reboque e pressione
" I
Enter".

e Se existir uma OS em aberto, o coletor abrird automaticamente o acesso.

Detalhamento dos Campos

Placa Reb
Numero da placa do reboque.

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Informacoes da OS -
Pesquisa

Por Container

Objetivo
Pesquisar uma Ordem de Servico a partir da numeragao de um container.

Consideracoes Gerais
e Para efetuar a pesquisa, informe o nimero do container e pressione "Enter".

e Se existir uma OS em aberto, o coletor abrird automaticamente o acesso.

Detalhamento dos Campos

Container
Numero do container.

228



Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de

Servico - OS Pendentes

Acesso as OS

Objetivo

Acessar as Ordens de Servigo suportadas pelo coletor de dados.

Consideracdoes Gerais
e Abaixo estdo listados os tipos de Ordens de Servico e a numeragdo de tépico:

Sigla Descrigao
D Descarga Normal
DC Descarga de Container
DTC Desova Total de Container
ccv Carga de Container Vazio
Cc Carga Normal
CC Carga de Container
SS Solicitacdo de Servico
MM Movimentacg do de Mercadoria
MC Movimentag ao de Container
DOE Descarga de Sobrerrodas (Lote ou
CNT)
SOE Servigo para CESV / Sobrerrodas
ov Ova de Container
Cs Carga de Sobrerrodas
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e Existem ainda outros tipos de Ordens de Servic o, mas que ndao sdo suportados
pelo coletor, ou estdo disponiveis somente para o coletor de grande porte.
Segue listagem:

Sigla Descrigao

CD Conferéncia de DA/CDA

DCV Descarga de Container Vazio
OID Desconsolidagao

OIE Desmembramento
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servigo - OS Pendentes

Descarga Normal (D)

Objetivo

Permitir, por meio deste tipo de Ordem de Servico, gerenciar a chegada e
armazenamento de Ilotes de carga que venham como carga solta (nao
conteinerizada).

Fungdes Especificas

C-CT
Permite visualizar o conhecimento.

E - Exc
Permite excluir lotes da ordem de servigo.

F - Fecha OS
Permite finalizar a ordem de servigo.

S - Permanecer S.Rodas
Permite colocar a mercadoria em estado de "Operacao de Sobrerrodas".

R - Estorna S.Rodas
Permite retirar a mercadoria do estado de "Operagao de Sobrerrodas".

T-Efetuar Transbordo
Permite efetuar o transbordo.

NOTA: Esta opcao estara visivel somente quando o CESV de descarga for caracterizada com
uma suboperacao classificada como transbordo.

Esc-Volta
Permite retornar a tela anterior.

M-Menu
Permite acessar o submenu para efetuar a entrada fisica do lote.

Consideracdoes Gerais

e Se ja existirem etiquetas prontas para serem fixadas, elas devem ser distribuidas
nas merc adorias c onforme sua desc arga e podem ser lidas pelo coletor neste
momento, dando entrada nas merc adorias automatic amente pelo relac ionamento
da etiqueta com a carga, agilizando o processo. Esta funcionalidade sera
apresentada em outro tdpico deste manual.
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e O sistema permite realizar o transbordo direto ou indireto da merc adoria de um
veic ulo para outro na OS de desc arga de merc adoria solta e desova no coletor
de dados.

e O transbordo é a operacao caracterizada por descarregar um container ou
mercadoria de um veiculo diretamente para outro.

e A operagdo de transbordo serd classificada de duas maneiras no SARA: direto e
indireto.

1.Transbordo direto: o veiculo de origem e destino sdo conhecidos do
Conferente e este realizard as duas operacdes (descarga e carga).

2. Transbordo indireto: o veiculo de destino ainda ndo é conhecido pelo
Conferente da OS de descarga, podendo a carga ser realizada por outro
Conferente. Neste c aso o transbordo é realizado, mas o veic ulo de destino
sera identificado somente na execucdo do carregamento.

e Na OS de desc arga de merc adoria solta, um lote poderd ir para o Armazém, para
outro lote para transbordo, para outro lote para permanec er sobrerrodas (exc eto
em desova) e outro lote para ser efetuada a estufagem direta.

e Para transbordo, parte do lote poderd ir para armazém e outra parte para
transbordo. Por esse motivo, o transbordo da merc adoria sera identificado no
momento de inserir uma loc alizag 3o para cada item a ser loc alizado, opg do "4"
(Localizagao).

Detalhamento dos Campos

oS
Namero da Ordem de Servigo.

CESV
NUumero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos.

Subop
Suboperagdao do CESV.

Lote
Numero do lote.

e Para iniciar a descarga normal, seleclone ou informe o lote e, em seguida,
pressione "Enter".

e Sera apresentada a tela "QT-Esp-Descricao"

A opcgdo "ESC-Volta" retorna a tela de selecdo do lote; a opgdao “M-Menu” acessa
o submenu para efetuar a entrada fisica do lote.

e Na tela "Descarga Normal" sdo apresentadas as informagdes de 0OS, lote e
Conhecimento, bem como, um menu com as opgdes do processo de entrada
fisica do lote.



Opgcao M - Menu

1) Entrada Fisica
Permite acessar as telas de cadastro de entrada da mercadoria.

2) Contr. Detalhado
Permite um controle mais especifico sobre um determinado lote, chegando ao nivel
de detalhamento de entrada por nimero de série.

Exemplo:

1 lote com 10 caixas apds seu cadastro, se for desejo do cliente, pode ser
controlado pelo seu c ontelido, ou seja, o nimero de série de c ada item dentro
das caixas.

NOTAS:
e Esta opcdo esta em fase de migracdo da versdo antiga do coletor para a atual.

e Como curiosidade, este modo de controle € utilizado nas unidades principalmente para
algodao.

3) Inserir Serv/Rec
Permite inserir servigos e recursos utilizados.

4) Localizagao
Permite localizar a mercadoria.

5) Avarias
Permite visualizar as avarias da mercadoria.

6) Cont.F. Sanitario
Permite cadastrar o fitossanitario para o lote/carga selecionado

7) Acompanhamento
Permite realizar o acompanhamento da descarga.

8) Fechar Lote
Permite finalizar a operagdo no lote.

Opgcao T- Efetuar Transbordo

Funcoes Especificas

E-Estornar
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Permite efetuar o estorno do transbordo, excluindo o transbordo realizado e a
localizagdo de baixa a quantidade correspondente ao item selecionado na
listagem.

Consideracdoes Gerais

e O transbordo de merc adoria solta poderd sofrer um transbordo parcial, uma
parte podera ser destinada ao transbordo e outra parte para uma outra area no
armazém. Desse modo, os dados de quantidade, m2 e m3 deverdo ser solic itados
antes da realizacdao da confirmacgao.

e No transbordo direto o mesmo lote e item podera ser c arregado em mais de um
CESV de carga. Para isso, sera controlado o saldo. Se um CESV de carga
c arregar todo o lote e item, o lote e item estard com o saldo todo c arregado,
ndao permitindo adicionar outro CESV de carga para esse mesmo lote e item.

e Cada lote e item do CESV de descarga poderda ser apontado um CESV de carga
diferente ou mais.

e O estorno do transbordo ndo sera permitido, caso o CESV de carga ja possua
uma OS de carregamento finalizada.



Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servigco - OS Pendentes - Descarga Normal (D)

Entrada Fisica

Objetivo
Permitir ao conferente informar a entrada fisica da mercadoria.

Fungdes Especificas

E - Excluir
Permite excluir uma entrada fisica.

D - Documental
Permite verificar e trazer informagdes relacionadas ao item documental.

L -Limpa
Permite retirar a informagdo de relacionamento da memodria.

I - Inserir
Permite inserir uma nova entrada fisica.

c-cCpP
Permite colocar/retirar o indicativo de carga perigosa.

A e B / Setas direcionais
Permite a navegacao pelos itens ja cadastrados.

S>Selec.
Permite a selegcao de uma descricao pesquisada.

C>Cancela
Cancela o retorno de uma descricao pesquisada.

Consideracoes Gerais

e No grid sao apresentados os dados relacionados aos itens que estdao sendo
descarregados:

Es - Espécie.
Qtd - Quantidade.
CP - Indicativo de Carga Perigosa.

e Sempre na linha abaixo, quando existir, € apresentada uma breve descricdo da
mercadoria.
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Detalhamento dos Campos

oS
NUmero da Ordem de Servigo.

Lote
Numero do lote de carga.

CT
Cédigo do Conhecimento de Transporte.

Opcao D - Documental - Selecao Documental

Para efetuar a selegdo documental, pressione "D".
e Serdao apresentados os itens documentais da mercadoria.

e Caso a mercadoria seja completamente diferente do documental, cancele e
efetue a entrada normal do item.

¢ O objetivo é agilizar o proc esso, pois algumas informag 6es ndo precisardo ser
novamente langadas: o sistema assume a partir do cadastro documental,
diminuindo assim o risco de langamentos incorretos.

e Com o item ja selecionado, pressione "S" para efetuar a selecdo documental.

Verificagao Apos a Selecao de Dados Documentais

e ApoOs ter selecionado um item documental é apresentado o seu numero depois do
lote.

e Depois da numeracdo da OS é apresentada a espécie do item.

e Ao pressionar “L”, a memodria dos dados relacionados ao documental é limpa e a
indicagdo desaparece.

e Enquanto o numero do item for apresentado, os dados ainda se encontram em
memoria.

Insercao de Entrada Fisica de Um Item - (I-Inserir) -
Quantidade, Peso e Observacao

e Com o item do lote selecionado (podem existir diversos itens), pressione “I1” para
habilitar a apresentacao da tela de insercao de dados.

e Caso os dados documentais tenham sido selecionados, sera solicitado somente o
peso da mercadoria.
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e Se for necessario alterar algum dos campos anteriores, pressione "Esc" que o
cursor ird retroagir, campo a campo, para que estes sejam alterados.

NOTAS:

1. Caso esteja sendo utilizado as etiquetas de lote, somente sera solicitada a confirmacdo
de entrada.

2. Uma operacdo de descarga que envolve veiculos a serem retirados de uma cegonha ou
outro qualquer (toda a operagao que envolva a descarga com a espécie VE-Veiculo),
abre uma opcdo a mais depois dos dados de peso. Essa opcdo € o Cadastro do Chassi
do veiculo descarregado.

e Algumas unidades trabalham com o conceito de marca, que corresponde a marca
associada a embalagem que consta na mercadoria. Este campo permite
alteracdo para que seja informada a marca correta no momento da descarga.

Detalhamento dos Campos

Marca
Permite visualizar informagdes da marca do produto.

PNumber
Permite acessar o part number (cddigo individual de um cliente para um
produto).

Espécie
Indica a espécie da mercadoria.

Qtde
Indica a quantidade de entrada.
NOTA: Campo obrigatdrio.

Peso
Indica o peso da mercadoria.

Lote
Numero do lote de carga.

CT
Cddigo do conhecimento de transporte.

Chassi
Indica o numero do chassi do veiculo.
NOTA: Esse campo somente estara habilitado se a espécie do veiculo for "VE-Veiculo".

¢ No final é possivel inserir ou ndo uma observacdo.
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Confirmacao de Insercao do Item

e Depois da observacgdo sera solicitada a confirmagdo dos dados inseridos.

e Para confirmar a insercdao do lote, pressione "S", ou, "N" para cancelar a
operagao.

e Retornara automaticamente a inclusdo de itens.

e Depois de finalizar as entradas na tela de inclusdo, pressione "Esc" para voltar
ao submenude descarga.

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Descarga Normal - OS
Descarga

Local

Objetivo
Permitir a inclusdo do local de armazenagem para a etiqueta de packing list.

Consideracdoes Gerais

e Para utilizar esta funcionalidade o parametro "USA_CONTROLE_PACKLIST" deve
estar ativo "S" (Sim).

¢ No coletor de dados esta opcdo é acessada pela tecla "O".
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Descarga Normal - OS
Descarga

Etiqueta Pack List

Objetivo
Permitir a inclusdo de apontamento para a etiqueta de packing list.

Consideragcoes Gerais

e Para utilizar esta funcionalidade, o parametro "USA_CONTROLE_PACKLIST" deve
estar ativo "S" (Sim).

e No coletor de dados esta opgdo é acessada pela tecla "Q".
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Inserir Servicos e Recursos

Objetivo

Permitir ao conferente langar apontamentos relacionados aos servigos e recursos
utilizados na execugdo da ordem de servigo.

Fungdes Especificas

I - Inserir
Permite inserir um servigo/recurso relacionado a ordem de servigo.

E - Excluir
Permite excluir um recurso relacionado a ordem de servigo.

S
Permite selecionar o servigo.

C
Permite cancelar a pesquisa de servigos e recursos.

Consideracoes Gerais

e Por ser pratic amente a mesma tela (as func ionalidades sao as mesmas sempre
para o langcamento de servicos e recursos), exceto pela indicagao quanto ao
Lote/Conhecimento e CNT (container), esta informagdo ¢é apresentada no
cabecalho da tela do coletor, indicando para quem estd sendo lancado o
servigo.

e Nas telas iniciais, pressione "I" (I > Inserir) para iniciar a inclusdo dos servicos e
recursos.

Detalhamento dos Campos

Dt. Ini OS
Data de inicio da ordem de servigo.

Hr. Ini OS
Hora de inicio da ordem de servigo.

Lote
Numero do lote de carga.

CT
Cédigo do conhecimento de transporte.



Dt. I
Data do inicio da operagao.

Hr.I
Hora de inicio.

Dt.F
Data do término da operacéo.

Hr.F
Hora do término.

Cod.
Codigo/descricdo do servigo ou recurso.

Qtde
Quantidade de servigos/recursos utilizados.

e Informacgdo adicional relacionada a tela e seu funcionamento:

1. Para lang ar o hordrio atual como informag do para data e hora de inicio e
término das operag 0es, pressione "Enter'. O coletor assumird a data e
horarios atuais, conforme o campo em que estd sendo efetuada a
Solicitagdo (onde o cursor se encontra localizado).

2.0 campo “Cdd.”, relacionado ao cddigo do servigo, € numérico.
Se ndo souber o nimero, este campo deve permanecer em branco.

3. Ao pressionar "Enter" serd apresentada uma lista para seleg do, c om todos os
servigos e/ou recursos.

NOTA: Podem existir servicos que ja possuem relacionamento com recursos. Por exemplo:
uma movimentagdo mecanica quando lancada, pode automaticamente langar os recursos
relacionados ao operador da empilhadeira e Conferente, desde que este relacionamento
tenha sido cadastrado/parametrizado previamente. Sendo assim, ndo existe a necessidade
de langa-los: ao lancar o servigo, os recursos serdo lancados automaticamente. Quando
este relacionamento ndo existir € obrigatorio o lancamento dos recursos para o servico
lancado.

e Na sequéncia é apresentada uma tela apresentando a listagem de todos os
Servigos e recursos.

Detalhamento dos campos

Cod
Cédigo do servigo/recursos.

Descricao
Descricdo do servigo/recursos.

e Se souber o cddigo do servigo, informe-o.
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e Depois da entrada do servigco/recurso é solicitada a quantidade realizada/
utilizada e, por fim, solicitada a confirmacao.

e Para confirmar a insercdao do servigo/recurso pressione a tecla "S"; para
cancelar a operagao, pressione "N".

e Para retornar a tela anterior, pressione "Esc".

e No caso de confirmagao serao apresentados os servigcos e recursos lancados.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Localizacao do Lote

Objetivo
Permitir ao conferente informar os dados de localizagdao da mercadoria.

Fungoes Especificas

A e B / Setas direcionais
Permite navegar entre os lotes apresentados.

I - Inserir
Permite inserir um novo registro.

E - Excluir
Permite excluir um novo registro.

L-Loc. Default
Permite lancar os dados padrao para localizagao.

Consideracoes Gerais
A tela principal é apresentada ao selecionar a opgdo "L - Loc".

Detalhamento dos Campos

0.S.
Numero da ordem de servigo.

Lote
NUumero do lote.

CT.
Numero do conhecimento.

I
NUmero do item.

Es
Indica a espécie.

Saldo
Indica o saldo fisico.
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Localiz
Indica a quantidade localizada.

Insercao de Localizacao

e Depois de selecionar um item a ser localizado serd apresentada a tela para a
inclusao.

e Pressione "I" (Inserir) para incluir a localizagao para o item do lote selecionado.

NOTA: Esta operacdo foi descrita anteriormente. Para obter mais detalhes acesse o link
Registrando Localizacdo de Mercadorias fogl

Exclusao de Localizacao

e Depois que a confirmacdo da localizacdo for efetuada, pode-se exclui-la
conforme tela abaixo:

e Pressione "E" (Excluir) para eliminar a localizagdo selecionada na tela.

Insercao de Localizacao Default

e O sistema permite langar uma localizacdo padrdo para a mercadoria no momento
de coletar.

e Para isso, pressione "L" (Loc) e o sistema lancard os dados padrdo para a
localizagao.

e O Conferente precisa somente dar entrada na quantidade, metragem quadrada e
metragem cubica.

e Em seguida, pressione "S" para confirmar, ou "N", para cancelar a operagao.



Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servigo - OS Pendentes

Avarias

Objetivo
Permitir ao conferente informar os dados de avarias da mercadoria.

Fungdes Especificas

S>Selec.
Permite selecionar a descricdao pesquisada a ser langada na opgao que a chamou.

C>Cancela
Permite cancelar a pesquisa retornando a opgao que a chamou.

C-Cancelar
Permite cancelar o termo gerado.

0-Obs
Permite adicionar uma observacao ao termo gerado.

R-Imprimir
Permite reimprimir um termo.

I-Imprimir
Permite imprimir um termo.

E-Excluir
Permite excluir uma avaria langada no termo.

A e B / Setas direcionais
Permite navegar entre as avarias apresentadas.

Consideragoes Gerais
e O langcamento das avarias sera dividido em 2 partes:

1. Avarias em geral.
2. Avarias temporarias.

Esta separag do se deve ao fato dos termos serem gerados no momento da
efetivacdo da descarga, para as unidades em geral. Mas para algumas
unidades (geralmente operando em Santos), os termos sdo gerados no dia
seguinte a operacdo ou mais tarde (chegada de toda a carga).
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No coletor, a diferengca se faz presente nas opgOes iniciais, pois ndao ¢é
realizada a pergunta quanto ao container, nem quanto a geragao de termo.

e Ao entrar na tela é questionado se o container estava lacrado. Esta indagacao

é realizada em unidades que langam as avarias normalmente.

e A seguir é efetuado o questionamento se foram tiradas fotos das avarias.

e Na sequéncia é apresentada uma tela na qual é possivel verific ar a difereng a,

em unidades, onde as avarias sdao do tipo temporarias, em que ndo existe
mengdo se o container estava lacrado ou ndo.

Avarias Temporarias

e A proxima questdo é se o termo deve ser gerado imediatamente.

Esta opcdo somente estd disponivel se as avarias forem do tipo "Normal".
Pressione "S" para gerar o termo ou "N" para cancelar a operacgao.

Este questionamento somente serd apresentado caso seja o langamento de
avarias normais com geragdao do termo na hora.

Pressionando "S" sera aberta uma tela com o ndmero do termo.

Apos o questionamento da existéncia de fotos, para as unidades que geram o
termo posteriormente, abrird uma tela na qual é solicitado o nimero do item de
carga avariado.

Depois de incluir o nimero do item serd apresentado o complemento desta
informacgdo relacionada a espécie e a quantidade.

NOTAS:

1. A partir desse momento, sera apresentado, lado a lado, as telas contendo as diferencas
entre os 2 modelos de lancamento de avarias. Vale observar que a funcionalidade é a
mesma.

2. Também é possivel verificar a diferenca de operacdes e visualizacdo quanto ao lancamento
de avarias. Basicamente, as informacOes iniciais sao geralmente mantidas na tela; ja em
Santos é solicitado diretamente o item.

e Depois da quantidade é solicitado o efeito da avaria sobre a carga.

Este campo ndo é obrigatdrio e, caso seja pressionado "Enter", é apresentada a
listagem dos tipos de efeito cadastrados no sistema.

Se for cancelado, o efeito ndo serd relacionado ao registro.

O peso solicitado se refere ao item avariado. Este campo ndo é obrigatério e,
caso nao possua pesagem para o item avariado, deve ser informado "0" (zero).

Sera solicitado o c dédigo da providéncia tomada para um possivel conserto da
avaria. Se ndo souber, pressione "Enter'; caso existam providéncias
c adastradas, elas serdo apresentadas para selec d0. Se ndo desejar langcar uma
providéncia, pressione "Esc" para continuar.



e Por padrdo, as unidades em geral ndo utilizam esse processo, porém, para
unidades que operam no porto de Santos, esse campo é um item nec essario
(deve estar preenchido em Santos devido as exigéncias da ABTRA).

NOTA: Caso qualquer unidade fora da esfera de Santos deseje trabalhar com as providéncias,
pode utiliza-las sem necessitar de configuracbes adicionais.

Para se movimentar pelas providéncias utilize as teclas “A” e “B”. Utilize o “S”
para selecionar ou “"C” para cancelar a operagao.

e Depois da selegdo da providéncia é solicitado o cddigo da avaria. Informe-o.

e Se ndo souber os cédigos das avarias, eles podem ser pesquisados. Para isso,
basta deixar em branco a opgdo e pressionar "Enter".

e Sera apresentado uma tela para selegdo da avaria. Assim como todas as
pesquisas no coletor, as teclas de navegac do “A”e “B” sdo utilizadas para se
movimentar entre as avarias no grid; “S” para selecionar a avaria e “C” ou "Esc"
para retornar sem selecionar alguma avaria.

e Pressione "S" para confirmar a inclusdao da avaria (S) ou “N” para entrar com
outro cédigo de avaria.

e Em seguida sdao apresentadas as avarias relacionadas ao lote, permitindo a
inclusdo/exclusdao e a tomada de providéncias.

Detalhamento dos campos

I
Indica o numero/item de avaria.

ES
Indica a espécie.

Descr.
Indica a descricdo da avaria langada.

Qt

Indica a quantidade.

Pr

Indica se existe ou ndo providéncia para a avaria.

NOTA: Para ver as providéncias, € necessario acessar a opcao de mesmo
nome.

e Pressione "Esc" para retornar ao submenu de manipulagao do lote.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Controle Fitossanitario

Objetivo
Permitir ao conferente informar os dados fitossanitarios da mercadoria.

Fungoes Especificas

S > Selec.
Permite selecionar a operagao.

C > Cancela
Permite cancelar a operagao.

Consideracoes Gerais

Abaixo se encontra a tela responsavel pela insercdo de cddigo do controle
fitossanitdrio. Para pesquisar o cddigo, basta deixar o campo em branco e
acionar "Enter". Sera apresentada a tela de pesquisa.

Apos selecionar o tipo de fitossanitario, a operagdo deve ser confirmada.

Se ja existir um fitossanitario lancado, sera apresentada uma tela de
confirmagdo referente a alteracao.

Se for selecionada a opgdo "S" (solicitar a alteragdo), voltara para a tela
responsavel pela insercdo de cddigo do controle fitossanitario. Se o campo
estiver em branco e acionar "Esc", o sistema retornara a tela anterior.

248



Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Insercao de Acompanhante

Objetivo

Permitir ao Conferente informar os dados relacionados aos acompanhantes/
responsaveis que participaram da descarga da mercadoria.

Fungoes Especificas

E-Editar
Permite limpar os dados para novo registro de acompanhamento.

ESC
Permite retornar a tela ou campo anterior.

Consideragdes Gerais

e Para dar inicio ao processo de inser¢do de acompanhante, informe o numero do
RG

e Em seguida, informe o nome.

¢ Informe quem a pessoa esta representando.

e Para confirmar, pressione a tecla "S" ou "N", para cancelar a operagao.
e O sistema retornara a tela do submenu.

e Caso deseje alterar, a opcdo "E" limpard os dados para novo registro de
acompanhamento.

e Se nao desejar lancar o acompanhamento, tendo o RG em branco, pressione a
tecla "ESC".
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servigo - OS Pendentes

Fechamento do Lote

Objetivo

Permitir ao conferente informar os dados relacionados aos acompanhantes/
responsaveis que participaram da descarga da mercadoria.

Fungoes Especificas

C-CT
Permite buscar o lote da operagao a partir do conhecimento.

E - Exc
Permite excluir lotes da ordem de servigo.

F - FechaOS
Permite finalizar a ordem de servico.

S - Permanecer S.Rodas
Permite colocar a mercadoria em estado de "Operagao de Sobrerrodas".

R - Estorna S.Rodas
Permite retirar a mercadoria do estado de "Operagao de Sobrerrodas".

Consideracdoes Gerais
e Pressione "S" para fechar, ou, "N" para cancelar a operagdo.

' FECHAMENTO DO LOTE

confirma o Fechamento
do Lote 201100000003
<S/N>7?

e Depois do fec hamento do lote, serd retornado ao menu princ ipal, solic itando a
sele¢c do de um lote. Observe que o lote que foi finalizado ndao se encontra na
lista de pendentes da OS. Cada um dos lotes que for finalizado sera retirado das
pendénc ias até que fiqgue como na tela abaixo, sem nenhum outro lote pendente
de execucao. Em seguida, deve-se efetuar o fechamento da OS.
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SISTEMA SARA
DESCARGA NORMAL
0.5.:299936
CESV:2011v0000007

Abert/Encer: 0/1
SELECIONE UM LOTE
Lote:
C-CT/E-Exc/F-Fechaos
S-Permanecer S.Rodas
R-Estornar S.Rodas

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Fechamento da Ordem de Servico

Objetivo
Permitir ao conferente finalizar a ordem de servigo.

Consideracdoes Gerais
e Pressione F para efetuar o fechamento da OS conforme tela abaixo:

e Pressione "S" para finalizar a OS ou "N" para cancelar a operagdo. Em seguida, a
confirmagao do fechamento aparecera seguinte tela:

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Desova Total de Container (DTC)

Objetivo

Permitir através deste tipo de OS gerenciar a desova de um container e
armazenagem de sua mercadoria.

Consideracdoes Gerais

o Efetue inicialmente a selecdao container a ser desovado e pressione "Enter" para
acessar as demais funcionalidades.

e Na sequéncia sera apresentado o submenu:
1) Inserir Serv/Rec.
2) Verificar Lacres.
3) Desovar CNT.

4) Fechar OS.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servigco - OS Pendentes - Desova Total de
Container

Inserir Servicos e Recursos

A insercdao de servicos e recursos ja foi informada anteriormente em Inserindo
Servigcos e Recursos badl

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Desova Total de
Container

Verificar Lacres

Objetivo
Permitir ao conferente verificar os lacres do container antes de iniciar a desova.

FungOes Especificas

A e B / Setas direcionais
Permite navegar entre os lacres apresentados.

Consideracdoes Gerais
Na tela principal sdo visiveis os lacres inseridos pelo cadastro da expedigdo.

NOTA: Essa é uma tela somente de apresentacdo dos lacres, ndo sendo possivel efetuar
cadastro nesse processo.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Desova Total de
Container

Desovar Container

Objetivo
Permitir ao conferente langar os dados de armazenagem.

Fungoes Especificas

C-CT
Permite pesquisar um conhecimento de transporte, dentro do container.

E - Exc
Permite excluir lotes da ordem de servigo.

F - FechaOS
Permite finalizar a ordem de servigo.

Consideracoes Gerais
e Ao requisitar a desova do container sera solicitado a data e hora, assim como a
confirmagao antes de iniciar o processo de desova.

e Deve-se c ompreender que neste momento a carga passa a ser tratada como
uma desc arga normal. A opg do de DTC- Desc arga Total de Container é ignorada
agora, pois se deixa de trabalhar com o container, e sim, com o lote-merc adoria.
Para detalhes relacionados a descarga normal, verifique o toépico Descarga
Normal [23h,

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servigco - OS Pendentes - Desova Total de
Container

Fechar Ordem de Servico

Objetivo
Permitir ao conferente finalizar a ordem de servigo.

Consideracdoes Gerais

O fechamento da OS segue o padrdao. Veja o tépico Fechamento da Ordem de
Servicobsh,
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Descarga de Container (DC)

Objetivo
Permitir, por meio desse tipo de OS, armazenar containers carregados.

Fungoes Especificas

S-SR
Permite colocar o lote-container em situagdo de sobre-rodas.

R-Retira SR
Permite retirar a mercadoria do estado de sobre-rodas.

Consideracoes Gerais

¢ O sistema permite realizar a operacdo de transbordo do container de um veiculo
para outro na OS de Descarga de Container vazio e cheio no coletor de dados.

e O transbordo é a operacdo caracterizada por descarregar um container ou
mercadoria de um veiculo diretamente para outro.

e A operacdo de transbordo sera classificada de duas maneiras no SARA:

1.Transbordo direto: o veiculo de origem e destino sdo conhecidos do
Conferente e este realizara as duas operagdes (descarga e carga).

2. Transbordo indireto: o veiculo de destino ainda ndo é conhecido pelo
Conferente da OS de descarga, podendo ser realizada a carga por outro
Conferente. Neste caso o transbordo é realizado, mas o veic ulo de destino
somente serd identificado na execugdo do carregamento.

Detalhamento dos Campos

Tela - Descarga de Container

e Selecione o container a ser descarregado do veiculo e pressione "Enter" para
acessar as demais funcionalidades.

e Nesta tela existem duas opcbes adicionais que se aplicam ao veiculo:

1.0pgao “S” - coloca o lote-container em situacdo de sobre-rodas, ou seja a
mercadoria é considerada armazenada dentro/sobre do veiculo/carreta.

2.0pgdo “R” - se refere a retirada da mercadoria do estado de sobre-rodas.
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Numero da Ordem de Servico.

Placa
Placa do veiculo.

Subop
Suboperagao do CESV.

Tela - Transbordo

e Depois de selecionar um container é apresentado o menu abaixo:
1) Baixar CNT.
2) Estornar Baixa.
3) Inserir Serv/Rec.
4) Desovar CNT.
5) Estorno Desova CNT.
6) Avarias CNT.
7) Config. de Lacre.
8) Conf. Cod. ONU.
9) Fechar OS.

e Ao selecionar a opgdo “1" (Baixar CNT), quando for transbordo, o sistema
solicitard como sera realizado o transbordo: se direto ou indireto.

e No transbordo direto sera solicitada a placa do veiculo do carregamento e a
baixa do CNT oc orrera automatic amente para o armazém e c élula do parametro
"LOCALIZACAO_TEMP_TRANSBORDO".

e No transbordo indireto a baixa devera oc orrer diretamente para o armazém e
c élula do parametro "LOCALIZACAO_TEMP_TRANSBORDO", sem solicitar a placa
do veiculo.

e No transbordo direto, o mesmo container nao poderd ser carregado em mais de
um CESV.

e Cada container do CESV de descarga permite o apontamento de um CESV de
carga diferente.

Tela - Opcao 1 - Transbordo Direto

Veiculo
Placa do veiculo do carregamento.

NOTAS:
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e Este campo sera visualizado somente quando for transbordo for direto.

e Para este campo serdo consideradas as placas de veiculos com CESV de operacdo de carga
que estejam em aberto, sem OS de carga finalizada.

Tela - Opcao 2 - Transbordo Indireto

e Ao selecionar esta opcdo sera apresentada a tela com a localizagdo temporaria
do transbordo.

e N3o sera permitido efetuar o estorno quando o CESV de carregamento estiver
com uma OS de carga finalizada.

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Descarga de Container Vazio

Objetivo
Executar a OS de descarga de container vazio.

Consideracdoes Gerais

e Se o container for DEPOT ndo poderd ser executada a baixa quando a sua
modalidade for "Devolugdo de Importacao" (ver regra na OS do Operacional).

e Se o container for DEPOT a opgdo "6" do menu (Vistoria) 2%, em vez de "6"
(Avarias cnt), para 6) Vistoria e a opg do "8" (Rejeitar Rec ebimento), em vez de
(Conf. Cod. ONU)

Detalhamento dos Campos

(01
Numero da Ordem de Servigo.

Placa Veic.
Placa do veiculo.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Carga de Container Vazio (CCV)

Objetivo

Realizar, por meio deste tipo de OS, o carregamento de um container que se
encontre vazio na unidade e em um veiculo.

Fungdes Especificas

A e B / Setas Direcionais
Permite navegar entre os containers apresentados.

I-Inform.
Permite acessar informacgdes adicionais sobre a OS/container.

F-Final. OS
Permite finalizar a Ordem de Servigo.

Esc
Permite retornar a tela anterior.

V-Veiculo
Permite modificar o status para posicionamento, chamada e carregamento.

NOTA: Ao ser acionado para unidades que possuam a funcionalidade/processo, disponibiliza na
tela do modulo Portaria a informagdo do veiculo a ser chamado, permitindo entdo a entrada no
Recinto.

D-Designar
Permite efetuar a designagao do container para as Ordens de Servigo geradas sem
o container especifico, somente a programacgao.

Consideragoes Gerais

e O sistema permite realizar a operagao de transbordo do container de um veiculo
para outro na OS de descarga de container vazio e cheio no coletor de dados.

e O transbordo é a operacdo caracterizada por descarregar um container ou
mercadoria de um veiculo diretamente para outro.

e A operacado de transbordo sera classificada de duas maneiras no SARA:

1.Transbordo direto: o veiculo de origem e destino sdo conhecidos do
Conferente e este realizard as duas operacbes (descarga e carga).
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2. Transbordo indireto: o veiculo de destino ainda ndo é conhecido pelo
Conferente da OS de descarga, podendo ser realizada a carga por outro
Conferente. Neste caso o transbordo é realizado, mas o veic ulo de destino
somente serd identificado na execugdo do carregamento.

e Em caso de transbordo a OS somente podera ser fec hada (opg do F-Final.0S)
quando todos os containers do transbordo estiverem c arregados na OS e com o
CESV de saida.

Detalhamento dos Campos

oS
Numero da Ordem de Servigo.

CESV
Numero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos.

Plc
Placa do veiculo.

Subop
Suboperacdo do CESV.

Mod
Modalidade do container.

NOTA: Esse campo sera visivel somente quando o container for de DEPOT.

Status
Indica o status da chamada de veiculo:

e NP - Ndo Posicionado: container aguardando remogao da pilha e posicionamento
para chamada do veiculo para carregamento.

e AC - Aguardando Carregamento: container posicionado, aguardando veiculo a
ser carregado.

e C - Carregado: container carregado.

Container
Numero do container.

Tipo
Tipo do container.

St
Indica a situacao do container.

Tela - Transbordo
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e Ao selecionar a opgao “1" (Baixar CNT), quando for transbordo, o sistema
solicitard como sera realizado o transbordo: se direto ou indireto.

e No transbordo direto sera solicitada a placa do veiculo do carregamento e a
baixa do CNT oc orrera automatic amente para o armazém e c élula do parametro
"LOCALIZACAO_TEMP_TRANSBORDO".

e No transbordo indireto a baixa devera oc orrer diretamente para o armazém e
c élula do parametro "LOCALIZACAO_TEMP_TRANSBORDO", sem solicitar a placa
do veiculo.

e No transbordo direto, o mesmo container ndo podera ser carregado em mais de
um CESV.

e Cada container do CESV de descarga permite o apontamento de um CESV de
carga diferente.

Tela - Opcao 1 - Transbordo Direto

Veiculo
Placa do veiculo do carregamento.

NOTAS:
e Este campo sera visualizado somente quando for transbordo for direto.

e Para este campo serdo consideradas as placas de veiculos com CESV de operacdo de carga
que estejam em aberto, sem OS de carga finalizada.

Tela - Opcao 2 - Transbordo Indireto

e Ao selecionar esta opgdo serd apresentada a tela com a localizagdo temporaria
do transbordo.

e Nao serd permitido efetuar o estorno quando o CESV de carregamento estiver
com uma OS de carga finalizada.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Container Vazio
(CCV)

Informacoes

Objetivo

Permitir ao Conferente verificar informagGes adicionais relacionadas a Ordem de
Servigo.

Fungoes Especificas

Esc /Enter
Permite retornar a tela anterior por meio das teclas <ESC> e <Enter>.

O-Observagao
Permite visualizar a observagao cadastrada para o container vazio.

Detalhamento dos Campos

Dt. Cadas.
Data de cadastro de entrada.

Dt. Emiss.
Data de emissdao do documento de transporte.

Terminal
Terminal de entrega.

Placa
Placa do veiculo.

Mot.
Nome do motorista do veiculo.

Trans.
Nome da transportadora.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Container Vazio
(CCV)

Selecionando Container Para Carregamento

Objetivo

Permitir que o Conferente registre as informacdes referentes ao carregamento de
um container vazio.

Consideracdoes Gerais

Depois de selecionar o container e pressionar "Enter", serd apresentado um
submenu com 4 opgdes:

1) Carregar.
2) Descarregar.
3) Cancelar Carregamento.

4) Inserir Servigoos e Recursos.

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Container Vazio
(CCV) - Selecionando Container para
Carregamento

Carregar Container Vazio

Objetivo
Permitir que o Conferente registre o carregamento do container no veiculo.

Consideracoes Gerais
e Nesta opcdo é necessario verificar se a data e hora estdo corretos.

e Feito isso, pressione a tecla "S" para confirmar o carregamento ou a tecla "N"
para cancelar a operagao.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Container Vazio
(CCV) - Selecionando Container para
Carregamento

Descarregar Container Vazio

Objetivo

Permitir que o Conferente estorne um carregamento de container incorreto
realizado dentro da Ordem de Servigo em aberto.

Consideracoes Gerais
Nesta opgdo é solicitado somente a confirmacdo da operagao.

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Container Vazio
(CCV) - Selecionando Container para
Carregamento

Cancelamento de Carregamento

Objetivo
Permitir que o Conferente cancele o carregamento do container vazio.

Consideracoes Gerais
Nesta opgdo é solicitado somente a confirmacdo da operagéo.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Container Vazio
(CCV) - Selecionando Container para
Carregamento

Insercao de Servicos e Recursos

Objetivo

Permitir que o Conferente registre o0s servicos e recursos empregados na
operacao.

Consideracoes Gerais

Por ser praticamente a mesma tela (as funcionalidades sdao as mesmas sempre
para o lancamento de servicos e recursos), exceto pela indicacdo quanto a CN,
acesse o item Inserindo Servicos e Recursos 40 para obter mais detalhes.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servigo - OS Pendentes

Carga Normal (C)

Objetivo
Realizar o carregamento de lotes/mercadorias (carga solta) armazenadas.

Fungdes Especificas

A e B / Setas Direcionais
Permite navegar entre os lotes apresentados.

C-Inf. Carr. Efetivado
Permite informar os dados dos carregamentos ja efetivados.

S - Serv/Rec
Permite o langamento e consulta aos servigos e recursos dessa operagao.

D - Desc
Permite a consulta da descricdo completa do item da DA antes do carregamento
do item.

E - Exclui
Permite excluir o lote da OS.

L - Fecha Lote
Permite finalizar a operagcdo para o lote.

F - Fecha OS
Permite finalizar a OS.

V - Veic.
Permite mudanca de status do veiculo para posicionamento, chamada e
carregamento.

Consideragoes Gerais

e Ao entrar em uma OS de carregamento de carga solta/carga normal é
apresentada a tela "Carga Normal".

e O sistema permite efetuar o carregamento automatico do transbordo na
execucdo da OS de carga de mercadoria solta no coletor de dados.

e O transbordo é a operacdo caracterizada por descarregar um container ou
mercadoria de um veiculo diretamente para outro.

e A operacdo de transbordo sera classificada de duas maneiras no SARA:
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1.Transbordo direto: o veiculo de origem e destino sdo conhecidos do
Conferente e este realizard as duas operagdes (descarga e carga).

2. Transbordo indireto: o veiculo de destino ainda ndo é conhecido pelo
Conferente da OS de descarga, podendo a carga ser realizada por outro
c onferente. Neste caso o transbordo é realizado, mas o veiculo de destino
serd identificado somente na execucdo do carregamento.

e Para iniciar um carregamento selecione o lote e pressione "Enter".
Detalhamento dos Campos

oS
Numero da Ordem de Servigo.

Subop
Suboperacdo do CESV.

NOTAS:

e O sistema identificard se a OS é uma operacao de transbordo. Depois de identificado o
transbordo, o sistema exibird uma mensagem solicitando a confirmacdo do carregamento do
transbordo. Ao confirmar, sera realizado o carregamento automatico dos containers que
foram transbordados.

e Os lote/itens do transbordo ja estardao associados a OS, porém, podera ocorrer de existir
lotes/itens nao pertencente ao transbordo. Deste modo, deverao ser listados apenas os lotes/
itens do transbordo para carregamento automatico.

e A OS podera ser fechada somente quando todos os lotes/itens do transbordo estiverem
registrados para a OS e com o saldo todo carregado do transbordo. Caso ndo esteja sera
exibida uma mensagem informado que a OS ndo poderd ser finalizada, pois existem lotes/
itens do transbordo que nao foram carregados na OS.

Abert/Encer
Quantidade de lotes em aberto e lotes finalizados.

Status
Indica o status da chamada de veiculo:

e NP - Nao Posicionado: Lote aguardando posicionamento para chamada do
veiculo para carregamento.

e AC - Aguardando Carregamento: Lote posicionado, aguardando veiculo a ser
carregado.

e C — Carregado: Veiculo carregado.
Lote
Lotes a serem carregados.

e NOTA: Esta tela permite a leitura de informagGes a partir de um cddigo de barras.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Normal

Informacoes Relacionadas ao Carregamento (C)

Objetivo

Permitir que o Conferente verifique as informacdes adicionais relacionadas ao
carregamento.

Consideracdoes Gerais
e Pressione a tecla "C" para visualizar as informagdes de carregamento.

¢ Em seguida sera apresentada a tela "Volumes/DI".

e Apds informar os dados necessarios, pressione "Enter" para retornar a tela
anterior.

Detalhamento dos Campos

(01
Numero da Ordem de Servigo.

CESV
NUumero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos.

Lote
Cédigo do lote da mercadoria.

Total
Quantidade carregada.

Esp -DI
Espécie/tipo da embalagem da carga.

DI
Numero da Declaracdao de Importagao (DI).
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Normal

Inserir Item ao Carregamento

Objetivo

Permitir que o Conferente selecione um lote para ser carregado no veiculo e,
entdo, realizar os langamentos de carregamento.

Fungdes Especificas

A e B / Setas direcionais
Permite navegar entre os containers apresentados.

C-Inf. Carr. Efetivado
Permite informar os dados dos carregamentos ja efetivados.

S - Serv/Rec
Permite o langamento e consulta aos servigos e recursos dessa operagao.

E - Exclui
Permite excluir o lote da OS.

L - Fecha Lote
Permite finalizar a operagdo para o lote.

F - Fecha OS
Permite finalizar a OS.

V - Veic.
Permite mudanca de status do veiculo para posicionamento, chamada e
carregamento.

I - Inserir
Permite inserir dados para novo carregamento.

E - Estornar
Permite estornar dados de um carregamento ja efetuado.

Q - Estorno Etiqueta
Estorna dados de um carregamento ja efetuado, a partir de uma etiqueta.

Consideracdoes Gerais

e Selecione o lote para o qual sera efetuado o carregamento e pressione a tecla
n 1}
Enter".
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e Se a data de inicio da OS for diferente da data atual no sistema serd solicitada
a confirmagao da operacgdo.

e Pressione a tecla "S" para confirmar o carregamento ou "N" para cancelar esta
operagao.

Detalhamento dos Campos

(013
Numero da Ordem de Servigo.

Lote
Cddigo do lote da mercadoria.

BL
Numero do Conhecimento de Carga.

Volumes Liber./DI
Quantidade de itens liberados e DI (Declaragdo de Importagao/Documento de
Saida) correspondente ao documento de saida.

Lote
Numero do lote da mercadoria.

CT
BL, cédigo do Conhecimento de Transporte.

DI
NUumero do documento de saida.

Es
Espécie/tipo de embalagem da carga.

Qt. Retirada
Quantidade ja retirada do estoque.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Normal

Inserir Dados de Novo Carregamento

Objetivo
Permitir que o Conferente registre o carregamento fisico da mercadoria.

Fungdes Especificas

A e B / Setas direcionais
Permite navegar entre os containers apresentados.

C-Inf. Carr. Efetivado
Permite informar os dados dos carregamentos ja efetivados.

S - Serv/Rec
Permite o langamento e consulta aos servigos e recursos dessa operagao.

E - Exclui
Permite excluir o lote da OS.

L - Fecha Lote
Permite finalizar a operagcdo para o lote.

F - Fecha OS
Permite finalizar a OS.

V - Veic.
Permite mudanca de status do veiculo para posicionamento, chamada e
carregamento.

I - Inserir
Permite inserir dados para novo carregamento.

E - Estornar
Permite estornar dados de um carregamento ja efetuado.

Q - Estorno Etiqueta
Estorna dados de um carregamento ja efetuado, a partir de uma etiqueta.

Consideracdoes Gerais
e Pressione a tecla "I" para inserir o item de carregamento.

e Na sequéncia sera apresentada a tela "Localizagdes".
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Detalhamento dos campos

Lote
Numero do lote.

Item
Item e espécie de produto do lote.

DI
NUmero do documento de saida.

Disponiv
Saldo da quantidade liberada.

Saldo
Saldo da quantidade total.

M2
Espaco ocupado pela mercadoria em metros quadrados.

M3
Espaco ocupado pela mercadoria em metros cubicos.

Tela - Localizacgao Atual

Apresenta os dados de localizagdao da mercadoria, como quadra, rua, bloco,
entre outros.

Caso existam diversas localizagOes, utilize o comando "Enter", que permite
navegar pelas localizacdes do lote.

Pressione a tecla "C" para efetuar o carregamento.

A tela de carregamento solicita que seja inserida a quantidade que se esta
carregando. S3o as mesmas informacgoes da tela anterior.

NOTAS:
1. A quantidade deve ser igual ou menor do que o saldo e disponivel.

2. Ao se lancar uma quantidade que corresponda a um carregamento parcial, o sistema
farda um rateio de calculo dos valores correspondentes, se eles existirem, nas entradas
correspondentes a metragem cubica e quadrada.

e Informe a quantidade que serad carregada.

e Em seguida, o sistema solicitara a confirmacdo dos dados inseridos para a carga.

e Pressione a tecla "S" para confirmar ou "N" para cancelar esta operagdo.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servigco - OS Pendentes - Carga Normal

Inserir Servicos e Recursos

Objetivo

Permitir que o Conferente registre os servigcos e recursos utilizados para execucgao
da Ordem de Servigo.

Consideracdoes Gerais

A inclusdo de servigos e recursos foi informada anteriormente no item Inserindo
Servicos e Recursos kadl

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Normal

Fechamento de Lote

Objetivo
Permitir que o Conferente finalize a operacao para o lote carregado.

Consideracoes Gerais
e Pressione a tecla "S" para confirmar ou "N" para cancelar a operagao.

e Apoés finalizar a operacdo para todos os lotes, a Ordem de Servico devera ser
encerrada.

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carga Normal

Finalizar Ordem de Servico

Objetivo

Permitir que o Conferente finalize a Ordem de Servico apds o carregamento dos
lotes.

Consideracoes Gerais

Apos a finalizacdo de todos os passos, para todos os lotes da OS, é necessario
efetuar o fechamento da mesma (Finalizando Ordem de Servico #51).
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Carga de Container (CC)

Objetivo

Permitir, por meio deste tipo de OS, realizar o carregamento de containers/lotes
armazenados.

Fungdes Especificas

V - Veic.
Permite efetuar a mudanca de status do veiculo para posicionamento, chamada e
carregamento.

Consideracdoes Gerais

e O sistema permite executar a OS de Carga de Container efetuando o
carregamento automatico dos containers de transbordo no coletor de dados.

e O transbordo é a operagdo caracterizada por descarregar um container ou
mercadoria de um veiculo diretamente para outro.

e A operacdo de transbordo serd classificada de duas maneiras no SARA:

1.Transbordo direto: o veiculo de origem e destino sdo conhecidos do
Conferente e este realizara as duas operagdes (descarga e carga).

2. Transbordo indireto: o veiculo de destino ainda ndo é conhecido pelo
Conferente da OS de descarga, podendo ser realizada a carga por outro
Conferente. Neste caso o transbordo é realizado, mas o veic ulo de destino
somente sera identificado na execugdo do carregamento.

Detalhamento dos campos

(01
Numero da Ordem de Servigo.

CESV
NUumero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculo.

Subop
Suboperacdo do CESV.

NOTAS:

e O sistema identificard se a OS é uma operacao de transbordo.



e Depois de identificado o transbordo, o sistema exibira uma mensagem solicitando a
confirmagdo do carregamento do transbordo. Ao confirmar, sera realizado o carregamento
automatico dos containers que foram transbordados.

e Os containers do transbordo estardo associados a OS, porém, podera ocorrer de existir
container ndo pertencente ao transbordo. Desse modo, devera ser listado somente os
containers do transbordo para carregamento automatico para cada container para confirmar
0 carregamento.

e A OS podera ser fechada somente quando todos os containers do transbordo estiverem
carregagos e com o CESV de saida.

Status
Indica o status da chamada de veiculo:

e NP - Nao Posicionado: container aguardando remogao da pilha e posicionamento
para chamada do veiculo para carregamento.

e AC - Aguardando Carregamento: container posicionado, aguardando veiculo a
ser carregado.

e C - Carregado: Veiculo carregado.

Container
Lista de container a ser carregado.

Car
Indica se o container foi carregado ("C") ou ndo (" ").

e E possivel entrar com o item correspondente ao container ou seleciona-lo e
pressionar a tecla "Enter".

e A tela "Carga de Container" apresenta um submenu com 4 opgdes:
1. Carregar Container.
2. Estornar Container.
3. Inserir Servicos e Recursos.
4

Fechar OS.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servigo - OS Pendentes - Carregamento de
Container (CC)

Carregando um Container

Objetivo
Permitir que o Conferente registre o carregamento fisico do container no veiculo.

Consideracdoes Gerais

Neste processo € necessario inserir a data e hora e, em seguida, pressionar a
tecla "S" para confirmar ou "N" para cancelar a operagao.

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carregamento de
Container (CC)

Estorno de Carregamento de Container

Objetivo
Permitir que o Conferente estorne um carregamento de container realizado na
Ordem de Servigo em que ele esta trabalhando.

Consideragdes Gerais

O sistema solicita a confirmagdo do estorno, sendo "S" para confirmar ou "N" para
cancelar a operagdo.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carregamento de
Container (CC)

Inserir Servicos e Recursos

Objetivo
Permitir que o Conferente registre os servigos e recursos utilizados na Ordem de
Servigo.

Consideracdoes Gerais

A inclusdo de servigos e recursos foi descrita anteriormente em Inserindo Servigos
e Recursos bad\

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Carregamento de
Container (CC)

Finalizar Ordem de Servico

Objetivo

Permitir que o Conferente finalize a Ordem de Servigo apds o carregamento do(s)
container(s).

Consideracdoes Gerais

A finalizagdo da Ordem de Servigo foi descrita anteriormente em Finalizando Ordem
de Servigo ksl
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Solicitacao de Servicos (SS)

Objetivo

Realizar, por meio desse tipo de OS, o apontamento de atividades em servigos
solicitados para esta Ordem de Servigo.

Fungoes Especificas

(o)
Permite acessar a observagao inserida pelo solicitante.

NOTA: Quando necessario, a observacdo complementa as instrucdes da descricdo.

F
Permite finalizar a Ordem de Servigo.

V - Veic.
Permite mudanca de status do veiculo para posicionamento, chamada e
carregamento.

Consideracoes Gerais

e Este processo é utilizado para as Solicitacdes de Servico ao Operacional, por
parte de diversos setores.

e Estas solicitac 6es podem ser desde a limpeza de armazém (emitida pelo préprio
operacional) até a coleta de amostras/fumigac do (emitida pelo Comercial/
Ministérios) entre outros setores.

e Pressione a tecla “O” para que seja apresentada a tela de "Observ. Sol.
Servigo".

e Utilize a tecla "Esc" para retornar.

e Nao é permitida a alteracdo da observacdo no coletor, somente a visualizacdo
das informacdes.

Detalhamento dos Campos

(o]
Numero da Ordem de Servigo.

Serv.
Descrigdo do servigo a ser realizado.

Sol. Servico Lote/CNT
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Container ou lote no qual serd realizado o servigo.

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servigo - OS Pendentes - Solicitacao de Servigos
(Ss)

Inserir Servigos e Recursos

Objetivo

Permitir que o Conferente registre os servicos e recursos utilizados na Ordem de
Servigo.

Consideragcoes Gerais

A inclusdo de servigcos e recursos foi descrita anteriormente em Inserindo Servicos
e Recursos kadl

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes - Solicitacao de Servicos
(SS)

Finalizar Ordem de Servico

Objetivo

Permitir que o Conferente finalize a Ordem de Servigo apds o carregamento do(s)
container(s).

Consideracoes Gerais
A finalizacdo de Ordem de Servigo foi descrita anteriormente em Finalizando Ordem

de Servigobsh
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Movimentacao de Mercadoria (MM)

Objetivo

Realizar, por meio desse tipo de OS, o apontamento de atividades e recursos
utilizados durante uma movimentag ao de carga.

Fungoes Especificas

(o)
Permite acessar a observagao inserida pelo solicitante.

NOTA: Quando necessario, a observacdo complementa as instrucdes da descricdo.

F
Permite finalizar a ordem de servigo.

A e B / Setas Direcionais
Permite navegar entre os containers apresentados.

E
Permite excluir lotes ou containers da OS.

C
Permite efetuar consulta.

Consideracoes Gerais
¢ A tela "Movimentac do de Mercadoria" é muito semelhante a de OS de servigos.

e A diferenc a é que este tipo de OS permite selec ionar um entre varios lotes ou
container, bem como, pressionando a tecla "Enter" acessa a opgao de
localizagao dos lotes/containers.

Detalhamento dos Campos

(01
Numero da Ordem de Servigo.

Serv.
Descricdo do servico a ser realizado.

NOTA: Todas os processos suportados por esta operagao foram vistos em outras operacoes,
ndo sendo necessario sua apresentacao neste tOpico, exceto a consulta, que é descrita a
seguir.
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Tela - Consulta Documental

Esta tela é apresentada quando, na tela "Movimentagdo de Mercadoria", for
pressionada a tecla "Enter".

Nela é apresentada o seguinte submenu:

¢ Localizagao
Detalhado em Inserindo Localizac&o fodl

e Servicos/Recursos
Detalhado em Inserindo Servicos e Recursos b4dl

o Status
Altera o status da tarefa para o lote/container como "Realizado".

NOTAS:

e Ao confirmar a alteracdo do status para "Realizado", o lote/container é retirado da listagem
da OS, permanecendo somente os pendentes.

e Quando ndo existir mais nenhuma pendéncia, deve ser realizada a finalizacdo da OS (
Finalizagdio de Ordem de Servico b51).

Detalhamento dos Campos

oS
Numero da Ordem de Servigo.

Lote
Numero do lote da mercadoria.

T. VL.
Total de volumes.

P.Br.
Peso bruto dos volumes.

Imp.
Importador.

PCar
Partes carregadas. Quantidade de volumes que foram carregados.

Esp
Espécie/tipo da embalagem da mercadoria.
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Descricao
Descricdo da mercadoria (quando houver).

Qt

Quantidade de volumes.

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Movimentacao de Container (MC)

Objetivo

Realizar, por meio desse tipo de OS, o apontamento de atividades e recursos
utilizados durante uma movimentacg ao de container.

Consideracdoes Gerais
e Apesar desta OS na chamada ser colocada como MC, em sua chamada interna é
uma MM, com um container agregado a ela.

e O coletor de pequeno porte pode realizar a operacao com algumas limitagdes,
pois este tipo de OS é préprio do coletor de grande porte.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servigo - OS Pendentes

Descarga de Operacao Especial - Sobre Rodas (DOE)

Objetivo

Realizar, por meio desse tipo de 0OS, a descarga de mercadorias (total ou
parcialmente) ou containers que se encontrem sobre rodas para armazenagem.

Fungdes Especificas

(o]

Permite acessar a observagao inserida pelo solicitante.

NOTA: Quando necessario, a observacao complementa as instrugdes da descricao.

F

Permite finalizar a ordem de servigo.

A

e B / Setas Direcionais

Permite navegar entre os containers apresentados.

Permite excluir lotes ou containers da OS.

C

Permite efetuar uma consulta.

Consideracoes Gerais

Esta Ordem de Servigo é responsavel pela baixa de containers em sobre rodas
ou a descarga de lotes em operagao especial.

Os lotes que se encontram com o status "SR" e "B" podem ac essar a opgao "D"
(Desc arga), tanto para efetiva-la, c omo para registrar os servig os e rec ursos,
localizagdo e avarias.

A opc do "E" (Estorno) somente é ac essivel para lotes baixados e sem entrada
fisica. No c aso de ja existir entrada fisica, é emitida uma mensagem de erro.
Para efetivar o estorno, primeiramente deve ser estornada a entrada fisica do
lote.

Ac essando a opg do de "D" (Desc arga) € apresentado o menu abaixo, c ontendo
as opg Oes de desc arga para o lote, sendo que estas ja foram apresentadas em
Descarga de Lote bal:

1) Entrada Fisica
2) Contr. Detalhado.

3) Inserir Serv/Rec.
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4) Localizacao

5) Avarias

6) Cont. S. Sanitario
7) Acompanhamento

8) Fechar Lote

Detalhamento dos Campos

0.S.
Numero da Ordem de Servigo.

Placa Veic
Placa do veiculo sobre rodas.

Lote
NUmero do lote da mercadoria.

St
Indica o status do lote:
e SR - Sobre Rodas.

e B - Baixado.



Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Descarga de Container Sobre Rodas

Objetivo

Realizar, por meio desse tipo de OS, a descarga de containers que se encontram
sobre rodas para armazenagem.

Consideracdoes Gerais
e E necessario inserir o nimero do item para realizar esta operacao.

e Apds a selecdo, a seguinte tela de menu é apresentada para o container
selecionado:

1) Baixar CNT.

2) Estornar Baixa.
3) Inserir Serv/Rec.
4) Fechar OS.

e As opgdes acima executam a baixa do CNT (localizagdo - ver em Inserindo
Loc alizac 8d 19%), o estorno da baixa do container (ver Estorno de Carregamento
de_c ontainer[272), a inserc o dos servigos e recursos (ver Inserindo Servicos e
Recursos p4d) e a finalizacdo da OS (ver Finalizando Ordem de Servico $57).

Detalhamento dos Campos

(01
Numero da Ordem de Servigo.

Placa Veic
Placa do veiculo sobre rodas.

Container
Numero do codigo do container.

Tipo
Tipo do container.

St
Indica o status do container.
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Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

Solicitacao de Servico para CESV / Sobre Rodas (SOE)

Objetivo

Realizar, por meio desse tipo de OS, o apontamento de servicos e recursos
utilizados para veiculos em operacdo especial (sobre rodas).

Fungdes Especificas

(o)
Permite acessar a observagao inserida pelo solicitante.

F
Permite finalizar a ordem de servigo.

Consideracdoes Gerais

e Presseione "O-Observag do" para que seja apresentada a observagao ou
instrucdo informada na geragdo da OS no mddulo de OS Interna.

e Quando o CESV for informado serd apresentado o submenu abaixo:
1) Observacgao: instrugdes ou observagdes langadas na geracdo da OS.

2) Servigco Realizado: campo de observagdao responsavel pelo registro das
informacdes relacionadas a execucgdo do servigo.

3) Servico/Recurso: permite efetuar o langcamento dos recursos utilizados para
a execucdo do servico solicitado (Inserindo Servicos e Recursos #40").

e Ao retornar para o menu principal apds a execucgdo do servigo, finalize a OS com
a opcdo "F-Fecha 0S" (mais detalhes em Finalizar Ordem de Servigo bs1)

Detalhamento dos Campos

oS
Numero da ordem de servigo.

Serv
Servigo a ser realizado.

CESV
Numero do certificado de entrada e saida de veiculo (se o servigo for para o
veiculo/cesv).



Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servigo - OS Pendentes

Sobre Rodas

Objetivo

Permite que o Conferente possa colocar a merc adoria ou o container em status de
"Operag dao Especial" no momento da descarga (descarga normal - “D” ou descarga
de container - “DC").

Funcoes Especificas

C-CT
Permite pesquisar um lote por meio de um Conhecimento.

E - Exc
Permite excluir um lote da Ordem de Servigo.

(o)
Permite acessar a observagao inserida pelo solicitante.

F-Fecha OS
Permite finalizar a Ordem de Servigo.

S-SR
Permite deixar o container na operagao "Sobre Rodas".

R-Retira SR
Permite retirar o container da operagao "Sobre Rodas".

Consideracdoes Gerais

Colocando Lotes Em Sobre Rodas

Por meio desta operacdo, parte ou toda a carga pode permanecer sobre um
caminhdao sem ser descarregado.

Para isso, pressione a tecla "S" para estabelecer que o lote esta sobre rodas.

Em seguida, informe a localizacdo para o sobre rodas (detalhes em Inserindo
Localizac&o[1e8).

O lote serad apresentado como OE (Sobre Rodas) na tela "Lotes Sobre Rodas".
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Colocando Container em Sobre Rodas

e Esta operagdo permite colocar o container inteiro em sobre rodas, sendo que ela
é apresentada na descarga de container.

e Na tela "Descarga Container" pressione a tecla "S" para deixar o container sobre
rodas.

e Informe a localizagdo (detalhes em Inserindo Localizac&o ked) e confirme.

e O container sera apresentado como SR (Sobre Rodas).

Coletor de Dados - Menu Principal - Ordem de
Servico - OS Pendentes

OS Interna

Objetivo
Permitir o carregamento da Ordem de Embarque.

Consideracdoes Gerais

Na tela "Ordem de Embarque" serd apresentado o seguinte menu:
e C - Carregar.
e E - Estornar.
e L - Local.

e F - Fecha OS.
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Coletor de Dados - Menu Principal

Integridade do Lacre

Objetivo

Permitir a inclusdo, no patio, da validagcdo de integridade do lacre do veiculo/
container pelo fiel depositdrio, acompanhado do Fiscal da Receita, antes da
entrada do veiculo na unidade.

Consideracdoes Gerais

Este item permite uma agilidade do proc esso, pois no momento da validag ao de
integridade, automatic amente o bloqueio que impede a operag ao de ser inic iada
é retirado.

Lembramos que esta ndo é uma conferéncia de lacres.

A conferéncia ocorre neste momento, mas é realizada pela Receita e ndo pela
unidade.

E responsabilidade da unidade somente o deslacre do veiculo, apds a
autorizacdo da Receita.

O acesso ao deslacre do veiculo esta habilitado para o Fiel Depositario.

Para efetuar a integridade do lacre, informe a placa do veiculo na tela "Deslacre
de Veiculo".

Depois de informar a placa é verificado o status atual do veiculo, podendo ser:

1) Ndo encontrada OS gerada para este veic ulo: ou ndo existe uma OS gerada
ou a placa informada estda incorreta.

2) Veiculo com integridade do lacre ja incluida e a operagdo ja foi iniciada:
neste caso, foi realizada a validagdo e a OS ja foi iniciada pelo Operacional,
impedindo uma nova validagdo do veiculo.

3) Veiculo placa - XXX9999 - com integridade do lacre ja incluida e a OS ainda
ndo foi iniciada: neste caso, o usudrio é questionado se deseja eliminar a
validagdo anterior o veiculo.

Se o status do veiculo ndo apresentar restricoes, a tela "Lacres" sera
apresentada, listando os lacres do veiculo.

Na conclusdao do processo é solicitada a confirmagdao de integridade do lacre
veiculo/container
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Coletor de Dados - Menu Principal

Login

Objetivo
Permitir que somente pessoas autorizadas tenham acesso ao Coletor de Dados.

Consideracdoes Gerais

e Quando o Coletor de Dados ¢ iniciado, ele entra em uma das telas que
representa um Coletor alocado.

e Neste caso, a unidade trabalha com o conceito de alocagdo prévia do Coletor,
em que um usuario sempre estara responsavel por um determinado equipamento.
Sendo assim, ao ligar o coletor, este se encontra aloc ado, conforme ilustrado na
figura abaixo.

e Para unidades que ndo utilizam este conceito ou se ndo existe um usuario
definido para o Coletor é solicitada a entrada com o CPF (usuario) e a senha.

Detalhamento dos Campos

Usuario
CPF do usuario do sistema.

Senha
Senha do usuario do sistema.

288



Coletor de Dados - Menu Principal

Outros

Objetivo
Permitir o acesso a outras opg6es de menu.

Fungoes Especificas

Programacao Navios
Permite alterar o status da Programagdo Maritima de um navio.

Voltar
Retorna para o menu principal.
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Menu Principal - Menu Outros

Programacao Navios

Objetivo
Alterar o status da programacao de um navio.

Funcoes Especificas

C-Consulta
Permite efetuar a consulta por um navio especifico.

S-Status
Permite alterar o status da Programagdo Maritima do navio selecionado.

F-Sair
Permite voltar a tela anterior.

Consideracdoes Gerais

e Para efetuar a alteracdo do status da programacdo maritima de um navio,
pressione a tecla "1" no menu "Outros" do coletor de dados.

e Na tela "Altera Status Navio" é apresentada a programag do maritima do Porto,
sendo possivel navegar entre os navios da lista utilizando as teclas “A” e “B” ou
setas.

e Posicione no navio e efetue a alteragdo do status informando a opgao “S-Status

"

e Na tela para alteragdo de status pesquise um navio, caso nao queira navegar
entre os existentes. Pressione a tecla "C - Consulta".

e Na tela "Consulta Navios" a pesquisa pode ser feita pelo IMO, ou pelo nome do
navio (nome completo ou parte dele).

Detalhamento dos Campos

IMO
Cédigo IMO atribuido ao navio selecionado.

Navio
Nome do navio selecionado.

Status
Cddigo atual do status (evento) ao qual o navio esta relacionado.

Motivo



Justificativa para o status (evento) atual do navio, quando houver.

Tela - Alteracao de Status

Status
Cddigo do novo status (evento) para o navio.

NOTA: Se desconhecer os cédigos dos status, eles podem ser pesquisados. Para isso, basta
deixar em branco a opgao e pressionar "Enter".

Motivo

Justificativa para o status (evento) informado, quando houver.

NOTAS:

e Este campo somente serd solicitado pelo sistema se o status (evento) possuir motivos
cadastrados.

e Caso desconhecer os cddigos dos motivos, eles podem ser pesquisados. Para isso, basta
deixar em branco a opgao e acionar "Enter".

Data
Data do status (evento).

Hora
Hora do status (evento).

NOTA: Pressione a tecla "S"” para confirmar ou “N” para desistir da alteracao.

Opgao C - Consulta - Tela - Consulta Navios

IMO
Cédigo IMO atribuido ao navio.

Navio
Nome do navio.
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Menu Principal - Menu Outros

Atrelar/Desatrelar

Objetivo
Permitir que o Conferente atrele ou desatrele uma carreta ao veiculo.

Funcoes Especifica

Atrelar
Permite efetuar o atrelamento de uma carreta ao veiculo.

Desatrelar
Permite efetuar o desatrelamento de uma carreta ao veiculo.

Consideracoes Gerais

e Esta funcg 8o de atrelamento/desatrelamento somente sera habilitada no c oletor
se no parametro "EXIGIR_CONFIRMACAO_ATRELAMENTO_DESATRELAMENTO"
estiver selecionada a opgdo "S" (Sim).

e Por meio desta func ionalidade o sistema registra os proc essos de atrelamento e
desatrelamento de veic ulos que somente serdo efetivados no sistema depois a
confirmagdo do processo por parte do Conferente.

Detalhamento dos Campos

Processo
Indica o tipo de processo que sera realizado.

1 - Atrelar: para atrelar uma carreta ao veiculo.

2 - Desatrelar: para desatrelar o veiculo da carreta.

Veiculo Trator
Placa do veiculo para efetuar o processo informado.

Carreta
Placa do veiculo (carreta) para efetuar o processo informado.
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Menu Principal - Menu Outros - Agendamento

Eventos

Objetivo
Efetuar a manutencdo dos eventos.

Fungdes Especificas

Alteragao de Eventos
Permite alterar os eventos do processo de agendamento.

Histérico de Eventos
Permite visualizar os eventos ja gravados para o agendamento.

Detalhamento dos Campos

Veiculo

Numero da identific ag do do veic ulo, podendo ser a placa de um veic ulo rodoviario
ou a identificagdo do vagdo que sera utilizado para localizar o numero da
programacao referente ao agendamento que esta pendente.

Tela - Atributos do Evento

Os atributos que serdao exibidos na tela sdao configurados, desta forma, cada
terminal podera configurar um determinado evento com varios atributos.

Menu Principal - Menu Outros

DEPOT

Objetivo

Efetuar a vistoria da estrutura do container ou do maquinario no processo de
DEPOT.
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Menu Principal - Menu Outros - DEPOT

Vistoria Estrutura

Objetivo
Efetuar a vistoria de estrutura do container no processo de DEPOT.

FungOes Especificas

V - Vist
Permite acessar a tela "Vistoria do Container”, para realizar o registro de uma
nova vistoria.

D - Dados CNT
Permite acessar a tela "Dados do Container”, na qual constam as informagodes
detalhadas do container selecionado.

E - Excluir Avarias

Permite excluir uma vistoria.

NOTA: Esta funcao esta localizada na tela Vistoria Estrutura (V - Vist).

A - Avarias

Permite registrar as avarias encontradas no container vistoriado.
NOTA: esta funcdo esta localizada na tela Vistoria Estrutura (V - Vist).

I - Incluir

Permite incluir um novo item na vistoria.

NOTA: esta fungdo esta localizada na tela Itens Vistoria.

E - Excluir

Permite excluir um item registrado durante o processo de vistoria.

NOTA: esta funcdo esta localizada na tela Itens Vistoria.

Consideracdoes Gerais

e A vistoria da estrutura do container pode ser realizada dentro ou fora da OS de
descarga de container vazio.

e Ao realizar o processo de vistoria fora da OS é pesquisado o container que esta
aguardando vistoria.

Detalhamento dos Campos
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Tela - Menu Principal

Escolha Um Item
Informe a opgdo 7) Outros.

Tela - Menu Outros

Escolha Um Item
Informe a opgao 4) DEPQOT.

Tela - DEPOT

Escolha Um Item
Informe a opgao 1) Vistoria estrutura.

Tela - Vistoria Estrutura

CNT
Cédigo do container de Depot no qual sera realizada a vistoria da estrutura.

Tela - Dados do Container

ISO

Caddigo do tipo ISO do container.
MOD

Modelo do container.

TARA
Tara do container.

MGW
Peso maximo do container (Tara + Payload).

NOTA: O payload é a capacidade real da carga, sendo este mensurado em quilos.
O peso do payload é a diferengca do (MGW - tara).

CAP CUBICA
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Capacidade cubica do container.

FAB
Data de fabricagao do container.

ARM
Armador do container.

CONS
Consignatario do container.

ENT
Data e horario de entrada do container.

CESV
Numero do CESV relacionado ao container.

Tela - Vistoria Estrutura

VST
Responsavel pela execugdo da vistoria.

DT. VIST / HR. VIST
Data e hora em que foi realizada a vistoria.

COND

Condigcdes do container em relagdo a vistoria:

e N3o conforme: para containers avariados ou sujos.

e Conforme: para containers em perfeitas condigdes, ou seja, sem avarias e

limpos.

AVARIA
Indica se existe ou ndo avaria no container.

LAVAGAO
Indica se existe ou ndo a necessidade de que o container seja lavado.

TP. CARGA
Tipo de carga para o qual o container pode ser utilizado.

UPGRADE
Indica se pode ou nao ser realizado um upgrade no container para o tipo de
carga.

OBS
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Informacdes complementares referentes a vistoria realizada.

Tela - Itens Vistoria

VISUALIZAGAO
Numero de visualizagdes da vistoria.

ITEM VST
Cédigo do item vistoriado.

LOCODE
Cédigo de localizagdo que representa um ponto exato no container.

SRV
Descricao do servico.

CMP
Componente a ser vistoriado.

REP
Tipo do reparo a ser realizado.

AVA
Descricdao da avaria.

COM
Comprimento da avaria.

LAR
Largura da avaria.

ALT
Altura da avaria.

QTD
Quantidade do servigo.

oBS
Informagdes complementares sobre a vistoria em questéo.

Tela - Novo Item Vistoria

LOCODE
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Cédigo de localizagdo que representa um ponto exato no container.

LOC
Parte do container avariada.

SRV
Descricao do servico.

CMP
Componente a ser vistoriado.

MAT
Material a ser utilizado no reparo.

REP
Tipo do reparo a ser realizado.

AVA
Descricdao da avaria.

COM
Comprimento da avaria.

LAR
Largura da avaria.

ALT
Altura da avaria.

QTD
Quantidade do servigo.

OBS
Informagdes complementares sobre a vistoria em questao.
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Menu Principal - Menu Outros - DEPOT

Vistoria Maquinario

Objetivo

Efetuar a vistoria do maquinario de container REEFER do processo DEPOT via
coletor de dados.

FungOes Especificas

V-Vist
Permite efetuar o registro da vistoria do maquinario.

NOTA: Ao acionar essa opcao, é apresentada a tela "Vistoria Maquinario".

Detalhamento dos Campos

CNT
Cédigo do container que esta aguardando vistoria do maquinario.

Tela da Opgao "V-Vist"

Dt. Vist.
Data em que foi realizada a vistoria.

Hr. Vist.
Hora em que foi realizada a vistoria.

Cond.

Indica as condigdes do container em relagdo a vistoria:
e Normal.

e Avariado.

Mini PTI

Indica se foi realizado um mini Pre-Trip Inspection (PTI):
e Sim.

e Nao.

NOTA: PTI é a inspegao pré-viagem, e tem por objetivo realizar testes para verificar se a
operacao de refrigeracdo do container esta funcionando corretamente.

Observacao
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InforrragBes corrple ntares sobre relagdo a vistoria.
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Menu Principal - Menu Outros

Desconsolidacao

Objetivo
Entrepostar fisicamente a mercadoria de importagcdo depois da conferéncia, via
Coletor de Dados.

Consideracoes Gerais

e Para efetuar a Transformacdo do CDA pressione a tecla "5" (Transformagao
CDA), no menu "Outros" do Coletor de Dados.

e Em seguida, informe o nimero do documento que sera utilizado para efetuar a
desconsolidagdo do lote.

Detalhamento dos Campos

Tela - Menu Principal

Escolha Um Item
Informe a opgao "7) Outros".

Tela - Menu Outros

Escolha Um Item
Informe a opgao "5) Desconsolidagao".

Tela - Desconsolidacao de Lote (1)

Ano D.A.
Informe o ano que sera utilizado para efetuar a pesquisa.

Namero D.A.
Informe do documento que serd utilizado para efetuar a desconsolidagdo de lote.

Lote
Numero do lote que sera utilizado para efetuar a desconsolidagdo de lote.
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Tela - Desconsolidacao de Lote (2)

Nesta tela sdo listadas as Adicdes do CDA e seus Itens, sendo possivel navegar
entre os itens da lista utilizando as setas.

1) Localizar
Posicione na "Adicdo/Item" e selecione a opgao “1)Localizar”, para informar ao

sistema onde estes itens serdo armazenados.

NOTA: Esta operacao deve ser efetuada para todas as Adigdes/Itens da lista.

Tela - Desconsolidacao de Lote (3)

1) Inserir
Para inserir uma localizagdo, informe a opgao "1) Inserir".

Tela - Desconsolidacao de Lote(4)

Nesta tela devera ser informada uma localizacdo no Armazém para o item que sera
desconsolidado.
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Arm
Armazém onde o lote sera localizado.

Qda
Quadra onde o lote sera localizado.

Rua
Rua onde o lote sera localizado.

Blc
Bloco onde o lote sera localizado.

Pos
Posicdo na qual o lote sera localizado.

Niv
Nivel onde o lote sera localizado.

Ptl
Prateleira onde o lote sera localizado.

Qtde
Quantidade de “caixas” do lote a ser armazenada nesta localizagao.

NOTA: A sigla "CX" corresponde a espécie registrada para o item.

M2
Indica o espaco que o lote ocupara, em metros quadrados.

M3
Indica o espago que o lote ocupara, em metros cubicos.

Tela - Desconsolidacao de Lote (5)

Esta tela é apresentada ao informar a opgdo "2) Itens Fisicos".

Nela é possivel visualizar o que existe fisicamente em estoque no sistema, para a
DA/Lote e a sua localizagao.

Tela - Desconsolidacao de Lote (6)

Esta tela é apresentada ao informar a opgdo "3) Outras Info".

Nela é possivel visualizar a descricdao completa da Adigcdo/Item que foi incluida no
cadastro da DA.
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Tela - Desconsolidacao de Lote (7)

Esta tela é apresentada ao informar a opgdo "4) Concluir".

Iniciar o Processo de Desconsolidacao (S / N)?
Ao informar "S" sera iniciado o processo de desconsolidacéo.
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Menu Principal - Menu Outros

Transformacao CDA

Objetivo
Efetuar a entrada fisica de mercadoria de exportagdo no regime DAC.

Consideracoes Gerais

e Para efetuar a Transformacdo do CDA presssione a tecla "6" (Transformagao
CDA), no menu "Outros" do Coletor de Dados.

¢ Em seguida, informe o nimero do documento que sera utilizado para efetuar a
entrada da mercadoria.

Detalhamento dos Campos

Tela - Menu Principal

Escolha Um Item
Informe a opgao "7) Outros".

Tela - Menu Outros

Escolha Um Item
Informe a opgdo "6) Transformagao CDA".

Tela - Transformacao C.D.A. (1)

Ano C.D.A
Informe o ano de emissdo do documento que sera utilizado para a entrada fisica
da mercadoria.

Namero C.D.A.
Informe o numero do documento que sera utilizado para efetuar a entrada da
mercadoria.

Tela - Transformacao C.D.A. (2)
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Nesta tela sdo listadas as Adicdes do CDA e seus Itens, sendo possivel navegar
entre os itens da lista utilizando as setas.

1) Localizar
Posicione na "Adicao/Item" e selecione a opcao "“1)Localizar”, para informar ao
sistema onde estes itens serdo armazenados.

NOTA: Esta operacao deve ser efetuada para todas as Adi¢des/Itens da lista.

Tela - Transformacao C.D.A. (3)

1) Inserir
Para inserir uma localizagdo, informe a opgao "1) Inserir".

Tela - Transformacao C.D.A. (4)

Nesta tela devera ser informada uma localizacdo no Armazém para o item que sera
transformado.

Arm
Armazém onde o item sera localizado.

Qda
Quadra onde o item sera localizado.

Rua
Rua onde o item sera localizado.

Blc
Bloco onde o item serd localizado.

Pos
Posicdo na qual o item sera localizado.

Niv
Nivel onde o item sera localizado.

Ptl
Prateleira onde o item sera localizado.

Qtde
Quantidade de "caixas" do item a ser armazenada nesta localizagao.

NOTA: A sigla "CX" corresponde a espécie registrada para o item.
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M2
Indica o espago que o item ocupard, em metros quadrados.

M3
Indica o espago que o item ocupara, em metros cubicos.

Tela - Transformacao C.D.A. (5)

Esta tela é apresentada ao informar a opgao "2) Outras Info".

Nela é possivel visualizar a descricao completa da Adicao/Item que foi incluida no
cadastro do CDA.

Tela - Transformacao C.D.A. (6, 7 e 8)

Estas telas sdo apresentadas ao informar a opgao "3) Concluir".
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Modulo

Comercial

Objetivo

Efetuar os cadastros para a manutencao das informacdes dos clientes.
Niveis

1. Clientes.

Instrucdo de Clientes.

Relacionamento Entre Comissaria/Benefic idrio.

Clientes Incompletos.

Clientes Sem Servigo.

Follow-up.

Tipo/Cliente.

Alteragdo do Servigo.

v o N o U K~ W N

Alteragdao de CNPJ.

—
o

. Tarifa Potencial do Cliente.

[
[y

. Cliente Origem.

—
N

. Vendedores.

-
w

. Motivos de Bloqueio do Cliente.
14. Ocorréncias de Clientes.

15. Cliente Reduzido.

16. Produtos.

17. Tipo ABC.

18. Destino Carga.

19. Grupo Empresarial.

20. Ramos de Atividade (Segmento).
21. Area de Negdcio.

22. Part Number.

23. Servigos.

24. Controle de Referéncias.

25. Referéncias de Produtos para Clientes.
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Ambientacao SARA

Funcoes Padrao

Canc
elar

Cons
ultar

Edit
ar

Excl
uir

Exp.
Exce

Fech
ar

Grav
ar

Impr
imir

Inse
rir

OK

Pesq
uisar

Proc
essa

Sair

Permite cancelar o registro.

Permite efetuar a consulta de um registro.

Permite modificar as informagOes do registro.

Permite excluir o registro.

Permite exportar os registros para uma planilha Excel.

Permite encerrar a fungcdo em andamento.

Permite gravar as informagdes do registro.

Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

Permite incluir um novo registro.

Permite efetivar a inclusdo ou a modificacdo do registro.

Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informagdes
cadastrais.

Permite iniciar o processamento da fungdo.

Permite efetuar o fechamento da tela.

309



Modulo Comercial - Moédulo

Tipo Cliente

Objetivo

Cadastrar os tipos de clientes que serdao utilizados, para classifica-los de acordo
com as suas atividades.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 097

Detalhamento dos Campos

Descricao
Informe uma descricdao para identificar o tipo de cliente.

Status do Cliente
Assinale se o tipo que estad sendo registrado serd ou ndo considerado para os
clientes da unidade.
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Modulo Comercial - Modulo

Clientes

Objetivo

Cadastrar as informacgoes dos clientes que serdo utilizadas no médulo Comercial e
nos demais modulos do sistema SARA.

Funcoes Especificas

Pesquisar Cliente
Permite acessar a tela "Pesquisa Cliente".

Pasta Tipo - Adiciona
Permite adicionar um tipo disponivel a tabela "Tipos Utilizados", para compor a
classificagao do cliente.

Pasta Tipo - Retirar
Permite remover um registro da tabela "Tipos Utilizados".

Pasta Comercial - Adiciona
Permite adicionar um ramo de atividade disponivel a tabela "Ramos de Atividades
Utilizados", para compor as informagdes comerciais do cliente.

Pasta Comercial - Retirar
Permite remover um registro da tabela "Ramos de Atividades Utilizados".

Pasta Logistica - Logistica I - Adiciona
Permite adicionar um Recinto disponivel a tabela "Recintos Utilizados", para compor
as informacgodes logisticas do cliente.

Pasta Logistica - Logistica I - Retirar
Permite remover um registro da tabela "Recintos Utilizados".

Pasta Logistica - Logistica II - Adiciona
Permite adicionar um regime disponivel a tabela "Regimes Utilizados", para compor
as informagodes logisticas do cliente.

Pasta Logistica - Logistica II - Retirar
Permite remover um registro da tabela "Recintos Utilizados".

Pasta Logistica - Logistica III - Adiciona
Permite adicionar um regime disponivel a tabela "Familias Utilizadas", para compor
as informagdes logisticas do cliente.
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Pasta Logistica - Logistica III - Retirar
Permite remover um registro da tabela "Familias Utilizadas".

Pasta Inadimpléncias - Inadimpléncias
Permite acessar a tela "Clientes Inadimplentes", para registrar o cliente que se
encontra nesta situacdo ou liberar o seu cadastro de inadimpléncia.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padriio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA o)

e Depois de inserir as informagdes na pasta “Identificagdo”, clique em "Gravar
para gerar cédigo do cadastro.

e Uma vez gravado o cddigo é possivel acessar as demais pastas. Para isso,
efetue a pesquisa pelo cddigo do cadastro e clique em "Editar".

Detalhamento dos Campos

Pasta - Identificacao

Nome
Informe a razao social da empresa ou o nome do cliente.

Situacao

Selecione a situagao do Cadastro de Cliente junto ao setor Comercial:
e Prospeccdo: o setor esta em negociagdo com o cliente.

e Ativo: o cliente encontra-se ativo e possui Contrato.

e A Recuperar: o cliente possuia Contrato, mas ha algum tempo ndo tem contato
e ndo traz cargas para a Estacdo. Devera ser contatado.

Inativo: o cliente ndo esta mais utilizando os servicos da empresa.
e Espontaneo.

Cédigo Contabil
Informe o cdédigo contdbil que sera relacionado ao cliente.

Importador - Grupo

Selecione a qual grupo a empresa/cliente pertence.
NOTAS:

e Este campo possui uma consulta padrao.

e Se 0 grupo nao estiver cadastrado, clique no atalho localizado ao lado da lupa para registra-
lo.

e O grupo consiste em um conglomerado de empresas, como holding e join venture, por
exemplo.



Classificacao Fiscal
Selecione o tipo de classificacdo fiscal que sera utilizada no Cadastro do Cliente:

e Pessoa Juridica.
e Pessoa Fisica.
e Estrangeiro.

NOTA: Quando a opcao “Pessoa Juridica” ou “Pessoa Fisica” for selecionada sera liberado o
acesso aos campos pertinentes ao tipo selecionado, para complementar as informagdes do
cadastro.

Nome Fantasia - Pessoa Juridica
Informe o nome fantasia da empresa.

Inscricao Estadual - Pessoa Juridica
Informe o numero da Inscricdo Estadual do cliente.

CNPJ - Pessoa Juridica
Informe o numero da inscricdo do cliente no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ).

I.M. (Inscricao Municipal) - Pessoa Juridica
Informe o nimero da Inscricdo Municipal, caso a empresa possua.

CNAE - Pessoa Juridica
Selecione o codigo do Cadastro Nacional de Atividades EconOmicas (CNAE)
correspondente.

CPF - Pessoa Fisica
Informe o numero da inscricdo do cliente no Cadastro Nacional de Pessoa Fisica
(CPF).

RG - Pessoa Fisica
Informe o nimero da Carteira de Identidade do cliente.

NOTA: Informe também a data de emissdo, o 6rgdo emissor e o Estado onde foi emitida a
Carteira de Identidade.

Pasta - Tipo

Tipos Disponiveis
Selecione o tipo que sera utilizado para classificar o cliente.

NOTA: Apds selecionar o registro na tabela 'Tipos Disponiveis", clique em
"Adiciona".

Transportadora
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Informe o cdédigo da transportadora relacionada ao Cadastro de Cliente.

Armador

Informe o cdédigo do armador a ser relacionado ao Cadastro de Cliente.

NOTA: Para cliente cadastrado com o tipo "Armador", relaciona o cliente ao cédigo
de Armador informado.

Permisso

Informe se o transportador possui ou ndo permisso.

NOTA: Este campo sera habilitado somente se a unidade for "Fronteira".

Agente
Informe o codigo do agente a ser relacionado ao cliente.

Pasta - Contato

Detalhamento dos Campos

Codigo
Cédigo que identificard a ordem de inclusdo do representante do cliente.

Nome
Informe o nome do representante do cliente.

Tipo
Selecione o tipo do contato que estd sendo cadastrado.

Fone / Fone / Fax / Celular (SMS)
Informe os numeros de telefones referentes ao contato que se esta sendo
cadastrado.

E-mail
Informe o enderegco de e-mail do cliente que serd utilizado para envio de
informacgdes da carga on-line.

Cargo
Informe o cargo do contato.

Observacgao
Registre as informagOes ou dados adicionais relacionados ao cliente, se
necessario.

Pasta - Enderecos
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Tipo de Endereco
Indica o tipo de endereco do cliente:

¢ Administrativo: endereco de sede administrativa.

e Entrega de Nota Fiscal: endereco para envio de Notas Fiscais e/ou Cobrancgas.

Entrega de Cobranga: endereco de cobrangas.

Operacional: endereco operacional do cliente.

e Correspondéncia: enderego para correspondéncia.
Logradouro

Nome do logradouro.

Exemplo: Nome da Avenida, Rua, Praga, Jardim ou Parque.

Bairro
Bairro relacionado ao logradouro informado.

Cidade
Cidade relacionada ao logradouro informado.

CEP
CEP do enderecgo do cliente.

UF
Unidade de Federagdo do cliente.

Pais
Pais do cliente.

Pasta - Bloqueio

Bloqueado
Quando assinalado, indica que o cadastro do cliente sera bloqueado.

Motivo
Selecione o motivo que correponde as agdess e informacdes do bloqueio:

e Cliente Novo: pagamento a vista: para ser cliente novo todos os pagamentos
serdo a vista.

e Cliente Inadimplente: pagamento a vista: devido ao status do cliente, toda a
cobranca devera ser a vista.

e Verificar Para Quem Faturar a DTA: a cobranga pode ser efetuada a outro que
nao o cliente / beneficiario. Exemplo: transportadora, comissaria.
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e Cliente Com Histdrico de Inadimpléncia: devido ao histérico do cliente, toda a
cobranca devera ocorrer somente a vista.

Responsavel
Informe o nome do responsavel pela efetivacdo do bloqueio.

Data
Informe a data do bloqueio.

Pasta - Servicos

Produto Quimico
Quando assinalado, indica que o produto necessitara de condigbes de
armazenagem para produto quimico.

Mercadoria Perigosa
Quando assinalado, indica que o produto a ser armazenado sera considerado como
mercadoria perigosa.

Area Climatizada
Quando assinalado, indica que o produto a ser armazenado necessitara de area
climatizada.

Area Refrigerada
Quando assinalado, indica que o produto a ser armazenado necessitara de area
refrigerada.

Outros
Quando assinalado, indica que o produto a ser armazenado exigird outro
procedimento de armazenagem que nao foi mencionado nos campos anteriores.

Procedimentos
Informe o procedimento que devera ser efetuado para o armazenamento dos tipos
de produto da carga do cliente.

Movimentacao Carga
Indica o tipo de movimentagao a ser utilizado para as movimentagdes de carga do
cliente:

e Paletizada.
e Solta.
e Mista.

e Conteinerizada.



Pasta - Comercial

Origem do Cliente
Selecione a origem do primeiro contato do cliente com a unidade, que pode ser:

e Comissdria: o contato com cliente ocorreu devido a intermediacdo de uma
comissaria.

e Comercial: o contato com o cliente ocorreu devido a intermediagcdo do
comercial.

e Espontaneo: o cliente entrou em contato sem qualquer intermediagdo por parte
da area Comercial da empresa.

Vendedor
Selecione o vendedor responsavel pela intermediacdo do cliente com a empresa.

Atendente
Selecione o atendente da empresa que efetuou o atendimento do cliente.

Tipo ABC

Selecione o tipo que serd utilizado para qualificar o cliente:
e Tipo A.

e Tipo B.

e Tipo C.

Ramo de Atividade

Informe o ramo de atividade que serd associado ao cliente.

NOTA: Apods selecionar o registro na tabela "Ramos de Atividades Disponiveis", cligue em
"Adicionar".

Pasta - Potencial

Tipo Modal
Selecione o tipo do meio de transporte que serd utilizado para o movimento da
mercadoria.

Valor CIF US$
Informe o valor correspondente ao CIF, em dodlar, previsto para o faturamento no
més/ano informado.

Tonelada(s)
Informe o peso dos produtos, em toneladas, previsto para o més/ano informado.
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Veiculos
Informe a quantidade de veiculos utilizados no transporte da mercadoria:

e Cnt 20" Container Tipo ISO 20.

e Cnt 40" Container Tipo ISO 40.

Pasta - Logistica - Logistica 1

Médulo Logistico
Quando assinalado, indica que o registro refere-se a um Mddulo Logistico.

Recintos Disponiveis
Indica os Recintos disponiveis para a armazenagem dos produtos do cliente.

Recintos Utilizados
Informe qual Recinto sera utilizado para a armazenagem dos produtos do cliente.

NOTA: Apds selecionar o registro na tabela "Recintos Disponiveis", clique em "Adicionar".

Tipo Modal
Indica o tipo do meio de transporte que sera utilizado para o movimento da
mercadoria:

o Aéreo.

e Ferroviario.
e Maritimo.
e Rodoviario.

Zonas Primarias Disponiveis
Indica as zonas primarias disponiveis para utilizacao.

Zonas Primarias Utilizadas
Informe as zonas primarias utilizadas pelo cliente.

NOTA: Apds selecionar o registro na tabela "Zonas Primarias Disponiveis", clique em
n HP n
Adicionar".

Destino da Carga
Selecione o destino da carga.

Pasta - Logistica - Logistica 2

Regimes



Informe qual regime sera relacionado a mercadoria do cliente.
NOTA: Apds selecionar o registro na tabela "Recintos Disponiveis", clique em "Adicionar".

Embalagens Disponiveis
Indica os tipos de embalagens disponiveis para armazenar a mercadoria do cliente.

Embalagens Utilizadas
Informe os tipos de embalagens utilizadas para armazenar a mercadoria do cliente.

NOTA: Apds selecionar o registro na tabela "Embalagens Disponiveis", clique em "Adicionar".

Pasta - Logistica - Logistica 3

Familias Disponiveis
Indica as familias disponiveis para associar ao cliente.

Familias Utilizadas
Informe as familias que serdo associadas ao cliente.

NOTA: Apds selecionar o registro na tabela "Familias Disponiveis", clique em "Adicionar".
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Modulo Comercial - Modulo

Follow-up

Objetivo
Registrar os atendimentos realizados e os contatos com o cliente.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4097

Detalhamento dos Campos

Atendente
Selecione o0 nome do atendente comercial.

Nome
Selecione 0 nome ou a razdo social do cliente para o qual sera efetuado o
atendimento.

CNP]/CPF
Serad informado automaticamente, de acordo com a selegdo efetuada no campo
llNormll.

Ocorréncia
Selecione a ocorréncia que identificarda o motivo do contato com o cliente.

Data Ocorréncia
Selecione a data em que foi registrada a ocorréncia.

Descricao
Descreva a ocorréncia registrada.

Agendar Compromisso
Quando assinalado, indica que esta ocorréncia agendard um compromisso.

Tipo Visita

Selecione o tipo de visita que sera realizada:
e Prospecgao.

e Negociagao.

Fechar Chamado

Quando assinalado, indica que esta ocorréncia encerrara o chamado
correspondente.



Modulo Comercial - Modulo

Instrucao de Clientes

Objetivo

Permitir a antecipacdo de uma instrugdo para o modulo Operacional, determinando
o procedimento no atendimento a um cliente, documento de entrada ou lote.

Consideracdoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 9097

Detalhamento dos Campos

Instrucao Para
Selecione qual a finalidade da instrugao:

e Cliente.
e Documento de entrada.
e Lote/conhecimento.

e Documento de saida.

Cliente

Selecione o0 nome ou a razdo social do cliente para o qual serd efetuada a

instrugao.

NOTA: Esta instrucdo sera definida como padrdo para o cliente selecionado.

CNPJ/CPF
Serad informado automaticamente, de acordo com a selecdo efetuada
"Cliente".

Documento de Entrada - Ano
Informe o ano do documento de entrada que serd utilizado para
instrugao.

Documento de Entrada - Tipo
Selecione o tipo de documento de entrada que serd utilizado para
instrugdo.

Documento de Entrada - NOmero
Informe o numero do documento de entrada que sera utilizado para
instrugdo.

Documento de Entrada - Procedéncia

no campo

efetuar a

efetuar a

efetuar a
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Selecione a procedéncia do documento de entrada, que foi pré-cadastrada no
moddulo Expedicdo/ Cadastros/Proc edéncia.

Lote
Informe o nimero do lote que sera utilizado para efetuar a instrucdo.

Conhecimento
Informe o nimero do Conhecimento que sera utilizado para efetuar a instrugdo.

Documento de Saida - Ano
Selecione o ano do documento de saida que sera utilizado para efetuar a
instrucao.

Documento de Saida - Documento
Selecione o tipo de documento de saida que sera utilizado para efetuar a
instrucao.

Documento de Saida - NOmero
Informe o numero do documento de saida que serd utilizado para efetuar a
instrucao.

Descricao
Descreva a instrugcao referente a finalidade selecionada.

Data
Selecione a data de registro da instrugao.

Instrugao Ativa
Quando assinalado, indica que a instrugdo esta ativa no sistema.



Modulo Comercial - Modulo

Comissaria/Beneficiario

Objetivo
Registrar o relacionamento entre as comissarias e os beneficiarios.

FungGes Especificas

Adicionar

Permite efetuar o relacionamento entre a comissaria e o beneficiario.

NOTA: Selecione a comissaria, o beneficiario e clique nesta funcao para efetuar o
relacionamento.

Retirar

Permite eliminar o relacionamento entre a comissaria e o beneficiario.

NOTA: Selecione o relacionamento na Lista de Beneficidrio e clique nesta funcao para elimina-
lo.

Consideracdoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA o9

e Esta fungdo permite vincular uma comissaria para varios beneficidrios, e
também, vincular um beneficiario para varias comissarias.

Detalhamento dos Campos

Elemento a Ser Fixo
Selecione qual serd o elemento principal que recebera as associagdes:

e Comissaria.
e Beneficiario.

Comissaria
Selecione o cdédigo da comissaria que sera relacionada ao beneficiario.

Beneficiario
Selecione o cddigo do beneficidrio que sera relacionado a comissaria.
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Modulo Comercial - Modulo

Clientes Incompletos

Objetivo
Atualizar as informagdes que estdo faltando no Cadastro de Clientes.

Funcoes Especificas

Clientes Incompletos
Permite acessar o Cadastro de Clientes para complementar as informagodes
faltantes.

Atualizacao
Permite efetuar a atualizacdo da tela na qual estao relacionados os clientes com
informagdes incompletas.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA do9)

e Inicialmente o sistema exibird uma relacdo com os clientes que estdo com o
cadastro incompleto.

¢ Clique no registro desejado para seleciona-lo e, em seguida, clique em "Clientes
Incompletos".

e Na tela "Cadastro de Clientes" efetue o registro das informagcdes que estdo
faltando e clique em "Gravar".

324



Modulo Comercial - Modulo

Clientes Sem Servico

Objetivo
Exibir todos os clientes sem pré-servico cadastrado, no entanto, com o
documento em fase de recebimento no setor Operacional.

Fungoes Especificas

Clientes s/ Servigo
Permite acessar o Cadastro de Servico Por Documento para complementar as
informagdes faltantes.

Atualizacao
Permite efetuar a atualizacdo da tela na qual estdo relacionados os clientes com
informag0es incompletas.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 409

e Em algumas wunidades, o cadastro do pré-servico é necessario para o
rec ebimento da merc adoria, ou seja, caso ndo haja pré-servigco c adastrado, o
sistema ndo permitird a continuidade na execucdo da OS dentro do setor
Operacional.

e Inicialmente serd exibida uma relacdo com os clientes que estdo com o cadastro
incompleto.

¢ Clique no registro desejado para seleciona-lo e, em seguida, clique em "Clientes
s/ Servigo".

e Na tela "Cadastro de Servico Por Documento" efetue o registro das informacdes
que estdo faltando e clique em "Gravar".
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Modulo Comercial - Modulo

Alteracao do Servico

Objetivo
Permitir a alteragdo de pré-servigco para um documento de entrada especifico.

Consideracoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 3091

Detalhamento dos Campos

Ano
Selecione o0 ano do documento de entrada a ser alterado o servigo.

Tipo
Selecione o tipo de documento.

Numero
Informe o nimero do documento de entrada.

Procedéncia
Selecione a origem da carga.

Servico
Selecione a lista de servigos.
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Modulo Comercial - Modulo

Pré-Servicos Clientes

Objetivo
Registrar o pré servico que sera efetuado para o cliente.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 9097

Detalhamento de Campos

Cliente
Selecione o cliente que sera utilizado para efetuar o cadastro de servicos que sera
realizado ao cliente.

Servico
Selecione o servico o tipo de servigo que sera relacionado ao cliente.

Procedéncia
Selecione a procedéncia do documento de entrada, que foi pré-cadastrada no
moddulo Expedicdo / Cadastros / Procedéncia.

Restricao
Quando assinalado, indica que existe algum tipo de restricdo para este registro.

Observacgao
Este campo sera habilitado somente quando o campo "Restricdo" for assinalado e
deve ser utilizado para justificar a restrigao.
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Modulo Comercial - Modulo

Alteracao do CNPJ

Objetivo
Permitir a alteracdo do registro e troca do CNPJ.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 9097

Alteragdo de CNPJ

Cédigo.: 001213
MNome.: KML KAMBUNA
CMNPJ Antigo.: 001213
CHPJ Novo.:

Cédign |ome |cripa -
Pooizi3 KML KAMBUNA 001213
_|oo1z08 PASTA ZARA SPA 001208
_|oo113s 3COM CORP 001139
_|ooos4o 43 5{A GRAFICA E EDITORA 8264160600170
_|ooo1s4 5 ESTRELAS PAPEIS E EMBALAGENS LTDA 79888749000177
_|ooos12 A BRASIL COMERCIAL EXPORTADOR IMPORTADOR LTDA 05855243000125
_|ooo1e3 4. ANGELONI & CIA, LTDA 83646984006574
_oot1z3 ANAS.A 001123 2

Detalhamento dos Campos

CNPJ Novo
Informe o nimero do novo CNPJ do cliente.

328



Modulo Comercial - Cadastro

Origem Cliente

Objetivo

Cadastrar os tipos de prospeccao realizada, ou seja, se o cliente foi apresentado
pelo Comercial, por uma comissaria ou espontaneamente.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 097

Detalhamento dos Campos

Caddigo
Informe o cddigo que sera utilizado para identificar o tipo de prospeccéo.

Descricao
Informe uma descricdao para identificar o tipo de prospeccado.
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Modulo Comercial - Cadastro

Tipo ABC

Objetivo
Classificar o potencial do cliente comercialmente.

Consideracoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 3091

Detalhamento dos Campos

Caddigo
Informe o cddigo que sera utilizado para identificar o tipo ABC.

Critério
Informe uma descricdo que sera utilizada para identificar o tipo ABC.

Faixa Inicial / Faixa Final
Informe os numeros inicial e final para sstabelecer o intervalo do classificador do
tipo ABC.

Exemplo: previsao de CIF.

Modulo Comercial - Cadastro

Destino Carga

Objetivo
Cadastrar os destinos para os quais as cargas poderdao ser enviadas.

Consideracoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 097

Detalhamento dos Campos

Cédigo
Informe um codigo para identificar o destino de carga.

Descricao
Informe uma descricdo para identificar o destino de carga.
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Modulo Comercial - Cadastro

Vendedores

Objetivo

Cadastrar os funcionarios da area Comercial (area de contato direto com o
cliente: Vendedores, Assistentes e Atendentes).

Consideracdoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA o)

e E importante que o registro dos c ampos "Vendedor", "Telefone" e "E-mail" seja
efetuado corretamente, uma vez que estes estdao vinculados a diversos
modulos, como o de envio de e-mail automatico ao cliente e outras
comunicagoes.

Detalhamento dos Campos

Cédigo

Codigo que sera utilizado para identificar o vendedor na area Comercial, informado
pelo sistema.

Vendedor
Informe o nome do vendedor.

Telefone
Informe o telefone para contato com o vendedor.

E-mail
Informe o e-mail para contato com o vendedor.
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Modulo Comercial - Cadastro

Peridiocidade

Objetivo

Manutenir o Cadastro da Periodicidade, sendo que esta serda utilizada no
memorando de bonificagao.

Consideragoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientac&o SARA o)

e Este cadastro definird as periodicidades do cadastro de memorando de
bonificagdo.

Detalhamento dos Campos

Caddigo
Cddigo da periodicidade, informado pelo sistema.

Descricao
Informe a descricdo que serd utilizada para identificar a periodicidade.

Dias
Informe o numero de dias que configura o periodo.
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Modulo Comercial - Cadastro

Bloqueio Clientes

Objetivo

Cadastrar os motivos de bloqueio do cliente que sera relacionado ao faturamento
e cobranga.

Consideragoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 3091

Detalhamento dos Campos

Caédigo
Informe o cddigo do cliente que sera bloqueado para faturamento.

Descricao
Informe a descrigdo do motivo de bloqueio do cliente.

Nivel
Selecione o nivel que sera utilizado para qualificar o bloqueio do cliente.

Modulo Comercial - Cadastro

Saida de Carga

Objetivo
Permitir registrar a saida de carga.

Consideracdoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA do91)

Detalhamento de Campos

Caédigo
Informe o cdédigo que serd utilizado para identificar a saida de carga.

Descricao
Informe a descrigdo que sera utilizada para identificar a saida de carga.
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Modulo Comercial - Cadastro

Ocorréncias de Clientes

Objetivo
Cadastrar os tipos de ocorréncias de atendimento ao cliente.

Consideracoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 3091

Detalhamento dos Campos
Caddigo

Informe o cddigo que sera utilizado para identificar o tipo de ocorréncia de
atendimento ao cliente.

Ocorréncia
Informe uma identificacdo para esta ocorréncia.

Modulo Comercial - Cadastro

Grupo Empresarial

Objetivo
Agrupar as empresas que possuem a mesma fungdo ou tem ligagao.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA o9}

e Esta funcdo permite relacionar um Grupo Empresarial a varios Clientes e
Beneficiarios.

Exemplo:
Grupo Empresa é composto pelas Empresas > 1, 2, 3, 5.

Assim, as Empresas 1, 2, 3, 5 pertencem ao Grupo Empresarial "Grupo Empresa".

Detalhamento dos Campos

Nome
Informe uma identificagdo para o Grupo Empresarial.

334



Modulo Comercial - Cadastro

Cliente Reduzido

Objetivo

Efetuar o cadastro reduzido de um cliente novo, sendo que os dados que nao
forem solic itados deverdao ser c omplementados em outro momento, por meio do
Cadastro de Clientes Completo.

Consideracdoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 9097

Detalhamento dos Campos

Razao Social
Informe a razdo social do cliente.

Nome Fantasia
Infrme o nome fantasia da empresa.

Tipo Pessoa

Assinale o tipo de pessoa que sera utilizado para classificar o cliente:

e Juridica: serdo habilitados os campos CNPJ e Inscricdo Estadual.

e Fisica: sera habilitado somente o campo CPF.

e Estrangeiro: serdao desabilitados os campos CPF/CNPJ] e Inscricao Estadual.

CPF/CNPJ]
Informe o numero do CPF (Pessoa Fisica) ou CNPJ (Pessoa Juridica) do cliente.

Inscricdao Estadual
Informe o numero da Inscricdo Estadual do cliente.

Grupo Empresarial
Selecione a qual grupo de empresas o cliente pertence.
NOTAS:

e Este campo possui consulta padrdo. Caso o grupo ndo esteja cadastrado é
possivel clicar no atalho para cadastra-lo.

e O grupo consiste em um conglomerado de empresas, como holding e join venture
, por exemplo.

Tipo do Cliente
Assinale a area de atuacdo do cliente.
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Transportadora
Informe o cddigo da transportadora a ser relacionada ao cliente.

Armador

Informe o cdédigo do Armador a ser relacionado ao cadastro do cliente.

NOTA: Para cliente cadastrado com o tipo "Armador", relaciona o cliente ao cddigo
de Armador informado.

Agente
Cédigo do agente a ser relacionada ao cliente.

Modulo Comercial - Cadastro

Cidades

Objetivo

Cadastrar as Cidades que serdo utilizadas no mdédulo Comercial e demais mddulos
do SARA.

Consideracdoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA do91)

Detalhamento de Campos

Nome da Cidade
Informe o nome da Cidade.

Nome do Pais
Selecione o Pais ao qual a Cidade pertence.

Codigo SIAFI
Informe o coédigo do Sistema Integrado de Administragd@o Financeira do Governo
Federal (SIAFI), determinado pelo Governo Federal para a Cidade.

Unid. Federativa
Selecione a Unidade Federativa a qual a Cidade pertence.

Codigo do Municipio
Informe o codigo do Municipio determinado pelo IBGE.

NOTA: Este cddigo é composto por 7 (sete) numeros, sendo os dois primeiros
relacionados ao Estado.



Modulo Comercial - Cadastro

Estados

Objetivo
Cadastrar os Estados e relaciona-los ao Pais correspondente.

Consideracoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 3091

Detalhamento de Campos

Unidade Federativa
Informe o cddigo da Unidade Federativa.

Nome do Estado
Informe o nome da Unidade Federativa.

Nome do Pais
Informe o nome do Pais ao qual pertence a Unidade Federativa.

Moddulo Comercial - Cadastro

Ramos de Atividade (Segmento)

Objetivo
Cadastrar as informagdes do ramo de atividade no qual o cliente atua.

Consideracdoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 097

Detalhamento dos Campos

Descricao
Informe uma descrigdo para identiricar o ramo de atividade.

Cédigo (Interface ERP)
Informe o cdédigo que sera utilizado para cadastrar o codigo correspondente ao
ERP integrado ao SARA do cliente.
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Modulo Comercial - Cadastro

Memorando Bonificacao

Objetivo
Incluir e efetuar a manutencao das informagdes do memorando de bonificagao.

Funcoes Especificas

Copiar
Permite efetuar uma cépia do memorando.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4097

Detalhamento dos Campos

Cédigo
Cddigo da periodicidade gerado automaticamente pelo programa.

Favorecido
Nome do favorecido que receberd a bonificagao.

Periodicidade pagamento
Periodicidade em que o pagamento sera efetuado.

Critério de pagamento
Indica o critério de pagamento:
e Percentual.

e Valor em reais.

Percentual/valor
Percentual ou valor em reais do critério de pagamento.

Base de calculo

Indica a base de calculo para o critério de pagamento:
e Notas fiscais emitidas;

e Lotes por data de navio atracado;

e Lotes por data de entrada no terminal.

Tipo de pagamento
Indica o tipo de pagamento.
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e Nota Fiscal.

e RPA.

Validade proposta
Data de validade da proposta.

Data cancelamento
Data de cancelamento da bonificacdo.

Cancelamento
Quando assinalado, indica que a bonificagdo esta cancelada.

Comissaria
Nome da comissaria que efetuara ou ndo o pagamento da bonificagdo.

NOTA: Caso seja selecionado o critério "Diferente", a comissaria informada ndo
serad envolvida no pagamento da bonificagao.

Condicao
Indica o critério que sera considerado para o filtro da regra de pagamento da
bonificacdo.

e E - Indica que a comissaria e o beneficidrio informados estardao envolvidos no
pagamento da comissao.

e Ou - Indica que a comissaria ou beneficidrio informados efetuardao o pagamento
da bonificagdo.

e Diferente - Indica que a comissaria e o beneficidrio informados ndo estédo
envolvidos no pagamento da bonificagao.

Beneficiario:

Nome do beneficidrio que efetuard ou ndo o pagamento da bonificacdo.

NOTA: Caso seja selecionado o critério "Diferente" o beneficiario informado ndo

sera envolvido no pagamento da bonificagao.

Condicao
Indica o critério que sera considerado para o filtro da regra de pagamento da
bonificagdo.

e E - Indica que o beneficidrio e a transportadora informados estardao envolvidos
no pagamento da comissao.

e Ou - Indica que o beneficidrio e a transportadora informados efetuardo o
pagamento da bonificacdo.

e Diferente - Indica que o beneficidrio e a transportadora informados ndo estdo
envolvidos no pagamento da bonificagao.

Transportadora
Nome da transportadora que efetuard ou ndo o pagamento da bonificacdo.
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NOTA: Caso seja selecionado o critério "Diferente" a transportadora informada ndo
sera envolvida no pagamento da bonificacdo.

Condigao
Indica o critério que sera considerado para o filtro da regra de pagamento da
bonificacdo.

e E - Indica que a transportadora e o consolidador informados estarao envolvidos
no pagamento da comissao.

e Ou - Indica que a transportadora e o consolidador informados efetuardo o
pagamento da bonificagao.

e Diferente - Indica que a transportadora e o consolidador informados ndo estao
envolvidos no pagamento da bonificagao.

Consolidador
Nome do consolidador que efetuard ou ndo o pagamento da bonificagao.

NOTA: Caso seja selecionado o critério "Diferente" o consolidador informado ndo
sera envolvido no pagamento da bonificagao.

Condicao
Indica o critério que serd considerado para o filtro da regra de pagamento da
bonificagdo.

e E - Indica que a transportadora e o agente informados estardo envolvidos no
pagamento da comissdo.

e Ou - Indica que a transportadora e o agente informados efetuardo o pagamento
da bonificagao.

e Diferente - Indica que a transportadora e o agente informados ndo estado
envolvidos no pagamento da bonificagao.

Agente
Nome do agente que efetuara ou ndao o pagamento da bonificacdo.

NOTA: Caso seja selecionado o critério "Diferente" o agente informado ndo serd
envolvido no pagamento da bonificagao.

Condicao
Indica o critério que sera considerado para o filtro da regra de pagamento da
bonificagdo.

e E - Indica que o agente e o destinatdrio informados estardo envolvidos no
pagamento da comissao.

e Ou - Indica que o agente e o destinatario informados efetuardo o pagamento da
bonificagdo.

e Diferente - Indica que o agente e o destinatario informados ndo estdo
envolvidos no pagamento da bonificagao.

Redestinatario



Nome do agente que efetuara ou ndo o pagamento da bonificacdo.

NOTA: Caso seja selecionado o critério "Diferente" o redestinatario informado ndo
sera envolvido no pagamento da bonificagao.

Regimes disponiveis
Lista de regimes disponiveis para o memorando de bonificagao.

Regimes utilizados
Lista de regimes que serao utilizados no memorando de bonificagdo.

Modulo Comercial - Cadastro

Tipo CNAE

Objetivo

Cadastrar as secoOes, divisbes, grupos e classes do Cddigo da Classificacdo
Nacional de Atividades Econ6micas (CNAE).

Consideragoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 3091

Detalhamento dos Campos

Cédigo
Informe o cddigo do tipo CNAE.

Descricao
Informe uma descrigao para identificar o tipo CNAE.

Tipo CNAE
Selecione o tipo do CNAE:
e Secgao.

e Divisao.

Grupo.

Classe.
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Modulo Comercial - Cadastro

Area de Negocio

Objetivo
Cadastrar as areas de negdcios que serdao utilizadas para classificar os

Beneficiarios.

Funcoes Especificas

Adicionar
Permite adicionar uma familia a area de negodcio.

Retirar
Permite remover uma familia da area de negdcio.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 097

Detalhamento dos Campos

Beneficiario
Selecione o Beneficidrio que sera relacionado ao segmento.

Segmento
Selecione o ramo de atividade que sera relacionado ao beneficiario.

Responsavel
Informe o nome do responsavel que responde pelo Beneficiario.

Familia
Selecione a familia do Beneficiario.
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Modulo Comercial - Cadastro

Part Number

Objetivo

Cadastrar o part number que servird para controlar os produtos de um Cliente
com a nomenclatura propria deste.

Consideragoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 3091

Detalhamento dos Campos

Cliente
Selecione o Cliente que sera relacionado ao part number.

Part Number
Informe o codigo que sera utilizado para identificar o produto que sera relacionado
ao Cliente.

Descricao
Informe a descricdo que sera utilizado para identificar o produto.
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Modulo Comercial - Cadastro

Servico

Objetivo

Cadastrar os servicos que serdao utilizados para classificar os servigos efetuados
nas estagdes aduaneiras.

Consideragoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 3091

Detalhamento dos Campos

Caédigo
Informe o cddigo que serd utilizado para identificar o servigo.

Descricao
Informe a descrigdo que sera utilizado para identificar o servigo.

Instrugao
Selecione a instrugao referente ao servico em questdo.
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Modulo Comercial - Cadastro

Produtos

Objetivo

Cadastrar os produtos de um determinado Cliiente, permitindo assim o seu controle
por nome-sigla utilizado originalmente pelo prdprio cliente (Part Number).

Fungoes Especificas

Associar Clientes
Permite associar ou desassociar o produto a um ou mais clientes.

Componentes
Permite acessar a tela para relacionar os componentes pertencentes a um
determinado produto, em caso de industrializagao no Recinto.

SKU
Permite apresentar uma tela para cadastro de Unidade de Movimentagdo de
Estoque (SKUs) para os produtos.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4097

Detalhamento dos Campos

Pesquisa Por
Indica a forma como serd efetuada a pesquisa para incluir o cadastro do produto
do cliente, sendo que esta pode ser por:

e Cliente.
e Cddigo de produto.
e Produtos que ainda ndo possuem cliente.

e Lista de todos os produtos.

Cod. Produto
Informe o cdédigo que o cliente utiliza para identificar o produto.

Permitir Substituicao do Lote de Carga (Etiqueta)?
Quando assinalado, indica que o produto permitird substituicdo de etiquetas no
momento do carregamento.

NOTA: Este campo somente estara visivel se no  parametro
PERMITIR_SUBST_LOTE_ETIQUETA estiver informado “S” (Sim).
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Descricao
Informe uma descrigcdo para identificar o produto.

Unidade Medida
Selecione a menor unidade de medida do produto relacionada a movimentacdo de
estoque.

Peso Unitario
Informe o peso unitario do produto.

NCM (Nomenclatura Comum Mercosul)
Selecone o Coédigo da Nomenclatura Comum Mercosul do produto.

NOTA: E possivel selecionar um cédigo NCM ja cadastrado.

Produto Industrializado no Recinto
Quando assinalado, indica que o produto é industrializado no Recinto Alfandegado.

Espécie
Informe o cdédigo que identifica a espécie do produto.

Produto Acabado
Quando assinalado, indica que o produto é acabado.
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Modulo Comercial - Cadastro

SKU

Objetivo

Cadastrar o SKU (Stoc k Keeping Unit / Unidade de Movimentag do de Estoque) de
um determinado produto que sera utilizado em diversas c onfigurag 6es de medidas
de estoque para o mesmo produto.

Fungdes Especificas

Sugestao
Permite sugerir uma descricdo do SKU, de acordo com as embalagens
selecionadas.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientagdo SARA o

e O calculo da dimensdao em metros cuUbicos é efetuado utilizando os valores
informados nos campos "Comprimento", "Largura" e "Altura' do SKU, (C x L x A).

Detalhamento dos Campos

Embalagem
Unidade de medida do SKU.

Conteddo
Codigo da embalagem que serda utilizado para efetuar o agrupamento de
embalagens e quantidades que compdem o SKU.

Embalagem do conteldo

Unidade de medida do conteldo do SKU.

NOTA: Os SKUs vinculados ao produto podem ser selecionados via Zoom.
Quantidade do conteludo

Quantidade referente ao SKU do conteudo.

NOTA: Este campo serda obrigatério, caso o campo "Embalagem Conteldo" seja
informado.

Descricao SKU

Descrigcdo para o conteudo.

NOTA: Pelo fungcao "Sugestdao" o sistema sugere uma descricdo, que pode ser

alterada de acordo com a necessidade.

Dimensao
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Agrupamento de medidas em metros do SKU.

Comprimento
Comprimento do SKU, em metros.

Largura
Largura do SKU, em metros.

Altura
Altura do SKU, em metros.

Modulo Comercial - Cadastro

CNAE

Objetivo

Cadastrar e manutenir as informagdes do Cadastro Nacional de Atividades
Econbmicas (CNAE).

Consideragoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA Bodl

e E possivel informar diretamente o c 6digo CNAE no c ampo "CNAE", ou c ompor o
codigo CNAE por meio da seleg¢do dos campos: "Secgao", "Divisdo", "Grupo" e
"Classe".

Detalhamento dos Campos

Segao
Secao do codigo CNAE.

Divisao
Divisdo do codigo CNAE.

Grupo
Grupo do cédigo CNAE.

Classe
Classe do cdodigo CNAE.

CNAE
Cddigo do CNAE.

Descricao
Descricao do CNAE.
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Modulo Comercial - Cadastro

Impostos Por Cliente

Objetivo

Cadastrar os percentuais de impostos por cliente, além de indicar se estes
impostos devem ser somados ao valor total do Demonstrativo de Calculo do
modulo Faturamento.

Consideracdoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA do91)

Detalhamento dos Campos

Cliente
Descricdao do cliente selecionado.

NOTA: Os clientes disponibilizados na pesquisa (F5) sdao aqueles que foram
previamente registrados em Mddulo Comercial / Médulo / Clientes.
Cédigo

Cddigo do cliente selecionado na pesquisa.

NOTA: Campo de visualizagdo, ndo pode ser editado.

PIS

Percentual de PIS.

NOTA: Este campo aceita valores até 99.99%.

COFINS

Percentual de COFINS.

NOTA: Este campo aceita valores até 99.99%.

CSLL

Percentual de CSLL.

NOTA: Este campo aceita valores até 99.99%.

INSS

Percentual de INSS.

NOTA: Este campo aceita valores até 99.99%.

IR
Percentual de IR.
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NOTA: Este campo aceita valores até 99.99%.

Somar os Impostos no Valor do Demonstrativo de Calculo?
Quando assinalado, os valores calculados dos impostos serdao somados ao total do
demonstrativo de calculo, no Mddulo Faturamento.

NOTA: Este campo somente estard visivel e habilitado se o parametro
INFORMAR_TIPO_TRIBUTACAO_CLIENTE estiver ativo (igual a 'S’ - Sim).

Modulo Comercial - Cadastro - Produto - Controle
Detalhado

Referéncias de Controle

Objetivo

Cadastrar os controles de referéncia que serdo utilizados para determinar os
aspectos tangiveis e ndo tangiveis do produto.

Consideracdoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA do91)

Detalhamento dos Campos

Descrigao
Informe a descricdo que serd utilizado para identificar o controle de referéncia.
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Modulo Comercial - Cadastro - Produto-Controle
Detalhado

Referéncia de Controle Para Cliente

Objetivo

Cadastrar os controles de referéncia de produtos que os clientes utilizam para
determinar os aspectos tangiveis de ndo tangiveis do produto.

Consideragdes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 097

Detalhamento dos Campos

Cliente
Selecione o cliente para o qual serad efetuada a parametrizagdo de produtos.

Produto
Selecione os produtos do cliente.

Referéncias Fixas

Referéncias fixas do produto, que podem ser:
e N° de série/controle.

e Lote cliente.

e Peso.

Referéncias Adicionais
Indica as referéncias que serdo utilizadas para o controle detalhado.
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Modulo Comercial - Cadastro

Agendamento de Operagoes

Objetivo

Agendar as operagdes de carga/descarga/servico que acontecerao na unidade,
informando todos os documentos que serdo movimentados e o0s servicos e
recursos que serao utilizados, assim como as respectivas quantidades.

Funcgoes Especificas

Verificar Alocagao de Recursos
Permite verificar a alocagdo de cada recurso adicionado na agenda.

Reagendar
Permite selecionar um motivo para o reagendamento.

Cancelar
Permite selecionar um motivo para o cancelamento do reagendamento.

Pesquisar
Permite filtrar os agendamentos efetuados por data/hora de término.

Consideracdoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 097

Detalhamento dos Campos

Tela - Principal

Agenda
Informe o nimero sequencial da agenda.

Operagao
Selecione o tipo de Operagao a ser efetuada (Carga, Descarga, entre outras).

Cliente
Selecione o cliente para o qual serd realizada a Agenda.

Observacgoes
Observagodes da Agenda.

Data / Hora Inicio
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Data e hora agendadas para o inicio da operagdo.

Data / Hora Término
Data e hora agendadas para o término da operagao.

Pasta - Documental

Ano
Ano do documento de entrada.

Tipo
Tipo do documento de entrada.

Documento
NUmero do documento de entrada.

Lote
Numero do lote associado ao documento de entrada.

Item
NUmero do item do lote.

Quantidade
Quantidade de mercadoria informada para o item.

Quantidade em Estoque
Quantidade de mercadoria em estoque.

Quantidade Agendada
Quantidade retirada dos itens.

Saldo
Calculo de subtragdo entre a quantidade em estoque menos a quantidade
agendada.

Pasta - Servicos e Recursos

Quantidade
Quantidade de recursos utilizados.

Data / Hora Inicio
Data e hora para o inicio da utilizacdo dos recursos.

Data / Hora Término
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Data/Hora término de utilizagdo dos recursos.

Codigo
Cédigo do recurso utilizado.

Descricao
Descrigdo do recurso utilizado.
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Modulo Comercial - Cadastro

Autorizacao de Edicao de Tarifas

Objetivo
Conceder autorizagdo para a edicao da tabela de tarifas (valorizacao).

Funcao Especifica

Atualizar
Permite atualizar os dados apresentados na tela.

Autorizacao de Tarifa
Permite acessar a tela "Autorizacdao de Tarifa", para autorizar ou reprovar a
solicitagdao de edicao da tarifa e inserir a justificativa.

Consideracoes Gerais

As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA o9

Detalhamento dos Campos

Filtro de Tarifas

Indica a forma de selegdo que sera utilizada para apresentar as solicitagdes de
edicdo tarifas:

e Tarifas pendentes: serdo consideradas somente as solicitagdes que ainda nao
foram autorizadas.

e Tarifas autorizadas por periodo: devera ser informado um periodo que sera
considerado para apresentada para apresentar as solicitagdes que foram
aprovadas.

e Tarifas ndo autorizadas por periodo: devera ser informado um periodo que sera
considerado para apresentar as solicitagdes que ainda ndao foram aprovadas.

Periodo (Tarifas)
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a selegao das solicitagoes.

Tela - Autorizacao de Tarifa

Justificativa
Justificativa que identifica a razao pela qual a solicitagdo foi aprovada ou
reprovada.
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Modulo Comercial - Menu Rapido

Instrucao Faturamento Antecipado

Objetivo

Registrar as instrucdes para a rotina de faturamento antecipado do mddulo
Faturamento.

Consideracoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA do91)

Detalhamento dos Campos

Cliente
Selecione o nome do cliente para o qual serd efetuada a instrugéo.

Comissaria
Selecione o cddigo da comissaria que sera relacionada ao cliente.

Ano / Lote
Selecione 0 ano e o numero do lote que sera utilizado para efetuar a instrugéo.

Libera Faturamento Antecipado
Define se sera liberado ou ndo o faturamento antecipado.

Fatura Somente Pedidos Pendentes
Quando assinalado, serdo faturados apenas os periodos de armazenagem
pendentes, ignorando os servigos.

NOTAS:

e A lista de lotes pendentes para faturamento antecipado serdo apresentadas de acordo com o
registro da instrugao.

e Podera ser informado um Cliente genérico e uma Comissaria especifica, desta forma, o
faturamento antecipado listard nas pendéncias os lotes de documentos registrados para a
Comissaria, independentemente do Beneficiario/Cliente.

e Podera ser informado uma Comissaria genérica e um Cliente especifico, desta forma, o
faturamento antecipado listara nas pendéncias os lotes de documentos registrados para o
Cliente/Beneficiario, independentemente da Comissaria.

e Se 0 Lote permanecer em branco, a instrucdo sera para listar nas dependéncias todos os
lotes do Beneficiario e/ou Comissaria.
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Modulo

Comissoes

Objetivo

Calcular e emitir os relatdrios para pagamento de comissdo para as comissarias de
despachos que trabalham em parceria com a unidade.

FuncoOes Principais

1.

2
3.
4

o

Cadastro da proposta de comissao.

. Cadastro da faixa de IR.

Processamento do periodo.

. Processamento retroativo.

Alteragao de comissao.

Pagamento de comissdo.

. Relatorios de controle.

Consideragoes Gerais

Como os demais modulos do sistema SARA, este mddulo também apresenta em
sua tela principal uma barra de ferramentas com as principais funcdes
disponiveis.

Na barra de menu:

a. Arquivo: permite ac essar o submenu "Ferramentas", com as opg 0es "Explorer
" e "Calc uladora". Ao clicar em "Explorer" sera apresentada a tela do Explorer
e, ao clicar em Calculadora abrird a calculadora.

b. Cadastro: permite acessar aos submenus "Comissdes" e "Faixa IR".

c.Processamento: permite acessar os submenus "Periodo", "Retroativo" e "
Alteracdo de Comissdo".

d.Pagamento: permite acessar o "Pagamento de ComissOes".

e. Relatorios: permite acessawr os submenus "Clientes - Comissdao", "Clientes -
Novos", "Comissdes/Més", "Demonstrativo de ComissGes" e "Pagamentos".
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Ambientacao SARA

Funcoes Padrao

Canc = Permite cancelar o registro.

elar

Cons = Permite efetuar a consulta de um registro.

ultar

Edit = Permite modificar as informagdes do registro.

ar

Excl = Permite excluir o registro.

uir

Exp. = Permite exportar os registros para uma planilha Excel.
Exce

|

Fech = Permite encerrar a fungdo em andamento.

ar

Grav = Permite gravar as informagdes do registro.

ar

Impr = Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

imir

Inse = Permite incluir um novo registro.

rir

OK = Permite efetivar a inclusdao ou a modificagdo do registro.
Pesq = Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informagdes
uisar cadastrais.

Proc = Permite iniciar o processamento da fungao.

essa

r

Sair = Permite efetuar o fechamento da tela.
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Modulo Comissoes - Cadastro

Comissao

Objetivo

Cadastrar os percentuais de comissGes para o calculo das comissbes das
comissarias.

Consideracoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientagdo SARA §s8

e Para cadastrar uma nova comissdo, clique em "Inserir".

e Informe os c ampos "Comissaria", "Benefic idrio", "Favorec ido", "Contato", '"Taxa" e
"Validade", selec ione o "Tipo de Comissdao (TC)", o '"Tipo de Proc esso (TP)", se
devera ser ou ndo considerado c omplemento minimo e se deve ou ndo avaliar o
valor do seguro.

e Para confirmar este registro, clique em "Gravar".

Detalhamento dos Campos

Comissaria
Informe o codigo da empresa responsavel pela importacdo/exportacdo da
mercadoria.

Beneficiario
Informe o cddigo do cliente solicitante da importacdo/exportacdo da mercadoria.

Favorecido
Informe o nome da pessoa que receberd o valor da comissdo.

Contato
Informe o nome do contato do cliente.

Taxa
Informe o percentual para a comissao.

Validade
Informe a data de validade do acordo.

Tipo de Comissao (TC)
Selecione sobre qual valor serad calculada a comissdo:

e Valor da armazenagem.

e Valor total da Nota Fiscal.
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e Valor CIF em R$.

Tipo de Processo (TP)

Selecone o tipo de recibo que sera emitido:
e RPC - Recibo Provisério Cliente.

e RPA - Recibo Provisério Autonomo.

e RPS - Recibo Provisdério Servigo.

Considerar Complemento Minimo
Informe se serd utilizado o valor minimo ou apenas o valor do documento.

Avaliar Valor do Seguro
Informe se o valor do seguro serd considerado.

Modulo Comissoes - Cadastro

Faixa IR

Objetivo

Cadastrar as faixas de IR (Imposto de Renda) para o calculo do imposto fisico
sobre o valor da comissao.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 358’

Detalhamento dos Campos

Cédigo
Informe o cddigo da faixa.

Vir. Inicial
Informe o valor inicial para o calculo do IR.

Vir. Final
Informe o valor final para o calculo do IR.

Aliquota %
Informe a porcentagem da aliquota do IR.

Vir. Deducao
Informe o valor da deducgado da aliquota do IR.
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Modulo Comissoes - Processamento

Periodo

Objetivo

Informar o periodo em que sera calculado o valor de comissdo a ser processado ou
estornar o processamento.

Fungoes Especificas

Estornar
Permite excluir o registro.

Consideracoes Gerais

As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 9581

Detalhamento dos Campos

Periodo
Informe a data inicial e final para estabelecer o periodo.

Situacao
Informe a situagdo do registro.

NOTA: Se o periodo ainda nao foi processado sera apresentada automaticamente a situacdo
"Pendente".
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Modulo Comissoes - Processamento

Retroativo

Objetivo
Obter os valores de comissdes de datas anteriores ao més corrente.

Consideragdes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 358

Detalhamento dos Campos

Comissaria
Informe o cdédigo da comissaria para a qual sera calculada a comissdo.

Periodo
Informe o periodo para o calculo.
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Modulo Comissoes - Processamento

Alteracao Comissao

Objetivo

Realizar a alteracdo no valor da comissdo, quando é necessario efetuar algum
ajuste que ndo estd contemplado nos pardmetros de calculo.

Consideracdoes Gerais

e As fungdes padriio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA §s8

e Para alterar um registro, clique em "Consultar" para localizar a comissao. Na
sequéncia serd exibida uma tela na qual pode ser informado o periodo, a
comissaria, RI ou a Nota Fiscal para filtrar as informagdes.

e Selecione a comissdo a ser alterada e clique em "OK", ou dé um duplo clique.

e Ao retornar a tela anterior, somente os campos que poderdao ser alterados
estarao liberados para nova digitacao.

e Para confirmar a alteragdo, clique em "Editar".

Detalhamento dos Campos

Favorecido
Informe quem recebera o valor da comissao.

Vir. Liquido
Informe o valor base para o calculo da comisséo.

% Comissao
Informe o percentual aplicado para o calculo da comissao.

Vir. Comis.
Informe o valor calculado da comissao.

% I.R.
Percentual aplicado para o calculo do Imposto de Renda.

NOTA: Esse percentual é aplicado sobre o valor da comisséo.

Vir. I.R.
Informe o valor do Imposto de Renda obtido apds a aplicagcdo do percentual de
calculo sobre a comissdo.

Pagar Comissao
Informe se a comissao em questdo esta liberada para pagamento ou nao.
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Modulo Comissoes - Pagamento

Pagamento de Comissoes

Objetivo
Cadastrar os pagamentos das comissGes que serdo efetuadas para as comissarias.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4587

Detalhamento dos Campos

Comissaria
Informe o cdédigo da comissaria.

Periodo
Informe o periodo correspondente ao pagamento da comissdo.

Emissao
Informe a data da emissdo da comissao.

Identificacao
Informe um rétulo para identificar este calculo e pagamento de comisséo.

Pagamento
Selecione a data do pagamento da comissdo.

Vir. Liquido Doc.
Valor liquido da comissdo, valor pago a comissaria.

Vir. Comissao Bruta
Valor total da comissdo, sem os descontos legais e acordados.



Modulo Comissoes - Relatorios

Clientes - Comissao

Objetivo
Gerar os relatdrios de controle gerencial das comissées.

Consideracoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA dss)

Detalhamento dos Campos

Opgoes
Selecione a opgdo para a emissdo do relatorio:

e Clientes comissionados.

e Clientes ndao comissionados.

e Comissdes vencidas/a vencer.

NOTA: Depois de selecionar uma das opcdes acima, pode-se ou ndo informar mais algum dado

para compor o relatdrio.

Comissaria
Informe a faixa de pesquisa da empresa responsavel pela importacdao/exportagao
da mercadoria.

Beneficiario
Informe a faixa de pesquisa do cliente solicitante da importacao/exportacdo da
mercadoria.

Favorecido
Informe a faixa de pesquisa referente a quem recebeu a comissao.

Més/Ano... de Inicio Para Destaque
Informe a data de pagamento da comissdo.

Ordem
Selecione o0 modo de apresentacdo do relatério, o qual pode ser por:

e Codigo.

e Nome.
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Modulo Comissoes - Relatorios

Clientes - Novos

Objetivo
Gerar os relatdrios de controle gerencial de comissdes.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA §s8)

e Para gerar o relatério, selecione uma das "Opg Ges", informe o periodo para a
"Emissdao NF", selecione ou ndo a opgdo "Apresentar comissdes genéricas" e
cliqgue em "Imprimir".

Detalhamento dos Campos

Opgcoes
Selecione uma das opgOes para a geragdo do relatério:

e Faturamento.

e Movimentag do.

Emissao NF

Periodo relativo a emissao da Nota Fiscal.

NOTA: Este campo sera habilitado somente quando for selecionada a opcao "Faturamento".
Registro DI

Informe o periodo de data do cadastro da DI.

NOTA: Este campo sera habilitado quando for selecionada a opcdo "Movimentacao".

Apresentar Comissoes Genéricas
Quando assinalado, serdo apresentados os valores para as comissarias genéricas.
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Modulo Comissoes - Relatorios

Comissoes/Més

Objetivo
Gerar os relatdrios de controle gerencial relacionados as comissdes.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 9587

Detalhamento dos Campos

Més / Ano
Informe o més e o ano para a geragao das informagdes do relatério.
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Modulo Comissoes - Relatorios

Demonstrativo de Comissoes

Objetivo
Gerar os relatérios de controle gerencial.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA §s8)

e Depois de selecionar uma das opgles acima, pode-se ou ndo informar mais
algum dado para especificar os dados do relatério.

e Apds a geracao do relatério, este pode ser exportado para o Excel.

Detalhamento dos Campos

Opgoes
Selecione a opcao para a emissdo do relatorio:

e Sintético: é obrigatorio informar o "Periodo".

e Analitico: é obrigatério informar o "Periodo", bem como, é possivel informar
também a "Comissaria" e o "Desconto".

e Analitico — ComissGes que ndo serdo pagas: para este relatério é obrigatdrio

informar o "Periodo" e a "Comissaria".

Comissaria
Informe o representante do cliente para determinado processo de importacao/
exportagao.

Periodo
Informe o cédigo do periodo de processamento/calculo da comissao.

Desconto
Informe o valor a ser aplicado como um desconto padrdao no relatério.

NOTA: No campo ao lado pode ser informada uma descrigdo.
Ordem

Selecione a ordem de apresentacdo a ser utilizadano relatério:
e Codigo.

e Nome.

e Bruto comissao.

Apresentar



Selecione se no relatério o campo correspondente ao documento sera apresentado
com a informacgdo de:

e DTA

e DI (Documento de Entrada ou de Liberagdo).

Modulo Comissoes - Relatorios

Pagamentos

Objetivo

Possuir os filtros para a geracdo do relatério conforme a necessidade, baseado no
calculo da comissao.

Consideracdoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 9587

Detalhamento dos Campos

Opcoes
Selecione a opcao para a emissdo do relatorio:

e Comissaria: é quem receberd a comissdo. Para este relatério é obrigatério
informar o campo "Comissaria".

e Periodo: Periodo do pagamento da comissdo. Para este relatério é obrigatério
informar o campo "Periodo".

NOTA: Depois de selecionar uma das opgdes acima, pode-se ou nao informar mais

algum dado para compor o relatério.

Comissaria
Informe a comissaria que terd os valores filtrados, para que seja efetuado o
pagamento da comissao.

Periodo
Informe o periodo correspondente ao pagamento da comissao.
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Modulo

Comunicacao

Objetivo

Este mddulo é responsavel pelo envio de informagdes automaticas ao cliente por
e-mail ou mensagens SMS.

FuncoOes Principais
1. Cadastro.

2. Histdrico.

3. Pendéncias.

4. Presencga de Carga.
5

. Extragdo de Dados.

Consideracoes Gerais

Como os demais mddulos do sistema SARA, este mddulo também apresenta em sua
tela principal uma barra de ferramentas com as principais funcdes disponiveis.

Ambientacao SARA

Fungoes Padrao

Canc = Permite cancelar o registro.

elar

Cons = Permite efetuar a consulta de um registro.
ultar

Edit = Permite modificar as informagdes do registro.
ar

Excl = Permite excluir o registro.

uir
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Exp.
Exce

Fech
ar

Grav
ar
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imir
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rir

OK

Pesq
uisar

Proc
essa

Sair

Permite

Permite

Permite

Permite

Permite

Permite

exportar os registros para uma planilha Excel.

encerrar a fungcao em andamento.

gravar as informagdes do registro.

imprimir ou salvar o relatério gerado.

incluir um novo registro.

efetivar a inclusdao ou a modificagao do registro.

Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informacodes
cadastrais.

Permite

Permite

iniciar o processamento da fungao.

efetuar o fechamento da tela.
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Modulo Comunicacao - Cadastros

Cadastro de Eventos

Objetivo
Associar os eventos de disparo de e-mail aos clientes.

Fungdes Especificas

Adicionar
Permite incluir um contato adicional para receber a mensagem que sera enviada.

Remover Contato Adicionado
Permite eliminar um contato adicional.

Consideracdoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 3703

e Cada evento dispara mensagens enviadas por e-mail, no momento da execugao
de um processo relacionado a ele.

e Quando todos os campos da tela "Cadastro de Eventos" estiverem preenchidos,
deve-se selecionar o formato da mensagem.

Depois de selecionar o formato da mensagem, é necessario selecionar também o
responsavel e para quem sera enviado.

Detalhamento dos Campos

Cliente
Selecione o cliente.

CNPJ/CPF
Cdodigo do CNPJ/CPF do cliente, informado pelo sistema de acordo com o cliente
selecionado.

Préxima Verificagao

Este campo serd alterado a cada proc essamento do mddulo Verific ador (moddulo
servidor responsavel pela montagem e envio dos e-mails do sistema), sendo que o
valor inserido sera de acordo com o que foi determinado no campo "Periodicidade".

Enviar E-mail Para o Contato do Cliente
Quando assinalado, sera enviado e-mail para o contato do cliente.

Evento
Selecione o tipo de evento que ocasionara o envio do e-mail ao cliente.



Exemplo: Saida de Carga - sera enviado um e-mail ao cliente sempre que isto
ocorrer.

Os principais eventos predefinidos sdo:
e Registro de chegada de carga.

e Presenga de carga.

e Registro e presenga de carga.

e Conferéncia fisica.

e Averbacado.

e Cadastro de documento de saida.

e Liberacdo de documento de saida.

e Saida de carga.

e Termo de falta e avaria.

e Controle fitossanitario.
Periodicidade

Periodicidade em que ocorrera o evento.

NOTA: De acordo com a opcao selecionada neste campo, outros campos serao exibidos em
tela. Por exemplo, ao selecionar a opgao "Semanalmente", os campos "Hora" e "Dia da
semana" surgirao na tela.

Minutos
Informe a quantidade de minutos que expressa a periodicidade do evento.

NOTA: Este campo sera exibido quando, no campo "Periodicidade". for selecionada a opgao
"Periodo fixo em minutos".

Hora
Informe a hora em que acontecerad o evento.

NOTA: Este campo serd exibido quando for selecionada, no campo "Periodicidade". a opgdo
"Diariamente", "Semanalmente" ou "Mensalmente".

Dia da Semana
Informe o dia da semana em que ocorrera o evento.

NOTA: Este campo é exibido quando for selecionada, no campo "Periodicidade", a opgdo
"Semanalmente".
Dia do Més

Dia do més em que acontecera o evento.

NOTA: Este campo é exibido quando for selecionada, no campo "Periodicidade". a opgao
"Mensalmente".

Formato da Mensagem
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Selecione o tipo do formato da mensagem que sera enviada ao cliente para avisar
sobre o evento:

e Texto.

e Texto anexado.

e SMS (Torpedo).

e HTML.

e HTML Anexado.

Responsavel

Selecione a pessoa responsavel por receber a mensagem:
e Atendente.

e VVendedor.

Enviar Copia de Todos os Envios Para o Responsavel
Quando assinalado, sera enviada cépia de todos os envios ao responsavel.

Enviar Somente Para o Responsavel
Quando assinalado, serad enviada mensagem somente ao responsavel.

Outros Destinatarios
Selecione os contatos adicionais que receberdo a mensagem enviada, que pode
ser:

e Contato interno.
e Contato externo.

e Contato cliente.



Modulo Comunicacao - Historico

Historico de Mensagens

Objetivo

Apresentar todas as mensagens enviadas, juntamente com os seus status de
envio e impressao.

Fungdes Especificas

Legenda

Apresenta uma tela informativa na qual é apresentado a cor/status das
mensagens, sendo que no grid de mensagens é possivel distinguir o status de
cada mensagem por meio da cor de fundo de cada linha/registro apresentado.

Reenviar
Permite reenviar manualmente uma mensagem.

Exibir Todos os Eventos
Permite apresentar todas as mensagens, indiferentes de seus status.

Exibir Somente Eventos Sem Erros
Permite apresentar somente as mensagens em que ndo ocorreram inconsisténcias.

Exibir Somente Eventos Com Erros
Permite apresentar todas as mensagens que tiveram algum tipo de problema.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4702

e Na secdo “Histoérico” sdo apresentados os status das mensagens.

e Selecione um cliente no grid superior que suas mensagens serdo apresentadas
no grid inferior.

Detalhamento dos Campos

Lista Somente Cadastros Ativos
Quando assinalado, serdo apresentados somente os cadastros ativos no sistema.
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Moédulo Comunicacao - Pendéncias

Pendéncias

Objetivo
Relacionar todas as pendéncias de envio do sistema e os dados de cada item.

Fungdes Especificas

Ativar
Permite aplicar os filtros definidos nos respectivos campos.

Cancela Pendéncia
Permite cancelar a pendéncia selecionada.

Consideracdoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 3707

e Estas pendéncias sdo Uteis para que sejam tomadas ac¢bes sobre as mensagens
nao enviadas, controle de envio e recebimento.

e Se possivel, a mensagem é reenviada, ou entdo, serdo utilizadas outras formas
de aviso ao cliente.

Detalhamento dos Campos

Cliente
Informe o nome ou a razdo social do cliente.

NOTA: A descricdo precisa ser exata, caso contrario, o filtro ndo selecionard o

cliente desejado.

Geracao a Partir de
Informe a data de geragao da mensagem.

Préximo Envio a Partir de
Informe a data do préximo envio de mensagens.



Moéodulo Comunicacao - Presenca de Carga

Presenca de Carga

Objetivo

Enviar mensagens para clientes que possuem cadastro de presenca de carga e
chegada de carga.

Fungdes Especificas

Selecionar
Permite selecionar os documentos por numero do lote, nimero do conhecimento
ou numero do documento de entrada.

Consideracoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 3707

Os campos em que had necessidade de inserir uma informacdo e efetuar a
selec do permanec em habilitados de acordo com o que é parametrizado no campo
"Selegdo".

Se estiver selecionado “Lote” ou “CT”, sera solicitado o nimero do lote ou o
numero do Conhecimento.

Se a opc ao selecionada for ™ Documento de entrada”, a sele¢ao por doc umento
de entrada permanec era ativa e serdao solicitados os dados deste doc umento
para relacionar os lotes.

Quando as informag 6es ano, numero, tipo e proc edéncia do grid * Seleg do por
doc . de entrada” estiverem preenc hidas, o botdo "+" (mais) podera ser acionado
para que os lotes que pertencem a este documento sejam exibidos.

Se houver mais lotes que o necessario, selecione o botdo "-" (menos) para
remover o lote em que ndo sera efetuada a presenca de carga.

Depois de selec ionar os lotes que serao enviados, clique em " Selecionar e eles
serao exibidos no grid. Uma mensagem de alerta serd exibida caso ndo haja
cadastro para envio de mensagem.

Para a liberac 3o de lotes é nec essario seleciona-los no grid e clicar em" Liberar
os lotes selecionados”. Uma mensagem de confirmagdo de liberagdo serd
apresentada.

Detalhamento dos Campos

Selecao Por Lote/CT - Ano
Informe o ano do lote.

Selecdao Por Lote/CT - Lote
Informe o numero do lote.
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Selecao Por Lote/CT - CT
Informe o nimero do Conhecimento de Transporte.

Selecdo Por Doc. de Entrada - NOmero
Informe o nimero do documento de entrada.

Selecao Por Doc. de Entrada - Tipo
Selecione o tipo do documento de entrada que foi inserido na
documental, no mddulo Portaria/Expedic do.

Selecao Por Doc. de Entrada - Proc.
Selecione a procedéncia da carga.

Modulo

Consulta

Objetivo

Permitir a consulta das informagOes em todo o sistema SARA.
Niveis

1. Portaria.

Entrada Documental.

Operacional.

Gerenciais.

Faturamento.

Aduaneiro.

Relatorio de Ocupacdao Armazenagem.

© N oo U M L N

Mensagens.

inclusao



Ambientacao SARA

Funcoes Padrao

Canc
elar

Cons
ultar

Edit
ar

Excl
uir

Exp.
Exce

Fech
ar

Grav
ar

Impr
imir

Inse
rir

OK

Pesq
uisar

Proc
essa

Sair

Permite cancelar o registro.

Permite efetuar a consulta de um registro.

Permite modificar as informagOes do registro.

Permite excluir o registro.

Permite exportar os registros para uma planilha Excel.

Permite encerrar a fungcdo em andamento.

Permite gravar as informagdes do registro.

Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

Permite incluir um novo registro.

Permite efetivar a inclusdo ou a modificacdo do registro.

Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informagdes
cadastrais.

Permite iniciar o processamento da fungdo.

Permite efetuar o fechamento da tela.
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Modulo Consulta

Portaria

Objetivo

Consultar as informagdes relacionadas ao modulo Portaria.
Niveis

1. Geral.

. CESV.

. Documento Entrada.

2
3
4. Entrada de Veiculos por Data.
5. Consulta por Placa de Veiculo.
6

. Localizagcdo de Veiculos.
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Estrutura do Modulo - Portaria

Geral

Objetivo
Consultar as informacGes gerais dos cadastros de entrada e saida de veiculos
(CESV) e pedestre (CESP).

Funcoes Especificas

Atualizar
Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informagdes.

Consideracdoes Gerais

e As fungdOes da barra de menu padrao estao detalhadas no capitulo Ambientagdo
SARAR7A.

e O CESV e o CESP deverdo ser previamente cadastrados no modulo “Portaria”,
em “Emissao do CESV/CESP”.

e Para que a consulta seja realizada, informe na parte superior os dados a serem
considerados para a selegao.

e As informagdes do grid serdo atualizadas de acordo com os parametros
informados.

e Ao selecionar uma entrada ou saida no grid, as informacdes gerais serdo exibidas
ao lado do grid, sendo possivel selecionar as seguintes pastas de informacdes:

a. Dados Motorista: permite consultar os dados dos motoristas relacionados ao
CESV selecionado.

b. Lacres: permite consultar os lacres relacionados ao CESV.

c. Balanga: permite consultar as pesagens efetuadas para o CESV
selecionado.

d. Documento de Saida: permite consultar os documentos de saida
relacionados com o CESV selecionado.

e. Documento de Entrada: permite consultar os documentos de entrada
relacionados com o CESV.

Detalhamento dos Campos

Ano CESV
Ano de emissdao do CESV que serd utilizado para efetuar a consulta.

Namero CESV
Numero do CESV que sera utilizado para efetuar a consulta.

381



Transportadora
Nome da transportadora que sera utilizado para efetuar a consulta.

Pessoas
Indica se a consulta serd efetuada por nome ou documento.

Veiculo
Placa do veiculo que sera utilizado para efetuar a consulta.

Portaria
Indica a portaria que sera utilizada para efetuar a consulta.

Operagao
Indica o tipo de operacdo que sera utilizado para efetuar a consulta.

Data cadastro
Datas inicial e final do cadastro que estabelecerdo o periodo para a selecdo das
informacdes para a consulta.

Status

Indica a situacao do CESV:
e Abertas.

e Fechadas.

e Todas.

Tipo
Indica o tipo de cadastro que sera utilizado para efetuar a consulta.
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Estrutura do Modulo - Portaria

Consulta de Documento de Entrada Por CESV

Objetivo
Consultar o cadastro de Entrada e Saida de Veiculos (CESV) e Pedestre (CESP).

Consideragoes Gerais

e As fungdes da barra de menu padrao estdao detalhadas no capitulo Ambientagdo
SARAL73.

e O CESV e o CESP deverdao ser previamente cadastrados no mddulo “Portaria”,
em “Emissdo do CESV/CESP”".

e Para que a consulta seja efetuada, informe, na parte superior, os dados que
serao consideradas para a selegdo.

e As informagOGes dos grids serdo atualizadas de acordo com os parametros
informados para a pesquisa.

Detalhamento dos Campos

Ano CESV
Ano de emissdo do CESV/CESP que sera utilizado para efetuar a consulta.

Nimero CESV
Numero do CESV que sera utilizado para efetuar a consulta.

Modulo Consulta

Documento Entrada

Objetivo

Consultar as informacdes relacionadas aos documentos de entrada.
Niveis

1. Entrada de veiculos por data.

2. Consulta por placa de veiculo.
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Estrutura do Moédulo - Documento Entrada

Entrada de Veiculo por Data

Objetivo
Consultar as movimentag 6es de entrada de veiculos em uma determinada data.

Consideragoes Gerais

e As fungdes da barra de menu padrao estdao detalhadas no capitulo Ambientagdo
SARAL73.

e O CESV deverad ser previamente cadastrado no mddulo “Portaria”, em “Emissdo
do CESV/CESP”.

e No primeiro grid serdo exibidas as informagdes do veiculo, obtidas por meio da
pesquisa da data selecionada.

e No segundo grid serdo exibidas as informagdes dos lotes contidos no veiculo.

Detalhamento dos Campos

Informe Data

Informe a data que sera utilizada para efetuar a pesquisa dos registros de entrada
dos veiculos.
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Estrutura do Moédulo - Documento Entrada

Consulta por Placa de Veiculo

Objetivo
Pesquisar as movimentag 0es de entrada e saida pela placa do veiculo.

Consideragoes Gerais

e As fungdes da barra de menu padrao estdao detalhadas no capitulo Ambientagdo
SARAL73.

e O CESV devera estar previamente cadastrados no moddulo “Portaria”, em
“Emissdao da CESV/CESP".

e No grid da esquerda serdo exibidas todas as movimentag des do veiculo.

e No grid da direita serdo exibidos os documentos referentes a movimentacgao.

Detalhamento dos Campos

Informe a Placa do Veiculo
Informe a placa do veiculo que sera utilizada para efetuar a pesquisa dos registros
de entrada dos veiculos.
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Estrutura do Moédulo - Documento Entrada

Localizacao de Veiculo no Patio

Objetivo
Consultar a localizagdo do veiculo no patio.

Funcoes Especificas

Pesq Veic
Permite efetuar a pesquisa do veiculo a ser localizado no péatio.

Pesq Box
Permite informar o box para localizacdo dos seus respectivos patios, selecionando
0 patio e box que serdo considerados para localizacdo do veiculo.

Consideracoes Gerais

e As fungbes da barra de menu padrao estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo
SARA 791,

e O CESV e o CESP deverdo estar previamente cadastrados no mddulo “Portaria”,
em “Emissdo da CESV/CESP”".

Detalhamento dos Campos

Veiculo
Placa do veiculo.

Carreta
Placa da carreta.

CESV
Numero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos.

Motorista
Nome do motorista.

Data de entrada
Data de entrada do veiculo no recinto.

Patio
Nome/cédigo do patio onde se encontra o veiculo.

Box
Nome/cddigo do box onde se encontra o veiculo.



Modulo Consulta

Entrada Documental

Objetivo

Consultar as informagdes sobre documentos cadastrados na entrada da unidade.
Niveis

1. Documento de Entrada por Data.

2. Consulta Documento de Saida por Data de Carga.

3. Consulta por DA.

4. Consulta por Documento de Saida Carregada.

5

. Consulta Documento de Entrada.

Modulo Consulta - Entrada Documental

Consulta de Documento de Entrada por Data

Objetivo
Consultar os documentos de entrada em uma determinada faixa de datas.

Consideracoes Gerais

e As fungbes da barra de menu padrao estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo
SARA 79,

e Na pasta “Lotes Doc. Entrada” serdo exibidos todos os lotes relacionados ao
Documento de Entrada selecionado.

Detalhamento dos Campos

Data Inicial / Data Final
Informe as datas inicial e final para estabelecer o periodo para a consulta.
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Modulo Consulta - Entrada Documental

Consulta de Documento de Saida Por Data de Carga

Objetivo
Consultar os Documentos de Saida em um determinado periodo.

Consideracoes Gerais

As funcbes da barra de menu padrdao estdo detalhadas no capitulo Ambientacgdo
SARA[79.

Para que a consulta seja efetuada, informe o periodo de datas e clique em
"Pesquisar".

Serdo exibidas as informagdes dos documentos de saida na pasta “Listagem
Doc. Saida”.

Ao selecionar um documento de saida, nesta pasta serdo exibidas também as
informagdes do veiculo utilizado na movimentag do.

Ao selecionar a pasta“ltens Doc. Saida” serdo exibidos todos os itens
acobertados pelo documento de saida selecionado.

Ao selecionar a pasta “Lotes Doc. Saida” serdo exibidos todos os Ilotes
relacionados ao documento de saida selecionado.

Detalhamentos dos Campos

Data Inicial / Data Final
Informe as datas inicial e final para estabelecer o periodo para a consulta.



Modulo Consulta - Entrada Documental

Consulta por DA

Objetivo
Consultar as Declaragdes de Entreposto Aduaneiro (DA).

Fungoes Especificas

Desc. Item
Permite exibir uma tela com a descricdo completa do item da DA selecionada na
grid.

Consideracoes Gerais

e As funcOes da barra de menu padrdo estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo
SARA 79,

e Para que a consulta seja efetuada, informe os dados que devem ser
considerados no filtro das informagdes e clique em "Pesquisar".

Detalhamento dos Campos

Ano
Informe o ano de emissdao da DA que serad utilizado para efetuar a consulta.

N° DA
Informe o nimero da DA que sera utilizado para efetuar a consulta.
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Modulo Consulta - Entrada Documental

Consulta Documento de Saida Carregado

Objetivo

Consultar os documentos de saida carregados.

Consideracoes Gerais

As funcbes da barra de menu padrdao estdo detalhadas no capitulo Ambientacgdo
SARA[79.

Para que a consulta seja efetuada, informe o periodo.
Serdo exibidos os dados do documento de saida pesquisado.

Ao selecionar a pasta “Listagem Doc. Entrada” serdo exibidos os documentos de
entrada relacionados ao documento de saida selecionado.

Ao selecionar a pasta ‘“Listagem Doc. Saida” serdo exibidas todos os
documentos de saida relacionados.

Ao selec ionar a pasta “Itens Doc . Saida - Carregados” serdo exibidos todos os
itens carregados, o0s quais estdo relacionados ao documento de saida
selecionado.

Ao selecionar a pasta “Lotes Doc. Saida” serdo exibidos todos os lotes que
estdo relacionados ao documento de saida selecionado.

Detalhamento dos Campos

Ano
Informe o ano que sera utilizado para efetuar a consulta.

Tipo
Selecione o tipo do documento que sera utilizado para efetuar a consulta.

N° Doc. Saida
Informe o numero do Documento de Saida que serda utilizado para efetuar a
consulta.



Modulo Consulta - Entrada Documental

Consulta Documento de Entrada

Objetivo
Consultar os detalhes das informagdes relacionados ao documento de entrada.

Consideracoes Gerais

As funcbes da barra de menu padrdao estdo detalhadas no capitulo Ambientacgdo
SARA[79.

Ao selecionar a pasta “Listagem Doc. Entrada” serdo exibidas todos os
doc umentos de entrada que atendem ao valor informado nos c ampos "Ano" e "NO
doc. ent.".

Ao selecionar a pasta “Lotes Doc. Entrada” serdo exibidos todos os lotes
relacionados ao documento de entrada selecionado na pasta 'Listagem Doc.
Entrada".

Ao selecionar a pasta “Avarias” serao exibidas todas as avarias relacionadas ao
documento de entrada selecionado na pasta "Listagem Doc. Entrada".

Detalhamento dos Campos

Ano
Selecione o0 ano de emissdo do Documento de Entrada que sera utilizado para
efetuar a consulta.

N° Doc. Ent.
Informe o numero do Documento de Entrada que sera utilizado para efetuar a
consulta.
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Modulo Consulta

Operacional

Objetivo
Permitir a consulta das informagdes do mddulo Operacional.
Niveis
1. Consulta Genérica.
. Listagem DTAs com OS em Aberto.
. Consulta por Nimero de Container.

2
3
4. Consulta por OS.
5. Consulta por OS Interna.
6

. Consulta Controle Fitossanitario.
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Modulo Consulta - Operacional

Consulta Genérica

Objetivo
Efetuar a consulta genérica das informagdes registradas no sistema.

Opcoes de Consulta

CESV/CESP
Permite consultar as entradas e saidas de veiculos e pedestres.

Documento de Entrada
Permite consultar os documentos de entrada.

Lote
Permite consultar os lotes e as informagdes relacionadas a este.

TFA/TFE
Permite consultar o Termo de Falta de Avarias (TFA) / Terno de Falta e Excessos
(TFE) e os registros relacionados.

Ordens de Servigcos (0S)
Permite consultar a ordem de servigo e os registros relacionados.

Documento de Saida
Permite consultar o documento de saida e os registros relacionados.

Container
Permite consultar o container e os registros relacionados.

Registro Manifesto
Permite consultar o registro de manifesto e os registros relacionados.

CSM - Contr. Saida Mercadoria
Permite consultar o Controle de Saida de Mercadoria e os registros relacionados.

Transit - Time
Permite consultar o transit-time e os registros relacionados.

Apreensao
Permite consultar as informagdes sobre um processo de exportagao vinculado a
uma Reserva.

Reserva (Booking)
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Permite consultar as informagdes das reservas programadas (booking).

DEPOT
Permite consultar as informagdes dos processos do DEPOT.

Programacodes Agendadas
Permite consultar as informagdes de agendamento.

Consideracdoes Gerais

e As funcoOes da barra de menu padrdo estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo
SARA[R7A.

e Na tela serd apresentada, no lado esquerdo, uma arvore de visualizacdo que
permite selecionar qual o registro sera consultado.

e Cada registro possui informagdes chaves que poderdo ser consideradas para
consulta.

e Ao selecionar uma destas informag 0es c haves serd habilitado, no lado direito da
tela, os parametros para definicdo dos registros a serem considerados na
consulta.

Exemplo:
Para identificar a entrada de um veiculo em um determinado periodo, é
necessario:

1. Expandir as opgdes de selecdo de “CESV/CESP”".
2. Selecionar a opgao por “Data/Entrada”.
3. Inserir o periodo a ser considerado para a consulta dos registros.

4. Clicar em “Consultar”, para que o sistema processe as informacdes e retorne
com o resultado obtido, de acordo com as informagdes definidas.

e Na primeira pasta sdo exibidos todos os registros que atenderam ao critério de
selegdo.

e Sobre as pastas é apresentado o registro selecionado para consulta.

e Ao selecionar um registro, este passa a ser considerado para exibicdo das
informacdes nas demais pastas.

e Ao selecionar as demais pastas sdo exibidas as informagdes do registro
selecionado, de acordo com a pasta selecionada.

Exemplo:

Na c onsulta de CESV/CESP, ao selec ionar um registro na pasta “1- CESV/CESP”
e clicar na pasta “2-Informag Ges Gerais”, o sistema retormara as informag des
gerais do registro selecionado. Isto também ocorre com as demais pastas.

Detalhamento dos Campos

Pasta - CESV/CESP



Ano
Ano de emissao do CESV/CESP.

Modal
Indica o modal do veiculo do CESV.

Namero
NUmero do documento.

Data Entrada
Datas inicial e final entrada que estabelecerdo o periodo para a consulta.

Placa do Veiculo
Placa do veiculo que sera utilizado na consulta.

Recinto
Recinto onde o veiculo deu entrada.

Transportadora
Transportadora proprietaria do veiculo.

Pasta - Documento de Entrada

Ano
Ano de emissdo da DTA que sera utilizado para efetuar a consulta.

Documento
Numero da DTA que sera utilizado para efetuar a consulta.

Namero
NUumero do documento.

Data Entrada FEM
Data entrada.

Cliente
Nome do cliente que sera utilizado para efetuar a consulta.

Consulta
Para consultar os documentos de saida existem trés opgdes:

1.Por nimero de documento: permite informar o ano e o nimero do documento
de saida.

Depois de informar ambos os valores, serao listados os dados dos
documentos.
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2. Por data de registro: permite informar um intervalo de datas para filtrar os
registros pela Data/Registro do documento de saida.

3. Por cliente: permite selecionar um cliente para filtrar os registros.

Pasta - Documento de Saida

Ano
Ano de emissdao do documento que serd utilizado para efetuar a consulta.

Documento
Tipo de documento que sera utilizado para efetuar a consulta.

Namero
NUmero do documento.

Situacao
Indica a situacao do documento:
e Ativo: indica que o documento ainda é valido.

e Cancelado: indica que o documento esta invalidado.

Data/Registro
Data/hora do documento de saida.

Data/Desembaraco
Data/hora do desembaraco.

Data Recepgdao Aduaneira
Data e hora da recepgao aduaneira do documento de saida.

Liberacao Efetiva
Data/hora de liberagao efetiva.

Cliente
Cliente do documento.

CNPJ]
Numero do CNPJ do cliente do documento.

Pasta - Informacoes Gerais

Comissaria
CNPJ e nome da comissaria.
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Quantidade Adigoes
Numero de adigdes ao documento de saida.

Quantidade Volumes
Quantidade de volumes vinculados ao documento de saida.

Peso Bruto
Peso bruto da carga.

Peso Liquido
Peso liquido da carga.

Moeda
Cddigo e descricdo da moeda do valor CIF($).

CIF (%)

Valor CIF do documento em moeda nacional.

CIF Orig ($)
Valor CIF do documento na moeda informada.

Moeda
Cddigo e descricdo da moeda do seguro.

Seguro ($)
Valor do seguro do documento em moeda nacional.

Seguro Orig ($)
Valor do seguro do documento em moeda délar.

Moeda
Cddigo e descricdo da moeda do frete.

Frete ($)
Valor do frete do documento em moeda nacional.

Frete Origem ($)
Valor do frete do documento em moeda ddlar.

Moeda
Cddigo e descricdo da moeda do valor FOB.

FOB ($)
Valor FOB do documento em moeda nacional.

FOB Origem ($)
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Valor FOB do documento em moeda ddlar.

Data de Registro
Data/hora do documento de saida.

Data Recepgcao Aduaneira
Data e hora de recepcdo aduaneira do documento de saida.

Data de Recepgao
Data/hora de recep¢dao da mercadoria.

Data de Desembaraco
Data/hora de desembarago da mercadoria.

Data de Averbacgao
Data/hora da averbacdo do documento.

Canal
Canal de inspegao.

Consolidador
CNPJ e nome do consolidador.

Imposto IPI
Valor do IPI e tipos de cobranga.

Imposto II
Valor do imposto II e tipos de cobranga.

Outros
Valor de outros impostos e tipos de cobrancga.

Status de Faturamento
Status do faturamento em que se encontra o documento.

Nota Fiscal
NUumero da Nota Fiscal.

NOTA: Quando o documento de saida esta cancelado, pode ser observado uma tarja que indica
gue o documento esta cancelado, sendo que todos os valores dos campos aparecem riscados.

Pasta - Lotes do Doc/Saida

Conhecimento
NUumero do conhecimento de frete.
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Lote
Namero do lote de carregamento.

Item
Numero identificador do item.

Espécie
Espécie da embalagem.

Liberado
Quantidade liberada.

Protocolado
Quantidade averbada.

Container
NUumero do container.

Descricao

Descricdo do item.

Pasta - Liberacao Fracionada

Documento Saida
NUmero formatado do documento de saida.

Registro
Data/hora da criagdo do registro.

Quantidade Total
Quantidade total liberada até o momento.

Peso Bruto
Peso bruto da carga liberada.

Peso Liquido
Peso liquido da carga liberada.

Valor US$
Valor liberado em Ddlares.

Quantidade (Saldo)
Quantidade restante passivel de liberacéo.

Peso Bruto (Saldo)
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Peso bruto da carga restante passivel de liberacao.

Peso Liquido
Peso liquido da carga restante passivel de liberacéo.

Valor US$
Valor restante passivel de liberacdo em Délares.

Documento Entrada
NUmero formatado do documento de entrada.

Veiculo
Placa do veiculo.

Data Liberacgao
Data/hora em que ocorreu a liberagdo da mercadoria.

Conhecimento
NUmero do conhecimento de frete.

Lote
Cddigo do lote de carga.

Item
Cédigo identificador do item

Quantidade Liberada
Quantidade liberada para o item

Peso Bruto
Preso bruto do item.

Peso Liquido
Preso liquido do item.

Valor
Valor do item em Dolares.

CESV
Numero do CESV associado a entrada.

Pasta - Outros

CESV/CESP
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Numero do CESV ou CESP, sem formatacdo, que estd associado ao documento de
saida.

0.S.
Numero das Ordens de Servigco executadas.

Container

Numero do container.

Lote

Com Saldo em Estoque
Indica se na consulta serdo considerados ou nao os lotes com saldo e estoque.

NOTA: Este campo permanecerd desabilitado quando o filtro for "Por Lote" e "Por Lote\RF.

Container

Container
Cédigo de identificacdo do container a ser considerado na consulta.

Data/Desova
Data inicial e final de desova que estabelecerdo o periodo para a consulta.

Data de Desova Parcial
Data de desova que sera considerada na consulta.

Data de Ova
Data de ova que sera considerada na consulta.

Data de Recebimento
Data inicial e final de recebimento que estabelecerdo o periodo para a consulta.

Com Saldo em Estoque
Indica se na consulta serdo considerados os containers com saldo em estoque.

NOTA: Este campo permanecera desabilitado quando o filtro for "Por Container".

Reserva (Booking)

Numero da Reserva
NUumero da reserva do navio a ser considerado na consulta.
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Numero da Viagem
Numero da viagem do navio a ser considerado na consulta.

Regime
Regime da reserva a ser considerado na consulta.

Periodo (Data de Cadastro)
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo do cadastro da reserva a ser
considerado na consulta.

Periodo (Data do DeadLline)
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo do deadline a ser considerado na
consulta.

Cliente Exportador
Cliente que estad exportando a mercadoria a ser considerado na consulta.

Somente Viagens Nao Encerradas?
Quando assinalado, indica que na consulta serdao consideradas somente as viagens
nao encerradas.

NOTAS:

e Ao efetuar a pesquisa, em cada pasta serao apresentados os detalhes das informacdes da
reserva programada.

e Ao selecionar a opcdo "Por Beneficiario", serd obrigatdrio informar o periodo de cadastro,
além do cliente exportador.

Pastas
e Reserva: apresenta as informagles sobre a reserva e, em destaque, o deadline,
caso a data atual seja posterior a data do deadiline.

e Inform. Gerais: apresenta as informagdes mais detalhadas sobre a reserva
selecionada.

e Programacao - Recebimento: detalha o que estava previsto para recebimento e
0 que foi recebido, caso seja o recebimento parcial do previsto.

e Pend. Regularizagdo Fiscal: aponta a pendéncia, caso o documento de entrada
tenha pendéncia de regularizagdo fiscal.

e Estufagem: apresenta o plano de estufagem de container. Caso tenha sido
estufado, apresenta data de conclusao e volumes.

e Estoque: apresenta os lotes de carga e o container.
e Saida - Carregamento: lista o documento de saida e o histérico do

carregamento.

Somente Reservas Nao Encerradas
Quando assinalado, indica que na consulta serdao consideradas somente as
reservas nao encerradas.



Imagens Capturadas

Ano/Modal/Namero
Dados utilizados para pesquisa por CESV

Data de Passagem do Caminhao Pela Portaria (Data Captura Imagem)
Datas inicial e final referente a entrada do caminhdo que estabelecerdo o periodo
para pesquisa.

Placa
Numero da placa do veiculo.

Container
Cédigo do container.

DEPOT

Container
NUumero do container a ser considerado na consulta.

Data de Recebimento
Filtro pelo periodo de recebimento do container. Informar a data de Inicio e fim.
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Pastas
e Containers: apresenta as informagdes sobre o container e a data de
recebimento.

e Status do Container: apresenta o status da operagao do container selecionado
na pasta Containers.

e Programacao/Recebimento: detalha o que estava previsto para recebimento e o
que foi recebido.

e Vistoria / Estimativa: E composta pelas subpastas Vistoria e Estimativa.
Na subpasta Vistdria c onsta o status da vistoria de estrutura para o container
selecionado: se finalizado ou em andamento. Apresenta ainda as avarias
incluidas na vistoria.
Na subpasta Estimativa sdao apresentadas as estimativas de reparo para as
avarias encontradas na vistoria de estrutura.

e Maquinario PTI: apresenta o status da vistoria de maquindrio e de reparo, caso
necessario, para o container selecionado.
Esta informacdo é necessaria somente se o container for do tipo "Reefer".

e Oficina/Lavacao: apresenta as informagOes referentes ao controle de entrada e
saida da oficina e lavagao.

e Programacdo/Saida: apresenta as informagdes referentes a programacdo de

saida e carregamento do container.

Armador
Nome do Armador a ser considerado na consulta.

Com Saldo em Estoque
Indica se na consulta serdo considerados ou ndo os containers com saldo e
estoque.

Nota: Este campo permanecera desabilitado quando o filtro for "Por Container".

Programacoes Agendadas

Por Programacao
Numero do agendamento a ser considerado na consulta.

Cliente
Situacdo do cliente relacionado ao agendamento.

Evento
Situacdo atual do agendamento.

Periodo (Data do Agendamento)
Datas inicial e final de inclusdo do agendamento, que estabelecerdo o periodo a
ser considerado na consulta.
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NOTA: Ao efetuar a pesquisa em cada pasta serdo apresentados os detalhes das informagdes
das programagbes agendadas.

Composigao
e Pasta Programacdes Agendadas: apresenta as informagdes sobre o evento
atual, beneficiario e datas previstas.

e Pasta InformagOes Gerais: apresenta as informagdes complementares sobre o
agendamento, lista documentos e containers relacionados ao agendamento.

e Pasta Eventos/Anexos: detalha os eventos com data de inicio e término, bem
como, 0s anexos incluidos na programacgao.

Modulo Consulta - Operacional

Listagem DTAs Com OSs em Aberto

Objetivo

Permitir que sejam listadas todas as Declaragdes de Transito Aduaneiro (DTAS)
que possuem Ordem de Servico (OS) em aberto.

Consideracdoes Gerais

e As funcOes da barra de menu padrdao estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo
SARA[73.

e No lado esquerdo da tela serdao exibidas todas as DTAs que possuem OS em
aberto.

e Ao selecionar uma DTA, no canto direito da tela serdo exibidas todas as OS em
aberto que estdo relacionadas a DTA.
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Modulo Consulta - Operacional

Consulta de Container

Objetivo
Pesquisar as informagodes relacionadas aos containers localizados na unidade.

Consideracoes Gerais

As funcdes da barra de menu padrdo estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo
SARAE79\.

Detalhamento dos Campos

Ndimero do Container
Numero do container que sera utilizado para efetuar a consulta.
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Modulo Consulta - Operacional

Consulta por OS

Objetivo

Permitir a consulta de todas as informagBes relacionadas a Ordem de Servico
(0S).

Fungoes Especificas

Consideracdoes Gerais

e As fungdes da barra de menu padrao estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo
SARA 79

e Ao selecionar a pasta “Dados da Pesquisa”, informe a OS a ser consultada e
c lique em "Consultar", para que o sistema proc ure e retorne as informac 0es da
OS informada.

Detalhamento dos Campos

Ndmero
Numero da Ordem de Servigo que sera utilizado para efetuar a pesquisa.

Cliente
Cliente beneficiario do lote.

Situacgao

Indica a situacao a ordem de servico a ser pesquisada:
e Pendente.

e Fechada.

e Cancelada.

Ano
Ano do CESV vinculado a Ordem de Servigo.

Modal

Indica qual é o modal utilizado para o transporte:
e Aéreo.

e Ferroviario.

e Maritimo.
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e Pessoa.

e Rodoviario.

Numero
Numero do CESV que serd considerado na consulta.

Container
Container que sera considerado na consulta.

Periodo
Datas de geragdo da OS inicial e final, as quais estabelecerdo o periodo para a
consulta.

Pasta - Dados da Entrada

Ao selecionar esta pasta é possivel consultar todas as movimentag8es da Portaria
que ocorreram para a OS informada.

Pasta - Dados do Documental

Ao selecionar esta pasta serdo apresentadas trés subpastas: Documental,
Conhec imentos e Espécie por Conhecimento, sendo que a subpasta Doc umental
exibe os documentos relacionados a Ordem de Servigo.

Pasta - Conhecimentos

Ao selecionar esta pasta serao apresentados todos os conhecimentos
relacionados a Ordem de Servigo.

Pasta - Espécie Por Conhecimento

Ao selecionar esta pasta serdo apresentadas todas as espécies relacionadas ao
conhecimento selecionado na pasta "Conhecimentos".

Pasta - Dados do Estoque

Ao selecionar esta pasta serdo exibidas duas subpastas:
e Info OS.

e Fisico Efetivo.



Pasta - Lotes

Ao selecionar esta pasta serdo apresentados todos os lotes relacionados a OS,
bem como, as respectivas Declaragdes de Entreposto Aduaneiro (DA).

Pasta - Localizacao

Ao selecionar esta pasta serdao apresentadas todas as localizacdes dos lotes da
OS selecionada.

Pasta - Servicos e Recursos

Ao selecionar esta pasta serdao apresentados todos 0s servicos e recursos
relacionados a OS selecionada.

Pasta - Avarias

Ao selecionar esta pasta serdo exibidos todos os termos de avaria relacionados a
OS selecionada.

Pasta - OS Interna

Ao selecionar esta pasta serao apresentadas todas as Ordens de Servigo internas
que estdo relacionadas a OS selecionada.

Pasta - Fisico Efetivo

Ao selecionar esta pasta serdo apresentados todos os lotes e itens relacionados a
OS selecionada.

Pasta - Localizacao

Ao selecionar esta pasta serdo apresentadas todas as localizagdes do Lote/Item
selecionados na pasta "Fisico Efetivo".

Pasta - Localizacao Container — Nao Desovado
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Ao selecionar esta pasta serdo apresentadas as localizagdes dos containers
relacionados a OS selecionada, os quais ndao foram desovados ainda.

Modulo Consulta - Operacional

Consulta por OS Interna

Objetivo
Consultar todas as informagodes relacionadas a Ordem de Servigo interna.

Consideracoes Gerais
e As fungbes da barra de menu padrao estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo
SARA 79,

e Ao selecionar a pasta “Dados da Pesquisa”, informe a OS interna a ser
consultada e clique em "Consultar", para que o sistema pesquise e retorne as
informagdes da OS informada.

e Ao selecionar a pasta “Dados da OS Interna” serao exibidas as informacdes da
OS interna selecionada.

e Ao selecionar a pasta “Servigos e Recursos” serdao exibidos todos os servigos e
recursos relacionados a OS interna selecionada.

Detalhamento dos Campos

Informe o Nimero da OS interna
Numero da Ordem de Servico interna que sera utilizado para efetuar a pesquisa.



Modulo Consulta - Operacional

Consulta Controle Fitossanitario

Objetivo
Consultar controles fitossanitarios efetuados por documento de entrada.

Consideracdoes Gerais

e As fungOes da barra de menu padrao estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo
SARA 79

e Ao selecionar a pasta “Pesquisa por Doc umento de Entrada” é possivel informar
o doc umento de entrada e clicar em “Pesquisar”’, para que o sistema pesquise e
retorne as informag 0es dos lotes/c onhecimentos com seus respectivos controles
fitossanitarios.

e Ao selecionar a pasta “Pesquisa por Pais” é possivel visualizar quais sdo os
controles fitossanitarios exigidos por Pais.

Detalhamento dos Campos

Ano
Ano que sera utilizado para efetuar a consulta.

Tipo
Indica o tipo do documento que serd utilizado para efetuar a consulta.

Procedéncia
Procedéncia da mercadoria.

Série
Série do documento.

Numero
NUumero do documento.

Cliente
Nome do cliente que sera utilizado para efetuar a consulta.
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Modulo Consulta

Gerenciais

Objetivo

Consultar as informagGes gerenciais, cruzando informagGes para gerar estatisticas.
Niveis

1. Listagem de Clientes Bloqueados.

2. Consulta Posicdo de Veiculos.

3. Consulta DI x Dias.

4. Consulta de Estatisticas.

Modulo Consulta - Gerenciais

Listagem de Clientes Bloqueados

Objetivo
Consultar os clientes que possuem algum bloqueio.
Consideracdoes Gerais

e As fungdes da barra de menu padrdao estdao detalhadas no capitulo Ambientacdo
SARA 791,

e No lado esquerdo da tela serdo exibidos todos os clientes que possuem algum
bloqueio.
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Modulo Consulta - Gerenciais

Consulta Posicao de Veiculos

Objetivo
Monitorar a movimentagdo de veiculos em uma determinada data.

Consideragdes Gerais

e As fungOes da barra de menu padrao estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo
SARA 79

e Para efetuar a consulta, informe a data a ser considerada para consulta da
movimentag do de veiculos e clique em “Pesquisar”.

Detalhamento dos Campos

Informe a Tela
Data que sera utilizada para visualizagdo da posicdo dos veiculos.

Modulo Consulta - Gerenciais

Consulta Documentos de Saida x Dias

Objetivo

Consultar as informagdes relativas ao monitoramento dos Documentos de Saida em
um determinado intervalo de datas.

Consideracdoes Gerais

e As funcGes da barra de menu padrdo estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo
SARA 79,

e As informagOes serdao exibidas em dois grupos: o primeiro representa o tempo
entre o protocolo e liberagdo e o segundo, o tempo entre a liberagdo e o
carregamento.

Detalhamento dos Campos

Data
Data inicial e final que estabelecerd o periodo para o monitoramento do documento
de saida.
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Modulo Consulta - Gerenciais

Consulta Estatisticas

Objetivo

Efetuar a consulta quantitativa das informacOes das atividades realizadas na
unidade.

Consideracdoes Gerais

e As fungdes da barra de menu padrao estdao detalhadas no capitulo Ambientagdo
SARA 79

e As informagOes consultadas serdo apresentadas em tabelas, ordenadas por ano,
més, quantidade e situagdo; e também no modo grafico.

Detalhamento dos Campos

Tipo de Pesquisa
Indica o tipo de pesquisa que sera utilizado para efetuar a consulta:

e Estatisticas por OS de descarga.

e Estatisticas por OS de cara.

e Estatisticas por OS interna.

e Estatisticas por OS de operacdo especial.

e Estatisticas por OS.

e Estatisticas por CESV.

e Estatisticas por Da.

e Estatisticas por lote.

e Estatisticas por DI.

Pesquisa

Indica de que forma sera efetuada a pesquisa:
e Ano atual.

e Todos os anos.

Tipo de Grafico

Indica o tipo de grafico que sera utilizado na pesquisa:
e Ponto.

e Pizza.



e Linha.

e Barras.

Modulo Consulta

Faturamento

Objetivo

Consultar as informagdes do faturamento.

Niveis

1. Consulta Andamento das DIs.

2. Consulta Faturamento por Cliente e Comissaria.
3. Consulta Faturados.

4. Consulta Faturamento.

Modulo Consulta - Faturamento

Consulta Andamento das DIs

Objetivo
Apresentar uma lista com todas DIs liberadas e ndo faturadas.

Consideracoes Gerais

e As funcOes da barra de menu padrédo estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo
SARAR73.

e Na pasta "DI's Liberadas e Ndo Carregadas" serdo apresentadas todas as
informacgdes referentes a DI.

e Na pasta "DI's Carregadas e Ndo Faturadas" serdao apresentadas as informagdes
referentes a data e a situagdo da OS relacionada a DI.
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Modulo Consulta - Faturamento

Consulta Faturamento Por Cliente e Comissaria

Objetivo
Consultar as informacgdes de faturamento dos clientes.

Consideracoes Gerais

e As funcOes da barra de menu padrdo estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo
SARA 79,

e A consulta pode ser efetuada por data, comissaria ou beneficiario.

Detalhamento dos Campos

Data
Data inicial e final que estabelecera o periodo para a consulta das informagdes das
Notas Fiscais.

Comissaria
Nome da comissaria que serd utilizada para a consulta das informagcdes das Notas
Fiscais.

Beneficiario
Nome do beneficidrio que sera utilizado para a consulta das informagdes das Notas
Fiscais.
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Modulo Consulta - Faturamento

Consulta Faturados

Objetivo
Consultar as informagdes relacionadas ao faturamento.

Fungoes Especificas

Endereco
Permite visualizar as informagdes referentes ao enderego do cliente.

Consideracdoes Gerais

e As fungOes da barra de menu padrdao estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo
SARA[R73.

e A consulta das informagcdes do faturamento podera ser efetuada por
demonstrativo (capa), documento de saida, formulario, lote, Nota Fiscal e
ndmero bancario.

e Na tela serdo exibidas trés pastas: Capa, Itens e Servigos.

Detalhamento dos Campos

Consultar Por
Indica de que forma serd efetuada a consulta das informagdes dos itens
faturados:

1. Demonstrativo (capa).
2. Documento de saida.

Formulario.

> W

Lote.

o

Nota fiscal.

6. N° bancario.

Informe o Nimero
Numero que sera utilizado para efetuar a pesquisa dos itens faturados.

NOTA: Este campo esta diretamente relacionado ao campo “Consultar por”.

417



418

Modulo Consulta - Faturamento

Consulta Faturamento

Objetivo
Consultar as informagdes relacionadas ao faturamento.

Funcoes Especificas

Apagar Filtros
Permite apagar os dados informados para a consulta.

Consideracoes Gerais
e As funcOes da barra de menu padrdo estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo
SARA[R79.

e A consulta efetuada por meio do “Consultar” serd de acordo com a opgao
selecionada na pesquisa.

e Exemplo:
Se for selecionada a opgao “Capa - Item”, serao exibidas as informagdes da
capa; se for selecionada a opgdo “Nota Fiscal - Item”, serdo exibidas as

informacdes da Nota Fiscal e o detalhamento dos itens.

Detalhamento dos Campos

Capa
Numero da capa que sera considerado para efetuar a consulta das informagdes do
faturamento.

Periodo
Data inicial e final que estabelecera o periodo para efetuar a consulta das
informacgdes do faturamento.

Com Nota Fiscal
Quando assinalado, sera considerado o faturamento com Nota Fiscal.

Comissaria
Nome da comissaria que sera utilizado para efetuar a consulta das informagdes do
faturamento.

Destinatario dos Servicos
Nome do destinatario dos servicos que sera considerado para efetuar a consulta
das informagdes do faturamento.

Fonte Pagadora



Nome da fonte pagadora que sera considerado para efetuar a consulta das
informagdes do faturamento.

Tipo Demonstrativo

Tipo do demonstrativo que sera considerado na consulta:
e A - Automatico.

e C - Pré-calculo.

e D - Arrendamento.

e M - Manual.

P - Antecipado.
e R - Movimentagao.

e T - Atracacgao.

Nota Fiscal
Numero da Nota Fiscal que sera considerado para efetuar a consulta das
informacdes do faturamento.

Regime
Indica o regime que serad considerado para efetuar a consulta das informacdes do
faturamento.

Doc. Saida
Numero do documento de saida que serd considerado para efetuar a consulta das
informagdes do faturamento.

Lote
Numero do lote que serd considerado para efetuar a consulta das informagdes do
faturamento.

Emissao
Data de emissdo da nota fiscal que serd considerada para efetuar a consulta das
informagdes do faturamento.

Item
Cddigo do item que sera considerado para efetuar a consulta das informagbes do
faturamento.

Tipo
Tipo do cancelamento.

Cancelados
Quando assinalado, serao considerados os boletos cancelados na consulta das
informagdes do faturamento.
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Modulo Consulta

Aduaneiro

Objetivo

Consultar as informagdes do médulo Aduaneiro.
Niveis

1. Averbagdo.

2. DI Cadastrada.
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Modulo Consulta - Aduaneiro

Averbacao

Objetivo
Consultar as informagdes relacionadas a averbagdo.

Consideracoes Gerais
e As fungOes da barra de menu padrdo estdao detalhadas no capitulo Ambientacao
SARA 79,

e A consulta podera ser efetuada por documento de saida ou lote.

Detalhamento dos Campos

Selecione o Tipo de Pesquisa
Selecione o tipo de pesquisa que sera utilizado para a consulta das informagoes
relacionadas a averbacao:

e Documento de saida.

e |ote.

Ano
Selecione o0 ano de emissdo que sera utilizado para a consulta das informagdes
relacionadas a averbacao.

Tipo
Selecione o tipo de documento que sera utilizado para a consulta das informagdes
relacionadas a averbacao.

Namero do Documento
Informe o numero do documento que sera utilizado para a consulta das
informacgGes relacionadas a averbacao.

Namero do Lote
Informe o numero do lote que serd utilizado para a consulta das informagdes
relacionadas a averbacdo.

421



422

Modulo Consulta - Aduaneiro

Documento de Saida Cadastrado

Objetivo
Consultar as informagodes relacionadas ao documento de saida.

Consideracoes Gerais

e As funcOes da barra de menu padrdo estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo
SARA[79.

e A consulta podera ser efetuada por documento de saida ou lote.

Detalhamento dos Campos

Selecione o Tipo de Pesquisa
Indica o tipo de pesquisa que sera utilizado para a consulta das informagoes
relacionadas ao documento de saida:

e Documento de saida.

e |ote.

Ano
Ano de emissdo que sera utilizado para a consulta das informagbes relacionadas
ao documento de saida.

Tipo
Indica o tipo de documento que sera utilizado para a consulta das informagodes
relacionadas ao documento de saida.

Numero do Documento
Numero do documento que sera utilizado para a consulta das informagdes
relacionadas ao documento de saida.

Namero do Lote
Numero do lote que sera utilizado para a consulta das informagdes relacionadas ao
documento de saida.



Modulo Consulta

Relatorio de Ocupacdao Armazenagem

Objetivo
Gerar o relatério de ocupagdo de armazenagem.

FungOes Especificas

Gerar Relatoério
Permite gerar o relatério de ocupacao de armazenagem.

Consideragdes Gerais

As funcOes da barra de menu padrdo estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo
SARAR73.

Detalhamento dos Campos

Opcao de Relatorios
Indica a forma de emissdo do relatério a ser gerado com as informacdes de
ocupacgao de armazenagem:

e Impressao.

e Arquivo PDF.
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Modulo Consulta

Mensagens

Objetivo

Cadastrar as mensagens padrdao a serem utilizadas nas operagdes dos médulos do
sistema.

Fungoes Especificas

Desbloquear
Permite desbloquear a mensagem.

Consideracdoes Gerais

e As funcoOes da barra de menu padrdo estdo detalhadas no capitulo Ambientacédo
SARA[R73.

e As mensagens serdo cadastradas por lote.

e Permite bloquear uma mensagem e também exclui-la, sendo que a mensagem
podera ser bloqueada temporariamente, quando ndo for utilizada.

Detalhamento dos Campos

Lote
Selecione o numero do lote que utilizara a mensagem.

Cliente
Nome do cliente que sera associado a mensagem.

Mensagem
Informe a mensagem.

Operagao
Selecione a operagao que utilizard a mensagem.

Codigo do Usuario - Desbloqueio
Cddigo do usuario que efetuou o desbloqueio.

Nome do Usuario - Desbloqueio
Nome do usuario que efetuou o desbloqueio.

Data Desbloqueio
Data em que foi efetuado o desbloqueio.
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Modulo

Consulta RFB

Objetivo
Esse moddulo é responsavel pelas consultas realizadas no sistema pelo 6rgdo
Rec eita Federal. Ele visa primeiramente atender as solic itac 6es da Rec eita Federal
do Brasil, tendo em vista suas necessidades, conforme o Ato Declaratério
Executivo.

Fungoes Principais

1.
2
3.
4

5.

Visualizagao dos dados do sistema.

. Visualizacdo da documentagao do sistema.

Execugdo de consultas dinamicas no banco de dados.

. Visualizacao do log de acesso ao sistema.

Visualizagdo do log de alteragdes no sistema.

6. Visualizagdo das permissdoes de acesso dos perfis.

Consideragoes Gerais

Nesse mddulo, c omo nos demais do sistema SARA, estd disponivel em sua tela
principal uma barra de ferramentas com as principais opgdes, como as que
compdem o menu Consulta.

Estd dividido em sete partes principais:
1. Cadastro.
2. Formularios em branco.
3.2.1 Consulta Dindmica.
4.2.2 Consulta estruturada.
5. ADE Coana n° 2 de 2003.
6. Relatorios adicionais.

7. Parametrizag do.
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Ambientacao SARA

Funcoes Padrao

Canc = Permite cancelar o registro.

elar

Cons = Permite efetuar a consulta de um registro.

ultar

Edit = Permite modificar as informacgdes do registro.

ar

Excl = Permite excluir o registro.

uir

Exp. = Permite exportar os registros para uma planilha Excel.
Exce

I

Fech = Permite encerrar a fungdo em andamento.

ar

Grav = Permite gravar as informagdes do registro.

ar

Impr = Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

imir

Inse = Permite incluir um novo registro.

rir

OK = Permite efetivar a inclusdao ou a modificagdo do registro.
Pesq = Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informagdes
uisar cadastrais.

Proc = Permite iniciar o processamento da fungao.

essa

r

Sair = Permite efetuar o fechamento da tela.
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Modulo Consulta RFB - Cadastro

Local da Documentacao do Sistema

Objetivo

Cadastrar todos os tipos de doc umentos existentes no sistema e o c aminho dos
mesmos. Os dados que forem c adastrados aqui serao apresentados dinamic amente
no menu Documentagdo do Sistema.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4261

e Nesta tela sdo cadastrados os loc ais da doc umentag do do sistema, os quais sao
apresentados c omo submenu do menu “Doc umentag 3o do Sistema”, no mddulo
Consulta RFB.

e Se for cadastrada uma localizagdo invdlida, o sistema ndo permitird gravar o
registro.

e E permitido manter a localizagcdo em branco, porém, o menu ndo serd
apresentado até o momento em que o cadastro esteja completo.

Detalhamento dos Campos

Ordem
Ordem de apresentacao do menu.

Descricao
Descricdao do documento.

Local
Diretorio no qual o documento esta salvo.
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Modulo Consulta RFB - Cadastro

Permissoes

Objetivo
Registrar autorizacdes de mudancga em certos tipos de registros do sistema.

Funcoes Especificas

Atualiza Lista de Maquina
Permite atualizar a lista de maquinas disponiveis no sistema.

Consideracoes Gerais
e As fungdes padriio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4261

e Conforme determinado pela RFB em auditorias, para seguranga do sistema
existirdo registros que somente poderdo ser alterados se existir permissdao por
parte de um Gerente, Diretor ou da prépria RFB.

Detalhamento dos Campos

Tipo Motivo
Tipo de permissao.

Motivo
Motivo da alteragao.

Maquina
Computador que receberad a autorizagdo para realizar a alteracdo do sistema.

Data Acesso
Data em que a liberagdo estara disponivel para a alteragao.

Cancelado?
Quando assinalado, indica que o registro em questao esta cancelado.

Descricao
Comentério sobre o motivo da alteragdo.

Informacoes Receita Federal
Quando assinalado, indica que a informacdo sera enviada a Receita Federal.

NOTA: Os campos "Assunto" e "Mensagem"' serdo habilitados somente quando este
campo for assinalado.

Assunto



Assunto informado a RFB.

Mensagem
Mensagem enviada a RFB.

Modulo Consulta RFB - Cadastro

Parametros Consulta Dinamica

Objetivo
Registrar os parametros relativos a consulta dinamica.

Consideracoes Gerais

As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4261

Detalhamento dos Campos

Parametro
Cédigo do parametro.

Exemplo: CNPJ_Consignatario, CNPJ_Emissor, Lote, entre outros.
Descricao (Pesquisa)

Identificagcdo do parametro para a pesquisa.

Exemplo: Consignatario, Emissor, Lote do Cliente, entre outros.
Mascara

Mascara que sera utilizada pelo parametro em questao.

Exemplo: 99.999.999\/9999-99;0;_, 999999999999, entre outras.
Script SQL

Arquivo texto contendo os comandos SQL.

Exemplo: select lote_id from tab_lote
where 1=1
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Modulo Consulta RFB - Cadastro

Msg Receita

Objetivo

Enviar mensagens para os e-mails selecionados e consultar as mensagens
trocadas entre o beneficidrio e a SRF.

Consideracdoes Gerais

e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientagdo SARA 4261

e Na tela "Registro de Mensagens" é possivel visualizar o assunto referente a
mensagem selecionada, a lista de destinatarios, o texto da mensagem e o
registro das mensagens relacionadas a este assunto.

e Para efetuar uma consulta, cliqgue em "F5" e selecione o0 assunto.
e Para cadastrar um assunto, clique em "Novo".

e Para registrar uma nova mensagem, que serda enviada aos destinatarios
cadastrados para o departamento selecionado, clique em "Inserir".

e Também é possivel editar uma mensagem ja enviada, com a opgdo de reenvia-
la.

e A opcao "Cancelar MSG" altera a mensagem para o status de "Cancelada",
alterando a linha do grid para a cor vermelha.

Detalhamento dos Campos

Assunto
Assunto a ser registrado/tratado com a Receita Federal.

NOTA: Trata-se também do texto a ser enviado automaticamente no campo
"Assunto" do e-mail.

Departamento
Departamento ao qual se destina a mensagem e o registro de comunicagao.

Destinatario
Destinatarios a serem selecionados para o envio da mensagem.

Lista Destinatarios
Lista de destinatarios a quem serdo enviadas as mensagens.

Texto
Texto explicativo relacionado ao registro da comunicacdo que estd sendo
realizada.



Modulo Consulta RFB - Formulario em Branco

Impressao de Layout em Branco

Objetivo

Gerar formuldrios em que serdo inseridas as informagdes de todo o processo
aduaneiro, sendo estes emitidos e guardados pelo fiel depositario ou por um setor
que deve se responsabilizar por eles.

Consideracoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4260

e Estes formularios somente serdo utilizados c aso oc orra algum problema no qual o
registro das informacg 6es ndao possa ser efetuao diretamente no sistema (on-
line). Neste caso, a RFB permite que os lang amentos sejam realizados de forma
retroativa, quando as atividades voltarem ao normal.

e Para realizar a visualizacdo/impressdao do formulario, selecione o documento
desejado no campo "Opgdes" €, em seguida, clique em "Imprimir".
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Modulo Consulta RFB

2.1 Consulta Dinamica

Objetivo

Cadastrar e executar os scripts de consultas SQL e visualizar os registros
retornados por esta consulta.

Consideracdoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4261

e As seguintes agdes nao sdo permitidas nesta tela: Delete, Drop, Exec, Create,
Insert e Update.

e A consulta SQL é realizada por intermédio da funcdo Executar, sendo que os
registros retornados podem ser visualizados no grid.

e O grid permite efetuar um agrupamento por qualquer c oluna. Para isso, clique e
segure sobre a coluna selecionada e arraste-a até a parte superior cinza do
grid.

Detalhamento dos Campos

Descricao
Informe a descricao do SQL.

Script SQL
Informe o Script do SQL que efetua a consulta.
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Modulo Consulta RFB

2.2 Consulta Estruturada

Objetivo

Atender a solicitag do da Rec eita Federal do Brasil e ao que se encontra no Anexo
Unic o do Ato Dec laratério Conjunto COANA/COTEC N° 2 de 2003, que estabelec e
as regras e conteldos de cada um dos relatdrios para c onsulta, sendo que todos
devem apresentar os dados da tela, permitir filtros apds a extrag do dos dados
(apresentac @ao) ou antes, quando espec ificado na descric do do item. Ainda no ADE
(Ato Declaratério Executivo), consta que todos os relatérios devem permitir a
exportacao dos dados para o Excel.

Como a disc riminac 8o dos dados estd presente em doc umento oficial, ndo serdao
apresentados muitos detalhes, apenas os dados, conforme especificacao
semelhante a que é apresentada no Projeto de Consulta (item que também consta
no ADE).
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Modulo Consulta RFB - 2.2 Consulta Estruturada

2.2.3 Extrato de Consulta

Objetivo

Apresentar todas as informag O0es solic itadas pelo item 2.2.3 do Anexo Unic o do
Ato Declaratério COANA/COTEC NO 2 de 2003, permitindo assim a consulta e
exportacoes dos registros.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 426

e Serdo solicitados filtros de acordo com o relatério selecionado.

e As informacg Oes extraidas da base de dados sdo apresentadas na integra,
seguindo o modelo disposto no Ato Dec laratério, facilitando assim a c onferéncia
dos dados gerados.

Detalhamento dos Campos
O sistema estd apto a apresentar os seguintes dados:

1.1 Entrada/saida de pessoas.

1.2 Entrada/saida de veiculos de carga.

1.3 Entrada/saida de lote de carga.

1.4 Relacdo de notas fiscais - RNF.

1.5 Armazenagem de carga ndao desunitizada.

1.6 Desunitizacdo de carga.

1.7 Unitizagdo de carga.

1.8 Consolidagao/desconsolidacao lote de carga.

1.9 Transferéncia de local de armazenagem.

1.10 Mudanca de situacdo aduaneira de lote de carga.

1.10A Situacdo do lote de carga para verificagao fisica.

1.11 Relagdo de transferéncia de mercadorias - RTM.

1.20 Registro de mudanca de regime aduaneiro.

1.23 Registro de avarias.



Modulo Consulta RFB - 2.2 Consulta Estruturada

2.2.4 Conteudo de Nota Fiscal

Objetivo

Consultar os dad,os da Nota Fiscal e dos seus itens, conforme solicitado no item
2.2.4 do Anexo Unico do Ato Declaratdorio COANA/COTEC N© 2 de 2003.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA k26

e Para consultar uma Nota Fiscal, informe os campos "Ano" e "Nimero da Nota".

e E possivel realizar a consulta do nimero da Nota pela “Lupa”, localizada ao lado
do campo “Numero”.

e Um mesmo numero de Nota Fisc al pode estar presente para diversos c lientes,
sendo assim, o sistema apresentarda a relacdo dos clientes relacionados ao
nimero da Nota, para que seja selecionado o desejado.

Detalhamento dos Campos

Ano
Ano do documento a ser pesquisado.

Numero
Numero do documento a ser pesquisado.

CNJP Emissor
NUmero do CNPJ do emissor.
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Modulo Consulta RFB - 2.2 Consulta Estruturada

2.2.5 Historico de Movimentacao de Pessoas

Objetivo

Consultar o hist@rico de movimentagdo de pessoas, em conformidade com o item
2.2.5 do Anexo Unico do Ato Declaratério COANA/COTEC N° 2 de 2003.

Consideracoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA k26l

e Esta opg do permite consultar o histérico de movimentag do de pessoas, sendo
informados filtros para a seleg do das informag 8es e para a gerag do de planilha
Excel com os dados consultados.

e A opgdo “2.2.5 - Histérico de Movimentag do de Pessoas” permite a consulta dos
acessos para as 3 opgles solicitadas pelo Ato Declaratoério:

a) Data e horario de entrada e saida.

b) Pessoa identificada pelo nome ou por documento, e por data e horario de
entrada e de saida.

c) Pessoas que entraram e ndo sairam ou pessoas que sairam e ndao entraram.
e Todas as pesquisas possuem filtro por data.

e Os filtros por nome e/ou documento sdo solicitados somente na opgao 2, mas
estao liberados nas demais opgodes, visando facilitar a pesquisa.

Detalhamento dos Campos

a) Data e Horario de Entrada e de Saida

Periodo
Datas e horas que estabelecerdo o periodo para a consulta do histoérico.

b) Pessoa Identificada Pelo Nome ou Por Documento e Por Data
e Horario de Entrada e de Saida

Periodo
Datas e horas que estabelecerdo o periodo para a consulta.

Pessoa
Selecionar os dados de entrada e saida de uma determinada pessoa.

436



Documento
Permite selecionar os dados de entrada e saida de uma determinada pessoa por
meio do seu CPF, RG, CNH, CTPS, Passaporte ou outros documentos.

NOTA: Neste caso, selecione o tipo e informe o nimero do documento.

c) Pessoas Que Entraram e Nao Sairam ou Pessoas Que Sairam
e Nao Entraram

Periodo
Datas e horas que estabelecerdo o periodo para a consulta.
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Modulo Consulta RFB - 2.2 Consulta Estruturada

2.2.6 Historico de Movimentacao de Veiculos e Containers

Objetivo

Consultar o histérico de movimentac do de veiculos e containers, bem como,
ipformag Oes de divergéncia de peso para eles, segundo o item 2.2.6 do Anexo
Unico do Ato Declaratorio N° 2 de 2003.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 426

e Esta opcao permite listar o histérico de movimentagdo de veiculos e containers
- dentro do periodo c onsultado, por ordem de data, c om filtragem por veic ulo,
c ondutor, entrada e saida de veic ulos em lastre, entrada e saida de containers
em lastre e divergéncia no peso bruto.

e A figura abaixo exibe os registros encontrados por veiculo e periodo de data,
listando as informagdes complementares.

e Para cada tipo de movimentagdo selecionado, o sistema fard a liberagcdo de
filtros apropriados, conforme descrito no Anexo Unico.

Detalhamento dos Campos

a) Por Veiculo

Opg do para veic ulo identific ado, na qual sdo relacionadas as datas e horarios de
entrada e saida, informando se o veic ulo estava em lastre, se vinha diretamente
do exterior ou se iria para la diretamente, se fazia transito aduaneiro na
importag 3o ou na exportag do, ou se fazia transporte doméstic o, identificando o
transportador pelo nome (CNPJ ou CPF, se nacional), os respec tivos tipo e nlimero
do doc umento de transporte, tipo e nimero do doc umento aduaneiro e o nome
(CPF e CNH, se nacional) do condutor.

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta do histérico.

Placa do Veiculo
Placa ou identificagcdo do veiculo a ser pesquisado.

b) Veiculos Por Transportador



Opg do para c erto transportador, na qual este é identific ado pelo nome (CNPJ ou
CPF, se nacional). Relaciona as datas e os hordrios de entradas e saidas;
identifica o veiculo, informando se estava em lastre, se vinha diretamente do
exterior ou se para ld seguia, se fazia transito aduaneiro na importag do ou na
exportac do, ou se fazia transporte doméstic o, identific ando os respec tivos tipo e
nimero do documento de transporte, tipo e o nimero do documento aduaneiro.

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta do histérico.

Transportador
Nome da empresa responsavel pelo transporte da carga.

c) Veiculos Por Condutor

Opg do para determinado condutor de veiculo rodoviario, identificado pelo nome
(CPF ou CNH, se nacional). Relaciona as datas e os horarios de entradas e saidas,
a placa do veic ulo, informando se o veic ulo estava em lastre, se vinha diretamente
do exterior ou se para o exterior saia, se fazia transito aduaneiro na importag do ou
na exportac do, ou se fazia transporte doméstic o, identificando o transportador
pelo nome (CNPJ ou CPF, se nacional), os respectivos tipo e numero do
documento de transporte, bem como, tipo e nimero do documento aduaneiro.

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta do histdrico.

Condutor
Nome do motorista ou condutor do veiculo responsavel pelo transporte da carga.

d) Veiculos Por Pais de Destino

Opg do para determinado pais de destino. No caso de transito internacional de
passagem, identifica o transportador pelo nome (CNPJ ou CPF, se nacional), o
veic ulo, tipo e nimero do doc umento de transporte, pais de proc edéncia e pais de
destino, indicando as datas de entrada e de saida.

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta do histdrico.

Pais de Destino
Indica o pais a que se destina a mercadoria (no caso de exportagdo).

NOTA: Se for importacao, sempre sera Brasil.

e) Veiculo Sem Entrada ou Sem Saida
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Relaciona os veiculos que entraram e ndo sairam do recinto, ou que sairam sem ter
registro de entrada.

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta do histérico.

f) Veiculos Com Entrada ou Saida Sem Condutor

Relaciona os veiculos rodoviarios para os quais ndo foram informados os nomes dos
condutores na entrada ou saida do recinto.

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta do histérico.

g) Entrada e Saida de Veiculos em Lastre

Relaciona os veiculos rodovidrios que apresentam entrada em lastre, seguida de
saida em lastre, informando as respectivas datas e horario da ocorréncia.

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta do histérico.

h) Por Containeres

Por ordem de data e para o container identificado, relaciona as datas e os
horarios de entrada e saida, informando se este estava em lastre, se vinha
diretamente do exterior ou se para la ird, se fazia transito aduaneiro na
importagc 3o ou na exportag do, ou se fazia transporte doméstic o, identificando o
transportador pelo nome (CNPJ ou CPF, se nacional), o veic ulo transportador, os
respec tivos tipo e nimero do doc umento de transporte, bem como, o tipo e o
namero do documento aduaneiro.

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta do histérico.

Container
Cédigo de container a ser pesquisado.

i) Containeres Com Entrada ou Saida Sem Veiculo

Relaciona os containers para os quais a entrada ou a saida no recinto ndo
apresenta a informag do do veic ulo transportador, informando as respec tivas datas
e os horarios das ocorréncias.



Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta do histérico.

j) Entrada e Saida de Contéineres em Lastre

Relaciona os containers rodoviarios que apresentam entrada em lastre seguida de
saida em lastre, informando as respectivas datas e os horarios das ocorréncias.

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta do histérico.

Divergéncia no Peso Bruto

Relaciona o veiculo ou o container c ujo peso bruto da carga verificado na saida do
rec into diverge do peso bruto relac ionado no Conhec imento de Transporte, ou em
outros documentos que acobertem a saida da carga, apontando as diferengas
absolutas e relativas.

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta do histdrico.

Agrupamento Por
Permite agrupar as informacdes que serdo apresentadas por:
e Documento de Saida.

e CESV.
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Modulo Consulta RFB - 2.2 Consulta Estruturada

2.2.7 Historico de Movimentacao de Lotes

Objetivo

Listar o histérico de movimentac do de lotes, segundo o item 2.2.7 do Anexo Unico
do Ato Declaratoério N° 2 de 2003.

Consideragoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4261

e Esta opc do permite listar o histdéric o de movimentag do dos lotes que entraram,
dos lotes que sairam por remetente, bem c omo, dos lotes por regime aduaneiro,
utilizando os filtros liberados para os itens segundo o ADE; lotes dentro do
periodo, regime e CPF/CNPJ do consignatario/remetente.

Detalhamento dos Campos

a) Lotes Que Entraram

Periodo
Data inicial e final que estabelece o periodo para a consulta do histoérico.

b) Lotes Que Sairam

Periodo
Data inicial e final que estabelece o periodo para a consulta do histoérico.

c) Lotes Que Entraram Por Consignatario

Periodo
Data inicial e final que estabelece o periodo para a consulta do histoérico.

Consignatario
Permite filtrar as informagdes pelo consignatario da carga (beneficidrio).

d) Lotes Que Sairam Por Remetente
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Periodo
Data inicial e final que estabelece o periodo para a consulta do histoérico.

Remetente
Permite filtrar as informagbes pelo consignatario/remetente da carga
(beneficiario).

e) Lotes Por Regime Aduaneiro

Periodo
Data inicial e final que estabelece o periodo para a consulta do histoérico.

Regime
Este filtro permite pesquisar as informacdes de todos os regimes aduaneiros ou
cada um individualmente.

Consignatario/Remetente
Permite filtrar as informagbes pelo consignatario/remetente da carga
(beneficiario).
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Modulo Consulta RFB - 2.2 Consulta Estruturada

2.2.8 Desunitizacao

Objetivo
Listar os lotes desunitizados ou nao desunitizados, segundo o item 2.2.8 do Anexo
Unico do Ato Declaratdrio N° 2 de 2003.

Consideracoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA k26l

e Esta opg do permite listar o histérico de movimentag do de lotes desunitizados ou
ndao desunitizados, utilizando os filtros liberados para os itens segundo o ADE;
lotes dentro do periodo.

Detalhamento dos Campos

a) Lotes Desunitizados

Periodo
Data inicial e final que estabelece o periodo para a consulta do histoérico.

b) Lotes Nao Desunitizados

Data
Data relativa a selecdo das informagdes que devem compor a consulta do

historico.
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Modulo Consulta RFB - 2.2 Consulta Estruturada

2.2.9 Prazo de Permanéncia

Objetivo

Listar as informac des referentes ao Anexo Unic o do Ato Dec laratério NO 2 de 2003,
item 2.2.9, no que diz respeito ao prazo de permanéncia de um lote no Rec into
Alfandegado.

Consideragdes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 426

e Esta opcdo permite listar os lotes que tenham prazo de permanéncia no Recinto
Alfandegado dentro do periodo de datas e quantidade de dias.

Detalhamento dos Campos

a) Nameros de Lotes de Carga Que Estejam Armazenados Ha
Mais de Certo Nimero de Dias

Quantidade Dias
Numero de dias que se passaram da data de entrada/desconsolidagéo.

b) Nimeros de Lotes de Carga Cujo Prazo de Depdsito, ou do
Regime Aduaneiro, Vencerao a Partir de Certa Data

Data Consulta
Data de partida para apresentar os registros cujo prazo de depdsito esta vencido.

c) Nimeros de Lotes de Carga Cujo Prazo de Deposito, ou do
Regime Aduaneiro Vencidos Até a Data Atual

Data Consulta
Data atual consulta.

NOTA: Sempre trara a data atual.
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d) Nimeros de Lotes de Carga, Em Que a Saida Total do Recinto
Tenha Ocorrido em Prazo Inferior a Certo Nimero de Dias.

Periodo
Intervalo de datas para o filtro da saida do CESV.

Quantidade Dias
Quantidade de dias entre o CESV de entrada e o CESV de saida.

NOTA: Serdao apresentados os registros cuja quantidade de dias é menor que o valor
informado.
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Modulo Consulta RFB - 2.2 Consulta Estruturada

2.2.10 Movimentacao e Armazenagem de Cargas

Objetivo

Listar as informacdes referentes ao item 2.2.10 do Anexo Unico do Ato
Dec laratério N° 2 de 2003, no que diz respeito a movimentag &0 e a armazenagem
de cargas dentro do periodo de datas, veiculo, container e Conhecimento.

Consideragdes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4267

Detalhamento dos Campos

a) Historico de Ocorréncias

Apresenta o histérico das ocorréncias de determinado lote.

Lote
Numero do lote a ser pesquisado.

b) Lotes Gerados Para o Documento Aduaneiro

Apresenta a movimentacdo de um determinado documento de saida, de acordo
com o ano selecionado.

Ano
Ano do documento de saida a ser pesquisado.

Namero

Numero do documento de saida a ser pesquisado.

c) Lotes Gerados Para o Documento de Transporte

Apresenta a movimentagdo de um determinado documento de saida, de acordo
com o ano selecionado.

Tipo Documento
Tipo do documento a ser consultado.

Ano
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Ano do documento a ser consultado.

Namero
NUmero do documento a ser consultado.

d) Lotes Desconsolidados

Apresenta as informagdes de um lote master que sofreu desconsolidagao.

Lote
Numero do lote a ser pesquisado.

Tipo Doc. Transporte
Tipo de documento de transporte a ser pesquisado.

Conhecimento
Numero do Conhecimento de Transporte a ser pesquisado.

e) Lotes Gerados Para o Consolidador

Apresenta a consulta de lotes para um determinado consignatario, importador ou
exportador.

Consignatario/importador/exportador
Identificagcdo do consignatario, importador ou exportador.

f) Lotes Masters Desconsolidados

Apresenta as informacdes de lotes masters desconsolidados em um determinado
periodo.

Periodo

Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta.

g) Lotes Avariados

Apresenta as informagdes dos lotes e suas respectivas avarias, de acordo com o
periodo informado para a pesquisa.

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta.

448



h) Veiculo/Container Desconsolidados

Apresenta as informagdes do veiculo ou do container desconsolidado em um
determinado periodo.

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta.

Veiculo
Numero da placa do veiculo a ser consultado.

Container

Cédigo do container a ser consultado.

i) Conhecimento Master

Apresenta a lista de lotes desconsolidados, a partir do lote master informado.

Conhecimento
Numero do Conhecimento de Transporte a ser pesquisado.
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Modulo Consulta RFB - 2.2 Consulta Estruturada

2.2.14 Consulta Por Sequencial

Objetivo
Listar os ndimeros seqilenciais das tabelas para atender ao Item 2.2.14 do Anexo
Unico do Ato Declaratdrio N° 2 de 2003.

Consideracoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4267

Detalhamento dos Campos

Tela - Consulta Por Sequencial (1)

e Esta tela serd apresentada somente quando o sistema estiver configurado com o
parametro PADRAO_PESQUISA_2_ 14, que poder ser alterado no mddulo Sistema
/ Cadastro de Parametros, e estiver com o campo "Valor Informado" igual a 0
(zero).

e Nela sdo apresentados o numero sequencial, por meio de um intervalo de
sequénc ias, e a tabela a ser consultada, trazendo seus registros para um grid,
com permissao para exportar para Excel.

Detalhamento dos Campos

Tabela
Tabela do sistema a ser consultada.

Nr. Sequencial De... Até
Intervalo de niumero seqiencial da tabela.

Tela - Consulta Por Sequencial (2)

Se o "Cadastro de Paréametros" estiver com o campo "Valor Informado" igual a 1
(um), os filtros serao definidos por chave.

Tabela
Tabela do sistema a ser consultada.

Chave De... Até
Intervalo de chaves a ser retornado.
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Modulo Consulta RFB - 2.2 Consulta Estruturada

2.15 Tabelas do Sistema

Objetivo

Visualizar todos os dados cadastrados no sistema. O sistema permite ainda a
visualizag ao on-line e a descrig do da estrutura da tabela e de cada campo, bem
como, as referéncias, quando houver (foreing keys - integridade referencial
empregada).

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 426

e O grid permite efetuar agrupamentos por qualquer c oluna. Para isso, basta clicar
e segurar sobre a coluna escolhida e arrasta-la até a parte superior cinza do
grid.

Detalhamento dos Campos

Tabela de Dados do Sistema
Tabelas existentes no banco de dados, as quais estdo disponiveis para pesquisa.

Tabela
Lista de tabelas do sistema.

Grid de dados
Dados (on-line) da tabela.

Dados
Campos (on-line) e suas descricGes, conforme consta no dicionario de dados.

Referéncias
Referéncias (integridade) atualmente empregadas na tabela selecionada.
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Modulo Consulta RFB - 2.2 Consulta Estruturada

2.18 a) Log de Alteracoes no Sistema

Objetivo

Listar o log das alteragGes de dados nas tabelas do sistema, tais como edicao,
insercdao e remocdo de registros.

Consideracdoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4267

Para visualizar os registros alterados, selecione uma tabela no grid do lado
esquerdo da tela e clique em " Pesquisar”. Os dados serdao exibidos no grid
inferior da tela, no qual é possivel observar o tipo de alterac 3o efetuada na
tabela, como “I” de insercao, “U” de update ou “D"” de delegao.

Também é possivel também visualizar os campos e tipo de campo das tabelas no
grid superior da tela.

O grid permite efetuar agrupamentos por qualquer coluna. Para isso, &
nec essario clicar e segurar sobre a coluna escolhida e arrasta-la até a parte
superior cinza do grid.

Esta tela possui as mesmas caracteristicas e funcionalidades da tela de dados
do sistema.

Detalhamento dos Campos

Tabelas de Registro de Log do Sistema
Tabela do sistema a ser pesquisada.



Modulo Consulta RFB - 2.2 Consulta Estruturada

2.18 b) Justificativa de Alteracoes

Objetivo
Consultar as justificativas de alteragOes por tabela e periodo de alteracéo.

Consideragoes Gerais

e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4260

e O grid permite efetuar agrupamentos por qualquer coluna. Para isso, ¢é
nec essario clicar e segurar sobre a coluna escolhida e arrasta-la até a parte
superior cinza do grid.

Detalhamento dos Campos

Tabela
Tabela do sistema a ser consultada.

Data De... Até
Intervalo de datas a ser consultado.
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Modulo Consulta RFB - 2.2 Consulta Estruturada

Usuarios e Perfis de Acesso

Objetivo

Listar os usuarios e perfis de acesso ao sistema, bem como, todas as permissdes
de menu liberadas para o perfil selecionado.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4267

Detalhamento dos Campos

Usuario
Nome do usudrio que sera consultado.

CPF
CPF que serd consultado.

Ativo
Quando assinalado, indica que o usuario estd ativo no sistema.

Grid 1
Apresenta a lista de usuarios cadastrados no sistema.

Grid 2
Apresenta o perfil de acesso do usuario selecionado.
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Modulo Consulta RFB - 2.2 Consulta Estruturada

Outras Consultas

Objetivo

Listar os perfis de acesso ao sistema por usuario e periodo selecionado, conforme
determinacdo do Anexo Unico do Ato Declaratério Conjunto COANA/COTEC N° 2 de
2003.

Consideragdes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4267

Detalhamento dos Campos

Usuario
Nome do usuario a ser consultado.

Data De... Até
Intervalo de data a ser consultado.

Ativo
Quando assinalado, indica que o usuario esta ativo no sistema.
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Modulo Consulta RFB - 2.2 Consulta Estruturada

2.18 d) Log de Acesso ao Sistema

Objetivo

Listar o Log de acesso ao sistema, exibindo a data e hora de acesso inicial e final,
assim como a observagdo sobre como foi encerrado o processo.

Consideragdes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4260

e O grid permite efetuar agrupamentos por qualquer coluna. Para isso, ¢é
nec essario clicar e segurar sobre a coluna escolhida e arrasta-la até a parte
superior cinza do grid.

Detalhamento dos Campos

Usuario
Usuario que serad consultado.

Data De... Até
Intervalo de tempo para a consulta.

NOTA: Permitido 3 (trés) meses para filtrar todos os registros e 1 (um) ano para
quando for informado um usuario especifico.

Ativo
Quando assinalado, indica que o usuario esta ativo no sistema.
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Modulo Consulta RFB - 2.2 Consulta Estruturada

2.18 e) Documento Fiscal

Objetivo

Listar o Log dos documentos fiscais no sistema, para atender ao Item 2.18 e) do
Anexo Unico do Ato Declaratério N°© 2 de 2003.

Consideragoes Gerais

e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4260

e O grid permite efetuar agrupamentos por qualquer coluna. Para isso, ¢é
nec essario clicar e segurar sobre a coluna escolhida e arrasta-la até a parte
superior cinza do grid.

Detalhamento dos Campos

Ano
Ano da Nota Fiscal.

Numero
NUumero da Nota Fiscal a ser consultada.

Modulo Consulta RFB - 2.2 Consulta Estruturada

Documentacao do Sistema

Objetivo
Listar a documentacdo do sistema.

Consideracdoes Gerais

e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientac&do SARA 4260

e Ao selecionar algum submenu do menu " Doc umentag do do Sistema”, é possivel
visualizar os arquivos de documentagdo do local escolhido (Diagrama de
Software, Manual e Dic iondrio de Dados). Para abrir um arquivo, € nec essario
seleciona-lo por intermédio de um duplo clique.

e Todos os itens de menus que constam na documentagdao do sistema sdo
c adastrados pela unidade, bem como a localizagdo deles em sua rede para
consulta.
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Modulo Consulta RFB - 2.2 Consulta Estruturada

ADE COANA N° 2 de 2003 - DAC (Deposito Alfandegado
Certificado)

Objetivo

Extrair os dados relacionados ao CDA, os quais possuem layout e formatacao
descritos no ADE, semelhante a consulta estruturada.

Consideracoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4260

e Para um maior detalhamento da apresentacdo deve ser consultado o respectivo
ADE relacionado.

e Este programa permite listar o CDA com possibilidade de filtros por Periodo,
Numero do CDA, Ano, DDE, Comprador, Vendedor ou Mandatario, conforme
exemplificado nas telas abaixo.

Detalhamento dos Campos

I - Entrada de Mercadorias

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta do histdrico.

II. Saida de Mercadorias

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta do histérico.

III - Eventos Por CDA

Nr. CDA
Numero do CDA (Certificado de Depdsito Alfandegado) a ser utilizado como filtro
de pesquisa.

IV - Localizacao de Mercadoria
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Nr. CDA
Numero do CDA (Certificado de Depdsito Alfandegado) a ser utilizado como filtro
de pesquisa.

V - Mercadorias Submetidas ao Regime

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta do histérico.

VI - DDE

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta do histérico.

Ano
Ano da DDE (Declaracao de Despacho de Exportagao) a ser utilizado no filtro de
pesquisa.

DDE
Numero da DDE (Declaracdo de Despacho de Exportacdo) a ser utilizado como
filtro de pesquisa.

VIII - Substituicao de CDA

Nr. CDA
Numero do CDA (Certificado de Depdsito Alfandegado) a ser utilizado como filtro
de pesquisa.

IX - CDAS Extintos

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta do histdrico.

XI - Comprador, Vendedor e Mandatario

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta do histérico.
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Comprador, Vendedor ou Mandatario
Cédigo do comprador, do vendedor ou do mandatario a ser utilizado como filtro de
pesquisa.

NOTA: A desccrigdo deste campo serd alterada de acordo com a opcao selecionada no campo
abaixo (Comprador / Vendedor / Mandatario).

Comprador / Vendedor / Mandatario

Tipo de filtro a ser utilizado na pesquisa, que pode ser por:

e Comprador.

e Vendedor.

e Mandatéario.

Modulo Consulta RFB

Relatorios Adicionais

Objetivo

Atender a outras so!icitagﬁes da Receita Federal do Brasil (RFB) e ao que se
encontra no Anexo Unico do Ato Declaratério Conjunto COANA/COTEC N° 2 de
2003.
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Modulo Consulta RFB - Relatorios Adicionais

Ocupacao do Armazém

Objetivo
Listar os dados da ocupacdo do Armazém para atender aos itens do Anexo Unico
do Ato Declaratério Conjunto COANA/COTEC N° 2 de 2003, que sao:

e Secdo 3 - Da taxa de Ocupacao do Local ou do Recinto (%): (Incluida pelo
ADE Coana/Cotec n° 1, de 27 de setembro de 2007).

¢ 3.1 para verificacdao de mercadorias: (Incluido pelo ADE Coana/Cotec n° 1,
de 27 de setembro de 2007)

e 3.1.1 em transito aduaneiro (importacdo e exportagdo) ou despachos de
volumes postais ou remessas postais; (Incluido pelo ADE Coana/Cotec n° 1, de
27 de setembro de 2007)

e 3.1.2 outros tipos de despacho aduaneiro; (Incluido pelo ADE Coana/Cotec n° 1,
de 27 de setembro de 2007)

¢ 3.2 para depoésito de amostras. (Incluido pelo ADE Coana/Cotec n°® 1, de 27
de setembro de 2007)

Funcoes Especificas

Gerar PDF
Permite exportar as informagdes para PDF.

Consideragoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4261

Detalhamento dos Campos

Armazém
Descricdo do Armazém a ser consultado.
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Modulo Consulta RFB - Relatorios Adicionais

Extrato de Movimentacao

Objetivo

Listar a movimentagdo de mercadorias e containers para atender ao Anexo Unico
do Ato Declaratério Conjunto COANA/COTEC N° 2 de 2003.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4260

e O grid permite efetuar agrupamentos por qualquer coluna. Para isso, ¢é
nec essario clicar e segurar sobre a coluna escolhida e arrasta-la até a parte
superior cinza do grid.

Detalhamento dos Campos

Numero
NUmero do lote a ser consultado.
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Modulo Consulta RFB - Parametrizacao

Parametrizacao de Tabelas

Objetivo

Parametrizar as tabelas que sao apresentadas nas telas de “2.18 a) Log de
Alteracdes no Sistema” e “2.15 Tabelas do Sistema.”

Fungoes Especificas

Selecionar Todos
Permite selecionar todas as tabelas.

Desmarcar Todos
Permite desmarcar todas as tabelas.

Consideragdes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4261

Detalhamento dos Campos

Status
Quando assinalado, a tabela sera visivel nas outras telas do Mddulo.

Tabela
Descrigdao das tabelas do sistema.
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Modulo

Controle de Acesso

Objetivo
Esse mddulo é responsavel pelo controle de entrada e saida de pessoas e veiculos
nas unidades da empresa.

Tem como funcionalidade a capacidade de controlar o acesso de pessoas nas
dependéncias da empresa, o controle ao acesso de veiculos de terceiros e
funcionarios, bem como, o de veiculos pertencentes a frota da companhia. O
c ontrole verifica se a pessoa tem ou nado liberagdo e a quem foi enc aminhada.
Possui ainda controle de entrada e saida de veic ulos com as pessoas, entre outras
fungoes.

Fungdes Principais

1. Entrada e saida de pessoas e veiculos.
2. Cadastro de pessoas.

3. Cadastro de veiculos.
4

. Cadastro de empresas.

o

Cadastro de catracas.
5. Geracado e impressao de cracha permanente (visitantes).

6. Relatorios diversos.

Consideracdes Gerais
Como os demais mddulos do sistema SARA, este mddulo também apresenta em sua
tela principal uma barra de ferramentas com as principais fungdes disponiveis.

Ambientacao SARA

Funcoes Padrao

Canc = Permite cancelar o registro.

elar

Cons = Permite efetuar a consulta de um registro.
ultar
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Edit
ar

Excl
uir

Exp.
Exce

Fech
ar

Grav
ar

Impr
imir

Inse
rir

OK

Pesq
uisar

Proc
essa

Sair

Permite modificar as informagdes do registro.

Permite excluir o registro.

Permite exportar os registros para uma planilha Excel.

Permite encerrar a fungdo em andamento.

Permite gravar as informagdes do registro.

Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

Permite incluir um novo registro.

Permite efetivar a inclusdo ou a modificacdo do registro.

Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informagdes

cadastrais.

Permite iniciar o processamento da fungdo.

Permite efetuar o fechamento da tela.
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Modulo Controle de Acesso - Controle de Acessos

Entrada/Saida de Pessoas

Objetivo
Controlar a entrada e saida de pessoas na unidade.

Consideracoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientagdo SARA {642

e Para iniciar o cadastro de entrada de uma pessoa no mddulo, clique em "Controle
de Acesso" ou acesse o menu "Controle de Acessos > Controle".

Novo Registro de Acesso Diretamente

e Para incluir um novo registro de acesso diretamente, selecione a forma de
verificacdo quanto a existéncia do visitante no cadastro: se ele ndo estiver
c adastrado, o programa emitird um aviso que ndo foram enc ontrados registros
validos. O visitante poderd ser cadastrado por intermédio do botdo "Novo",
sendo inseridas as informagdes solicitadas.

e O sistema fara validag do das informag 6es solicitadas ao iniciar o c adastro, para
verific ar se ndo existe um registro em aberto (caso ja exista, o registro sera
enviado para fec hamento/saida). Se ndo existir, o sistema apresentara as
informagdes:

1.Tipo de acesso.

2.Tipo do cracha:
a. Permanente: crachas para funcionarios e despachantes.
b. Temporario: crachas que devem ser devolvidos ao sair da empresa.

3. Data, hora e local de entrada.

e Na entrada, o campo "Hora de Saida", assim como o '"Local de Saida"
permanecem em branco e desabilitados.

e Para efetivar a inclusdo do novo registro, clique em "Gravar".

e Para iniciar uma saida da empresa, siga 0s mesmos passos iniciais de uma
entrada: selecione a forma de verificagc 3o quanto a existéncia do visitante no
cadastro. Se a pessoa estiver dentro da empresa (cadastro em aberto), o
registro serd apresentado com as informag 6es de saida preenc hidas. Somente
sera necessario clicar em "Gravar" para efetivar a saida da pessoa.

Saida Rapida de Pessoa da Empresa (Agilizacao de Procedimentos)

e Para dar inicio a uma saida rapida, cligue com o botdo direito do mouse sobre o
grid de apresentac @o (registros em aberto), no c anto inferior da tela e selecione
o item "Procurar”.



e Sera apresentada uma tela para loc alizag a0 que permitird loc alizar o registro da
pessoa rapidamente no grid. Para isso, selecione o tipo de dado e digite a
informag do. A pesquisa é realizada exatamente de acordo com o que foi
informado.

e Ao clicar em "OK" ou se pressionar "Enter", o sistema retorna a tela principal,
posicionado no grid o registro selecionado ou o mais proximo. Pressionando
novamente "Enter", automatic amente sera posic ionado em "Gravar". Acionando "
Gravar" ou pressionando "Enter", sera realizado o fechamento do processo.

Saida de Funcionario Com Veiculo da Frota

e E realizado exatamente como uma saida de pessoa normal da empresa; a
diferenca consiste em, caso seja utilizado o veiculo pessoal do funcionario
(tenha sido dada entrada na EADI c om um veic ulo), a placa do veiculo deve ser
alterada para a placa do veiculo da empresa.

e Se 0 registro puxado para o funciondrio ndo trouxer o campo "Veiculo"
assinalado, o mesmo deve ser selecionado e a placa deve ser langada.

e Se ndo rec eber nenhuma mensagem c omo "Usuario ndo tem habilitag do prévia
para usar veic ulos da frota" (essa mensagem indic a que o funcionario ndo tem
autorizagdo para utilizar o veiculo), cligue em "Gravar" para finalizar o processo.

Retorno de Funcionario Com Veiculo da Frota

e E realizado exatamente como a entrada de uma pessoa; a Unic a diferenca é que
ao langar as informacodes referentes ao veiculo (placa) serd indicado que o

By

veiculo pertence a frota e os campos referentes a data de retorno serdo
preenchidos automaticamente.

Origem do Cadastro

e Nas telas de Controle de Acesso existe o campo CESV/CESP, o qual tem a
finalidade de informar qual a origem do cadastro da pessoa.

e Caso este campo esteja preenchido, a pessoa teve acesso para carga ou
descarga de mercadoria, pois existe uma CESV ou CESP associada ao seu
cadastro.

Detalhamento dos Campos

Entrada/Saida

Nome
Nome da pessoa.

NOTA: A pessoa deve ser previamente cadastrado para realizar a consulta ou a busca pelo
nimero do cracha. Do contrario, € possivel inclui-la por intermédio do botdo "Inserir Pessoa".

Tipo de Acesso
Tipo da pessoa que acessa a unidade (exemplo: Motorista, pedestre, funcionario,
entre outros).

Hora de Entrada
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Data e hora da entrada e qual portaria esta cadastrando a entrada.

NOTA: Este campo é preenchido automaticamente ao clicar em "Inserir".

Hora de Saida
Data e hora da saida.

NOTA: Na entrada, esse campo fica em branco e desabilitado.

Observacao
Observacao relacionada a entrada da pessoa.

Setor/Pessoa Visitada
Local ou nome da pessoa responsavel pela admissdo da pessoa aos recintos da
empresa.

NOTA: Esse campo € habilitado somente para visitantes.

Volume
Indica se existe ou ndo volume com a pessoa que entrara.

Observacao do volume
Descricdo de como é o volume.

Veiculo
Indica se a pessoa esta entrando ou ndo com veiculo.

NOTA: Quando esse campo for selecionado, serdo solicitados dados do veiculo na aba "Dados
Adicionais".

Portaria

Indica em qual Portaria serd realizada a abertura manual da cancela.

NOTAS:

e Ao selecionar a Portaria indique, pelos botdes "Cancela Entrada" ou "Cancela Saida", qual
devera ser aberta manualmente.

e Este campo estara habilitado somente se houver integragdo com Cancela.

Dados Adicionais

Placa
Placa do veiculo.

NOTA: Caso a placa informada ndo seja encontrada, o sistema permite o cadastro por
intermédio desse campo. Para isso, clique em "OK" depois de inserir a placa e o sistema
apresentar a mensagem de aviso.

Motorista
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Nome do motorista do veiculo.

Empresa
Transportadora, caso tenha.

Entrada
Data e hora de entrada do veiculo.

Saida
Data e hora da saida do veiculo.

NOTA: E preenchido automaticamente pelo mddulo Portaria, quando for fechado o CESV.
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Modulo Controle de Acesso - Controle de Acessos

Entrada/Saida de Pessoas Com Veiculos Proprios ou de Frota

Objetivo

Cadastrar os dados adicionais relacionados ao veiculo, quando selecionada a
opgdo "Veiculo" na tela principal de Entrada/Saida de Pessoas.

Consideracoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4647

O controle é relacionado a veiculos que ndo possuem CESV, que podem ser
veic ulos particulares ou veiculos de frota da empresa que se encontrem
estacionados na unidade. Se a operagdo for de carga/descarga na unidade,
deve existir um CESV e ndo se faz necessario o registro nesta tela.

Caso seja registrada a saida de um veic ulo de frota da empresa, no momento da
gravacg do sera solicitada informag0es para o "Didrio de Bordo" do veiculo. No
momento da saida, as informag 6es serdo para conferéncia e, ao retornar, os
campos serao habilitados para preenchimento.

Detalhamento dos Campos

Dados Adicionais

Placa
Placa do veiculo.

NOTAS:

Caso a placa informada ndo seja encontrada, o sistema permite o cadastro por intermédio
desse campo. Para isso, clique em "OK" depois de inserir a placa e o sistema apresentar a
mensagem de aviso.

Se for veiculo de frota, ao retornar é solicitado o preenchimento dos campos "Kilometragem"
e "Combustivel".

Motorista
Nome do motorista do veiculo.

Empresa
Transportadora, caso tenha.

Entrada
Data e hora de entrada do veiculo.

Saida
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Data e hora da saida do veiculo.

Modulo Controle de Acesso - Controle de Acessos

Listas BDCC

Objetivo

Exibir as listas, c onforme o Banc o de Dados Comum de Credenciamento (BDCC) da
ABTRA, possibilitando realizar a solic itag do para atualizag do das listas via Internet
e visualizar o histérico de atualizagdo das listas.

Funcgoes Especificas

Atualizar Listas
Permite enviar uma solicitagdo para atualizagdo das listas para a ABTRA via
Internet.

Exportar Excel
Permite exportar as listas para planilha Excel.

Pesquisar por
Permite alternar entre a exibigao da lista negra e lista branca.

Consideracoes Gerais
As funcbes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA.

Detalhamento dos Campos

Data do Histérico
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a selegdo dos crachas.
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Modulo Controle de Acesso - Relatodrio

Relatorio de Entrada e Saida de Pessoal

Objetivo

Gerar o relatério de entrada e saida de um determinado grupo de pessoas, em um
periodo de tempo.

Funcoes Especificas

Imprime
Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

Consideracoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4640

e Ao final do relatério, em sua Ultima pagina, pode ser enc ontrado um resumo dos
ac essos obtidos no relatério. Vale lembrar que c ada pessoa pode ter mais de um
ac esso e o numero total de ac essos sempre sera maior ou igual ao numero total
de pessoas que entraram.

Detalhamento dos Campos

Selecione o Tipo Desejado
Tipo da pessoa que sera gerado o relatério.

Nome
Nome da pessoa que sera gerado o relatério de acesso.

Data Inicial
Data base inicial para a geragdo do relatério.

Data Final
Data base final para geragdo do relatoério.



Modulo Controle de Acesso - Relatorio

Relatorio Acessos em Aberto

Objetivo
Gerar o relatério dos acessos que ainda ndo possuem saidas registradas.

FungOes Especificas

Imprime
Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

Consideragdes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4647

Detalhamento dos Campos

Selecione o Tipo Desejado
Tipo da pessoa que sera gerado o relatério.

Nome
Nome da pessoa que serad gerado o relatorio de acesso.

Data Inicial
Data base inicial para a geragao do relatoério.

Data Final
Data base final para geracao do relatoério.
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Modulo Controle de Acesso - Relatodrio

Relatorio de Entrada e Saida de Veiculos

Objetivo
Gerar o relatdrio de acessos com veiculos.

Fungoes Especificas

Imprime
Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4647

Detalhamento dos Campos

Origem do Relatorio
Origem do relatério.

NOTA: Indica se o relatdrio sera listado por pessoa ou veiculo.

Selecione o Tipo Desejado

Tipo da pessoa que sera gerado o relatério.

NOTA: Para gerar o relatério de uma pessoa especifica, clique em "Incluir Pessoa Especifica"

para abrir a tela de pesquisa.

Data Inicial
Data base inicial para a geragdo do relatério.

Data Final
Data base final para geracdo do relatorio.
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Modulo Controle de Acesso - Cadastros

Cadastro de Marca de Veiculos

Objetivo
Cadastrar as marcas dos veiculos que serdo utilizados no Cadastro de Veiculos.

Consideracoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 464

Detalhamento dos Campos

Descricao
Descricdo da marca do veiculo.

Modalidade
Tipo da modalidade.
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Modulo Controle de Acesso - Cadastros

Cadastro de Modelos de Veiculos

Objetivo
Cadastrar os modelos dos veiculos que serao utilizados no Cadastro de Veiculos.

Consideracoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 464

Detalhamento dos Campos

Marca/Cédigo
Descricdo do cédigo da marca do veiculo selecionado.

Marca/Descrigao
Descricao da marca do veiculo para selecdo.

Marca/Modal
Descricdao do modal do veiculo relacionado a marca selecionada.

Modelo/Descricao
Descricdo do modelo do veiculo para a marca selecionada.
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Modulo Controle de Acesso - Cadastros

Veiculos

Objetivo
Cadastrar os veiculos.

Consideracoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4647

e Nessas telas sdo cadastrados os veiculos, sendo que os campos variam de
acordo com o modal selecionado.

e Para incluir um registro, selecione o Modal e deposi clique em "Novo".

Detalhamento dos Campos

Modal - Rodoviario

Placa
Placa do veiculo.

Reboque/Carreta
Indica se o veiculo possui reboque/carreta.

Marca

Cédigo da marca.

NOTA: Para consultar o cédigo da marca, acionar "F5".
Modelo

Cddigo do modelo do veiculo.

NOTA: Para consultar o modelo do veiculo, acionar "F5".

Cor
Cddigo da cor do veiculo.

Tipo
Tipo do veiculo.

Complemento
Complemento ao tipo do veiculo.
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NOTA: Este campo serd habilitado apenas quando o campo "Reboque/Carreta" estiver
selecionado.

Ano Fabricagao
Ano de fabricacdo do veiculo.

Pais
Pais de licenciamento do veiculo.

Tara
Valor de tara do veiculo.

Capacidade da Carga
Capacidade da carga expressa em Kg.

Quantidade de Eixos
Quantidade de eixos do veiculo.

UF
Estado de licenciamento do veiculo.

Veiculo da Frota
Indica se o veiculo que estd sendo cadastrado pertence ou ndo a frota da
empresa.

NOTA:

e Ao assinalar este campo, dois novos campos serao apresentados em tela: "Combustivel
inicial" e "Kilometragem inicial".

e Estes campos serdo solicitados para iniciar o controle do Diario de Bordo.

Modal - Aéreo

Coédigo Aeronave
Cédigo da aeronave.

Marca

Cédigo da marca.

NOTA: Para consultar o codigo da marca, acionar "F5".
Modelo

Cédigo do modelo da aeronave.

NOTA: Para consultar o codigo da marca, acionar "F5".

Tipo
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Néo habilitado (somente para o modal Rodoviario).

Ano Fabricagao
Ano de fabricacao da aeronave.

Pais
Pais de registro da aeronave.

Tara
Valor de tara da aeronave.

Capacidade da Carga
Capacidade da carga expressa em Kg.

Comprimento
Comprimento da aeronave.

UF
Né&o obrigatorio, pois ndo se aplica a este modal.

Modal - Ferroviario

Céd. Locomotiva/Vagao
Informe o cddigo da locomotiva ou do vagéo.

Tipo Vagao >> Caod.

Selecione o cddigo referente ao tipo de vagao.

NOTA:

e Para consultar o tipo do vagao, pressione a tecla F5 ou clique no botdo F5.

e Para cadastrar um tipo, clique no botao "Incluir Nova Marca".

Subtipo >> Céd.

Selecione o cddigo referente ao subtipo de vagao.

NOTA:

e Para consultar o subtipo do vagao, pressione a tecla F5 ou clique no botao F5.
e Para cadastrar um tipo, cligue no botdao "Incluir Novo Modelo".

Pesagem Maxima (TON)
Informe o peso maximo suportado, em toneladas.
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Modal - Maritimo

N° IMO (International Maritime Organization)
Cédigo Unico no mundo do cadastro IMO da embarcacéo.

Nome
Nome da embarcagao.

Reboque/Carreta
N&o habilitado (somente para o modal Rodoviario).

Cor
Cédigo da cor da embarcagéo.

Tipo
Tipo da embarcacao.

Complemento
Néo habilitado (somente para o modal Rodoviario).

Ano Fabricagao
Ano de fabricagdao da embarcacgao.

Bandeira
Pais de registro da embarcagdo.

GT (Gross Tonnage) - Arqueacgao Bruta
Volume de espacos interiores de um navio, medidos da quilha até a chaminé pelo
exterior do cavername.

Calado
Profundidade da embarcagdo abaixo da superficie do mar.

Comprimento - LOA (Metros)
Comprimento da embarcagao.

UF
N&o obrigatoério, pois ndo se aplica a este modal.

Observacgao
Observacgao relevante sobre o processo.
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Modulo Controle de Acesso - Cadastros

Pessoas

Objetivo

Cadastrar as pessoas, assim como sua qualificacdo e o tipo de acesso as
dependéncias da empresa.

Consideracoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4647

e O sistema apresentard mensagem de adverténcia ao vincular o crachd a pessoa
nas seguintes situagdes:
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1. Tipo do crachd de identificagcdo igual a “Funcionario” ou “Visitante (Cracha
BDCC)":

a) Quando o cracha Mifare ndo for valido (dados criptografados no cracha
estdo incorretos). Permite vincular o cracha a pessoa.

b) Quando o crac hd da pessoa estiver na lista de indevidos do BDCC. Permite
vincular o cracha a pessoa.

2. Tipo do cracha de identificacdo igual a “Visitante”:

a) Quando a Pessoa Fisica estiver com o status blogueado na consulta de
Pessoas Fisicas do WebService do BDCC (ndo permite vincular o cracha a
pessoa).

b) Quando a Pessoa Fisic a ndo estiver c adastrada no BDCC e a quantidade de
ac essos mensal ou anual foi ultrapassada. Ndo permite vincular o cracha a
pessoa.

Detalhamento dos Campos

Informacoes pessoais

Nome
Nome da pessoa.

Fungao
Funcdo desempenhada pela pessoa dentro da empresa.

Tipo de Cracha de Identificagdo
Indica o tipo de cracha de identificacdo da pessoa, que pode ser temporario ou
permanente, indicando se ele deve ou nao ser devolvido ao sair da empresa.

Empresa
Empresa da qual a pessoa que se esta cadastrando é funcionaria ou parceira.

NOTA: E possivel selecionar ou cadastrar uma nova empresa por intermédio dos botdes ao lado
do campo.

Contato
Nome da pessoa de contato na empresa.

Tipo de Documento
Tipo do documento de identificagao.

NOTA: Caso a pessoa nao seja estrangeira é obrigatdrio o preenchimento do campo CPF ou do
campo RG para ndo haver duplicidade de dados.

Documento de identificagao
Numero do documento de identificagao.



Orgido emissor
Orgao emissor do documento.

Data emissao
Data da emissdo do documento.

UF
Estado emissor do documento.

Pais
Pais emissor do documento.

CPF/CIC
Numero do CPF/CIC.
NOTA: Caso a pessoa nao seja estrangeira é obrigatdrio o preenchimento do campo CPF ou do

campo RG para ndo haver duplicidade de dados.

CNH - Carteira de Habilitagao
Numero da arteira de habilitacéo.

Data de Validade
Validade da carteira de habilitagdo.

RE Funcionario
Namero do registro do funcionario.

Departamento
Departamento do funcionario.

Autorizado Usar Veiculos da Frota
Indica se a pessoa € ou ndo autorizada a utilizar veiculos da frota.

Bloqueio de Acesso a Unidade

Indica se o acesso da pessoa a unidade sera ou ndo bloqueada.

NOTA: Ao marcar esse campo, 0 acesso € desabilitado e é solicitada a digitacdo de uma
observacao.

Motivo

Descricdo do motivo do bloqueio.

NOTA: Depois de selecionar o campo "Bloqueio de acesso a unidade", uma tela abrird e o
motivo do bloqueio podera ser informado.

Informacgoes Para Acesso
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Tipo do C de Identificacao
Indica o tipo de cracha utilizado pela pessoa:

e Funcionario.

e Visitante.

Possui Cracha BDCC?

Indica pessoa cadastrada possui ou ndo um cracha BDCC.

NOTA: Esse campo estara visivel que a opcdo "Visitante" estiver assinalada.
Tipo de Autenticagao

Indica o tipo de autenticacdo utilizado para o tipo de crachd selecionado, ndo
podendo ser alterado.

Ndamero
Numero do cracha previamente cadastrado que serd designado para a pessoa.

BDCC
Indica a situacdo do cracha BDCC.

Acesso Padrao
Indica o padrdao de acesso previamente cadastrado utilizado, podendo ser alterado
os dias da semana e horario inicial e final, gerando um acesso personalizado.

Digital

Utilizado para capturar duas digitais para autenticagdo de acesso por biometria.
NOTA: A autenticacdo por biometria esta disponivel apenas para equipamentos Henry.

Tipo de Autenticagao

Indica o tipo de autenticagdo, que pode ser:

e Cracha: as catracas/torniquetes validam o numero do crachd mas ndo o
recolhem na saida.

e Recolha cracha: as catracas/torniquetes validam o numero do crachd e, na
saida, ele é recolhido.

e Biometria: as catracas/torniquetes validam a entrada/saida da pessoa por meio
da sua digital.

Observacgao
Texto livre referente ao acesso. Comum para indicar o motivo do acesso da
pessoa a unidade.

Digital
Digitais para a autenticagcdo biométrica.

Informagdes Para Acesso
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Informe a liberacdo de acesso, permitindo criar regras para periodos validos/
selecionados.

Modulo Controle de Acesso - Cadastros

Empresas

Objetivo

Cadastrar rapidamente um novo cliente, o qual sera utilizado no Cadastro de
Pessoas.

Consideracoes Gerais

e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA kedl

e Nesta tela sdo solicitadas as informagGes basicas; todas as demais informagdes
relacionadas ao cliente devem ser preenchidas no mdédulo "Comercial".

e Para incluir uma empresa, clique em "Inserir", informe os dados e clique em
Gravar".

e Para consultar um registro, cligue em "Consultar". Sera aberta uma tela para
pesquisar os dados, que podem ser filtrados por "Nome", "CPF", "CGC" ou "Tipo".

e Depois de digitar a informacdo, selecione a clausula de pesquisa e clique em
Pesquisar" ou pressione a tecla "Enter".

e Para selecionar um item da consulta, selecione-o no grid e cliqgue em "Selecionar
" ou dé um duplo clique no item.

Detalhamento dos Campos

Nome
Descricdo do nome da empresa.

Classificacdao Fiscal
Indica a classificagao fiscal da empresa.
NOTAS:

e Se for selecionada a opcdo "Pessoa Juridica", habilitarda o campo "CGC" e, se for selecionada
a opcao "Pessoa Fisica", habilitard o campo "CPF".

e Quando for estrangeiro ndo sera solicitado CNPJ, pois empresas estrangeiras ndo possuem
CNPJ.

e O uso dos parametros de classificacao é obrigatdrio.
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Modulo Controle de Acesso - Cadastros

Cracha de Visitantes

Objetivo
Liberar o acesso aos visitantes da unidade.

Funcoes Especificas

Gera sequéncia
Permite informar a sequéncia a ser gerada. Os dados gerados serdo exibidos no
grid.

Cancelamento
Permite cancelar o cracha selecionado, exigindo que seja informado o motivo do
cancelamento.

Gera etiqueta
Permite imprimir o cddigo de barras a ser utilizado nos crachas.

Libera cracha
Retira a associagdo do crachd com a pessoa do sistema.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA kedl

e Para gerar sequéncia, informe a sequéncia a ser gerada e clique em "Gera
Sequéncia".

e Para cancelar o item, selecione-o no grid, cliqgue em "Cancelamento" e informe o
motivo.

e Para gerar a etiqueta, selecione o cracha a ser impresso e clique em "Gerar
Etiqueta". Serd gerado um codigo de barras para colocar no cracha.

e Se no parametro "UTILIZA_MOTIVACAO_ACESSQO" estiver selecionada a opg o
"S", no Cadastro de Crac has de func ionarios serd permitido informar um motivo
de acesso a unidade, de acordo com os motivos de acessos c adastros na tela
de "Motivos de Acesso as Unidades".

e Se neste parametro for informado "N", o campo "Motivo" ndo estara visivel.

Detalhamento dos Campos

Gerar série
Novos nUmeros de cracha.

Cracha cadigo



Cddigo do cracha a ser pesquisado.

Codigo Acesso
Cédigo de acesso a ser relacionado ao perfil e crachd que serad utilizado para
indicar as permissdes de acesso nas portarias.

Cor
Cor a ser relacionada ao perfil e crachd que serd utilizado para indicar as
permissdes de acesso nas portarias.

Motivo
Motivo que identifica a razdo pela qual o visitante estd entrando na unidade.
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Modulo Controle de Acesso - Cadastros

Cracha de Funcionarios

Objetivo
Gerar e imprimir os crachas de funcionarios.

Funcoes Especificas

Gera Sequéncia
Permite informar a sequéncia a ser gerada no grid.

Cancelamento
Permite cancelar o cracha selecionado, exigindo que seja informado o motivo do
cancelamento.

Gera Etiqueta
Permite imprimir o cddigo de barras a ser utilizado nos crachas.

Libera Cracha
Permite retirar a associagdao do cracha com a pessoa do sistema.

Consideracdoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4642

e Para gerar sequéncia, informe a sequéncia a ser gerada e clique em "Gera
Sequéncia".

e Para cancelar o item, selecione-o no grid, cliqgue em "Cancelamento" e informe o
motivo.

e Para gerar a etiqueta, selecione o cracha a ser impresso e clique em "Gerar
Etiqueta". Serd gerado um codigo de barras para colocar no cracha.

e Se no parametro "UTILIZA_MOTIVACAO_ACESSQ" estiver selecionada a opg &o
"S", na tela de Cadastro de Crachds de Visitante serd permitido informar um
motivo de ac esso a unidade, de acordo com os motivos de ac essos c adastros
na tela "Motivos de Acesso as Unidades".

e Se neste parametro for informado "N", o campo "Motivo" ndo estara visivel.

Detalhamento dos Campos

Gerar Série
Novos numeros de cracha.

Cédigo
Céddigo do cracha.



Verificar Digital
Validar biometria.

Codigo Acesso
Cbédigo de acesso a ser relacionado ao perfil e crachd que sera utilizado para
indicar as permissdes de acesso nas portarias.

Cor
Cor a ser relacionada ao perfil e crachd que serd utilizado para indicar as
permissdes de acesso nas portarias.

Motivo
Motivo que identifica a razdo pela qual o visitante esta entrando na unidade.
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Modulo Controle de Acesso - Cadastros

Motivos de Acesso as Unidades

Objetivo

Cadastrar e manutenir o Cadastro de Motivo de Acesso, o qual define os motivos
de acessos a unidade.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientac&do SARA 4647

e O parametro "UTILIZA_MOTIVO_ACESSQ" indicard se serd ou ndo utilizado o
controle de motivo de acesso as unidades.

e Se neste parametro for selecionada a opg do "S", na tela de Cadastro de Crac has
de Funcionarios/Visitantes sera permitido registrar um motivo de acesso a
unidade, de acordo com os motivos de acessos cadastrados na tela deste
programa.

e Se neste parametro estiver selecionado "N", o campo "Motivo" ndo estara visivel.

e Caso ndo haja um motivo de acesso relacionado ao cracha, o motivo serd o
valor que estd c onfigurado no parametro "MOTIVO_PADRAO_CESV", que é o
motivo de acesso padrdao a ser utilizada na entrada da CESV, quando nao
informado no cracha.

e Caso nao haja um motivo de acesso relacionado ao cracha do funcionario, o
motivo de acesso serd o valor que estd configurado no parametro
"MOTIVO_PADRAO_FUNC", que é o motivo de ac esso padrao a ser utilizado na
entrada de funcionarios, quando ndo informado no crachda. Nesta situagdo o
parametro pode aceitar qualquer valor numérico.

Detalhamento dos Campos

Motivacao
Serd informado pelo sistema.

Descricao
Texto livre, de preenchimento obrigatério.

Ativo?

Se igual a S (Sim), indica que esta motivacdo esta ativa no sistema.
NOTAS:

MotivacOes desativadas (Ativo? = N) nao podem ser editadas.

MotivacOes relacionadas com outros registros ndo podem ser eliminadas.



Modulo Controle de Acesso - Cadastros

Cadastro de Padrao de Acesso

Objetivo

Cadastrar os padroes de acesso utilizados no Cadastro de Pessoas, indicando os
dias da semana e horarios em que a pessoa podera acessar o Recinto.

Consideracoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 464

Detalhamento dos Campos

Caddigo
Cédigo do padrdo selecionado.

Descricao
Descricdao do padrdao de acesso selecionado/novo.

Dias da Semana
Dias da semana, de segunda-feira até domingo, e seus respectivos horarios iniciais
e finais, em que o acesso padrao permitird a entrada no recinto.
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Modulo Controle de Acesso - Cadastros

Cadastro de Catraca

Objetivo

Cadastrar os equipamentos (catraca, torniquete, entre outros) que serao
utilizados por meio do programa Servidor da Catraca para controlar o ac esso ao
Recinto.

Consideracdoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4647

Detalhamento dos Campos

Id
Cédigo da catraca selecionada.

Nome
Nome da catraca selecionada.

Modelo
Modelo da catraca selecionada.

IP
Enderego IP da catraca selecionada.

Status
Informa se a catraca esta ativa ou inativa.

Observacgao
Observacao da catraca selecionada.

Fabricante
Fabricante da catraca selecionada.

Porta
Porta de comunicacao utilizada pelo protocolo TCP/IP.

Localizacao
Local onde a catraca esta alocada fisicamente.

Namero Equip.
Numero do equipamento que é utilizado pelo equipamento.

Sentido Acesso

492



Informa o sentido de acesso, sendo:

e 0 — da direita para a esquerda.

e 1 — da esquerda para a direita.
Acionamento

Indica se sera acionado porta/relé, sendo:
e 0 - ndo aciona.

e 1 - aciona.

Qtd. Leitores
Indica a quantidade de leitores existentes na catraca selecionada.

Modulo Controle de Acesso - Cadastros

Ponto Acesso

Objetivo
Cadastrar e efetuar a manutencao dos pontos de acesso.

Consideracdoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 464

Detalhamento dos Campos

Descricao
Descricdo que sera utilizada para identificar o ponto de acesso.

Ativo
Indica se o ponto de acesso esta ou nao ativo.

Portaria
Portaria que sera relacionada ao ponto de acesso.

Numeros de Acessos Permitidos Por Dia
Numero de acessos que sera permitido neste ponto.

Validar Entrada/Saida Duplicada
Indica se serd permitida a entrada e a saida duplicada no ponto de acesso.

493



494

Modulo Controle de Acesso - Cadastros

Localizacao de Maquina

Objetivo

Mapear a loc alizag d0 das maquina que realizam o controle de ac esso por meio do
sistema SARA, podendo estar em uma Portaria previamente cadastrada ou, no
caso de fronteira, se esta em fronteira seca.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4647

e Esta localizag do sera utilizada para identificar o local onde estd sendo exec utado o
modulo de Controle de Ac esso e por qual portaria estd sendo realizada a entrada
das informagdes no sistema.

Detalhamento dos Campos

Indique Onde a Sua Maquina Esta Localizada
Indica o local onde esta localizado o equipamento que possui o modulo Controle de
Acesso do SARA.



Modulo

EDI

Objetivo

Este modulo permite o envio e o recebimento de varias interfaces EDI com o
sistema da Associacao Brasileira de Terminais e Recintos Alfandegados (ABTRA).

FuncoOes Principais

1.
2
3.
4

5.

Envio e recebimento de EDI.

. Pedido de extrato.

Cancelamento de extrato.

. Inventario de estoque.

Importagcdao de cadastro de navios, portos e armadores do SISCOMEX por

intermédio de planilha Excel.

Niveis

1.

Fungdes.

Consideracdoes Gerais

e EDI significa Electronic Data Interchange ou Troca Eletronica de Dados.

e Como os demais modulos do sistema SARA, este mddulo também apresenta em
sua tela principal uma barra de ferramentas com as principais fungOes
disponiveis.

Ambientacao SARA

Funcoes Padrao

Canc = Permite cancelar o registro.

elar

Cons = Permite efetuar a consulta de um registro.
ultar

Edit = Permite modificar as informagdes do registro.
ar
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Excl
uir

Exp.
Exce

Fech
ar

Grav
ar

Impr
imir

Inse
rir

OK

Permite excluir o registro.

Permite exportar os registros para uma planilha Excel.

Permite encerrar a fungcdo em andamento.

Permite gravar as informagdes do registro.

Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

Permite incluir um novo registro.

Permite efetivar a inclusdao ou a modificagcdo do registro.

Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informacdes
cadastrais.

Permite iniciar o processamento da fungdo.

Permite efetuar o fechamento da tela.



Modulo EDI

Funcoes

Objetivo

Enviar e receber as varias interfaces EDI com o sistema da Associagdo Brasileira
de Terminais e Recintos Alfandegados (ABTRA).

Niveis

1. Processamento.

2. Pedido de Extrato.

3. Cancelamento de Extrato.
4. Inventario do Estoque.

5. Importagao (Armadores/Navios/Portos ou Clientes).

Modulo EDI - Funcgoes

Processamento

Objetivo
Carregar as informacOes a partir de arquivos com layouts preestabelecidos.

Consideracoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4e5)

e Na pasta "ABTRA" sdo exibidos os arquivos gerados para o envio e os recebidos.

e Na pasta "Integrag do" sdo proc essados os EDI de c omunicag do entre Recintos
Alfandegados em modelo portuario, no qual o Porto controla parte das operac Oes
e os Recintos, entre outros.

e Ao solicitar o proc essamento sera efetuada a leitura dos dados do arquivo e, de
acordo com o conteudo dos arquivos, sera carregada cada tabela relacionada
com o evento especifico.

e Quando as informagles forem para envio serd gerado um arquivo especifico,
cujo leiaute estard de acordo com o sistema que ira recebé-lo.

e Durante o processamento de carga ou o envio de informacdes sera gerado o log
de eventos, no qual ficam registrados todos os eventos executados.
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Modulo EDI - Fungoes

Pedido de Extrato

Objetivo

O evento 51 é destinado a solicitagdo de extrato junto a Alfandega de Santos,
abrangendo os eventos de desunitizagdo, desembarago e saida fisica.

Fungoes Especificas

Gerar Pacote
Permite gerar o pacote de extratos.

Consideracdoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4o5)

e Existem dois tipos de extrato: por Dec laragc do de Transito Aduaneiro (DTA) e por
navio (DT). Desta forma, poderda ser inserida a informagdo que estiver mais
acessivel, nao existindo diferenca no resultado, pois apenas os filtros sdo
diferentes.

e Depois de inserir as informacdes e gerar o pacote, o sistema exibird uma
mensagem avisando sobre o término da geragdo.

Detalhamento dos Campos

Extrato Por DTA/PCI

DTA/PCI
NUmero da Declaragdao de Transito Aduaneiro (DTA).

Coédigo Reparticao
Cddigo da reparticao.

Data Inicial
Data base inicial para a geragao do pacote.

Data Final
Data base final para a geragdao do pacote.

Carga
Selecionar o tipo de carga.
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Extrato Por Navio (DT)

Navio
Identificagdo do navio.

Viagem
NUmero da viagem.

Data Inicial
Data base inicial para a geragdo do pacote.

Data Final
Data base final para a geragdao do pacote.

Carga
Selecionar o tipo de carga.

Modulo EDI - Funcgoes

Cancelamento de Entradas

Objetivo

Efetuar o cancelamento de um documento de entrada na Associacao Brasileira de
Terminais e Recintos Alfandegados (ABTRA).

FungOes Especificas

Gerar Pacote
Permite gerar o pacote de extratos.

Consideracoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA kol

e O cancelamento pode ser efetuado no caso de envio de informagOes erradas ou
para a retificacao das informagdes enviadas.

Detalhamento de Campos

Documento Entrada
NUmero do documento de entrada.

NOTA: Os demais campos serao preenchidos automaticamente quando o documento de
entrada for selecionado.
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Modulo EDI - Fungoes

Inventario do Estoque

Objetivo
Gerar o arquivo que possui os dados do inventario do estoque.

Fungoes Especificas

Gerar Arquivos
Permite gerar o arquivo de inventario.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4o5)

e Para gerar o arquivo, informe o periodo para a pesquisa do estoque e clique em
"Gerar Arquivo".

e Quando o processo terminar sera exibida uma mensagem.

e Os arquivos podem ser gerados tanto para a entrada, quanto para a saida de
mercadorias.

Detalhamento de Campos

Inicial
Data e hora base inicial para gerar o arquivo.

Final
Data e hora base final para gerar o arquivo.
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Modulo EDI - Funcgoes

Importacao - Armadores/Navios/Portos

Objetivo

Importar as informagdes de armadores, navios, portos e clientes que ndao estavam
cadastrados no sistema.

Funcoes Especificas

Importar
Permite importar os dados de outro arquivo.

Consideracoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4953

e Para efetuar a importagdo, selecione o arquivo no qual se encontram as
informag 0es, assim como, assinale a opgado relativa as informag 6es que serdao
importadas (Todas, Navios, Amadores ou Portos).

e Nas pastas dos campos para importacdo é possivel selecionar, para cada campo,
uma opcao entre as alternativas de escolha.

e Os campos serdo alterados de acordo com a informagao que sera importada.

e Clique em "Importar", localize o arquivo que contém as informagbes e cligue em
"Importar" novamente.

Detalhamento de Campos

Arquivo
Data e hora base iniciais para gerar o arquivo.

Todas
Indica que todas as informacgdes serao importadas.

Navios
Indica que apenas as informagoes referentes aos navios serdo importadas.

Armadores
Indica que apenas as informacdes referentes aos armadores serdao importadas.

Portos
Indica que apenas as informacgodes referentes aos portos serdo importadas.

Descricdao - Campos
Indica o titulo da coluna da tabela.
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NOTA: E a referéncia sobre as informagbes que serdao pesquisadas na planilha.

Log
Log de execucao com as informagdes sobre as informagdes que foram carregadas
€ as que ndo carregaram.

Modulo EDI - Funcgoes

Importacao - Clientes

Objetivo
Importar uma planilha contendo os nomes e as demais informacdes dos clientes.

Fungdes Especificas

Importar
Permite iniciar a importacdo do arquivo.

Consideracdoes Gerais

e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4957

e Esta importacdo, apesar de liberada, refere-se a um formato especifico. Neste
caso, é recomendavel analisar junto a TOTVS o formato adequado.

Detalhamento de Campos

Arquivo
Localizagdo e nome do arquivo Excel para a importagao das informagdes.

Log
Log de analise das informacdes durante a importacgéo.
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Modulo

Estorno

Objetivo

Este modulo permite estornar alguns processos (abertura de uma OS fechada,
canc elamento de OS, entre outros), possibilitando a edi¢c do de algum lang amento
errdneo ou pelo cancelamento da Ordem de Servigo.

Fungdes Principais

1. Cancelamento de Ordem de Servico.

2. Estorno/conversdo/restaurag do.

3. Abertura de Ordem de Servigo para corregao.

Niveis

1. Cancelamento de OS.

2. Estorno/Conversdo/Restaurag do de OS.

Consideracoes Gerais

Como os demais mddulos do sistema SARA, este modulo também apresenta em sua
tela principal uma barra de ferramentas com as principais fungdes disponiveis.

Ambientacao SARA

Funcoes Padrao

Canc
elar

Cons
ultar

Edit
ar

Excl
uir

Permite cancelar o registro.

Permite efetuar a consulta de um registro.

Permite modificar as informagdes do registro.

Permite excluir o registro.
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Exp. = Permite exportar os registros para uma planilha Excel.

Exce

I

Fech = Permite encerrar a fungdo em andamento.

ar

Grav = Permite gravar as informagdes do registro.

ar

Impr = Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

imir

Inse = Permite incluir um novo registro.

rir

OK = Permite efetivar a inclusdo ou a modificagdo do registro.
Pesq = Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informagoes
uisar cadastrais.

Proc = Permite iniciar o processamento da fungao.

essa

r

Sair = Permite efetuar o fechamento da tela.
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Modulo Estorno

Cancelamento de OS

Objetivo
Efetuar o cancelamento de uma Ordem de Servigo.

Funcoes Especificas

Executar Estorno
Permite executar o estorno da OS.

Consideracoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA j03)

e Para executar o cancelamento de uma Ordem de Servigo, informe o numero da
0OS e clique em “Pesquisar”.

¢ Os dados da OS que sera cancelada serdo exibidos na tela.
e Informe o motivo do cancelamento da OS e cligue em “Executar Estorno”.

e Em seguida, uma mensagem informando que o processo foi concluido com
sucesso sera exibida na tela.

Detalhamento dos Campos

Namero da OS
Numero da Ordem de Servico que sera pesquisada.

Motivo do Cancelamento
Motivo do cancelamento da Ordem de Servigo.
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Modulo Estorno

Estorno/Conversao/Restauracao de OS

Objetivo

Efetuar o cancelamento de um Termo de Avaria, assim como, a abertura de uma
OS que ja foi executada e/ou o desbloqueio de uma OS.

Niveis

1. Cancelamento de Termo de Avaria.

2. Abertura de OS.

3. Desbloqueio.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA odl

e Para efetuar um estorno, conversao ou restauracao de OS, clique em "Pesquisar"
e informe os dados do filtro de acordo com a situacao desejada.

e Para o cancelamento de Termo de Avarias, as opgoes de filtro sdo: "Container",
"Mercadoria" e "Peso".

e Para a abertura de 0OS, as opgdes de filtro sdo: "Carga Normal/Container",
"Especial", "Interna" e "Descarga Normal/Container".

e Para o desbloqueio, a Unica opcgdo de filtro disponivel é por "OS".
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Modulo Estorno - Estorno/Conversao/Restauracao
de OS

Cancelamento de Termo de Avaria

Objetivo

Efetuar o canc elamento de um Termo de Avaria para container e merc adoria por
intermédio do nimero da OS e para o Termo de Avaria de peso com o numero do
Certificado de Entrada e Saida de Veiculos (CESV).

Fungoes Especificas

Executar
Permite executar o cancelamento do termo.

Consideracdoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA §03%

e Para que ocorra o estorno, selecione o termo que sera cancelado e clique em
“Executar”.

e Os termos que c ompdem o doc umento serdo relacionados se, ao inserir o nimero
da OS ou do CESV e clicar em "“Pesquisar’, existirem dados para serem
cancelados.

e Sera apresentada uma mensagem de confirmacdao quando o processo for
finalizado com sucesso.

Detalhamento dos Campos

Namero da OS
Numero da Ordem de Servigo que sera pesquisada.

Namero do CESV
NUumero do Controle de Entrada e Saida de Veiculos.

507



508

Modulo Estorno - Estorno/Conversao/Restauracao
de OS

Abertura de OS

Objetivo

Efetuar a reabertura de uma Ordem de Servigo encerrada por intermédio do seu
naimero, bem como, reabrir um lote finalizado em uma OS que esta aberta.

Fungdes Especificas

Executar
Permite executar a reabertura da Ordem de Servigo.

Consideracoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 5037

Para reabrir uma Ordem de Servico, informe o numero da OS e cligue em
"Pesquisar".

As informacdes da Ordem de Servico somente serdo listadas para a reabertura
se a OS em questdo estiver encerrada.

Para dar sequéncia ao processo, selecione o lote e clique em "Executar".

Sera apresentada uma mensagem de confirmacdo quando o processo for
finalizado com sucesso.

Detalhamento dos Campos

Namero da OS
Numero da Ordem de Servico que sera pesquisada.

Lote
Indica o lote da Ordem de Servigo pesquisada.



Modulo Estorno - Estorno/Conversao/Restauracao
de OS

Desbloqueio

Objetivo

Efetuar o desbloqueio de uma Ordem de Servigo por intermédio do seu ndmero.

Fungoes Especificas

Executar
Permite executar o desbloqueio da Ordem de Servigo.

Consideracdoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 5037

Para desbloquear uma Ordem de Servigo, informe o nlimero da OS e clique em
"Pesquisar".

As informagOes da Ordem de Servigco somente serdo listadas para o desbloqueio
se a OS em questdo estiver bloqueada.

Para dar sequéncia ao processo, informe a nova instrugdo e clique em
"Executar".

Sera apresentada uma mensagem de confirmagdo quando o processo for
finalizado com sucesso.

Detalhamento dos Campos

Namero da OS
Numero da Ordem de Servigo que sera pesquisada.

Nova Instrucao
Motivo ou solugdo para o desbloqueio da Ordem de Servigo.
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Modulo

Expedicao

Objetivo

Esse moddulo permite registrar a entrada do documental de carga, ou seja,
c adastrar os doc umentos referentes a merc adoria que esta entrando no Rec into
Alfandegado, gerando a Ordem de Servico de descarga, além de possibilitar
também a geracdo da Ordem de Servico de carregamento.

Fungdes Principais

1. Cadastro do documento de entrada de carga.

2. Cadastro dos lotes de carga e seus itens.

3. Geragdo da Ordem de Servigo da operacdo de descarga.
4. Geragao da Ordem de Servigco para a operagao de carga.

5. Cadastros diversos (agentes, armador, cargas perigosas, companhia aérea,
controle, controle/pais, espécie, familia de produtos, feira, lote/partnumber,
navio, NCM, pais, porto, procedéncia, recintos, referéncia de feira, regimes,
voos, tipo de conhecimento, relacionamento NF de exportagdo/NF de
armazenagem e natureza de carga).

Niveis

1. Médulo.

2. Cadastros.

3. Controle Detalhado.
4. Consultas.

5. Manutengao.

Consideracoes Gerais

e Nesse modulo é efetuado o cadastro do documental inicial de toda a mercadoria
que é movimentada na empresa.

e Por se tratar de um sistema integrado, o c adastro do doc umento efetuado nesse
modulo serd baseado em algumas informag Ges registradas na chegada do
veic ulo, ou seja, as informag 0es c adastradas no mddulo "Portaria", tais como:
numero do documento de entrada, procedéncia, ano e peso documental.

NOTA: Para uma melhor produtividade, rec omenda-se a leitura do topic o "Sobre
0 SARA".

e Esse mddulo, como os demais mddulos do sistema SARA, apresenta em sua tela
principal uma barra de ferramentas com as principais opgdes disponiveis.



Ambientacao SARA

Funcoes Padrao

Canc
elar

Cons
ultar

Edit
ar

Excl
uir

Exp.
Exce

Fech
ar

Grav
ar

Impr
imir

Inse
rir

OK

Pesq
uisar

Proc
essa

Sair

Permite cancelar o registro.

Permite efetuar a consulta de um registro.

Permite modificar as informagOes do registro.

Permite excluir o registro.

Permite exportar os registros para uma planilha Excel.

Permite encerrar a fungcdo em andamento.

Permite gravar as informagdes do registro.

Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

Permite incluir um novo registro.

Permite efetivar a inclusdo ou a modificacdo do registro.

Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informagdes
cadastrais.

Permite iniciar o processamento da fungdo.

Permite efetuar o fechamento da tela.
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Modulo Expedicao

Maddulo

Objetivo

Registrar os doc umentos referentes a merc adoria que estd entrando no Recinto
Alfandegado, gerando a Ordem de Servico de descarga, além de possibilitar a
geracdo da Ordem de Servigo de carregamento.

Niveis
1. Documento de Entrada.
Cadastro Lote Complemento.

Entrada (N.Fiscal para Industrializac @o).

H W N

Geragdo FEM.
Geragao OS Carga.
Cancelamento de Lote.

Cancelamento de Documento de Entrada.

© N o wu

Presenga de Carga.
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Modulo Expedicao - Modulo

Documento de Entrada

Objetivo

Cadastrar o documental de entrada realizando a definicdao dos itens que estao
dando entrada no Recinto Alfandegado.

Funcoes Especificas

Cadastra Documento Transporte
Permite acessar a tela “"Cadastro de Documentos de Transporte”.

Desassociar CESV
Permite desassociar um documento de entrada de um Certificado de Entrada e
Saida de Veiculos (CESV).

RNF
Permite acessar a tela "RNF - Relacdao de Notas Fiscais".

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientagdo SARA b1l

e Um documento novo somente podera ser cadastrado pelo mddulo "Portaria".
e Para alterar um documento cadastrado, selecione o CESV no campo "Numero".

e Uma vez selecionado o CESV, o sistema relac ionara, por meio de uma tela de
manuteng ao, todos os doc umentos de entrada pertenc entes a este CESV. Neste
momento, selec ione o doc umento a ser alterado. Para isso, clique nele na tela
de manutencdo e, em seguida, clique em "Editar".

e Este serd o procedimento normal a ser adotado, pois a inexisténcia de um
documento de entrada, que deveria ter sido cadastrado ainda na "Portaria",
resultara em uma possivel anormalidade.

e Para editar um documento de entrada é necessario que o documento tenha uma
permissdo cadastrada na tela de “PermissGes”, do mddulo "Consulta RF".

e Se 0 documento de entrada ndo possuir esta liberag 3o serd apresentada uma
mensagem alertando que ndo é possivel realizar a sua edic 30 e serd solic itado
que sejam verificadas as permissdes no modulo "Consulta RF".

e A operag do para exc luir um documento é semelhante a operacg do de alteragdo. A
difereng a estd na nec essidade de exc luir todos os lotes que estdo relacionados
com o documento em questdo. Depois disso, clique em "Desassociar CESV".

e Para iniciar o cadastro documental, selecione a opg¢ao "Documento de Entrada",
disponivel no menu "Mddulo", ou c lique no primeiro botdo de atalho da barra de
ferramentas, disponivel no inicio da tela.
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e Com as informagdes da capa do documento de entrada devidamente
preenc hidas, acesse a pasta "Lote" e informe os dados dos lotes. As
informac 0es referentes a mercadoria estardo presentes no Conhecimento de
Transporte que, por c onveng ao, deve sempre vir ac ompanhado da carga, junto
com o documento de entrada.

e Um doc umento de entrada pode c onter um ou mais Conhec imentos, ou seja, um
veic ulo pode apresentar um ou mais Conhec imentos, bem c omo, varios veic ulos
(varios Doc umentos de Transito Aduaneiro (DTA)) podem apresentar apenas um
Conhecimento.

e A quantidade de Conhecimentos de Transportes indicados na capa do
doc umento, no campo "Quantidade Conhecimento", é diretamente proporcional a
guantidade de lotes que deverdo ser c adastrados na pasta "Lote Temporario",
quando o registro estd em edicdo, e na pasta “Lote”, quando gravado.

Editar um Documento de Entrada que ndao Possui OS Gerada no Sistema

1. Primeiro, informe o numero do CESV/CESP e pressione a tecla "Tab" ou a tecla
"F5".
O sistema listara os doc umentos de entrada no grid, entdo, selec ione um dos
documentos, clique em "Editar", informe os campos e clique em "OK".

NOTA: A tecla "F5" pode ser utilizada para localizar uma informacao especifica.

2. Ao clicar em "OK" o sistema abrird a pasta "Lote Temporario". Depois de ter
finalizado a inclusdo dos lotes nesta pasta, o sistema exibirA uma mensagem
questionando sobre a inc lusdo dos itens do lote. Para que seja possivel inserir
os itens para um lote, clique em "Sim". Esta inc lusdo do item no lote é realizada
na pasta "Itens do Lote".

NOTA: Cada lote cadastrado em determinado documento de entrada deve possuir,
obrigatoriamente, pelo menos um item.

3. Depois de finalizar a inclusdo dos itens, clique em "Fec har" (da pasta "Itens do

Lote"), "Fec har" (da pasta "Lote Temporario") e "OK" (da pasta "Doc umento de
Entrada").
Serad apresentada uma tela c om a seguinte mensagem: "Deseja assumir a soma
dos valores do lote como (Peso, Valor CIF, Qtde) para este documento de
entrada?". Ao clicar em "Sim", os valores do lote (Peso, Valor CIF, Qtde) serdo
gravados nos respec tivos valores do doc umento de entrada. Se optar por clicar
em "N3o", o sistema mantera os valores como estdo.

NOTA: Ao clicar em "Sim", se os valores da capa do documento de entrada e os valores do
lote forem divergentes, o sistema exibird uma mensagem de aviso.

4. Se as somas dos valores do lote para o doc umento de entrada forem ou ndo
assumidas, o sistema exibirA uma tela em que é possivel Vvisualizar os
relac ionamentos dos conhecimentos dos lotes com os containers, caso exista
algum container c adastrado no documento de entrada. Ao clicar em "Confirma",
o sistema apresentara outra tela.

NOTA: Se a quantidade inserida no campo "Quantidade", da pasta "Lote Temporario", for
diferente da quantidade total dos itens do lote na pasta "Itens do Lote", o sistema exibira
uma mensagem de inconsisténcia. Para corrigir esta diferenca é necessario editar o campo
"Quantidade" do lote, na pasta "Lote Temporario".



5. Ao confirmar a gerag do da Ordem de Servigo por intermédio do "OK", na tela de
confirmagdo de geragdo da 0OS, o sistema exibird uma mensagem de aviso
confirmando a geragao da OS. A edigado do documento de entrada, selecionado
no inicio do processo, sera finalizada.

NOTA: Se o CESV possuir mais de um documento de entrada, o sistema nao gerara a Ordem
de Servico enquanto todos estes documentos de entrada ndao forem editados e receberem
lotes. Entdo, ao invés do sistema exibir a mensagem de que a OS foi gerada, o sistema
exibird a seguinte mensagem: "Faltam documentos para esta OS de Descarga".

Editar um Documento de Entrada que ja Possui uma OS Gerada no Sistema

1. Primeiro, loc alize o CESV que contém o documento de entrada a ser alterado e,
em seguida, clique em "Editar".
Se a OS estiver fechada, solicite a equipe do operacional para eles estornarem
(abrirem) a OS antes de efetuar qualquer alteracdao no documento de entrada.

2. ApOs ter efetuado as devidas alterag Ges c lique em "OK", na pasta "Doc umento
de Entrada".
Sera apresentada uma tela c om a seguinte mensagem: "Deseja assumir a soma
dos valores do lote como (Peso, Valor CIF, Qtde) para este documento de
entrada?". Caso haja alguma divergéncia em algum dos valores, o sistema exibira
uma mensagem de inconsisténcia informando qual é o campo que estd com
difereng a no valor. Depois de clicar em "OK", o sistema apresentard a tela de
confirmag do de documento de entrada/c onhecimentos, na qual deve-se clicar
em "Confirma" e depois em "OK", para finalizar a edigdo.

3. Depois de finalizar a edic 8o, o sistema exibird uma mensagem para avisar que o
documento de entrada ja possui uma Ordem de Servigo.

4. Ao conc luir a edicdo do documento de entrada é aconselhdvel conferir se as
informac Ges alteradas estdo c orretas. Isto pode ser efetuado por intermédio do
modulo "Consulta", no SARA.

Incluir um Novo Documento de Entrada
1. O sistema ndo permite que seja efetuada a inclusdao de um novo doc umento de
entrada neste modulo.

2. A inclusdo de um documento de entrada deve ser realizada no modulo "Portaria".

Excluir um Documento de Entrada
1. Para que o sistema permita a exclusdo de um documento de entrada é
necessario excluir todos os lotes cadastrados neste documento.

Desassociar um Documento de Entrada do CESV

1. Para desassoc iar um doc umento de entrada de um CESV, este doc umento nao
pode possuir lotes c adastrados nele, bem como, ndo pode estar relacionado a
uma Ordem de Servigo. Se estiver, ndo sera possivel realizar a desassociacao.

2.Para efetuar a desassociacao, selecione o documento de entrada e clique em
"Desassociar CESV".
Na sequéncia, serd exibida uma mensagem para confirmar a desassociagao.
Para finalizar o processo, clique em "OK".

NOTA: Esta pasta deve ser utilizada para cadastrar, alterar ou excluir um lote de
determinado documento de entrada.
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e O sistema realiza uma validagdo que verifica se a quantidade de volumes da
pasta "Documento de Entrada" é igual a quantidade da soma do campo
quantidade da pasta "Lote". Esta validac @0 oc orre somente quando o tipo de
doc umento for diferente de Nota Fisc al, ou quando for Nota Fiscal e o seu CFOP
ndo obrigar a informar produto.

Detalhamento dos Campos

Pasta Documento de Entrada - Grid - Pesquisa

Ano
Ano do CESV.

Modal
Selecione o tipo do transporte.

Namero
NUumero do CESV/CESP.

NOTA: Para as unidades de fronteira, este campo deve ser preenchido com o nimero da placa
do veiculo.

Pasta Documento de Entrada - Grid - Documento de Entrada

Documento Parcial
Indica se o documento de entrada é compartilhado por varios veiculos.

NOTA: Quando este campo estiver assinalado:

e No campo "Veiculos", informe a quantidade de veiculos que estdo transportando
o0 mesmo documento de entrada.

e A data do campo "Data Registro FEM" serd disponibilizada somente para
preenc himento quando o Ultimo veic ulo do grupo de veic ulos que transportam
determinado documento de entrada for editado nesta tela.

Ano
Ano de abertura do CESV.

Namero
NUumero de CESV.

Tipo
Tipo de documento de entrada.

Numero
NUumero do CESV.



Procedéncia
Procedéncia do documento de entrada.

Documento Parcial

Esta opc ao deve ser assinalada quando o doc umento de entrada estiver em mais
de um veic ulo, ou seja, o mesmo doc umento sendo transportado por mais de um
veiculo.

Veiculos
Se a opgao 'Doc. Parcial' estiver assinalada, informe a quantidade de veiculos que
estdao transportando determinado documento de entrada.

Data Registro FEM (Folha de Entrada de Mercadoria)
Preenchida automaticamente pelo sistema com a data de entrada da mercadoria.
E um numero identificador do dia do ano.

NOTA: Caso a opcao 'Doc. Parcial' seja assinalada, essa data so6 sera disponibilizada para
preenchimento quando o Ultimo veiculo do grupo de veiculos que transportam determinado
documento de entrada for editado nessa tela.

Transferéncia de DAC entre recintos alfandegados

Indica se os documentos de entrada e o lote a ser gerado referem-se a uma
transferéncia de DAC (Depdsito Alfandegado Certificado) entre Recintos
Alfandegados. Devido ao regime da carga, nao poder ser extinto.

Retorno de feiras
Indica se a mercadoria foi para uma feira de evento.

Consolidado
Indica se a carga foi consolidada.

Beneficiario / Emissor da NF
Nome completo do beneficidario do documento de entrada ou emissor em caso de
nota fiscal.

Beneficiario
Nome completo do beneficidrio do documento de entrada.

Representante
Nome do representante do documento de entrada.

Comissaria
Nome da comissaria do documento de entrada.

Emissao
Data de emissdo do documento de entrada.

Perfuracao
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Data de perfuragdo do documento de entrada.

NOTA: A data de perfuragdo é a data que esta perfurada no documento de entrada.

Quantidade conhecimento
Quantidade de conhecimentos (BL) do documento de entrada.

Espécie
Espécie de unidade de armazenamento.

Volumes transportados
Quantidade total de volumes somados de cada conhecimento.

Peso bruto (kg)
Peso bruto contido no documento de entrada.

Peso liquido (kg)
Peso liquido contido no documento de entrada.

CIF total (U$)
Valor do Cost Insurance Freight (CIF) total contido no documento de entrada.

FOB
Valor do Free on Board (FOB).

NCM predominante
Namero do NCM do item. Caso o documento possua mais de um item, sera
considerado o NCM do item que tenha a maior representatividade por peso.

Recinto
Recinto de origem do emissor do documento de entrada.

Data atracacao
Data de atracacdo contida no documento de entrada.

NOTAS:
e A data de atracacdo é a data em que o navio € atracado no Porto.

n

e Esta data somente serd exibida se a procedéncia da mercadoria for "Maritima".

Observacgao
Observacao pertinente ao cadastro em questao.



Modulos - Expedicao - Médulo - Documento de
Entrada

Pasta Lotes

Objetivo

Permite cadastrar, alterar ou excluir um lote de carga pertencente a um
determinado documento de entrada.

Fungoes Especificas

Dessassociar CESV
Permite desassociar um documento de entrada de um Certificado de Entrada e
Saida de Veiculos (CESV).

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA bifl

e Para cadastrar um lote, clique em "Novo".

e Em seguida serda exibida a tela de pesquisa e verificagdo do Conhecimento.
Informe o Conhecimento, a data do Conhecimento e clique em "Pesquisar".

e Se 0 Conhecimento existir no sistema e estiver relacionado a outro documento
de entrada, ele podera ser registrado novamente.

e Caso ndo seja localizado, o sistema apresentard uma mensagem solicitando que
seja informada a data do Conhecimento antes de gerar o novo lote.

e O Cddigo de Identificacdo de Carga (NIC) é a chave Unica necessaria para
registrar a carga no SISCOMEX. Para isso, informe os c ampos "Conhec imento",
"Data Conhecimento" e "Pais Origem" da tela "Presenca de Carga Manual".

e Se for um BL (Bill of Landing) informe também os campos "Armador", "Navio",
"Porto Origem" e "Porto Destino" para gerar o NIC identificador de carga
maritima.

e Para confirmar a operacdo, clique em "OK". Neste momento, o sistema
questionara se os itens do lote deverdao ser cadastrados.

e Para alterar as informagdes de um lote cadastrado, selecione o lote na relagao
apresentada e clligue em "Editar".

e No entanto, caso o acesso a tela de lote seja feito diretamente, ou seja, sem
prévia passagem pelo cadastro do documento, pois este poderia ja estar
c adastrado, o sistema exigird que seja indic ado o nimero do doc umento para o
qual se deseja cadastrar, alterar ou excluir um lote. Para isso, selecione o
doc umento de entrada na pasta "Doc umento de Entrada" e s6 entdo cligue em
"Novo", na pasta "Lote", para que seja disponibilizado o acesso aos demais
campos.
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Ao editar as informag 6es do lote é aberta a tela “Justific ativa de Alterag do”.
Esta justific ativa é solicitada para que seja informado o motivo da alteragdo e se
mantenha o registro da mesma.

A exclusdo de um lote é muito parecida com a operacg do de alteragdo, sendo que
a Unica diferenca é que apos selecionar o lote desejado, deve-se acionar o
botdo "Exc luir". Caso ja tenha sido gerada uma OS, serd nec essario que ela seja
cancelada pelo médulo "Estorno".

A pasta do cadastro de lote possui trés grupos de informacdes: Lote, Carga e
Transporte.

O sistema exigird que sejam c adastrados tantos lotes quantos foram dec larados
no campo "Quantidade de Conhecimento"”, ou seja, se foram informados dois
Conhec imentos neste campo, é obrigatdrio c adastrar dois lotes. Também sera
nec essario informar pelo menos um item por lote. Sendo assim, caso ndo haja

subdivisdo do lote, cadastre um item e informe, no campo "Quantidade", a
quantidade total do lote.

Detalhamento dos Campos

Lote

Tipo Conhecimento
Selecione o tipo do documento.

Regime
Indica o regime do lote a ser considerado para o lote.
NOTA: Caso seja Nota Fiscal, o sistema atribuira automaticamente o regime vinculado ao CFOP

da NF (Cadastro de CFOP).

Beneficiario
Nome do beneficidrio do lote (Cliente).

Imp./Exp Importador/Exportador) / Destinatario NF
Nome do importador ou exportador do lote.

NOTA: Em caso de Nota Fiscal sera informado o destinatario desta Nota.

Agente
Nome do agente do lote.

Prod/Cons (Consolidador)
Nome do consolidador de carga.

Familia
Familia do produto.

Refrigerado



Assinale se o produto deve ser refrigerado.

Temperatura
Informe a temperatura, caso o produto seja refrigerado.

M3
Metragem cubica do lote.

Natureza Carga
Selecione a natureza da carga.

UCR
Cddigo da Referéncia Universal do Lote (Unique Consignement Number).

Carga

Referéncia Feira
Selecionar a referéncia de feira.

Referéncia Cliente
Numero da referéncia do lote de cliente.

Peso Bruto/Liquido (Kg)
Peso bruto e peso liquido do lote.

Quantidade
Quantidade (documental) de mercadorias contidas nos itens do lote.

Frete
Selecione a moeda e informe o valor do frete.

Seguro
Selecione a moeda e informe o valor do seguro.

FOB
Selecione a moeda e informe o valor do FOB (Free on Bord - Frete a Pagar).

CIF
O CIF (Cost, Insurance and Freight - Frete Pago) serd preenchido
automaticamente pelo sistema com a soma dos valores do frete, seguro e FOB.

NOTA: A moeda utilizada para o calculo desse valor € a mesma moeda selecionada no campo
"FOB".

CIF US$
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Preenchido automaticamente pelo sistema com a soma dos valores do frete,
seguro e FOB, porém, em Délar.

NOTA: Caso a moeda de algum dos valores seja diferente de Ddlar, o sistema fara a conversao
de acordo com o valor cadastrado na cotacao da moeda.

CIF R$
Calculado automaticamente pelo sistema, utilizando a cotagdo do dia para a
moeda.

Observacgao
Este campo pode ser utilizado para inserir qualquer tipo de observagdo importante
durante o processo.

NOTA: O preenchimento deste campo é opcional.

Transporte

CE Mercante
Informe o numero do CE Mercante (Conhecimento Mercante) do documento de
entrada.

Conhecimento
Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema com o numero do
Conhecimento informado anteriormente.

Master
NUmero master do documento de entrada.

Data Conhecimento
Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema com a data do
Conhecimento.

Termo/Aeronave
NUmero do termo ou da aeronave.

Pais Origem
Selecione o pais de origem do lote.

Presenca de Carga

Namero NIC
NUmero da presenca de carga.

Manual
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Se esta opgdo estiver assinalada, o campo identificado como “Numero NIC” devera
ser registrado manualmente.

Auto
Se esta opcdo estiver assinalada, o campo “Numero NIC” é gerado
automaticamente.

Armador
Nome do armador.

Navio
Nome do navio.

Porto Origem
Nome do Porto de origem.

Porto Destino
Nome do Porto de destino.

Conferéncia Fisica

Disponivel/Indisponivel
Informa se o lote esta disponivel ou indisponivel para conferéncia fisica.
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Modulos - Expedicao - Médulo - Documento de
Entrada

Pasta Itens do Lote

Objetivo

Discriminar os itens contidos no lote de carga, de modo que seja possivel
identificar o peso, valor CIF, FOB, entre outros, por item do lote.

Fungoes Especificas

Dessassociar CESV
Permite desassociar um documento de entrada de um Certificado de Entrada e
Saida de Veiculos (CESV).

NCM
Permite acessar a tela “Relacionamento NCM / Documento Entrada”.

Consideracoes Gerais
e As fungdes padréo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA kil

e Depois de efetuado o c adastro do lote, o sistema exigird que seja registrado
pelo menos um item por lote, sendo este c adastro realizado na pasta "Itens do
Lote".

e Para cadastrar um novo item, cliqgue em "Novo". Com as informagdes do
Conhec imento de Transporte ou Nota Fisc al, informe a "Espécie" (ex.: volume,
peca, palete, container, caixa, pacote, entre outros), "Quantidade Volumes",
"Descricao", "Peso Bruto" e "Peso Liquido".

e Se o0 Conhecimento apresentar o cdédigo da ONU (classificagcdo de risco),
informe-o no campo "Cddigo ONU".

e Se for mercadoria que necessite de refrigeragdo, informe o campo
"Temperatura"”; c om essa informag do, o Conferente saberd que deve transferir a
merc adoria para um armazém de camara fria, na hora do armazenamento da
mercadoria .

e Esta informac do se aplica para a classificac do "Coédigo ONU" que, dependendo da
c lassificag do, a merc adoria pode ser armazenada em um loc al apropriado. Depois
de informar todos os dados do item, clique em "OK".

e Se 0 caminhdo estiver c arregado c om os dois containers e o lote estiver dentro
de um deles, ao incluir um novo item selecione um desses containers, para
indicar ao sistema onde o item estara localizado.

e Clicando em "Verifica Itens" é possivel verificar também os itens cadastrados
para o lote.



e Para alterar as informag 6es de um item c adastrado, selecione o item que sera
alterado, o qual é exibido na relag do, e clique em "Editar". Efetue as devidas
alteragdes e confirme a operagao clicando em "OK".

e Ao editar as informac O0es dos itens do lote é apresentada a tela "Justific ativa de
Alterag d0". Essa justific ativa é solic itada para que seja informado o motivo da
alteracdo e se mantenha um histdrico das alteragodes.

e Para excluir um item, selecione-o no grid e clique em "Cancelar". Em seguida,
cliqgue em "Sim" para confirmar a operagao.

e Depois de finalizar o c adastro das informag 0es de todas as pastas "Doc umento
de Entrada", "Lotes" e "Itens do Lote", ac esse a pasta "Doc umento de Entrada",
confirme o cadastro do documento clicando em "OK".

e Neste momento, o sistema efetuard a consisténcia da totalizac do dos valores
informados quanto ao peso, valor CIF, quantidade, questionando o
preenchimento automatico destes valores.

e Em seguida, o sistema solicitard a confirmag do dos Conhecimentos que serdo
relac ionados ao CESV (doc umento de entrada). Selec ione os Conhecimentos e
utilze os botdes de movimentag do (<<, <, >, >>) para se movimentar nos grids.
Para confirmar a operagdo, clique em "Confirma".

e Caso exista divergéncia no peso informado nos itens em relag do ao lote, serd
exibida uma mensagem alertando sobre o lote, quantidade do lote e quantidade
do item.

e Finalmente, o sistema questionara se deverd ser criada automaticamente a
Ordem de Servico para o descarregamento, que sera o instrumento de
comunicacao entre a Expedicao e o Operacional.

Detalhamento dos Campos

Produto (PN)
Informe a descricdo do produto ou o numero do "part number".

NOTA: Part Number é um cddigo de referéncia do produto, o qual é utilizado pelo cliente para
efetuar o controle interno de seus produtos. No SARA, existe um campo disponivel na tela de
"Cadastro de Produtos" para que esse codigo seja incluido.

SKU
Cédigo do SKU que sera associado ao produto selecionado para o item.

NCM
Numero do NCM ao ser seleciona o produto.
NOTA: Este campo é informado automaticamente.

Quantidade Volumes
Numero que identifica o quantitativo de espécies contidas no lote.

Espécie
Espécie do item do lote utilizada no armazenamento e transporte, tais como,
caixa, tambor, palete, entre outros.
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Descricao
Descrigdo do item do lote oriunda do cadastro de produtos (PN).

Peso Bruto (KG)
Peso bruto oriundo de um volume do item do lote.

Peso Liquido (KG)
Peso liquido oriundo de um volume do item do lote.

Cédigo ONU
Numero do codigo ONU. Esse codigo deve ser digitado conforme especificacdo
contida no documento de entrada.

NOTA: Esse campo deve ser preenchido apenas quando o lote for "perigoso™. Exemplo:

Querosene.

Temperatura
Valor da temperatura na qual o lote deve ser mantido para que possa ser
preservado, sem que sofra alteragdes ou perdas.

Valor Total Item
Valores total dos itens da Nota Fiscal.

NOTA: Este campo sera exibido somente se estiver selecionada a opcao "NF". na pasta
"Documento de Entrada", no campo "Tipo".

Valor Unitario
Valor unitario da Nota Fiscal relacionada ao item.

NOTAS:

e Este campo sera exibido somente se estiver selecionada a opcdo "NF" na pasta "Documento
de Entrada", no campo "Tipo".

e Este valor é calculado automaticamente, com base na quantidade de volumes e valor total do
item.

Valor IPI
Percentual do IPI da nota fiscal relacionado ao item.

NOTA: Este campo serd exibido somente se estiver selecionada a opcdo "NF" na pasta
"Documento de Entrada", no campo "Tipo".

Valor ICMS
Percentual do ICMS da Nota Fiscal relacionada ao item.

NOTA: Este campo serd exibido somente se estiver selecionada a opcdo "NF" na pasta
"Documento de Entrada", no campo "Tipo".

Valor Total (Item + IPI)
Valor total do item mais o valor calculado do IPI.
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NOTA: Este campo sera exibido somente se estiver selecionada a opcdo "NF" na pasta
"Documento de Entrada", no campo "Tipo".

CFOP
NUmero do CPFO da Nota.

NOTA: Este campo sera exibido somente se estiver selecionada a opcdo "NF" na pasta
"Documento de Entrada", no campo "Tipo".

Frete Original
Valor do frete origindrio do Conhecimento de Transporte, se o documento for MIC/
DTA.

Seguro Origem
Valor do seguro origindrio do Conhecimento de Transporte, se o documento for
MIC/DTA.

FOB origem
Valor do FOB originario do Conhecimento de Transporte, se o documento for MIC/
DTA.

CIF Origem
Valor do CIF originario do Conhecimento de Transporte, se o documento for MIC/
DTA.

Cédigo do Container
Utilizado como filtro para a pesquisa dos containers.
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Modulos - Expedicao - Médulo - Documento de
Entrada

Pasta Cadastro Complementar

Objetivo
Cadastrar os dados da Nota Fiscal de entrada.

FungOes Especificas

Dessassociar CESV
Permite desassociar um documento de entrada de um Certificado de Entrada e
Saida de Veiculos (CESV).

Consideragdes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4110

e Esta pasta é habilitada a partir do momento em que uma Nota Fiscal é utilizada
como documento de entrada.

e Neste caso, o preenchimento dos dados contidos no "Cadastro Complementar"
tornam-se obrigatorios.

Detalhamento dos Campos

Cidade Emissora NFE
Nome da cidade na qual foi emitida a Nota Fiscal.

NOTA: O sistema sugere automaticamente, de acordo com o emissor da Nota Fiscal.
UF
Unidade de Federacdo da Cidade em que foi emitida a Nota Fiscal.

NOTA: O sistema sugere automaticamente, de acordo com o emissor da Nota Fiscal.

Inscrigdao Estadual
Cédigo da Inscrigdo Estadual.

NOTA: O sistema sugere automaticamente, de acordo com o emissor da Nota Fiscal.

Total IPI
Valor total do Imposto sobre Produtos Industrializados (IPI) discriminado na Nota
Fiscal de entrada.

Total ICMS
Valor total do Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Prestagdo de Servigos (I
CMS) discriminado na Nota Fiscal de entrada.
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Total NF
Valor total da Nota Fiscal de entrada.

Modulos - Expedicao - Médulo - Documento de
Entrada

Pasta Cadastro Detalhado de Itens

Objetivo
Discriminar os itens de pakcing list para cada Item do Lote.

Consideracoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4113

e Pasta disponivel quando no parametro "USA_CONTROLE_PACKLIST" estiver
selecionada a opgdo "S".

e A quantidade de itens de pac king list deve ser correspondente a quantidade
c adastrada por item, de ac ordo com a hierarquia Doc umento de Entrada/ Lote /
Item do Lote / packing list.

Detalhamento dos Campos

Identificacdo
Cédigo do item packing list.

NOTA: Este cddigo é Unico.

Descricao
Descricdo do item packing list.

Peso Bruto (KG)
Peso bruto do packing list em quilogramas.

Peso Liquido (KG)
Peso bruto do packing list em quilogramas.

Diametro
Diametro do item de packing list.
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Modulos - Expedicao — Médulo - Documento de
Entrada

RNF - Relacao de Notas Fiscais

Objetivo
Relacionar a Nota Fiscal ao documento de entrada.

Fungoes Especificas

Gerar RNF
Permite efetuar o relacionamento, de acordo com os dados na tela de Documento
de Entrada.

Imprimir RNF
Permite imprimir o documento.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4113

e A tela "RNF - Relag do de Notas Fisc ais" é ac essada via fung do "RNF", sendo esta
habilitada sempre que o CESV pesquisado estiver relac ionado a uma Nota Fisc al
de exportagado.

e Os campos da tela ndo sdo editaveis, pois eles buscam os dados cadastrados
para as associagoes.

Detalhamento dos Campos

RNF
Cédigo que identifica o relacionamento, gerado automaticamente com os dois
Ultimos digitos do ano barra numero incremental (Exemplo: 12/0010).

CESV/CESP
NUumero do CESV ou CESP.

Data Emissao
Data em que foi gerado o relacionamento.

Documento de Entrada
Namero do documento de entrada composto por ano barra o numero da NF
(Exemplo: 2012/0000000123456).

CFOP
Cddigo do CFOP da Nota Fiscal.



Modulo Expedicao - Modulo

Relacionamento NCM / Documento de Entrada — Nomenclatura
Comum Mercosul

Objetivo

Relacionar os itens cadastrados a um ou mais NCM (Nomenclatura Comum do
Mercosul).

Consideracoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA bifl

e E necessario existir previamente o cadastro do cédigo NCM.

e Esta tela é apresentada ao clicar em “NCM”, da pasta “Itens do Lote”, na tela
“Documento de Entrada”.

Detalhamento dos Campos

Coédigo NCM
Cédigo da Nomenclatura Comum do Mercosul.

Descrigao
Descrigcdo do produto relacionado a Nomenclatura Comum do Mercosul.

Quantidade
Quantidade de carga relacionada a unidade da Nomenclatura Comum do Mercosul.

UM
Unidade de medida da Nomenclatura Comum do Mercosul.
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Modulo Expedicao - Modulo

Cadastro de Documentos de Transportes

Objetivo

Registrar os dados do documento de transporte relacionados ao documento de
entrada.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4113

e Esta tela é apresentada ao clicar em “Cadastra Documento Transporte”, na tela
“Documento de Entrada”.

Detalhamento dos Campos

Tipo
Tipo do documento de transporte.

Numero
Namero do documento de transporte.

Série
Série do numero do documento de transporte.

Dt. Emissao
Data de emissdao do numero do documento de transporte.

Emissor
Nome do emissor do documento de transporte.

Consignatario
Nome do consignatario do documento de transporte.

Quantidade
Quantidade no documento de transporte.

Peso Bruto
Peso bruto no documento de transporte.

Peso Liquido
Peso liquido no documento de transporte.

Lote



Lote para relacionar ao documento de transporte.

Lista de Lotes
Lista de lotes relacionados ao documento de transporte.
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Modulo Expedicao - Modulo

Cadastro de Lote Complemento

Objetivo
Permitir o cadastro dos dados complementares de um lote.

Funcoes Especificas

Localizar

Permite acessar a tela "Pesquisa de Lote", na qual serdo inseridos os parametros
para a localizagdo de um lote.

Adicionar
Permite incluir um novo registro.

Consideracoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 3113

e Esta fungdo é utilizada principalmente em unidades que atuam no padrdo de
Santos e com a ABTRA.

Detalhamento dos Campos

Lote
Numero do lote que recebera a informagdo complementar.

Namero DT
Cddigo/numero da Declaragdo de Transferéncia (DT).

Tipo DT
Tipo da Declaragdao de Transferéncia.

Data DT
Data da Declaracdo de Transferéncia.

RAP/Numero Viagem
Cédigo do navio/viagem atual.

Cédigo Ultima Viagem
Cddigo da ultima viagem realizada pelo navio.

Armador
Nome do proprietario do navio.



Navio
Nome do navio.

Porto
Identificacdo do Porto.

Porto Pais
Pais no qual o Porto esta situado.
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Modulo Expedicao - Modulo

Entrada (Nota Fiscal Para Industrializacao)

Objetivo
Permitir o cadastro de uma Nota Fiscal de industrializacdo para um CESV.

Funcoes Especificas

Botdo "..."
Permite efetuar uma pesquisa para localizar determinado registro.

Desassociar Cesv
Permite retirar a associacdo entre a Nota Fiscal e o Certificado de Entrada e Saida
de Veiculos (CESV).

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientagdo SARA §117

e Para cadastrar a Nota Fiscal, pesquise um CESV e informe os dados da Nota
Fiscal de industrializagao na pasta "N.Fiscal (Capa)".

e Na pasta "N.Fiscal (Itens)", informe o lote, o Conhecimento e o itens constantes
na Nota Fiscal.

e Para editar uma Nota Fiscal para industrializag do, informe inicialmente o ndmero
do CESV/CESP e pressione a tecla "TAB", ou ainda, clique no botdo "...".

e O sistema listard no grid todas as Notas Fisc ais c adastradas neste CESV. Entao,
selecione uma NF e cligue em "Editar"; altere os campos nec essarios e clique em
"OK".

e Depois clicar em "OK", o sistema abrird a pasta "N. Fiscal (Itens Temp)". Nesta
pasta é necessario inserir todos os itens contidos na Nota Fiscal.

e Em seguida, o sistema retornard a pasta "N. Fiscal (Capa)"; clique em "OK" para
finalizar o processo.

e Se houver alguma diferenc a entre o valor total da Nota Fisc al da pasta "N. Fisc al
(Capa)" e o valor total dos itens da pasta "N. Fisc al (Itens Temp)", o sistema
exibirA uma mensagem de inconsisténcia alertando sobre a divergéncia de
valores.

e Neste caso, corrija o valor total da NF da pasta "N. Fiscal (Capa)" e, em
seguida, cliqgue em "OK" novamente.

e Se os valores estiverem corretos, serd exibida uma mensagem para confirmagdo
da geracao da Ordem de Servico de descarga para o CESV/CESP.



NOTA: No caso do CESV conter mais de uma Nota Fiscal, enquanto ndao forem editadas
todas as Notas Fiscais deste CESV para incluir itens, o sistema ndo gerara a OS e
apresentara uma mensagem de alerta sobre a falta de documentos para a Ordem de
Servico de descarga.

e A pasta "N.Fisc al (Itens)" deve ser utilizada para inc luir, alterar ou exc luir um
determinado item para a Nota Fisc al, assim c omo, para informar mais detalhes
sobre o lote.

e Para incluir um item na Nota Fiscal, clique em "Novo", informe os campos
necessarios e clique em "OK".

e Este processo pode ser repetido varias vezes, de acordo com a quantidade de
itens contidos em determinada Nota Fiscal.

Pasta - N. Fiscal (Capa)

Detalhamento dos Campos

Numero
NUumero do CESV/CESP.

Emissao
Data de emissdo da Nota Fiscal.

Data Registro FEM
Data de chegada da mercadoria.

Representante
Representante do dono da carga.

Comissaria
Despachante da carga.

Quantidade Volumes
Quantidade documental de volumes.

Outros Valores
Outros valores da Nota Fiscal.

Valor Nota Fiscal
Valor da Nota Fiscal.

Recinto
Unidade a que se destina a carga.

Observacgao
Para registro das informagdes relevantes ao processo.
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Pasta - N. Fiscal (Itens)

Detalhamento dos Campos

Carga Perigosa
Classificacdo da carga perigosa.

Conhecimento
Numero do Conhecimento do lote.

Conhecimento Emissao
Data de emissdo do Conhecimento.

Peso Bruto
Peso bruto do lote.

Peso Liquido
Peso liquido do lote.

Familia
Familia de produtos.

Produto
Cddigo do produto.

Quantidade
Quantidade do produto.

Valor Unitario
Valor unitario do produto.

Valor Total
Calculado multiplicando o valor unitario pela quantidade.

NOTA: Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema.

IPI (%)
Valor do IPI do produto em percentual.

ICMS (%)
Valor do ICMS do produto em percentual.



Modulo Expedicao - Modulo

Geracao FEM

Objetivo

Permitir o cadastro do codigo da Ficha de Entrada de Mercadoria (FEM), que
c orresponde ao numero do dia em relag do ao ano, para atender a uma exigénc ia
da Receita Federal.

Consideracdoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4117

No mddulo "Sistema" é possivel informar se serd permitida a entrada de
merc adorias em dias de feriado e finais de semana (dias ndo Uteis). Estes
parametros deverdao ser informados no médulo "Sistema", para a gerag ao c orreta
das datas FEM.

Para gerar o FEM (Ficha de Entrada de Mercadoria), clique em "Novo" e informe
a data inicial e a data final.

De ac ordo com os parametros informados, sera permitida somente a entrada de
merc adorias em dias Uteis, pois os c édigos foram gerados somente para estes
dias.

Esse processo podera ser efetuado apenas uma vez para cada ano.

Por exemplo:

Foram gerados os numeros para o intervalo de 01/01/2005 a 31/10/2005. Se for
configurado para gerar para o resto do ano de 2005 (01/11/2005 a
31/12/2005), o sistema ndo permitird. Geralmente estes numeros devem ser
gerados para um ano inteiro: 01/01/2005 a 31/12/2005.

Detalhamento dos Campos

Data Inicial
Data que estabelecera o periodo inicial para a geragdao da FEM.

Data Final
Data que estabelecera o periodo final para a geragdo da FEM.
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Modulo Expedicao - Modulo

Geracao OS de Carga

Objetivo

Gerar a Ordem de Servigo (OS) de Carga para o carregamento das mercadorias no
veiculo com CESV registrado.

Funcoes Especificas

Associar
Associar o CESV a um documento de saida.

Desassociar
Desassociar o CESV de um documento de saida.

Gerar OS
Permite gerar a Ordem de Servigo.

Efetuar Carga PEM
Permite efetuar a carga do pedido de embarque de mercadoria.

Consideragoes Gerais
e As fungdes padriio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA §111

¢ A Ordem de Servico de carga deve ser gerada para os processos de carga
depois que o responsavel pela Portaria efetuou o c adastro do CESV e associou o
(s) documento(s) cuja mercadoria sera retirada na Unidade, para fins de
importagdao ou exportagao.

e Ao informar o numero do CESV e acionar '"F5", o sistema localizard as
informag 6es do documento de saida e, caso seja um carga de container, os
dados serdo disponibilizados no grid.

e Para confirmar o proc esso de gerar uma Ordem de Servigo, clique em "Gerar OS".
Neste momento, em se tratando de um c arregamento de c ontainer, ou seja, se
o documento a ser carregado contiver containers, sera exibida uma tela para
adicionar ou retirar estes containers para serem carregados.

e Clique em "OK" para confirmar a geracao da Ordem de Servico. Neste momento,
a OS ja esta gerada e pendente no mddulo "Operacional".

e Para limpar a tela, pressione a tecla "F2".

e Uma Ordem de Servico de carga pode ter quantos doc umentos de saida forem
nec essarios, ou seja, um CESV pode ter muitos doc umentos de saida assoc iados
a ela.



e Para associar um CESV a um doc umento de saida, informe o numero do CESV,
c lique em "Assoc iar", informe o nimero do documento de saida e clique em "OK"
para finalizar.

e Para desassociar um CESV de um documento de saida, informe o numero do
CESV e pressione a tecla "TAB".

e O sistema listard todos os doc umentos de saida associados ao CESV. Entdo,
selecione a linha com o documento de saida a ser desassociado e clique em
"Desassociar'. Sera apresentada uma mensagem para confirmar esta operagao.

e Se existir um ou mais containers associados ao documento de saida, no
momento de realizar a desassoc iag 3o entre o CESV e o doc umento de saida, o
sistema exibird uma tela para selecionar os containers.

e Se for nec essario exc luir um ou mais containers, selecione-os e depois clique em
"Fec har". Do contrario, basta clic ar diretamente em "Fec har". O sistema exibira
uma tela para confirmar ou ndo a exclusdo dos containers.

e E possivel gerar a OS de c arga de container c heio, validando se os containers
que foram transbordados para o CESV de c arga estdao todos na OS. O sistema
realiza a execucdo automatica da OS carregando os containers transbordados.

e O sistema permite gerar a OS de c arga merc adoria solta, vinc ulando diretamente
na OS os lotes e itens que foram transbordados para o CESV de c arga e efetua
automaticamente o carregamento do transbordo na execucdo da OS.

e Transbordo é a operagdo caracterizada por descarregar um container ou
mercadoria de um veiculo diretamente para outro.

e A operacao de transbordo sera classificada de duas maneiras no SARA:

1.Transbordo direto: o veiculo de origem e destino sdao conhecidos do
Conferente e este realizard as duas operacdes (descarga e carga).

2. Transbordo indireto: o veiculo de destino ainda ndo é conhecido pelo
Conferente da OS de descarga, podendo ser realizada a carga por outro
Conferente. Neste c aso, o transbordo é realizado, mas o veic ulo de destino
somente sera identificado na execugdo do carregamento.

e O sistema ndo permitird a gerag do da OS, caso algum c ontainer transbordado
ndao conste na lista de containers. Neste caso, ndo devera ser possivel gerar a
OS de carga, pois o container cheio (lote, item) ndo foi associado aos
documentos de saida cadastrados, devendo o seu cadastro ser corrigido.

Detalhamento dos Campos

CESV

Fechada
Quando este campo estiver assinalado serdaos pesquisadas todos os CESV
finalizados.

Ano
Ano do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos (CESV).
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Tipo
Tipo do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos (CESV).

Namero
Numero do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos (CESV).

NOTA: Pressione a tecla "F5" para pesquisar o nimero do CESV.

Documento de Saida

Ano
Ano do documento de saida.

Tipo
Tipo do documento de saida.

Série
Série da Nota Fiscal.
NOTA: Este campo sera informado somente se o tipo do documento for "NF" (Nota fiscal).

Nimero
Numero do documento de saida.
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Modulo Expedicao - Modulo

Cancelamento de Lote

Objetivo

Permitir o cancelamento e o "descancelamento" do lote.

Consideracoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4117

Clique em "Novo" e informe o ano e o nimero do lote, além de incluir o motivo do
cancelamento.

Para que o sistema permita o c anc elamento, o lote ndo pode ter nenhum vinc ulo
com outras informacdes do sistema.

Por exemplo:

O lote ndo pode estar contido em uma OS. Caso tente cancelar um lote nessa
situacdo sera exibida uma mensagem de inconsisténcia.

Neste caso é necessario primeiro cancelar a Ordem de Servico com a qual o
lote estd vinculado para depois realizar o cancelamento do lote.

E possivel "descancelar" um lote que foi cancelado. Para isso, clique em
"Desc anc elar". Ao exec utar o "desc anc elamento" do lote, o0 mesmo continuara
vinc ulado ao doc umento de entrada, porém, ndo estara relac ionado a nenhuma
Ordem de Servig 0. Para que ele seja inc luido em alguma OS, edite o doc umento
de entrada referente ao lote em questao.

Os campos "Ano", "Cliente", "Lote Receita", "Doc. Entrada", "Conhecimento",
"Data/Conhec imento", "Peso Bruto", "Master", "Quantidade", "Valor" sao
preenchidos automaticamente pelo sistema.

Detalhamento dos Campos

Numero
NUumero do lote.

Observacgao
Inserir o motivo do cancelamento.
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Modulo Expedicao - Modulo

Cancelamento de Documento de Entrada

Objetivo
Permitir efetuar o cancelamento de um documento de entrada.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4110

e Cligue em "Inserir" para que sejam habilitados os campos responsaveis pela
identificacdo do documento e o motivo do cancelamento.

e Apds preencher esses campos, clique em "Gravar".

Detalhamento dos Campos

Documento
Cédigo/numero do documento de entrada a ser cancelado.

Motivo do Cancelamento
Motivo que gerou o cancelamento do documento de entrada.

Tipo de Documento
Tipo do documento que esta sendo gerado.

Numero do Container
Cddigo/numero do container.

Status de Envio
Status do envio da informagdo para a ABTRA.

NOTA: Somente para as unidades com o padrao de Santos.



Modulo Expedicao - Modulo

Presenca de Carga

Objetivo
Permitir o cadastro de presenga de carga.

Funcoes Especificas

Registrar Envio
Permite inserir um novo registro de presenca de carga.

Editar Envio
Permite modificar as informacdes do registro.

Cancelar Envio
Permite cancelar o registro de envio.

Consideracdoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 3113

e Para iniciar esta operagao, selecione o documento de entrada e, em seguida,
cligue em "Pesquisar".

e Depois de executar a pesquisa, selecione o registro e cliqgue em "Registrar
Envio".

¢ Na tela que sera exibida, informe a data, a hora e clique em "Gravar".

e Esta informacdo também pode ser editada ou cancelada.

Detalhamento dos Campos

Ano
Ano do lote.

Numero
Numero do lote.
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Moédulo Expedicao

Cadastros

Objetivo

Efetuar os cadastros basicos necessarios para a utilizagcao deste mddulo.
Niveis

1. Agentes.

Armador.

Cargas Perigosas.

A W N

Controle.
Controle/Pais.
Espécie.

Familia de Produtos.

Feira.

© © N o u

Lote/PartNumber.

10. NCM - Nomenclatura Comum Mercosul.
11. Pais.

12. Porto.

13. Procedéncia.

14. Recintos.

15. Referéncia de Feira.

16. Regimes.

17. Voos.

18. Tipo de Conhecimento.

19. Relacionamento NF Exportagao/NF Armazenagem.

20. Natureza de Carga.
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Modulo Expedicao - Cadastros

Armador

Objetivo

Permitir o cadastro de um armador, o qual sera utilizado posteriormente no
documento de entrada.

Consideragoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4110

e Para registrar um armador, cligue em "Novo", informe o cdédigo de quatro digitos
alfanuméricos e o nome do armador.

e Estas informag 0es também poderdo ser carregadas por intermédio do mddulo
"EDI", a partir do doc umento disponibilizado pela Rec eita Federal do Brasil (RFB),
no qual constam as informagdes dos armadores registrados.

Detalhamento dos Campos

Cédigo

Identificagcdo do cddigo do armador.

NOTA: Este cddigo deve ter quatro digitos. Pode ser composto apenas por nimeros, apenas por
letras ou por nimeros e letras.

Nome

Descricdao do nome do armador.

NOTA: O armador é utilizado no cadastro da presenca de carga de lote.
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Modulo Expedicao - Cadastros

Cargas Perigosas

Objetivo

Permitir o cadastro de cargas perigosas, o qual sera utilizado como indicativo
quando da chegada da carga.

Consideragoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4110

e Para incluir um registro, cliqgue em "Novo" e informe os dados solicitados.

Detalhamento dos Campos

Cédigo ONU
Codigo relativo a carga perigosa, estabelecido pela Organizacdo das Nacgdes
Unidas (ONU).

NOTA: Este cddigo pode ser composto por letras, nimeros ou ambos ao mesmo tempo.

Descricao
Descricdao da carga perigosa.

Classificacao de Risco
Classificacao internacional de risco.

Cancelado
Quando assinalado, significa que um cddigo ONU especifico ndo serd mais exibido
na lista de cddigos de carga perigosa no cadastro do item do lote.
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Modulo Expedicao - Cadastros

Cia. Aérea

Objetivo

Registrar a companhia aérea, a qual sera utilizada posteriormente no documento
de entrada.

Consideragoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4110

e Para incluir uma companhia aérea clique em "Novo", informe o coédigo, o nome da
cia. aérea, o valor do frete e clique em “OK".

Detalhamento dos Campos

Caddigo
Informe o cddigo da companhia aérea.

Nome
Informe o nome da companhia aérea.

Valor do Frete
Informe o valor do frete da companhia aérea.
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Modulo Expedicao - Cadastros

Controle

Objetivo
Permitir o cadastro de controles de mercadoria utilizados pela unidade.

Consideragdes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4112

e Para incluir um registro clique em "Novo" e informe o cddigo e a descricdo do
controle para as mercadorias.

Detalhamento dos Campos

Caddigo
Cddigo do controle.

Descricao
Descricdao do controle.

Modulo Expedicao - Cadastros

Controle/Pais

Objetivo
Permitir o cadastro de controle/Pais, relacionando um Pais com um controle.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA $11)

e Cada Pais pode ser relacionado com mais de um controle e cada controle pode
ser relacionado com mais de um Pais.

Detalhamento dos Campos

Pais
Pais ao qual o controle serd relacionado, indicando que o controle deve ser
efetuado em qualquer carga que tenha como origem este Pais..

Controle
Controle para o Pais selecionado anteriormente, no campo "Pais".
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Modulo Expedicao - Cadastros

Espécie

Objetivo

Permitir o cadastro de espécie de unidade de armazenamento, utilizada no
cadastramento dos itens do lote.

Consideragoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4110

e Para incluir um registro, clique em "Novo" e informe o coédigo, a descricdo e a
familia a qual pertence a unidade de armazenamento.

Detalhamento dos Campos

Caddigo

Cddigo da espécie.

NOTAS:

e Espécie é a unidade de medida padrdo de uma carga.

e Este codigo deve possuir, obrigatoriamente, dois digitos e pode ser composto por nimeros,
letras ou ambos.

Descricao
Descricdo da espécie.

Familia
Familia a qual a espécie pertence.

NOTA: Este cddigo deve possuir, obrigatoriamente, dois digitos e pode ser composto por
nimeros, letras ou ambos.

Imagem
Caminho e o nome da imagem que sera utilizada para representar a espécie do
produto.

NOTA: Ao informar o nome da imagem, esta sera copiada para o diretdrio do servidor do
Protheus informado no parametro VIRT_LOCAL_IMAGENS_ESPECIE.
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Modulo Expedicao - Cadastros

Familia de Produtos

Objetivo
Permitir o cadastro da familia de produtos utilizada pela unidade.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4110

e Para incluir um registro , cligue em "Novo" e informe o cddigo, valor por quilo
(caso exista), descricdo genérica e a descricdao especifica.

Detalhamento dos Campos

Cédigo

Cédigo da familia de produtos.

NOTA: Este cédigo deve ter sete digitos, obrigatoriamente.

Valor/Kg
Valor ou quantidade por quilo.

Descricdo Genérica
Descricdo genérica da familia de produto.

Descricdao Especifica
Descricdo especifica da familia de produto.
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Modulo Expedicao - Cadastros

Feiras/Eventos

Objetivo

Permitir o cadastro do evento/feira (local, periodo e evento), o qual sera utilizado
no documento de entrada.

Consideragoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4110

e Entende-se por Feira uma operagdo em que o produto sai da unidade para ser
demonstrado em algum evento e, posteriormente, retorna a esta unidade.

e Para incluir um registro, clique em "Novo" e informe o cddigo (com 5 digitos), o
evento, o local e o periodo de duragdo do evento.

Detalhamento dos Campos

Cédigo

Cddigo do evento.

NOTA: Este codigo deve possuir, obrigatoriamente, 5 (cinco) digitos e pode ser composto por

nimeros, letras ou ambos ao mesmo tempo.

Evento
Nome do evento.

Local
Descricdao do local onde sera realizado o evento.

Periodo
Data inicial e final para estabelecer o periodo de duragdo do evento.
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Modulo Expedicao - Cadastros

Lote/PartNumber

Objetivo
Permitir o cadastro de lote/PartNumber.

Consideracoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4117

Para incluir um registro, cliqgue em "Novo" e defina o filtro do documento de
entrada para buscar o lote.

Depois de selecionar o lote, os campos "Conhecimento/lote" e "Beneficiario"
serdo preenc hidos automaticamente, assim como, serd listado o PartNumber
previamente cadastrado para o cliente. Selecione o PartNumber, informe a
quantidade e clique em "OK".

Um registro com um determinado documento de entrada, um lote e um
PartNumber pode ser adic ionado apenas uma vez no sistema, pois o SARA nao
permite que o mesmo doc umento, lote e PartNumber sejam inc luidos mais de
uma vez.

Para aumentar ou diminuir a quantidade de um registro cadastrado, basta
localiza-lo e edita-lo por intermédio de "Editar".

Detalhamento dos Campos

Tipo
Tipo do documento de entrada.

Namero
NUumero do documento de entrada.

Procedéncia
Procedéncia do documento de entrada.

PartNumber
Cédigo de PartNumber cadastrado no médulo "Comercial".

Quantidade
Quantidade referente ao PartNumber selecionado.



Modulo Expedicao - Cadastros

Natureza de Carga

Objetivo

Registrar a natureza de carga, a qual que sera atribuida ao lote no documento de
entrada.

Consideragoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4110

e Para incluir um novo registro é necessario acionar o botdo "Novo", criar o cédigo
relacionado a natureza de carga e incluir a descrigdo.

Detalhamento dos Campos

Caddigo
Informe o cddigo da natureza de carga.

Descricao
Informe a descricdo da natureza de carga.
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Modulo Expedicao - Cadastros

NCM - Nomenclatura Comum Mercosul

Objetivo
Permitir o cadastro da Nomenclatura Comum do MERCOSUL (NCM).

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4110

e A NCM tem por objetivo padronizar o nome e o cddigo das mercadorias.

e Para inc luir um registro, clique em "Novo", informe o c 6digo NCM do produto, o
grupo de mercadoria ao qual ela pertence, a descricdao da mercadoria e
selecione a unidade de medida pressionando a tecla "F5".

e Também é possivel incluir uma unidade de medida por intermédio do botdo
"Cadastro de Unidades de Medida".

Detalhamento dos Campos

Cédigo NCM
Cddigo da Nomeclatura Comum do Mercosul (NCM).

Grupo de Mercadoria
Grupo da mercadoria.

Descricao
Descricdo da Nomeclatura Comum do Mercosul (NCM).

Unidade Medida
Unidade de medida da Nomeclatura Comum do Mercosul (NCM).
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Modulo Expedicao - Cadastros

Pais

Objetivo

Permitir o cadastro de paises, os quais serdo utilizados posteriormente no
documento de entrada.

Consideragoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4110

e Para incluir um registro, clique em "Novo", informe o cddigo e a descricdo do
Pais. Cligue em "OK" para confirmar.

Detalhamento dos Campos

Cédigo

Cddigo do Pais.

NOTA: Este cddigo deve possuir, obrigatoriamente, 2 (dois) digitos e pode ser composto por

letras, nimeros ou ambos ao mesmo tempo.

Descricao
Descricdo do nome do pais.
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Modulo Expedicao - Cadastros

Portos

Objetivo

Permitir o cadastro dos Portos, os quais serdo utilizados posteriormente no
documento de entrada.

Consideragoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4110

e Para incluir um registro, clique em "Novo", informe o cédigo do local, o Pais e o
nome do Porto. Clique em "OK" para confirmar.

e Estas informag 0es também poderdo ser carregadas por intermédio do mddulo
"EDI", a partir do doc umento disponibilizado pela Rec eita Federal do Brasil, no
qual constam as informagdes dos Portos registrados.

Detalhamento dos Campos

Local
Sigla da Cidade onde esta localizado o Porto.

NOTA: Este campo deve possuir, obrigatoriamente, 3 (trés) digitos e pode ser composto por

nimeros, letras ou ambos ao mesmo tempo.

Pais
Cédigo do Pais onde o Porto esta localizado.

Nome
Nome do Porto.

558



Modulo Expedicao - Cadastros

Procedéncia

Objetivo

Permitir o cadastro da procedéncia e da rota, as quais serao utilizadas
posteriormente no documento de entrada.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padriio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA §111

e Para incluir um registro, clique em "Novo".

e O campo "Cddigo" serd habilitado, devendo ser informado os 3 (trés) digitos do
cadigo.

e Assinale o campo "Transit-time", se necessario, e selecione a cor que
representa a procedéncia.

e Inclua o nome, selecione o modal e o tipo da procedéncia.

e Em "Rotas de Transito" é possivel inc luir varias rotas por intermédio do botdo
"Novo". Neste c aso, informe o c ddigo, a descrigdo da rota e o prazo de transito
(tempo limite para chegar ao destino descrito).

Detalhamento dos Campos

Cédigo

Cédigo da procedéncia (origem do veiculo).

NOTA: Esse campo aceita nimeros, letras ou ambos ao mesmo tempo.

Sigla Pais
Cddigo do Pais de procedéncia da rota.

LOCCODE
Cddigo gerado automaticamente com a jungdo dos campos "Cddigo" e "Sigla Pais".

Transit-time
Tempo de transito, intervalo em horas/minutos entre uma origem/proc edéncia até
a unidade.

Cor Representativa da Procedéncia
Cor a ser utilizada para identificar a procedéncia no "Controle de Transit-Time", no
moddulo "Portaria".

Nome
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Nome da procedéncia.

Modal
Modal da procedéncia.

NOTA: Existem apenas quatro tipos de modal: Aéreo, Ferroviario, Maritimo e Terrestre, sendo
estes fixos no sistema.

Tipo de Procedéncia
Indica se é Nacional, Internacional, Ponte (Fronteira) ou Terminal.

NOTAS:

e A opcao "Terminal" deve ser assinalada quando a procedéncia for um terminal de carga.
Para essa opgao podera ser cadastrado um cddigo ou referéncia da procedéncia.

e Os campos "Terminal" e "Cddigo de Referéncia" sao utilizados atualmente por Santos para

identificar de qual terminal do porto a carga se originou e o codigo desse terminal na ABTRA.

Coédigo de Referéncia
Cdédigo de referéncia do terminal de procedéncia.

Rotas de Transito

Cédigo
Cédigo da rota.

NOTA: Esse codigo aceita, no maximo, 5 (cinco) digitos e pode ser composto por nimeros,
letras ou ambos ao mesmo tempo.

Descricao
Descricdo da rota que devera ser efetuada pelo veiculo.

Prazo de transito
Prazo de transito.

NOTA: Este prazo representa o tempo que o veiculo dispde para seguir o trajeto descrito na
rota.
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Modulo Expedicao - Cadastros

Recintos

Objetivo
Permitir o cadastro dos recintos utilizados no documento de entrada.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4110

e Para inc luir um registro, cligue em "Novo", informe o nome da empresa, assinale
se é um recinto da empresa ou ndo e informe também o cdédigo do Recinto
Alfandegado (RA). Cligue em "OK" para confirmar.

Detalhamento dos Campos

Nome
Nome do recinto.

Recinto da empresa?
Identifica quais recintos pertencem a empresa.

Coédigo do recinto alfandegado
Cédigo do recinto alfandegado.

Procedéncia
Cddigo da procedéncia relacionada ao recinto de atracacao.
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Modulo Expedicao - Cadastros

Referéncia de Feiras/Eventos

Objetivo

Permitir o cadastro de referéncia de feira, utilizado no cadastro do documento de
entrada para as informacgdes de carga.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4110

e Para incluir um registro, cliqgue em'Novo", selecione o evento previamente
cadastrado e informe uma referéncia para esta feira. Cliqgue em "OK" para
confirmar.

e Observamos que uma feira podera ter diversas referéncias.

Detalhamento dos Campos

Eventos
Evento/feira a qual sera relacionada uma referencia.

Referéncia
Referéncia da feira.

NOTA: Este campo aceita nimeros, letras ou ambos ao mesmo tempo.
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Modulo Expedicao - Cadastros

Regimes

Objetivo

Permitir o cadastro de regimes para o lote que serd utilizado na inclusdao de lote do
documento de entrada.

Consideragoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4117

Detalhamento dos Campos

Descricao
Descricdo que sera utilizada para identificar o regime.

Prazo do regime em dias
Quantidade de dias que o regime permite ao depositante manter a mercadoria
dentro do recinto alfandegado.

Operagao

Selecione o tipo do regime:
e Importagao.

e Exportacao.

e Armazém Geral.

e Depot.

NOTA: As opcOes "Armazém Geral" e "DEPOT" podem possuir somente um regime cada um.
Tipo de regime

Informe o tipo do regime:

e Importacao;

e Exportacao;

e Armazém Geral
NOTA: A opcdo "Armazém Geral" podera ser atribuido somente a um regime.

Alfandegado
Quando assinalado, indica que o regime é alfandegado.

NOTA: Esse campo podera ser assinalado somente para os regimes Importacao ou Exportacao.
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Ativo
Quando assinalado,indica que o regime esta ativo para ser utilizado pelo sisterm.
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Moédulo Expedicao - Cadastros - Regulaizacao
Fiscal

Relacionamento NF de Exportacao/NF Armazenagem

Objetivo
Registrar o relacionamento da Nota Fiscal de Exportagdo e da Nota Fiscal de
Armazenagem.

Funcoes Especificas

Gerar Exportagao
Permite gerar a liberagdo e o carregamento dos volumes, relacionados ao
documento.

Estorno

Permite selecionar um doc umento de entrada que tenha sido gerado pelo proc esso
de formacao de lote para exportagdo, estornando o processo ao ponto inicial
anterior da geracdo da Nota Fiscal de devolugao.

NOTA: Esta funcao esta localizada na pasta "Nota Fiscal Devolucao".

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientagdo SARA b1l

e Este processo consiste em cadastrar uma Nota de Exportagdao com seu
respectivo CFOP na tela de cadastro.

e Na tela "Nota Fisc al de Armazenagem" devem ser selec ionadas as Notas Fisc ais
do tipo "Armazenagem" (CFOP c orrespondente a destinag 3o para armazenagem e
formag do de lote para exportag dao), sendo que, no final da operac do serd gerada
uma Nota Fiscal de devolugao.

e O Ultimo proc esso se refere a selecionar as Notas Fisc ais de devolug do emitidas
e, a partir delas, agrupar para a Nota Fisc al de exportag @o. Neste proc esso o
sistema efetuard a baixa do estoque normal e fard a gerag do automatica do
estoque e OS para entrada em estoque alfandegado de exportagao.

e O Ultimo proc esso se refere a selecionar as Notas Fisc ais de devolug do emitidas
e, a partir delas, agrupar para a Nota Fisc al de exportac do. Neste proc esso o
sistema efetuard a baixa do estoque normal e fard a gerag do automatica do
estoque e OS para entrada em estoque alfandegado de exportacgao.
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e Na pasta "Nota Fisc al Armazenagem" deve-se informar os dados da nota fisc al

de devolugdo, esta Nota fard a devolugcdo simbdlica dos volumes que serdao
relac ionados com a nota de exportac do (informada na primeira aba). Nesta tela
podera ser utilizada a regularizag do fisc al de forma total (todos os volumes do
lote/item) ou parcial (informando os volumes do Iote/item) que devem ser
exportados. O usudrio devera selec ionar os doc umentos de entrada (Nota Fisc al
de armazenagem ou formacao de lote), e para cada documento informar os
volumes.

Na terc eira pasta deverao ser selecionadas as Notas Fisc ais de devoluc ao que
serdo agrupadas a Nota Fiscal de exportagcdo. Depois de selecionar os
documentos clique em “Gerar Exportagdo”. Neste processo o sistema fara
automaticamente a liberagdo e carregamento dos volumes da armazenageny
formac do de lote, como também a entrada automatica dos mesmos volumes
(novo lote) relacionados com a Nota Fiscal de exportagao.

Esta funcionalidade é empregada em Recintos que possuem permissdo da
Rec eita Federal para operar armazenando carga geral para posterior entrada

destas em Regime Aduaneiro de Exportacgao.

Detalhamento dos Campos

Pasta - Cadastro

Tipo Documento
Selecione o tipo de documento que sera utilizado para dar entrada documental na
exportagao.

NOTA: Obrigatoriamente deve ser uma Nota Fiscal de Exportacao.

Ano
Selecione o0 ano do documento.

Numero
Informe o nimero da Nota Fiscal.

Série
Informe a série da Nota Fiscal.

Emissor da NF /cliente
Emissor da Nota Fiscal.

CFOP
Cédigo Fiscal de Operagdes e Prestacdes (CFOP) da Nota Fiscal.

Pasta - Nota Fiscal Armazenagem/Documento de Entrada

Emissor da NF /cliente



Nome do emissor da Nota Fiscal de armazenagem para formagao de lote.

Tipo Documento
Selecione o tipo do documento.

Ano
Selecione o ano do documento.

Namero
Informe o nimero do documento.

Série
Informe a série do documento.

Data Emissao
Informe a data de emissdo do documento.

CFOP
Informe o CFOP do documento.

Pasta - Lote/Item

Selecionar
Quando assinalado, o lote e o item serdo selecionados para compor a Nota de
Devolucao.

Pasta - Nota Fiscal Devolucao

Selecionar
Quando assinalado, a Nota de Devolucdo serd selecionada para compor a Nota
Fiscal de Exportagdo.

567



568

Modulo Expedicao - Cadastros

Tipo de Conhecimento

Objetivo

Registrar o tipo de Conhecimento, o qual serd utilizado posteriormente no
documento de entrada.

Consideracdoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4110

e Para inc luir um registro clique em "Inserir", informe o nome do Conhecimento, a
descric 30, a masc ara e o tipo deste Conhecimento. Para efetivar este registro,
clique em "OK".

Detalhamento dos Campos

Nome
Informe a sigla do Conhecimento (documento internacional de transporte).

Descricao
Informe o nome do Conhecimento de Transporte.

Mascara
Informe a mascara de formatacdo que serd utilizada para apresentacdo deste
Conhecimento no sistema.

Tipo

Assinale o tipo de transporte que sera aplicado neste tipo de Conhecimento:
e Terrestre.

e Maritimo.

e Aéreo.



Modulo Expedicao - Cadastros

Voos

Objetivo

Registrar os voos, 0s quais serdao utilizados posteriormente no documento de
entrada.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4110

e Para inc luir um registro clique em "Novo", selecione a c ompanhia aérea, informe o
prefixo do voo, a sua origem e selec ione as datas de desembarag o e remog do.
Para efetivar este registro, clique em "OK".

Detalhamento dos Campos

Cia. Aérea
Selecione a companhia aérea do voo.

Prefixo
Informe o prefixo do voo.

Origem
Informe a origem do voo.

Desembaraco
Selecione a data de desembarago da mercadoria transportada no voo.

Remogao
Selecione a data de remogdo da mercadoria transportada no voo.
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Modulo Expedicao - Cadastros

Navio

Objetivo

Efetuar o cadastro de navios, o qual sera utilizado posteriormente no documento
de entrada.

Consideragoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4110

e Para incluir um novo registro clique em "Novo", informe o cédigo, a descricdo do
navio e clique em "OK".

e Estas informag 0es também poderdo ser carregadas por intermédio do mddulo
"EDI", a partir do doc umento disponibilizado pela Rec eita Federal do Brasil (RFB),
no qual constam as informagdes dos navios registrados.

Detalhamento dos Campos

Cédigo

Informe o cédigo do navio.

NOTA: Este cddigo deve ter, obrigatoriamente, 7 (sete) digitos e pode ser composto por

nimeros, letras ou ambos ao mesmo tempo.

N2
Informe o nome do navio.
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Modulos -Expedicao - Cadastro - Booking

Viagens

Objetivo
Registrar e manutenir as viagens de navio para um processo de exportagao.

Consideracoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4113

e As informagdes de viagens serao utilizadas posteriormente no Cadastro de
Reserva de Viagens.

Detalhamento dos Campos

Cadastro
Data de inclusao do registro de viagem.

Viagem
Cddigo que identifica a viagem.

Encerramento
Informe a data do encerramento da viagem.

DeadLlLine
Informe a data do DeadLline.

Previsao de Chegada
Data de previsdo de chegada do navio.

Previsdao de Saida
Data da previsdo da Saida do navio

Navio
Nome do navio.

Comandante
Selecione o nome do comandante do navio.

Porto de Origem
Selecione o porto de origem, onde serd embarcada a mercadoria/container
referente a reserva.

Porto de Destino
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Selecione o porto de destino, onde sera descarregada a mercadoria/container
referente a reserva.

Recinto de Atracacao
Selecione o terminal de atracagao do Navio.

Agente

Agente de carga (Agéncia Maritima) do Armador do navio.

Operador

Nome do Operador que serd relacionado a viagem.

Tipo de Navegacao
Selecione o tipo de navegagao:

Apoio maritimo.
Apoio portuario.
Cabotagem.
Longo curso.

Navegagao interior.

Tipo de Operagao
Selecione o tipo de operagdo que sera realizada:

Abastecimento.

Apoio.

Marinha.

Misto;

Movimentag ao da carga.
Passageiro.

Reparo/manuteng ao.

Listar Viagens Em Aberto

Quando assinalado, serao apresentadas somente as viagens

Aberto".

com situagao "Em



Modulo Expedicao - Cadastro - Booking

Cadastro de Reservas

Objetivo

Registrar ou manutenir a reserva de Navio ou NVOCC para um processo de
exportacgao.

Fungdes Especificas

Atualizar
Permite atualizar os dados do grid, de acordo com os filtros de pesquisa
estabelecidos.

Limpar
Permite limpar os campos do filtro de pesquisa.

Filtrar
Permite efetuar a consulta para exibir as informagdes em tela.

Programacao
Permite incluir uma programagdo para recebimento de mercadorias ou containers
para a reserva.

NOTA: Esta funcionalidade esta localizada em "Outras AgOes".

Fechamento da Reserva
Permite efetuar o fechamento da reserva.

NOTA: Esta funcionalidade esta localizada em "Outras AcGes".

Cancelamento Reserva
Permite efetuar o cancelamento da reserva.

NOTAS:
e Esta funcionalidade esta localizada em "Outras AcOes".

e Apenas reservas internas poderao ser canceladas. Os demais tipos de reserva deverao ser
excluidos.

e Para estornar um cancelamento, clique em "Editar". Sera apresentada uma mensagem
informando que o registro esta cancelado, sendo questionado se este cancelamento devera
ser estornado.

Consideracdoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA $117)
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e Para reserva do tipo "NVOCC" sera habilitado o campo "Reserva Mestre" e sera
associada a informacgao de viagem.

e Para reserva do tipo "Navio" serd habilitado o campo "Informagdo de Viagem".

Detalhamento dos Campos

Tela - Filtrar

Somente Reservas Abertas e Nao Canceladas
Quando assinalado, serdao apresentadas em tela somente as reservas que nao
estiverem fechadas ou canceladas.

Reserva
Informe o cddigo de identificacdo da reserva do Navio ou NVOCC.

Beneficiario
Selecione o beneficiario a ser considerado na pesquisa das reservas.

Viagem
Informe o nimero da viagem a ser considerado na pesquisa das reservas.

Registro
Informe as datas inicial e final para estabelecer o periodo para a selecdo das
reservas da pesquisa.

Navio
Informe o nome o navio que sera considerado na pesquisa das reservas.

Tela Principal

Tipo da Reserva
Indica o tipo da reserva:

e Reserva de navio.
e Reserva de NVOCC.

e Reserva Interna.

Reserva Mestre
Cédigo da reserva mestre que sera associado ao nimero da viagem para o navio.

NOTA: Este campo sera habilitado, quando no campo "Tipo de Reserva" for selecionada a
opgao "NVOCC" .

Fechamento



Data e hora do fechamento da reserva.

Viagem
Cédigo da viagem que sera relacionada a reserva.

NOTA: Este campo serad obrigatoriamente informado quando no campo "Tipo de Reserva" for
selecionada a opgao "Navio".

Porto de Embarque
Porto origem, ou seja, onde serda embarcada a mercadoria/container referente a
reserva.

Porto de Desembarque
Porto destino, ou seja, onde sera descarregada a mercadoria/container referente
a reserva.

Beneficiario
Cliente exportador da mercadoria/container.

CPF/CNPJ]
Numero do CPF/CNPJ do benificiario.

Tipo de Carga
Indica o tipo de carga que sera embarcada para a reserva.

Regime
Regime da operacdo que sera relacionada a reserva.

Observacgoes
Consideragdes relevantes relacionadas ao cadastro.
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Modulos - Expedicao - Cadastro - Booking

Relacionamento de Reservas

Objetivo
Relacionar um container ou documento de entrada ha uma reserva.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4117

Detalhamento dos Campos

Nimero da Reserva
Selecione o numero que identifica a reserva.

Container
Selecione o cddigo de um container que esteja no Recinto e estd relacionado a
reserva.

Documento de Entrada — Ano/Namero
Selecione o numero do documento de entrada que foi inserido no expedicao.
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Modulo Expedicao - Cadastro - Booking

Plano de Estufagem

Objetivo
Registrar o plano de estufagem de acordo com a solicitagdo do cliente.

Funcoes Especificas

Adicionar
Permite adicionar itens no plano de estufagem.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4110

e Para incluir um plano de estufagem, clique em "Inserir" e informe a reserva do
navio.

e Na gravacdo sera questionado se serdo informados os itens do plano de
estufagem, caso os itens do lote ndo sejam totalmente estufados.

e Selecione o lote, o item e a quantidade do item e clique em “Adicionar”.

Detalhamento dos Campos

Reserva do Navio
Numero que identifica a reserva.

Referéncia
Referéncia da reserva associada ao plano de estufagem.

Listar Somente Planos em Aberto
Quando assinalado, serdo exibidos somente os planos em aberto.

Numero da Reserva/Container/Documento de Entrada
Campo utilizado na pesquisa dos dados que serdo incluidos no plano de estufagem.

Ano
Ano do documento.

Numero
NUumero do documento de entrada.

Container
Cédigo do container.

Lote
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Lote cadastrado com os itens.

Item
Item do lote.

Volumes
Quantidade de itens que serao armazenados no container.
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Modulo Expedicao - Cadastro - Booking

Programacdo de Reserva

Objetivo

Registrar e manutenir a programacdo de recebimento de mercadorias ou
containers de uma reserva (processo de exportagao).

Consideracoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA b1fl

e O codigo do booking é informado automaticamente, de acordo com a reserva
selecionada.

Detalhamento dos Campos

Embalagem
Selecione o cddigo do tipo de embalagem para recebimento.

Quantidade
Informe a quantidade de embalagens que sera recebida.

Peso Bruto (Kg)
Peso bruto do item em quilos.

M3
Metragem cuUbica da carga solta.

Tipo ISO

Selecione o cddigo do tipo ISO.

NOTA: Este campo sera habilitado caso a embalagem seja "Container".

Tamanho

Selecione o tamanho do container.

NOTA: Este campo devera ser obrigatoriamente informado quando no campo "Embalagem" for
informada a opcao "CC" (Container).

Situacao Recebimento

Informe se o container esta cheio ou vazio.

NOTA: Este campo sera habilitado quando no campo "Embalagem" for informada a opcao "CC"
(Container).

Instrugao
Instrugdo da operagdo que sera realizada para o item (volumes ou containers).
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Modulo Expedicao - Cadastro - Booking

Gerenciamento de Embarque

Objetivo

Visualizar o andamento das operagGes de liberagdo/embarque das reservas
relacionadas a uma viagem de navio.

Consideracoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4117

Detalhamento dos Campos

Viagem
Selecione o cddigo identificador da viagem.

Apenas Viagens Em Aberto
Quando assinalado, apenas as viagens com situagdo "Em Aberto" serdo
apresentadas.

Reserva
Selecione o cddigo identificador da reserva.

Deadline
Informe as datas inicial e final de deadline para estabelecer o periodo para a
pesquisa.
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Modulo Expedicao - Cadastros

Solicitacao de Transferéncia

Objetivo

Efetuar a solicitacdo de carga para realizar a integracdo com a ABTRA dos
eventos de captagao de cargas para o processo de importagdo.

Fungoes Especificas

Selecionar todos
Permite selecionar os conhecimentos para realizar a solicitagdo de transferéncia.

Adicionar
Permite adicionar o conhecimento para o envio da solicitacdo de transferéncia.

Remover
Permite retirar o conhecimento para que ndo seja considerado no envio da
solicitacdo de transferéncia.

Enviar solicitacdao de transferéncia
Permite enviar a solicitacdo de transferéncia.
NOTA: Ao realizar o envio da solicitagdo, serd gerada uma pendéncia de envio do evento.

Cancelar solicitacao de transferéncia
Permite cancelar a solicitacdo de transferéncia.

Fechamento de DT
Permite realizar a geracdo de pendéncia do evento "01" com o fechamento do
documento de transferéncia.

Cancelar Guia
Permite realizar a geragdo de pendéncia do evento "41" (Cancelamento de guias).

Consideracdoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4117

Detalhamento dos Campos

Pasta - Relacao de Conhecimento

Viagem
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Cédigo da viagem que sera considerada para a selegdo dos conhecimentos.

NOTA: A viagem deve ser previamente cadastrada no médulo Maritimo.

Conhecimento
Cdodigo do Conhecimento selecionado, para o qual serd efetuada a solicitagcdao de
transferéncia.

Pasta - Guia de Coleta

Esta pasta permite visualizar todas as guias de coletas relacionadas a viagem
selecionada.
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Modulo Expedicao - Cadastros

Pedido de Embarque de Mercadoria - PEM

Objetivo
Efetuar o lancamento dos pedidos de embarque de mercadoria.

Funcoes Especificas

Itens
Permite acessar a tela de itens do PEM.

Gerar OE
Permite acessar a tela "Geracdo OS de Cargab4dl, para gerar a OS de ordem de
embarque.

Consideracoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4113

e Para efetuar o cadastro, cliique em “Inserir” e informe os dados solicitados na
tela. Para concluir, clique em “Gravar”.

e Concluida a gravacao, clique em "Itens" e selecione os itens/produtos do PEM.

e Depois do cadastro dos itens sera possivel gerar a ordem de embarque por
intermédio do botdo “Gerar OE”".

¢ Depois da geracdo da ordem de embarque sera exibido o cddigo gerado.
Detalhamento dos Campos

PEM
Indica se o processo em questdo refere-se a um processo rodoviario.

NOTA: Para processos rodoviarios é obrigatério informar o CESV.

Ndamero
Namero que sera utilizado para identificar o pedido de embarque de mercadoria.

Ano
Ano de registro do pedido de embarque da mercadoria.

Exportador
Nome do exportador do pedido de embarque da mercadoria.

Viagem
Namero da viagem do navio.
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CESV
Numero do CESV, quando o processo for rodoviario.

Validade em Dias
Numero de dias de validade.

Status
Indica o status do PEM.

Permitir Divergéncia no Embarque?

Indica se no processo de carregamento de ordens de embarque vinculadas ao
PEM, serd permitido ou ndo o fechamento para processos em que existem
divergéncias de volumes com base no planejamento do PEM.

Data Prevista Inicio Embarque
Data de previsdao de inicio do embarque.

Data Prevista Término Embarque

Data de previsao de término do embarque.

Tela - Itens da PEM

NUimero RE
Numero do Registro de Exportacdo.

Ano RE
Ano do Registro de Exportagao.

NCM
Cdédigo NCM da mercadoria.

Quantidade
Quantidade de volumes.

Espécie
Cddigo da espécie da mercadoria.

Produto
Codigo do produto a ser exportado.

Peso
Peso da mercadoria.

Valor Estimado
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Valor estimado da mercadoria.

Modulo Expedicao

Controle Detalhado

Objetivo

Registrar a entrada para Romaneio de Descarga dos itens e produtos relacionados
ao benificiario pesquisado.

Niveis
1. Entrada para Romaneio de Descarga.
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Modulo Expedicao - Controle Detalhado

Entrada Para Romaneio de Descarga

Objetivo

Registrar a entrada para Romaneio de Descarga dos itens e produtos relacionados
ao beneficiario pesquisado.

Funcoes Especificas

Adicionar
Permite incluir um novo registro.

Pendentes
Permite selecionar os produtos que ainda ndo deram entrada fisica no sistema para
o controle detalhado.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4117

Detalhamento dos Campos

Beneficiario
Selecione o beneficidrio a ser pesquisado.

Veiculo
Informe a placa ou a identificagcdo do veiculo a ser pesquisado.

Produto
Selecione o produto a ser pesquisado para a geracao do relatério.

Sequencial
Numero sequencial de registro relacionado ao controle detalhado.

Quantidade
Informe a quantidade de carga.

Série
Informe a série do produto, se houver.

Peso Bruto
Peso bruto, se houver registro.

Peso Liquido
Peso liquido, se houver registro.



Data Cadastro
Data de cadastro das referéncias e controle detalhado para o produto.

Namero
NUumero de lote do cliente.

Data Validade
Data de validade, se houver.

33, 43, 53, 62 e 72 Referéncia
Referéncias adicionais para o processo de pesquisa e controle detalhado.

Modulo Expedicao

Consultas

Objetivo

Efetuar uma consulta aos documentos de entrada, aos documentos de entrada
relacionados ao CESV e ao beneficiario.

Niveis
1. Documentos de Entrada.

2. CESV.

3. Consulta Beneficiario.
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Modulo Expedicao - Consultas

Documento de Entrada

Objetivo

Efetuar a pesquisa dos documentos de entrada, de acordo com o filtro
especificado.

Fungoes Especificas

Atualizar
Permite atualizar os parametros estabelecidos para a consulta do documento de
entrada.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4110

e Um documento de entrada pode ser localizado pelo:

1. Numero do documento: informe o nimero do documento de entrada e clique
em "Atualizar".

2.Ano: selecione o ano do documento de entrada e cliqgue em "Atualizar".
3.Tipo: selecione o tipo de documento de entrada e clique em "Atualizar".

4. Procedéncia: selecione a procedéncia referente ao documento de entrada e
cligue em "Atualizar".

5. Comissaria: selecione a comissaria referente ao documento de entrada e
clique em "Atualizar".

Cliente: selecionar o cliente referente ao documento de entrada e acionar o
botdo "Atualizar".

e A pesquisa pode ser efetuada utilizando uma das formas citadas ac ima ou por
intermédio de uma combinagdo de duas ou mais formas de localizar um
documento de entrada.

Exemplo: selecione um ano, um tipo e uma proc edéncia e, em seguida, clique
em "Atualizar".

Detalhamento dos Campos

Nimero Documento
NUumero do documento de entrada.

Ano
Ano do documento de entrada.

Tipo



Tipo do documento de entrada.

Procedéncia
Procedéncia do documento de entrada.

Comissaria
Comissaria referente ao documento de entrada.

Cliente
Cliente referente ao documento de entrada.

Modulo Expedicao - Consultas

CESV

Objetivo

Efetuar a pesquisa de determinados documentos de entrada relacionados ao CESV
selecionado.

Consideragoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA bifl

e Para localizar um registro especifico, selecione o ano e o tipo do CESV/CESP,
informe o nimero do CESV/CESP e clique em "Buscar".

Detalhamento dos Campos

Ano
Ano do CESV/CESP.

Tipo
Tipo do CESV/CESP.

Numero
NUumero do CESV/CESP.
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Modulo Expedicao - Consultas

Consulta Beneficiario

Objetivo
Efetuar a consulta e a localizagdo rapida de determinado beneficiario.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4110

e Para localizar um beneficiario, informe o nome do beneficidrio, ou parte dele, e
clique em "Pesquisa".

Detalhamento dos Campos

Pesquisa
Critério de busca do beneficiario.

Modulo Expedicao

Manutencao

Objetivo

Permitir o cadastramento da substituicdo do documento de entrada.
Niveis

1. Substituicdo Documento de Entrada.
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Modulo Expedicao - Cadastros

Substituicao Documento de Entrada

Objetivo
Registrar a substituicdo do documento de entrada.

Consideracoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA §11)

e Para substituir um documento de entrada selecione inicialmente o doc umento
atual, por intermédio dos filtros, informe o novo documento e confirme a
alteragao.

Detalhamento dos Campos

Documento Atual

Ano
Ano do documento a ser substituido.

Namero
NUumero do documento de entrada.

Procedéncia

Procedéncia do documento.

Documento Novo

Tipo do documento
Tipo do novo documento.

Ano
Ano do novo documento.

Numero
NUmero do novo documento.

Série
Série do novo documento, se existir (por exemplo: Nota Fiscal).
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Procedéncia
Procedéncia do documento.

Emissor da nf/cliente
Cliente emissor, no caso de Nota Fiscal.

Modulo

Faturamento

Objetivo

Este mddulo permite efetuar o c alc ulo e o faturamento (emissdo de Notas) para os
servic os prestados pela unidade, cadastrar a férmula para cobranga do servigo
prestado ao cliente até a emissdao da Nota Fiscal e o envio de cobranga.

Niveis

1.
2.

Cadastro.
Calculo.
Demonstrativo.

Nota Fiscal.

. Caixa.

Consultas.

Consideracdoes Gerais

e A maioria das informacg Oes relacionadas a pratica de cobrangca é parametrizavel,

possibilitando mais flexibilidade no trabalho das pessoas que estao direta ou
indiretamente envolvidas.

e Como os demais mddulos do sistema SARA, este mddulo também apresenta em

sua tela principal uma barra de ferramentas com as principais fungOes
disponiveis.



Ambientacao SARA

Funcoes Padrao

Canc
elar

Cons
ultar

Edit
ar

Excl
uir

Exp.
Exce

Fech
ar

Grav
ar

Impr
imir

Inse
rir

OK

Pesq
uisar

Proc
essa

Sair

Permite cancelar o registro.

Permite efetuar a consulta de um registro.

Permite modificar as informagOes do registro.

Permite excluir o registro.

Permite exportar os registros para uma planilha Excel.

Permite encerrar a fungcdo em andamento.

Permite gravar as informagdes do registro.

Permite imprimir ou salvar o relatério gerado.

Permite incluir um novo registro.

Permite efetivar a inclusdo ou a modificacdo do registro.

Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informagdes
cadastrais.

Permite iniciar o processamento da fungdo.

Permite efetuar o fechamento da tela.
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Modulo Faturamento

Cadastro

Objetivo

Efetuar o cadastro das principais informacGes que serdo utilizadas no moddulo
Faturamento e em outros mddulos do sistema SARA.

Niveis

1. Moedas.

Feriados.

Periodo de Armazenagem.
Forma de Pagamento.
AcUmulo para Caélculo.
Formulas.

Faturamento Minimo.

Itens de Tarifa (Servicos Faturaveis).

v o N o U K~ W N

Tabela de Tarifas (Valorizagao).

—
o

. Configuragdes para Faturamento.

[
[y

. OpgOes de Tarifa (Cliente).

—
N

. Consulta Ordem de Validagao (Opgao Tarifa).

-
w

. Pardmetros do Faturamento.
14. Motivos do Cancelamento da NF
15. Classes de Erros.

16. Erros (Emissdao NF).
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Modulo Faturamento - Cadastro

Moedas

Objetivo

Cadastrar as moedas com as quais o sistema trabalharad, bem como, o respectivo
valor de mercado.

Niveis
1. Cadastro de Moedas.

2. Cotacgado.
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Modulo Faturamento - Cadastro - Moedas

Cadastro de Moedas

Objetivo

Cadastrar as moedas que serdo utilizadas pelos diversos modulos do sistema
SARA.

Funcoes Especificas

Cot. Automat
Permite incluir o relacionamento entre a moeda e a origem da cotacgao.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA bodl

e Para incluir uma nova moeda clique em "Novo", informe o cddigo, o nome e o Pais
de origem da moeda em questdo.

Detalhamento dos Campos

Cédigo
Informe o cdédigo da moeda.

Nome
Informe a identificagdo da moeda no Mercado Financeiro.

Pais
Nome do Pais de origem da moeda.

Simbolo
Informe o simbolo que identifica a moeda em questao.

Tela - Cotacao Automatica

Relacionamento
Coddigo utilizado para identificar o relacionamento, informado automaticamente pelo
sistema.

Moeda
Codigo da moeda, selecionado na tela anterior, que sera considerada no
relacionamento.

Tipo Moeda



Cédigo do tipo de cotacao da moeda.

Origem
Cédigo da origem da cotagdo.

Moeda BC
Cbdigo da moeda cadastrada no Banco Central.

Modulo Faturamento - Cadastro - Moedas

Cotacao

Objetivo

Manter atualizado o histérico das cotacdes de cada moeda na respectiva data,
sempre com referéncia a moeda local, ou seja, sempre com relagdao ao Real.

Consideracdoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 3933

e Varias rotinas integrantes do moddulo "Faturamento" serdo impossibilitadas de
serem executadas enquanto a cotagdao da moeda utilizada na data de
processamento nado for cadastrada.

Detalhamento dos Campos

Ano/Més
Informe o ano e o0 més da cotacdo da moeda.

Moedas
Informe a moeda para a qual sera efetuada a atualizagdao da cotacao.

Tipo

Selecione o tipo de identificacdo da cotacgao:
e Fiscal.

e Comercial.

Data
Informe a data de atualizagdo da cotacdo da moeda.

Valor
Informe o valor da cotacdo da moeda.
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Modulo Faturamento - Cadastro - Moedas - Conf.
Cotacao Aut.

Origem

Objetivo
Cadastrar e manutenir os dados referentes a origem da cotacado.

Consideragdes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA do3’)

Detalhamento dos Campos

Origem
Cbédigo que sera utilizado para identificar a origem, informado automaticamente
pelo sistema.

Descricao
Informe a descricdo do cddigo que sera utilizado para identificar a origem.

Diretdrio
Informe o diret6rio onde estd localizado o arquivo, quando for SISCOMEX.

Arquivo
Informe a identificagdao do arquivo.
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Modulo Faturamento - Cadastro

Feriados

Objetivo

Permitir o registro de Feriados, o qual sera utilizado nas regras de configuracdo de
periodo de armazenagem#éo0), nos dias adicionais de caréncia de armazenagem.

Consideracoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientac&o SARA 4030

e Para incluir um feriado selecione a data e informe a descricao do feriado. Para
efetivar esta operagao, cliqgue em "OK".

Detalhamento dos Campos

Data Feriado
Informe a data correspondente ao feriado.

Descricao do Feriado
Informe uma descricdo para identificar o feriado comemorado nesta data.
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Modulo Faturamento - Cadastro

Periodo de Armazenagem

Objetivo
Registrar a periodicidade em que sera efetuada a cobrangca da carga armazenada
na unidade.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padriio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 403

e Poderdo ser configuradas as diversas possibilidades de combinagdes de periodos
para serem utilizadas na “Configuragao de Tarifa do Cliente”.

e De acordo com o periodo de armazenagem, o sistema calcula o valor de
armazenagem da merc adoria, levando em consideragdo a férmula do item de
tarifa que veremos mais a frente.

o E possivel aplicar dias de caréncia, por periodo, de acordo com a proposta ou
negociagcdo com o cliente. A caréncia podera ser aplicada depois do término do
periodo ou depois da liberagdo do documento de saida realizada pelo mddulo
"Aduaneiro". Para a caréncia também é permitido considerar os dias (teis.

e O sistema sempre calculard o valor de armazenagem considerando um valor fixo
por periodo de armazenagem, conforme a negociagao do cliente.

e Considerando um periodo de dez dias com dois dias Uteis de caréncia apds o
término do periodo:

1. Data de entrada da mercadoria: 18/03/2017.
2. Término do periodo sem caréncia: 27/03/2017.

3. Término do periodo com caréncia: 31/03/2017.

Detalhamento dos Campos

Quantidade de Dias do Periodo
Informe a quantidade de dias que serd considerado como periodo de armazenagem
da mercadoria.

Quantidade de Dias
Informe a quantidade de dias de caréncia que serd considerada no periodo.

Dias Uteis
Informe se serdo considerados ou ndo somente os dias Uteis na caréncia.

Apoés Término do Periodo
Informe se os dias de caréncia serdao aplicados somente depois do término do
periodo.



Liberagdao Documento Saida
Informe se os dias de caréncia serdo aplicados depois da liberacdo do documento
de saida realizada pelo mddulo "Aduaneiro".

Modulo Faturamento - Cadastro

Forma de Pagamento

Objetivo

Registrar a configuracao das formas de pagamento para a cobranga das Notas
Fiscais.

Fungdes Especificas

Prazo Especial - Inserir
Permite incluir um registro de prazo especial.

Prazo Especial - Excluir
Permite excluir um registro de prazo especial.

Consideragoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA bedl

e Quando a forma de pagamento for Boleto Bancario, o moddulo "Cobranca
efetuara a geracdo desse documento.

Detalhamento dos Campos

Tipo de Prazo
Selecione o tipo de prazo que sera utilizado na forma de pagamento:

e Normal.

e Especial.

Pagamento a Prazo
Selecione a forma de pagamento que sera utilizada na cobranga das Notas Fiscais:

e Boleto bancario.

e Cheque/depdsito.

Prazo em Dias
Informe o numero de dias que sera considerado no vencimento.
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Modulo Faturamento - Cadastro

Acumulo Para Calculo

Objetivo

Efetuar a configuracdo para acumular as diversas Notas Fiscais que serao
agrupadas por cliente, permitindo a emissao de apenas uma Nota Fiscal.

Niveis

1. Por Valor Minimo.

2. Por Periodo.

Consideracoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA §937

O sistema calculara os demonstrativos do periodo ou o valor de todos os
doc umentos/lote e acumula todos numa Unica “capa”, que futuramente virara
uma Unica Nota Fiscal. Porém, neste processo as “capas” serdao geradas de
acordo com o regime, em fung do dos diferentes impostos c obrados nos regimes
(FUNDAF, PIS, ISS, COFINS, entre outros).

Para a emissdo da fatura de cobranga ao cliente, a configuragdo podera ser
efetuada por valor minimo ou por periodo.

Caso as condicGes de valor e/ou data informados nao sejam atendidas sera
impressa uma nova Nota Fiscal para a emissdao da fatura.



Modulo Faturamento - Cadastro - Acimulo para
Calculo

Por Valor Minimo

Objetivo

Configurar para efetuar o acUmulo das diversas Notas Fiscais de acordo com o
valor minimo estabelecido.

Consideragdes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA §o3)

e Nesta forma de acumulo, o sistema verifica todos os demonstrativos e fecha
uma "capa" quando a soma atingir o valor programado.

Detalhamento dos Campos

Valor de Acimulo
Informe o valor minimo no acumulo das Notas Fiscais, ou seja, na somatoria dos
valores da Nota ao atingir este valor.

NOTA:O sistema calculard os demonstrativos dos documentos/lote e acumulard todos numa
Unica “capa”, para emitir uma Unica Nota Fiscal.
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Modulo Faturamento - Cadastro - Acimulo para
Calculo

Por Periodo

Objetivo

Configurar para efetuar o acUmulo das diversas Notas Fiscais, de acordo com o
periodo programado.

Consideragdes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA §o3)

e Nesta forma de acumulo, o sistema fecha a “Capa” com a soma de todos os
demonstrativos calculados compreendidos no periodo programado.

Detalhamento dos Campos

Tipo de Acamulo
Informe o tipo de acumulo que sera utilizado para agrupar as Notas Fiscais.

Acumula Por Regime
Quando assinalado, indica que no acumulo serdo considerados os Regimes Fiscais.

Data (Inicio/Término)
Data inicial e final que estabelecera o periodo para o acumulo das Notas Fiscais.

Grupo
Indica o cddigo automatico do grupo.

Modulo Faturamento - Cadastro

Formulas

Objetivo

Cadastrar as férmulas que serdo utilizadas nos calculos dos valores dos servigos,
bem como, os grupos de férmulas.

Niveis
1. Cadastro de Formulas.

2. Agrupamento de Férmulas.
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Modulo Faturamento - Cadastro - Formulas

Cadastro de Formulas

Objetivo

Registrar e manutenir as formulas que serdo utilizadas nos calculos dos valores dos
servicos, de acordo com as caracteristicas da mercadoria.

Funcoes Especificas

C
Permite limpar o campo “Férmula”.

Tx%
Permite incluir a variavel percentual.

R$

Permite incluir a variavel de valor em Reais.

uUss
Permite incluir a varidvel de valor em Ddlar.

Fim
Permite finalizar a formula.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4930

e Todas as varidveis registradas na formula serdo solicitadas no cadastro da
"Tabela de Tarifa".

e Ao clicar em “Novo” para registrar uma férmula, o sistema possibilitard a selegéo
de um operando previamente cadastrado.

Detalhamento dos Campos

Descricao
Informe uma descricdo que sera utilizada para identificar a formula.

Férmula
Informe a expressao da formula que sera utilizada nos calculos dos servicos.

Operandos
Selecione um operando previamente cadastrado em "Operandos de Caminho".
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Modulo Faturamento - Cadastro - Formulas

Agrupamento de Formulas

Objetivo
Efetuar o agrupamento das férmulas padrdo e das férmulas elaboradas, especificas
de clientes.

Funcoes Especificas

" "
+
Permite adicionar uma férmula ao grupo.

Permite remover uma féormula do grupo.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA do3?

Detalhamento dos Campos

Descricao
Informe uma descricdo que serd utilizada para identificar o grupo de féormulas.

Tipo
Selecione o tipo que serd efetuado no agrupamento das formulas:

e Unica: serd calculada apenas a féormula que serd selecionada no Item de Tarifa
610l.

e Maior: serdo calculadas todas as férmulas do grupo e considerar a de maior
valor.

e Menor: serao calculadas todas as férmulas do grupo e considerar a de menor
valor.

e Média: serdo calculadas todas as formulas do grupo e considerar a média de
todas.
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Modulo Faturamento - Cadastro

Faturamento Minimo

Objetivo

Cadastrar e manutenir a regra para o calculo do valor da tarifa com base no valor
minimo, independente do resultado calculado pelo sistema.

Niveis

1. Por Grupo de Periodo.

2. Por Férmulas.
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Modulo Faturamento - Cadastro - Faturamento
Minimo

Por Grupo de Periodo

Objetivo
Cadastrar e manutenir a regra para o calculo do valor da tarifa por grupo de
periodo.

Fungdes Especificas

Novo Grupo
Permite incluir um novo grupo.

Novo Item
Inclui um novo item de tarifa.

Consideracdoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA §937

O valor minimo somente sera considerado se o valor calculado for menor que o
préprio valor minimo.

Exemplo:

Se o calculo do item de tarifa “Armazenagem" de um cliente “X” resultou em R$
800,00 e estiver parametrizado um valor minimo de R$1.000,00, o sistema
considerara o valor de R$ 1.000,00.

O faturamento minimo por periodo € compreendido para a soma de todos os
servicos configurados para o cliente.

O sistema calculard o valor do demonstrativo e soma o valor calculado com o
“Valor Fixo”. No c aso de nédo ultrapassar o valor minimo, o sistema aplica o valor
minimo, c aso contrario, mantém este valor. Por exemplo, se estiver c onfigurado
para o periodo 1 o Valor Complementar de R$ 150,00 e o Valor Fixo de R$ 50,00,
caso o Demonstrativo c alc ulado seja de R$80,00 o sistema considerard o valor
minimo de R$ 150,00, pois (80 + 50 = 130). Caso seja calculado R$ 120,00, o
sistema aplica o Valor Fixo de “multa” de R$50,00, que totaliza R$ 170,00, e
considera este valor, pois ultrapassa o Valor Complementar ou Valor Minimo.

Detalhamento dos Campos

Grupo
Inclusdo de um novo grupo de tarifas.

Periodo
Periodo de referéncia.



Valor Complementar (R$)
Informe o valor minimo da Nota Fiscal para efetuar o faturamento.

Valor fixo (R$)
Informe o valor da multa a ser cobrado quando a Nota Fiscal ndo atingir o valor
complementar.

Desvio Para Servico
Informe a nomenclatura que apresentara este grupo, caso nao seja assinalada a
opcdo "Utiliza a Descrigdao do Grupo".

Modulo Faturamento - Cadastro - Faturamento
Minimo

Por Formulas

Objetivo
Registrar e manutenir as formulas de calculo para o faturamento minimo.

Consideragoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 403

Detalhamento dos Campos

Descricao
Informe uma descricdo para identificar a formula em questao.

Descricdo Tipo Complemento Minimo
Informe umaa sigla ou um nome reduzido para a férmula.

Cédigo da Formula
Selecione a férmula de calculo previamente registrada.

Desvio Para Servicoo
Informe o cddigo/servico que sera utilizado para langar o valor calculado como
desvio.

Calcular Imposto
Quando assinalado, o imposto sobre o desvio de servigo sera calculado.

Calcular Carga Perigosa
Quando asssinalado, o valor da carga perigosa sobre o desvio de servigco sera
calculado.
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Modulo Faturamento - Cadastro

Itens de Tarifa (Servicos Faturaveis)

Objetivo

Registrar e manutenir os itens que serdo utilizados para o calculo do valor dos
servigcos prestados aos clientes da empresa, os quais serao configurados na
Tabela de Tarifas.

Consideragdes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 993"

Detalhamento dos Campos

Tipo do Item da Tarifa
Selecione o tipo do item da tarifa efetuada na prestagdo de servigo:

e Armazenagem.

e Movimentag do Manual.

Movimentag do Mecénica.

Seguro.

Servigo.
NOTAS:

e Os tipos de tarifa serao calculados automaticamente pelo sistema, independentemente dos
servicos apontados na Ordem de Servigo, exceto para as movimentagdes (mecanica/manual),
que deverdao existir obrigatoriamente, pelo menos uma delas, nos servicos da Ordem de
Servigo.

e O tipo de tarifa “Servigo” é dependente dos apontamentos realizados na Ordem de Servigo.

Descrigdao Para o Item de Tarifa
Informe uma identificacdo para o item de tarifa que estd sendo cadastrado.

Operador Qtde.
Operador de quantidade para o item da tarifa, utilizado para calcular a féormula do
item da tarifa.

NOTAS:

e No calculo é multiplicado o resultado da férmula multiplicado pelo valor informado neste
campo.

e No calculo sera considerado este operando multiplicando o resultado da férmula pelo valor
retornado do "Operando Qtde".

Servigos
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Selecione o servigo de acordo com o tipo de item de tarifa selecionado.

Desviar um Servigo Para Outro Servigo (Calculo)

Quando assinalado, a tarifa serd desviada para outro servico, para que a
descricdo deste servico seja destacada como item da Nota no calculo do
demonstrativo.

NOTA: Quando este campo for assinalado, serd selecionado também o servico referente ao

desvio.

Desviar Para Outro Servico (Somente Para Impressao da NF)
Quando assinalado, a tarifa serd desviada para outro servico, para que a
descricdo deste servico conste na Nota Fiscal.

NOTA: Quando este campo for assinalado, serd selecionado também o servico referente ao
desvio.

611



612

Modulo Faturamento - Cadastro

Cadastro de Tarifas

Objetivo

Registrar e manutenir as tarifas e seus respectivos itens, os quais serdao utilizados
para o calculo do valor dos servicos prestados aos clientes da empresa.

Fungoes Especificas

Relatério
Permite emitir o relatério desta funcgdo.

Solicitar Autorizagao
Permite inserir uma justificativa para a solicitagdao da autorizacdao para a alteracao
da tarifa.

NOTA: Ao incluir uma solicitacdo de edicdo, serd criada uma pendéncia para o
gerente comercial para autorizar a edigao.

Consideragoes Gerais

Este cadastro proporciona total flexibilidade na confecgao das tarifas, pois é
possivel utilizar taxas distintas para uma mesma fdérmula, configuragcodes de
perc entual e desvio de imposto, taxa extra para c arga perigosa, configuracao de
faturamento minimo, configuragdo de periodo de operagdo especial, entre
outros.

No parametro AUTORIZACAO_EDICAO_TABELA_TARIFAS determina-se a
autorizac do para a edic do da tabela de tarifas. Por padrdao, todas as tabelas
estdo liberadas para edicao.

Ndo poderdo ser utilizadas as tabelas de precos com status igual a "0" (Nao
Liberado).

Se o parametro AUTORIZACAO_EDICAO_TABELA_TARIFAS estiver habilitado e o
status da tarifa estiver igual a "1" (Liberado), ao clicar em "Editar" sera
apresentada uma mensagem informando que é nec essario uma autorizag do para
a edicdo. Para obté-la, cligue em "Solicitar Autorizagdo".

Depois que é conc edida a autorizag do e efetivada a alterac do no Cadastro de
Tarifa, o status da tarifa permanec erd como "Ndo Liberado", sendo nec essaria
uma nova liberagdo.

Detalhamento dos Campos

Justifique Sua Solicitacdao
Informe a justificativa para que o Gerente Comercial saiba qual é a razdo pela qual
a tarefa deve ser alterada.



Modulo Faturamento - Cadastro - Tabela de Tarifas
(Valorizacao)

Pasta Tarifa <F4>

Objetivo
Cadastrar e manutenir as informacGes relacionadas a tarifa.

FungOes Especificas

Il+ll
Incluir um Regime.

Excluir um Regime.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA do3?

Detalhamento dos Campos

Pasta - Tarifa

Descrigao
Informe a descricdo que sera utilizada para identificar a tarifa.

Emissdao Proposta
Informe a data em que foi efetuado o envio da proposta.

Validade Proposta
Informe a data de validade para resposta da proposta.

Aceite da Proposta
Informe a data em que a proposta foi aceita.

Data de Vigéncia
Informe a data de vigéncia da tarifa para identificar quando esta entrou em vigor.

Regimes
Informe o regime de admissdo no qual serd aplicada esta tarifa.

Tipo de Tarifa
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Selecione o tipo de tarifa:
e Lote.

e Arrendamento.

e Atracacao.

e Movimentag do.

Sugestdo de Bergo.

Ciclo Operacional Navio.

Pasta - Dados Complementares

Desvio de Impostos Para Servigco
Informe o cdédigo do ser servigo para o qual serd efetuado o desvio dos impostos
que estdo configurados para os itens.

Taxa Para Carga Perigosa
Selecone a forma de cobranca da taxa para a carga perigosa:

e Cobranca total: Todo o volume, ou seja, todos os itens do lote serao
considerados como carga perigosa, independente de ser ou nao perigoso.

e Cobranca parcial: Apenas os itens perigosos serdo considerados na cobranga. O
sistema faz um rateio de percentual de volume do lote.

NOTA: Um item é considerado perigoso quando € informado um codigo da ONU no cadastro do
"Ttem do Lote" no Modulo "Expedicao”.

Exemplo:
Carga Perigosa Parcial
Item Lote | Qtde [ Volume | % Rateio | % Cobrancga
1 - Nao Perigoso 3 15 14 45% 100%
2 - Perigoso 3 10 17 55% 100%
Total 25 31 100%




Considerando que o valor do item de tarifa “Armazenagem” tenha sido de R$
100,00, entdo, o sistema fard o seguinte calculo para o adicional perigoso:

(Valor do servigo * percentual do rateio do volume * percentual item
perigoso) é (R$ 100,00 * 55% * 100% = R$ 55,00).

Neste caso, no demonstrativo de calculo deste documento, o item de tarifa
“Armazenagem” seria de R$ 155,00, ja com o valor adicional embutido. Esta
taxa sera cobrada como valor adicional para todos os itens da tarifa.

Na capa da Tabela de Tarifa pode-se configurar um faturamento minimo por
periodo kog\.

Faturamento Minimo Por Periodo
Informe o valor minimo que serd considerado para efetuar o faturamento.

19 Periodo (Periodo em Horas)

Informe o periodo, em horas, do primeiro periodo que sera considerado nas
cobrancas das tarifas que sera utilizado nos processos em operacdo especial
(Sobre Rodas).

NOTAS:

e Com esse tipo de processo geralmente a liberagdo aduaneira é mais rapida que os demais
processos.

e Este primeiro periodo pode apresentar uma caréncia.

1° Periodo (Caréncia em Horas)
Informe as horas de caréncia que sera considerado no primeiro periodo de horas.

Apartir do 2° Periodo (Periodo em Horas)
Informe o periodo, em horas, do segundo periodo.

NOTA: Caso haja outros periodos, devera ser considerado o mesmo valor do segundo periodo.
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Modulo Faturamento - Cadastro - Tabela de Tarifas
(Valorizacao)

Pasta Itens <F5>

Objetivo
Registrar e manutenir os itens da tarifa.

FungOes Especificas

Importar Itens Tarifas
Permite importar os itens das tarifas.

Consideracoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 403

Detalhamento dos Campos

Pasta - Itens da Tarifa

Item Tarifa
Item de tarifa que fara parte da tarifa.

Grupo de Formula
Grupo de férmula que serd utilizado no calculo da tarifa.

Formulas
Expressdo da formula que serd utilizada no calculo da tarifa.

Crédito/Débito
Informe se este item sera creditado ou debitado no faturamento.

Imposto (%) e Desvio Para Servico
Percentual do imposto que serd utilizado para configurar a cobranca de um valor
percentual adicional do servigo, simulando a cobranga de um Imposto.

Exemplo: Se cadastrar 5% como imposto, este item terd uma adicional de 5%.

NOTAS:

e Algumas unidades poderao recolher impostos como PIS, ISS, CONFINS, entre outros. Estes
impostos poderdo ser repassados para o cliente; para isso, € possivel utilizar esta
configuracdo para efetuar este repasse.
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e Este adicional podera ser desviado para outro servico, caso seja necessario.

Carga Perigosa - Tipo
Indica o tipo da carga perigosa que sera cobrado no item da tarifa.

Carga Perigosa - Taxa (%)
Valor da taxa da carga perigosa.

Pasta - Validagoes Itens Tarifa

Esta pasta permite efetuar uma validacdo do item da tarifa utilizando os
Operandos, sendo possivel realizar testes de valores com os operadores.

Na hora do calculo do demonstrativo, o sistema somente calculard o item de tarifa
se esta validag ao for verdadeira. Isto possibilita mais flexibilidade na c onfigurag ao
dos itens de tarifa.

Campo
Caso tenha validacao, informe o campo que sera validado.

Valor Minimo
Caso tenha validagao, informe o valor minimo para o campo que sera validado.

Valor Maximo
Caso tenha validagao, informe o valor maximo para o campo que sera validado.

Operadores Para Comparagao
Indica a operagao que sera utilizada na validacdo do item.

Pasta - Complemento Item Tarifa

Esta pasta permite configurar o complemento da tarifa, de acordo com o que foi
registrado no Faturamento Minimo koAl

Faturamento Minimo Férmula
Valor minimo faturado, caso o calculo ndo seja inferior ao minimo.

NOTA: Este valor sera utilizado para o calculo.

Férmula
Formula que serd utilizada para calcular o valor do faturamento minimo.

NOTAS:
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e Se 0 campo "Faturamento Minimo Férmula" for informado, este campo é preenchido
automaticamente.

e Neste campo também é possivel incluir o valor da formula e a sua parametrizacdo, sem a
necessidade do cadastro prévio do complemento minimo no menu Cadastro/Faturamento
Minimo/Por Férmulas.

Servigo
Cddigo do servico que sera utilizado para efetuar o desvio da nomenclatura.

Calcular Imposto
Quando assinalado, o imposto sobre o desvio de servigo serd calculado.

Calcular Carga Perigosa
Quando assinalado, o valor da carga perigosa sobre o desvio de servico sera
calculado.
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Modulo Faturamento - Cadastro

Configuracoes Para Faturamento

Objetivo

Cadastrar e manutenir a configuragdo para o calculo do faturamento para os itens
da tarifa do cliente, a qual sera utilizada na Opcdo de Tarifa 624

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA ge3")

Detalhamento dos Campos

Pasta 1 - Configuracoes Gerais

Entrada Mercadoria (1° CESV)
Quando assinalado, o periodo de armazenagem/faturamento sera iniciado na
entrada da mercadoria (1° CESV).

Configuracdao de Periodos de Armazenagem

Selecione a forma de configurac do dos periodos de armazenagem, o0s quais sdo
destinados a registrar o periodo de apuramento de armazenagem de lotes de c arga
no Recinto Alfandegado:

e Simplificada (Padrao): esta opgdo estabelece uma configuragdo de periodos de
armazenagem com frequéncia fixa.

e Detalhada: esta opcdo estabelece uma configuracdo de periodos de
armazenagem com frequéncia varidvel.

Periodo de Armazenagem
Informe o cédigo do periodo de armazenagem que estabelecerd a quantidade de
dias para o armazenamento.

Dias Proé-rata
Quando houver rata no final do periodo, informar 0 (zero) em "Dias Pro-rata".

Quando houver rata entre periodos, por exemplo, 5 (cinco) dias ratas apds o
segundo periodo e depois voltar a c obrar periodo novamente: 5 (cinco) em Dias
Pré-rata.

NOTA: Este campo somente serd selecionado em tela quando for selecionada a opgao
"Simplificada (Padrdo)" no campo "Configuracdo de Periodos de Armazenagem"

Rata Apés Periodo
Quando houver rata no final do periodo, informar: 1 (um) em "Rata apos periodo".
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Quando houver rata entre periodos, por exemplo, 5 (cinco) dias ratas apds o
segundo periodo e depois voltar a c obrar periodo novamente: 2 (dois) em Rata
apos periodo.

NOTA: Este campo permanecera visivel quando na "Configuracdo de periodos de
armazenagem" for selecionada a opcao "Simplificada (Padrao)".

Exemplo de periodo pré-rata:
e Pré-rata no fim do periodo.

e Pro-rata no meio do periodo.
Quando houver rata no fim do periodo, devera ser informado:

Dias pré-rata: 0 (zero) - Rata apos periodo: 1 (um).

Quando houver rata entre periodo, por exemplo 5 (cinco) dias ratas depois do
segundo periodo e depois voltar a cobrar o periodo, devera ser informado:

Dias pro-rata: 5 (cinco) - Rata apds periodo: 2 (dois).
Faturar Saldo DA

Quando assinalado, o saldo da DA sera faturado, em se tratando de Entreposto
Aduaneiro.

Acimulo Para Calculo
Indica que o acumulo para calculo sera realizado:

e Por data.

e Por valor definido.

DEPOT - Franquia Armazenagem (Dias)
Quantidade de dias free para o pagamento da armazenagem do container no
processo de DEPOT.

Config. do Fat. Antecipado
Cédigo da cotacdo que sera considerado no faturamento antecipado.

Config. do Fat. Doc. Saida
Cédigo do faturamento que serd considerado no documento de saida.

Prazo de Pagamento
Prazo para efetuar o pagamento do servigo.

Reprocessa (Armazenagem) Cotacao
Quando assinalado serd efetuado o reprocessamento dos periodos, considerando a
nova cotacdo e reajustando os valores com base nela.

Pasta 2 - Enderecos (N. Fiscal)



Grid - Destinatario dos Servigos

Cliente
Cddigo do cliente que solicitou os servigos.

Tipo de Enderecgo
Tipo de endereco do cliente da Nota Fiscal.

Cliente Para Entrega
Cbdigo que recebera a Nota Fiscal referente aos servigos.

Tipo de Endereco Para Entrega
Tipo de enderego do cliente que receberd a Nota Fiscal.

Grid - Fonte Pagadora

Cliente
Cédigo do cliente da fatura de cobranca referente aos servigos.

Tipo de Endereco
Tipo de enderecgo do cliente da fatura de cobranca referente aos servigos.

Cliente Para Entrega
Cddigo do cliente que receberd a fatura de cobranca referente aos servigos.

Tipo de Endereco Para Entrega
Tipo de enderego do cliente que receberd a fatura de cobranga referente aos
servigos.

Pasta 3 - Consulta - Opcao de Tarifa

Apresenta um grid com os dados relativos a opgdo de tarifa.
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Modulo Faturamento - Cadastro

Opcoes de Tarifa (Cliente)

Objetivo

Cadastrar e manutenir a tarifa que sera utilizada na configuragdo final relacionada
ao calculo do valor dos servigos prestados ao cliente.

Pastas

1.0pgao de Tarifa

2. Cliente

3. Tarifas

4. ValidagOes

Consideracdoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA §937

Uma configuracdo para faturamento pode estar em "N" opgdes de tarifa.
Uma opgdo de tarifa pode ter "N" validagdes.
"N" clientes podem estar em "N" opcdes de tarifa.

"N" tarifas podem estar em "N" opgOes de tarifa.
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Opcéo ele Tarifa

|
Configuracéo (1)

Configuracéo (2)

Configuracéo (3)

Configuracéo (N)

Validacéo (1)

Validacdo (2)

Validagéo (3)

Validagdo (N)

Opciia (1)
Opciio (2)
Opciio (3)

Opcao de Tarifa

Op¢io (1)
Op¢iio (2)
Opgiia (3)

Cliente (1)
Cliente (2)

Cliente (3)

Cliente (N)

Tarifa (1)
Tarifa (2)

Tarifa (3)

Tarifa (N)

623



624

Modulo Faturamento - Cadastro - Opgoes de Tarifa
(Cliente)

Pasta Opcao de Tarifa

Objetivo

Registrar e manutenir o c adastro referente a opg ao de tarifa do cliente, no qual se
centralizam todas as parametrizagcdes de configuragdes para faturamento,
clientes, tarifas e validacdes.

Consideracdoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA ge3")

Detalhamento dos Campos

Descricao
Descricdo que sera utilizada para identificar a opgdo da tarifa.

Moeda
Cédigo da moeda que sera utilizado no calculo dos itens da tarifa.

Tipo Cotacgao
Cotacado que sera utilizada no calculo dos itens da tarifa.

Exemplo:

Armazenagem = 150,00. Se for parametrizado como Dodlar Comercial o sistema
considerard a cotagdo do Dodlar (por exemplo 1,70) e efetuar a conversdo para
Real (exemplo 150,00 * 1,70 = R$ 255,00).

Emissao Proposta
Data em que foi efetuada a emissdo da proposta.

Validade Proposta
Data de validade da proposta.

Aceitacao Tarifa
Data em que retornar com aceite da tarifa.

Validade Tarifa
Data de validade da tarifa.

Cliente da Unidade
Cddigo do tipo de cliente relacionado a tarifa.

Configuracao



Configuracdo de faturamento pré-cadastrada.

Configuracao

2170 | ] |supaTI

Cancelamento

Data de cancelamento desta opgao de tarifa.

Tipo de Calculo

Indica o tipo de calculo que sera utilizado na opgao de tarifa:

Lote.
Arrendamento.
Atracacgao.
Movimentacg do.
Sugestao de Bergo.

Ciclo Operacional Navio.
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Modulo Faturamento - Cadastro - Opgoes de Tarifa
(Cliente)

Pasta Clientes

Objetivo
Registrar e manutenir os clientes relacionados a Opgcdo de Tarifa.

Consideracdoes Gerais

e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4933

e Podem ser realizadas diversas combinacdes entre Beneficidrio, Comissaria,
Transportadora e Consolidador para a Opgao de Tarifa.

e Estas entidades serdo validadas com as informacGes dos documentos de saida.

e Todas as entidades “Genéricas” referem-se a todos os registros dessa entidade.

Detalhamento dos Campos

Beneficiario
Cliente da opcdo de tarifa.

Comissaria
Comissaria da opcdo de tarifa.

Transportadora
Transportadora da opgao de tarifa.

Consolidador
Consolidador da opgao de tarifa.
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Modulo Faturamento - Cadastro - Opcoes de Tarifa
(Cliente)

Aba Tarifas

Objetivo
Cadastrar e manutenir as informagdes das tarifas.

Consideracoes Gerais

e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4030

e Exemplo: para a opgdo de Tarifa 1 pode haver duas tabelas de tarifas: uma para
Exportacdo e outra para Importagao.

Detalhamento dos Campos

Tarifa 1
Tarifa de calculo prioritaria.

Tarifa 2
Selecionar a tarifa de calculo 2.

NOTA: Caso a tarifa 1 ndo seja validada, o sistema efetuara o calculo com base na tarifa 2.

Regime
Regime no qual sera aplicada a tarifa.

Tipo
Tipo do regime:

e Operando: operando de validagdo, o qual devera ser previamente cadastrado no
Mddulo "Sistema", em "Operandos de Caminho".

e Operadores para Comparacgado: operador matematico utilizado para validagcdao do
operando.

e Valor: valor associado ao operador de comparagdo, utilizado para validagdo do
operando.

e Valor Maximo: utilizado para determinar o valor maximo quando o operador de

comparagdo é [...] Intervalo.

Operadores Para Comparagao
Indica qual operador sera utilizado na regra para a validagdo da opgdo de tarifa.

Operando
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Cédigo do operador que sera utilizado na regra para a validagdo da opgdo de
tarifa.

Valor
Valor que sera utilizado na regra para validagdo da opgdo de tarifa.

Valor Maximo
Valor maximo que sera utilizado na regra para a validacdo da opgdo de tarifa.

Modulo Faturamento - Cadastro - Opgoes de
Tarifa

Aba Validacoes

Objetivo

Registrar e manutenir as validacdes que o sistema fara para decidir se a Opgdo de
Tarifa serd ou ndo utilizada.

Consideragoes Gerais

e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA §e3)

e Caso uma das regras ndo seja atendida, o sistema identific ara outra opg do de
tarifa para este c liente. Caso ndo seja enc ontrado nenhum registro, o sistema
utilizard uma opgdo de tarifa padrao.

e Exemplo: E possivel criar uma validacdo para que seja utiizada em uma
determinada opc do de tarifa, quando a merc adoria estiver c hegando do porto de
Santos e uma outra opcdo de tarifa para a mercadoria oriunda do porto de
Paranagua.

Detalhamento dos Campos

Operando
Cédigo do operador que sera utilizado na regra para a validagdo da opcdo de
tarifa.

Valor
Valor que sera utilizado na regra para validagdo da opgdo de tarifa.

Valor Maximo
Valor maximo que sera utilizado na regra para a validacdo da opgdo de tarifa.

Operadores Para Comparacao
Operadores de comparacdo que serdao utilizados na regra para a validagdao da
opgao de tarifa.



Modulo Faturamento - Cadastro

Consulta Ordem de Validacao (Opcao Tarifa)

Objetivo
Consultar o cadastro da ordem de validagao.

Fungoes Especificas

Pesquisar
Permite efetuar a pesquisa para a consulta das informagdes cadastrais.

Consideracoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA do3?

Detalhamento dos Campos

Beneficiario
Cliente da ordem de validagao.

Comissaria
Comissaria da ordem de validagdo.

Transportadora
Transportadora da ordem de validagao.

Consolidador
Consolidador da ordem de validacao.

Regime
Regime da ordem de validagao.
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Modulo Faturamento - Cadastro

Cadastro Arrendamento

Objetivo
Efetuar o cadastro do arrendamento.

Consideracoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 403’

Detalhamento dos Campos

Recinto
Cédigo do cliente arrendatario.

Cancelado
Quando assinalado, indica que o registro esta cancelado.

Referéncia
Cédigo que sera utilizado para distinguir os diferentes contratos de arrendamento
para um mesmo cliente.

NOTA: Cada contrato tem uma negociag do espec ifica detalhada nas "Opg Ges de
Tarifa". O que relacionara o Arrendamento c om uma determinada opc do de tarifa é
a referéncia, fazendo c om que o sistema utilize a opg do de tarifa correta para o
contrato de arrendamento no célculo do faturamento.

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para o calculo.

Data Proximo Periodo
Data de inicio do préximo periodo de calculo.



Modulo Faturamento - Cadastro

CFOP

Objetivo

Permitir o cadastro de CFOP (Codigo Fiscal de Operacdes e PrestacGes) utilizado
no cadastro de Notas Fiscais.

Consideracdoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 403’

Detalhamento dos Campos

cédigo
Cédigo do CFOP.

Descricao
Descrigcao do CFOP.

Operagao
Indica a operagao que sera utilizada este CFOP.

Obrigar Informar Produto no Item do Lote
Quando assinalado, serd obrigatério informar um item do lote.

Tipo de Documentos
Indica quais documentos, entre os disponiveis no sistema, utilizardo este CFOP.

Regime
Indica o regime aduaneiro que sera relacionado ao CFOP.
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Modulo Faturamento - Cadastro

Parametros do Faturamento

Objetivo

Cadastrar o tipo de configuragdo para cotacdao de moeda e complemento minimo,
que poderdo ser utilizados na configuragdo da opgdo de tarifa do cliente.

Consideracdoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 403’

Detalhamento dos Campos

Data de Cotagdo (Calculo)
Indica qual data de cotacao sera utilizada na configuragdo:

e Data de carregamento.
e Data de nacionalizagao.

e Data do documento de saida.

Complemento Minimo (ERP)
Indica para qual tipo de servigo sera langado o complemento minimo de tarifa na
interface contabil para o sistema ERP, que pode ser:

e Armazenagem.
e Movimentag do.
e Seguro

e Tarifa Complementar.



Modulo Faturamento - Cadastro

Motivos do Cancelamento da NF

Objetivo

Cadastrar e permitir a manutengcao dos tipos de motivo de cancelamento de uma
Nota Fiscal.

Consideracoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 403’

Detalhamento dos Campos

Descricao
Descricdo do motivo do cancelamento da Nota Fiscal.

Modulo Faturamento - Cadastro

Classes de Erros

Objetivo
Cadastrar e permitir a manutencao das classes de erros do faturamento.

Consideracoes Gerais

As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 403

Detalhamento dos Campos

Cédigo Erro
Numero de identificagdo do erro de faturamento.

Descricao
Descricdo do erro do faturamento.
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Modulo Faturamento - Cadastro

Erros (Emissao NF)

Objetivo

Cadastrar e permitir a manutencdo dos erros do faturamento que ocorrem na
emissdao da Nota Fiscal.

Consideragoes Gerais

As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 403’

Detalhamento dos Campos

Cédigo Erro
Numero sequencial do erro do faturamento.

NOTA: Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema.

Descrigao
Descricdo do erro do faturamento.

Classe do Erro
Indica a classe do erro previamente cadastrada.
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Modulo Faturamento - Cadastro

Servicos Para Faturamento (Lote)

Objetivo
Incluir os servigos adicionais em um lote, arrendamento ou em uma atracacao.

Consideracoes Gerais
e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4030

e Para incluir um item adicional, o cadastro deste item no mdédulo Operacional deve
possuir o "Tipo Cadastro" como "Servigo".

Detalhamento dos Campos

Pasta - Lote

Ano
Ano do Lote.

Lote
Cddigo do Lote.

Conhecimento
Conhecimento ao qual pertence o Lote.

Beneficiario
Beneficiario do Lote.

Data Inicial / Data Final
Datas inicial e final para a pesquisa de criacao do lote.

Servico - Codigo
Cddigo e descricdo do servico que sera adicionado no lote.

Quantidade
Numero de vezes que sera cobrado o servigo no lote.

Valor Unitario
Valor unitario do servigo, seja por peso, unidade, metragem, entre outros.

Valor Total
Resultado da multiplicagdo da quantidade de servigo pelo valor unitario.
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Pasta - Arrendamento

Cliente
Cédigo do cliente para o qual o arrendamento foi efetuado.

Nome Cliente

Nome do cliente para o qual o arrendamento foi efetuado.

Pasta - Atracacao

Ano
Ano de geracdo do CESV Maritimo.

CESV
NUmero do CESV Maritimo.

Navio / Nome Navio
Identificacdo do navio gerador do CESV Maritimo.
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Lei da Transparéncia

Lei 12.741/2012 - Discriminacao de Impostos nas Notas Fiscais

Objetivo

Esta Lei foi public ada no Diario Oficial da Unido de 10 de dezembro de 20120, é a
Lei 12.741/2012, que disp0e sobre a obrigatoriedade de discriminacao dos
impostos nas Notas Fiscais.

De acordo com o texto aprovado:

e A apuracdo do valor dos tributos deverd ser realizada em relacdo a cada
merc adoria ou servico, separadamente, inclusive nas hipéteses de regimes
juridicos tributarios diferenciados dos respectivos fabricantes, varejistas e
prestadores de servigos.

e Os impostos variam dependendo do tipo de produto ou servigo, do Estado da
Federacao, se é indUstria ou comércio, atacado ou varejo.

e No SARA serd alterado todo o sistema para calculo de imposto por item da Nota
Fiscal.

Niveis
1. Cadastro de Impostos

2. Relacionamento de Imposto e Servigos
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Modulo Faturamento - Cadastro - Lei da
Transparéncia

Cadastro de Impostos

Objetivo

Registrar e manutenir os impostos a serem calculados em cada Nota Fiscal, informando
a aliquota e a data da vigéncia do imposto.

Consideragdes Gerais

e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4930

e Esse cadastro visa atender a Lei da Transparéncia Fiscal, que requer a
disc riminag do estimada de quanto de imposto estd sendo pago em c ada emissao
de Nota Fiscal

Detalhamento dos Campos

Imposto
Informe o cddigo que sera utilizado para identificar o imposto.

Descricao
Informe a descricdo que sera utilizada para identificar o imposto.

Vigéncia
Informe a data de validade da vigéncia do imposto.
NOTA: A data tem de ser posterior a data atual.

Aliquota
Informe o percentual de aliquota do imposto.
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Modulo Faturamento - Cadastro - Lei da
Transparéncia

Relacionamento de Imposto e Servicos

Objetivo

Efetuar o relacionamento entre o imposto e 0s servicos em que esse imposto é
cobrado.

Consideragdes Gerais

Do lado direito da tela estdo os servigos disponiveis que ndo foram associados ao
imposto e, do lado esquerdo, os servicos associados ao imposto selecionado.

Detalhamento dos Campos

Impostos
Selecione o imposto que sera vinculado ao servigo.
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Modulo Faturamento

Calculo

Objetivo

Efetuar a geracdo de todos os calculos dos demonstrativos que originardo
futuramente a emissdo da Nota Fiscal.

Niveis

1. Pré-Calculo - DI/DDE.

2. Célculo de DI/DDE.

3. Calculo de CESV/DI/DDE - (Fronteira).
4

. Calculo de Potencial de Receita.

o

Data Faturamento DA/CDA.
6. Calculo de DA/CDA - Saldo.

7. Servigos Adicionais - Lote.

Consideragoes Gerais

e O sistema disponibiliza diferentes telas para o calculo do demonstrativo, de
acordo com o tipo do processo ou regime.

e Nesta etapa de calculo poderdo ser realizadas simulagdes com pré-calculos ou
mesmo efetuar um calculo e o seu estorno, caso haja alguma inconsisténcia.
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Modulo Faturamento - Calculo

Pré-Calculo - DI/DDE

Objetivo
Efetuar o pré-calculo ou uma simulagdo do calculo de um processo.

Funcoes Especificas

Mostrar Log
Permite visualizar o detalhamento dos calculos das tarifas.

Calcular
Permite efetivar o pré-calculo da simulagdo para visualizagdo dos valores.

Imprimir Pré-Calculo
Permite gerar o relatério do pré-calculo para visualizar o demonstrativo com
detalhamento do documento do lote, cliente e dos valores das tarifas.

Enviar E-mail
Permite enviar por e-mail as informagoes do pré-calculo.

Gravar Pré-Calculo
Permite gravar as informacdes do pré-calculo.

Consideragoes Gerais
e As fungdes padriio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4030

e Na simulag 3o poderdo ser alteradas algumas varidveis do c alc ulo, tais como o
valor/taxa de um operando de uma tarifa, a data do fim do periodo ou a data do
registro do Doc ., entre outras. Essas informag 0es podem alterar o preg o final do
demonstrativo de acordo com a simulagao.

e E possivel efetuar varias simulagdes como, por exemplo:

1.Simular o valor da armazenagem quando o fim do periodo ocorrer numa
determinada data.

2.Simular o processo com outra comissaria ou uma especifica.

3. Alterar os valores dos operandos de caminho.

Detalhamento dos Campos

Lote/BL

Numero do lote ou BL que sera utilizado para efetuar o pré-calculo dos valores da
tarifa.
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Documento de Saida
Numero do documento de saida que sera utilizado para efetuar o pré-calculo dos
valores da tarifa.

Registro da DI
Numero da DI que sera utilizado para efetuar o pré-calculo dos valores da tarifa.

Fim do Periodo
Fim do periodo para o calculo.

Vencimento do Periodo
Vencimento do periodo do acordo.

Comissaria
Cédigo da comissaria que sera utilizado para efetuar o pré-calculo dos valores da
tarifa.

Beneficiario
Cédigo do beneficiario que sera utilizado para efetuar o pré-calculo dos valores da
tarifa.

Transportadora
Transportadora que serd utilizado para efetuar o pré-calculo dos valores da tarifa.

Consolidador
Consolidador que sera utilizado para efetuar o pré-calculo dos valores da tarifa.

Campo
Operando de caminho.

Descricao
Descricdo do operando.

Valor
Valor do calculo do operando.



Modulo Faturamento - Calculo

Pré-Calculo de CESV

Objetivo

Efetuar o pré-calculo ou uma simulagcdo do calculo de um processo de importacao
e exportagao nos documentos CESV, DI e DDE, das unidades de Fronteira.

Fungoes Especificas

Buscar
Permite localizar os registros, de acordo com o filtro estabelecido.

Calcular
Permite efetivar o pré-calculo da simulagdo para visualizagdo dos valores.

Imprimir Pré-Calculo

Permite gerar o relatério do pré-caélculo para visualizar o demonstrativo com
detalhamento do doc umento do lote, doc umento de saida, cliente e dos valores
das tarifas.

Gerar Demonst. Antecipado
Permite gravar as informagdes do pré-calculo, gerando um demonstrativo
antecipado.

Gravar Pré-Calculo
Permite gravar as informagdes do pré-calculo, gerando um demonstrativo
automatico.

Mostrar Log
Permite visualizar o detalhamento dos calculos das tarifas.

Consideragoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 493

Detalhamento dos Campos

Periodo de... a
Quando informado, filtra os CESV abertos por data de entrada.

Placa
Quando informado, filtra os CESV abertos por placa do veiculo.

Reboque
Quando informado, filtra os CESV abertos por reboque do veiculo.
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CESV
Quando informado, filtra os CESV abertos por nimero de CESV.
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Modulo Faturamento - Calculo

Calculo de DS/Lote

Objetivo
Calcular os processos de importacao e exportacdao nos documentos de saida.

Funcoes Especificas

Filtrar
Permite selecionar por periodo, documento de saida e lotes relacionados aos
processos de importagao/exportacg do.

Selec. Todos
Permite selecionar todos os documentos do grid.

Detalhes Doc.
Permite apresentar a tela “Pesquisa Processo”, para consultar os detalhes do
documento selecionado.

Liberar Complementar
Permite exibir a tela “Liberacdo para calculo de Nota Complementar” do documento
selecionado.

Consideracoes Gerais

e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA §e3)

e Esta funcdo permite visualizar uma relagdao dos documentos que estdo prontos
para o calculo do demonstrativo.

e Os documentos poderdao ser selecionados por intervalo de periodo, documento
de saida ou lote.

e Depois de efetuar os c alc ulos de todos os servic os do proc esso sera gerado um
demonstrativo de calculo, o qual poderd ser considerado como um espelho da
Nota Fiscal.

e Para todo doc umento calculado sera gerada uma “Capa” que sera c onsiderada
como um agrupador de demonstrativos por lote/proc esso. Uma c apa pode conter
um ou mais documentos para o mesmo cliente.

e Caso ocorra alguma inconsisténcia no valor ou item, o demonstrativo podera ser
estornado por intermédio do botdo “Estornar Calculo”.

e O prazo e a forma de pagamento poderdo ser alterados antes da emissdao da
Nota Fiscal.

Detalhamento dos Campos

645



646

Periodo
Data inicial e final que estabelecera o periodo para selecionar os documentos para
calcular os processos de importacdao e exportacdo nos documentos de saida.

Documento Saida
Numero de documento de saida que sera utilizado para selecionar os documentos
para calcular os processos de importagdo e exportacdo nos documentos de saida.

Lote
Numero do lote que sera utilizado para selecionar os documentos para calcular os
processos de importacdo e exportacdo nos documentos de saida.

Mostrar Log
Quando assinalado, sera apresentado o detalhamento item a item quando for
efetuado o calculo.

Mostrar Tela de Servicos
Quando assinalado, serao apresentados os valores dos servigos calculados.

NOTA: Ao selecionar este campo sera apresentada a tela “Servicos Calculados”, que exibe em
detalhes as informagdes dos servigos calculados.

Tela - Liberacao Para Calculo de Nota Complementar

Nota Fiscal
Numero da Nota Fiscal que sera utilizada para selecionar os documentos que serdo
liberados para o calculo da Nota Fiscal complementar.

Capa
NUumero da capa que sera utilizada para selecionar os documentos que serdao
liberados para o calculo da Nota Fiscal complementar.

Item
Numero do item que serd utilizado para selecionar os documentos que serdao
liberados para o calculo da Nota Fiscal complementar.

Documento de Saida
Numero do documento de saida que sera utilizado para selecionar os documentos
que serdo liberados para o calculo da Nota Fiscal complementar.

Lote
Numero do lote que sera utilizado para selecionar os documentos que serdo
liberados para o calculo da Nota Fiscal complementar.

Data Inicio
Data inicial que sera utilizada para compor o periodo para selecionar os
documentos que serdo liberados para o calculo da Nota Fiscal complementar.



Data Término
Data final que sera utilizada para compor o periodo para selecionar os documentos
que serdo liberados para o calculo da Nota Fiscal complementar.

Vencimento Em
Vencimento do periodo de armazenagem.

Beneficiario
Beneficiario que sera utilizado para selecionar selecionar os documentos que serdo
liberados para o calculo da Nota Fiscal complementar.

Comissaria
Comissaria que sera utilizada para selecionar os documentos que serdo liberados
para o calculo da Nota Fiscal complementar.

Valor
Valor da tarifa que serad utilizada para selecionar os documentos que serdao
liberados para o calculo da Nota Fiscal complementar.

Tela - Servicos Calculados

Esta tela sera apresentada depois que o calculo for efetuado, desde que o campo
“Mostrar Tela de Servigos” esteja assinalado.

Capa
Numero da capa gerada depois do calculo.

NOTA: A capa pode ser considerada como um agrupador de demonstrativos por lote/processo.

Item
Numero do item pertencente a capa.

Destinatario dos Servicos
Cdodigo e nome do destinatario que solicitou os servicos da empresa e para os
quais foi efetuado o calculo.

Fonte Pagadora

Cddigo e nome da fonte pagadora dos servigos.

Tela - Prazo de Pagamento

Boleto Bancario
Indica se a nova forma de pagamento sera ou ndao em boleto bancario.

Prazo Em Dias
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Prazo para o pagamento que sera considerado depois da alteracdo da forma de
pagamento.

Vencimento
Data de vencimento que serd considerada depois da alteracdo da forma de
pagamento.

Codigo
Cbédigo da condicdo de pagamento que serda considerada depois da alteracdo
depois da forma de pagamento.
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Modulo Faturamento - Calculo

Calculo de CESV/DI/DDE - (Fronteira)

Objetivo

Calcular os processos de importagcdao e exportagao nos documentos CESV, DI e
DDE das unidades de Fronteira.

Funcoes Especificas

Buscar
Permite localizar os registros, de acordo com o filtro estabelecido.

Calcular
Permite efetuar o processamento do calculo.

Detalhes Documento
Permite apresentar a tela “Pesquisa Processo”, para consultar os detalhes do
documento selecionado.

Consideracdoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 403

Detalhamento dos Campos

Periodo

Data inicial e final que estabelec erd o periodo para selecionar os doc umentos para
calcular os processos de importagdo e exportagdo nos documentos CESV, DI e
DDE.

Placa
Placa do veiculo.

Reboque
Placa do reboque, se houver.

CESV
Cddigo do Certificado de Entrada e Saida de Veiculos (CESV).
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Modulo Faturamento - Calculo

Calculo do Potencial de Receita

Objetivo

Verificar qual a receita (valores a receber) em um determinado periodo e/ou
cliente.

FungOes Especificas

Filtrar
Permite filtrar os registros por data de processamento.

Selecionar Data
Permite acessar a aba Filtros do Relatdrio para selecionar o registro por data.

Processar Pendentes
Permite processar os registros pendentes.

Cancelar Processo
Permite cancelar o processo em andamento.

Consideracdoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 493

Detalhamento dos Campos

Pasta - Data de Processamento

Periodo
Periodo que servira de referéncia para a selecdo dos registros.

Pasta - Filtros do Relatorio

Data
Data para a selegdo do registro.

Cliente
Cliente cujas informacdes serdao pesquisadas.

Lote
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Lote cujas infoi'TTEcOes serdo pesquisadas.

Regime
Regime cujas infoi'TTEcOes serdo pesquisadas.
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Modulo Faturamento - Calculo

Antecipacao DS - Liberado

Objetivo
Efetuar o calculo de antecipacdo do documento de saida liberado.

Funcoes Especificas

Filtrar
Permite efetuar a pesquisa com base nos campos informados na tela.

Selec. Todos
Permite selecionar todos os registros.

Limpar Filtro
Permite apagar os dados informados nos campos.

Processar
Permite efetuar o calculo do faturamento de atracacao.

Parar Processamento
Permite interromper o processamento.

Consideragoes Gerais
As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 403

Detalhamento dos Campos

Periodo
Informe a data inicial e a data final para estabelecer o periodo para a selecdo dos
documentos.

Doc. Saida
Selecione o numero do documento de saida que sera utilizado para efetuar a
antecipagao.

Lote
Informe o nimero do lote que sera utilizado para efetuar a antecipacéao.

Mostrar Log
Quando assinalado, sera apresentado o detalhamento do processo de
antecipacao.

Mostrar Tela de Servigos



Quando assinalado, serdo apresentados os valores referentes ao processo de
antecipacao.

Modulo Faturamento - Calculo

Faturamento de Arrendamento

Objetivo
Efetuar o calculo do faturamento do arrendamento.

Fungoes Especificas

Filtrar
Permite efetuar a pesquisa com base nos campos informados na tela.

Selec. Todos
Permite selecionar todos os registros.

Consideracoes Gerais
e As fungdes padrio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 937

e Com os parametros de filtro informados, serdo apresentados todos os
arrendamentos pendentes de faturamento.

Detalhamento dos Campos

Periodo
Informe o periodo para a selegdo dos arrendamentos pendentes para Faturamento.

Cliente
Selecione o cddigo do cliente que sera utilizado para efetuar a pesquisa dos
arrendamentos para o faturamento.
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Modulo Faturamento - Calculo

Faturamento Atracacao/Viagem

Objetivo
Efetua o calculo do faturamento da atracacédo.

Funcoes Especificas

Filtrar
Permite efetuar a pesquisa com base nos campos informados na tela.

Selec. Todos
Permite selecionar todos os registros.

Limpar Filtro
Permite apagar os dados informados nos campos.

Processar
Permite efetuar o calculo do faturamento de atracacao.

Parar Processamento
Permite interromper o processamento.

Consideracdoes Gerais

e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4030

e Com os parametros de filtro informados, serdo apresentadas todos as
atracacgdes pendentes de faturamento.

e O processamento do calculo validarda a opgdo de tarifa do cliente/armador e
verificara os itens faturaveis, conforme a tabela do cliente.

e Cada item da tarifa do cliente sera validado conforme as regras cadastradas no
sistema.

e Depois de executar o processamento de calculo, o sistema possibilita a
visualizagdo do Jlog de calculo listando as formulas utilizadas e os valores
retornados para cada Item.

e Uma vez finalizado o calculo serdo listados os itens/servigos que resultaram em
valores a cobrar.

Detalhamento dos Campos

Periodo
Datas de atracacdo inicial e final que estabelecerdo o periodo para o
processamento.



Navio
Nome do navio atracado.

CESV
NUumero do CESV maritimo.

Modulo Faturamento - Calculo

Data Faturamento DA/CDA

Objetivo
Permitir a alteragdo das datas do documento de saida.

Consideracoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4930

e Por definicdo, para todo processo de entreposto e DAC o sistema calcula o
custo do saldo em Armazém periodic amente, de 30 em 30 dias, em relagdo a
data de entrada da merc adoria. Porém, existem casos em que ha a nec essidade
da alteragcdo da data final para faturamento do saldo. Para atender essa
nec essidade, deve ser utilizada a tela "Alteracdo de Datas Faturamento
Entreposto".

Detalhamento dos Campos

Data Final (Prox. Faturam.)
Data em que sera efetuado o faturamento do documento.

655



Modulo Faturamento - Calculo

Calculo de DA/CDA - Saldo

Objetivo
Permitir o calculo dos saldos de entreposto aduaneiro.

Funcoes Especificas

Filtrar
Permite filtrar os documentos do grid.

Selecionar Todos
Permite selecionar todos os documentos do grid.

Doc. Saldo
Permite consultar as informagodes relativas ao saldo documental da DA/CDA.

NOTA: Esta funcao somente é apresentada gquando o parametro
"UTILIZA_BAIXA_DI_SALDO_ENTREPOSTQ" for igual a "S" (Sim).

Consideragoes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA bodl

e Por definicdo, para todo processo de entreposto e DAC o sistema calcula o
custo do saldo em armazém periodic amente, de 30 em 30 dias, em relagdo a
data de entrada da merc adoria. Porém, existem casos em que ha a nec essidade
de se antecipar o calculo da DA/CDA e isso pode ser efetuado no mddulo
"Faturamento”, no menu "Data Faturamento DA/CDA".

e Quando for calculado o primeiro saldo da DA serd agendado o préximo c alc ulo
para o saldo restante da DA, para 30 dias apds ou na primeira retirada parcial,
por intermédio de DI/DDE, e assim c onsec utivamente, até finalizar o saldo do
Documento.
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Modulo Faturamento - Calculo

Servicos Adicionais - Lote

Objetivo

Cadastrar as informacdes de servicos a serem cobradas especificamente para um
determinado lote.

Consideracdoes Gerais

e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientagdo SARA fo30)

e Ao executar este processo para um determinado lote, os servigos cadastrados
neste programa sdo langados em adicional no momento do faturamento do lote.

Detalhamento dos Campos

Ano
Ano do lote que recebera os servigos.

Lote
Numero do lote ao qual serdo vinculados os servigos.

Conhecimento
Cédigo do conhecimento de transporte.

Beneficiario
Nome do beneficiario da carga.

Pesquisar Lotes Por Data
Datas inicial e final para a pesquisa dos lotes, caso ndo se conhega o nimero do
lote.

Servico (Cédigo)
Cddigo e descricdo do servico adicionado/relacionado ao lote.

Valores (Quantidade, Valor Unitario e Valor Total)
Valores de quantidade de servigos/unidades/operac 0es realizadas no servigo.
Valor unitario fixo para o servico e valor total (quantidade * valor unitario).
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Modulo Faturamento - Calculo

Faturamento Antecipado - Unificado

Objetivo
Efetuar o calc ulo e o faturamento de armazenagem e servig os realizados de forma

antec ipada, para os lotes de carga que possuem saldo em estoque no Recinto,
independentemente do regime aduaneiro.

Fungoes Especificas

Filtrar
Permite filtrar os documentos do grid.

Selec. Todos
Permite selecionar todos os documentos do grid.

Limpar Filtro
Permite limpar os dados definidos para o filtro dos documentos do grid.

Alterar Comissaria
Permite informar outra Comissaria, caso o sistema tenha sugerido a Comissaria
Genérica.

Processar
Permite calcular o faturamento de servigos para os lotes selecionados no grid.

Parar Processamento
Permite cancelar o processo durante o calculo dos lotes selecionados.

Mostrar Log
Permite visualizar o log de calculo, apresentando as férmulas selecionadas e os
valores calculados.

Mostrar Tela e Servicos
Permite visualizar os servigos calculados apds a realizacdao do calculo.

Alterar Data Fim Per
Permite informar uma data para o final do periodo do calculo.

NOTA: Caso a data ndo seja informada sera considerada a data atual.
Config. Grid

Permite acessar a tela "Configuragdes de Colunas", para selecionar quais colunas
deverao ser visualizadas no grid.



NOTA: Esta funcao esta localizada na pasta "Parametros da Tela".

Consideracoes Gerais

e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA go37

e Nesta tela estdo contemplados todos os processos que constavam nas telas
"Antecipagdo - Sem DS" e "Antecipagdo - DS Liberado".

Detalhamento dos Campos

Pasta - Parametros do Filtro

Periodo
Informe o intervalo de datas para a selecdo das entradas do lote.

Regime

Selecione o tipo do Regime para a selegao das informagdes:

0 - Nenhum.

1 - Entreposto Aduaneiro.

2 - Importagao.

3 - Transporte.

4 - Servigos.

5 - Apreensao.

6 - Exportagao.

Lote

Selecione o0 ano e o numero do Lote.

NOTA: Sera possivel realizar a pesquisa pelo nimero do Lote, Documento de Saida

ou Conhecimento.

Beneficiario

Selecione o Beneficidrio do Lote para a selegdo das informagdes.

NOTAS:

e Ao acessar esta tela sera apresentado, por padrdo, o Beneficiario Genérico.

e Quando este tipo de Beneficiario for selecionado serdo apresentados todos os registros no
grid.

Comissaria

Selecione a Comissaria para a selegdo das informagodes.

NOTAS:
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e Ao acessar esta tela serd apresentada, por padrao, a Comissdria Genérica.

e Se este tipo de Comissaria for selecionada serdao apresentados todos os registros no grid.

Lotes Com Doc. Saida Liberados
Selecione quais Lotes com documentos de saida liberados devem ser
apresentados:

e Todos: apresenta os registros liberados e nao liberados.

e Sim: apresenta somente os registros liberados.

e N3o: apresenta somente os registros que nao estdo liberados.
Lotes Com Liberacao Ant./Frac.

Selecione quais Lotes com liberagao antecipada ou fracionada devem ser
apresentados:

e Todos: apresenta os registros com e sem liberacdao antecipada/fracionada.
e Sim: apresenta somente os registros com liberagao antecipada/fracionada.
e Ndo: apresenta somente os registros sem liberagdao antecipada/fracionada.
Lotes Vencidos

Selecione quais Lotes vencidos devem ser apresentados:

e Todos: apresenta os registros com os Lotes vencidos e que ndo estao vencidos.
e Sim: apresenta somente os Lotes que estdo vencidos.

e N3o: apresenta somente os Lotes que ndo estdo vencidos.

Lotes Em Apreensao

Selecione quais Lotes em apreensdao devem ser apresentados:

e Todos: apresenta os registros dos Lotes com apreensdo e sem apreensao.
e Sim: apresenta somente os registros dos Lotes com apreensao.

e N3o: apresenta somente os registros dos Lotes sem apreensdo.

Dias Minimo Armazenagem Importacao

Apresenta o numero de dias de armazenagem para a importacéo.

NOTA: O numero de dias apresentado neste campo pode ser alterado, caso seja necessario,
via pasta "Parametros da Tela".

Dias Minimo Armazenagem Exportacdo
Apresenta o nimero de dias de armazenagem para a exportacgao.

NOTA: O numero de dias apresentado neste campo pode ser alterado, caso seja necessario,
via pasta "Parametros da Tela".



Pasta - Parametros da Tela

Dias Minimo Armazenagem Importacao
Informe o numero de dias de armazenagem para o filtro de dados, caso seja
necessario.

Dias Minimo Armazenagem Exportacao
Informe o numero de dias de armazenagem para o filtro de dados, caso seja
necessario.

Modulo Faturamento

Demonstrativo

Objetivo
Registrar e manutenir as informagdes das operagdes relativas aos demonstrativos.

Niveis
1. Demonstrativo Manual.

. Desconto em Demonstrativo.

. Acumulo de Demonstrativos.

2

3

4. Consulta Demonstrativo.
5. Estorno de Demonstrativo.
6

. Cancelamento de Demonstrativo.
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Modulo Faturamento - Demonstrativo

Demonstrativo Manual

Objetivo
Cadastrar e manutenir as informacdes dos demonstrativos calculados.

Funcoes Especificas

Primeiro / Anterior / Proximo / Ultimo
Permite navegar entre os registros cadastrados no sistema.

Consideracoes Gerais

As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 430

Detalhamento dos Campos

Pasta - Capa

Capa
Numero da capa que sera utilizado para cadastrar o demonstrativo da Nota Fiscal.

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo que serd utilizado para cadastrar
o demonstrativo da Nota Fiscal.

Coédigo Comissaria
Cddigo da comissdria que sera utilizado para cadastrar o demonstrativo da Nota
Fiscal.

Cédigo Beneficiario
Codigo do beneficidrio que sera utilizado para cadastrar o demonstrativo da Nota
Fiscal.

Coédigo NF em Nome
Cédigo do cliente para o qual serd emitida a Nota Fiscal.

Endereco - NF em Nome
Endereco do cliente para o qual serd emitida a Nota Fiscal.

Cdédigo Entrega NF Para
Cédigo do cliente para o qual sera enviada a Nota Fiscal.



Endereco - Entrega NF Para
Enderego do cliente para o qual serd enviada a Nota Fiscal.

Codigo Boleto em Nome
Cédigo do cliente para o qual sera emitido o boleto.

Endereco - Boleto em Nome
Endereco do cliente para o qual sera emitido o boleto.

Codigo Entrega Boleto Para
Cédigo do cliente para o qual serd enviado o boleto.

Endereco
Enderego do cliente para o qual serd enviado o boleto.

Prazo pagamento
Prazo para efetuar o pagamento que serd emitido no demonstrativo da Nota
Fiscal.

Pasta - Item da Capa

Regime
Regime que serd considerado no demonstrativo da Nota Fiscal.

Ano - Lote
Ano e numero do lote que sera utilizado no demonstrativo da Nota Fiscal.

Data de Entrada
Data de entrada do item.

Data Saida
Data de saida do item.

Opgao Tarifa
Selecionar a opcdo de tarifa pré-cadastrada.

Cotacdo US$
Cotacdo em Ddlar que sera considerada no valor da tarifa que sera considerado na
emissdao do demonstrativo.

Fim do Periodo
Data do fechamento do periodo de armazenagem.

Periodos
Quantidade de periodos de armazenamento.
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Ano
Ano do documento de saida.

Tipo
Indica o tipo de documento de saida que serd considerado no demonstrativo da
Nota Fiscal.

Namero
Numero do documento de saida que sera considerado no demonstrativo da Nota
Fiscal.

Impostos importagao
Valor do imposto de importacdo que sera considerado no demonstrativo da Nota
Fiscal.

Valor CIF (R$)
Valor CIF, em Reais, que sera considerado no demonstrativo da Nota Fiscal.

Peso (Kg)
Peso dos itens, em quilos, que serd considerado no demonstrativo da Nota Fiscal.

Peso (Ton.)
Peso dos itens, em toneladas, que serd considerado no demonstrativo da Nota
Fiscal.

M3 - Arredondado
Dimensdo dos itens, em metros cubicos, que sera considerada no demonstrativo
da Nota Fiscal.

Quantidade volumes
Quantidade de volumes de itens que sera considerada no demonstrativo da Nota
Fiscal.

Espécie
Espécie do item.

Armazenagem
Valor total do periodo e ocupacdao da armazenagem da mercadoria que sera
considerado no demonstrativo da Nota Fiscal.

Seguro
Valor do seguro que sera considerado no demonstrativo da Nota Fiscal.

Movimentacdo mecanica

Valor total do custo do servico em que houve recurso mecanico para a
movimentag do da merc adoria, o qual sera c onsiderado no demonstrativo da Nota
Fiscal.



Movimentacao manual

Valor total do custo do servico em que houve recurso manual para a
movimentag do da merc adoria, o qual serd c onsiderado no demonstrativo da Nota
Fiscal.

Movimentacao
Valor total do custo do servico de movimentacdo da mercadoria que sera
considerado no demonstrativo da Nota Fiscal.

Servigos
Valor do servigo que serd considerado no demonstrativo da Nota Fiscal.

Subtotal
Valor subtotal do servigco que serd considerado no demonstrativo da Nota Fiscal.

Complemento minimo
Quando possuir o valor minimo de faturamento.

Total do item
Valor total do servico que sera considerado no demonstrativo da Nota Fiscal.

Pasta - Servicos Adicionais

Item
Cddigo do item da Nota Fiscal que serd movimentado.

Servico
Coédigo do servico efetuado no armazenamento da mercadoria que serd
considerado no demonstrativo da Nota Fiscal.

Valor (R$)

Valor do servigo que sera considerado no demonstrativo da Nota Fiscal.

Quantidade
Quantidade do servigo/recurso utilizado.

Total (R$)

Valor total dos servigos que serd considerado no demonstrativo da Nota Fiscal.
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Modulo Faturamento - Demonstrativo

Desconto em Demonstrativo

Objetivo

Aplicar o desconto nos itens dos demonstrativos ja calculados, cuja Nota Fiscal
ainda ndo foi emitida.

Fungoes Especificas

Buscar
Permite localizar um registro.

Consideracdoes Gerais

e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4930

e O desconto podera ser aplicado em cada item, por valor ou por percentual.

e Depois de configurar e salvar o desconto, ele ja serd considerado quando for
gerado um novo demonstrativo.

Detalhamento dos Campos

Ano
Ano do lote que serd utilizado para selecionar o demonstrativo no qual sera
aplicado o desconto.

Lote
Numero do lote que serd utilizado para selecionar o demonstrativo no qual sera
aplicado o desconto.

Documento de Saida
NUmero do documento de saida que sera utilizado para selecionar o demonstrativo
no qual sera aplicado o desconto.

Motivo
Indica o motivo pelo qual serd aplicado o desconto no demonstrativo da Nota
Fiscal.

Justificativa
Descricdo da justificativa do desconto que sera aplicado no demonstrativo da
Nota Fiscal.

Tipo Desconto
Indica se o desconto que sera aplicado no demonstrativo da Nota Fiscal sera:

e Por valor.



e Por percentual.

Descricao
Descricdo do item para o qual sera cedido o desconto a ser aplicado no
demonstrativo da Nota Fiscal.

Valor Original
Valor total original do item sem o desconto.

Valor Desconto
Valor do desconto a ser aplicado no demonstrativo da Nota Fiscal.

Valor Final
Valor total com desconto a ser aplicado no demonstrativo da Nota Fiscal.
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Modulo Faturamento - Demonstrativo

Aciumulo de Demonstrativos

Objetivo
Acumular varios demonstrativos em apenas uma capa.

Funcoes Especificas

Nova Capa
Permite criar uma nova capa para o demonstrativo selecionado no grid.

Mudar Capa
Permite modificar o nimero da capa dos demonstrativos selecionados.

Estornar Calculo
Permite excluir o demonstrativo selecionado.

Demonstrativo de Calculo
Permite gerar o relatério “Demonstrativo de Calculo”.

Servicos Calculados
Permite acessar a tela “Servigos Calculados”.

Emitir Nota Fiscal
Permite emitir a Nota Fiscal do demonstrativo selecionado.

Consideracoes Gerais
e As fungdes padrio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 3937

e Os processos poderdo ser agrupados somente se os valores dos campos
"Destinatario dos Servicos", "Fonte Pagadora", "RI" e "Regime" forem iguais.

e Como regra do faturamento, cada capa originard uma Nota Fiscal. Desta forma,
além de facilitar a impressao, economizara formulario de Nota Fiscal.

e As capas dos demonstrativos gerados podem ser alteradas para uma nova capa
ou para uma existente.

Detalhamento dos Campos

Capa
Numero da capa que sera utilizada para efetuar o agrupamento de capas.

Periodo
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a selegdo de capas para o
agrupamento.
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Destinatario dos Servigos
Destinatario dos servicos que serd considerado no agrupamento dos
demonstrativos.

Fonte Pagadora
Fonte pagadora que sera considerada no agrupamento dos demonstrativos.

669



Modulo Faturamento - Demonstrativo

Consulta de Demonstrativo

Objetivo
Consultar os demonstrativos gerados pelo sistema.

Funcoes Especificas

Selecionar Todos
Permite selecionar todos os demonstrativos do grid.

Apagar Filtros
Permite apagar os dados informados nos campos de pesquisa.

Demons. Calc.

Permite gravar o demonstrativo selec ionado em arquivo ou imprimir, sendo que o
layout a ser apresentado depende do valor do parametro
LAYOUT_DEMONSTRATIVO_CALCULO, utilizado pelo cliente.

Req. Entrega
Permite gerar a requisicao de entrega.

Imprimir GR
Permite imprimir a Guia de Recebimento.

Cancelar GR
Permite cancelar a Guia de Recebimento.

Estornar Calc.
Permite estornar o documento selecionado no grid.

Duplicar Item
Permite a duplicagdo da capa e do item do documento selecionado no grid.

Ratear CESV
Permite acessar a tela de "Rateio do CESV".

Detalhe
Permite visualizar as informacdes detalhadas do documento selecionado.

Histérico do Fat.
Permite visualizar as informagGes referentes ao historico do faturamento do
documento selecionado no grid.
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Alterar Vencto
Permite acessar a tela "Data Vencimento Nota Fiscal", para alterar o vencimento
da Nota Fiscal.

Consideracdoes Gerais
e As fungdes padriio do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA de3

e Os campos dos “Parametros de Filtragem” permitem efetuar a pesquisa dos
documentos que serao apresentados no grid.

Detalhamento dos Campos

Periodo De / Até
Datas inicial e final que estabelecerdo o periodo para a consulta dos
demonstrativos das Notas Fiscais.

Dem. Sem N. Fiscal
Quando assinalado, na consulta serdao considerados os demonstrativos que nao
possuem Nota Fiscal emitida.

Dem. Nao Impresso
Quando assinalado, na consulta serdo considerados os demonstrativos que nao
foram impressos.

Destinatario dos Servicos
Destinatario do servico que sera utilizado na consulta dos demonstrativos das
Notas Fiscais.

Regime
Indica o regime que sera considerado na consulta dos demonstrativos das Notas
Fiscais.

Capa
NUmero da capa que sera considerado no demonstrativos das Notas Fiscais.

Item
Cédigo do item que serd considerado na consulta dos demonstrativos das Notas
Fiscais.

Doc. Saida - Ano
Ano do documento de saida que sera considerado no demonstrativo da Nota
Fiscal.

Doc. Saida - Tipo
Tipo do documento de saida que sera utilizado na consulta do demonstrativo da
Nota Fiscal.

Doc. Saida - NOmero
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NUimero do documento de saida que serd considerado na consulta
demonstrativos.

Lote - Ano
Ano do lote que sera considerado na consulta dos demonstrativos.

Lote - NOmero
Numero do lote que serd considerado na consulta dos demonstrativos.

Tela - Data Vencimento Nota Fiscal

Nova Data de Vencimento
Indica a nova data de vencimento da Nota Fiscal.

NOTA: N3ao sera permitido alterar as Notas Fiscais:
e Canceladas.

¢ Integradas.

e Com NF-e gerada.

e Com pagamento efetuado.

Com boleto gerado.

dos
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Modulo Faturamento - Demonstrativo

Estorno de Demonstrativo

Objetivo
Efetuar o estorno do demonstrativo.

Fungdes Especificas

Estornar Calculo
Permite excluir o céalculo selecionado no grid.

Consideracoes Gerais
As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA ge3")

Detalhamento dos Campos

Estorno
Selecione a informacdo que sera utilizada para a selecdo dos demonstrativos:

Beneficiario.

Capa.

Item.

Documento de Saida.

Periodo

Todos.
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Modulo Faturamento - Demonstrativo

Cancelamento de Demonstrativo

Objetivo

Cancelar o demonstrativo, permitindo que as informagdes permanegam no banco
de dados para futuras consultas.

Funcoes Especificas

Estorno
Permite estornar o registro

Consideracoes Gerais
e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4930

e Um demonstrativo pode ser cancelado por motivo de cortesia ou por geragao
manual da Nota Fiscal.

Detalhamento dos Campos

Capa N°
NUmero da capa que sera utilizada na selecdo do demonstrativo a ser cancelado.

Beneficiario
Beneficiario que sera utilizado na selecdo do demonstrativo a ser cancelado.

Tipo
Selecionar o tipo de cancelamento do demonstrativo.

Motivo
Descricdao do motivo do cancelamento do demonstrativo.

Observacao
Texto de observagao referente ao cancelamento do demonstrativo.



Modulo Faturamento

Nota Fiscal

Objetivo
Concentrar todas as operagdes realizadas com as Notas Fiscais.

Consideracoes Gerais

Todas as capas de demonstrativos que ja foram geradas deverdo originar uma
Nota Fiscal.

Niveis

1. Emissao Nota Fiscal.

2. Alteragdo de Vencimento da Nota Fiscal.
3. Cancelamento de Nota Fiscal.
4

. Parametro da Nota Fiscal.

v

Controle de Entrega - N. Fiscal.
6. Etiqueta de Identificacdao de Nota Fiscal.

7. Gerar Arquivo NF-Eletronica.
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Modulo Faturamento - Nota Fiscal

Emissao de Nota Fiscal

Objetivo
Efetuar a impressdao da Nota Fiscal das capas dos demonstrativos.

Funcoes Especificas

Selecionar Todos
Permite selecionar todos os demonstrativos do grid.

Iniciar Impressao de Nota Fiscal
Permite imprimir os documentos selecionados no grid.

Consideracoes Gerais

e As funcBes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 9e3)

e Os campos dos “Parametros de Filtragem” permitem efetuar a pesquisa dos
documentos a serem apresentados no grid.

e A data de geracdo da Nota Fiscal pode ser retroativa ou futura, caso seja
nec essario. Para isso, deve-se acionar o botdo "Emissdao" e configurar a data
desejada.

e E possivel selecionar uma ou mais Notas Fiscais para impressdo simultanea.

Detalhamento dos Campos

Capa
Namero inicial e final que estabelecerd o intervalo para a selecdo das Notas
Fiscais.

Data de Geracao
Data inicial e final que estabelecera o periodo para a selecdo das Notas Fiscais.

R.1
Registro de controle interno da Nota Fiscal, predefinido e atualizado no mddulo
"Sistema".

Destinatarios dos Servigcos
Destinatario dos servigos que sera utilizado para a selegdo das Notas Fiscais.

Visualizar Impressao
Indica se o documento serd ou ndo visualizado antes de efetuar a impressdao da
Nota Fiscal.



Emissao
Possibilita a alteragcao da data de emissao do documento.

Modulo Faturamento - Nota Fiscal

Reimpressao da Nota Fiscal Eletronica

Objetivo
Permitir a reimpressao da Nota Fiscal.

Consideragdes Gerais
e As fungdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 4033

e Informe o numero da Nota Fiscal, o RI e solicite a impressao.

Detalhamento dos Campos

Namero da Nota Fiscal
Numero da Nota Fiscal que sera reimpressa.

RI

Registro de controle interno da Nota Fiscal, predefinido e atualizado no mddulo
"Sistema".

Visualizar Impressao
Quando assinalado, indica que a Nota Fiscal sera visualizada antes da reimpresséo.
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Modulo Faturamento - Nota Fiscal

Alteracao de Vencimento da Nota Fiscal

Objetivo
Efetuar a alteragdo do prazo e a forma de pagamento da Nota Fiscal.

Funcoes Especificas

Alterar Prazo
Permite efetivar o novo prazo estabelecido para a Nota Fiscal selecionada.

Consideracdoes Gerais

e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 403

e Todo demonstrativo gerado baseia-se na configuragdo de tarifa personalizada
para o cliente ou pela tarifa padrdao, conforme configuragdo para o faturamento.

e Cada configuracédo possui sua forma de pagamento e essa é aplicada na geracéo
do demonstrativo. Porém, caso seja necessario, pode-se altera-la.

Detalhamento dos Campos

Nota Fiscal - Namero
Numero da Nota Fiscal cujo prazo de pagamento sera alterado.

Novo Prazo - Boleto Bancario
Indica se a nova forma de pagamento serda ou ndao em boleto bancario.

NOTA: Caso este campo seja assinalado, a Nota Fisc al ndo poderd ser rec ebida
pelo Caixa e ficard pendente para a geracdo do boleto bancario pelo médulo
"Cobranga".

Novo Prazo - Prazo em Dias
Prazo para o pagamento que sera considerado depois da alteragdo do prazo de
pagamento.

Novo Prazo - Cdadigo
Cédigo da condicdo de pagamento que serda considerada depois da alteragdo da
forma de pagamento.

Novo Prazo - Vencimento
Data do vencimento que serd considerada depois da alteracdo da forma de
pagamento.



Modulo Faturamento - Nota Fiscal

Cancelamento da Nota Fiscal

Objetivo
Efetuar o cancelamento ou o estorno da Nota Fiscal que ja foi emitida.

Fungoes Especificas

Cancelar Nota Fiscal
Permite cancelar ou excluir a Nota Fiscal informada.

Consideragdes Gerais

e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA 937

e Caso seja a ultima Nota Fiscal gerada, serd possivel efetuar a sua exclusao.

Detalhamento dos Campos

Tipo de Cancelamento
Indica o tipo que serd utilizado para o cancelamento da Nota Fiscal:

e Cancelamento da NF.

e Exclusdo da Nota Fiscal da base (Somente a Ultima emitida).

Motivo do Cancelamento

Indica o motivo pelo qual serd efetuado o cancelamento da Nota Fiscal.

NOTA: O motivo devera ser previamente cadastrado no mddulo "Faturamento", no menu
"Cadastro / Motivo Cancelamento NF".
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Modulo Faturamento - Nota Fiscal

Parametro da Nota Fiscal

Objetivo
Informar a numeragao inicial da Nota Fiscal.

Fungoes Especificas

Abortar
Permite interromper a execugao da configuragao.

Consideragdes Gerais

e As funcdes padrdo do menu estdo detalhadas no capitulo Ambientacdo SARA $o30

e Existe uma sequéncia de Nota Fiscal para cada RI.

e Serd permitida a configuragdo manual para a proxima sequéncia, caso seja
necessario.

Detalhamento dos Campos

Namero da Sequéncia Inicial da Nota Fiscal
Primeiro numero atribuido a Nota Fiscal, o qual servirda de referéncia para a
emissao sequencial das demais.
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Modulo Faturamento - Nota Fiscal

Controle de Entrega - Nota Fiscal

Objetivo
Emitir o relatdrio de controle de entrega de Notas Fiscais.

Funcoes Especificas

Relatério
Permite salvar o relatério gerado como um arquivo.

Etiqueta
Permite imprimir o relatério de controle de entrega de Notas Fiscais.

Fechar
Permite encerrar a fungao em andamento.

Consideragoes Gerais

e As fungdes padrao do menu (Incluir, Editar, Excluir, Consultar, Cancelar,
Imprimir, OK, Gravar, Exportar Excel, e Fechar) estdo detalhadas no capitulo
Ambientacdo SARA ol

e O relatério gerado possui a relacdo das quantidades de Notas Fiscais emitidas
por cliente para protocolar.

e A etiqueta poderad ser utilizada como mala direta para o envelope de entrega ao
cliente:

Nome: 000247-COTIA VITORIA SERVICOS E COMERCIO S/A
End.: AV. CORONEL MARCOS KONDER

Bairro: CENTRO

Cidade: ITAJAI

U