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Texto Introdutdrio

No curso Exames Periédicos sdo realizadas todas as parametrizacGes necessarias para as devidas programacoes de

exames periddicos no intuito do cumprimento das leis e normas que regem a Seguranca e a Medicina do Trabalho.

Os agrupamentos de exames médicos, as escalas dos atendentes (médicos, fonoaudidlogos, enfermeiros, etc), os
critérios de chamadas dos exames e as necessidades de chamadas alternativas para funciondrios que tem escalas em

horario noturno, sdo informados nessa fase do curso.

Ha também as rotinas de efetiva programacdo de exames, e se for necessario para a empresa, hd também a

possibilidade de programacao de vacinas com seus respectivos ciclos.

Finalmente, ha os relatérios necessarios para acompanhamento dos exames periddicos, de chamada para realizacao
dos exames, de autorizacdo de exames em clinicas externas, relatdrios gerenciais de exames efetuados por
funcionario, de funciondrios que ndo compareceram as chamadas e resumo da situacdo dos exames periddicos na

empresa.

Abaixo segue relacdo dos cadastros, rotinas e relatérios que compdem a apostila de Exames Periddicos, os quais
serdo detalhados na seqliéncia:

o Exame Médico;

e Grupo de Exames Obrigatérios;

o Grupo de Exames/Exames;

o Grupo de Exames/Escala por Atendente;

o Grupo de Exames/Escala Atendimento Alternativo;

o Grupo de Exames/Meses Realizacdo;

o Critério Sele¢ao Exames;

« Intervalos Selecdo Vacinas;

e Programacao Exames;

o Consulta Programacao;

o Manutengado Programacao - Excec¢oes;

o Ciclo de Exames Funcionario;

e Grupo de Exames Programados — Modelo 1;

e Grupo de Exames Programados — Modelo 2;



Apostila e-Learning MTR — Exames Periodicos

" TOTVS

o Exames Periddicos do Funcionario;
o Funciondrios Que Ndo Compareceram;

o Resumo Situagdo Exames Periddicos.

Fluxo dos Subprocessos que compoem o Mddulo

A seguir, é apresentado um fluxo dos subprocessos que compdem o mddulo do MEDICINA E SEGURANCA DO
TRABALHO. Este fluxo deve ser utilizado:

- como base para a seqiiéncia da realizagdo dos cursos, e

- visualizagao de todos os treinamentos do médulo em questdo.

Em destaque o subprocesso referente ao treinamento de Exames Periddicos.

Inicio

Iniciando
Medicina e
Segurancga do
Trabalho

PPRA

Ficha Acidente de Exames
Médica Trabalho Periodicos

Riscos
Ambientais

Fluxo SubProcessos Exames Periddicos

A seguir, é apresentada uma sugestdo do Fluxo Operacional do mdédulo MEDICINA E SEGURANCA DO
TRABALHO/Subprocesso Exames Periddicos, que deve ser utilizado pelo usuario como um apoio quanto
a forma de implantacdo e operagdo do Sistema.
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RHU8B080 - Exame Periddico

RHU8240 - Grupo de Exames Obrigatérios
RHU8260 - Grupo de Exames/Exames

Exames RHU8670 - Grupo de Exames/Escala

Médicos RHU8750 - Grupo de Exames/Escala Alternativa
RHU8250 - Grupo de Exames/Meses Realizagdo
RHUS8530 - Critérios Selecio Exames

RHU0202 - Intervalos Selegio Vacinas

Programacio de RHU8570 - Programacgdo Exames

RHU8690 - Consulta Programacio

RHU8730 -Manutencdo Programacio - Excecoes
RHUO0189 - Funcionario - Ciclode Exames

Exames

RHU8700 - Grupos Exames Programados - Modelo 1
Relatérios RHU8701 - Grupos Exames Programados - Modelo 2
RHU8720 -Exames Periédicos do Funcionario
RHU8790 - Funcionarios que nio Compareceram
RHU8800 - Resumo Situacdo Exames Periddicos

1. Exames Periodicos

RHU8080 — Exame Periodico

Neste programa sdo cadastrados os exames médicos que poderao ser solicitados aos pacientes. Os exames médicos
serdo utilizados no cadastro da ficha médica (rhu8270). O programa exame médico contém informagdes
imprescindiveis, como por exemplo, a referéncia, o indicador se é exame externo ou nao, entre outros campos.

Para acessar o programa RHU8080 — EXAME MEDICO, acesse o caminho:
Relagdes Humanas
Medicina e seg.trabalho
Exames periddicos
Tabelas

Exame médico
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Automaticamente o sistema disponibilizara a seguinte tela:

0 Logix 10

Producdo | Suprimentos Yendas financeiro | Controladoria Relacies humanas Administracao logix Bi Logistica  Obrigactes fiscais
Folha de pagamenta | Ponto eletranica Rescisao Ferias Cargos salarios | Flano de posicoes Refeitaria Medicing e seq. trabalho | Controle tarefeiras folha LOGIX
Exame medico
A~
d 2] LX]2 ? 3
OPCAD
Inclusao de exames obrigatdrios
EXAMES OBRIGATORIOS
Exame:
Referéncia: j
Externo?
Instituigldn salde: j
qtd dias retorno:
Texto exame periddico: j
| c
Usudrio: admlog | Empresa: 50 - EHPRESA TESTES LOGIK 10 ¥1002THEW= [ Empresa ]J [ Aplicacdio ]J [ Sair ]J

Principais Campos:

Exame: Na inclusdo sera preenchido automaticamente o primeiro nimero vago para indicar qual o exame médico.
Informar também a descrigdo do exame médico. Ex.: Hemograma, Acuidade Visual, e outros.

Referéncia: Deverad ser informado o cddigo de referéncia a que pertence determinado exame médico. Os cddigos de
referéncia sdo fixos e podem ser criados através da criacdo de tabelas fixas (rhu4740) — opgdo : Exame_medic_ref.

Gmportante A
Os cédigos de referéncia que estdo cadastrados sdo:
- Antropometria / Sinais Vitais
- Audiométrico
- Oftalmoldgico
\ J
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Saiba Mais

Este campo ndo é obrigatério. Somente deverd ser preenchido se o exame médico for de
determinada referéncia fixa do sistema.

Externo? Deverd ser informado se o exame médico serda efetuado em alguma instituicdo de saude externa a
empresa.

Instituicdo Saude: Se o exame médico for externo, devera ser informado o cédigo da instituicdo de saude que
devera efetuar a andlise deste. Ao lado aparece a descricdo da respectiva instituicio de saude, sendo que é
cadastrada no rhu8280. Caso a empresa der a possibilidade do funcionario optar qual a instituicdo de saude onde
gueira realizar o exame médico, entdo este campo devera ficar em branco.

Qtd dias retorno: Este campo é obrigatdrio, caso o exame médico seja externo. Deverd ser informada a quantidade
de dias previstos para a devolucdo dos exames médicos pela respectiva instituicdo de saude externa.

Texto exame peridodico: Deverd ser informado o cédigo do texto que serd impresso no rodapé do aviso de
comparecimento para realizacdo do exame periddico (rhu8700). Caso ndo seja informado, sera impresso o cédigo
cadastrado nos parametros gerais do sistema (rhu8710). O modelo deste texto é cadastrado em manutencdo de
textos (rhu2850) do médulo da folha de pagamento; porém tem um tratamento diferente neste programa, pois é
limitado em 6 linhas (no maximo) e ndo serd efetuado nenhum tratamento de campos varidveis, ou seja, somente é
impresso o que for digitado no rhu2850.

RHU8240 - Grupo de Exames Obrigatorios

Neste programa sao cadastrados os grupos de exames periddicos que devem ser efetuados na empresa. Este é o
programa inicial para criacdo de grupos de exames periddicos e respectiva programacdao de exames (rhu8570). O
programa grupo de exames obrigatérios contém informagdes imprescindiveis, como por exemplo, o tipo
programacao, a abrangéncia apos inicio expediente, a duragdo atendimento, entre outros campos.

Para acessar o programa RHU8240 — GRUPO DE EXAMES OBRIGATORIOS, acesse o caminho:
Relagbes Humanas
Medicina e seg.trabalho
Exames periddicos
Tabelas

Grupo de exames obrigatdrios
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Automaticamente o sistema disponibilizara a seguinte tela:

0 Logix 10

Producdo | Suprimentos Yendas financeiro | Controladoria Relacies humanas Administracao logix Bi Logistica  Obrigactes fiscais
Folha de pagamenta | Ponto eletrénico Rescisto Férias Cargos saldrios | Flano de posicies Refeitdria Medicing e seq. trabalho | Controle tarefeiras folha LOGIX
Grupa de exames obrigatorios |
A~
: + = | ) % =
P RS E I EENE N YR ?
OPCAD
Inclusao na tabela GRUPD DE EXAMES OBRIGATORIOS
GRUPD EXAMES OERIGATORIOS
Grupo:
Denominaciao:
Tipo programacéo: Mo inicio do expediente
Durante o expediente
Fora do expediente
aAbrangéncia apbs inicio expediente:
Duragdo atendimento:
Agrupar para chamada:
| c
Usudrio: admlog | Empresa: 50 - EHPRESA TESTES LOGIK 10 ¥1002THEW= [ Empresa] [ Aplicagiio] [ Sair ]

Principais Campos:

Grupo: Devera ser informado o cddigo do grupo de exame obrigatdrio. Este campo deve ser preenchido com um
valor numérico.

Denominagao: Devera ser informada a denominagdo do grupo de exame obrigatdrio.

Tipo programacdo: Deverd ser informado o tipo da chamada dos funciondrios para a realizagdo dos exames
periddicos. Os tipos de programacdo podem ser os seguintes:
e |—noinicio do expediente —indica que os exames desse grupo de exame devem ser realizados no inicio do
expediente de trabalho.
Por exemplo: exames audiométricos devem ser realizados apés um periodo de repouso e sem que o
funcionario esteja sujeito a condic¢Ges de ruido de seu local de trabalho.
e D —durante o expediente — indica que os exames desse grupo de exame serdo realizados durante o
expediente de trabalho do funcionario.
e F—fora do expediente —indica que os exames desse grupo de exame serdo realizados fora do expediente de
trabalho do funciondrio.

Abrangéncia apds inicio expediente: Este campo indica a abrangéncia (em minutos) que pode ser aplicada na
programacao dos exames desse grupo de exame, em relagao ao horario do inicio de expediente dos funcionarios.
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Ex: Caso sejam informados 90 minutos, os exames serdo programados de forma que os exames sejam realizados no
limite mdximo de 90 minutos apds o horario de inicio de expediente do funcionario.

Importante

Este campo somente sera habilitado para tipo de programacao de inicio de expediente.

Duracdo atendimento: Devera ser informada a duracdo (em minutos) aproximada do atendimento para realizacdo
dos exames médicos desse grupo de exames.

Agrupar para chamada: Devera ser informado o tempo (em minutos) utilizado para agrupar em um Unico hordrio de
chamada, os funciondrios que devem realizar seus exames durante o periodo.

Gaiba Mais \

O objetivo é evitar atrasos de funciondrios ao ambulatdrio.
Ex: Caso sejam informados 30 minutos como tempo para agrupar para chamada e a
duracdo média do atendimento seja 10 minutos, todos os funciondrios programados
para atendimento as 08:00, 08:10, 08:20 e 08:30, serdo chamados para
\ comparecimento as 08:00. /
-

~N

Importante

Essa informagdo consta no aviso de comparecimento que é entregue ao funciondrio
(rhu8700).

RHUS8260 — Grupo de Exames/Exames

Neste programa sao cadastrados os relacionamentos entre os grupos de exames periddicos e os respectivos exames
médicos. Isto quer dizer que para fazer parte de um determinado grupo de exame periddico serao efetuados todos
os exames médicos que forem cadastrados neste programa.

Para acessar o programa RHU8260 — GRUPO DE EXAMES — EXAMES, acesse o caminho:
Relagdes Humanas
Medicina e seg.trabalho
Exames periddicos
Tabelas

Grupo de exames/exames
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Automaticamente o sistema disponibilizara a seguinte tela:

0 Logix 10

Producdo | Suprimenlos_ Yendas | financeiro | l:onlroludoriu_ Relactes humunus_ Administracao Iogix_ Bi | Logistica _l]hrigul;ﬁes {iscuis_
Folha de pugumento_ Ponto eletronica | Rescisao | Ferias Cargos salarios | Flano de posicoes_ Refeitaria | Medicing e seq. trubulho_ Caontrole tarefeiros Folhu_ LOGIX
Grupo de exaomes/exaomes
TERIFIEIN L, °
Inclui nowo grupo de exames
GRUPD DOS EXAMES
Grupo: _i
Exames referéncia
| v
Usudrio: admlog | Empresa: 50 - EHPRESA TESTES LOGIK 10 ¥1002THEW= [ Empresa] [ Aplicagiio] [ Sair ]

Principais Campos:

Grupo: Deverd ser informado o cddigo do grupo de exame obrigatdrio. Ao lado aparece a descricdo do respectivo
grupo de exame, sendo que é cadastrado no grupo de exames obrigatérios (rhu8240).

Exames: Devera ser informado o cédigo do exame médico que fara parte do grupo de exame. Ao lado aparece a
descrigdo do respectivo exame médico, sendo que é cadastrado nos exames médicos (rhu8080).

Referéncia: Este campo indica a descricdo de referéncia do exame médico conforme o que foi cadastrado nos
exames médicos (rhu8080). Este campo é mostrado automaticamente, servindo somente para dar mais informacgdes
a0 usuario.

RHU8670 — Grupo de Exames — Escala por Atendente

Neste programa sdo cadastrados os grupos de exames periddicos e as respectivas escalas de atendimento, por parte
dos atendentes, que efetuardo os exames médicos nos pacientes. E imprescindivel o preenchimento da escala de
atendente para uma programacdo de exames periédicos numa determinada data de referéncia.

Para acessar o programa RHU8670 — GRUPO DOS EXAMES — ESCALA POR ATENDENTE, acesse o caminho:
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Relagbes Humanas
Medicina e seg.trabalho
Exames periddicos
Tabelas

Grupo de exames/escala

Automaticamente o sistema disponibilizara a seguinte tela:

& Logix 10

Produgdo | Suprimentos Yendas financeiro | Controladoria Relagies humanas Administracao logix Bi Logistica | Dbrigacbes fiscais
Folha de pogamento | Ponta eletronico Rescizao Ferias Cargos salarios | Plano de posicoes Refeitorio Medicing & seq. trabalho | Controle tarefeiros folha LOGIX
Grupo de exames/escala
A~
3 + y: ) % b
Al || © |02 ) - dd|E LXK e @
OPCAD
Inclui grupo de exames - escala
GRUPD DOS EXAMES - ESCALA POR ATENDENTE
Grupo: *
Atendente: *
Data referéncia:
Inicio Fim Duragio
| 2
Usudrio: admlog | Empresa: 50 - EMPRESA TESTES LOGIX 10 ¥1002THEW= [ Empresa] [#plicacdo] [ Sair]

Principais Campos:

Grupo: Deverd ser informado o cddigo do grupo de exame obrigatdrio. Ao lado aparece a descri¢cdo do respectivo
grupo de exame, sendo que é cadastrado no grupo de exames obrigatorios (rhu8240).

Atendente: Devera ser informado o cédigo do atendente que efetuarda o exame periddico. Ao lado aparece a
descricdo do respectivo atendente, sendo que é cadastrado em atendentes (rhu8170).

Data referéncia: Deverd ser informada a data de referéncia base para o preenchimento da escala de atendimento. O
formato de preenchimento desta data de referéncia é “aaaa-mm”, onde aaaa = ano e mm = més.

Inicio: Deverd ser informada a data/hora de inicio de atendimento do atendente no respectivo grupo de exame

7

periddico. O formato de preenchimento da data/hora de inicio de atendimento é “aaaa-mm-dd hh:mi”, onde aaaa =

11
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ano, mm = més, dd = dia, hh = hora e mi = minutos. Ao lado aparece a descri¢do do dia de semana da respectiva data
de atendimento inicial.

Fim: Devera ser informada a data/hora final de atendimento do atendente no respectivo grupo de exame periddico.
O formato de preenchimento da data/hora final de atendimento é “aaaa-mm-dd hh:mi”, onde aaaa = ano, mm =
més, dd = dia, hh = hora e mi = minutos.

Duracdo: Este campo indica a diferenga entre a data/hora final e a data/hora de inicio de atendimento. O seu
formato é “hh:mi”, onde hh = hora e mi = minutos. Este campo nado precisa ser preenchido, o seu cdlculo é feito
automaticamente.

RHU8750 — Grupo de Exames — Escala Atendimento

Neste programa sdo cadastrados os grupos de exames periddicos e os horarios de atendimentos alternativos, para
casos de escalas com expedientes de funciondrios onde ndo ha uma escala de atendimento de atendentes, para
efetuar os exames periddicos.

Para acessar o programa RHU8750 — GRUPO DE EXAMES — ESCALA ATENDIMENTO ALTERNATIVO, acesse o caminho:
Relagbes Humanas
Medicina e seg.trabalho
Exames periddicos
Tabelas

Grupo de exames/escala alternativa

Automaticamente o sistema disponibilizara a seguinte tela:
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0 Logix 10

Producdo | Suprimentos Yendas financeiro | Controladoria Relacies humanas Administracao logix Bi Logistica  Obrigactes fiscais
Folha de pagamenta | Ponto eletranico Rescisao Ferias Cargos salarios | Flano de posicoss Refeitaria Medicina e seq. trabalho | Controle tarefeiras folha LOGIX
Grupao de exaomes/escala aternativa |
A~
: + = | ) % =
P RS E I EENE N YN AR ?
OPCAD
Inclui nowo item GRUPD EXAMES - ESCALA ALTERMATIWVA
GRUFD DE EXAMES - ESCALA ATENDIMENTO ALTERNATIVO
Grupo: J
Expediente Atendimento
Inicio Fim Inicio Fim
| c
Usudrio: admlog | Empresa: 50 - EHPRESA TESTES LOGIK 10 ¥1002THEW= [ Empresa] [ Aplicagiio] [ Sair ]

Principais Campos:

Grupo: Deverd ser informado o cddigo do grupo de exame obrigatdrio. Ao lado aparece a descricdo do respectivo
grupo de exame, sendo que é cadastrado no grupo de exames obrigatérios (rhu8240).

Expediente Inicio: Deverd ser informada a hora de inicio de expediente, na qual ndo haverd nenhuma escala de
atendente para efetuar os exames periddicos. O formato de preenchimento é “hh:mi”, onde hh = hora e mi =
minutos.

Expediente Fim: Devera ser informada a hora final de expediente, na qual ndo havera nenhuma escala de atendente

s

para efetuar os exames periddicos. O formato de preenchimento é “hh:mi”, onde hh = hora e mi = minutos.

Atendimento Inicio: Deverd ser informada a hora de inicio de atendimento, para a chamada dos funcionarios que
trabalham nos respectivos expedientes, nos quais ndo ha nenhuma escala de atendente para efetuar os exames
periédicos. Observar que aqui podem ser indicados horarios de atendimentos mais flexiveis para estes funcionarios,
evitando-os chamar num horario que supostamente estejam repousando.

Atendimento Fim: Devera ser informada a hora final de atendimento, para a chamada dos funcionarios que

trabalham nos respectivos expedientes, nos quais ndo ha nenhuma escala de atendente para efetuar os exames
periddicos.

13
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RHU8250 — Grupo de Exames — Més de Realizagao

Neste programa sdo cadastrados os relacionamentos entre os grupos de exames periédicos e os meses de realizagao
destes. Isto quer dizer que estes grupos de exames periddicos somente serdo efetuados nos meses que forem

cadastrados neste programa.

Para acessar o programa RHU8250 — GRUPO DE EXAMES — MES DE REALIZACAO, acesse o caminho:

Relagbes Humanas
Medicina e seg.trabalho
Exames periddicos

Tabelas

Grupo de exames/meses realizacdo

Automaticamente o sistema disponibilizard a seguinte tela:

0 Logix 10

Producdo _Suprimenlos_ Yendas | financeiro _l:onlroludoriu_ Relactes humunus_Ildminislrucuologix_ Logistica _l]hrigul;ﬁes {iscuis_
Folha de pugumenlo_ Ponto eletrénico | Rescisto | Férias Cargos saldrios _Pluno de posicﬁes_ _Medicinueseg. lrubulho_cunlrole tarefeiros folhu_ LOGIX
Grupo de exomes/meses redlizocao |
AEITES Y Y EIE TN, ? =
Inclui nowo grupo de exames
GRUPD DE EXAMES - MES DE REALIZACAD
Grupo: _i
Més Realizacglo
| v

Usudrio: admlog | Empresa: 50 - EHPRESA TESTES LOGIX 10 Y1002THEW=

[ Empresa ]J [ Aplicacdio ]J [ Sair ]J

Principais Campos:

14
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Grupo: Deverd ser informado o cddigo do grupo de exame obrigatdrio. Ao lado aparece a descricdo do respectivo
grupo de exame, sendo que é cadastrado no grupo de exames obrigatérios (rhu8240).

Maés realizagdo: Devera ser informado o més em que serd efetuado determinado grupo de exame periédico. Ao lado
aparece a descri¢ao do respectivo més (de Janeiro a Dezembro).

Gmportante A

Estando cadastrado um més de realizagdo para um determinado grupo de exame periddico, na
hora da sua programacao (rhu8570), ndo serd mais verificado nenhum outro critério de selecdo
de exames que estejam cadastrados; seja no programa de Critério de Selecao de Exames
(rhu8530), seja no programa de Intervalos de Sele¢do de Vacinas (rhu0202).

- J

RHU8530 - Critérios Selegao Exames

Neste programa sdo cadastrados os critérios de selecdo de exames médicos que poderdo ser solicitados aos
pacientes. Ha casos de exames médicos para trabalhadores expostos a riscos ou situacdo de trabalhos que
impliquem o desencadeamento ou o agravamento de doenca ocupacional, ou ainda, para aqueles que sejam
portadores de doencas crbnicas. Este é o programa chave, que define as possiveis datas de chamadas das
programacodes de exames periddicos efetuados através do rhu8570.

Para acessar o programa RHU8530 — CRITERIOS SELECAO EXAMES, acesse o caminho:
Relagdes Humanas
Medicina e seg.trabalho
Exames periddicos
Tabelas

Critérios selecdo exames

Automaticamente o sistema disponibilizara a seguinte tela:
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0 Logix 10

Producdo | Suprimentos Yendas financeiro | Controladoria Relacies humanas Administracao logix Bi Logistica  Obrigactes fiscais
Folha de pagamenta | Ponto eletrénico Rescisto Férias Cargos saldrios | Flano de posicies Refeitdria Medicina e seq. trabalho | Controle tarefeiras folha LOGIX
Criterios selecao exames
. A~
3 + ey " ~
all[Z|'HKIS | @6 & )| dn 4 e P ?
OPCAD
Tistar_funcion...
Inclusdo de exames periddicos
SELECAD EXAMES PERIGDICOS
selegéo:
Categoria: j
Limite idade minima: Maximo:
Unidade funcional: b
cargo:
matricula:
Feso:
Exame: j
Intervalo apds admissio:
Meses ciclo interwalo:
selegdo ativa?
| v
Usudrio: admlog | Empresa: 50 - EHPRESA TESTES LOGIK 10 ¥1002THEW= [ Empresa ]J [ Aplicacdio ]J [ Sair ]J

Campos:

Selecao: Na inclusdo sera preenchido automaticamente o primeiro nimero vago para indicar qual a selecdo de
exames periddicos para determinado codigo de exame médico.

Categoria: Deverd ser informada a categoria salarial do funciondrio a ser utilizada como critério de selecdo de
exames periddicos.

(. . . N\
Saiba Mais
Este campo ndo é obrigatdrio, sendo somente preenchido, se for um dos critérios de selegdo
para este exame médico.
. J

-
Importante

Essa informacdo tem peso 1 para contagem do peso total do Critério de Sele¢do de Exames.

. J
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Limite idade minima: Devera ser informado o limite de idade minima do funcionario a ser utilizada como critério de
selecdo de exames periédicos.

-
Saiba Mais

Este campo ndo é obrigatdrio, sendo somente preenchido, se for um dos critérios de selecdo
para este exame médico.
. J

p
Importante

Essa informagdo tem peso 2 para contagem do peso total do Critério de Selegdo de Exames.

\ J

Maximo: Devera ser informado o limite de idade maxima do funcionario a ser utilizada como critério de selecao de
exames periddicos.

-
Saiba Mais

Este campo ndo é obrigatdrio, sendo somente preenchido, se for um dos critérios de selecdo
para este exame médico.
. J

p
Importante

Essa informagdo tem peso 2 para contagem do peso total do Critério de Sele¢do de Exames.

\ J/

Unidade funcional: Devera ser informada a unidade funcional do funcionario a ser utilizada como critério de sele¢do
de exames periddicos.

-
Saiba Mais

Este campo ndo é obrigatdrio, sendo somente preenchido, se for um dos critérios de selecdo
para este exame médico.
. J

p
Importante

Essa informagdo tem peso 4 para contagem do peso total do Critério de Selegdo de Exames.

. J

Cargo: Devera ser informado o cargo do funciondrio a ser utilizada como critério de selegdo de exames periédicos.

Saiba Mais

Este campo ndo é obrigatdrio, sendo somente preenchido, se for um dos critérios de selecdo
para este exame médico.
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Importante

Essa informacdo tem peso 8 para contagem do peso total do Critério de Selecao de Exames.

Matricula: Deverd ser informada a matricula do funcionario a ser utilizada como critério de sele¢do de exames
periddicos.

(Saiba Mais )

Este campo ndo é obrigatdrio, sendo somente preenchido, se for um dos critérios de selecdo
para este exame médico.
. J

(Importante )

Essa informagdo tem peso 16 para contagem do peso total do Critério de Selecdo de

Exames.
N\ J

Peso: Este campo é a contagem do peso total, conforme os campos que foram preenchidos acima referentes aos
critérios de selecdo de exames periddicos. Este campo ndo precisa ser preenchido, o seu cdlculo é feito
automaticamente. Quanto maior o peso, menor é a quantidade de funcionarios selecionados para determinada
programacdo de exames periddicos.

Ex: Se forem preenchidos os campos Categoria = “H” — Horista e Unidade Funcional = “21100” — Producdo
Acabamento, serd somado o peso 1 equivalente ao critério Categoria + o peso 4 equivalente ao critério Unidade
Funcional; totalizando o Peso = 5.

Exame: Deverd ser informado o cédigo do exame médico a que se refere os critérios de sele¢do de exames. Ao lado
aparece a descricdo do respectivo exame médico, sendo que é cadastrado nos exames médicos (rhu8080). Abaixo da
descricdo do exame médico aparece a descrigao da referéncia de determinado exame médico, podendo ou ndo estar
preenchida.

Intervalo apds admissdo: Deverd ser informado um ndmero (contado em meses), apds a admissdo do funcionario,
no qual serd efetuado o exame médico.

Ex: Caso um exame deva ser realizado 6 meses apds a admissdo e, a partir dai, ser realizado a cada 12 meses, este
campo deve ser informado com 6 e o campo seguinte — “Meses ciclo intervalo”, deve ser preenchido com 12.

Meses ciclo intervalo: Devera ser informado com o nimero (contado em meses) no qual o exame médico deve ser
repetido.

Ex: Caso um exame deva ser realizado 6 meses apds a admissdo e, a partir dai, ser realizado a cada 12 meses, este
campo deve ser informado com 12 e o campo anterior — “Intervalo apds admissdo”, deve ser preenchido com 6.

Selecdo ativa? Devera ser informado se a sele¢do de exames é ativa, ou seja, se a selecdo de exames sera utilizada

para gerar programacdo de exames periddicos. Caso seja uma selecdo de exames que ndo é mais utilizada, deixa-la
como inativa.
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Saiba Mais

Observar que o preenchimento dos critérios de selecdo de exames sdo preenchidos por
exames médicos e ndo por grupos de exames.

@ba Mais \

No rhu8710 — Parametros Gerais Medicina Trabalho, hd um parametro que indicard o
ciclo de repeticdo de exames periddicos. As opgdes existentes sdo: “A” — pela data da
admissdo do funciondrio, ou “U” — pela data do ultimo exame periddico. Observar que
este ciclo com estas datas, sera vélido a partir da segunda ocorréncia, ja que a primeira
repeticdo sera feita de acordo com o informado no campo "Intervalo apds Admissao".
Exemplo:

Caso estejam informados os seguintes dados: Intervalo apds Admissdo = 6 meses e Meses
do Ciclo de Intervalo = 12 meses;

Para a opcdo "A" (pela data de admissdo), serd exigida a realizagdo do exame nos meses 6,
12, 24, 36, etc.

Para a opcgdo "U" (pela data do ultimo exame periddico), sera exigida a realizagdo do
K exame nos meses 6, 18, 30, 42, etc.

RHUO0202 - Intervalos Sele¢ao Vacinas

Neste programa sdo cadastrados os critérios de selecdo de exames médicos e/ou vacinas que poderdo ser solicitados
aos pacientes. Ha casos de vacinas que podem ser solicitadas em intervalos intercalados e que se ndao forem
efetuadas dentro da devida caréncia, devera ser reiniciado todo o ciclo novamente, a partir do seu inicio.

Para acessar o programa RHU0202 — INTERVALOS SELECAO VACINAS, acesse o caminho:
Relagdes Humanas
Medicina e seg.trabalho
Exames periddicos
Tabelas

Intervalos sele¢do vacinas

Automaticamente o sistema disponibilizara a seguinte tela:
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0 Logix 10

Producdo | Suprimentos Yendas financeiro | Controladoria Relacies humanas Administracao logix Bi Logistica  Obrigactes fiscais
Folha de pagamenta | Ponto eletrénico Rescisto Férias Cargos saldrios | Flano de posicies Refeitdria Medicina e seq. trabalho | Controle tarefeiras folha LOGIX
Intervalos selecoo vacinas |
c A~
3 + ey ) 3 =
o2& jeoa) o ) M dLxle ?
OPCAD
Tistar_funcion...
Inclusao na tabela SELECAD IMTERVALOD
INTERWALOS DE SELEGAD DE WACINAS
selegéo:
Categoria: j
Limite idade minimo: Maximo:
Unidade funcional:
cargo:
matricula:
Feso:
Exame: j
Meses ciclo Dias caréncia Reiniciar ciclo
[ v
Usudrio: admlog | Empresa: 50 - EHPRESA TESTES LOGIK 10 ¥1002THEW= [ Empresa ]J [ Aplicacdio ]J [ Sair ]J

Principais Campos:

Selecdo: Na inclusdo sera preenchido automaticamente o primeiro nimero vago para indicar qual a selecdo de
intervalos para vacinas, em determinado cddigo de exame médico.

Categoria: Deverd ser informada a categoria salarial do funciondrio a ser utilizada como critério de selecdo de
intervalos para vacinas.

p
Saiba Mais

Este campo ndo é obrigatdrio, sendo somente preenchido, se for um dos critérios de sele¢do

para este exame médico.
. J

( )\
Importante

Essa informacdo tem peso 1 para contagem do peso total do Critério de Sele¢do de Exames.

. J

Limite idade minimo: Devera ser informado o limite de idade minima do funcionario a ser utilizada como critério de
selegdo de intervalos para vacinas.
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p
Saiba Mais

Este campo ndo é obrigatdrio, sendo somente preenchido, se for um dos critérios de sele¢do

para este exame médico.
\ Y,

( )\
Importante

Essa informacdo tem peso 2 para contagem do peso total do Critério de Sele¢do de Exames.

. J

Maximo: Devera ser informado o limite de idade maxima do funcionario a ser utilizada como critério de selecao de
intervalos para vacinas.

Gaiba Mais

Este campo ndo é obrigatdrio, sendo somente preenchido, se for um dos critérios de sele¢do

para este exame médico.
\ Y,

4 N\
Importante

Essa informacdo tem peso 2 para contagem do peso total do Critério de Sele¢do de Exames.

. J

Unidade funcional: Devera ser informada a unidade funcional do funcionario a ser utilizada como critério de sele¢do
de intervalos para vacinas.

p
Saiba Mais

Este campo ndo é obrigatdrio, sendo somente preenchido, se for um dos critérios de sele¢do

para este exame médico.
\ Y,

4 N\
Importante

Essa informacgdo tem peso 4 para contagem do peso total do Critério de Sele¢do de Exames.

. J

Cargo: Devera ser informado o cargo do funciondrio a ser utilizada como critério de sele¢do de intervalos para
vacinas.

p
Saiba Mais

Este campo ndo é obrigatdrio, sendo somente preenchido, se for um dos critérios de sele¢do

para este exame médico.
\ Y,

p
Importante

Essa informacgdo tem peso 8 para contagem do peso total do Critério de Sele¢do de Exames.

\ J/
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Matricula: Devera ser informada a matricula do funciondrio a ser utilizada como critério de sele¢do de intervalos
para vacinas.

G‘aiba Mais )

Este campo ndo é obrigatdrio, sendo somente preenchido, se for um dos critérios de sele¢do

para este exame médico.
\ J

(Importante

Essa informacdo tem peso 16 para contagem do peso total do Critério de Selecdo de

Exames.
N J

Peso: Este campo é a contagem do peso total, conforme os campos que foram preenchidos acima referentes aos
critérios de selecdo de intervalos para vacinas. Este campo ndo precisa ser preenchido, o seu calculo é feito
automaticamente. Quanto maior o peso, menor é a quantidade de funcionarios selecionados para determinada
programacado de exames periddicos.

Ex: Se forem preenchidos os campos Categoria = “H” — Horista e Unidade Funcional = “21100” — Producdo
Acabamento, serd somado o peso 1 equivalente ao critério Categoria + o peso 4 equivalente ao critério Unidade
Funcional; totalizando o Peso = 5.

Exame: Devera ser informado o cddigo do exame médico a que se refere os critérios de selecdo de intervalos para
vacinas. Ao lado aparece a descrigdo do respectivo exame médico, sendo que é cadastrado nos exames médicos
(rhu8080). Abaixo da descricdo do exame médico aparece a descri¢do da referéncia de determinado exame médico,
podendo ou ndo estar preenchida.

Meses ciclo: Deverd ser informado a quantidade de meses de intervalo no qual a vacina deva ser aplicada ou o
exame médico realizado, ou seja, o ciclo em meses para este exame.

Dias caréncia: Devera ser informada a quantidade de dias de caréncia como prazo, para ainda contar como se fosse
desse intervalo do ciclo.

Reiniciar ciclo: Devera ser informado se a selecdo dos intervalos para vacinas neste ciclo deve ser reiniciada. Isto
pode ocorrer caso o funcionario ndo compareca a devida chamada para vacinagdo/exame médico.

Importante

Os ultimos trés campos servem para colocar as informacgdes dos ciclos das vacinas, ou seja,
aqui poderao ser incluidos os ciclos de todas as doses de vacinas, havendo a possibilidade
de serem ou nao reiniciadas as doses a partir da primeira.

Saiba Mais

Observar que o preenchimento dos critérios de selecdo de intervalos para vacinas sdo
preenchidos por exames médicos/vacinas e ndo por grupos de exames.
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2. Programacgao de Exames

2.1. RHU8570 — Programacao Exames

A partir deste programa serdo programados os grupos de exames periddicos ou vacinas, cadastrados de acordo com

todas as tabelas preenchidas neste médulo.
Para acessar o programa RHU8570 — PROGRAMACAO EXAMES, acesse o caminho:
Relagbes Humanas
Medicina e seg.trabalho
Exames periddicos
Exames periddicos - manutengdo

Programacao

Automaticamente o sistema disponibilizara a seguinte tela:
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0 Logix 10

financeiro | Administracao logix Adm produgiio| Logistica | Obrigacbes fiscais | Suprimentos Yendas Controladoria Relagies humanas Bi
Medicina e seq. trabalho Ferias Cargos salarios | Plano de posicoes | Confrole tarefeiros foha |Folha de pagamento | Ponto eletronica Rescisao Refeitaria LOGIX
Progromacao
A~
¥ . \ @ =
o JH R0 a2 s 4 LX) ?
OPCAD
Programar
ExXecuta a PROGRAMACAD DE EXAMES sohre
PROGRAMACAD EXAMES
Grupo: _i
Data referéncia:
Gera reprogramacio exames pendentes?
Tipo programagio: expediente
Abrangéncia apds inicio expediente: minutos
Duragdo atendimento: minutos
Agrupar funcionarios a cada: minutos
[ v
Usudrio: admlog | Empresa: 50 - EMPRESA 50 ORA 34 [ Empresa] [ Aplicagiio] [ Sair ]

Principais Campos:

Grupo: Deverd ser informado o grupo de exames periddicos que se deseja efetuar a programacdo de exames. Ao
lado aparecerd a descricdo do respectivo grupo de exames, sendo que este é cadastrado nos grupos de exames
obrigatédrios (rhu8240).

Data referéncia: Deverd ser informada a data de referéncia para a programacdo de exames, sendo o seu
preenchimento com o formato AAAA-MM (ano-més).

Saiba Mais

A programacdo de exames deverd ser efetuada mensalmente.

Gera reprogramacao exames pendentes? Devera ser informado se devera ser gerada a reprogramacgao de exames
programados e ainda pendentes em meses anteriores a data de referéncia atual informada.

Tipo programacao: Aparecera automaticamente o tipo da programac¢do do grupo de exames, apds o preenchimento
do campo Grupo. Este tipo de programacao pode ser: “I” — No Inicio Expediente, ou “D” — Durante Expediente, ou
“F” — Fora Expediente de acordo com o que foi preenchido nos grupos de exames obrigatérios (rhu8240).

Abrangéncia apos inicio expediente: Aparecerd automaticamente a abrangéncia apds o inicio do expediente (valor
em minutos), apds o preenchimento do campo Grupo. Este campo segue a informacdo do que foi preenchido nos

grupos de exames obrigatdrios (rhug8240).
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Duracdo atendimento: Aparecerda automaticamente a duracdo do atendimento (valor em minutos), apds o
preenchimento do campo Grupo. Este campo segue a informacdo do que foi preenchido nos grupos de exames
obrigatédrios (rhu8240).

Agrupar funciondrios a cada: Aparecera automaticamente o valor para agrupar funciondrios a cada... (valor em
minutos), apds o preenchimento do campo Grupo. Este campo segue a informacdo do que foi preenchido nos grupos
de exames obrigatdrios (rhu8240).

Saiba Mais

Sempre cadastrar as escalas de atendentes no rhu8670 antes de executar a programacao de
exames periddicos através do rhu8570.

2.2. RHU8690 - Consulta Programacao de Exames

A partir deste programa haverd possibilidade de serem efetuadas consultas ou listagens de relatérios da
programacado de exames periddicos efetuados através do rhu8570 (Programacdo de Exames).

Para acessar o programa RHU8690 — CONSULTA PROGRAMACAO DE EXAMES, acesse o caminho:
Relacdes Humanas
Medicina e seg.trabalho
Exames periddicos
Exames periodicos - manutengdo

Consulta programagdo

Automaticamente o sistema disponibilizara a seguinte tela:
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0 Logix 10

Adm produciio Suprimentos Yendas Financeiro | Controladorio | Relagtes humanas  Administracao logix Bi Logistica  Obrigactes fiscais
Folha de pagamenta | Ponto eletranico Rescisao Ferias Cargos salarios | Flano de posicoss Refeitaria Medicina e seq. trabalho | Controle tarefeiras folha LOGIX
Consulta progromacao
A~
+ = | ) % =
NS IR ENENE N YN AR ?
OPCAD
sobre
Consulta a tabela PROGRAMACAD EXAMES
50 CONSULTA PROGRAMAGCAD DE EXAMES
Grupo:
Atendente: ’ Tipo: Automatica
pata: [ing1lsz007 | & |30411/2007 Manual
Horario: as Ambos
Matricula: _i
Realizada:
Tp-Cham—FPrev—Funcionario ituagio—Ramal —Exames
| c
Usudrio: admlog | Empresa: 50 - EHPRESA TESTES LOGIX 10 INFOR [ Empresa] [ Aplicagiio] [ Sair ]

Principais Campos:

Grupo: Podera ser informado como um filtro para limitar a consulta/listagem, o grupo de exames periddicos. Ao lado
aparecera a descricdo do respectivo grupo de exames, sendo que este é cadastrado nos grupos de exames
obrigatédrios (rhu8240).

Atendente: Podera ser informado como um filtro para limitar a consulta/listagem, o atendente responsavel pelo
exame. Ao lado aparecera o nome do respectivo atendente, sendo que este é cadastrado nos atendentes (rhu8170).

Tipo: Podera ser informado como um filtro para limitar a consulta/listagem, o tipo ou origem da programacéo de
exames. As opgdes possiveis sdo: Automatica, Manual ou Ambos.

Data: Poderd ser informado como um filtro para limitar a consulta/listagem, as data de inicio e de término do
periodo das programacgoes de exames.

Horario: Podera ser informado como um filtro para limitar a consulta/listagem, os horarios de inicio e de término do
periodo das programagoes de exames.

Matricula: Podera ser informado como um filtro para limitar a consulta/listagem, a matricula do funcionario. Ao lado
aparecera o nome do respectivo funciondrio, sendo que este é cadastrado nos funcionarios (rhu08300).

Realizado: Podera ser informado como um filtro para limitar a consulta/listagem, o indicador de realizado. As opc&es
possiveis sdo: Exame realizado ou Exame ndo realizado.
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Tp: Aparecerd automaticamente o tipo ou origem da programacao de exames, sendo que pode ser: Automatica (A)
ou Manual (M).

Saiba Mais

Deste campo em diante sdo campos de resultado das consultas efetuadas pelo usuario.

Cham: Aparecerd automaticamente o hordario de chamada do funcionario para comparecimento ao Ambulatério da
Empresa.

Importante

Este horario é o que é usado no cadastro de grupo de exames periddicos (rhu8240) como
agrupamento de chamada.

Prev: Aparecerd automaticamente o horario de previsdo de atendimento do funcionario.

Funciondrio: Aparecera automaticamente a matricula do funciondrio programado. Ao lado aparecera o nome do
respectivo funciondrio, sendo que este é cadastrado nos funcionarios (rhu08300).

Situacdo: Aparecera automaticamente a situacdo do funciondrio programado, sendo que pode ser: “Em Férias” ou
“Afastado”.

Ramal: Aparecera automaticamente o ramal interno do funciondrio programado.

Exames: Aparecerd automaticamente o cédigo do exame médico programado.

2.3. RHU8730 — Manuteng¢ao Programagao - Excegcoes

A partir deste programa havera possibilidade de serem efetuadas manuten¢bes nas programacgdes de exames
periddicos. Estes sdo casos de exce¢des onde poderdo ser efetuadas inclusGes, modificagdes e/ou exclusGes de
chamadas de funcionarios nos respectivos grupos de exames periddicos.

Para acessar o programa RHU8730 — MANUTENCAO PROGRAMACAO - EXCECOES, acesse o caminho:
Rela¢des Humanas
Medicina e seg.trabalho
Exames periddicos
Exames periddicos - manutengdo

Manutengao programacgao — excec¢odes

Automaticamente o sistema disponibilizara a seguinte tela:
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Adm produciio Suprimentos Yendas Financeiro | Controladorio | Relagtes humanas  Administracao logix Bi Logistica  Obrigactes fiscais
Folha de pagamenta | Ponto eletranico Rescisao Ferias Cargos salarios | Flano de posicoss Refeitaria Medicina e seq. trabalho | Controle tarefeiras folha LOGIX
Manutencao programacao - eXcecoes |
A~
] + -y P ¥ ! \‘ =
32w &eo)|a| o x dd): L ?
OPCAD
Inclui uma nowva programagio de exames
PROGRAMACAD DE ExAMES - MANUTENGAD Nimero:
Matricula: _i Realiz:
Grupo: _i
Data prevista:
Hora prevista:
Chamada:
Atendente: _i Tipo:
Exame U1t realiz Data planej sSelegéo
| c
Usudrio: admlog | Empresa: 50 - EHPRESA TESTES LOGIX 10 INFOR [ Empresa] [ Aplicagiio] [ Sair ]

Principais Campos:

Numero: Podera ser informado como um filtro para limitar a consulta para posterior manutenc¢do, o numero da
programacdo do exame periddico.

Matricula: Podera ser informado como um filtro para limitar a consulta para posterior manutencdo, a matricula do
funcionario. Ao lado aparecerd o nome do respectivo funciondrio, sendo que este é cadastrado nos funcionarios
(rhu08300).

Realiz: Aparecera automaticamente o indicador de realizado, sendo que pode ser: S — Realizado ou N — N3o
Realizado.

Grupo: Podera ser informado como um filtro para limitar a consulta para posterior manutencdo, o grupo de exames
periddicos. Ao lado aparecera a descricdo do respectivo grupo de exames, sendo que este é cadastrado nos grupos

de exames obrigatdrios (rhug8240).

Data prevista: Podera ser informado como um filtro para limitar a consulta para posterior manutengao, a data
prevista de realizacdo do grupo de exames periddicos.

Hora prevista: Poderd ser informado como um filtro para limitar a consulta para posterior manutencdo, a hora
prevista de realizacdo do grupo de exames periddicos.

Chamada: Poderda ser informado como um filtro para limitar a consulta para posterior manutencdo, a hora de
chamada do funcionario do grupo de exames periddicos.
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Importante

Este horario é o que é usado no cadastro de grupo de exames periddicos (rhu8240) como
agrupamento de chamada.

Atendente: Podera ser informado como um filtro para limitar a consulta para posterior manutencdo, o atendente
responsavel pelo exame. Ao lado aparecerd o nome do respectivo atendente, sendo que este é cadastrado nos
atendentes (rhu8170).

Tipo: Podera ser informado como um filtro para limitar a consulta para posterior manutencao, o tipo ou origem da
programacdo de exames. As opcGes possiveis sdo: A — Automatica ou M — Manual.

Exame: Aparecera automaticamente o cédigo do exame médico programado. Ao lado aparecera a descricdao do
respectivo exame médico, sendo que este é cadastrado nos exames médicos (rhu8080).

Ult Realiz: Aparecerd automaticamente a data da ultima realizacdo do exame médico para o funcionario.
Data planej: Aparecera automaticamente a data planejada para a realizacdo do exame médico para o funciondrio.

Selecdo: Aparecera automaticamente o nimero da selegao do critério de sele¢do de exames cadastrado no rhu8530
(Critério de Selecdo de Exames) ou no rhu0202 (Intervalos Sele¢do Vacinas).

Saiba Mais

Essa informacgdo é um numero sequencial e € uma informacgdo controlada
automaticamente pelo sistema.

2.4. RHU0189 - Funcionario — Ciclo de Exames

Neste programa sdo cadastradas as datas de inicio dos ciclos dos exames ou vacinas para cada funciondrio.
Para acessar o programa RHU0189 — FUNCIONARIO — CICLO DE EXAMES, acesse o caminho:
Rela¢des Humanas
Medicina e seg.trabalho
Exames periddicos
Exames periddicos - manutengdo

Funcionario — ciclo de exames

Automaticamente o sistema disponibilizara a seguinte tela:
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Adm produgdo | Suprimentos Yendas Financeiro | Controladorio RelagGes humanas Administracao logix Bi Logistica | Dbrigacbes fiscais
Folha de pogamento | Ponta eletronico Rescizao Ferias Cargos salarios | Plano de posicoes Refeitorio Medicing & seq. trabalho | Controle tarefeiros folha LOGIX
Funcionario - ciclo de exames |
~
. T \ % -
o (||| @ ||| &) 2| o ah | d|E LK e ?
OPCAD
Inclui um nowvo item na tabela RHU_FUNCIO_CICLO
FUNCIONARIO - CICLO DE EXAMES
matricula: *
Exame:
Data inicio:
| ¥
Usudrio: admlog | Empresa: 50 - EHPRESA TESTES LOGIX 10 INFOR [ Empresa ] [ Aplicacdo ] [ Sair ]

Principais Campos:

Matricula: Devera ser informado o nimero da matricula do funciondrio para o qual sera incluido o inicio do ciclo de

exames ou de vacinas. Ao lado aparecerda o nome do funciondrio, sendo que é cadastrado em cadastro de
funcionarios (rhu08300).

Exame: Devera ser informado o cddigo do exame médico para o qual deseja-se a informagdo de inicio de ciclo de
exames ou de vacinas. Ao lado aparecerd a descricdo do respectivo exame médico, sendo que é cadastrado nos
exames médicos (rhu8080).

Data inicio: Devera ser informada a data de inicio do ciclo de exames ou de vacinas de um determinado funcionario
e em um determinado exame médico.

Gmportante A

As datas de inicio de ciclo sdo atualizadas automaticamente pela programacao de um
determinado grupo de exame periddico, que pode conter vacinas por exemplo. O programa
que faz esta programacao de grupo de exame periddico é o rhu8570, e o programa onde
sdo cadastrados os intervalos de sele¢do de exames e/ou vacinas é o rhu0202.

N y

3. Relatoérios
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3.1. RHU8700- Grupos Exames Programados — Modelo 1

Este programa serve para listar varios relatérios das programacgfes dos grupos de exames periddicos apds a sua
devida programacao efetuada pelo rhu8570 (Programacdo de Exames Periddicos).

Na opcdo Processar serdo listados 3 tipos de relatdrios:

1 — Relatério seqiiencial com todos os funciondrios programados para os exames periddicos, com quebra por
unidade funcional e turno, para o encaminhamento para cada chefia respectiva.

2 — Relatério com um aviso individual para comparecimento ao ambulatdrio para realizacdo do exame periédico.
Observacao: Neste relatdrio nas ultimas seis linhas poderdo ser cadastradas como texto livre, porém neste caso nao
havera tratamento de campos varidveis, ou seja, somente sera impresso o texto da forma que foi digitado.

O texto livre devera ser cadastrado no rhu2850 (Manutencdo de textos).

E o cédigo do texto deverd ser cadastrado no rhu8710 (Parametros gerais — Medicina do trabalho).

3 — Relatdrio de encaminhamento de autorizacdo de exame médico em alguma instituicdo de saude ou clinica
externa a empresa.

Observacdao: Somente ird emitir este ultimo relatdrio se o exame médico estiver cadastrado com o indicador de
exame externo no rhu8080 (Exames Médicos).

Na opcdo Listar/Etiquetas sera listado o relatério com dados basicos dos funcionarios e grupo de exames periddicos,
para impressdo de etiquetas. Estas poderdo ser anexadas aos dados dos exames dos funcionarios nas respectivas
pastas de documentos ambulatoriais.

Para acessar o programa RHU8700 — RELATORIO GRUPOS EXAMES PROGRAMADOS — MODELO 1, acesse o caminho:
Relagbes Humanas
Medicina e seg.trabalho
Exames periddicos
Exames periddicos - relatérios

Relatdrio grupos exames programados

Automaticamente o sistema disponibilizara a seguinte tela:
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Adm produciio Suprimentos Yendas Financeiro | Controladorio | Relagtes humanas  Administracao logix Bi Logistica  Obrigactes fiscais
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Relatorio grupos exames programados |
c A~
sl A © | @& & | ul| | | 4|E (P o ? s
OPCAD
Listar/Etiguetas
Sobre
Frocessa a extragido dos relatirios de realizagdo de exame periddico
FUNCIOMARIOS PROGRAMADOS PARA REALIZAR ExAME PERIGDICO
Perfodo: até
Lista avisos afastados?
Grupo exames: j
Unidade funcional:
Turno:
Matricula:
[ v
Usudrio: admlog | Empresa: 50 - EHPRESA TESTES LOGIX 10 INFOR [ Empresa ]J [ Aplicacdio ]J [ Sair ]J

Principais Campos:

Periodo - até: Deverdo ser informadas a data inicial e a data final de abrangéncia para a impressao dos relatérios.

Saiba Mais

Este campo é obrigatdrio.

Lista avisos afastados? Deverd ser informado se os avisos de exames periddicos serdo ou ndo listados para os
funcionarios que estdo afastados na data da geracdo deste relatério.

Grupo exames: Devera ser informado o grupo de exames periddicos que se deseja listar os respectivos relatérios dos
exames programados. Ao lado aparecerd a descricdo do respectivo grupo de exames, sendo que este é cadastrado
nos grupos de exames obrigatérios (rhu8240).

Saiba Mais

Este campo é obrigatdrio.

Unidade funcional: Poderd ser informado algum tipo de filtro por unidade funcional dos funcionarios programados.

Saiba Mais

Este campo ndo é obrigatdrio. Caso seja necessario listar todos os funcionarios,

independente da unidade funcional, este campo devera permanecer em branco. Versao 1.0
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Turno: Poderd ser informado algum tipo de filtro por turno dos funcionarios programados.

Saiba Mais

Este campo ndo é obrigatério. Caso seja necessario listar todos os funcionarios,
independente do turno, este campo deverd permanecer em branco.

Matricula: Podera ser informado algum tipo de filtro por matricula dos funcionarios programados.

Saiba Mais

Este campo ndo é obrigatério. Caso seja necessario listar todos os funcionarios,
independente da matricula, este campo deverd permanecer em branco.

3.2. RHU8701 - Grupos Exames Programados — Modelo 2

Este programa serve para listar varios relatérios das programacbes dos grupos de exames periddicos apds a sua
devida programacao efetuada pelo rhu8570 (Programacdo de Exames Periddicos).

Na opcdo Processar serdo listados 3 tipos de relatdrios:

1 — Relatério seqiiencial com todos os funcionarios programados para os exames periddicos, com quebra por
unidade funcional e turno, para o encaminhamento para cada chefia respectiva.

2 — Relatério com um aviso individual para comparecimento ao ambulatério para realizagdo do exame periddico.
Observagao: A diferenga entre o Modelo 1 e o Modelo 2 destes programas de relatérios das programacgdes, é que
neste relatdrio de aviso ndo ha nenhuma impressao de texto livre.

3 — Relatdrio de encaminhamento de autorizagdo de exame médico em alguma instituicdo de saudde ou clinica
externa a empresa.

Observagdao: Somente ira emitir este Ultimo relatdrio se o exame médico estiver cadastrado com o indicador de
exame externo no rhu8080 (Exames Médicos).

Na opcéo Listar/Etiquetas serd listado o relatério com dados basicos dos funcionarios e grupo de exames periddicos,
para impressdo de etiquetas. Estas poderdo ser anexadas aos dados dos exames dos funcionarios nas respectivas
pastas de documentos ambulatoriais.

Para acessar o programa RHU8701 — RELATORIO GRUPOS EXAMES PROGRAMADOS — MODELO 2, acesse o caminho:
Rela¢des Humanas

Medicina e seg.trabalho

Exames periddicos
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Exames periddicos - relatérios

Relatério grupos exames programados

Automaticamente o sistema disponibilizara a seguinte tela:

0 Logix 10

Adm produciio Suprimentos Yendas Financeiro | Controladorio | Relagtes humanas  Administracao logix Bi Logistica  Obrigactes fiscais
Folha de pagamenta | Ponto eletranico Rescisao Ferias Cargos salarios | Flano de posicoss Refeitaria Medicina e seq. trabalho | Controle tarefeiras folha LOGIX
Grupos exames programados - 2 |
A~
sl A © | @& & | ul| | | 4|E (P o ? s
OPCAD
Listar/Etiguetas
Sobre
Frocessa a extragido dos relatirios de realizagdo de exame periddico
FUNCIOMARIOS PROGRAMADOS PARA REALIZAR ExAME PERIGDICO
Perfodo: até
Lista avisos afastados?
Grupo exames: j
Unidade funcional:
Turno:
Matricula:
[ v
Usudrio: admlog | Empresa: 50 - EHPRESA TESTES LOGIX 10 INFOR [ Empresa ]J [ Aplicacdio ]J [ Sair ]J

Principais Campos:

Periodo - até: Deverdo ser informadas a data inicial e a data final de abrangéncia para a impressao dos relatérios.

Saiba Mais

Este campo é obrigatorio.

Lista avisos afastados? Deverd ser informado se os avisos de exames periédicos serdo ou ndo listados para os
funcionadrios que estdo afastados na data da geragao deste relatério.

Grupo exames: Devera ser informado o grupo de exames periddicos que se deseja listar os respectivos relatérios dos

exames programados. Ao lado aparecerd a descricao do respectivo grupo de exames, sendo que este é cadastrado
nos grupos de exames obrigatérios (rhu8240).
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Saiba Mais

Este campo é obrigatorio.

Unidade funcional: Poderd ser informado algum tipo de filtro por unidade funcional dos funcionarios programados.

Saiba Mais

Este campo ndo é obrigatdrio. Caso seja necessario listar todos os funcionarios,
independente da unidade funcional, este campo devera permanecer em branco.

Turno: Podera ser informado algum tipo de filtro por turno dos funcionarios programados.

independente do turno, este campo deverd permanecer em branco.

Matricula: Podera ser informado algum tipo de filtro por matricula dos funcionarios programados.

Saiba Mais

Este campo ndo é obrigatério. Caso seja necessario listar todos os funciondrios,

Saiba Mais
Este campo ndo é obrigatério. Caso seja necessario listar todos os funcionarios,
independente da matricula, este campo devera permanecer em branco. J

3.3. RHU8720 — Exames Periédicos do Funcionario

Este programa serve para listar os resultados dos exames de funcionarios, sejam periddicos ou ndo, com suas
respectivas datas de realizagdo.

Para acessar o programa RHU8720 — EXAMES PERIODICOS DO FUNCIONARIO, acesse o caminho:
Relagdes Humanas
Medicina e seg.trabalho
Exames periddicos
Exames periddicos - relatérios

Exames periddicos do funcionario

Automaticamente o sistema disponibilizara a seguinte tela:
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Adm produciio Suprimentos Yendas Financeiro | Controladorio | Relagtes humanas  Administracao logix Bi Logistica  Obrigactes fiscais
Folha de pugumento_ Ponto eletronica | Rescisao | Ferias Cargos salarios | Plano de posicoes_ Refeitaria | Medicina & seq. trubulho_ Controle tarefeiros Folhu_ LOGIX
Exames periodicos do funcionario |
NEIN RN R EIE O Es I EI S e :
Frocessa a extragido do quadro geral dos exames do funcionario
QUADRD GERAL EXAMES FUNCIONARIO
perfodo de: até
Somente exames periddicos?
Matricula: j
| v
Usudrio: admlog | Empresa: 50 - EHPRESA TESTES LOGIX 10 INFOR [ Empresa ]J [ Aplicacdio ]J [ Sair ]J

Principais Campos:

Periodo de - até: Deverdo ser informadas a data inicial e a data final de abrangéncia para a impressdo do relatério.

Saiba Mais

Estes campos ndo sdo obrigatdrios. Caso seja necessario listar todos os exames efetuados
dos funciondrios, independente de datas, estes campos deverdo permanecer em branco.

Somente exames periddicos? Devera ser informado se deseja imprimir somente os exames periddicos dos

funcionarios, ou todos os exames efetuados na ficha médica.

Matricula: Devera ser informada a matricula do funcionario, para a qual se deseja a impressdo do quadro geral de

exames efetuados.

Saiba Mais

Este campo é obrigatorio.

3.4. RHU8790 - Funcionarios que nao Compareceram ao Exame Periddico
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Este programa serve para listar um relatério para identificacdo dos funciondrios para os quais houve a programacao
de exames periddicos, porém estes ndo compareceram ao ambulatdrio da empresa, ou na instituicdo de saude
(clinica, laboratério) externa a empresa, para a devida realizacdo dos exames programados.

Observacdo: Este programa tem a quebra de pagina por unidade funcional e turno, para o encaminhamento para
cada chefia respectiva.

Para acessar o programa RHU8790 — FUNCIONARIOS QUE NAO COMPARECERAM AO EXAME PERIODICO, acesse o
caminho:
Relagdes Humanas

Medicina e seg.trabalho
Exames periédicos
Exames periddicos - relatérios

Funciondrios ndo compareceram

Automaticamente o sistema disponibilizard a seguinte tela:

0 Logix 10

Adm produl;ﬁo_ Suprimenlos_ Yendas | Financeiro _Eonlroludoriu_ Relactes humunus_ RAdministracao Iogix_ Bi | Logistica _l]hrigul;ﬁes {iscuis_
Folha de pugumento_ Ponto eletronica | Rescisao | Ferias Cargos salarios | Flano de posicoes_ Refeitaria | Medicing e seq. trubulho_ Caontrole tarefeiros Folhu_ LOGIX
Funcionarios noo compareceram |
JolnBEelelaleln@aaxi /e .
Frocessa a extragido do relatario
FUNCIOMARIOS QUE NAD COMPARECERAM AD EXAME PERIGDICO
Ferfiodo de:
até
Grupo exames: j
unid funcional:
Turno:
Matricula:
| v
Usudrio: admlog | Empresa: 50 - EHPRESA TESTES LOGIX 10 INFOR [ Empresa ] [ Aplicacdio ] [ Sair ]

Principais Campos:

Periodo de: Devera ser informada a data inicial de abrangéncia para a impressdo do relatério.
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Saiba Mais

Este campo é obrigatdrio.

até: Devera ser informada a data final de abrangéncia para a impressao do relatério.

Saiba Mais

Este campo é obrigatorio.

Grupo exames: Deverda ser informado o grupo de exames periddicos que se deseja listar o respectivo relatério de
funcionarios que ndo compareceram aos exames programados. Ao lado aparecera a descricdo do respectivo grupo

de exames, sendo que este é cadastrado nos grupos de exames obrigatdrios (rhu8240).

Saiba Mais

Este campo é obrigatorio.

Unid funcional: Podera ser informado algum tipo de filtro por unidade funcional dos funcionarios.

Saiba Mais

Este campo ndo é obrigatdrio. Caso seja necessario listar todos os funcionarios,
independente da unidade funcional, este campo deverd permanecer em branco.

Turno: Poderd ser informado algum tipo de filtro por turno dos funcionarios.

Saiba Mais

Este campo ndo é obrigatdrio. Caso seja necessario listar todos os funcionarios,
independente do turno, este campo devera permanecer em branco.

Matricula: Poderd ser informado algum tipo de filtro por matricula dos funcionarios.

Saiba Mais

Este campo ndo é obrigatdrio. Caso seja necessario listar todos os funcionarios,
independente da matricula, este campo devera permanecer em branco.

3.5. RHU8800 — Resumo Situag¢ao Exames Periddicos
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Este programa serve para listar um resumo da situacdo dos exames periddicos. Aparecerd a quantidade dos exames
programados, dos exames que estdo em atraso, e dos exames que foram efetivamente realizados, todos com suas
respectivas totalizacGes.

Para acessar o programa RHU8800 — RESUMO SITUACAO EXAMES PERIODICOS, acesse o caminho:
Relagbes Humanas
Medicina e seg.trabalho
Exames periédicos
Exames periddicos - relatérios

Resumo situacdo exames periddicos

Automaticamente o sistema disponibilizard a seguinte tela:

& Logix 10

Adm produl;ﬁo_ Suprimenlos_ Yendas | Financeiro | Eonlroludoriu_ Relacies humunus_ Administracao Iogix_ Bi | Logistica | Obrigacies fiscuis_
Folha de pugumento_ Ponto elefronico | Rescizao | Ferias Cargos salarios | Flano de posicoes_ Refeitorio | Medicing & seq. trubulho_ Cantrole tarefeiros Folhu_ LOGIX
Resumo situacao exames periodicos |
JelnEeloleleln@afalxlil:]® -
Frocessa a extragdo do relatirio
RESUMO DA SITUAGCAD DOS EXAMES PERIODICOS
Feriodo de:
até
GrUpD exames: _i
unid funcional:
Turno:
Matricula:
| v
Usudrio: admlog | Empresa: 50 - EHPRESA TESTES LOGIX 10 INFOR [ Empresa ]J [ Aplicacdo ]J [ Sair ]J

Principais Campos:

Periodo de: Devera ser informada a data inicial de abrangéncia para a impressdo do relatério.
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Saiba Mais

Este campo é obrigatorio.

até: Devera ser informada a data final de abrangéncia para a impressao do relatério.

Saiba Mais

Este campo é obrigatorio.

Grupo exames: Deverd ser informado o grupo de exames periddicos que se deseja listar o respectivo resumo da
situacdo periddico. Ao lado aparecera a descrigdo do respectivo grupo de exames, sendo que este é cadastrado nos

grupos de exames obrigatdrios (rhu8240).

Saiba Mais

Este campo é obrigatorio.

Unid funcional: Podera ser informado algum tipo de filtro por unidade funcional dos funcionarios.

Saiba Mais

Este campo ndo é obrigatdrio. Caso seja necessario listar todos os funcionarios,
independente da unidade funcional, este campo deverd permanecer em branco.

Turno: Poderd ser informado algum tipo de filtro por turno dos funcionarios.

Saiba Mais

Este campo ndo é obrigatdrio. Caso seja necessario listar todos os funcionarios,
independente do turno, este campo devera permanecer em branco.

Matricula: Poderd ser informado algum tipo de filtro por matricula dos funcionarios.

Saiba Mais

Este campo ndo é obrigatdrio. Caso seja necessario listar todos os funcionarios,
independente da matricula, este campo devera permanecer em branco.

Atividades
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1) Ao iniciar os atendimentos de chamadas de programacdes de exames periédicos no ambulatério de uma
empresa, os atendentes (enfermeiros, médicos, fonoaudiélogos, etc) percebem que ha muitos atrasos dos
funciondrios para se apresentarem para a realizagdo dos exames.

Como proceder nessa situagdo?

Ha a possibilidade de efetuar os agrupamentos de chamadas de mais de um funciondrio, num mesmo hordario para
sua apresentacdo no Ambulatdrio, no Grupo de exames obrigatérios (rhu8240). Dessa forma um ou mais
funciondrios estardo se apresentando num mesmo horario, sendo que o funcionario que chegar primeiro podera
efetuar o atendimento de exame periddico primeiramente, e assim por diante, evitando que os atendentes do
ambulatdrio atrasem as respectivas escalas de atendimento do dia.

) Logix 10

Adm produciio | Suprimentos Vendas Financeiro Controladoria Relagbes humanas  Administracao logix Bi Logistica | Dbrigagbes fiscais
" . : . . - ’ ; LOGIX
Folha de pogamenta|  Ponto eletronico Rescisoo Ferias Cargos salarios | Plano de posicoes Refeitorio Medicing & seg. trabalho | Controle tarefeiros folha
Grupo de exames obrigatorios |
c S
2 + & =
ol R|e|o|a o) dd| i lLee ?
QPCAD
Inclusao na tabela GRUPD DE ExAMES OBRIGATORIOS
GRUPO EXAMES OBRIGATORIOS
Grupo:
Denominagéo:
Tipo programacio: No inicio do expediente
Durante o expediente
Fora do expediente

Abrangéncia apds inicio expediente:

Duragio atendimento:

Agrupar para chamada:
| v
Usudrio: admlog | Empresa: 50 - EMPRESA TESTES LOGIX 10 INFOR [ Empresa ]J [ Aplicacio ]J [ Sair ]J
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2) Ao efetuar uma determinada programacdao de exames periddicos, percebeu-se que os funciondrios em
hordrios noturnos ndo estavam sendo programados.

Como proceder nesse caso?

Deve-se lembrar que na escala de atendentes do ambulatdrio provavelmente somente foram cadastrados em
horarios comerciais.

Desta forma serd necessario o preenchimento do Grupo de Exames — Escala Atendimento Alternativo (rhu8750).
Neste programa sao incluidos os horarios de atendimentos dos atendentes do ambulatério para os respectivos
hordrios de expediente destes funciondarios.

Observar que os horarios de atendimento podem ser preenchidos com maior flexibilidade para estes funcionarios,
evitando-os chamar em hordrios que supostamente estejam repousando.

) Logix 10

Adm produciio | Suprimentos Yendas Financeiro  Controladoria Relagbes humanas  Administracao logix Bi Logistica | Obrigacbes fiscais
Folha de pogamenta|  Ponto eletronico Rescisoo Ferias Cargos salarios | Plano de posicoes Refeitorio Medicing & seg. trabalho | Controle tarefeiros folha LOGIX
Grupn de exomessescala alternativa |
»
. T e ) - £
PSR ASIE- - RENRENE L I SR AR S ?
QPCAD
Inclui nowo item GRUPD EXAMES - ESCALA ALTERNATIVA
GRUPD DE EXAMES - ESCALA ATENDIMENWTD ALTERNATIVO
Grupo: _i
Expediente Atendimento
Inicio  Fim Inicio Fim
| Y
Usudrio: admlog | Empresa: 50 - EMPRESA TESTES LOGIX 10 INFOR [ Empresa ] [ Aplicacdo ] [ Sair ]

Exame Periddico: No tocante a avaliagdo médico-ocupacional dos trabalhadores convém destacar que a NR-07:
PCMSO prevé a modalidade de Exame Periddico, a ser realizado nos seguintes intervalos minimos de tempo:
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1) Para trabalhadores expostos a riscos ou situagbes de trabalho que impliguem o desencadeamento ou
agravamento de doenca ocupacional, ou ainda, para aqueles que sejam portadores de doencas cronicas, os exames
deverao ser repetidos:

1.1) Anualmente, ou a intervalos menores, a critério do médico encarregado, ou se notificado pelo médico auditor-
fiscal do trabalho, ou ainda, como resultado de negociagao coletiva de trabalho;

1.2) De acordo com a periodicidade especificada no Anexo 06: Trabalhos sob Pressdes Hiperbdricas da NR-15:
Atividades e Operacdes Insalubres.

2) Para os demais trabalhadores:
2.1) Anualmente, quando menores de dezoito e maiores de quarenta e cinco anos de idade;
2.2) A cada dois anos, para os trabalhadores entre dezoito anos e quarenta e cinco anos de idade.

Os dados obtidos nos exames médicos, incluindo avaliacdo clinica e exames complementares, as conclusées e as
medidas aplicadas deverdo ser registrados em prontuario clinico individual, que ficard sob a responsabilidade do

médico-coordenador do PCMSO — Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional.

Atendente: S3o os profissionais da saude que estardo efetuando os diversos atendimentos ambulatoriais, como por
exemplo: enfermeiros, médicos, fonoaudiélogos, oftalmologistas, etc.
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