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1. Objetivos

Este documento tem como objetivo auxiliar os usuarios do escritério Koury Lopes

Advogados a realizar o processo de exportacdo DIRF no SISJURI V11.

2. Procedimentos SISJURI V11

Este tdpico apresenta os procedimentos e cadastros necessarios para a geragao

e exportacao do arquivo DIRF no SISJURI V11.
2.1. Vinculos DIRF no fornecedor

e Paravincular os cddigos de retencdo (Dado do governo) com os codigos
de impostos (Dado do SISJURI), siga o processo abaixo:

o Acesse 0 médulo BCS Cadastro.
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o Cliqgue no menu “Financeiro” da barra superior e depois a opcao

Fornecedor/Favorecido.
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o Informe o codigo ou nome do fornecedor e clique localizar. Em

seguida cligue no fornecedor desejado.
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o No cadastro do fornecedor escolhido, clique na aba “Vinculo DIRF”.
o Escolha o e o0 codigo do valor agregado

(Impostos). Depois clique em “Salvar”.
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2.2. Cadastro de codigos de retencéao

e Para consultar e incluir os coédigos de retencado conforme o cadastro do

governo, siga o processo abaixo:
o Acesse o modulo BCS Cadastro.
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o Clique no menu “Financeiro” e depois a opc¢ao “Retencao DIRF”.
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o Cliqgue no botdo “Localizar” para que 0s registros aparecam ou
clique em “Incluir” para inserir um novo registro (Sempre conforme

as informacdes do governo federal)
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o Na tela de inclusao, informe o codigo e a descricdo conforme 0s
dados disponibilizados pelo governo federal e depois clique em

Salvar. (Os codigos utilizados pelo escritorio, atualmente, ja estéo
cadastrados para uso. Com isso, s sera necessario incluir novos caso o
governo altere os codigos e descri¢cfes vigentes ou 0 escritério comece a
trabalhar com um fornecedor que possui uma retencdo que ainda foi

cadastrada no sistema.).
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2.3. Cadastro do profissional

e No processo de geracdo do arquivo DIRF serad necessario utilizar o
cadastro de profissionais e existem algumas informacdes obrigatorias
para que a importacdo seja aceita pelo site do governo. Os campos do
cadastro do profissional a seguir devem ser preenchidos exatamente no
padrao informado aqui:

o Acesse 0 moédulo BCS Cadastro.
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o Cliqgue no menu “Faturamento”, depois a op¢ao “Profissionais” e a

sub-opcao geracao “Profissional”.
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o Clique em localizar e selecione o profissional a ser utilizado no

processo de exportacdo da DIRF. (Este processo esta no topico 2.4

deste documento).
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o Cliqgue em detalhes e verifique os campos: “CPF”, que deve ser
preenchido com dados veridicos; “Telefone” e “Celular”’, que devem
seguir a formatacdo “DDD-9999-9999” e “DDD-99999-9999”
respectivamente, sem espacos(Ndo é obrigatério preencher os dois
nuameros, apenas celular ou telefone ja sera aceito); , que deve

ser preenchido na formatacao padrdo de e-mail. (Caso um ou mais

campos citados ndo estejam preenchidos ou incorretos, havera falha na

importacéo do arquivo DIRF no portal do governo)

Codigo Sigla Apelido I Criar conta
[ | [~ Paiticipa da dishibuigdo
I Rewvisor de Faturamento

MHome dao Profissional [ RealelApiovacaa s
||.-’-'l.IE$$andra Albregard [ Fiatein de Faturas?

E scribdrio Grupo Juridica Cateqoria [v Rateio de Despezas?
(530 Pauo ~|[SOCETARID - ][ESTA Estagidio v ||¥ Téenica?

CPF 048 Chapa e

|446.437 (4563 [ | £ Sm & Nao
Data Entrada Data Saida

||D4f|32,n'2mg J“?DHDE:’EDEE J Horas p/ dia 0. Hierarg.
: : |

Comizsdo Faturamento

Enderegol

Tipa de Logr. Logradoura

Rua-2 - I |F|ua Femandes Moreira

Mimero Complemento Clazz. do Bairro Bairo

|582 |.~'-‘«ptn. 1 - | |Chéu:ara Santa Antonio

Cep Paisz Estado Cidade

047716001 |Brasi-BR v | |S%0Paulo- SF + | |50 Paulo |
Enderecol
Teletone I Telefone2 Fax Fax2
|011-2503-8598 S [ |55.549.296-5

Ernail Utilizazia BCSJuridico

|011-97344-4363 |aalbregard@klalaw.com.br | Ambas |

2.4. Geracao/Exportacao da DIRF

e Para gerar o arquivo DIRF e exportar, siga o processo abaixo:
o Antes de iniciar este processo, certifique-se que 0s processos anteriores

foram realizados e validados.

o Acesse o0 moédulo BCS Contabilidade.
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o Selecione no menu “Moédulo” e a opcéo “Geracao DIRF”.
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Selecione a empresa declarante no campo “Declarante”, defina o
nome do arquivo no campo “Arquivo”, informe o ano atual (Ano da
entrega) no campo “Ano-Calendario”, preencha o ano anterior(Ano
de referéncia) no campo “Ano-Referéncia”, selecione o profissional
perante o CNPJ e o profissional do preenchimento, nos campos

e ,
respectivamente. (Ambos podem ser preenchidos com o mesmo

profissional e os demais campos néo precisam de alteracéo)
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o Clique em executar e escolha o diretdrio para salvar o arquivo.
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o ApoOs realizar todos estes passos, o0 arquivo de importagéo da DIRF

estara pronto para uso, no diretério designado.
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