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Procedimento de acesso Outubro/2022

Zimbra Mail

TODOS OS DIREITOS RESERVADOS



,// Clique em Arquivo (no canto superior esquerdo)

1 — Acessar o Webmail referente ao seu dominio, por exemplo, se o seu e-mail for
seunome@totvspartners.com.br acesse o endereco: https://webmail.totvspartners.com.br

1. —Natelalogin preencha conforme a imagem abaixo:

2. —Utilizar o usuario e senha do Active Directory (AD) @ zimbrq'!

A SYNACOR PRODUCT

Usemame: Seu endereco de e-mail .
Clique para
Password: sua senha enfrar

B stay signed in
Version: Default bd What's This?



https://webmail.totvspartners.com.br/

/

Ao acessar o e-mail as telas abaixo estarao disponiveis:

Tarefas Preferéncias

¥ Pastas de e-mail Classificado por: Data T
& Entrada
B Enviadas
2 Rascunhos -
3 spam

T Lixeirs

Buscas

Marcadores
¥ Zimlet
@ Arquivar
@ WebEx
Y Vahoo! Emsticons

¥ Pastas de e-mail Classif

ﬂ Mova pasta [nf]

omao lidas

[=1)
™
[=1]

g Compartilhar pasta
@ P P
-g Li PMowver
Apagar
Bust Renomear a pasta
Mar Editar propriedades
[ Abrir em uma aba
Expandir tudo

B Argowen

Nao foi encontrado nenhum resultado.

Caixa de entrada — Caixa de entrada principal

o 0O O O O O O O O

Nova pasta — Criar pasta para organizagao;

Marcar todas como lida;

Esvaziar pasta;

Compartilhar pasta com outro usuario;

Mover pasta / e-mail para outro lugar;

Apagar;

Renomear a pasta;

Editar propriedades;

Abrir em uma nova aba — Abrir em outra guia do navegador;



, // 2.2 — Contatos

E-mail Agenda  Tarefas Preferéncias

Novo contato

v Lista de contatos \

[ All 123 A4, ] C D

E Contatos

Criar novo contato ‘

E_E, Contatos que receberam e-mi . )
Mao foi encontrado nenhum resulta

E Listas de distribuicdo Contatos por ordem
g Lixeirs alfabetica
Buscas
Marcadores
v Zimlet

8 Arguivar
@ WebEx

Y Yahoo! Emoticons



/ 2.3 - Agenda

E-mail Contatos Tarefas Preferéncias

- = @] | Hoe 4 [2/10- /10| mp Dia || Semanausil || Semana || ns || Lissa
¥ Agendas 2022 Seg, 3 de Out Ter, 4 de Out Qua, 5 d= Out Qui, 6 de Out * Sex, 7 de Out
[#] 1 agends Alterar visualizag3o por periodo
W Lowirz .
Buscas
00:00
Marcadores
¥ Zimlet 10:00
B Arquivar
@ v 1100
Y Yshoo! Ematicons 1200
E )
1400
Dois cligues na agenda para
1500 : .
-, I/ abrir o assistente de agendamento
M4 cuwmodezzz o+ w00
1 17.00
&
15 1200




//,

2.3.1 —Tela de agendamento

Compromisso do QuickAdd

"Azzumtor | Assurto

Local: | Local

Exibigdor (] Qcupade * | Marcar como:
Agenss

Hora inicial: | 351002022

Hora final: | 3/10v2022

© 2 horz que selecionou para este compromisso
25t3 no paszado.

.

Lembrete | 5 minutos antes -

Maiz detalhes.




3 — Tarefas

E-mail Contatos Agenda Preferéncias

¥ Listas de tarefas Classificado por: Data =
H Tarefas - Cionar uma rowa tarefa
o [2) Mova lista de tarefas
tj’ Lboeira
Recamregar
Buscas (] Compartilnar lista de tarsfas Lo ononteado nenhum resultado.
Marcadores Apagar
v Zimlet Renomesr 3 pasta
Imie
Editar propriedades
% Arquivar

@ Wb

¥ Yahoo! Emoticons



// 4 — Preferéncias
Configuragdes gerais — assinaturas, filtros, regras, etc..

E-mail Contatos Tarefas Preferéncias

| Sahvar || Cancelar | | Diesfazer alteracdes |

B cona see

& E-mail Cliente padréo: @ Avancado [Ajax)
" Filtros () Padr3o (HTML)
[ Assinaturas

&5 Fora do escritério Aparéncia

& Enderscos confidveis

| e
& Contatos
™ Agenda Forte:

& Compartihamento Exibir tamanho da fonte: [ Normal ~ |
{1 MNetificagdes Imprimir tamanho da fonbe:

% Importar / Exportar

[&] Awslhos I Fuso horirio e idioma
B zZimle
Fuso hordrio: | GMT -03:00 Brasilia

Idioma: | Portugués (Brasil) - portugués [Brasil) - |

Escrever direcao: | Esquerda para dirsita « | [ Mostrar botdes de dirscds ns barra de ferame




/)

OBRIGADO

TI - INFRAESTRUTURA

e  Tecnologia + Conhecimento sao nosso DNA.

° O sucesso do cliente € 0 nosso sucesso.
e Valorizamos gente boa que € boa gente.

@ totvs.com ® totvs.store
O @totvs @totvs
o [totvs @ company/totvs

#SOMOSTOTVERS


mailto:ti@totvs.com.br

