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CADASTROS 
ESSENCIAIS 



Turno de 
Trabalho/Tabela de 
Horário Padrão/Regra 
de Apontamento

2

AGENDA

Eventos/Tipos de 
Horas Extras

Período de 
Apontamento

Cadastro de Relógio

Troca de Turno

Dúvidas
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Período de Apontamento

01



Período de Apontamento 4

Período x Rotinas SIGAPON

Compartilhamento da
tabela SPO

MV_PAPONTA e 
MV_PONMES

Botão “Incluir”

Diferença entre 
Dia Inicial/Final 
e Período
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Turno de Trabalho/Tabela de 
Horário Padrão/Regra de 
Apontamento
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Turno de Trabalho 6

Horário Noturno

Turno Opcional



Tabela de Horário Padrão 7

Limite Inferior e 
Superior

Dias Não 
Trabalhados

1ª Saída Intervalo



Regra de Apontamento 8

Pagamentos/Descontos

Prorrogação de 
Adicional Noturno



Regra de Apontamento 9

Tolerâncias



Regra de Apontamento 10

Horário Fixo/Móvel



Regra de Apontamento 11

Marcações Automáticas



Regra de Apontamento 12

Considera Marcação

Prorrogação do Adicional 
Noturno
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Eventos/Tipos de Horas 
Extras

03



Eventos 14

IDs de Ponto

Evento para BH ou Folha



Tipos de Horas Extras 15

08 Tipos de Horas Extras

Escalonamento de HE

Eventos
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Cadastro de Relógio

04



Cadastro de Relógio 17

Cadastro de 
REP/Refeitório/
Clock In/Suricato

Portarias

Pré Leitura



18

Troca de Turno

05



Troca de Turno 19

Montagem de Calendário

Fechamento Mensal

Alteração Cadastro do 
Funcionário
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Dúvidas



OBRIGADO

• Tecnologia + Conhecimento são nosso DNA.

• O sucesso do cliente é o nosso sucesso.

• Valorizamos gente boa que é boa gente.

#SOMOSTOTVERS

totvs.com

@totvs

/totvs company/totvs

totvs.store

@totvs

Área
Contato

E-mail TOTVS

Laís Ávila
Suporte Protheus RH - Ponto Eletrônico


