Comunicado

Produto - Ponto Eletronico - versdo P10 Pais - BRASIL
Data : 16/12/2009

A TOTVS S.A,, na condicdo de desenvolvedora e provedora do sistema empresarial Microsiga, vem divulgar
aos seus clientes o escopo de atuacdo para adequacdo do sistema SIGAPON, a Portaria MTE n°® 1.510, que
determina as regras gerais para registro eletrénico de ponto e a utilizacdo do Sistema de Registro Eletrénico de
Ponto (SREP).

Introducéo: Registro Eletrénico de Ponto e a utilizacdo do Sistema de Registro Eletronico de Ponto

Sistema de Registro Eletrdnico de Ponto (SREP) € o conjunto de equipamentos e programas informatizados
destinado a anotacdo por meio eletrénico da entrada e saida dos trabalhadores das empresas.

Alcance Legal

O estabelecimento que mantiver mais de 10 (dez) empregados deverd efetuar a anotagdo da hora de entrada e
de saida, em registro manual, mecanico ou eletrénico.

Neste sentido, prevé a Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT):
Art. 74. - O horéario do trabalho constard de quadro,organizado conforme modelo expedido pelo Ministro doTrabalho e
afixado em lugar bem visivel. Esse quadro sera discriminativo no caso de ndo ser o horario Unico para todos os
empregados de uma mesma se¢&o ou turma.

(--)

§ 2° - Para os estabelecimentos de mais de dez trabalhadores sera obrigatdria a anotacéo da hora de entrada e de saida,
em registro manual, mecanico ou eletrénico, conforme instrugfes a serem expedidas pelo Ministério do Trabalho,
devendo haver pré-assinalacéo do periodo de repouso.

()

Neste contexto, foi divulgada a Portaria MTE n°® 1.510, que determina as regras gerais para registro eletrénico
de ponto e a utilizacdo do Sistema de Registro Eletrénico de Ponto (SREP).
As determinacdes a seguir devem ser observadas por todos os empregadores que utilizam registro eletrénico

de ponto.

Programa de Tratamento de Registro de Ponto -> SIGAPON/PROTHEUS

Utilizando as definicdes da Portaria - "Programa de Tratamento de Registro de Ponto" € o conjunto de rotinas
informatizadas que tem por funcdo tratar os dados relativos a marcacdo dos horarios de entrada e saida,
originérios exclusivamente do AFD, gerando o relatério "Espelho de Ponto Eletrdnico”, de acordo com o anexo
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Il da Portaria MTE n°® 1.510/2009, o Arquivo Fonte de Dados Tratados (AFDT) e Arquivo de Controle de
Jornada para Efeitos Fiscais (ACJEF), de acordo com o Anexo | da referida Portaria.

A funcdo de tratamento dos dados se limitara a acrescentar informacbes para complementar eventuais
omissdes no registro de ponto ou indicar marcacfes indevidas.

Procedimentos para Implementacao

Para o atendimento das exigéncias da referida Portaria sugerimos a execucao dos passos abaixo relacionados:

1° Passo: Efetuar a atualizacdo do Protheus utilizando o patch (09-12-11-sigapon portaria-mte1510) que
encontra-se liberado no Portal do Cliente. E imprescindivel a leitura do Boletim Técnico.

2° Passo: Efetuar ajustes nos cadastros do SIGAPON seguindo orienta¢des do Boletim (PON - Adequacéo do
Ponto Eletrénico a Portaria MTE n° 1.510.pdf)

3° Passo: Solicitar junto a TOTVS o “Atestado Técnico e termo de responsabilidade”. Para tanto, encaminhar
para (julianaf@totvs.com.br) e-mail preenchendo as seguintes informacdes:

Produto TOTVS SIGAPON - PROTHEUS

Razao Social

CNPJ

Endereco

Bairro

CEP

Cidade

Nome completo do responsavel pelo ponto na empresa

CPF do responsavel

U Importante:

As informacgdes acima deverdo ser repetidas para todas as unidades e filiais da empresa que
utilizam o moédulo SIGAPON para controle do ponto.

4° Passo: Efetuar o cadastro junto ao MTE, instrucdes detalhadas na segunda parte deste Comunicado
“Instrucdes CAREP”
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Instrucoes CAREP

Cadastro da Empresa junto ao Ministério do Trabalho para atender item previsto no Art.20 da Port.1.510:

(..

Art. 20. O empregador usuario do Sistema de Registro Eletrdnico de Ponto devera se cadastrar no MTE
via internet informando seus dados, equipamentos e softwares utilizados.

(..

1. Acesse o site oficial do MTE (http://www.mte.gov.br/pontoeletronico/default.asp) e selecione o item
Empregadores (Cadastramento)

2. Para o primeiro acesso efetue o cadastro

— CAREP - Cadastro de Sistema de Registro Eletrénico de Ponto - Windows Internet Explorer - X
- d: d d letrd d d | R [m]
E hkkp: j w2, mte gov. brisistemas/carepefloginflogin, asp# _'J
& Ministério do Trabalho e Emprego [+]
CAREP - Cadastro de Sistema de Registro de Ponto Eletrénico
r Legin:
CAREP -~ —
Senha:
Acessar
¢Crimeiro acesso
Esqueceu sua senha?
Melhar visualizado em 1280 x 1024
[l ] DI
[ [ [ [ meermet [® 0% -
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3. Para liberac&o de senha seréd necessario preencher cadastro, onde seréo solicitados

= MTE - CAREP - Windows Internet Explorer |
Ef-" mte.gov.be <1s s il i - T

F2X Ministério do Trabalho e Emprego

CAREP - Cadastro de Sistema de Registro de Ponto Eletrénico

Para solicitar sua senha voceé precisa informar os seguintes dados:
*CPF:
Home:
*CNPJ da Empresa:

Razao Social:

*CPF do Responsavel da Empresa;
*Data de abertura da Empresa:
*Email: |
*Senha: | Minimo de 6 e médximo de 8 caracteres

*Digite a senha novamente:

* Campos Obrigatorios

 Confirmar H I.n:npm'

& Internet fa v Riosw ~
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4. Apo6s o cadastramento, a empresa devera selecionar a op¢ao atualizar cadastro, e confirmar as informacfes
conforme a tela abaixo:

= MTF - CAREP - Windows Internet Fxplorer

degubo  Ediar Edbir  Pavorkos  Ferramentas  Ajuds

o] ri?.‘ #5151 | O Live seardr ..oi'}

o Favorkos 55 @) Sies Sugeridos = 8] Galeria doWeb Slice =

| - Coner [ Epov B ) mh v Radne v Ssgrarga s Ferraents - e

E=R Ministeria do Trabalha ¢ Emprega

TAREF - Cobemmlyry sl Smtemye o = Reglyit che Fynrin Cleom oy

5) Cadastro de Sistema de Registro Eletrénice de Ponto
Empres; >» Alterar
* CHPY:

Razde Social

Home Fantasla:

Dpcoes de Usud rio I

Enderago
salr do CAREP |
Bairro CEB;
Usuana logado,
JOBE WALDOCIR CASAROTTC
Murnicipio: UF:
* Telefone: | FAX: | =
* E-mazl:

Endereqo WEB

0w AFUE SE O ENOereco DAra Corres porcdncia for dferente 0o descnio acima

) Fabnicacdo Pripna (& Fabncagio Tercoiros

Fabricante do Programa

@ Irtorn=t £y v W 00PL -
]
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5. Logo abaixo da confirmacéo do cadastro aparecerdo as op¢fes para cadastrar a empresa fornecedora e o

sistema utilizado para apuragao do ponto eletrénico dos funcionarios. Para tanto deverao ser selecionadas
as opc¢des conforme exemplo:

{= MTE . CARE? - Windows Internet Explorer

O v [ ntn g b b nbei

I itk m A W] [ || | 52 1o e

|1.$i' 1=
Arouive Edbtar Exbee Favontos Feramentas Ajoda
i Fawnibos | ol | Sitessugeridos v | Gaena do Wish Sice v
| BB MTE - CaREP = fi » B} O mh -+ eignas Sequranca s Ferramemtaz - e
I
Enderego WEB: EI
[7] margue s o enderego para corresponddncia for diferente do descrite acima
O Fabncagan Propnd @Iﬂhnnrﬂ;ﬂn Terceirns
Fabricante do Programa
chF O CHRY @ @J: ;3.-.13.?9:;:-::!:)
* W
i_x:-lv. E I a!
* Selecions um programa da lista:
SIGAPON = PROTHEUS ""'| Tncluir |
Caso nao exists na listes, dighe agu:
[ [ Tochi
Canfirmar * Campo Dbrigatorio
=
&8 [rhernzt - R0k -
l/i
L/ Importante:
Fabricacéo Fabricag&o Terceiros
CNPJ 53.113.791/0001-22
Programa SIGAPON - PROTHEUS
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