


Informacoes iniciais

Antes de iniciarmos, saibam que:

Dados ficticios

Utilizamos
informacdes
ficticias para a
apresentacao

Duvidas?

Utilize o
Perguntas e
Respostas / Q&A
para fazer sua
pergunta

Atividades

Pesquisa

Ao final da
apresentacao,
responda nossa
pesquisa de
satisfacdo




A o

3 Amarracao Funcionario X Participante

Qual o cadastro envolvido nesse vinculo

2 Cadastro do Funcionari

Tudo comega com o Cadastro do
Funcionario na Empresa

\

@l:!jvinculo criado 1 Usuario Configurador : Usuario Genérico
Como identificar o vinculo do | Cadastro de u‘sué Formas de Cadastro e separag
Funcionario com o Participante | 0 App Meu RH
57 Permissoes do MeuRH | Login‘e Senha” . . @ Links de Apol
Rotina para os funcionarios terem as Disponibilizar o login ao funcionario ! Algumas documentacdes e
permissoes de acesso e gerar a senha padrao . App Meu RH '

\




//ll Requisitos para utilizacio do Meu RH

e Protheus no release 12.33 e superiores o
e Atualizagdo do RPO com o pacote de expedicdo continua do GPE @ TOTVS rH
semanal
Boas-vindas ao Meu RHI!
e Atualizagdo dos Arquivos de Portal na pasta Protheus_data Faga login para acessar

g mestre

e Licencas disponiveis para o Meu RH, como utiliza-se a tecnologia
em REST, a licenca de ID 4001 - TOTVS I é a mais indicada para O eesee ©
Usabl|ldade C|0 App Lembrar usudrio e senha ()

Esqueceu a senha?

@ ToTVsS
Boas-vindas ao Meu
RH!
Faga login para acessar O Seu RH
A muito mais
proximo de
& &

vocé!




Gestao de Pessoal

= Trocar médulo

‘ Pesquisar C\ ‘
Favoritos
Recentes
TOTVS News
®  Funcionarios [02.9.0007]
o

» Atualizacbes (11)
| Gestéo de Pessoal Cadastros (22)

Definicdes Calculo (14)
» _Funciondrios (17
Cadastro de Funcionarios

Gestdo Funciondrios

Funcionais No.documentos Beneficios Relogio Registrador QOutras Informacoes

EVENTO DO DIA 19/09 MEU RH

Opgdes da imagem

Nome complet

Nome Mae
EVENTO DO DIA 18/09 MEU RH




& TOTVS Servigos (TOTVS) 02.9.0018 - Ve

Nome Partic
EVENTO DO DIA 18/09 MEU RH

Tipo *
1- Interno M - Masculino

Data Admis. . Endereco
01/08/2024
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® Genéricos [02.9.0018]
r s

TOTVS | Terminal de consulta do funcionario

Consulta Genérica - Pessoas X Entidades

Ha fittros aplicados ao browse Remover

Empresa Filial Entidade Codigo Pessoa

D MG 01 - D MG 01000024 000105

Indice

TOTVS Servicos MSS




/Jl Usuario do Configurador

Para o App Meu RH, podemos ter um Usuario do
Protheus Unico/genérico, ou seja, ndo é necessario
cadastrar um para cada Trabalhador, isso facilita a
manutencao e evita que fornega permissoes
indevidas para determinados Trabalhadores.

O Login de acesso e seguranca da informacao esta
vinculado ao cadastro de Participante que é Unico por
CPF, ou seja, mesmo tendo um Unico Usuario do
Protheus cada Trabalhador vai visualizar somente as
informacdes vinculadas ao seu CPF de acordo com o
cadastro de Participante.

No usuario Genérico do Portal, serd necessario a
inclusao de um usuario interno, que precisara ser
cadastrado no SIGACFG - Configurador.

Este usuario do Configurador, precisara ter acesso a
todas as rotinas, ambientes e a todas as Empresas e
Filiais, e ndo estar vinculado a nenhum Grupo de

TOTVS | Configurador

Cadastro de usuarios

Administrador. A A
= - ARy -

Para mais informagdes, cligue aqui


https://centraldeatendimento.totvs.com/hc/pt-br/articles/360043729194

//l Usudrio Genérico do Portal ® :

e As permissOes de acessos as informagdes do Meu
RH, s3o concedidas para o Usuario do Portal B onssigmong s verzszzr ]

©  Genéricos [029.0018] *
PS

Genérico, caso seja necessario definir diferentes
visualizagOes, crie diferentes Usuarios do Portal e
vincule corretamente aos Participantes que terao

TOTVS | Terminal de consulta do funcionario

Usuarios do Portal

acesso as determinadas informacdes. o | vsro | Home Prviego | stn Usuaro .
USUARIO FUNCIONARIOS USUARIO FUNCIONARIOS Usuario 000005
000002 USUARIOS GESTORES USUARIOS GESTORES Usuario
) Na I‘Otlna Cadastro de Pa rtICI pantes, ed|te 0 I’egIStI‘O D MG 01-SP 000003 USUARIOS SO PONTO ELETRONICO ~ USUARIOS SO PONTO ELETRONICO ~ Usuario
" " D MG 01-SP 000004 USUARIO SEM RELOGIO DE PONTO  USUARIO SEM RELOGIO DE PONTO  Usuario
de um colaborador e no campo "Usuar.Portal" dentro

da aba Outros, informe o Usuario do Portal Genérico,
que foi criado via mddulo "18 - SIGATCF" e no campo
"F.Usr.Portal" informe a filial do usuario do portal, se
a AI3 for Exclusiva somente.

e Sera possivel ter diversos Usuarios do Portal
Genéricos e, impor permissdes diferentes entre eles.

e Saiba mais, clicando aqui.

e Segue também, um video na pratica de como realizar _
0s cadastros, para acessar o video clique aqui. __



https://centraldeatendimento.totvs.com/hc/pt-br/articles/360043731394
https://www.youtube.com/watch?v=xMEDcsoZ0XY

/l// Permissoes Meu RH ® o

Lista déPermissSes para impor as rotinas e itens que serao . N ,
habilitados ou ndo, a um grupo de participantes, mediante cadastro Acesse a rotina Permissdes Meu RH, no modulo 18 - SIGATCF no menu

. do usudrio genérico AtualizagGes -> Configuragdes -> Usuarios -> Permissées Meu RH

=]
(]
TOTVS

TOTVS

Terminal de consu

A rotina ird apresentar todos os usuarios que foram cadastrados e, em cada
um deles, serd necessario habilitar ou ndo, todos os itens




/I Permissoes de Assinatura Eletronica ® -

Grupo Assinatura Eletronica

Permitira que tendo a integragdo com o TAE -
/E TOTVS Assinatura Eletronica, os usuarios tenham

acesso a0 menu para assinar eletronicamente os
documentos

Servigos

ASSINATURA ELETRONICA ACESSO AO TOTVS ASSINATURA ELETRONICA - TAE Sim

ASSINATURA ELETRONICA VISUALIZAR ASSINATURAS PENDENTES NA HOME - TAE Sim



/' Permissoes de Férias

Grupo de Férias

Permissoes para definicdo se os usuarios terao acesso aos
periodos concessivos de férias, poderdo solicitar o periodo
de gozo de férias e, gerar Aviso e Recibo das Férias ja
calculadas pelo Protheus.

Servigos

FERIAS
FERIAS
FERIAS
FERIAS

FERIAS

CADASTRO E SOLICTACOES DE FERIAS

INCLUSAQ DE SOLICTACAO DE FERIAS
AVISO DE FERIAS
RECIBO DE FERIAS

DOWNLOAD DO RECIBO DE FERIAS

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim



/)l Permissoes de Gestio

Servigos

GESTAO
GESTAO
GESTAO
GESTAO
GESTAO
GESTAO
GESTAO
GESTAO
GESTAO
GESTAO
GESTAO
GESTAO

GESTAO

Grupo Gestao

Com diversas opgOes de gerenciamento, o Funcionario
Gestor podera ter qualquer permissao sobre os seus
colaboradores subordinados.

Utilizar as opgdes somente para o Usuario Genérico do
Portal vinculado ao Participante do Gestor

Grupo

Descricdo
GESTAO DE FERIAS sim
GESTAO DE MARCACOES POR GEOLOCALIZACAO Sim
CADASTRO DE SOLICTACGES DE SUBSTITUTO sim
GESTAO DO TME Sim
GESTAO DE ATRASOS E FALTAS Sim
REQUISICOES Sim
REQUISICAO DE DESLIGAMENTO sim
INCLUSAO DE REQUISICAO DE DESLIGAMENTO Sim
REQUISICAO DE ALTERACAO SALARIAL (SALARIO, CARGO OU FUNGAO) Sim
INCLUSAO DE REQUISICAO DE ALTERAGAO SALARIAL Sim
REQUISICAO DE TRANSFERENCIA Sim
INCLUSAO DE REQUISICAO DE TRANSFERENCIA. Sim

ACESSO AFERIAS NA GESTAQ TIME Sim

Servigos

GESTAO
GESTAO
GESTAO
GESTAQ
GESTAQ
GESTAO
GESTAQ
GESTAQ
GESTAQ
GESTAO
GESTAO
GESTAO

GESTAQ

Des:
ACESS0 AO HISTORICO SALARIAL NA GESTAO TIME

ACESSO AO ATESTADO MEDICO NA GESTAO TIME

ACESSO AO ABONO NA GESTAO TIME

ACESSO AO PERFIL NA GESTAO TIME

ACESSO AO PONTO ELETRONICO NA GESTAO TIME

ACESSO AO BANCO DE HORAS DO TIME NA HOME

VISUALIZAR O SALARIO DA EQUIPE NA GESTAO TIME

VISUALIZAR DIVERGENCIAS DE PONTO DA EQUIPE NA GESTAO TIME

ENVIAR ANEXO NA SOLICTACAO DE ABONO NA GESTAO TIME

VISUALIZAR ANEXO NA SOLICITAGAO DE ABONO NA GESTAO TIME
DOWNLOAD E COMPARTILHAMENTO DO ESPELHO DE PONTO PARA GESTORE
ACESSO AS NOTIFICACGES DE MARCACAO DE PONTO E ABONO.

ACESSO AS NOTFICACOES DE FERIAS.

13



/I Permissoes de Perfil - Home/Tela Inicial

Grupos Home e Perfil

Permitira alguns itens importantes, no que diz
respeito a alteracdo de dados cadastrais, alteragao
de senha e demonstracdo dos cards na Home

Servigos

HOME ACESSO AO PERFIL Sim
HOME LOCALIZAR FUNCIONARIOS Sim
HOME VISUALIZAR 0S ANIVERSARIANTES DO MES NA HOME Sim
HOME VISUALIZAR O ANIVERSARIO DE EMPRESA NA HOME Sim
HOME VISUALIZAR O DEMONSTRATIVO DE PAGAMENTO NAHOME Sim
HOME VISUALIZAR OS DIAS FALTANTES ATE O INICIO DAS FERIAS NA HOME Sim
HOME ALTERAR SENHA Sim
HOME VISUALIZAR AFASTAMENTOS Sim
PERFIL ACESSO AS SOLICII'A(}&ES DEALTERA(;AO DE CADASTRO - ESOCIAL Sim




/I Permissdes de Pagamento

*ee* Grupo de Pagamento

PermissOes para dar acesso aos Holerites, Informe de
Rendimentos, Histérico Salarial, entre outros itens

Servigos

TreTee

‘ PAGAMENTOS EMPRESTIMO CONSIGNADO Sim
PAGAMENTOS VISUALIZAR OS DEPENDENTES Sim
PAGAMENTOS VISUALIZAR OS BENEFICIARIOS Sim
PAGAMENTOS ENVELOPE DE PAGAMENTO Sim
PAGAMENTOS INFORME DE RENDIMENTOS Sim
PAGAMENTOS HISTORICO SALARIAL Sim




//l Permissoes de Ponto Eletronico

Grupo Ponto Eletronico

Com diversas opcoes de permissao, podera ser escolhido
quais itens serao habilitados ou ndo, no que diz respeito
ao gerenciamento do Ponto Eletrénico do funcionario,
como Espelho de Ponto, Marcacdes, Abono, entre outros
itens

Servigos
1' Grupo [ Descricdo
PONTO ELETRONICO VISUALIZAR SALDO DO BANCO DE HORAS
PONTO ELETRONICO DOWNLOAD E COMPARTILHAMENTO DO ESPELHO DE PONTO PARA FUNCION
PONTO ELETRONICO ENVIAR ANEXO NA SOLICITACAO DE ABONO
PONTO ELETRONICO VISUALIZAR ANEXO NA SOLICTACAO DE ABONO
PONTO ELETRONICO VISUALIZAR MEU HORARIO.
PONTO ELETRONICO GESTOR VISUALIZAR O HORARIO DO FUNCIONARIO.
PONTO ELETRONICO DOWNLOAD DO EXTRATO DE HORAS PELOS FUNCIONARIOS.
PONTO ELETRONICO DOWNLOAD DO EXTRATO DE HORAS DOS FUNCIONARIOS PELOS GESTORES
PONTO ELETRONICO VISUALIZAR DIVERGENCIAS DE PONTO
PONTO ELETRONICO EDITAR BATIDAS INFORMADAS
PONTO ELETRONICO INCLUSAO BATIDA GEOLOCALIZAGAQ
PONTO ELETRONICO ESPELHO DO PONTO
PONTO ELETRONICO INCLUSAO BATIDA INFORMADA
PONTO ELETRONICO CADASTRO DE ABONO
PONTO ELETRONICO PONTO VIA CLOCK-IN
PONTO ELETRONICO DESCONSIDERAR BATIDAS POR GEOLOCALIZACAQ
PONTO ELETRONICO CADASTRO DE ATESTADO MEDICO




Passos para gerar o login e senha aos usuarios do Meu RH

Primeiramente, o cadastro do
funcionario precisa ser realizado pela
equipe de RH

Apos, o Cadastro do Participante ja 2
sera configurado

No Cadastro de Participantes, aba
3 Outros, campo Usuario Portal, definir
qual usuario e permissoes ele tera

Acessar a rotina Manutencao, no
modulo 18 - SIGATCF, e em Gerenciar 4
Usuarios, realizar o processo para
Iniciar Usuario e Gerar Senha Padrao

Pronto! O login esta completo! Agora o
funcionario ja podera logar com o CPF
sem pontos e traco e a senha padrao




M/ Links para Apoio

Todas as informacgdes contidas nessa apresentacao, vocés também encontrarao
maiores detalhes nos links abaixos:

° O que € o App Meu RH e como ele funciona: https://produtos.totvs.com/aplicativo/app-meu-rh

° Instalacdo e Pré-Requisitos do Meu RH: https://tdn.totvs.com/pages/viewpage.action?pageld=285648322

° Principais artigos Meu RH x Protheus: https://centraldeatendimento.totvs.com/hc/pt-br/sections/360005048113-Meu-RH
° Artigos sobre Login no Meu RH: https://centraldeatendimento.totvs.com/hc/pt-br/sections/10299559916567-LOGIN

° Documentacao Referéncia Meu RH: https://tdn.totvs.com/pages/releaseview.action?pageld=284477421

° App Meu RH na Google Store: https:

° App Meu RH na Apple Store: https://apps.apple.com/br/app/totvs-meu-rh/id1263940937

° Demonstracao App Meu RH: https://www.youtube.com/watch?v=RimFsFRyk1Q

° FAQ’s Meu RH: https://tdn.totvs.com/display/NPR/TOTVS+Meu+RH

° Central Colaborativa TOTVS: https://centraldeatendimento.totvs.com/hc/pt-br/community/topics



https://produtos.totvs.com/aplicativo/app-meu-rh/
https://tdn.totvs.com/pages/viewpage.action?pageId=285648322
https://centraldeatendimento.totvs.com/hc/pt-br/sections/360005048113-Meu-RH
https://centraldeatendimento.totvs.com/hc/pt-br/sections/10299559916567-LOGIN
https://tdn.totvs.com/pages/releaseview.action?pageId=284477421
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.totvs.hr.mobile&hl=pt_BR&pli=1
https://apps.apple.com/br/app/totvs-meu-rh/id1263940937
https://www.youtube.com/watch?v=RimFsFRyk1Q
https://tdn.totvs.com/display/NPR/TOTVS+Meu+RH
https://centraldeatendimento.totvs.com/hc/pt-br/community/topics

/Il Acesse nOss0s canais

TVS Informa

e Comunidade WhatsAp

e Central de Eventos

Leia 0 QRCode ou clica ha imagem

P

TOTVS RH Informa Protheus + T...

. ~TOTVS Informa

@®Torvs

ARQUIVO DE HISTORICO DO VINCULO NO FGTS
DIGITAL - LINHA PROTHEUS

@ rorvs

NOVOS IDS DE CALCULO NAS FERIAS PARA O
ESOCIAL - LINHA PROTHEUS

BLOGDEPRODUTOS  ESPAGO LEGISLAGAOD

® rorvs

Bem-vindo ao TOTVS RH informa

ficar por dentro das adequacdes fiscais que.

ULTIMAS NOVIDADES
Y FILTRO

LINHA DE PRODUTOS

Medicina e Seguranca do
Trabalho
Clockin

® 100472024
NOVAS VALIDAGOES NO

Clockin- Mercado
Internacional

"M

Datasul

Protheus

MeuRH

Legislagio
Inovagso
App MeuRH

Guia de Relacionamento TOTVS - Especificos
o

Acesse o Guia de Relacionamento TOTVS

ncim

Selecione sualinha de produto para saber as especifcidades
Distribuigio
Protheus

M

Varejo

Whatsapp

Eventos | atendimento

e explcar

para apresentar

suas duvidas € aprender mais sobre nossos Produtos.

para dimir

« Linha Logix



https://informa.totvs.com/backoffice/confira-nossas-comunidades-no-whatsapp/
https://informa.totvs.com/
https://informa.totvs.com/
https://informa.totvs.com/backoffice/confira-nossas-comunidades-no-whatsapp/
https://tdn.totvs.com/pages/releaseview.action?pageId=675546145
https://tdn.totvs.com/pages/releaseview.action?pageId=675546145

V///A
ERVie suas

dividas
pelo Q&A

(®

Uma equipe TOTVS
esta preparada para receber
e esclarecer suas duvidas




OBRIGADO

Oswaldo Aivarone Motta Neto

Analista II de Suporte Técnic,o - App Meu RH

Valorizamos gente boa que é boa gente
Somos movidos por resultados

Investimos na tecnologia que viabiliza

@ totvs.com @totvs
O @totvs @somostotvers

G /totvs w /totvs
@ totvs.store @ company/totvs #SOMOSTOTVERS @ TOTVS

Construimos relagoes de longo prazo com nossos clientes

CESIONONC)

Quando colaboramos somos mais fortes



