TOTVS

Cadastro preliminares e Processo de Rematricula

O seguinte manual exemplifica como deve ser executado o processo de Rematricula de alunos.
Todos os passos e campos necessarios para tal, serdo explicados conforme as seguintes telas. Confira
nas telas de cadastros todos os campos que estao preenchidos.

1. Preliminares

Antes de executar o processo de Rematricular os alunos, é necessario que os cadastros do
Periodo letivo futuro esteja cadastrado.

Cadastro de Novo Periodo Letivo

O aluno ao ser rematriculado, serd automaticamente inserido ao periodo letivo futuro. O
cadastro do novo periodo letivo deve informar qual é o periodo letivo anterior.

Periodo letivo: 2016 - Periodo Letivo 2016

&2

_]><|z|zA

|dentificagdo Movimento Observagdo

Periodo letivo: Descrigdo:

Calendsrio

[T Perioda letive encerrada

[2016] Periodo Letivo 2016
N2de dias lefivos: Carga horsria:  Data de Inicio:
200 1200,0000 01/01/2016

[ Perioda letivo encerrado para pagamento

|:ﬁ. 5/5 | Uy Anexos = s Processos =

Previsdo de témino:

3122016 G~

Data de Témino

B~ 31/12/2016

(]

[ERd

Periodo letivo arterior:
2015

7] Exibir no Portal

Salvar

Cadastro da Matriz Curricular Futura

O aluno sera matriculado em um novo Curso, Série, Matriz Curricular, assim é necessario que
essa Nova Matriz esteja cadastrada contendo Matriz Aplicada, Periodos e Disciplinas. A nova Matriz
Curricular deve ser identificada na Matriz Curricular que o aluno atualmente encontra-se matriculado.

Matriz Futura.

A Matriz futura deve ser criada, pois é para essa nova matriz que o aluno sera rematriculado.

Matriz curricular: 1 - MATRIZ - 22 SERIE FUNDAMENTAL - 2016

£

z &

o %

[-)
L2

Identificagdc Campos complementares
Curso-
TOTVS

Codigo:

TOTVS EFICAZ

Matriz curicular:

Status: Controle de vagas:

1 MATRIZ - 22 SERIE FUNDAMENTAL - 2016]

Ativa V] [Pur turma

Tipo de avaliagdo das disciplinas optativas

@ Carga hordria (@) Disciplina

Prédmo curso

4 27/27 ‘ @Jj Anexos v "_\;,Procassos hd

2 22 SERIE FUNDAMENTAL

Carga Horéria:  Data de inicio:

g

Data de témino:

i B

Tipo de avaliagdo das disciplinas eletivas

@ Carga horériz (@ Disciplina

Salvar
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TOTVS Cadastro preliminares e Processo de Rematricula

Matriz em que o aluno encontra-se matriculado.

Observe que a matriz atual do aluno teve a matriz futura na qual este serd rematriculado
vinculada.

Matriz curricular: T-EF12015 - TOTVS EFICAZ - FUNDAMEMTAL 2015 22

(] >(|-=.|f E Z|§ﬁ 26/27 |@J_]Anexos + B Processos +

Identificagdo T Campos complementares ]

Curso: Série:

TOTVS TOTVS EFICAZ 1 12 SERIE FUNDAMENTAL
Cadigo: Matriz curicular: Carga Horéria:  Data de inicio: Data de témino:
T-EF12015 OTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015] 4 B JJ @3-
Status: Controle de vagas:

Ativa '] [Par turma ']

Tipo de avaliagdo das disciplinas optativas Tipo de avaliagdo das disciplinas eletivas

@ Carga hordfia () Disciplina @ Carga horéria () Disciplina

Préximo curso: Préxima série
TOTVE TOTVS EFICAZ E] 2 22 SERIE FUNDAMENTAL

1 MATRIZ - 22 SERIE FUNDAMENTAL -

e Parametrizagdo por Curso Futura

Sem a amarrac¢ao de Periodo Letivo e Nova Matriz, ndo sera possivel ao sistema rematricular
o aluno, devido a ndo conseguir encontrar o registro futuro para alocagao.

Parametrizagdes por curso: 2016 - TOTVS EFICAZ 23

[} ><|=c|= a v Z|ﬁ 11 |@J_]Anexos v A, Processos

|dentificagdo T Configuragdo de matricula T Movimento T Disciplina ]

Periodo letivo:
2016 Periodo Letivo 2016 (=]
Matriz aplicada

Curso:

TOTVS TOTVS EFICAZ

Série:
2 22 SERIE FUNDAMENTAL
Matriz curricular Tumo:

1 MATRIZ - 22 SERIE FUNDAMENTAL - 2016 .| |Manha

Dados financeiros
Conta caba:

Calendério:

| &
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TOTVS Cadastro preliminares e Processo de Rematricula

e Turma e Turma/Disciplina futura
Caso a instituicdo queira rematricular o aluno buscando a préxima Turma do aluno ou dar
preferéncia para a mesma turma sera necessaria existéncia dessas no novo periodo letivo.

Turma: TURMA_2016 - 2016 22
ax |’=¢ | Zz & |ﬁ 6/6 | Uy Anexos ~ ¥ Processos ~
|dentificagio Campos Complementares
Matriz aplicada
Periodo letivo: Curso- N2 maximo de alunos:
2016 | ToTvs  ToTvsEFicaz 100
Data inicial
Cod. Turma:
TURMA 2016 2 2 SERIE FUNDAMENTAL A A G-
e Data final:
Cédigo da préxima tuma: B
1 MATRIZ - 22 SERIE FUNDAMEN Marihd I
RM Labare:
Nome reduzido Nome: Aluncs matriculados: N?alunos :  Data:
0 A
Prédio: E] Centro de custo:
Capacidade / Cap. Max: Férmula para céleule do resultado final:
Departamento: Campus:

Nos parametros da Rematricula, caso seja marcada a op¢ao de Matricular o aluno na préxima
Turma, serd necessario informar qual é a préxima turma no cadastro da Turma atual do aluno.

Turma: T-EF12015_MAMNHA - 2015 2
B X“z‘f S VZ|}§, 3!6|@thnexos"{5Processos'
|dentificagdo Campos Complementares
Matriz aplicada

Periodo letivo: Curso: N? maximo de alunos:
2015 - | TOTVS TOTVS EFICAZ R
Cad. T . [ft;:l::mal: 5

a A A -
T-EF12015_MANHA 1 12 SERIE FUNDAMENTAL —_

. - Data final:
Codigo da proxima turma: B
TURMA_2016 T-EF12015 | [TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTA| | .| [Manhd —
RM Labare:
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O TOTVS Cadastro preliminares e Processo de Rematricula

e Plano de Pagamento Futuro
Caso a instituicdo queira cadastrar um plano de pagamento ao contrato do aluno no novo

periodo letivo, sera necessaria criagcao do plano de pagamento e amarragdo do mesmo a nova Matriz
Curricular do aluno

Plano de pagamento: 2016 - £3
g X ‘ 2 ‘ z - |_-ﬁ 6/6 | 1y Anexos + ¥ Processos v
|dentificagio Séries do plano de pagamento
Periodo letivo:
2016 Periodo Letivo 2016
Codigo: MNome:
EFICAZ2016 PLAND DE PAGAMENTO EFICAZ 2016
Descrigio:

Validade do plano

Desconto: Data Inicial: Data Final:
0,00 [F] matricula isolada 01012016  [Ev 311202016 [E~
|dentificagio Séries do plano de pagamento
Séries do plano de pagamento: EFICAZ2016 - PLANO DE PAGAMENTO EFICAZ 2016 x4
O X | z | | | @_1 Anexos ¥ “_', Processos - S
|dentificagdo
Matriz aplicada
TOTVS  TOTVS EFICAZ )
2 22 SERIE FUNDAMENTAL
1 MATRIZ - 22 SERIE FUNDAMENTAL -| [ .| |Manha

ApOds estes cadastros serd possivel fazer o processe de Rematricula no sistema para os alunos.

2. Processo de Rematricula

Matricula e Avaliacdo | Rematricula

|_ [ [E]53 | Curriculo e Oferta Matricula e Avaliacdo

g_" Enturmacio Rematricula
(=
Mumeracao Processo Seletivo RM -
Matriculas
- Matricula isolada  Mais... -
Matricula
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TOTVS Cadastro preliminares e Processo de Rematricula

Selecione os alunos utilizando uma das op¢des de Selegdo por RA, Sele¢do por Curso, Série,

Matriz, Turno ou Turma, Selegdo por Consulta SQL ou Filtro especifico. Apds filtro clique em Adicionar
Alunos e avance o processo.

© Rematricula

Selecio de alunos o

Escolha os dados para selecionar os alunos a serem rematriculados.

TOTVS
Periodo letivo: Situagdo de matricula:
2 Matriculado (=)
Selegdo de aluno por RA.: Selegdo de aluno por consulta sgl:
Aluno: Sentenga;
| | 1G] ||| I |[]
Selegdo de alunos porfiltro:
Curso:
TOTVS TOTVS EFICAZ )
Série:
1 12 SERIE FUNDAMENTAL E]
Matriz curricular:
T-EF12015  TOTWYS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 [:]
Tumo: Turma:
Manha E] E] [ Adicionar alunos ] [ Limpar alunos ]
Opges | <voltr ][ avengar> | [ Concolr |
Selecione os alunos a serem rematriculados e avance o processo.
© Rematricula
Alunos selecionados para rematricula o

Og alunos selecionados abaixo terdo suas matriculas renovadas para o proximo periodo letivo.

TOTVS

Aluno
TOTVS EFICAZ IRMAC 1
0 OTVS EFI i]

Opgles < Voltar ” ﬁvmﬁl)—] ’ Cancelar
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TOTVS Cadastro preliminares e Processo de Rematricula

Se o periodo letivo ainda ndo estiver concluido e apurado, marque a opg¢do “Ignorar disciplinas

em atraso”. Essa marcagao é necessaria devido ao fato dos alunos ainda estarem cursando as disciplinas
no periodo Letivo anterior.

O Rematricula
Configuragbes para rematricula O
Informe os dados necessarios para o processo de rematricula. TOTUS
Situagdo de matricula: Tipo de matricula: Férmula
Mo préximo periodo letivo: Mo préximo periodo letivo: Mo préime periodo letivo:
1 Pré-matriculado E] 2 Rematricula E] E]
Mas disciplinas do préxima periodo letivo: Nas disciplinas do préximo periodo letivo: Mas disciplinas do prixima periodo letivo:

1 Pré-matriculado E] 2 Bematricula

Tumo do proximo periodo letiva:

@ Mantertumo atual @ Usartumo foo:

Disciplinas em atraso:
Data da matricula:
) Bloquear matricula caso exista disciplinas em atraso 12/05/2015 B~

@) lgnorar disciplinas em atraso

[ < Voltar ][ Avancar > ] [ Cancelar ]

A tela a seguir pode ser configurada de duas formas conforme o momento:

e O primeiro momento é quando deve-se promover todos os alunos para geracao das
mensalidades do préximo ano.
e O segundo momento serd quando a apuracdao de resultados ja tiver ocorrido e
sabemos os aprovados e reprovados para progredir ou ndo.
O parametro “Substituir matricula existente no préximo periodo letivo” deve ser utilizando
para que a matricula dos alunos reprovados seja substituida pois o mesmo ja foi progredido.
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O TOTVS Cadastro preliminares e Processo de Rematricula

Selecione os parametros conforme o momento em “Opc¢des de rematricula”.

0 Rematricula
Configuragies para rematricula o
Informe os dados necessarnios para o processo de rematricula. TUTUS
Opglies de rematricula:
@ Promovertodos os alunos ] Rematricular na mesma turma [ Validar documentos do tipo ingressa

) Promover somente alunos aprovados [0 Rematricular na préxima turma

Substituir matricula existente

() Marter os reprovados no mesme periodo na préximo periodo letivo

Permite selecionar outra matriz aplicada caso a do aluno ndo exista no préximo periodo letivo
Financeiro:

Cadastrar contrato financeino
[ Copiar vencimentos diferenciados de contratos anteriores do aluno

] Caopiar responsével financeiro do contrato anteror do aluno

Gerar langamentos Parcela inicial - Parcela final-
@ Porparcela ) Pordata 1 1
Cota inicial: Cota final:
Plano de pagamento: 1 1

EFICAZ2 PLANO DE PAGAMENTO EFICAZ 200 [:]

| < Voltar ” Avancar = l ’ Cancelar ]

e Rematricular na mesma turma: Marcando este parametro, o sistema validara a
turma cadastrada na Matricula do aluno no periodo letivo anterior e buscara no
periodo letivo de destino turma com o mesmo cédigo.

Turma analisada pelo sistema

ldentificagdo Carteirinha Transferéncia externa Campos complementares
R.A.: Aluno:

0000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015

Curso:

TOTVS TOTVS EFICAZ

Habiltacéo:

1 12 SERIE FUNDAMENTAL

Matriz cumicular: Tuma:

T-EF12015 TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 Manha

Periodo Letivo: | Tumma: Tipo de matricula:

2015 .|| T-EF12015_MaNHA IR Matricula ()

e Rematricular na préxima Turma: O sistema validard a existéncia de proxima turma

cadastrada no campo ‘Préxima Turma’ no registro da Turma anterior do aluno.
Turma analisada pelo sistema

ldentificagdo Campos Complementares
Matriz aplicada
Periodo letivo: Cur=o- N2 maximo de alunos:
2015 .| TOTVS TOTVS EFICAZ | a0
Cod. T Data inicial:
. Turma:
T-EF12015_MANHA 1 12 SERIE FUNDAMENTAL Y B
Data final:

Cadigo da praxima turma: Sl O~

URMA 2016 T-EF12015 || TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTA| | .. | |Manhd - A -

e (Cadastrar contrato financeiro: Este parametro vem marcado por padrao quando a
situagdo de matricula do aluno no periodo letivo possuir o parametro ‘Exige contrato
financeiro marcado’.
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TOTVS Cadastro preliminares e Processo de Rematricula

Podemos parametrizar o sistema para gerar lancamentos automaticamente através do
processo de rematricula. Podemos inserir o plano de pagamento também ao rodar o processo, assim

guando o processo de rematricula for executado, o contrato ja sera criado com o plano de pagamento
vinculado.

Apds informar os dados desejado, avance e execute o processo de rematricula.

3. Validagao dos dados

Apds executar o processo de rematricula é possivel visualizar os novos registros no cadastro
do aluno.

Acesse: “Curriculo e Oferta / Alunos / Anexos / Matricula no Periodo Letivo”

Observe que o novo periodo letivo foi inserido ao aluno juntamente com a nova turma e novas
disciplinas de acordo com especificagées no processo.

Matricula no periodo letivo: 0000000001 - TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 22
x ‘ ”-'4 Z & |_~ﬁ, 2/2 | @Jj Anexos T J_'; Processos ~
|dentificagdo Carieirinha Transferéncia externa Campos complementares
RA: Aluno:
0000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015
Curso:
TOTVS TOTVS EFICAZ
Habilitagdio Matricula na disciplina: 8 - Matemética £
2 22 SERIE FUNDAMENTAL -
Matriz cumicular: Tume: B X = ‘ | ‘ @J—] HRETE % TS
L WATRIZ - 22 SERIE FUNDAMENTAL - 20 Manhs Identifi Dades adici Observagdo do histdrico Campos complementares
Periodo Letive: Tuma Tipo de matricula i
2016 .| TURMA 2016 Rk R| Auno:
0000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015
Situagdo de matricula: Identficador: Periodo letivo: Disciplina:
1 Pré-matriculado 2016 .| 8 Matematica
Tuma: Subturma: Situacie de matricula:
Data de matricula- Data da ateragio Usuario TURMA_2016 | D 1 Pré-matriculado
12/05/2015 12/05/2015 mestre .
Filial da disciplina:
Data de solicitagdo de afteragdo: Mativo da alteragdio Filizl TOTVS Hicaz
I [Ehg .
Tipo de matricula Mimero no digrio:
Resultado: 2 Rematricula E] Normal 1
Curso:
N2 do aluno: TOTVS TOTVS EFICAZ
1 Habilitagdo:
2 22 SERIE FUNDAMENTAL
Matriz cumicular: Tumo:
[ 1 MATRIZ - 22 SERIE FUNDAMENTAL - 2016 Manh&
_| Contrato: 12 - 0000000001 - TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 2
Concatto: Falta:
O % ﬂ | ‘ | @_] Anexos T ‘5 Processos -
|dentificacs Respor =
Periodo letivo:  R.A: Aluno
2018 .| 000DDOODDO1  TOTVS EFICAZ TOTVS 2015
Matriz aplicada
Curso- Contrato: Tipe de contrato:
TOTVS  TOTVS EFICAZ 12 plan] M
Data do contrato:
2 2 SERIE FUNDAMENTAL | 1fsjots 8-
[F] Assinado Cancelado
1 MATRIZ - 22 SERIE FUNDAME| | .| |Manha
_ Plano de pagamento Centro de custo
EFICAZ2016  PLANO DE PAGAMENTO EFICAZ 2016 . =
Dia do vencimento
Tipe da bolsa:
[F] pia fixo Somar bolsas -
Utilizar contrato em solidtagBes do aluno pelo portal

Caso o aluno tenha concessdo de bolsa futura cadastrada antes do processo de rematricula,
essa bolsa sera associada automaticamente ao contrato do aluno.
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