Como Fazer

Produto: Totvs Educacional Versao:
Processo do Sistema: Reserva de Recurso e Instalagao
Subprocesso: Configuracdes Gerais; Reserva de Recurso e Instalagao via Portal

Prezados (as),

Para o proceder com a Reserva de Recursos Primeiramente devem ser cadastrados os tipos de
recursos e os recursos a serem disponibilizados na instituicdo em: CURRICULO E OFERTA /
AUXILIARES / TIPOS DE RECURSOS. Ao criar um tipo de recurso, deve-se marcar o mesmo para
permitir ou nao reserva.

S EO-FLa

Curriculo e Oferta Matricula e Avaliacio Atividades académicas Financeiro / Contabil Configuragies
RNV oD &= €O
ﬁ Turmas/Disdplinas '
Alunos Professores | Cursos  Matrizes  pajs... - Periodos Parametrizacio Situagdo de Turnos e Aux
- - curriculares letivos por curso Mais... - matricula  hordrios
| Aluno e Professor || Estrutura curricular 1| Oferta || Académico

Tipo de recurso ||
REEA .- | M 4 » M |rﬁ 11 | < | Exportar ~ ﬂ| 0y Anexos ~ %4 Processos " <+ [Filtrar
Layout: | Padrio - | 5 EENEE | ills~ |£| =l |g”gl &

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

[x] | Tipode recurso Mome Permite reserva
> TOTVS TIPO DE RECURSO
Tipo de recurso: TOTYS TIPO DE RECURSO x

] ><|'=1‘N LI Pl|ﬁ 141 |@J_‘]Anexos + ¥ Processos ¥

Identificacdo

Tipo de recurso:

Nome:
TOTVS TIPO DE RECURSO

Permite reserva

0K ] [ Cancelar Salvar
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Ao entrar no cadastro de recurso em CURRICULO E OFERTA / AUXILIARES / TIPOS DE RECURSOS e/ou
RECURSOS, uma tela pode ser aberta automaticamente em caso de existéncia de algum recurso que
ndo tenha sido vinculado a filial. Esta janela é um assistente para vinculacao de recursos a Filial. Na
criacdo do recurso deve-se informar a qual tipo de recurso este sera associado. Para este também se
deve informar se permite ou néo reserva.

Recursos: TOTWS RECURSO x
ad X "ﬁ ‘ 4 4 ‘_-ﬁ. 9/ ‘ Iy Anexos = . Processos ~
Identificagdo

Tipo de recurso:
10 TOTVS TIPO DE RECURSO D

Nome:
TOTVS RECURSO

[] Cadastrar bem existente

Permite reserva

[ oK H Cancelar ] Salvar

Ao entrar em ATIVIDADES ACADEMICAS / RESERVA DE RECURSO E INSTALACAO e
criar ali uma reserva, deve-se marcar para qual tipo de pessoa esta reserva estara associada (Aluno
e/ou Professor) e qual é o tipo na qual esta permite reserva (Recurso e/ou Instalacdo), caso seja
marcado algum tipo de reserva, somente serd possivel rodar o processo e fazer a reserva deste tipo
escolhido.

Atividade agendada: 12 - Apresentacao de Slides

_1><‘1‘g'f 4 4 ‘}33,{3

Identificagdo Usudrio associado a agenda

mJ_1 Anexos = ﬁ, Processos -

Tipo pessoa Permite reserva
@ Todos @ Todos

) Aluno ) Recurso
() Professor ) Instalagio

Estabelecer um limite de antecedéncia para agendamento?
@ Mo, a atividade pode ser agendada para ser realizada no mesmao dia.
() 5im, deve ser feito o agendamento para a realizag3o da atividade com no minima

1 | dials) de antecedénda,

Permite exportacio para agenda global
Permite selecio dos usurios

CK ] ’ Cancelar Salvar
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Apds configuragdes, o processo para Reserva de Recursos pode ser efetuado.
% -5 -3 S B  Atividade agendada - TOTVS Série T Manufatura (RM)

Curriculo e Oferta Matricula e Avaliacio Atividades académicas Financeiro | Contabil Configuracies Customizacdo
® B T A wwees o
e e : Competénda
Atividades Transferénda Awvaliacde Avaliacio | Reservaderecurse Alocacde | configuracies |Certificados/ Assistentes
ofertadas interna institucional Descritiva e instalagdo de salas ~ Diplomas = Mais... - -
Académico || Infra-estrutura || CRM || Certificado / Diploma ||Assistentes |

Tipo de recurso. [E2 Atividade agendada | x|
N x| ® | M 4« » M |ﬁ 1A o | Exportar ~ =4 | ] Anexos v| “H, Processos :” < [Filtro: gilberto] ~
Layout: | Padrio~ Lg EE-E il @ = @”@I (& Processo reserva de instalacdo

Processo reserva de recurso

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

] . .
e Formula Visual

Descrigio Antecedén,.. | Tipo pes... Permite rese. .. =
» Apresentacio de Slides 0 Todos Todos

Selecione uma pessoa cadastrada e avance. (No processo, pode-se ou ndo fazer uma selecéo por
plano de aula, buscando assim o professor, turma e o dia da aula.)

@ Processo reserva de recurso

Solicitante da reserva 0

Seledone o solicitante e se desejar o plano de aula

Solicitante da reserva

Peszoa:
3017 GILBERTO CALISTO SANTANA B

Selegdo por plano de aula

Professor [ turma:

Plano de aula:

Opgles < Voltar l [ Avancar > l [ Cancelar
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Selecione o tipo e o Recurso a serem reservados e avance.

OBS: Para que o recurso seja apresentado no processo de reserva para escolha é necessdrio que
em: CONFIGURACOES / PARAMETROS / SECRETARIA / GERAL, o pardmetro "Selecdo de recurso
durante a reserva" esteja marcado.

@ rrocesso reserva de recurso
Escolha des Recursos 0
Seledone os recursos que serdo alocados para a atividade. TVS
Recurso
Tipo de recurso:
10 TOTYS TIPO DE RECURSO
Recurso:
13 TOTYS RECURSO
Opglies [ < Voltar l ’ Avancar > ] ’ Cancelar

Em caso de ndo utilizacdo do plano de aula para a reserva, sera necessario Selecionar o periodo que
compreende a reserva de recursos, o horéario, os dias da semana em questdo em que a reserva de
recurso podera ser efetuada e em caso de feriados, considerar ou ndo de acordo com calendario.

Configure e avance.

@ Processo reserva de recurso

Definigio dos Horarios
Configure os dias e horérios nos quais o prédio poderd ser agendado para execucdo da
atividade. Para que o botdo avancar figue habilitado, & necesséario informar todos os campos do
formulario. TDTVS

Reservar a instalacio no periodo compreendido entre: 02,05/2011 E~ e 02/05/2011 B~ )

Mo hordrio de  15:00 as  1::00 horas.

Considerar os sequintes dias da semana:

[] Dominga Quinta-Feira
Segunda-Feira SextaFeira

et

Quarta-Feira

Feriados:
@ Mo considerar

) Considerar utiizando o calendario:

Opcoes < Voltar ] [ Avancar = ] [ Cancelar
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Na atividade agendada é possivel inserir os usuarios que terdo a reserva de recurso e/ou instalagdes
associadas a agenda situada em SERVICOS GLOBAIS / GESTAO / AGENDA.

OBS: Para que a reserva de recurso seja exportada para a agenda é necessario que o parametro na
criacdo da reserva de recurso 'Permite exportacdo para agenda global' esteja marcado.

Selecione um usudrio e avance.
@ Processo reserva de recurso

Definigao dos usudrios da agenda

Selecione os usudrios que receberdo a reserva da instalacdo em sua agenda

Usudrio:

Codigo Nome

Usudrio mestre

) (e [t

Apds as configuracgdes, o processo pode ser executado e o recurso sera reservado a pessoa
escolhida no inicio do processo.

Ao acessar a agenda através dos servicos globais, é possivel verificar o agendamento da reserva de
recursos.

TOTVS Educacional
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V% - CJ O] - [ % B ) Agenda - TOTVS Série T Manufatura (RM) Sistema

Curriculo e Oferta Matricula e Avaliacio Atividades académicas Financeira J Contabil Configuracties Customizacdo Gestio Ambiente

Voltar Awancar Hoje Dia |Semanade Semana Més Linha de || Aumentar Diminuir || Atualizar || Compromisso para || Configurar Imprimir
Trabalho Tempo Zoom Zoom Varios Usudrios || Impressdo
| MNavegacio 1 Visualizaches | | Zoom || Atualizar || Qutros | | Impressao |
| g8 9 10 11 12 13 14 &012 13 14 15 16 17 18 | segunda-feira, 2 de maio
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B 10 11 12 13 14 15 16 | 14 15 16 17 18 19 20 10%
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= 31 - 11%6 11:00-11:15 Gilberto Teste de Reserva

|y Hoe 1%
13|

142

)
m
o
@
<

%
3
| 1500 H 15:00-15:15 Apresentacio de Slides
ECUrso |
Compromissos da Agenda 1600
: 1 700
Agrupar Compromissos por —
(") Fonte () Data (@ Desagrupados -
0o
Integracio com o M5 Outlook 18_
Importar automaticamente os dados a—
O do M5 Outlook ao abrir a agenda 19%
& Exportar automaticamente os dados - |
para o M5 Outlook ao fechar a agenda 2000

Em ATIVIDADES ACADEMICAS / RESERVA DE RECURSO E INSTALACAO / Anexo /
RESERVA DE RECURSO pode-se verificar que o recurso foi agendado.

B -0 -F & | Atividade agendada - TOTVS Série T Manufatura (RM) | Sisten
»
Curriculo & Oferta Matricula e Avaliacio Atividades académicas Financeira { Contabil Configuraces Customizagio Gesl
ne N 3 i i
@ ql{ |$=J h ‘.\ 4, Solidtagbes o Lo ‘%
v EEO A  Compets
ompeténda
Afividades Transferénda Avaliacdo Avaliacio | Reservaderecurso Alocacdo || configuracdes | Cerfificados/ Assistentes
ofertadas interna institucional Descritiva e instalagio de salas + Diplomas = Mais... = -
| Académico 1| Infra-estrutura 1| CRM || Certificado / Diploma || Assistentes |

Tipo de recurso 4 | Recursos B [WENNNENSESEGEMIPAl  Agenda

D x[@[1 <> ¥
© Resevederzanse |

I Cr Mgy B3-S | -
mJ_‘]Anexos A %Processos v| Layout\Laym.r(vLé =2lEm 3 :‘||Iim'

% [Filtro: gilberta] ~ Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

4 11 | | Exportar -a‘

Layout: | Padrdo - \_a == HEl ... | Datadareserva Data fim Pessoa Recurso Nome
> 10 02/05/201115:00 02/05/2011 16:00 3017 13 GILBERTO CALISTO SANTA...

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agr.

[x] | Desaigdo Antecedén,
> Apresentaco de Slides
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O Totvs Educacional em Reserva de Recursos e Instalacdo possui integracao com o Totvs Gestdo
Patrimonial. Ao cadastrar um recurso no sistema pode-se atribuir um nome ao recurso ou utilizar
do nome cadastrado em um determinado 'BEM' cadastrado no Totvs Gestao Patrimonial.

Abra o Totvs Gestdo Patrimonial em CADASTROS / BENS. Cadastre um novo bem através do bot3o

(4 . O bem em questdo deve estar vinculado a filial para o qual o Recurso criado no Totvs
Educacional também foi associado.

|- | [370082] Bem: 05.01.003 - TOTVS PATRIMONIO COMO FAZER =N R =
Identificago |
Tipo Cddign Patriménio: Huantidade: Unidade:
" Titula ™ Bem TOTWS PATRIMONIO CF [ Ativo | 11
Descrigio:
|TDTVS PATRIMONIO COMOD FAZER
Filial: Maimero do codigo de baras: Cadigo de Banas:
| 1 |TOTYS - Filial Belo Horizante |
Farnecedor: Grupo de contas:
| Jl J|1D |Gru|:uo1EIgIobaI j

Tipo de Documenta; Séne: MNomenoo

| | j | | lterar rateiof [~

Walores histdncog

Data de Aquisigio: UFIR na aguisigdo Wi Aquizigio RE W1, Agquizigio UFIR Data injcio depreciacdo: (%] Taxa anual:
[02/05/2011 e | 1200000 | 000 | 00000 |02/05/2011 .| | 10.0000
Walores baze
[iata base: IUFIF ha Data Baze: Wi, Base Ag: 1. Baze UFIR: Wr. Dep. R 1. Dep. UFIR:
[ozfos/2011 | 1znomn | 000 | 0.0000 | oon | 0,0000
28 Moeds
[%)T awa anual 22 moeda; Vi. 22 moeda data aguis.:r. aquisicdo 22 moeda: %1, baze 22 moeda; Wi, depreciado 22 moeda;
| 100000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0,0000
T S T | Cédigo ||
Movo | Eucluir | ‘ | Ok ‘ LCancelar | Ajuda ‘

Entre no recurso criado e marque o parametro 'Cadastrar bem existente' e procure pelo '‘bem'
inserido ao Totvs Gestdo Patrimonial e salve.
Recursos: TOTVS RECURSO x

4 X ";'.r ‘ 4 4 ‘_-ﬁ 9/9 ‘ U] Anexos ~ % Processos ~

Identificacdo

Tipo de recurso: .
10 TOTVS TIPO DE RECURSO ()

TOTVS RECURSO

‘ Cadastrar bem existents >
Cadigo do bem:

05.01.003 TOTVS PATRIMONIC COMO FAZER. E]

Permite reserva

oK JI Cancelar ‘[ Salvar

TOTVS Educacional
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Reserva de Recursos via Portal

Ao entrar no Portal Corpore.net, selecione o menu Educacional como professor no menu
'RESERVAR RECURSOS'".

e Clique sobre o botdo 'Fazer reserva'. Assim sera exibida uma janela para auxiliar na criagcao
da reserva.

e Nesta janela selecione a atividade agendada criada no caminho: ATIVIDADES ACADEMICAS /
RESERVA DE RECURSO E INSTALACAO, selecione o 'Tipo de Recurso' e o 'Recurso’.

e Identifique para qual turma/disciplina sera associada a reserva atribuindo uma aula ou uma
data inicial e final para a reserva.

Incluir/Editar registro

Campos de preenchiments obrigatario o

Atividade agendada: Tipo de recurso: Recurso:

Apresentacio de Sldes L]  [ToTvs TIPo DE RECURSD [v]  [ToTvsrecurso &
Selecione uma turma/disciplina:

1140 - Filial Belo Horizonte - SISTEMAS DE INFORI“I}\CKO - SISTEMAS DE INFORI“I}\CHO - NOITE -
Turma Disciplina

@ 5150012 TEORIA GERAL DOS SISTEMAS

2009 - Filial Belo Horizonte - EDU. FISICA - EDU. FISICA - MANHA -
Turma Disciplina

© 2009 DIREITO COMERCIAL I

© 2009 ESTAGIO SUPERVISIONADO

© 2009 REDES DE COMPUTADORES
Selecione uma aula ou um periodo de datas abaixo:

£
Data /Hora inicial da reserva: Data/Hora final da reserva:
| 02/05/2011 00:00 [v]  |o2/o5/2011 0o:00 ~

Ap0ds selecdo e configuracdo, clique em salvar para que o recurso seja reservado.

TOTVS Educacional
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& RM Portal Versio 11.40.1.0 - Windows Internet Explorer

@ O - |@, http://rm0005137/Corpore.Net/Main.aspx?Action]D=EduReservaRecursoActionWeb&5SelectedMenulDKey=mnReservaRecursos A | +5 |

7 Favoritos | - @ Single Sign-On to LagMel... (@ Sites Sugeridos » & | Obtenha mais comple... ~

| & RM Portal Versio 114010 |

Usuario: PROF MARCOS HENRIQUE | Coligada: TOTVS SA

Inicio = Educacional = Professor = Reservar recursos

@ Académico

| Excluir reserva | | Fazer reserva
! Financeiro |Atividade agendada Recurso Data inicio
] Apresentacdo de Slides TOTVS RECURSO 02/05/2011 00:00

E Materiais
[l

(1% professor

~(# Quadro de horérios
:j Didrio de classe
ﬁ Minhas turmas
—--‘fa Compl. Disciplina
D Plano de aula

@ Disp. de hordrios
~[] Reservar recurso
—nﬁ Reservar instalagte
"""§.| Upload materiais

«[ 7] Motas/faltas etapas
—'}1&’ Avaliacies

- ¥ Freguéncia didria

- & Cadastro de Ocorré
-4 Aprovar Ocorréncia:
- ¥ Aprovar Frequéncia

Reserva de Instalacdo

Para proceder com a reserva de Instala¢do é necessario que os seguintes itens sejam criados.

e Campus

e Prédio

e Bloco

e Tipode Sala
e Sala

Estes cadastros sdo efetuados em: CURRICULO E OFERTA / AUXILIARES / CAMPUS. Insira um novo
Campus e marque se este esta ativo ou ndo.

TOTVS Educacional
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O cadastro do tipo de sala ficaem CURRICULO E OFERTA / AUXILIARES / TIPO DE SALA.

Cadastre um novo tipo de sala, identifique se este permite ou ndo reserva e salve.

Tipo de Sala: 7 - TOTVS TIPO DE SALA

Campus: 05 - CAMPUS BELO HORIZONTE
0 X‘ﬂ‘l‘i 4 b Pl‘ﬁﬁ 3/4 ‘@JhnemsvﬁProcessosv
Identificacdn
Codigo do Campus: Descricao:
05 AMPUS BELO HORIZONTE]
CEP:
Logradaoura: Mimera:
Complementa; Bairro:
Cidade: UF:
Areas
Area total em m2: Area a construir emm2:  Area construida emm2:  Area verde:
Estacionamento
frea de estacionamento: MNimero de vagas para defidentes: Nim. total vagas do estacionamento:
Ativo
[ OK ] [ Cancelar ] Salvar

4 ?(|'=r||*i 4 » M |§ﬁ 77 |@L‘|Anems + % Processos ~

Identificacdo |

Codigo:
FE

OTVS TIPO DE SALA

Permite reserva

0K ] [ Cancelar

TOTVS Educacional
N2 000038 GDP EDUCACIONAL

Salvar

10



O cadastro do prédio, bloco e sala sdo efetuados em CURRICULO E OFERTA / AUXILIARES /
PREDIOS/BLOCOS/SALAS.

Insira um novo Prédio, salve.

Prédio: 1 -1 - 002 b 4

] ><|'='|N 4 » M ‘éﬁ 6/6 ‘@jhnexﬂs + % Processos ~

Identificacdo T Endereco ]

Codigo:
002

OTVS PREDIO

Contato:

Email do contato:

Campus:

oK l [ Cancelar Salvar

Em Anexo / Bloco, insira um novo bloco e salve.
Bloco: 1-1-002-01 X

4 ><|'=r||1 1 » H|ﬁ 1/1 ‘lﬂljhnexos v M Processos v

Identificacdo
Bloco:
0

Descricdo:
OTVS BLOCO

0K ] [ Cancelar Salvar

TOTVS Educacional
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Em Anexo / Salas faz-se um vinculo entre o PREDIO, o TIPO DE SALA e SALA. Deve-se

identificar se esta sala permite ou ndo reserva.
Sala:1-1-002-01-01 b'4

Sl

| | 'y Anexos ~ % Processos ~

Identificagio

Tipo de sala: -
002 TOTVS PREDIO 7 TOTVS TIPO DE SALA (-]
Cadigo: Desrigdo: Localidade do RM Bonum: o
o1 TOTVS SALA (-]

; /| Permite reserva
Capacidade: Capacidade maxima: Capacidade para prova:

200 = [200 =] [200 Indisponivel para alocacdo em:

Aream2: Custo da hora/aula: Andar:

| oK || Cancelar | Salvar

O Totvs Educacional em Reserva de Recursos e Instalacdo possui integracdo com o Totvs Gestao
Patrimonial. Ao cadastrar uma Sala no sistema em CURRICULO E OFERTA / AUXILIARES /

PREDIOS/BLOCOS/SALAS pode-se atribuir uma localidade cadastrada no Totvs Gestao
Patrimonial.

Entre no Totvs Gest&o Patrimonial em CADASTROS / LOCALIZACOES e crie uma nova
localizacdo.

e Deve-se informar qual é o tipo da localidade (Interna ou Externa).
e Deve-se informar se a localidade esta ativa ou néo.

Localizagdes: 1 - TOTVS LOCALIDADE ==

g * |“=.r ‘ 4 4 |}§| 10/10 | @J_‘| Anexos ~ ﬁ Processos -
Identificacdo Campos complementares de localizagdo
Codigo:
TOTVS LOCALIDADE | Ativo
Nome:

TOTVS LOCALIDADE BONUM

Tipo
Externa

@ Interna

Defaults Contabeis

Centro de custo:

Responsavel:

Ok | | Cancelar

TOTVS Educacional
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Entre no Totvs Educacional no cadastro de Salas em CURRICULO E OFERTA / AUXILIARES /
PREDIOS/BLOCOS/SALAS e informe a localidade buscando o cadastro feito anteriormente no

Totvs Gestao Patrimonial.

Salz:1-1-002-01-01
2 %@ |

Identificagdo

002 TOTVS PREDIO

Cadigo: Descrigdo:

m TOTWS SALA

Capacidade: Capacidade maxima: Capacidade para prova:
200 =) 1200 2| 1200 %
Aream2: Custo da hora/faula: Andar:

‘ mJj Anexos *ﬁ-_. Processos ~

Tipo de sala:
7 TOTVS TIPO DE SALA

Localidade do RM Bonum:
TOTVS LOCAL TOTVS LOCALIDADE BOMUM

[] Indisponivel para alocacdo em:

(-]
(-]

Permite reserva

OK

l ’ Cancelar Salvar

Apds todas as insercdes e configuracdes o processo para Reserva de Instalacdo pode ser executado.

Entre na atividade agendada criada no caminho: ATIVIDADES ACADEMICAS / RESERVA DE
RECURSO E INSTALACAO do tipo 'Todos' ou 'Instalagéo’ e rode o0 processo 'Reserva de

Instalacéo’

Selecione uma pessoa cadastrada no sistema e avance.

@ Processo resena de instalagio

Escolha a pessoa e planc de aula

Selecione a pessoa solictante e o plano de aula para assodacao a reserva.

Solicitante da reserva

Pessoa:

3017 GILBERTO CALISTO SANTAMA

Selecdo por plano de aula

Professor | turma:

o

TOTVS

< Voltar ] ’ Avangar > ] [ Cancelar

TOTVS Educacional
N2 000038 GDP EDUCACIONAL
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Selecione: Campus, Prédio, Bloco, Tipo de Sala, Sala e Avance.
i} Processo reserva de instalacdo

SelegSo de instalago @
Selecione abaixo o tipo da sala e a sala a ser reservada TVS
Campus:
05 CAMPLIS BELO HORIZONTE ()
Prédio: Bloco:
002 TOTVS PREDIO E] 01 TOTVS BLOCO E]
Tipo de sala; Sala:
7 TOTVS TIPO DE SALA (o) 01 TOTVS SALA

Opgies ’ < Voltar ”Avangar> ” Cancelar l

Em caso de ndo utilizacdo do plano de aula para a reserva, sera necessario Selecionar o periodo que
compreende a Reserva de Instalacdo, o horario, os dias da semana em questdo em que a reserva de
recurso podera ser efetuada e em caso de feriados, considerar ou ndo de acordo com calendario.

Configure e avance.
ﬁ Processo reserva de instalacao

Definigao dos Horarios @
Configure os dias e horérios nos quais o prédio podera ser agendado para execucdo da atividade. Para
que o botdo avancar fiqgue habilitado, € necessario informar todos oz campos do formulario, TOTVS

Reservar a instalaco no periodo compreendide entre: 02/05/2011 [E~ e 02052011 E~

No herério de 15:00 s 16:00 e

Considerar os seguintes dias da semana:

[] Domingo Quinta-Feira
SextaFeira
TergaFeira [7] sabade
QuartaFeira

Feriados:
@ Mo considerar

(7 Considerar utilizando o calendario:

Opgies [ < Voltar H.ﬂ.vangar:b ” Cancelar l

Na atividade agendada é possivel inserir os usuarios que terdo a reserva de recurso e/ou instalagdes
associadas a agenda situada em SERVICOS GLOBAIS / GESTAO / AGENDA.

TOTVS Educacional
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OBS: Para que a reserva de Instalacdo seja exportada para a agenda é necessdrio que o parametro
na criacdo da reserva de recurso 'Permite exportacdo para agenda global' esteja marcado.

Selecione um usudrio e avance.
@ Processo resena de instalagio

Definigo dos usudrios da agenda 0
Selecione os usuarios que receberdo a reserva da instalacdo em sua agenda
TOTVS
Usuario:
() [ Adiconar || Remover |

[ <voiter | [ Avangar> || cancelar

Apds as configuragdes, o processo pode ser executado e o recurso sera reservado a pessoa
escolhida no inicio do processo.
0 Processo reserva de instalagio

[ <voiter | [ Executar || cancelar |

A Instalagdo Reservada pode ser verificada em: ATIVIDADES ACADEMICAS / RESERVA DE
RECURSO E INSTALAGCAO / Anexo RESERVA DE INSTALACAO.
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Reserva de Instalacdo via Portal

Ao entrar no Portal Corpore.net, selecione o menu Educacional como professor no menu
'RESERVAR INSTALACOES.

e Clique sobre o botdo 'Fazer reserva'. Assim sera exibida uma janela para auxiliar na criagcao
da reserva.

e Selecione a atividade agendada criada no caminho: ATIVIDADES ACADEMICAS / RESERVA DE
RECURSO E INSTALACAO

e Selecione o Campus, Prédio, Bloco, Tipo de Sala e Sala criados anteriormente.

e Identifique para qual turma/disciplina sera associada a reserva atribuindo uma aula ou uma
data inicial e final para a reserva.

Apds selecdo e configuracdo, clique em salvar para que o recurso seja reservado.

Jg RM Portal Versio 11.40.1.0

0 A-B-=@-

Incluir/Editar registro

Campos de preenchimento obrigatdrio o
Atividade agendada:

o
Campus: Prédio: Bloco:
Tipo de sala: Sala:
~o ~e
Selecione uma turma/disciplina:
1140 - Filial Belo Horizonte - SISTEMAS DE INFORI“I}\CJ“O - SISTEMAS DE INFORI“I}\CﬁO - NOITE -
Turma Disciplina
@ s150012 TECRIA GERAL DOS SISTEMAS
2009 - Filial Belo Horizonte - EDU. FISICA - EDU. FISICA - MANHA -
Turma Disciplina
) 2009 DIREITC COMERCIAL I
©) 2009 ESTAGIO SUPERVISIONADO
@) 2009 REDES DE COMPUTADORES

Selecione uma aula ou um periodo de datas abaixo:
M
Data/Hora inicial da reserva: Data/Hora final da reserva:
02/05/2011 00:00 02/05/2011 00:00

Processo Finalizado.

Data de produg¢do do documento: 02/05/2011 Gilberto Calisto Santana.
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