Como Fazer

Produto: TOTVS Educacional Versao: 11.20
Processo: Transferéncia Interna

O que seria a transferéncia interna dos alunos?
Proporcionar ao usudrio uma forma rapida e facil de transferir todos
os alunos de uma matriz aplicada em uma Unica vez é o objetivo da

J
transferéncia interna. Geralmente este processo é utilizado pela '
Instituicdo quando se cria novas matrizes curriculares com outras

disciplinas estipuladas pelo MEC, ou quando é de desejo do préprio .
aluno realizar a mudanca de curso.

Como Fazer...

)
[

No exemplo abaixo, a transferéncia a ser realizada é de um aluno que esta saindo do curso de
Psicologia - turno da manha para o turno da tarde!

1. Verifigue em qual matriz aplicada o aluno esta matriculado e qual é a situacdo de matricula dele
atualmente no periodo letivo.

Acesse: Curriculo e Oferta / Alunos

ol
! [ 3 | [ | i Matricula no periodo letivo: 0000032768 - Igor Transferéncia b 4
Endereco O | - | M 4 » »rl |“ 1/1 |@L’| Anexos o+ P Processos - | %
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| 'i) >< | = | I Identificacdo T Enade T Campos complementares ]
Layout: | Padrio A aluno:
PO —— |UDDDEISZ?68 |Igor Transfer&ncia I
Curso:
[x] | R.A. [GR120002 [Fisicrerapia ) | bili
* nnnng HabilitacSo: o
[ooon [Fisioterapia
Matriz curricular: Turno: Periodo:
[ooo [Fisioterapia [Manhs
Periodo Letivo: Turma: Tipo de matricula:
|2010,-'2 | IFISIOTERAPIA | |15 |Rematrrcu|a |
Situacado de matricula: Identificador:
|139 IMatricuIadU
Data de matricula: Data da alteracio: Usudrio:
|07 7201 070172011 [rrestre
Data de solicitacdo de alteracio: Motivo da alteracio:
o | =1 | _I
‘. Resultado: Data do resultado: u
Coeficiente de rendimnenko: —I
(a4 I Cancelar I Salvar I
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As seguintes informacdes devem ser observadas na matricula do aluno no periodo letivo:

1- Matriz Curricular

2- Periodo

3- Turma

4- Periodo Letivo

5- Situacdo de Matricula

Todas estas informacgdes poderao sofrer altera¢des durante a transferéncia interna.

Obs: toda vez que é realizado uma transferéncia interna, um novo registro é gerado no cadastro
de curso/habilitagdo e matricula no periodo letivo. O contrato é mantido o mesmo, podendo
sofrer alteracdes apenas na matriz aplicada de acordo com a parametrizacdo realizada durante
o processo (sera detalhando durante o documento).

2. O processo de transferéncia deve ser realizado para uma matriz aplicada por vez. Dessa forma,
€ necessario entrar no processo e identificar qual é a matriz de origem do aluno, ou seja, qual é
a matriz que o aluno esta matriculado hoje.

Acesse: Atividades Académicas / Transferéncia Interna

g5 Transferéncia interna

Dados de origem @

Informe oz dadog da matriz aplicada de origem.

TOTVS
Ferioda letiva:
|zooez |zo0i002 |
Matnz aplicada

Curso: Habilitagao:

|GR120002 | |Fisioterapia | [nom |Fisicterapia

M atriz curricular: Turno:

| o007 |Fisicterapia | [Manka

Situagio de matricula: Situagdo de matricula [Fesultada):

[133 [Maticulado I I

Situagdo doz alunoz no curso apos a transferéncia;
|1 45 [Transferéncia Interna
i

b ativo da transferéncia:

Dree EE

IF"E !SDIicitacﬁo do aluno

Informacgdes a serem selecionadas:

Periodo letivo: O que o aluno esta matriculado.

Matriz Aplicada: A que o aluno esta matriculado atualmente.

Situacdo de matricula: Situacdo que o aluno se encontra no periodo letivo e matriz aplicada
atual.

Situacdo dos alunos no curso apds a transferéncia: Situacdo que o aluno assumira no curso
atual apods a realizacdo da transferéncia para o outro curso.

Motivo da transferéncia.
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3. Depois de identificado os dados da matriz de origem, devemos identificar qual a matriz de
destino. Observe que no item 2, o aluno esta saindo da matriz aplicada do curso de Fisioterapia
turno da manha3, e vamos transferi-lo para o mesmo curso, porém para o turno da tarde.

e Durante a selegdo da matriz aplicada destino, temos a opg¢ao de escolher qual a turma
que o aluno ira cursar nesta nova matriz e periodo letivo (pode ser o mesmo).

e Escolhemos a situacdo que o aluno ird assumir no novo registro criado em
curso/habilitacdo.

o5 Transferéncia interna
Dados de destino -I‘i I
Infarme 0z dados da matriz aplicada de destino.
TOTVS
Periada letivo:
| ES =R T |
Matriz aplicada
Curso: Habilitagao:
|GR120002 | [Fisioterapia .| [ooa |Fisicterapia |
M atriz curnicular: Tumo:
IEIEIEI1 IFisioterapia I ITalde |
Turma: Situacdo no curza;
|FISIOTE | [FISIOTERARIAZ EE |Matriculads -]
Periodo da nowva matricula:
[T Transterir disciplinas em curso IMest periodo ;I
U ados de ingresso
= Manter dados de ingresso Data: Tipo:
& Manter dados de i 1/ma2011 - ' estibular
EIiT EEEES Eo Ingissse — | & |nformar dados de ingresso I _I I D

" Informar dados de ingresso

[™ Manter o contrata original e alterar a matriz aplicada para matriz desting
I Copiar equival&ncia do aluno [curzashabilitagio] de origem para matnz destino

¥ Transferr zomente alunos ativa no periodo letivo

Opgies | < Wolkar Avancar = Cancelar

Funcionamento dos parametros:

e Transferir disciplinas em curso: Caso nao seja selecionada a Turma, o sistema ira transferir as
disciplinas em que o aluno se encontra matriculado no periodo letivo da matriz aplicada
anterior para a matricula no periodo letivo da nova matriz aplicada.

e Manter dados de ingresso: O sistema ird copiar para a nova matriz aplicada
(curso/habilitacdo) os dados de ingresso cadastrado na aba “Ingresso” do curso/habilitacdo
da matriz aplicada anterior.

e Informar dados de ingresso: Sera possivel informar a data de ingresso e o tipo.

e Manter o contrato original e alterar a matriz aplicada para matriz destino: caso esse
parametro seja marcado, o contrato do aluno serd o mesmo, porém a matriz aplicada sera
alterada para a Matriz selecionada como de destino.

e Copiar equivaléncia do aluno (curso/habilitacdo) de origem para matriz destino: A partir da
versdao 11.20 podemos criar equivaléncias exclusivas para os alunos, ou seja, aquela
equivaléncia criada no curso/habilitagdo do aluno sé sera valida para o mesmo. Dessa
forma, é possivel durante a transferéncia interna que essa equivaléncia “exclusiva” do aluno
seja transferida para o novo registro que serd gerado em curso/habilitagdo com a nova
matriz aplicada escolhida para o aluno.
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No curso/habilitacdo (Matriz de Origem) do aluno temos a equivaléncia abaixo cadastrada:

Acesse: Curriculo e Oferta / Aluno / Anexo / Curso/Habilita¢éo / Anexo / Equivaléncia de
disciplinas

[
‘ A ® | 2|1 4 » »l|@a 1/ |03 asnexos - P Processos -

| Analise curricular

Transferéncia T rotivo de transferéncia T Observacies T Hiztdrico T E quivaléncia de disciplinas ] | 4

O B> |2 1d 4 » bl las 11 (Fllen - | -|% .
Equivaléncia de disciplinas: 95 - 95 b4

e o4 v @ 1/ |03 anexos - P Processos -

[ Identificac 3o
> g |l

Lawoul

a da Matureza a, Cultura e Etica

T (=] 4 I Cancelar I Salwar I

Ok I Cancelar I Salvar I

Apds a transferéncia, essa equivaléncia devera ser copiada para o novo registro criado em
curso/habilitacdo.

e Transferir somente alunos ativos no periodo letivo: Somente serdo listados para
transferéncia alunos que tiverem com status que indica que o aluno esta ativo no periodo
letivo.

Essa informagdo serd definida no status da situagcdo de matricula no periodo letivo.

Acesse: Curriculo e Oferta / Situagéo de Matricula

Identificacdo T Skatus no curso T Status no periodo letivo E

v Mo periodo |etivo

¥ aluno ativo

4. Apds avangar, serdo listados os alunos da matriz aplicada de origem selecionada. A listagem se
dara de acordo com o ultimo parametro explicado acima: “Transferir somente alunos ativos no
periodo letivo”. Caso o mesmo esteja marcado, serdo mostrados somente os alunos que
possuem o status com o parametro “Aluno ativo” marcado no periodo letivo, caso o mesmo nao
esteja marcado, todos os alunos da matriz aplicada de origem serdo listados para selecao.
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gl Transferéncia interna

Selegdo de alunos

Selecione oz alunos que serdo transferidos para a nova matriz aplicada.

i Fitro <% | 3 I
[ | R.a | Aluno
= ] :: 3 er

5. Apds a transferéncia, veja os efeitos gerados no cadastro do aluno.
Lembrando que os parametros: “Manter o contrato original e alterar a matriz aplicada para matriz
destino" e “Copiar equivaléncia do aluno (curso/habilitacdo) de origem para matriz destino” foram

marcados.

Novo Registro em curso/habilitacdo, com a nova Matriz aplicada:

Aluno: 00000322762 - Igor Transferéncia »
O = |‘g | M 4 » M |“ 1/1 |@J_‘] Anexos - B Processos -

Identificagio T Endereco) = rsos [/ Habilitacses: GR120002 - Fisioterapia
QE X|f|H 4 A % |2l 4 » »l |33 22 |U7anexos ~ P Processos -

Layout: | Padrio - LE

Analise curricular
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[=] F.a. Curso Aluno:
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Curso:
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|oooi |Fisiaterapis
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Situacdo de matricula:
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Cadigo do Campus:
| ol b ebinsn = slharsc S Py e it e
n Ok I Cancelar I Salvar I

Ok I Cancelar I Salvar I |

Novo registro na matricula no periodo letivo. Observe que a nova turma foi preenchida de acordo
com a selecionada durante o processo.
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Aluno: O0O0OZ2762 - Igor Transtfer&ncia

a = | - | 4 4 » »l|laa 11 |y Anexos ~ B, Processos - =
Matricula o periodo letivo: DDO00Z2768 - Igor Transferéncia 0
Responsawveis T Divel '}( | - | ' < > " | | o
=3 G 252 Il ] Anexos ~ P Processos -
B X[ & 4 »
N T Identificacdo T Enade T Campos complementares ]
R.A: Aluno:
alho de IDDDDD32?68 |1gor TransFeréncia |
Curso:
|[GR120002 |Fisicterapia B
HabilitacSo:
[oooa [Fisioterapia
IMatriz_curricular: Turno: Periodo:
IUDD‘I IFlsioterapla ITarde
Periodo Letivo: Turra: Tipo de rmatricula:
|2010,r2 | IFISIOTERAF‘IAZ | |15 |Rematn’cu|a |
Situacdo de matricula: Identificador:
ER | B
D ata de matricula: Data da alteracio: Usudrio:
[11 /01 2007 | ERECIEET R [rrestre
T T Data de solicitacio de alteracio: Motivo da alkeracio:
- | I — =1 N
I% o | concotar | sewver |
| | |
A Matriz aplicada do contrato foi alterada para a nova.
Alumo: DO000O0=2762 - Igor Transfer&ncia B ] |
! L = | = | I b > | |“ 11 |@L‘| ANEHOS - P, Processos - W=
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Diversos T2 14 < > 1] o
o = | = i 141 Iy Arewos - P Processos -
a = = ks
Lavout: | pad Identificacso
Periodo letivo: oA Aluno:
oz . 00000327668 [Igor TransFeréncia
o i |
M atriz aplicada
> & Curso- Contrato: Tipo de contrato
[GR1z000z  [Fisicterapia || | [aB7B4
H abilitagSo: Dats do contrato:
IDEIEI‘I [Fisioterapia . | | =1
M atriz_curricular: Tumo: - AZS'”ad'? = CZ”EE'adDI
[ooo e - [Tard= B Data de assinatura: Data de cancelamer
_I _I S =
Plarno de pagamento: Centro de custo:
| _personatizar | |
Dia do vencirmento
Tipo da bolsa:
™ Diafiwo | [somar Bolsas |
| of
| « D
[« E— o= || ey | o |

A equivaléncia de disciplinas do curso/habilitacdo de origem foi copiada para a nova.

Cursos f HabilitacSes: GR120002 - Fisioterapia

1 = |2 a4 k| & 12 |0 snexos - P4 Processos -
Analil Eguivaléncia de disciplinas: 95 - 96 b4
Trand L1 = | & |14 4 » #l @ 11 |03 anexos - P Processos -
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Processo Completo!
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