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1. Introduccidn
El presente documento esté dirigido al Contribuyente de la Direccion General
de Rentas (DGR). El mismo pretende brindar informacion clara y precisa de
las caracteristicas y de como utilizar el Sistema Rentax.

Tiene como objetivo ayudar y servir de guia al Contribuyente para el logro de
todas sus transacciones.

Este Manual de Usuario brindard informacion de cémo utilizar el modulo
Ingresos Brutos Directo en su modalidad con Clave Fiscal. El mismo contiene
imagenes ilustrativas de manera de ser mas orientativo para el Usuario final.

2. Generalidades del Sistema

2.1.Ingreso al Sitio Web de la DGR
Para dar uso al Sistema Rentax primeramente el Contribuyente debe
ingresar al Sitio Web de la DGR ingresando en un Explorador Web:
www.dgr.misiones.gov.ar

usuario: al
entas
» GOlvidé su contrasefia? - Click Aqui
Direccion General de Rentas cal - Cli i
| Direccion Gener » Obtenga su Clave Fiscal - Click Aqui

INFORMACION FISCAL  INFORMACION INSTITUCIONAL  DOCUMENTACION Y ESTADISTICAS ~ NOVEDADES ~ AYUDA  CONTACTENOS

&S
L

Ingresos Impuesto Tasas y Otros
Brutos Inmobiliario Sellos Servicios

Tramites frecuentes Lineas de Ayuda

o Inicio
© Solicitud de Inscripcion

© Pago a Cta. RG 56107 (SR-341)
© Solititud de Clave Fiscal (SR-368)
O Calculo de intereses

© Verificacion de CUV Ingresos Brutos

© Verificacidn CUV Inmobiliario

Figura 1. Pantalla principal del Sitio Web de DGR
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Una vez ahi, el Contribuyente puede realizar cualquier tramite sin Clave

NOTA: se recomienda usar como Explorador Web: Chrome o Firefox.

2.2.Ingreso al Sistema Con Clave Fiscal

Si el Contribuyente posee Clave Fiscal tan solo debe hacer clic en el boton
“Usuarios con Clave Fiscal”.

entas |
b &CIvida su contrasefia? - Click Aqui
Direccion General de Rentas
Provinci do Misicnes

» Obtenga su Clave Fiscal - Click Aqui

INFORMACION FISCAL  INFORMACION INSTITUCIONAL ~ DOCUMENTACION Y ESTADISTICAS ~ NOVEDADES ~ AYUDA  CONTACTENOS

&

=
- =
&5

Ingresos Impuesto Control Fiscal

Tasas y Otros

Brutos Inmobiliario en Ruta Sellos Servicios

Tramites frecuentes e

o Inicio

© Solicitud de Inscripcion
© Pagoa Cta.RG56/07 (SR-341) n
 Solicitud de Clave Fiscal (SR-368)

Figura 2. Boton Usuarios con Clave Fiscal (marcado con cuadro rojo)

Una vez ahi, el Contribuyente debera ingresar su Usuario y Contrasefia
(luego de tres intentos fallidos deberd ingresar ademas el Captcha que
proporcione el Sistema). Por ultimo, debe hacer clic en el boton "Ingresar".
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Rentas
Drreceron General de Remtas
P e s

Ingreso a Extranet - MISIONES

Usuario:

Contrasefia:

Se recomienda

0
Recuerde deshabilitar el blogueo de ventanas emergentes en el menu de opciones de su navegador.

Figura 3. Pantalla de Loguin para ingreso al Sistema Rentax

2.3.Botones en comun en todo el sistema
El sistema brinda una serie de botones en comuln en todas sus pantallas:

Modificar fila Eliminar fila o dat
seleccionada seleccionada ecargar datos
\ Exportar a Excel
Agregar nueva /
fila + /2 5 9 DB Excel

Figura 4. Botones de manipulacion de registros

e Boton “Agregar nueva fila”: permite agregar un nuevo registro en la
grilla de datos.

e Boton “Modificar fila seleccionada” permite editar el registro
seleccionado para modificar sus valores.

e Boton “Eliminar fila seleccionada”: permite eliminar un registro de la
grilla de datos.

e Botdn “Recargar datos”. permite volver a cargar informacion en la
grilla de datos.
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e Botdn “Exportar datos a Excel”: permite migrar los datos que muestre
la grilla a una planilla Excel.

£ Buscar @ Limpiar £ Busqueda avanzada

Figura 5. Botones de busqueda

e Botdn “Buscar”: permite iniciar la busqueda de datos segun el filtro
ingresado.

e Boton “Limpiar”: permite limpiar los campos del filtro de busqueda.

e Boton “Busqueda avanzada” permite al usuario realizar una
busqueda més especifica a través de la utilizacion de operadores
l6gicos.

3. Presentacion de DDJJ Mensual 1IBB SR-318

3.1.Acceso ala aplicacién
Extranet-> Ingresos Brutos - Presentacion de DDJJ (IIBB Directo)

Contribuyente | Ingresos Brutos m Planes de Pago | Tasa Industria

Certificados

Figura 6. Presentacion DDJJ Mensual SR-318
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3.2.Desarrollo
Para poder realizar la presentacion de una declaracion jurada, luego de
ingresar a la opcion “Presentacién de DDJJ (lIBB Directo)” del menu
Ingresos Brutos, solo debera ingresar el afio y mes que desea realizar la

CUIT: [20-33444555-1 Razén Social: |CAPACITACION, CAPACITACION
Subtributo: INGRESOS BRUTOS DIRECTO Concepta: | Anticipo Mensual Afo: (2015 Mes: |01 v Buscar

Figura 7. Presentacion DDJJ IIBB SR-318

Los datos como CUIT y Razén Social el sistema los traera de forma
automaética.

Para seleccionar el Mes se desplegara se debe hacer clic sobre la lista
desplegable y podra seleccionar la opciéon deseada. Por ultimo, se debe

. , Buscar ; .
presionar el boton . Esto hara que se despliegue una ventana en

la parte inferior de la pantalla.

CUIT: |20-33444555-1 Razdn Social: |CAPACITACION, CAPACITACION

Subtributo: [INGRESOS BRUTOS DIRECTO Concepto: | Anticipo Mensual Afio: 2015 Mes: |01 v
01
02
03
04
05
06
o]
[08_]

Figura 8. Seleccionar mes

En la pantalla de la Figura 9 se visualiza un resumen de los datos de la
declaracién jurada. Si la misma se carg0, pero no se present6 todavia, se
debe seleccionar la obligacion y hacer clic en el botdn “Presentar”.
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Caso contrario, para registrar los datos en la misma, se debe hacer clic en
el boton “Editar”.

CUIT: |20-33444555-1 Razon Social: CAPACITACION, CAPACITACION

Subtributo: |INGRESOS BRUTOS DIRECTO Concepto: | Anticipo Mensual Afio: 2015 Mes: |08 |v

Obligaciones

— Impuesto

Retenciones Percepciones Ingresos a Cuenta Bonificacidn Fecha de Pago Fecha Vto. Pres. Fecha Vto. Pago __ Total a Deposti
- 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 11/08/2015 14/09/2015 14/09/2015 l'|

< >
O Excel Pagina 1 |de 0 w> »1 50 v Mostrando 1-1de 1

Editar Presentar

Figura 9. Ventana inferior

Para editar los datos se debe que seleccionar la fila haciendo doble clic

. . . Editar . ‘.
sobre la misma y luego presionar el botén . La aplicacion lo

llevara a la pantalla de carga de la DDJJ.

En la misma se puede visualizar el periodo que se esta presentando, el tipo
de presentacién (pudiendo ser una original o rectificativa) y la fecha de
carga.

La pantalla est& dividida en tres solapas: Rubro A, Rubro B y Rubro C, como
se muestra en la Figura 10.

3.2.1. Rubro A

. , . + .
Para empezar la carga de datos debera presionar el botén , se abrira
una ventana donde tendra que completar los datos correspondientes al
detalle del anticipo por cada una de las operaciones y para cada una de las

Pagina 8 de 44



Rntas
S Direccion General de Rentas

Provincia de Misiones

MU — Manual de Usuario — Presentacion DDJJ Mensual 1I1BB SR-318-Extranet-Con Clave Fiscal
Version 05.05 | Aprobado

actividades que se encuentre inscripto el Contribuyente, aun cuando la Base
Imponible sea cero.

Detalle Declaracién Jurada Mensual

Periodo Liguidado: [2015-09 | Nro. Presentacion: |Original Fecha: [14/05/2015

l Rubro A Rubro B Rubro C
Determinacién del Anticipo
Porcentaje de Porcentaje de Impuesto a ]

- " Tipo de ]
cod Actividad Base Imponibl Impuest
S0 i Operacidn e Alicuota menst Bonificacin Bonificar

+ F @ & O Excel Pdgina |1 |del 50 ] Sin registros que mostrar

Continuar Borrador DDJJ

Figura 10. Carga de datos

En los campos que contengan la opcion lupa 2 se debera hacer clic sobre
dicho boton y se abrirh una nueva ventana donde podra seleccionar
haciendo doble clic sobre la opcion deseada y la misma se mostrara en la

ventana de carga de datos.
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Agregar registro

Cadigo (7)
Actividad (%)

Tipo de

Operacidn (%)

Base Imponible Afo 703.350,00
Fiscal Anterior (%) ’

Base Imponible (%)

Porcentaje de
Alicuota (%)

Impuesta (%)
Porcentaje de

Bonificacidn (*)

B Guardar % Cancelar
i

Figura 11. Ventana de carga de datos

Los datos para registrar un anticipo son:

Cddigo: corresponde al numero de codigo de la actividad. En caso de
seleccionar la actividad mediante el boton “Lupa”. Se autocompletara
este campo.

Actividad: se debe seleccionar una actividad haciendo clic en el botén
“Lupa”. Se desplegara una lista con todas las actividades en las que se
encuentra inscripto y vigente para el periodo. Para la seleccién, se
debera hacer doble clic sobre la opcidén correcta. En caso de haber
ingresado de manera manual el cédigo de actividad, se autocompletara
este campo con el nombre de la actividad.
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Actividades

Cadigo Actividad =

'y

Doble Click

=] Pagina |1 | de 50 v Mostrando 1-1de 1

Buscar

Figura 12. Ventana luego de presionar el boton “Lupa”

e Tipo de Operacion: se debe seleccionar un tipo de operacion haciendo
clic en el boton “Lupa”. Se desplegara una lista con todas las opciones.
Para la seleccion, se debera hacer doble clic sobre la opcion correcta.

e Base Imponible del Ao anterior: este campo se autocompleta. No es
posible su edicién. Corresponde a la Base Imponible del afio anterior
declarara por el Contribuyente.

e Base Imponible: corresponde a la base imponible de esas operaciones
y/o actividades. Se debera ingresar de forma manual el importe
correspondiente.
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Agregar registro

Cadigo (*) 741101

Actividad (7) |Senric:iosjur'id1'cos. .|p
Tipo de | coNsUMIDOR. FiNAL |5
Operacidn (%) 8

Base Imponible Afio 152.189,00

Fiscal Anterior (%) -

Base Imponible (%) 1.200,00 |

Porcentaje de | o
Alicuota (%)

Impuesto (%)

Porcentaje de o

Bonificacidn (*)

B Guardar % Cancelar

Figura 13. Base Imponible

Porcentaje de Alicuota: se debe seleccionar la alicuota correspondiente
haciendo clic en el botdén “Lupa”. Se desplegara una lista con todas las
opciones. Para la seleccion, se debera hacer doble clic sobre la opcion
correcta.

Nota: Se listan las alicuotas permitidas segun la Base Imponible del afio
anterior de acuerdo a la R.G. 37/2013 Art. 3° Inc. g).

Alicuotas
Alicuota Observacion Bonificacidn Bonificacion Alicuota
Especial Incrementada
[l Pagina 1 de1 50 - Mostrande 1 - 1 de 1

Se informa que se listan las alicuotas permitidas segin la Base Imponible del afio anterior de acuerdo a la
R.G. 37/2013 Art. 3° Inc. g).

| Buscar

Figura 14. Alicuotas
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e Impuesto: corresponde al impuesto determinado. Este campo se
autocompleta aplicando el porcentaje de alicuota a la base imponible

declarada.
Agregar registro
Cadigo (*) 741101
Actividad (%) | servicios juridicos. o
Tz | CONSUMIDOR FINAL |o
Operacidn (%) 8
Basze Imponible Ao 152.189,00
Fiscal Anterior (%) 2
Base Imponible (%) 1.200,00
Porcentaje de 4,5 o
Alicuota (%) d
Impuesto (¥ 54,00
Porcentaje de o

Bonificacion (%)

B Guardar % Cancelar

&

Figura 15. Opcion Impuesto

e Bonificacion: corresponde al porcentaje de bonificacion por aplicar al
anticipo. En caso de encontrarse vencida la obligacién, traera por defecto
el valor 0. De lo contrario, se podra desplegar una lista de opciones para
seleccionar la bonificaciéon correspondiente haciendo clic en el botén
“Lupa”.

Agregar registro

Cédiga (%) 741101

Actividad (%) | Senvicios juridicos. )
srmaz | CONSUMIDOR FINAL |o
Operacidn (*) 8

Base Imponible Afio 152.189.00

Fiscal Anterior () 2

Base Imponible (*) 1.200,00

Porcentaje de 45

Alicuota (%) q 2
Impuesto (*) 54,00

Porcentaje de ye
Bonificacidn ()

B Guardar ® Cancelar

F

Figura 16. Opcidn Porcentaje de Bonificacion.
Pagina 13 de 44
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Porcentajes de Bonificacion

Porcentaje «

5

10

] Pagina|1 |de1 50 v Maostrando 1 - 3 de 3

Buscar

Figura 17. Seleccion de Porcentaje de Bonificacion.

, ler z . , Guard e
Por Gltimo, se debera presionar el boton ® ™"y se desplegara en la

pantalla principal los datos ingresados.

Detalle Declaracién Jurada Mensual

Periodo Liquidado: |2015-09 | Nro. Presentacion: |Or\g|nal | Fecha: |14!09{2015 ‘
l Rubro A Rubro B Rubro C
Determinacion del Anticipo
Codigo Actividad nTipG dej‘ Base Imponible Por:e:ntaje de Impuesto Pome:ntaje. ,de Im'm?sm a Montc
I 324911 ‘Vta Bill. de loteria |CONSLIM\DOR FINAL | mnn,nn‘ 5,1n| 61 ,20‘ s,nn‘ 61 ,20‘ I
< >
+ S @ ¢ b beel Pagina 1 | de1 50 v Mostrando 1 -1 de 1
Continuar Borrador DDJJ

Figura 18. DDJJ cargada

Para realizar una modificacion tendra que seleccionar la fila que desea

realizar la modificacién y presionar el botén . Se abrira una ventana donde
podra realizar las modificaciones necesarias y luego tendra que presionar el

Pagina 14 de 44
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botén B Guardar

principal.

Los cambios realizados se desplegaran a la pantalla

Si se desea cancelar lo que se estaba cargando, se debe hacer clic en el

® Cancelar

boton

Detalle Declaracién Jurada Mensual

Periodo Liquidado: [2015-08 | Nro. Presentacion: [Original | Fecha: [14/09/2015 |
l Rubro A Rubro B Rubro C
Cédigo Actividad Tipo de Base Imponible | Porcentaje de Impuesto Porcentaje de Impuestoa | 404
| o2sti]vee bit de toreria | CONSUMIDOR FINAL | 1.200,00] 5,10 61,20 5,00 si20 |
< >
@ @ Excel Pigina|1 | de 1 Mostrando 1 - 1 de 1
Continuar Borrador DDJJ

Figura 19. Opcion Modificar

Modificar registro

Cadigo (%)
Actividad (%)

Tipo de

Operacion (%)

Base Imponible Afio
Fiscal Anterior (*)

Base Imponible (%)

Porcentaje de
Alicuota (%)

Impuesto (*)
Porcentaje de

Bonificacidn (*)

LRI

fFa1101

|_Senriciosjuridicos. .|p
|_ CONSUMIDOR FINAL .|p
152.18%,00

1.200,00

4,50 p
54,00

5,00 o

Figura 20. Ventana de Modificacion
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Nota: se debe proceder de la misma manera para cargar todas las
actividades en que se encuentra inscripto.

Si desea eliminar tendra que seleccionar la fila deseada y luego presionar el

, | @ ., , . . o
boton| ‘ se abrird una ventana donde debera confirmar si desea eliminar,
por lo contrario, tendra que presionar Cancelar.

;Desea eliminar los registros seleccionados?

F

Figura 21. Ventana Eliminar

3.2.2. Rubro B
Para realizar la carga de Retenciones y Percepciones tendra que ingresar a
la pestafia Rubro B.
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Datslls Declerecion Jursds Memusl

RariotoUigudsda: pmiss ] Nro. Prazamtaciin: [Original ] Fecna: (180972015 ]
Emrsmars

RESR COL DGR COL

TOTAL RUBRD A

z
=

Retenciones

Fercepciones

Otros Créditos

Saldo a fawor contrib. ded periodo Anterior

ngresos & cuenta

I!!!!!!I

nterezes al itimo Paga: /032015

SUBTOTALES COL. Iy COL.

2
=]

18,08]

Saldo & favor Contribaryente | DGR

Fesha e Pago

TOTAL SALDD ANTICRD

0.

2]
.

0.

=]
.

TOTAL A DERDIITAR

Continuar Borrador DD

Figura 22. Pantalla Principal Rubro B

Se puede visualizar en esta pestafia un resumen de la declaracion jurada
con las retenciones, percepciones, otros créditos, saldos a favor del periodo
anterior, pagos a cuenta, bonificaciones, subtotales, totales, e intereses
generados a la fecha de pago.

3.2.2.1. Carga de Retenciones

Para la carga de retenciones se debe hacer clic en el boton = "etenciones

Se desplegara la pantalla que muestra la Figura 24.
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Detalle Declaracién Jurads Mensusl

Periodo Liquidado: |2015-09

[ Rubro A l Rubro B I Rubro C

RESP. COL |

Nro. Presentacién: Fecha: [14/09/2015

Determinacién del Saldo del Anticipo

DGRCOL I

TOTAL RUBRO A

61,2

=

I Retenciones I

Percepciones

Otros Créditos

Salde a favor contrib. del periodo Anterior

Ingresos a cuenta

Manto Bonificada

Intereses al Ultimo Pago:

11/09/2015

HNE!

SUBTOTALES COL. | y COL. Il

18,08]

61,20]

Salde a favor Centribuyente / DGR

0,

E

43,14

Fecha de Pago:

13/10/2015

Figura 23. Retenciones

Retenciones a

Retenciones
. L L Imports sujeto a .
Constancia Fecha CUIT Agente Denominacidn del Agente Domicilio i6n Importe retenido
+ £ B © [ Excel ¥ Limpiar Grilla . Pégl'naEldg| _— Sin registros que mastrar

Volver Ver Formato Importar Archivo

Figura 24. Carga de Retenciones
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. - - - , +
Se puede realizar el ingreso uno por uno haciendo clic en el boton donde
se desplegard la pantalla que muestra la Figura 26 en donde se deberan
cargar los datos solicitados.

Retenciones B
Constancia Fecha CUIT Agente Denominacién del Agente Domicilio Importe sujetoa | o0 te retenido

Retencién

- § © [ Excel % Limpiar Grils Pigina D det Sin registros que mostrar

Volver Ver Formato Importar Archivo

Figura 25. Opcidon agregar retencion

| Apregar registro

Constancia (%)
Fecha (*) (DDIMMIAAAA)
CUIT Agente (*) o

Denominacicn del Agente (*) | |

Domicilio | |

Importe sujeto a
Retencidn (*)

Importe retenido (*)

B Guardar = Cancelar

Figura 26. Carga de Retencion

Debera realizar la carga de los datos en forma manual.
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En la opcidn Fecha se desplegara una ventana donde podré seleccionar la
fecha de la retencion correspondiente haciendo un clic sobre la misma.

Agregar registro

Constancia (*) 1
Fecha (*) |

CUIT Agente (%) SEp v | 2015 W

(DDIMMIAAAA)

p

Denominacidn del Agente (%)
Domicilio

Importe sujeto a
Retencidn (%) & 7| -3 2( 10 1) 12

Importe retenido (*)

Figura 27. Seleccionar fecha

B8 Guardar x Cancelar

En la opcion CUIT de Agente podré realizar la busqueda mediante la opcién

lupa £ . Se abrira una nueva ventana donde se debera realizar la bisqueda
por niumero de CUIT o Nombre, luego hacer doble clic y pasara a la ventana

de carga de retencion.

Agregar registro

(DDfMMIAAAA)

Constancia (*) 1|
Fecha (*) 14/09/2015
CUIT Agente (%) B I

Denominacicn del Agente (*) |

Domicilio [

Importe sujeto a
Retencion (%)

Importe retenido (*)

Figura 28. Ingresar CUIT

B Guardar | = Cancelar
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Agentes de Retencidn
Razon Social & CUIT Domicilio
~
Al ABRASIVOS ARTHH(DATOS PRUEBA T) 30501044551 FOURMIER. 2547
ABARCAt=£2 (DATOS PRUEBA TESTZ) 3070169575 COLECTORA ROQUE GONZAtt=£t {734
BB+t (DATOS PRUEEA TESTZ) 30503948164 A LEANDRO H. ALEM 008372 9
ABBOTT LABORATOR?**** (DATOS PRUEEA 30500846301 BUTTY EMRIQUE IHG. 240
ABC *+++% (DATOS PRUEBA TEST2) 30708845551 RaLFEET 1234
ACE SEG®*++(DATOS PRUEBA TESTZ) 0500016260 AV L.M_ ALEM 85519 (CAPITAL FEDERA
ACEITERA M*=+*({DATOS PRUEBA TEST2) (33541197309 ALVEAR 1670 &  -ROSARIO
ACERBR*****{DATOS PRUEBA TESTZ) 30653170881 ALEM LEANDRO H AY_ 855 & <
@ < <« Pigina[t |deds w> m[m ] Mestrando 1 - 50 de 2.425
banco I Buscar

Figura 29. Busqueda por nombre

| Agregar registro

Constancia (*) 1
Fecha (*) 147092015 (DDIMMIAAAA)
CUIT Agente (*) 60003238469 ¥s]

Denominacion del Agente (*) | BANCO MACRO ****(DATOS PRUEBA TEST2) ]

Domicilio | A 1234 ]
Importe sujeto a 1.500

Retencion (%)

Importe retenido (*) 380

B Guardar = Cancelar

Figura 30. CUIT de Agente

Seleccionado el CUIT del Agente se cargard automaticamente la
Denominacién del Agente y el Domicilio. Luego Importe sujeto a Retencién
e Importe retenido tendra que cargarlos de forma manual.
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B Guardar

Para finalizar la carga tendra que hacer clic en el boton para
agregar la retencion en la grilla.
Retenciones n
Constancia Fecha CUIT Agente Denominacién del Agente Domicilio "“";E"::;"‘L? 2 |mporte retenido
1 14/09/2015 30711426074 | BANCO MACRO SA GESTIVA SA et (DAJFELIX DE Aseset 1234 1500| 380|
+ 4 § © [ Excel % Limpiar Grilla Pigina |1 [ded £ v Mostrando 1 - 1 de 1

Volver Ver Formato Importar Archivo

Figura 31. Retencidn cargada

Para realizar una modificacion tendra que seleccionar la fila que desea

tl

. g ., . 7 F .z
realizar la modificacion y presionar el boton , se abrira una ventana
donde podra realizar las modificaciones necesarias y luego tendra que

. , B Guardar . . .
presionar el botén . Los cambios realizados se desplegaran a la

pantalla principal.

Retenciones

Retenciones

Importe sujeto a

Constancia Fecha CUIT Agente Denominacidn del Agente Domicilio Importe retenido

1 1470972015 20711426074 | BANCO MACRO SA GESTIVA SA Urerte (DAFELIX DE Attt 1234 1500| 380)

D ¢ [ Excel 3 Limpiar Grilla Pigina |1 [de1 E " Mostrando 1 - 1.de 1

Volver Ver Formato Importar Archivo

Figura 32. Opcion Modificar
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Modificar registro

Constancia (%) h
Fecha (*) 14/09/2015 (DDIMMSAAAA)
CUIT Agente (%) 30711426074 ¥s]

Denominacion del Agente (*) | BAMCO MACRO 54 GESTIVA SA U=****(DATOS PRUEBA TEST2) ]

Domicilio | FELIX DE Af=t* 1234 ]
Importe sujeto a 1.500

Retencian (*)

Importe retenido (*) 380

F

Figura 33. Ventana de Modificacion

Si desea eliminar tendra que seleccionar la fila deseada y luego presionar el

, | @ . , . ) .
boton| ‘ Se abrird una ventana donde debera confirmar si desea eliminar,
por lo contrario, tendra que presionar “Cancelar”.

Retenciones

Retenciones

Constancia Fecha CUIT Agente Denominacidn del Agente Importe su.J,enm 2 Importe retenido

+ ,E.h [ Excel % Limpiar Grila < Pigina[1 |ded wn » Mastrands 1 - 1 de 1

Yolver Ver Formato Importar Archivo

Figura 34. Opcion Eliminar
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Eliminar

:Desea eliminar los registros seleccionados?

F ]

Figura 35. Opcion Eliminar

También podra eliminar todas las retenciones presionando el boton

I”‘”"‘p”‘rﬁr"‘"‘ . se abrird una ventana donde deberd confirmar si desea
eliminar, por lo contrario, tendra que presionar “Cancelar”.

Retenciones

Retenciones

Importe sujeto a

Constanci; Fecha CUIT Agente D inacidn del Agente R i) I rte retenido
ncia ec! ge nominacidn gel 0 mpo

+ 4§ & 0 Euwef % Limpiar Grila - Pégmedu o Mastranda 1 - 1 de 1

Volver Wer Formato Importar Archivo

Figura 36. Limpiar Grilla

:Desea Borrar todos los Registros de la Grilla?

Aceptar Cancelar
Figura 37. Opcion limpiar grilla
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Una vez cargadas todas las retenciones tendra que presionar el boton

Yelver |y se desplegara a la pantalla del Rubro B.

Detalle Declaracién Jurada Mensual

Periodo Liquidado: [2015-09 Nro. Presentacién: |Original Fecha: |14/03/2015

e

Determinacién del Saldo del Anticipo

RESR. COL 1 DGRCOL I

TOTAL RUBRO A

I Retenciones

Percepciones

Otros Creditos

Saldo a favor contrib. del periodo Anterior

Ingreses a cuenta

Monto Bonificado

Intereses al Ultimo Pago: 11/09/2015

SUBTOTALES COL. | y €OL. II | 398,06|

61,20]

Figura 38. Retenciones cargadas

Otra manera de cargar las Retenciones, es mediante un archivo. Esto se
hace haciendo clic sobre el botdn “Importar Archivo”.

Para ver el detalle de como se debe detallar el archivo a importar ver “Anexo
| — Archivo de Importacion para Retenciones”.

3.2.2.2. Cargade Percepciones

Para la carga de Percepciones se debe hacer clic en el botgn "creepeiones

Se desplegara la siguiente pantalla.
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Pariodo Liquidado: [2015-09 Nro. Presentacién: [Oriainal | Fecha: [14/05/2015 ]

| rubroa | RubreB | Rubrec

Determinacién del Salda del Anticipo

RESP. COL | DGRCOLII

TOTAL RUERO A ]
Retenciones I
(= I
otros cetos I
Saldo a favor contrib. del periodo Anterior _
Ingresos a cuenta 15,00] ]
Ionto Bonificade 3,06] _

Intereses al Ultimo Pago: 11/09/2015

SUBTOTALES COL. | y COL. |1

398,06|

61,20

Figura 39. Percepciones

Percepciones { x|

Percepciones

Tipo de N A Importe Sujeto a .
Comprabante Constancia Fecha CUIT Agente Denominacidn del Agente Domicilic Percapcien | Importe Percibide
# ~ & @ [ Excel X Limpiar Grila Pigina[1 | de1 R Sin registros que mostrar
Volver  VerFormato | Importar Archivo

Figura 40. Carga de Percepciones

. . . . ’ +
Se puede realizar el ingreso uno por uno haciendo clic en el boton donde
se desplegara la pantalla que muestra la Figura 42 en donde se deberan
cargar los datos solicitados.
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Constancia Fecha CUIT Agente Denominacién del Agente Domicilic ‘"‘:::!::" ? importe Percibido

E o & 0 fa x timarris N PR Pep——

Volver  VerFormato | Impertar Archivo

Figura 41. Opcidn agregar Percepcion

Agregar registro l

Tipo de

D
Comprobante (*) 1
Constancia (*) |
Fecha (%) (DD/MMIAAAA) |
CUIT Agente (%) sl

Denominacion del Agente (%)

Importe Sujeto a
Percepcion (*)

| '|
Domicitio | |
| '|
Importe Percibido (%) | |

® Guardar % Cancelar
4

Figura 42. Carga de Percepcion

Se deberé realizar la carga de los datos en forma manual.

En la opcidon Tipo de comprobante, a través del botén “Lupa”, se desplegara
una ventana donde podré seleccionar el comprobante haciendo doble clic
sobre la opcion.
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Agregar registro
Tipo de
Comprobante (*)

Constancia (*)
Fecha (*) (DD/MMIAAAA)
CUIT Agente (%) ¥

Denominacion del Agente (*) |

Importe Sujeto a |
Percepcion (*) -

]
Domicilio | |
]
]

Importe Percibide (*) [

® Guardar # Cancelar
4

Figura 43. Opcion Comprobante

Tipos de Comprobantes

Descripcidn =

1 FACTURA €

15 NOTA DE CREDITO A

14 NOTA DE CREDITO B

16 NOTA DE CREDITO C

17 NOTA DE DEBITO A

18 NOTA DE DEEITO B

19 NOTA DE DERITO C v
® E— Pégl'naEIdei - Mastrando 1 - 10 de 10

Buscar

Figura 44. Ventana seleccionar comprobante

En la opcién Fecha se desplegara una ventana donde podra seleccionar la
fecha de la percepcion.
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Agregar registro

Tipo de FACTURA A P
Comprobante (%)

Constancia (*) 1
Fecha (%) (DDIMM/AAAA)

CUIT Agente (*) Sep w | 2015 W L

Denominacion del Agente (*)

Importe Sujeto a

]
Domicitio |
Percepcitn () el 7l 8 9 10 11] 12 |

'|

Importe Percibido (*) 13 15| 16| 17| 18| 19

27| 28| 29| 30 ® Guardar = Cancelar
4

Figura 45. Seleccionar fecha

En la opcion CUIT de Agente podra realizar la busqueda mediante el boton

Lupa £, se abrird una nueva ventana debera realizar la blsqueda por
namero de CUIT o Razdén Social, luego hacer doble clic sobre la opcién
deseada y pasara a la ventana de carga de Percepcion.

Agregar registro

jaoide FACTURA A b
‘Comprobante (*)

Constancia (*) 1
Fecha (*) 14/09/2015 {DD/MMIAAAA)
CUIT Agente (*) Pl

Denominacidn del Agente (*) |

Importe Sujeto a |
Percepcion (*) .

|
Domicitio | |
'|
|

Importe Percibido (%) |

#® Guardar x Cancelar

Figura 46. Ingresar CUIT
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Agentes de Percepcion

Razon Social = CUIT Domicilio
~
AA ABRASIVOS ARF##%% (DATOS PRUEBA T| 30501044551 FOURNIER 2547
ABALSAMO REt£22{DATOS PRUEBA TESTZ) 23045628299 IMDEPEMDEMCIA 428 -SAN 1GHACIO
ABARCA**#++(DATOS PRUEBA TEST2) 30708169575 COLECTORA ROQUE GONZA®**++ 1234
ABASTECEDORA C#24(DATOS PRUEEA TE 30618545365 EST. LOPEZ 01286
ABB*****(DATOS PRUEBA TESTZ2) 30503348164 AY. LEANDRO H. ALEM 00822 9
ABC *#+#2 (DATOS FRUEBA TEST2) I0TOBB45991 RALE##t: {234
ABDALA++ (DATOS PRUEBA TESTZ) 20081023795 Bt 1234
ABITBOL J***=*(DATOS PRUEBA TESTZ) |20231353128 Areeer 0451234 ~
& < <« Pigina[1 |de%6 wa wi[m ] Mastrando 1 - 50 de 4.771
Ibancu II Buscar

Figura 47. Busqueda por nombre

I Agregar registro

Tipo de FACTURA A I

Comprobante (*)

Ceonstancia (%) 1

Fecha (*} 1470972015 (DDSMMIAAAA)
CUIT Agente (*) 30639201232 B2

Denominacién del Agente (*) | A. D. BAR®***{DATDS PRUEBA TEST2) ]

Domicilic | LUIS MARIA DRAGOD 1382 - - l

Importe Sujeto a | 1.200 l

Percepcion (*) - /

Importe Percibido (%) | 380 ]

® Guardar x Cancelar

Figura 48. CUIT de Agente

Seleccionado el CUIT del Agente se cargar4a automaticamente la
Denominacién del Agente y el Domicilio. Luego Importe sujeto a Percepcion
e Importe Percibido tendra que cargarlos de forma manual.
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. , . , B Guardar
Para finalizar la carga tendra que hacer clic en el boton para

agregar la Percepcion en la grilla.

Percepeiones

Tipo de N L L Importe Sujeto a .
- Constancia Fecha CUIT Agente Denominacién del Agente Domicilio e Importe Percibido
I FACTURA A ‘1 | 14/09/2015 | ]06]9201232|A. D. BAR###, (DATOS PRUEBA TEST2) ‘LLHS MARIA DRAGO 1382 - - | 1100| ]BCI

+ / B © DO Excel % Limpiar Grilla Pégina |1 |de 1 0 v Mestrando 1 - 1 de 1

Volver Ver Formato Importar Archivo

Figura 49. Percepcion cargada

Para modificar tendra que seleccionar la fila sobre la cual desea realizar la

#

g ., . , & ., z
modificacion y presionar el botén . Se abrira una ventana donde podra
realizar los cambios necesarios y luego tendra que presionar el boton

® Guardar e . .
. Las modificaciones realizadas se desplegaran a la pantalla

principal.

Percepciones

Percepciones
Tipo de . . Importe Sujeto a
s Constancia Fecha CUIT Agente Denominacién del Agente Domicilio e

Importe Percibido

||

.E ¢ [ Bxcel % Limpiar Grila Pagina[1 |de1 El v Mastrando 1 - 1 de 1

Volver Ver Formato Importar Archivo

Figura 50. Opcion Modificar
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Modificar registro

Tipo de FACTURA A B
Comprobante (*)

Constancia (*) 1

Fecha (%) 14/09/2015 (DD/MMIAAAA)
CUIT Agente (%) 30639201232 D
Denominacion del Agente (*) | A, D, BAR*=*[DATOS PRUEBA TESTZ) l
Domicilio | LUIS MARIA DRAGO 1382 - - l
Importe Sujeto a | 1.200 l
Percepcidn (%) - /
Importe Percibido (% | 380 ]

a

Figura 51. Ventana de Modificacion

Si desea eliminar tendréa que seleccionar la fila deseada y luego presionar el

.| @ o, , ) ) .
boton| ‘ Se abrird una ventana donde debera confirmar si desea eliminar,
por lo contrario, tendra que presionar “Cancelar”.

Percepciones

Percepciones
Tipo de
Comprobante

Constancia Fecha CUIT Agente Denominacicn del Agente

o ng B Excel 3 Limpiar Grila - Pagrden — M = 0=

Volver Ver Formato Importar Archivo

Figura 52. Opcion Eliminar
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:Desea eliminar los registros seleccionados?

F

Figura 53. Opcion Eliminar

También podra eliminar todas las retenciones presionando el boton

I”“""““”Gr"‘"‘ . Se abrird una ventana donde debera confirmar si desea

eliminar, por lo contrario, tendra que presionar “Cancelar”.

Percepciones n
Tipo de

CUIT Agente Denominacién del Agente Domicilic importe Sujetoa | o percibido

+ 2B O D Ecf K Limpiar Gria < ragnalt Jeet oonfm ] escndojtigioe]

Volver Ver Formato Importar Archivo

Figura 54. Limpiar Grilla

:Desea Borrar todos los Registros de la Grilla?

Aceptar Cancelar

Figura 55. Opcion limpiar grilla
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Una vez cargadas todas las percepciones tendra que presionar el boton

Wolver

y se desplegara a la pantalla del Rubro B.

do L\qu\dadu: 2015-09 Mro. Presentacién: Original Fecha: 14/09/2015

Determinacién del Saido del Anticipo

RESP. COL | DGRCOL 11

TOTAL RUBRO A

I Percepciones 38

Otros Créditos

Saldo a favor contrib. del periode Anterior

Ingresos a cuenta

Iento Bonificado

Intereses al Ultime Pago: 11/09/2015

SUBTOTALES COL. I y COL. Il

LI

778,06] [ 61,20]

Figura 56. Percepciones cargadas

Otra manera de cargar las percepciones es a través del botéon “Importar
Archivo”. Ver “Anexo Il — Archivo de Importacion para Percepciones”

En el Rubro C se deben completar todos los campos de forma manual o
dejarlos en 0, segun corresponda.

Pagina 34 de 44



Rntas
Direccion General de Rentas

Provincia de Misiones

MU - Manual de Usuario — Presentacion DDJJ Mensual IIBB SR-318-Extranet-Con Clave Fiscal
Version 05.05 | Aprobado

Feriodn Liguidada: [2015-09 Wra, Fresantacin: [Criginat | Fecha: 1470972015 |
Mot Vet Meto IVA T Meorta Compras Heto IV 0,00
——  — —
SE—  — S
o e D i —= o e D
- —— e
e S—- e s
Skt o Y
B =11}
+ 4 §F @ [ Bl F-imEIchl E 5in registnos gue mostrar
Continuar Eorrador DO

Figura 57. Rubro C

. . : .+
Para agregar Cuentas Bancarias tendra que presionar el boton , donde
se desplegara la siguiente pantalla.

Agregar registro

+ Banco (%) | o

| CBU [
|

| B Guardar = Cancelar
&

Figura 58. Agregar Cuentas Bancarias
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En la opcion lupa £ se abrira una nueva ventana donde podra seleccionar
el banco. La busqueda se puede realizar por nimero de CUIT o nombre.
Una vez encontrado el banco tan solo se debe hacer doble clic sobre la
opcion.

Banco %+

Bacs Banco de Credito Y Securitizacion §

Banco Bica 5.A.

Banco Bradesco Argentina 5.A.

Banco Cetelem Argentina S.A

Banco Cmf 5.A.

Banco Coinag 5.A.

Banco Columbia 5.A.

Banco Comafi 5.A. ~2
fial Pagina 1 del w> w1 |50 w Maostrande 1 - 50 de 67

Buscar

Figura 59. Seleccionar Banco

. . . , B Guardar
Luego tendra que ingresar el CBU y presionar el botdn . Se

desplegara a la pantalla principal Rubro C.

Agregar registro

Banco (%) |Amer‘ican Express Bank Ltd Anon |D
B Guardar |! Cancelar
&

Para finalizar con la carga de la Presentacion de DDJJ tendr& que presionar

CBU (%) 1555

Figura 60. Opcion Guardar

Continuar

el boton y pasara a la pantalla principal.
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Parioda Liquidada: [2015-08 | Wra. Presentackin: [Driginal | Fecna: [1ammaEns |
Rubro 4 | RubroB | Rubrec

Mo s Moo Comses o
peste TR i Fizsl
e o oG o
ot d Dt E— o e D o
Gt e P, — Rermemrcin
Agartas y Contrinusionss [ o Ratines Partioulanes
Sidon e Bancs I

Cuentas Bancarias

Banco o
+ /S F & e Himmau E T reghitros gue mostrar

Luego debera

I Continuar Ecrrador DD

Figura 61. Opcidn Continuar

. . . , Presentar
seleccionar la fila y presionar el boton

aparecera una ventana donde tendra que aceptar y se emitira los siguientes

reportes.
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CUIT: [20-33444555-1 \

Razdn Social: ‘CJ\PACITACION. CAPACITACION |

Subtributo: |IMGRE3C)B BRUTOS DIRECTO | Concepto: IAnt\mpo Mensual Afio: 2015 Mes: | 09 . Buscar

‘Obligaciones
SiMov. TEED Retenciones Percepciones  IngresosaCuenta  Bonificacion FechadePago  FechaVio.Pres. FechaVio.Pago  Total a Deposti
61,20‘ 350,00‘ 350,00‘ 15,00‘ 3,06‘ 13/10/2015 ‘ 13/10/2015 ‘ 13/10/2015 ‘ cI
< >
m Excel e < péginaDdea CIE Mostrando 1- 1 de 1
Editar Presentar

Figura 62. Opcion Presentar

—
PRESENTACION DD.JJ %

La Declaracion Jurada fue procesada

Exitosamente.

Figura 63. Opcion Aceptar
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LN

It

Dirancitn Genersl de fantss
Pringincia de Miiones

DDI] NO: 12441994

PRESENTACION: ORIGINAL

DECLARACION JURADA MENSUAL FORMULARIO SR-318
INGRESOS BRUTOS DIRECTO

SEFOR/A CONTRIBUYENTE:

ACUSE DE RECIBO SR-1001

Fecha y Hora: 14 de SEPTIEMBRE de 2015. 16:59

CAPACITACION, CAPACITACION - CUIT: 20-33444555-1

Por la presente, la Direccidn General de Rentas de la Provinda de Misiones, deja constandia que & 14 de
Septiembre de 2015, se ha recepdonado una DECLARACION JURADA MENSUAL FORMULARIO SR-318 pertenecente a la
Posicidn Fiscal 2015-09 medianta una Transferencia Electrdnica de Datos.

Sin ofro particular, saluda a Ud. Afte.
DIRECCION GENERAL DE RENTAS

PROVINCIA DE MISIONES

Figura 64. Reporte Acuse de DDJJ Mensual
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Anexo | — Archivo de Importacion para Retenciones

El archivo de importacion debe ser de formato texto, separado por comas con los
siguientes datos:

Dia, constancia, razén social, domicilio, cuit, monto de la operacién, importe retenido
Por ejemplo: 10, 12345678, perez a, San Martin 1111, 11-11111111-3, 123.23,
12.12

10: Dia. Dos valores numéricos.

12345678: N° de Constancia.

perez a: Apellido y Nombres / Razén Social

San Martin 1111: Domicilio.

11-11111111-3: El formato del CUIT es, nn-nnnnnnnn-n, dos valores numeéricos que
definen el sexo (varén, mujer), ocho para el numero de DNI, y uno para el digito es
verificador. Para el caso de personas juridicas el nimero es asignado por la AFIP,
siendo los dos primeros 30 o0 33 y el ultimo también es un digito verificador.
120.23: Importe de la Operacion.

12.12: Importe Retenido

Nota: Tener en cuenta la validacion correcta de la CUIT y el punto decimal.

Los valores de alicuotas son a modo de ejemplo, se deberan declarar en cada caso
segun corresponda de acuerdo a la normativa vigente.

Pagina 43 de 44



|
Rentas
Direccion General de Rentas

Provincia de Misiones

MU — Manual de Usuario — Presentacion DDJJ Mensual 1I1BB SR-318-Extranet-Con Clave Fiscal
Versién 05.05 | Aprobado

Anexo Il — Archivo de Importacién para Percepciones

El archivo de importacion debe ser de formato texto, separado por comas con los
siguientes datos:

Fecha, tipo de comprobante, constancia, razén social, cuit, monto de la operacion,
importe percibido.

Por ejemplo: 10-10-2000,FA_A,123456789012345,perez a,1111,11-11111111-3,
120.23,12.12

10-10-2000: El formato de la fecha es dd-mm-aaaa, dos valores numéricos para el
dia, dos para el mes y cuatro para el afio.

FA_A: Tipo de comprobante.
123456789012345 N° de Comprobante
perez a Apellido y Nombres / Raz6n Social

11-11111111-3: El formato del CUIT es, nn-nnnnnnnn-n, dos valores numeéricos que
definen el sexo (varén, mujer), ocho para el numero de DNI, y uno para el digito es
verificador. Para el caso de personas juridicas el numero es asignado por la AFIP,
siendo los dos primeros 30 o0 33 y el ultimo también es un digito verificador.

120.23 Importe de la Operacion
12.12 Importe Percibido.

Nota: Tener en cuenta la validacién correcta de la CUIT y el punto decimal. Los
valores de alicuotas son a modo de ejemplo, se deberan declarar en cada caso
segun corresponda de acuerdo a la normativa vigente.
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