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1 WinThor

1.1 6 -Tesouraria
1.1.1 604 -Conciliacéo

Esta rotina tem como objetivo realizar a conciliagéo das transa¢ces dos caixas/bancos de todas as
rotinas que fazem movimentacdes financeira, através da comparagdo dos lancamentos efetuados

(débito e crédito) com o extrato bancéario de acordo com sua data de compensagao.

Este processo possibilita acertar lancamentos bancérios ja conciliados, langcando data de
compensagao para os mesmos. Sendo que no final do processo é gerado um saldo mensal, por

banco e moeda.

& Antes de realizar as acdes desta rotina é necessario seguir os procedimentos iniciais.

O que vocé deseja saber?

Gerar Conciliacdo
Estornar Conciliacdo

Acertar | ancamentos Bancérios

Veja também...

1.1.1.1 Como Conciliar

Neste guia vocé encontrara a (s) permisséo (des) e/ou restricdo (0es) de acesso ao usuario, tanto
as rotinas quanto aos dados, para que possam ser realizados os procedimentos estabelecidos

segundo a politica da empresa

1 Verifique se as rotinas abaixo estdo atualizadas:

©Todos os direitos reservados - PC SISTEMAS.



8 WinThor

Cdodigo da rotina |Descricdo da rotina A partir da versao
529 Cadastrar Rotina do Sistema 23
530 Permitir Acesso a Rotina 23
560 Atualizar Banco de Dados 23

&2 Verifique se as permissfes de acesso da rotina 530 - Permitir Acesso a Rotina foram

realizados?
Estas permissfes de acesso devem ser liberadas de acordo com a politica da empresa

Permissdo de acesso a rotina 604 - Conciliacéo

1 - Acesso a Todas Filiais

2 - Acesso a Todos Bancos

3 - Acesso a Todos Moedas

= Confira se as parametrizacdes na rotina 132 - Parametros da Presidéncia abaixo foram
realizadas:

Parametro Definicao
2137 N° Méaximo dias retroativos para data compensacéo

A Caso haja a necessidade de realizar atualizagdes de rotinas, cadastros, parametriza¢des
e/ou vocé possua alguma restricdo/permissdo de acesso na rotina, procure o administrador
responsavel pelo Sistema WinThor em sua empresa.

1.1.1.1.1 Gerar Conciliacéo

Realiza a conciliagdo, ou seja, a confirmagédo dos langcamentos efetuados (débito e crédito) com
extrato bancério.

Antes de iniciar seu pedido verifique se os cadastros e parametrizagdes foram realizados.

Realizando a conciliagao

1) Acesse a aba Conciliacéo e informe o Banco;

2) Informe a Moeda;

3) Informe a Dt. Compensacédo da conciliagdo para pesquisa e apresentacdo dos titulos desejados

na planilha.

©Todos os direitos reservados - PC SISTEMAS.



WinThor 9

Observacao: Esta informacgéo é obrigatéria, pois nos casos que enwolvam o moédulo fiscal, sua
obrigatoriedade é para pesquisa e relatorio. Ja para 0 modulo financeiro, ela é obrigatéria apenas
com a finalidade de registrar a data da conciliagdo. Este campo é validado conforme o parametro
2137- N° Maximo dias retroativos para data compensacédo, da rotina 132 - Parametros da
Presidéncia. A rotina ndo busca a data do processamento e, sim, a data do seu banco de

dados.
4) Informe o Periodo de Langcamentos;
5) Informe a Ordem;

6) Cliqgue em Pesquisar. Pressione com duplo clique sobre o langcamento a ser conciliado exibido
na planilha Conciliacdo. Em seguida, o lancamento ficard em cor azul e riscado, significando

que foi conciliado.
Observacao:

e Saldo Atual: Calculado da seguinte forma: (Saldo Conciliado + Déb. Pendentes) — Créd

Pendentes.

1.1.1.1.2 Estornar Conciliagéo

Realiza o estorno da conciliagdo dos lancamentos efetuados (débito e crédito) com extrato bancario.

Antes de iniciar seu pedido verifigue se os cadastros e parametrizacdes foram realizados.

Realizando o estorno de conciliagao

1) Acesse a aba Estorno Conciliacdo e informe o Banco;

2) Informe a Moeda;

3) Informe o periodo em Conciliagfes de;

4) Informe a Ordem;

5) Informe demais filtros conforme necessidade;

©Todos os direitos reservados - PC SISTEMAS.



10 WinThor

6) Clique em Pesquisar. Preissione com duplo clique sobre o lancamento a ser estornado exibido
na grid Estorno Conciliagdo. Em seguida, o lancamento ndo sera mais apresentado e sera

desconciliado para que uma nova conciliacédo seja registrada na aba Conciliacao.

Observacdes:

e Saldo Conciliado: Calculado da seguinte forma: Déb. Conciliado Total - Créd. Conciliado Total.

e Em caso de um estorno de uma Despesa: o valor estornado sera somado no Saldo Conciliado e

somado no Cred Pendente.

e Em caso de um estorno de uma Receita: o valor estornado sera subtraido no Saldo Conciliado e

somado no Deb Pendente.

1.1.1.1.3 Atualizar Data de Compensagéao

Este processo possibilita acertar lancamentos bancarios ja conciliados, lancando data de
compensacgao para os mesmos. Sendo que no final do processo é gerado um saldo mensal, por

banco e moeda.

Antes de Acertar Lancamento Bancarios conciliados, se os cadastros e parametrizac8es foram
realizados.

Acertando Lancamentos Bancéarios Conciliados

1) Informe a Filial;

2) Informe o Banco;

3) Informe o Periodo de lancamento;

4) Infome a Moeda,;

5) Informe demais filtros conforme necessidade;

6) Clique no bot&o Pesquisar;

©Todos os direitos reservados - PC SISTEMAS.
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7) Informe a data de compensagcdo no campo Dt. Compensacao na planilha da aba Atualizar Dt

Compensacao;
Observacdo: Para Replicagdo da data de compensacao:
e A partir da Dt. lancamento, precione a tecla F6,
e a partir da Dt. conciliagdo, precione a tecla F7 e
e a partir da Dt. compensacao selecionada para todos, precione a tecla F8.
e a data de compensacdo também pode ser informada manualmente.

8) Clique no botao Aplicar Dt Compensacao para salvar a data de compensacao dos langcamentos

informados;

1.1.1.2 Vejatambém

Blogueio por Usuério

Concilicdo de Varios Lancamentos
Saldo conciliado

Dados Inconsistente

Conciliacdo de Cheques Dewlvidos
Conciliacdo de Depdésitos nao Identificados
Conciliacdo de Cobranca Magnética

Bloqueio por Usuério

N&o é possivel realizar o bloqueio por usuério do estorno de conciliagdo, pois o sistema nao possui

permissao para 0 usuario ndo estornar conciliagao.

Topo da pagina

Concilicdo de Varios Lancamentos

O processo de conciliacdo ndo pode ser realizado com Varios langamentos ao mesmo tempo, pois &
um processo de conferéncia e por isso tem que ser conciliado um por um, sendo muito importante

para evitar langcamentos efetuados com movimentacéo no caixa errado.

Topo da péagina
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Saldo conciliado

O saldo conciliado fica negativo, mesmo ndo tendo mais nenhum langamento para conciliar, pois €
o resultado de lancamentos de débitos e créditos e pode variar conforme as movimentacdes.
Exemplo: se for conciliado uma despesa maior que o saldo atual, o saldo conciliado ficara negativo,

mesmo que ndo exista nada para ser conciliado.

Topo da pagina

Dados Inconsistente

Quando a mensagem: "Dados Inconsistente- Banco ndo encontrado ou sem permissao de acesso
para este usuario!" é exibida, é necessario verificar se a permissdo de acesso "2- Acesso a Todos
0os Bancos" da rotina "530- Permitir Acesso a Rotina" encontra-se habilitada e se o banco ou
moeda estédo devidamente cadastrados no banco (Rotina "524 - Cadastrar Caixa/Banco") ou moeda

(Rotina "527- Cadastrar Moeda").

Topo da pagina

Conciliagdo de Cheques Devolvidos

Para realizar os langamentos para conciliagao de Cheques Dewohidos, é necessério transferir da moeda
"D" para "CHDV", pela rotina "635- Lancamento/Estorno (DNI, COBS, CHDV)", conciliar moeda "D",
pela rotina "604", estornar titulo na moeda "CHDV", pela rotina "1209- Estornar Baixa" e conciliar moeda

"CHDV", langcamento a débito com langcamento a crédito, rotina "604".

Topo da pagina

Conciliacdo de Depdsitos nédo Identificados

Para realizar os lancamentos para conciliagdo de Depédsitos ndo identificados (DNI), que
constam no extrato bancéario é necessario transferir da moeda "DNI" para "D", pela rotina "635-
Lancamento/Estorno (DNI, COBS, CHDV)", conciliar moeda "D", pela rotina "604", baixar titulo na
moeda "DNI", pela rotina "1207- Baixar Titulos" e conciliar moeda "DNI", langamento a débito com

lancamento a crédito, rotina "604".

Topo da pagina

Conciliacédo de Cobranca Magnética

©Todos os direitos reservados - PC SISTEMAS.
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Para realizar os lancamentos para conciliagdo de Cobrangca Magnética (crédito com cobranca
'‘Cobs"), é necessario transferir da moeda "COBS" para "D", pela rotina "635- Lancamento/Estorno
(DNI, COBS, CHDV)", conciliar moeda "D", pela rotina "604", executar a rotina de baixa automatica
utilizando o arquivo de retorno do banco na moeda "COBS", pela rotina "1502- Baixar Arquivo
Magnético CNAB 400" e conciliar moeda "COBS", langamento a débito com lancamento a crédito,

pela rotina "604".

Topo da pagina

Capacitacdo Continuada

)

A PC Sistemas disponibiliza solu¢cées em treinamento, atraves de modalidades de ensino que vdo ao
encontro da necessidade especifica do cliente, buscando satisfazer seu objetivo na relacdo de
investimento x beneficio. S&o oferecidos cursos presenciais e a distancia. Os treinamentos presenciais
podem ser ministrados em todos os Centros de Treinamentos da PC ou na empresa do cliente (In
Loco). Conhecga nossos programas de capacitagdo continuada, acessando o site: www.treinamentopc.
com.br

1.1.2 605 - Extrato Caixa/Banco

Esta rotina tem como objetivo exibir e emitir extratos de langamentos pendentes e langcamentos
conciliados dos caixas e bancos cadastrados no Winthor. Esses extratos podem ser emitidos por
lancamentos conciliados, langcamentos a conciliar e por ambos de acordo com o periodo

selecionado. E utilizada para conferéncia de valores, em caso de diferenca nas movimentacoes.

A Antes de realizar as acdes desta rotina € necessario seguir os procedimentos iniciais.

O que vocé deseja saber?

Emitir Extrato de Lancamento Conciliado

Emitir Extrato de Lancamento a Conciliar

Emitir Extrato de Ambos (Conciliados e Ndo Conciliados)

Veja também...

©Todos os direitos reservados - PC SISTEMAS.
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1.1.2.1 Como Emitir Extrato de Caixa/Banco

Neste guia vocé encontrara a (s) permissao (des) e/ou restricdo (6es) de acesso ao usuario, tanto

as rotinas quanto aos dados, para que possam ser realizados os procedimentos estabelecidos
segundo a politica da empresa.

L

Verifigue se as permissdes de acesso da rotina 530 - Permitir Acesso a Rotina foram
realizados:

Estas permissdes de acesso devem ser liberadas de acordo com a politica da empresa:

Permissdo de acesso a rotina 605 - Extrato Caixa/Banco

1 - Acesso a Todas Filiais

2 - Acesso a Todos Bancos

3 - Acesso a Todos Moedas

4 - Acesso a Todas

5 - Permitir Criar/Editar o layout de Relatério

&= Verifique se as permissfes de acesso da rotina 131 - Permitir Acesso a Dados abaixo
foram habilitadas.

Estas permissdes de acesso devem ser liberadas de acordo com a politica da empresa:

Permissédo de acesso a rotina 605 - Extrato Caixa/Banco

4 - Banco
5 - Moeda

A Caso haja a necessidade de realizar atualiza¢6es de rotinas, cadastros, parametrizagoes
e/ou vocé possua alguma restricdo/permissdo de acesso na rotina, procure o administrador
responsavel pelo Sistema WinThor em sua empresa.

1.1.2.1.1 Emitir Extrato de:

1.1.2.1.1.1 Lancamento Conciliado

Este processo possibilita emitir extratos de langamentos conciliados.

Antes de Emitir Extrato de Langamento Conciliado, \werifigue se os cadastros e

parametrizacdes foram realizados.

©Todos os direitos reservados - PC SISTEMAS.
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Emitindo o Extrato de Lancamentos Conciliados

1) Clique na aba Extrato langcamentos conciliado

2) Informe o Periodo de Conciliagdo ou Periodo de Compensacao;

3) Informe o Banco;

4) Informe a Moeda,;

5) Informe o Tipo de Saldo Conciliagcdo ou Compensacao;

6) Clique no botdo Pesquisar;

7) Cligue na aba Extrato Langamentos Conciliados;

8) Marque o Tipo de Relatério desejado;

9) Clique no botédo Emitir.

1.1.2.1.1.2 Lan¢amento a Conciliar

Este processo possibilita emitir extratos de langcamentos a conciliar.

Antes de Emitir Extrato de Lancamento a Conciliar, werifigue se os cadastros e

parametrizacdes foram realizados.

Emitindo o Extrato de Lancamentos a Conciliar

1) Clique na aba Extrato lancamentos a conciliar;

2) Informe o Periodo de Movimentacao;

Observacao: Informe o mesmo Periodo de Conciliacdo utilizado ao conciliar um langcamento

na rotina 604 - Conciliar.

3) Informe o Banco;

©Todos os direitos reservados - PC SISTEMAS.
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4) Informe a Moeda,;

5) Clique no botdo Pesquisar;

6) Cligue na aba Extrato Lancamentos a Conciliar;

7) Marque o Tipo de Relatério desejado;

8) Clique no bot&o Emitir.

1.1.2.1.1.3 Ambos (Conciliados e Nao Conciliados)

Este processo possibilita emitir extratos de lancamentos conciliados e ndo conciliados.

Antes de Emitir Extrato de Lancamentos Conciliados e Nao Conciliados, erifique se os

cadastros e parametrizacdes foram realizados.

Emitindo o Extrato de Lancamentos Conciliados e Ndo Conciliados

1) Clique na aba Ambos;

2) Informe o Periodo de Movimentacao;

3) Informe o Banco;

4) Informe a Moeda;

5) Clique no bot&o Pesquisar;

6) Clique na aba Ambos;

7) Marque o Tipo de Relatério desejado;

8) Clique no botao Emitir.

Observacao: Para os Extratos a Conciliar, informe o mesmo Periodo de Conciliagédo utilizado

ao conciliar um langamento na rotina 604 - Conciliar.

©Todos os direitos reservados - PC SISTEMAS.
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1.1.2.2 Veja também

Lancamentos com data retroativa

O WinThor ndo permite realizar lancamentos de tesouraria com data retroativa. Para que a
conciliacdo bancaria figue igual as movimentacdes reais da empresa, quando o banco efetuar os
lancamentos no dia posterior, a movimentacao dewera ser realizada no dia seguinte conforme a
movimentacdo do extrato e, no ato da conciliacdo, o0 usuério dewverd informar a data de
compensacdo. Desta forma, a movimentag@o contabil sera configurada no dia em que ocorreu

estorno do cheque no extrato.

Capacitacdo Continuada

A PC Sistemas disponibiliza solugdes em treinamento, através de modalidades de ensino que vdo ao
encontro da necessidade especifica do cliente, buscando satisfazer seu objetivo na relacdo de
investimento x beneficio. S&o oferecidos cursos presenciais e a distancia. Os treinamentos presenciais
podem ser ministrados em todos os Centros de Treinamentos da PC ou na empresa do cliente (In
Loco). Conhecga nossos programas de capacitacao continuada, acessando o site: www.treinamentopc.
com.br

1.1.3 623 -Importar de depdsitos identificados

Esta rotina tem como objetivo processar 0s arquivos magnéticos disponibilizados pelo banco,

referente a depdsitos realizados na conta bancaria.

Através dela, é possivel executar lancamentos automaticos dos depositos que houveram na conta
bancéria, substituindo o langamento manual de cada depdsito realizado atraves da rotina 635 -

Lancamento/Estorno (DNI, COBS, CHDV).

A Antes de realizar as acdes desta rotina € necessario seguir os procedimentos iniciais.

O que vocé deseja saber?

Lancamento automatico de depdsitos identificados

©Todos os direitos reservados - PC SISTEMAS.
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Veja também...

1.1.3.1 Como importar depdsitos automaticamente

Para que a importacao de depdsitos identificados seja realizada com sucesso, é necessario que as
rotinas essenciais para o funcionamento do processo estejam atualizadas e os cadastros prévios e

parametrizagdes tenham sido definidos, conforme indicagdes abaixo:

i ) . ~ . - .
= Confira se as parametriza¢cfes na rotina 131 - Permitir Acesso a Dados abaixo foram
habilitadas.
Estas permissdes de acesso devem ser liberadas de acordo com a politica da empresa:

Permissdo de acesso a rotina 631 - Lancamento Despesas ou Receitas

4 - Banco
5 - Moeda

6 - Grupo de Contas

A Caso haja a necessidade de realizar atualizagdes de rotinas, cadastros, parametrizagdes
e/ou vocé possua alguma restricdo/permissdo de acesso na rotina, procure o administrador
responsavel pelo Sistema WinThor em sua empresa.

1.1.3.1.1 Langamento automatico de deposito identificado

Este processo executa langamentos automaticos dos depdsitos que houveram na conta bancaria,
substituindo o langamento manual de cada depésito realizado através da rotina 635 - Lancamento/

Estorno (DNI, COBS, CHDV).

Antes de lancar depositos identificados automaticamente verifique se os cadastros e
parametrizacBes foram realizados.

Lancando depésitos identificados...

©Todos os direitos reservados - PC SISTEMAS.
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1) Informe o Banco;

2) Selecione o Arquivo de Depdsitos identificados;

3) Clique o botédo Confirmar;

4) Sera apresentado uma planilha com os dados dos depdsitos para gerar relatrio ou importar

depositos;

5) Selecione os depositos que deseja conforme necessidade;

6) Selecione uma das opcdes Geracdo Relatorio Conferéncia ou Importacdo dos Depdsitos e

clique o botdo Confirmar.

1.1.3.2 Vejatambém

Capacitacdo Continuada

A PC Sistemas disponibiliza solu¢cées em treinamento, atraves de modalidades de ensino que vdo ao
encontro da necessidade especifica do cliente, buscando satisfazer seu objetivo na relagdo de
investimento x beneficio. S&o oferecidos cursos presenciais e a distancia. Os treinamentos presenciais
podem ser ministrados em todos os Centros de Treinamentos da PC ou na empresa do cliente (In
Loco). Conhecga nossos programas de capacitagdo continuada, acessando o site: www.treinamentopc.
com.br

1.1.4 631-Lancamento Despesas ou Receitas

Esta rotina possibilita lancar despesas e receitas financeiras a Fornecedores, RCA’s, Clientes e
Outros, bem como, a baixa de titulos previamente lancados em contas a pagar, fornecendo uma

maneira simplificada de baixar titulos, sem a necessidade de emitir borderd ou cheque.

E possivel também realizar o rateio de despesas entre filiais, facilitando assim, a divisdo dessas

despesas entre cada filial.

©Todos os direitos reservados - PC SISTEMAS.
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1.1.4.1

A Antes de lancar despesas ou receitas € necessario seguir os procedimentos iniciais.

O que vocé deseja saber?

Incluir e Baixar contas a Pagar

Lancar Receita/Despesa

Veja também...

Como lancar despesas ou receitas

Para que o lancamento de despesas ou receitas sejam realizados, é necesséario que as rotinas

sido definidos, conforme indicagBes abaixo:

Verifigue se as rotinas abaixo estdo atualizadas:

essenciais para o funcionamento do processo estejam atualizadas e os cadastros prévios tenham

Cddigo da |Descricéo da rotina Verificacdo necessaria
rotina
131 Permitir Acesso a Dados Conceder Permisséo
524 Cadastrar Caixa/Banco Cadastrar bancos
546 Cadastrar Rateio Centro de Custo|Cadastrar rateio
Padréo
565 Cadastrar bancos x moedas Cadastrar moeda
570 Cadastrar Conta Gerencial Centro de custo
581 Cadastrar Centro de Custo Cadastrar custo
607 Cadastro de Projetos Cadastrar projetos
749 Incluir Titulo a Pagar Cadastro de Data Lancamento e Dt.

Emissao

L

Verifique se as parametriza¢gdes na rotina 132 - ParAmetros da Presidéncia abaixo
foram realizadas:
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Parametro Definicao

1894 Utiliza rateio de contas nos lancamentos de despesa/receita
2664 Obrigar Rateio Centro de Custo Totalizar 100%.

2663 Trabalha com centro de custo

Confira se as permissdes de acesso na rotina 530 - Permitir Acesso a Rotina abaixo
foram habilitadas.
Estas permissdes de acesso devem ser liberadas de acordo com a politica da empresa:

Permisséo de acesso a rotina 631 - Lancamento Despesas ou Receitas

1 - Permitir Gerar Langcamentos Acima do Or¢camento

2 - Acesso a Todas Filiais

3 - Acesso a Todos Bancos

4 - Acesso a Todas Moedas

5 - Permitir Editar o layout do recibo

6 - Permitir Baixar na Conta de Fornecedores, Frete e Outras. Gr

7 - Permitir incluir/baixar langamento de projeto

Confira se as parametrizagdes na rotina 131 - Permitir Acesso a Dados abaixo foram
habilitadas.
Estas permissdes de acesso devem ser liberadas de acordo com a politica da empresa:

Permissédo de acesso a rotina 631 - Lancamento Despesas ou Receitas

1 - Filial

4 - Banco

5 - Moeda

6 - Grupo de Contas

A Caso haja a necessidade de realizar atualizacdes de rotinas, cadastros, parametrizagfes
e/ou vocé possua alguma restricdo/permissao de acesso na rotina, procure o administrador
responsavel pelo Sistema WinThor em sua empresa.

1.1.4.1.1 Baixar Contas a Pagar

Esta processo possibilita, a baixa de titulos previamente langcados em contas a pagar pela rotina
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749 - Incluir de Langcamentos no Contas a Pagar e 1301 - Receber Mercadoria. Fornecendo

assim uma maneira simplificada de baixar titulos, sem a necessidade de emitir borderd ou cheque.

Antes de iniciar a baixa de contas a pagar verifique se os cadastros e parametrizacdes foram

realizados.

Realizando a Baixa de Contas a Pagar

1) Clique no botao Incluir;

2) Informe o Num. Lanc. Cta. Pagar;

3) Informe os demais campos conforme necessidade.

Observacdes:

e No campo Data Lancamento ndo serd possivel efetuar um langamento com data retroativa,
pois esta data é gerada automaticamente como data corrente ou na data em que uma
duplicata tenha sido inserida nas contas a pagar, por meio das rotinas 749 ou 1301. Ja a Dt.
Emissdo podera ser informado conforme desejado, ou seja, de acordo com a data da
emissdo do documento relacionado a despesa. Sera possivel emitir relatérios desses
lancamentos tanto pelo periodo de emisséo, quanto pelo periodo de langamento na rotina 718

— Contas Pagas.

e O campo Num. Carr informa o nimero de carregamento em aberto, ou seja, que ainda nao foi

acertado na rotina 402 — Acertar Carga.

e O campo Projeto apresenta informacgfes cadastradas na rotina 607 - Cadastro de Projetos.

e Quando o langcamento ultrapassar o valor orcado na rotina 755 para o centro de custo e o
parametro 2961 — Bloqueio de lancamento de despesa acima do orcado para o centro
de custo da rotina 132 estiver marcado S(Sim), sera apresentado uma mensagem de
bloqueio informando que os langcamentos do centro de custo ultrapassou o valor or¢cado na

rotina 755 e informando também os valores langados e orcados e o saldo disponivel.

4) Cligue em Confirmar.
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Observacéo:

e Nao é permitida a baixa de lancamentos que possuem Borderd ou Cheque vinculado, sendo

necessario efetuar a baixa pelas rotinas de borderd ou montagem de cheque.

e A rotina 631 nédo realiza a baixa do adiantamento ao fornecedor, pois esse processo é exclusivo
para lancamentos de alto valor e os langcamentos que devem ser informados na rotina 631 séo
apenas langamentos de valores pequenos provenientes de despesas ocasionais ou awlsas. Por
esse motivo, necessita-se de assinatura digital para seguranca da empresa, seguindo o0s
procedimentos abaixo, ap6s o langamento ter sido incluido. Apds a Inclusdo de adiantamento
ao fornecedor pela rotina 746 - Controle de adiantamento ao fornecedor, realize o0 processo
de Borderd ou de Cheque através da rotina 775 — Gerir Contas a Pagar, para finalizar o

processo.

Borderd:

1. Gerar um Border®;

2. Executar a assinatura;
3. Realizar a baixa;
Cheque:

1. Gerar um cheque;

2. Executar a assinatura;
3. Realizar a baixa;

Acesse o tutorial Gerir Contas a Pagar e a ajuda da rotina 775 - Gerir Contas a Pagar para mais
informacdes.

e Apds clicar em Confirmar, as seguintes atualizagcbes seréo realizadas:

v Gravacdo de Data Pagamento, Data Borderd, Localizagcdo e Banco do Langamento

informado. Além disso, atualizara o Valor Pago e Valor Pago Bordero;
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v  Geragao da Movimentagéo Caixa/Banco para Banco/Moeda informado pelo usuario, do Tipo

de Pagamento igual a CRE (Crédito) para lancamento de Despesas.

Apoés realizar a Inclusdo de Despesas, caso o lancamento tenha sido langado indevidamente, a
rotina 638 - Estornar Lancamentos poderd ser utilizada para corrigir este langcamento indevido,

informando o ndimero de transacdo que esta na rotina 604 - Conciliar.

1.1.4.1.2 Lancar Receita/Despesa

Este processo possibilita o lancamento de receitas e inclusdo de despesas financeiras a
Fornecedores, RCA’s, Clientes e Outros. E possivel também incluir despesas com rateio entre

filiais, facilitando assim a divisdo destas despesas entre cada filial.

N&o é possivel incluir despesas pela rotina 631 no Liwo Fiscal, sendo que este procedimento
podera ser realizado somente na rotina 749 - Incluir Titulo a Pagar para o tipo de parceiro

Fornecedor.

Antes de iniciar a inclusdo de receita ou despesa verifigue se os cadastros e

parametrizacdes foram realizados.

Realizando a Inclusdo de Receita ou Despesa

1) Clique o boté&o Incluir;

2) Informe ou selecione a Filial;

3) Informe ou selecione o C4d. Conta, e o campo Grupo serd exibido automaticamente. Para o
campo Cod. Conta apresentar todas as contas gerenciais, € necessario possuir permissdo de

acesso as contas gerenciais atribuidas pela rotina 131. Este filtro faz algumas validacfes, wveja

aqgui:

4) Marque a opcao Usar Rateio de Contas caso necessério, e preencha os campos Rateio

Padréo;

5) Informe ou selecione o Histdrico;
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6) Informe o Valor;

7) Na caixa Tipo de langcamento, selecione uma das opg¢des: Receita ou Despesa;

8) Na caixa Tipo de Parceiro, selecione a opc¢éo desejada;

9) Informe ou selecione o Parceiro;

10)Informe ou selecione o Caixa/Bco e a Moeda, os bancos cadastrados na rotina 524 - Cadastrar
Caixa/Banco, e com permissé@o de acesso liberada na rotina 131, sdo informados no campo
Caixa/Banco e as moedas cadastradas na rotina 565 - Cadastrar bancos x moedas, séo

informadas no campo Moeda.

11) Clique o botao Rateio de contas caso esteja incluindo despesa ou receita com rateio;

12)Altere os dados dos rateios demonstrados na planilha caso necessario;

13)Clique o botdo Confirmar;

14) Clique o botao Confirmar da tela principal da rotina para concluir o rateio.

Observacdes:

e No campo Data Lancamento ndo serd possivel efetuar um langamento com data retroativa,
pois esta data é gerada automaticamente como data corrente ou na data em que uma
duplicata tenha sido inserida nas contas a pagar, por meio das rotinas 749 ou 1301. Ja a Dt.
Emissdo podera ser informado conforme desejado, ou seja, de acordo com a data da
emissdo do documento relacionado a despesa. Sera possivel emitir relatérios desses
lancamentos tanto pelo periodo de emisséo, quanto pelo periodo de langamento na rotina 718

— Contas Pagas..

e O campo Num. Carr informa o nimero de carregamento em aberto, ou seja, que ainda nao foi

acertado na rotina 410 — Acerto de Carga/Caixa.

e O campo Projeto apresenta informacgfes cadastradas na rotina 607 - Cadastro de Projetos.

e Gera 0 Numero de Transacdo para Movimento Caixa/Banco e do Numero de

Lancamento para Contas a Pagar;
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e Gera a Movimentacdo Caixa/Banco para o Banco/Moeada informado pelo usuario, do

Tipo C - Crédito se é langamento do tipo Despesa.

Apoés realizar a Inclusdo de Despesas, caso o lancamento tenha sido langado indevidamente, a
rotina 638 - Estornar Lancamentos poderd ser utilizada para corrigir este langcamento indevido,

informando o ndimero de transacdo que esta na rotina 604 - Conciliar.

1.1.4.2 Vejatambém

Validagdes do campo Cod. Conta

O filtro Cod. Conta faz algumas validacbes que impedem a baixa de despesas em contas
gerenciais que ndo sao permitidas, como por exemplo, entrada de mercadoria e adiantamento a

fornecedores de acordo com os dados a seguir:

e Caso a despesa seja proveniente de uma entrada de mercadoria, frete, outros custos,
parametrizados em Conta do fornecedor, Conta do frete, Conta de outros custos, na rotina
132 — Parametros da Presidéncia — parametros gerais para toda a empresa, somente sera
permitida a baixa, caso a permissdo de acesso 6 - Permitir Baixar na Conta de
Fornecedores, Fretes e Outras na rotina 530 — Permitir Acesso a Dados esteja habilitada,

para 0 usuario em questao;

e Caso a despesa seja proveniente de um adiantamento a fornecedor, ndo sera permitida a incluséo
de uma despesa para as contas gerenciais Conta de adiantamento do fornecedor revenda e conta

gerencial para adiantamento a outros fornecedores cadastrados na rotina 132;

Capacitacdo Continuada

A PC Sistemas disponibiliza solu¢gées em treinamento, através de modalidades de ensino que vao ao
encontro da necessidade especifica do cliente, buscando satisfazer seu objetivo na relacdo de
investimento x beneficio. S&o oferecidos cursos presenciais e a distancia. Os treinamentos presenciais
podem ser ministrados em todos os Centros de Treinamentos da PC ou na empresa do cliente (In
Loco). Conheca nossos programas de capacitagcdo continuada, acessando o site: www.treinamentopc.
com.br
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1.15 638 -Estornar Lancamentos

Esta rotina tem como objetivo estornar os langamentos realizados nas rotinas 631 — Lancamentos
de Despesas e Receitas e 636 — Lancar Solicitacdo de Verba. O estorno é realizado como

opcéo de corregdo nas situagcdes em que os lancamentos séo realizados indevidamente.

A Antes de realizar as a¢Oes desta rotina € necessario seguir os procedimentos iniciais.

O que vocé deseja saber?

Estornar Lancamentos

Veja também...

1.1.5.1 Como estornar langcamentos

Para estornar os lancamentos realizados nas rotinas 631 — Lancamentos de Despesas e
Receitas e 636 — Lancar Solicitacdo de Verba. O estorno é realizado como opc¢éo de corregao

nas situacdes em que 0s lancamentos sao realizados indevidamente.

Verifigue se os cadasros abaixo foram realizados:

Codigo da |Descri¢éo da rotina Verificacdo necessaria
rotina
131 Permitir Acesso a Dados Conceder Permisséo
524 Cadastrar Caixa/Banco Cadastrar bancos
546 Cadastrar Rateio Centro de Custo Padréo | Cadastrar rateio
565 Cadastrar bancos x moedas Cadastrar moeda
581 Cadastrar Centro de Custo Cadastrar custo
607 Cadastro de Projetos Cadastrar projetos

Confira se as rotinas 631 - Lancar Despesas ou Receitas e 636 - Lancar Solicitacdo de Verba
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estdo atualizadas , pois os resultados da rotina 638 estdo diretamente relacionados aos

langamentos realizados na rotina 631.

A Caso haja a necessidade de realizar atualizagdes de rotinas, cadastros, parametrizagdes
e/ou vocé possua alguma restricdo/permissado de acesso na rotina, procure o administrador
responsavel pelo Sistema WinThor em sua empresa.

1.1.5.1.1 Estornar Langamentos

Esta rotina realiza o estorno nas despesas ou receitas langcadas ou ainda no langcamento da
solicitagcdo de verbas.

Antes de iniciar o estorno dos langamentos, erifique se os cadastros e parametrizacdes foram
realizados e confira também se as rotinas 631 - Lancar Despesas ou Receitas e 636 - Lancar
Solicitacdo de Verba estdo atualizadas , pois os resultados da rotina 638 estdo diretamente

relacionados aos langcamentos realizados na rotina 631.

Realizando o Estorno de Langamentos:

1) Informe o NUm. transacao desejado. Caso o nimero de transacao refira-se a um estorno de
receita/despesa, verifique a rotina 631 — Lancar Despesas ou Receitas; caso o estorno seja

relacionado ao langamento de verbas, \erifique a rotina 636 - Lancar Solicitacdo de Verba.

2) Clique no botdo Confirmar.

Observacdes:

e As rotinas 604 - Conciliar e 605 - Extrato Caixa/Banco podem ser utilizadas para consultas

das movimentagdes do estorno.

e O campo Op. apresenta o tipo de movimentacéo dos langcamentos (1 - Inclusdo do lancamento

e 99 - estorno do langamento.

A rotina 638 inclui um now langamento em contra partida do langamento que estd sendo

estornado, de forma que o lancamento ficara quitado.

Para excluir o estorno em duplicidade onde a tesouraria conciliou a transacdo que esta pendente,
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0 saldo do caixa/banco dewe ser feito incluso um nowo langamento de contra partida, balanceando

o0 saldo, utilizando a rotina 631 e em seguida a conciliag&o via rotina 604 — Conciliar.

e Ao ser realizado um estorno, a rotina 638 inclui um novo langcamento em contra partida do

lancamento que esta sendo estornado, de forma que o lancamento ficara quitado.

Apos realizar o Estorno dos Langamento, para que seja regularizado o saldo do caixa/banco
dewe ser incluso um nowo langamento de contra partida, balanceando o saldo, utilizando a rotina 631

e em seguida a conciliagdo via rotina 604 — Conciliar.

1.1.5.2 Veja também

Capacitacdo Continuada

5l

A PC Sistemas disponibiliza solugdes em treinamento, através de modalidades de ensino que véo ao
encontro da necessidade especifica do cliente, buscando satisfazer seu objetivo na relacdo de
investimento x beneficio. S&o oferecidos cursos presenciais e a distancia. Os treinamentos presenciais
podem ser ministrados em todos os Centros de Treinamentos da PC ou na empresa do cliente (In
Loco). Conheca nossos programas de capacitacao continuada, acessando o site: www.treinamentopc.
com.br

1.1.6 646 - Relatorios Estaticos

Esta rotina tem como objetivo de emitir relatérios estaticos por cliente e por fornecedor para ajustar
lancamentos bancarios. Possibilitando também a identificacdo dos titulos a receber de um
determinado cliente em uma determinada data retroativa e dos titulos a pagar de um determinado

fornecedor em uma determinada data retroativa.

A Antes de realizar as acdes desta rotina € necessario seguir os procedimentos iniciais.

O que vocé deseja saber?
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Emitir Relatério Estatico por Cliente
Emitir Relatério Estatico por Fornecedor

Veja também...

1.1.6.1 Como Emitir Relatérios Estaticos Por Cliente

Esta rotina ndo possue permissoes e restricdes de acesso, para que possam ser realizados 0s

procedimentos estabelecidos segundo a politica da empresa.

i ) . ~ : - .
&~ Confira se as parametrizacdes na rotina 131 - Permitir Acesso a Dados abaixo foram

habilitadas.
Estas permissdes de acesso devem ser liberadas de acordo com a politica da empresa:

Permissdo de acesso a rotina 631 - Langcamento Despesas ou Receitas
1 - Filial

A Caso haja a necessidade de realizar atualiza¢6es de rotinas, cadastros, parametrizagoes
e/ou vocé possua alguma restricdo/permissdo de acesso na rotina, procure o administrador
responsavel pelo Sistema WinThor em sua empresa.

1.1.6.1.1 Emitir Relatérios Estaticos Por Cliente

Este processo possibilita emitir relatérios estaticos por cliente para acompanhamento entre o que
foi pago e o que foi contabilizado. Possibilitando também a identificacao dos titulos a receber de um

determinado cliente em uma determinada data retroativa.

Antes de emitir relatérios estaticos por cliente, werifique se os cadastros e parametrizacdes

foram realizados.
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Emitindo relatorios estaticos por cliente

1) Clique no botao Relatérios Estaticos por Cliente;

"% Relatério Estatico por Cliente

Relatdrio Estatico do conkas a receber por Cliente

2) Informe a(s) Filial(ais);

3) Informe o(s) Clientes(es);

Observacédo: E possivel selecionar mais de uma opcdo nos campos Filial e Clientes, caso

necessario

4) Informe Periodo;

5) Marque a opc¢do Titulos pagos por Data Compensacao caso necessario;

6) Marque uma das opg¢des das caixas Incluir Titulos Desdobrados, Incluir Titulos Cancelados,

Incluir Titulos Bonificados, Tipo Relatorio;

7) Marque uma das opc¢des da caixa Analitico por caso tenha selecionado Tipo Relatério -

Analitico;

8) Clique no botdo Pesquisar para visualizar a planilha com o relatério estatico;

9) Clique no bot&o Emitir para imprimir o relatério da pesquisa.

1.1.6.1.2 Emitir Relatérios Estaticos Por Fornecedor

Este processo possibilita emitir relatorios estaticos por fornecedor para acompanhamento entre o
que foi pago e o que foi contabilizado. Possibilitando também a identificacdo dos titulos a pagar de

um determinado fornecedor em uma determinada data retroativa.

Antes de emitir relatérios estaticos por cliente, werifique se os cadastros e parametrizacdes

foram realizados.
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Emitindo relatérios estaticos por cliente

1) Clique no botao Relatérios Estaticos por Fornecedor;

@' Relatério Estatico por Fornecedor

Felatdrio Eskatico do contas a pagar por Fornecedor

2) Informe a(s) Filial(ais);
3) Informe o(s) Fornecedor(es);

Observacéo: E possivel selecionar mais de uma opcéo nos campos Filial e Fornecedor, caso

necessario.

4) Informe o Periodo;

5) Marque a opc¢ao Titulos pagos por Data Compensacao caso necessario;
6) Marque uma das opc¢des das caixas Tipo Relatério e Analitico por;

7) Marque uma das opgBes da caixa Analitico por caso tenha selecionado Tipo Relatério -

Analitico;
8) Clique no bot&o Pesquisar para visualizar a planilha com o relatorio estatico;

9) Clique no botdo Emitir para imprimir relatorio da pesquisa.

1.1.6.2 Vejatambém

Capacitacdo Continuada

A7

A PC Sistemas disponibiliza solu¢cées em treinamento, atraves de modalidades de ensino que vdo ao
encontro da necessidade especifica do cliente, buscando satisfazer seu objetivo na relagdo de
investimento x beneficio. S&o oferecidos cursos presenciais e a distancia. Os treinamentos presenciais
podem ser ministrados em todos os Centros de Treinamentos da PC ou na empresa do cliente (In

Loco). Conheca nossos programas de capacitagdo continuada, acessando o site: www.treinamentopc.
com.br
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