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Apresentacao

Todos os processos de baixa de borderd, cheque e caixa/banco (montar, pesquisar, visualizar, alterar,
cancelar, assinar, baixar pagamentos, imprimir e estornar) foram unificados e as rotinas 701, 702, 708, 711, 713,
716, 764 foram descontinuadas. A partir da verséo 22, estes processos podem ser realizados executando apenas
a rotina 775 — Gerir Contas a Pagar. Este tutorial tem o objetivo de orienta-lo a executar cada um dos processos
da rotina, de forma objetiva e eficaz.

Abaixo, descrigao da criacao e das ultimas alteragoes efetuadas no documento.

Tabela de Alteragoes

Descrigao

22/12/12015 v.1.0 Criagdo do documento
26/01/2017 v1.1 Alteracédo de Layout do Tutorial e Telas

1. Procedimentos iniciais

Para gerir contas a pagar é necessario que as rotinas essenciais para o funcionamento do processo estejam

atualizadas e os cadastros prévios e parametrizagdes tenham sido definidas, conforme indicagdes abaixo:
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o \Verifique se as tabelas da rotina 560 — Atualizar Banco de Dados foram atualizadas:
v’ Tabela Langamentos no Contas a Pagar (PCLANC);

v’ Tabela de Bancos (PCBANCO);

e Verifique se as permissdes de acesso da rotina 530 — Permitir Acesso a Rotina foram realizados, estas

permissdes de acesso devem ser liberadas de acordo com a politica da empresa:
v" 1 - Permitir montar bordero;

v' 2 - Permitir montar cheque;

v" 3 - Permitir baixar titulo caixa/banco;

v' 4 -Visualizar saldo de caixas/banco;

v 5 - Permitir incluir langamentos de fornecedores com pendéncias;

v’ 7 -Visualizar adiantamentos/verbas/contas a receber e fornec. Pendentes;
v' 8 - Permitir emitir bordero;

v' 9 - Permitir editar bordero;

v" 10 - Permitir alterar banco do bordero;

v" 11 - Permitir cancelar bordero;

v' 12 - Permitir assinar bordero;

v" 13 - Permitir apagar assinatura de bordero;

v" 14 - Permitir baixar bordero;

v" 15 - Permitir estornar baixa de bordero;

v" 16 - Permitir emitir cheque;

© Todos os direitos reservados. — PC Sistemas - v. 1.1 - Data: 26/01/2017 RQ.GBC.001v.12 4 Pagina 2 de 15

Capacitagao Continuada: A PC Sistemas disponibiliza solugfies em treinamento, através de modalidades de ensino que vo ao encontro da necessidade especifica do cliente, buscando satisfazer seu objetivo na relagdo de
investimento x beneficio. Sao oferecidos cursos presenciais e & distancia. Os treinamentos presenciais podem ser ministrados em fodos os Centros de Treinamentos da PC ou na empresa do cliente (In Loco).
Conhega nossos programas de capacitagao continuada, acessando o site www.treinamentopc.com.br




-
| GERIR CONTAS A PAGAR x :

SISTEMAS
b @ Totvs

v 17 - Permitir emitir copia de cheque;

v 18 - Permitir editar cheque nao emitido;

v 19 - Permitir cancelar cheque;

v’ 20 - Permitir assinar cheque;

v’ 21 - Permitir apagar assinatura de cheque;

v’ 22 - Permitir baixa cheques;

v’ 23 - Permitir estornar baixa de cheques;

v’ 24 - Permitir emitir recibo caixa /banco;

v’ 25 - Permitir estornar baixa de pagamento de titulos caixa/banco;

v’ 26 - Permitir baixar langamento de projeto;

v’ 27 - Permitir criar/editar layout de relatorio;

v’ 29 - Permitir baixar na conta de fornecedores, fretes e outras (Grupo 100);

v" 30 - Impedir retroagir a data do vencimento ao imprimir cheques;

v 31 - Impedir alteragdo de data de vencimento ao imprimir cheques.

Atencao: caso haja a necessidade de realizar atualizagbes de rotinas, cadastros, parametrizagbes elou vocé

possua alguma restrico/permisséo de acesso na rotina, procure o administrador responsavel pelo Sistema

WinThor em sua empresa.
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2. Novo Pagamento

Um novo pagamento pode ser realizado através de um novo borderd, cheque ou pagamento caixa/banco. Antes
de verificar a posi¢do do estoque verifique se os cadastros e parametrizagdes foram realizados. Para realizar o
novo pagamento, siga 0s passos abaixo:

2.1 Natela inicial da rotina, clique em Novo Pagamento;

775 - Gerir Contas a Pagar 2 B._0OX
Winthor,- PC Sistemas o e T i

|
|
|
‘ Novo pagamento
‘ Montar borderd, cheque ou pagamento diretamente de caixa/banco
B Manutencao
253 Pesquisar, visualizar, alterar, cancelar ou emitir borderd ou cheque
resaTous
- WINTHER
> Assinatura
A/ Assinar borderds ou cheques emitidos
Baixar
@ Baixar os pagamentos de borderds ou cheques
Imprimir
Imprimir pagamentos realizados
Estornar
@ Estornar borderd, cheque ou pagamento de caixa /banco ja efetivado

2.2 Selecione a Forma de Pagamento, entre as opgdes de Borderd, Cheque ou Caixa/Banco. Em seguida,
selecione o Caixa/Banco;

Observagao: ao montar o borderd, caso o banco selecionado no campo Caixa/Banco seja 0 Banco Bradesco
(237) e o campo Dt. Agendamento preenchido ird habilitar o campo Autorizar onde uma das opgdes devera ser
selecionada (00 — Autoriza Agendamento, 25 — Desautoriza Agendamento e 50 — Efetuar Alegagéo). A chave
de acesso para realizar o pagamento fica liberada na rotina 740 - Gerar Ar. Magnético CNAB 2, caixa Tipo de
Servigo opcdo 20 - Pagamento Fornecedor e caixa Forma de Pagamento opg&o 31 - Liquidagao de Titulos e
Outros Bancos, podendo realizar geragdo de remessa do borderd com instrugdo A Autorizar para pagamentos
com data de agendamento para o Banco Bradesco.
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2.3 Informe o Periodo de vencimento e os demais filtros, conforme necessidade. Clique em Pesquisar;

775 - Gerir Contas a Pagar - Novo pagamento

Viinthor - PC Sistemas

| = 1|
FFiIIi;II‘,S Periodo de vendmento Periodo de langamento
[cadige |E]| 27/01/2017 [= |3 27/01/2017 > [[nicio = || & Final v
Grupo conta Conta “Nom, nota nseal . MNim. langamento
ofal o | ofa o | ofal o | ofal 9
Tipo parceiro Parceiro Origem do titulo MUm. negociacdo  MNum. cont. cdmbio

||:|| ||Todos v| | 0| |C0nh'ah0 cambio |

Forma de pagamento = = =
Forma Caixa/Banco NOm. pagamento  Dt. agendamento Autorizar

Borderd - E]| | | 0| |Data do agendal = 00 — Autoriza A1+
Usar venc. orig. no periodo de venc, | Pesquisar Limpar

LTI T T E T T E T TR T | A semaecsscacaacanmans )
Contas a pagar |/'I'|'mlos oonﬁrmados]
Selecionar todos Nenhum Inverter selecio
Situagdo Conta Fornecedor

£ Seledonad Ins Cod. conta Conta Grupe conta Tipo parceiro Cod. parceiro  Parceiro Cod Mm. langamer MUm. lang. prir MF servigo Dt. vencimento Dt.vel

M3o existem registros a serem mostrados

| | 0
] I 3
T?Iiéadgr = = ——
Qtde de titulos: | Saldo do caixa /banco: Tot. titulos induidos: Tot. Titulos Selec.: Saldo previsto do caixa:
0| 0,00] - | - 0,00 = 0,00

Observagao: utilize o botdo Limpar caso precise alterar os dados de pesquisa.
2.4 O resultado da pesquisa sera exibido na planilha da aba Contas a Pagar. Caso queira visualizar informagdes

de adiantamentos, contas a receber e verbas, clique o botdo Informagdes. A medida que uma dessas opgdes é

marcada, uma aba e sua respectiva planilha sdo exibidas na parte inferior da tela;
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775 - Gerir Contas a Pagar - Novo pagamento

Viinthor, - PC Sistemas

Fl:illilgos Periodo de vendmento Periodo de langamento
[codige ][] | bjn1j2016 =2 [31/12/2016 [+ [[F]] [inicio = & fFinal -
Grupo conta Conta NUm. nota fiscal Mum. langamento
ofal of | o3| 0| ojal o | ofa| 0|
Tipo parceiro Parceiro Origem do titulo Ndm. negociacdo  MNim. cont. cambio
|T-Todos v| | | | | |Todos - | | 0| |Contrato cambio |
Forma de pagamento
Forma Caixa /Banco Mim. pagamento  Dt. agendamento Autorizar
|Borderé | | 237][... |[BRADESCO 5.4 (11255) | | 232 [28/01/2017 [+ | |00 - Autoriza & 7|
Mom. contrato emoréstimo  Id controle embaraue Mam. invoice
[Cusar venc. orig. no periodo de venc.
e N e 7
I Contas a pagar I Titulos confirmados
Selecionar todos Menhum Inverter selecio
£ Situagio Conta Fornecedor -
£ Selecdionad Ins Cod. conta Conta Grupo conta Tipo parceiro Céd. parceiro  Parceiro Cod MOm. lancamer NOm. lang. prir NF servigo Dt. vendmenta Dt
P 102 /CMV D 102 |F - Forneced: 4|CoD. 4-/1 4598 [ |29/o5f2016 |30|=
| 301004 MULTE 301|F - Forneced: 2|FORNEC |1 4772 [ |o4fo7/2015 |04
> 5 401024 |ACIDE 4010 - Outros 0|Outros |1 4382 [ |22/10/2016 |24
[ = & 401026(130.5 401|0 - Qutros 0|Outros |1 4303 [ |o3jio/2018 |03
[ & 201009|130.5 201/0 - Outros 0 Outros |1 4377 [ |18/o8f2016 |18
[ |sp| 250999 ADIAN 250 |F - Forneced: 10 | VITI VIN |1 3952 [ |1401/2016 |14
[ |&p| 402017|130. - 402 |F - Forneced: 4|coD. 4-/1 4692 [ |14jos/2016 |14
[ |&p  302002|PIS (8l 302 |F - Forneced: 4|coD. 4-/1 4721 4718 29/06/2016 |29
[T |&p 100003 OUTR 100 F - Forneced: 5/COD. 5-|1 4333 [ |18joz/2018 |16
[ |&p| 100010 |coMI 100 |R -RCA 2/10SEIN |1 4320 [ |o7/o3f2016 |07
[ |sp  200024|AlUDE 200 |F - Forneced: 9|COMARY 1 3962 [ |2of01/2016 |20
[] |sp 200001 SALAR 200 |F - Forneced: 4|coD. 4-/1 3966 3965 20/01/2016 |20
[ = 22002 |P1S f51) 3n2|F - Fnrnerede alcon 4.4 3968 3965 [z7] 0/N1N1A n
3 ' 52 .
4 T 3

Totalizadgr
Qtde ég homlos:
1]

Saldo do caixa/banco: Tot. titulos induidos: Tot. Titulos Selec.: Saldo previsto do caixa:
1.217.928,31| - = 3.480,17 = 1.214.438,14

| Incluir || Informagies I

2.5 Na montagem de um novo pagamento, serdo demonstradas duas abas a primeira Contas a Pagar, que lista
todos os titulos resultantes da pesquisa feita e a aba Titulos Confirmados, que se refere aos langamentos que

compde 0 novo pagamento. O processo de inclus@o pode ser realizado de duas maneiras:

2.5.1 Realize duplo clique no langamento individual, para que seja exibida a tela com informagdes do titulo ou;

2.5.2 Marque vérios langamentos na planilha e clique em Incluir.

775 - Gerir Contas a Pagar

liinthor - PESistemas

[|MOm. Lancamento  Dt. vendmento Conta
| 477204/07/2016  ~ || 301004/[MULTA E JUROS DE MORA |

Tipo de parceiro Parceiro

|F-Formecedor || 2|FORNECEDOR CURSO EAD FILIAL 2 |
NOm. nota Num. NF devolugio Dt. emissao Localizagao

| 522975 [ e 522575

Histdrico

REF. CONHECIMENTO M@ 522975

Valor Valor devolugdo Desconto financeiro  Juros Vlr, Variagdo Cambial Valor a ar
m B84 0,00] - R$0,00] 4 R$0,00 + Re0,00 = 36,84

Tipo de pagamento  Banco  Agénda MUm, conta bancéaria

lpm = [ [ =

Cédigo de barra

Confirmar ” Cancelar ]

© Todos os direitos reservados. - PC Sistemas - v. 1.1 - Data: 26/01/2017 RQ.GBC.001v.12 4

Capacitagao Continuada: A PC Sistemas disponibiliza solug@es em treinamento, através de modalidades de ensino que véo ao encontro da necessidade especifica do cliente, buscando satisfazer seu objetivo na relacéo de
investimento x beneficio. Sao oferecidos cursos presenciais e & distancia. Os treinamentos presenciais podem ser ministrados em fodos os Centros de Treinamentos da PC ou na empresa do cliente (In Loco).
Conhega nossos programas de capacitagao continuada, acessando o site www.treinamentopc.com.br



e
GERIR CONTAS A PAGAR P

SISTEMAS
b @ Totvs
Observacgoes:

2.5.3 Caso seja selecionado langamento pago em atraso que ndo contenha cobranga de juros, sera exibida tela de
Confirmagdo. Clique em Sim, caso queira prosseguir sem a cobranga de juros, ou clique em N&o, para
interromper o processo e informar a cobranga de juros;

2.5.4 Para informar a cobranga de juros, realize duplo clique sobre o titulo na planilha Contas a Pagar. Informe o

valor de juros e confirme. Em seguida reinicie o processo, a partir do passo 4.

2.6 Os langamentos incluidos seréo exibidos na planilha da aba Titulos Confirmados. Os resultados da planilha

poderdo ser arrastados e ordenados, conforme necessidade;

Observagao: ao clicar o botdo Remover, o langamento sera excluido da planilha Titulos Confirmados.

2.7 Clique em Gravar. Em seguida, sera exibida opg&o para imprimir 0 pagamento;

Observagao: os titulos podem ser retirados da planilha através do botdo Remover.

3. Manutengao

A manutencéo dos dados é realizada através das atualizagdes dos dados do borderd, cheque ou pagamentos.

Caso seja necessario alterar os dados do borderd, cheque ou pagamentos siga 0s passos abaixo:

3.1 Natela inicial da rotina, clique em Manutengao;

775 - Gerir Contas a Pagar 2 B._0X
Winthor,_PC Sisternas i e APCSISTEEL

v, Novo pagamento
A Montar borderd, cheque ou pagamento diretamente de caixa/banco
Y Manutencédo
J— 5 Pesquisar, visualizar, alterar, cancelar ou emitir borderé ou cheque
WINTHER
y Assinatura
5 / Assinar borderds ou cheques emitidos
Baixar
O Baixar os pagamentos de borderds ou cheques
Imprimir
Imprimir pagamentos realizados
Estornar
) Estornar borderd, cheque ou pagamento de caixa/banco jé efetivado

3.2 Acesse a aba Pelo Pagamento ou a aba Pelo Titulo, informe os filtros desejados e clique em Pesquisar;
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3.3 Os pagamentos sao exibidos na planilha de acordo com os filtros de pesquisa. Além disso, todos os titulos

vinculados ao border6, cheque ou caixa/banco selecionados serao exibidos na planilha inferior da tela;

3.4 Clique em Editar para alterar os dados dos titulos vinculados ao borderé/cheque/caixa banco, ou clique em

Excluir, caso queira retira-lo da lista.

775 - Gerir Contas a Pagar - Manutenc@o

Viinthor - PC Sistemas

Pelo pagamento Pelo Titulo

Forma Caixa/Banco Impressos Assinados Baixados Projeto
|Border6 - ” |E]| "Tod-os | |N50 | |N50 | |Todos - |
Periodo de cadastro Periodo de pagamento Periodo de cancelamento Periodo de assinatura
o mpprd  mEIL . wl EEL e R s s
Periodo de agendamento Mim. borderd
[Inicio = Final = | 0z 0|
I Pesguisar II Limpar ]
TR T T TR [ A eoeeeceeceeceenaes .
o Pagamentos Datas =
£ MNGm. borderd  Tipo Qt. titulos VI, Total Dt. cadastro Dt. pagamento Dt. cancelamento Dt. estorno Dt. &
3 105 Borderd 2| 2.673,02|17/11/2014 =
123 |Borderd 2 106,00|23/02/2015
124 |Borderd 2 942,35 |23/02/2015 m
127 Borderd 2 1.660,00 26/02/2015
128 Borderd 2 440,00 | 15/03/2015
129 Borderd 2| 298.846,75 16/03/2015
162 |Borderd i 788,64 | 11/05/2015
180 |Borderd 1 150,00 11/08/2015
181 Borderd 1 200,00/11/08/2015
| 23 326.430,33 8
< I | v
[ Edtar ][ Excui
(ssssessssssnnunnsans | ¥ sassiscsscsansannans ]
Titulo{s) induido(s) no borderd: 105 |
£ MNGm. langam MOm. lang. £ NF servige Dt. vendmento Ver Dt. wencto. dia Gtil Dt. langamento Dt. competénda Mim. nota fi Tip Céd. co
1734 [] |osf10/2015 []|o6/10/2015 03/06/2014 03/06/2014 12365/Co|  250(
1923 [ |osfosf2014 []| 06082014 22/07/2014 22f07f2014 13165666 | Cor 250
[ 2
Ll [T} o

3.5 O pagamento selecionado serd exibido na aba Titulos Confirmados. Realize duplo clique sobre o

langamento a ser editado, para que a tela de edigéo seja exibida;

3.6 Ao ser exibida a tela de edigao, altere os dados conforme necessidade. Em seguida, clique em Confirmar ou

em Cancelar para fechar a tela sem realizar alteragdes;

Observagao: caso o pagamento tenha sido realizado com atraso e ndo seja preenchido o campo de juros, sera

exibida uma mensagem de confirmag&o antes da gravagéo.

3.7 Apods realizar as alteragdes necessarias e clique em Confirmar, a tela de edi¢éo sera encerrada, e a rotina

voltara a tela inicial. Clique em Gravar;
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4. Assinatura

Assinatura automatica de borderds e cheques. Para assinar borderds e cheques, siga 0s passos abaixo:

4.1 Na telainicial da rotina, clique em Assinatura;

775 - Gerir Contas a Pagar

Winthor - PC Sistemas.

e
|
\
|
&, Novo pagamento
/ﬁ’ Montar borderd, cheque ou pagamento diretamente de caixa/banco
5 Manutencdo
o Pesquisar, visualizar, alterar, cancelar ou emitir borderd ou cheque
resaTous
WINTHER
4 Assinatura
Z}/ Assinar borderds ou cheques emitidos
Baixar
@ Baixar os pagamentos de borderds ou cheques
Imprimir
Imprimir pagamentos realizados
Estornar
@ Estornar borderd, cheque ou pagamento de caixa /banco ja efetivado

4.2 Clique a aba Pelo Pagamento ou Pelo Titulo e informe os dados de pesquisa. Em seguida, clique em
Pesquisar;

4.3 Os pagamentos serdo exibidos na planilha de acordo com os filtros informados. Marque o borderd ou o
cheque para que seja realizada a assinatura;

4.4  Os titulos que compdem o borderd ou cheque seréo exibidos a aba Titulos Incluidos (localizada na parte

inferior da tela). Além disso, os dados de Saldo Caixa/Banco também seréo exibidos;

4.5 Clique em Assinar.
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Pelo pagamento Pelo Titulo

Forma Caixa Banco Impressos Assinados Baixados Projeto
|Eorder5 - ” |E]| ||Todos | |Todas - | |N50 | |Todos - |
Periodo de cadastro Periodo de pagamento Periodo de cancelamento Periodo de assinatura
[otjo1/2015 [+ |2 [31/12/2015 |» | ~a - ﬁ” ~a - [tricio =  [Final -
Periodo de agendamento MNim. borderd
|In|'cio - |é|F\naI - | D|é| D|
eeeesessieencnnsiaes I A saccssiecucascecucas ]

Selecionar todos Nenhum Inverter selecio |
S Pagamentos Datas
£ Seledonado Mim. borderd  Tipo Qt. titulos VI, Total Dt. cadastro Dt. pagamento Dt. cancelamento Dt. estorno
3 I 200 | Borderd 1 0,00 13/01/2016
B 213 |Borderd 1 200,00 18/04/2016

(=] 229 |Borderd 1 120,00 23/08/2016

3 320,00

< [ ] +

Remover ][ Assinar

Titulo(s) induido(s) no barderd: 200 |/Saldn aixaﬂ)anm]

:E Mim. langam Mim. lang. £ NF servige Dt. vencmento Ver Dt. vencto. dia dtil Dt. langamenta Dt. competéncia Mdm. nota fi Tip Céd. ca
» 3378 3879/ 117/12/2015 |[|17/22/2015 |11/12/2015 |11/12/2015 112015/ Co|

2

5. Baixar pagamentos de borderés/cheques

Baixar pagamentos de borderds e cheques. Para baixar pagamentos de borderds/cheques siga os passos abaixo:

5.1 Natela inicial da rotina, clique em Baixar;

775 - Gerir Contas a Pagar 2 M. 00X

Winthior- PC Sistemas

Novo pagamento
Montar borderd, cheque ou pagamento diretamente de caixa/banco

'

Manutencdo
Pesquisar, visualizar, alterar, cancelar ou emitir borderd ou cheque

INTHER

Assinatura
Assinar borderds ou cheques emitidos

Baixar
Baixar os pagamentos de borderés ou cheques

Imprimir
Imprimir pagamentos realizados

Estornar
Estornar borderd, cheque ou pagamento de caixa/banco ja efetivado

TIEEE
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Capacitagao Continuada: A PC Sistemas disponibiliza solugdes em treinamento, através de modalidades de ensino que v&o ao encontro da necessidade especifica do cliente, buscando satisfazer seu objetivo na relagéo de

investimento x beneficio. Sao oferecidos cursos presenciais e & distancia. Os treinamentos presenciais podem ser ministrados em fodos os Centros de Treinamentos da PC ou na empresa do cliente (In Loco).

Conhega nossos programas de capacitago continuada, acessando o site www.treinamentopc.com.br



| GERIR CONTAS A PAGAR

SISTE :;:S
b @ Totvs

5.2 Clique a aba Pelo Pagamento ou Pelo Titulo e informe os dados de pesquisa. Em seguida, clique em

Pesquisar;

5.3 Os pagamentos seréo exibidos na planilha, de acordo com os filtros informados. Selecione o pagamento

desejado e clique em Baixar;

775 - Gerir Contas a Pagar - Baixar

VWinthor - PC Sisternas

Pelo pagamenta Pela Titulo
Forma Caixa/Banco Impressos Assinados Baixados Projeto

‘Eorderﬁ - ” |E| "Todos ‘ |Sim | |N50 | |Tcdas - ‘
Periodo de cadastro Periodo de pagamento Periodo de cancelamento Periodo de assinatura
‘Inl’do - |‘a ‘F\nal - | - |é| - @ | - |é | - |In\'ao - |é |Fina| - :|
Periodo de agendamento MNdm. borderd
‘Inl'ciu hd |‘a ‘F\nal - | 0|é| 0|
e S e 7]
Seledionar todos MNenhum Inverter selecio |
= Pagamentos Datas
£ Selecionado Mum. borderéd  Tipo Qt. titulos VI, Total Dt. cadastra Dt. pagamento Dt. cancelamento Dt. estorno
» 11 |Borderd 1 802,00 02/09/2013
[ & 80 [Borderd 1 800,00 07/05/2014
=] 87 |Borderd 1 800,00 18/05/2014
[ 33 Borderd 10|  6.011,67|27/08/2014
=] 90 Borderd 1 895,00 02/09/2014
[ 96 Borderd 3| 2.405,00|10/10/2014
[ 11.713,67
F] 0 ] 3
| Baixar I
[ sveeiasiansansansans ] ¥ sacascuscascassansas ]

Titulo(s) induide(s) no borderd: 11 |/Sa|dc caixa/banco

E MNdm. langan Mim. lang. £ NF service Dt. vencimenta Ver Dt. vencto. dia Gtil Dt. langamento Dt. competéncia Ndm. nota fi Tip Céd. con

» 142 | [0 |oz2f0s/2013 |[]|02/09/2013 |02/0s/2013 |02/09/2013 654/co|  a0n
1

“ (] 3

54 Os dados do pagamento ser@o exibidos na planilha inferior, que exibird os langamentos que compdem o

pagamento na aba Titulos incluidos no borderd e os dados de Saldo Caixa/Banco na respectiva aba;

5.5 Sera exibida a tela Baixar. Verifique os dados do pagamento, insira uma observacéo e clique em Confirmar.

Para pagamentos de cheque ou borderd, sera pré-determinada a moeda D - Dinheiro;

56 Clique em Sim na mensagem de confirmagao.

Forma pagamento  Valor total dofs) pagamento(s) Data da baixa

|Borderé = 802,00][27/01/2017 |

Qtd. pagamento(s) Qtd. titulo(s) Data de compensagio
4 4 =

Dados para baixa

Moeda

& |[... |[pmHERG |

Observagdo

[ |
| Confirmar I Cancelar

© Todos os direitos reservados. - PC Sistemas - v. 1.1 - Data: 26/01/2017 RQ.GBC.001v.12 €

Capacitagao Continuada: A PC Sistemas disponibiliza solug@es em treinamento, através de modalidades de ensino que véo ao encontro da necessidade especifica do cliente, buscando satisfazer seu objetivo na relacéo de
investimento x beneficio. Sao oferecidos cursos presenciais e & distancia. Os treinamentos presenciais podem ser ministrados em fodos os Centros de Treinamentos da PC ou na empresa do cliente (In Loco).
Conhega nossos programas de capacitagao continuada, acessando o site www.treinamentopc.com.br



GERIR CONTAS A PAGAR

6. Imprimir

A impresséo pode ser utilizada para imprimir os pagamentos realizados. Para imprimir os pagamentos realizados,

siga 0s passos abaixo:

6.1 Na tela inicial da rotina, clique em Imprimir;

775 - Gerir Contas a Pagar

Winthor,- PC Sistermas
=

5

=)

WINTHER
P
©

Novo pagamento
Montar borderd, cheque ou pagamento diretamente de caixa/banco

Manutencao
Pesquisar, visualizar, alterar, cancelar ou emitir borderd ou cheque

Assinatura
Assinar borderds ou cheques emitidos

Baixar
Baixar os pagamentos de borderds ou cheques

Imprimir
Imprimir pagamentos realizados

Estornar
Estornar borderd, cheque ou pagamento de caixa /banco ja efetivado

6.2 Acesse a aba Pelo Pagamento, selecione a opcdo desejada e informe os demais filtros de pesquisa,

conforme necessidade;

Observagao: acesse a aba Pelo Titulo e informe os dados desejados para pesquisar através dos dados do titulo;

6.3 Cliqgue em Pesquisar;

© Todos os direitos reservados. — PC Sistemas - v. 1.1 - Data: 26/01/2017

Capacitagao Continuada: A PC Sistemas disponibiliza solugdes em treinamento, através de modalidades de ensino que v&o ao encontro da necessidade especifica do cliente, buscando satisfazer seu objetivo na relagéo de

RQ.GBC.001 v.1.2

investimento x beneficio. Sao oferecidos cursos presenciais e & distancia. Os treinamentos presenciais podem ser ministrados em fodos os Centros de Treinamentos da PC ou na empresa do cliente (In Loco).
Conhega nossos programas de capacitago continuada, acessando o site www.treinamentopc.com.br



GERIR CONTAS A PAGAR

775 - Gerir Contas a Pagar - Imprimir
Winthaor, - PC Sistemas

Pelo pagamento Pelo Titulo

Forma Caixa/Banco Impressos Assinados Baixados Projeto
|Border6 A ” |E]| "Todos | |Todos A | |Todos A | |Todos A |
Periodo de cadastro Periodo de pagamento Periodo de cancelamento Periodo de assinatura
|In|'ci0 - |é |Fina| - |In|'cio - |‘a |Fina| - |In|'cio - |é |Fina| - |In|'ci0 - |é |Fina| -
Periodo de agendamento Ndm, borderd
[[nicio = [Final ~ 2 ofa| of
I Pesguisar I Limpar ]
LTI T T E T E E R TR | A secaecsscacsssssmans )
Selecionar todos Nenhum Inverter selecio |
Pagamentos Datas =
£ Seledonado MOm. borderd  Tipo Qt. titulos VI, Total Dt. cadastro Dt. pagamento Dt. cancelamento Dt. estorno D
3 | 10 Borderd i 800,00 |02/09/2013 02/09/2013
[ 103 |Borderd 1 155,00 05/11/2014 05/11/2014 05/11/2014
[ 105 |Borderd 2| 2.673,02|17/11/2014
[ 106 |Borderd 2| 1.701,00|28/11/2014 28/11/2014
[ 107 Borderd 1| 1.080,00 18/12/2014 18/12/2014
] 109 |Borderd 1 300,00 22/01/2015 22/01/2015 22/03/2016
] 11 |Borderd 1 802,00 02/09/2013
[ 114 |Rarderd 1 o nnl11072/2015 11/n2/9015
85 |425.681,02 18
< T ] 3
|' Emitir I
fsscescacacscsmusssas | ™ seeaeasscacsssssmass Y -
Titulo(s) incluida(s) no borderd: 10 |/Saldo caixa/banco
£ MNGm. langam MOm. lang. £ NF servige Dt. vendmento Ver Dt. wencto. dia Gtil Dt. langamento Dt. competénda Mim. nota fi Tip Céd. co
¥l 141 | [ |oz2/0972013 || 0270972013 |02/09/2013 |02/09/2013 2/co| 201
1
1] 1 3

6.4 Selecione o(s) titulo(s) desejado(s) e clique em Emitir. Caso tenha selecionado no filtro Forma a opg&o de

Cheque e queira imprimir uma copia, clique o botdo Cépia Cheque;

6.5 Marque as opgdes abaixo, conforme necessidade.

Observagao: acesse Alteragdo na data de vencimento do cheque a data de vencimento informada no momento
da montagem de cheques na rotina 775 ndo pode mais ser menor que a data pré-definida, para isto € necessario

marcar na rotina 530 — Permissao de acesso as rotinas a permissao de acesso:

e 30 - Impedir retroagir a data do vencimento ao imprimir cheques impedindo informar uma data de

vencimento menor que a data atual;

e 31 - Impedir alteragédo de data de vencimento ao imprimir cheques, se estiver marcada, as informagdes

do momento da montagem do cheque ndo poderéo ser alteradas.

© Todos os direitos reservados. — PC Sistemas - v. 1.1 - Data: 26/01/2017
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Capacitagao Continuada: A PC Sistemas disponibiliza solug@es em treinamento, através de modalidades de ensino que véo ao encontro da necessidade especifica do cliente, buscando satisfazer seu objetivo na relacéo de

investimento x beneficio. Sao oferecidos cursos presenciais e & distancia. Os treinamentos presenciais podem ser ministrados em fodos os Centros de Treinamentos da PC ou na empresa do cliente (In Loco).

Conhega nossos programas de capacitagao continuada, acessando o site www.treinamentopc.com.br



GERIR CONTAS A PAGAR

7. Estornar

Estornar borderd, cheque ou pagamento de caixa/banco. Para estornar borderd,

caixa/banco j& efetuado, siga 0s passos abaixo:

7.1 Natela inicial da rotina, clique em Estornar;

775 - Gerir Contas a Pagar

Winthor,- PC Sistermas
=

5

=)

WINTHER
P
©

Novo pagamento
Montar borderd, cheque ou pagamento diretamente de caixa/banco

Manutencao
Pesquisar, visualizar, alterar, cancelar ou emitir borderd ou cheque

Assinatura
Assinar borderds ou cheques emitidos

Baixar
Baixar os pagamentos de borderds ou cheques

Imprimir
Imprimir pagamentos realizados

Estornar
Estornar borderd, cheque ou pagamento de caixa /banco ja efetivado

7.2 Acesse a aba Pelo pagamento e selecione o tipo do titulo que deseja estornar, através do filtro Forma

(borderd, cheque, caixa/banco). Os dados da pesquisa também podem ser informados na aba Pelo titulo. Em

seguida, clique em Pesquisar;

7.3 Ao ser exibido o resultado da pesquisa na planilha, selecione o(s) titulo(s) os que deseja estornar. Em

seguida, clique o botdo Estornar;

7.4 Apos selecionar o(s) titulo(s) na planilha, seus respectivos langamentos séo exibidos nas sub-abas Titulos

incluidos e Saldo;

© Todos os direitos reservados. — PC Sistemas - v. 1.1 - Data: 26/01/2017

Conhega nossos programas de capacitago continuada, acessando o site www.treinamentopc.com.br
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Capacitagao Continuada: A PC Sistemas disponibiliza solugdes em treinamento, através de modalidades de ensino que v&o ao encontro da necessidade especifica do cliente, buscando satisfazer seu objetivo na relagéo de
investimento x beneficio. Sao oferecidos cursos presenciais e & distancia. Os treinamentos presenciais podem ser ministrados em fodos os Centros de Treinamentos da PC ou na empresa do cliente (In Loco).



" GERIR CONTAS A PAGAR

b @ ToTvs

775 - Gerir Contas a

Winthor.- PC Sistemas

Pelo pagamento | Pelo Titulo

Forma Caixa/Banco Impressos Assinados ixad Projeto

|Border6 E” |E]| ||Tndns | |.§11 | |§l|1 | |Todos E
Periodo de cadastro Periodo de pagamento Periodo de cancelamento Periodo de assinatura

[[nicio =2 Firal S [ricio =z [Fal =E| H =il [rvicio =3 Fnal I
Periodo de agendamento Mim, borderd

mido  [=l]a [Final FIE| 0z 0|

[ Pesausar || umpar |

"
Nenhum  Inverter selecdio |

Selecionar todos
o Pagamentos Datas =
£ Selecionado MUm. borderé  Tipo Qt. titulos VI, Total Dt. cadastro Dt. 1to Dt. cancelamento Dt. estorno @
3 10|Borderd 1 800,00 02/09/2013 02/03/2013

103 Borderd 1 155,00 |05/11/2014 05/11/2014 05/11/2014

106 Borderd 2| 1.701,00 28/11/2014 28112014

107 |Borderd 1| 1.080,00 18/12/2014 18/12/2014

109 Borderd i 300,00 22/01/2015 22/01/2015 22/03f2016

119 Borderd i 850,00 11/02/2015 11/02/2015

120 |Borderd 1| 15.330,00)11/02/2015 11/02/2015

[l 121 |Bnrderd 1 A/ nnn.nn 110215 112 IN15

| 55 | 86.735,97 -

< I ] 3

Titula(s) incluida(s) no border: 10 | Saldo caixa/banco |

NG, langar Mum. lang. £ NF servige Dt. vendmento Wer Dt. vencto. dia Ut Dt. lancamento Dt. competéndia Nam. nota fi Tip Cad.
141 | |02/09/2013 |[C|02/09/2013 |02/09/2013 |02/09/2013 2lco| 20

i i

Observagao: os nomes das abas sdo exibidos de acordo com o tipo de titulo selecionado no filtro Forma, que

pode ser borderd, cheque ou caixa/banco;

7.5 Ao serem exibidas mensagens de confirmagéo, clique em Sim, para executar o estorno e finalizar o processo.

Mantenha o WinThor Atualizado, assim vocé proporciona o crescimento

da sua empresa através de solugdes criadas especialmente para o seu negocio!

Estamos a disposi¢céo para mais esclarecimentos e sugestdes.

Fale com a PC: www.pcsist.com.br
Central de Relacionamento - (62) 3250 0210
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Capacitagao Continuada: A PC Sistemas disponibiliza solugdies em treinamento, através de modalidades de ensino que vo ao encontro da necessidade especifica do cliente, buscando satisfazer seu objetivo na relagdo de
investimento x beneficio. Sao oferecidos cursos presenciais e a distancia. Os treinamentos presenciais podem ser ministrados em todos os Centros de Treinamentos da PC ou na empresa do cliente (In Loco).
Conhega nossos programas de capacitagao continuada, acessando o site www.treinamentopc.com.br
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