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Parametrização por curso em lote 
 

Produto : TOTVS Educacional 12.1.6 

Processo : Parametrização por curso em lote 

Subprocesso : Não se aplica 

Data da 
publicação 

: 08/07/2015 

 
Foi disponibilizado na visão de período letivo, um processo que permite a parametrização por curso para o período letivo 

selecionado. 

Desenvolvimento/Procedimento 

 
1º Passo)  Entrar na visão de períodos letivos no menu: TOTVS Educaional | Currículo e Oferta | Oferta |Períodos Letivos. 

 
2º Passo)  Selecione o período letivo e escolher no menu de processos da visão o processo: “Parametrização por curso em lote”. 

 
3º Passo)  Irá aparecer a tela de boas vindas do processo, avance para a tela “Seleção de matrizes aplicadas”. Neste passo 
informe no filtro da matriz aplicada os componentes da mesma, podendo informar somente o curso ou adentrar até o nível máximo 
que é turno. Em seguida clique no botão “Adicionar” para que as matrizes aplicadas seja inserida na lista de matrizes aplicadas. 

 
Poderá ser removida  as matrizes aplicadas indesejadas, ou até mesmo fazer novos filtros adicionando matrizes de outros cursos. 
Caso seja desejável a remoção, o usuário deverá selecionar as mesmas e clicar no botão “Remover”. 

 
4º Passo) Após definirmos as matrizes aplicadas, iremos avançar o processo, indo para o passo onde informaremos as 
configurações da parametrização.  Estas campos de configurações com suas validações e visibilitadades, são as mesmas que se 
encontram na tela de parametrização por curso. Sendo elas: 

   
Configurações de matrícula 
 - Matrícula presencial (Intervalos de datas e horários) 
 - Matrícula via Portal (Intervalos de datas e horários) 
 - Alteração de complemento disciplina via Portal (Intervalos de datas e horários) 
- Data limite para numeração automática 
- Data limite para trancamento de matrícula 
- Plano de pagamento default (somente quando for escolhido um único período letivo) 
- Plano modelo para personalização (somente quando for escolhido um único período letivo) 
- checkbox “Permite matrícula em turmas/disciplinas de filiais diferentes” 
 
Competências 
- Competência do movimento (intervalos de mês e ano, no formato mm/aaaa) 
- Competência contábil (intervalos de mês e ano, no formato mm/aaaa) 
 
Dados Financeiros: Conta caixa 
Calendário 
 

5º Passo) Na etapa de seleção de documentos exigidos  é informado os documentos que serão definidos na parametrização por 
curso e será adefinido quais documentos, quantidade , o tipo e se será obrigatório. Os documentos serão incluídos através do 
botão adicionar e se necessário remover, selecione o documento e clique em remover. 
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6º Passo) Na etapa de cadastro de modelo de etapas é possível incluir as etapas de notas e faltas do modelo de etapas. É 
informado  as informações da etaá e clicado no botão adicionar para incluir na lista de etapas. 

 
7º Passo) Quando informado no passo anterior a etapa de notas é habilitado no processo a etapa para o cadastro do modelo de 
avaliações. É selecionado a etapa e as informações da avaliação e incluído na lista de avaliações através do botão adicionar. 

 
8º Passo) E o último passo do processo é informado as parametrizações do coeficiente de rendimento  
 

Importante 
 
Caso já exista a parametrização por curso da matriz aplicada no período letivo na etapa de Configurações da 

parametrização habilitar  o parâmetro “Atualiza as parametrizações por curso já existentes” para que seja atualizado as 
informações da parametrização do curso já existentes. E nas etapas de seleção de documentos cadastro do modelo de etapas e 
cadastro do modelo de modelos de avaliação há o parâmetro para sobrepor os cadastros já existentes. O processo só irá sobrepor 
os cadastros somente se o parâmetro de “Atualiza as parametrizações por curso já existentes” esteja habilitado. 


