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O processo de geracdo de SPED ECD (Escrituragao Contabil Digital), feito por meio da rotina 2132-Geragao de Arquivos

Contabeis, possibilita o compilamento das movimentagbes contabeis de determinados exercicios. Este tutorial contém

informagdes que orientam nos processos de cadastrar filiais, cadastrar conta contabil e geragdo do SPED Contabil, realizados

por meio das rotinas 2104-Cadastro de Plano de Contas, 2110-Cadastro de Filial, 2106-Configuragao de Exercicio e 2132-

Geragao de Arquivo Contabil. Para mais informagdes acesse a DT Gerar Arquivos Para Sped ECD e confira as alteragdes

realizadas na rotina 2132 para geragéo dos arquivos contabeis.

Abaixo, descrigao da criacao e das ultimas alteragoes efetuadas no documento.

15/05/2015 v.1.0 Criag&o do documento
13/04/2016 v.2.0 Atualizacao de tela

14/03/2017 v.3.0 Atualizac@o de telas e processos
30/04/2019 v.4.0 Atualizagdo para novo layout

To s direitos res y
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Antes de cadastrar filial, cadastrar plano de contas e criar 0 arquivo SPED Contabil, é necessario realizar os procedimentos
abaixo:
e  Atualizar as rotinas:
v 560 — Atualizar Banco de Dados, a partir da versdo 28.07 ou superior

-Tabela de demonstrativo contabil (PCDEMONSTRATIVOCTB)
-Tabela de lang. Intermediarios de centro de custo - integragéo
(PCLANCINTERMEDIARIACC)
-Tabela com as naturezas das subcontas (PCSPEDCONTABILI053)
-Tabela de langamentos contabeis (PCLANCAMENTO)
-Tabela de parametro por filial - 132 (PCPARAMFILIAL)
-Tabela de parametros (PCCONSUM)
-Tabela cadastro de regras de contabilizacdo (PCREGRACONTABIL)
-Tabela de modelo de plano de contas (PCMODELOPC)
-Tabela de regras de importacdo de dados (PCREGRAINTEGRACAOCTB)
-Tabela livro fiscal de saida (PCNFBASESAID)
-Tabela de langamento item. Para integracéo contabil (PCLANCINTERMEDIARIA)
-Tabela estrutura DMPL/DLPA (PCDMPL)
-Tabela fato contabil estrutura DMPL/DLPA (PCDMPLFATOCONTABIL)
-Tabela livro fiscal de entrada (PCNFBASEENT)
-Tabela de configuragéo de exercicio (PCCONFEXERCICIO)

2100 - Atualizagdo do Banco de Dados, a partir da versao 28.07 ou superior

2103 - Cadastro de Contador, a partir da vers&o 28.07 ou superior

2104 - Cadastro de Plano de Contas, a partir da versdo 28.07 ou superior

2106 - Configuragao de Exercicio, a partir da versao 28.07 ou superior

A N N NN

2110 - Cadastro de Filial, a partir da versao 28.07 ou superior
v' 2132 - Geragéo de Arquivo Contabil, a partir da versao 28.07 ou superior

e Liberar acesso as permissdes na rotina 530 — Permitir Acesso a Rotina:

-Para a rotina 2103-Cadastro de Contador:

v Permisséo 1-Permitir cadastrar contador

v Permisséo 2- Permitir alterar Contador

v Permisséo 3- Permitir excluir Contador

-Para a rotina 2104 — Cadastro de Plano de Contas:

v Permisséo 1-Permitir criar/editar layout relatorio

v' Permissao 1-Permitir alterar Plano de Contas

v' Permissao 1-Permitir excluir Plano de Contas

-Para a rotina 2106 — Configuragao de Exercicio

v Permisséo 1-Permitir inclusdo de Configuracdo de Exercicio

© Todos os direitos reservados. PC Sistemas v.4.0 - Data: 30/04/2019
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v' Permissao 2-Permitir alterar Configuragao de Exercicio
v" Permissao 3-Permitir excluir Configuragao de Exercicio
-Para a rotina 2110 — Cadastro de Filial

v' Permissao 1-Permitir cadastrar filial

v" Permissao 2-Permitir alterar filial

Verifique no Cadastro da Filial se os dados abaixo foram informados:

2.1 Acesse a rotina 2110-Cadastro de Filial e clique o botdo Pesquisar;

2110 - Cadastro de Filial

Winthor - PC Sistemas

Cadastro FiltrosF5 Resultado da PesquisaF6 I
Incluir
Codigo da Filial

Pesquisar ||

Razdo Social
Limpar Campos

Relatdrio
Qutros

Fechar

2.2 Na aba Resultado da Pesquisa-F6, selecione a empresa desejada com duplo clique para informar se esta sujeita a

auditoria independente;

2110 - Cadastro de Filial

Winthor - PC Sistemas

Cadastro Fitros-F5 I
Indluir
Editar
Pesquisar £ Cdv Razdo Sodal Atividade Endereco
Relatério 3 |CSD IND. COM.CORTE DOBRA DE ACO 5/ AV SETE DE SETH
Fether A5 |FILIAL AS RUA GOIAS, 188
10 |FILIAL 10 VP-1B QD. 8B M
11 |FILIAL 11 VP-1E QD. 8-B M
12 |FILIAL 12 VP-1B QD. 8-B M
2 |FILIAL 2 RUA 1
4 |FILIAL 4 RUA GOIAS, 183
959 |99 - TODAS FILIAIS RUA GOIAS, 188
< >

v.4.0 - Data: 30/04/2
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2.3 Na aba Basico preencha/altere os dados conforme necessidade;

Cadastro de Empresa

Winthor - PC Sistemas

o | Complementar I
Ca Razdo Sodal

DANIEL MACEDQ |

Atividade

Endereco Mimero
[RUA GoIas, 1881 | |

Complementa

| |
Bairro Telefone

[sanTO AnTONIO | [37_322-9940 |
Cidade Céd. BGE UF CEP

1825 ... |lABAIRA 2900108 [BA [35.502-027 |
E-Mail

|ABRACOS @FUL.COM.BR |

Contato
[EniLs0 105E BARRETO |

Gravar | Cancelar |

24 Na aba Complementar, selecione uma das opgdes do campo Indicador de Entidade sujeita a auditoria
independente, para definir se a empresa é ou nao entidade sujeita a auditoria independente;

2.5 Informe o cédigo CNAE Fiscal;

2.6 Selecione o Cod. Natureza Juridica;

2.7 Informe o codigo do NIRE;

2.8 Clique o botdo Gravar;

Cadastro de Empresa

Winthor - PC Sistemas

Basico |
CNPJ Insc. Municipal Insc. Estadual Orgdo
|08.856.321f000102 || ||2230269550063 || |
Valor Capital Dt Inido Atividade Dt. Fim Atividade Cdd. Registro (NIRE) Data do Registro
|[ ~ | |[s0/0472019 |

Contador Representante legal da empresa

1 . |[DANIEL MACEDO 1 v ||[DANIEL MACEDO

Tipo de CNP] Indicador de Entidade sujeita a auditoria independente

(®) Matriz () Filial 0 —Empresa ndo & entidade sujeita a auditoria independents,
Cod. CNAE Fiscal Céd. Natureza Juridica

131311 |1

Gravar | Cancelar

v.4.0 - Data: 30/04/2
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Verifique no cadastro do contador se os dados abaixo foram informados:

3.1 Acesse a rotina 2103-Cadastro de Contador e clique o botdo Pesquisar;

2103 - Cadastro de Contador

Winthor - PC Sistemas

Cadastro FiltrosF5 = Resultado da Pesquisa-F6
Incluir Codigo
Pesquisar |
Nome do Contador
Limpar Campos
Relatdrio CRC
Outros
Fechar

Pagina 5 de 10 @

3.2 Selecione o cadastro do contador conforme necessidade e clique o botao Editar ou crie um novo cadastro clicando o

botdo Incluir;

2103 - Cadastro de Contador

Winthor - PC Sistemas

Cadastro Filtros-F5 Resultado da Pesquisa+6
Induir *
|
Excluir # Cod. Contador Nome do Contador CRC Telefone
» J{DANIEL MACEDO 1092007 ] ]
Relatorio
Outros
Fechar
< m »

3.3 Utilize os novos campos:

e Qualificagdo do Assinante: conforme tabela da Receita Federal;

e Sequéncia do CRC: campo néo obrigatorio (este campo foi removido da rotina 2132 e esta disponivel

somente na rotina 2103 para todos os layouts da ECD);

somente na rotina 2103 para todos os layouts da ECD);

Todos os direitos reservados. — PC Sistemas - v.4.0 - Data:

Capacitagdo Continuada: A PC Sistemas disponibiliza solugdes em treinamento, atrasvés de modalidades de ensino que vao ao encontro da necessidade especifica do cliente,
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2103 - Cadastro de Contador

Winthor - PC Sistemas

Dados pessoais

Cédigo Nome
1
CRC RG Tipo Inscricdo Inscricdo
Qualificacdo do Assinante
nn T Representante Legal da Empresa ?
Sequenda do CRC Dt. Validade DHPC
Logradouro
Enderego Bairro
D MARILIZA
Cidade CEP
1 = |[GOLANIA 74.150-150
Telefone 1 Telefone 2 Celular [~ 9 Digitos?
E-mai Tipo do contador
Contador -
Gravar I Cancelar I

Verifique o cadastro do Plano de contas:
4.1 Acesse a rotina 2104-Cadastro de Plano de Contas;

4.2 Clique o botao Pesquisar;

2104 - Cadastro de Plano de Contas

Winthor - PC Sistemas

Cadastro FiltrosF5 Resultado da PesquisaF6 I
Incluir
Cédigo

P e
Mome do Plano de Contas

Limpar Campos |

Relatério
Outros
Fechar

4.3 Selecione com duplo clique o plano de contas que deseja cadastrar;
4.4 Na aba Parametrizagoes do Plano de Contas, selecione o Cod. Plano de Contas Referencial,

4.5 Clique o botdo Extras, opgao Vincular a Conta Contabil a Conta Referencial (SPED);

v.4.0 - Data: 30/04/2
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2104 - Cadastro de Plano de Contas

B 0%
Winthor - PC Sistemas

[ ————
Jncluso/Consulta do Plano de Contas Igarmv-mcdes do Plano de Contas I

| e
Eegameco de Contas |
Definigdes do Plano de Contas
Codigo Nome do Plano de Contas
2 DANIEL

Cod. Plano de Contas Referencial
1-P) em Geral (L100A +L300A da ECF)

Definicdes de Conta de Lucro/Prejuizo
Conta de Luco

Conta de Preuizo
_
DefinicBes das Contas Sintétcas | Define Contas DMPL/DLPA |
Definicdes das Contas Sintéticas
Conta Fornecedor

Utiiza somente uma conta para todos os fomecedores.
Conta Chente

Utiiza somente uma conta para todos os diente.
Conta RCA

Utiza somente uma conta para todos os RCA.

Gravar Cancelar
4.6 Preencha o campo Céd. Conta SPED-ECF da planilha com uma conta contabil do plano de contas referencial e
clique o botéo D

Vincular Conta Contabil a Conta Referéncial (SPED)

Winthor - PC Sistemas
Filtragem

© Todos registros | Sem Conta Referéndal Informada

Sem Conta Referéncial ECF Informada
Com Conta Referéndal Informada Com Conta Referéndal ECF Informada
Contas
[ Utilizar recursos de andlise
& Codigo analitico Titulo da conta od. Inst, Responsé\ 4
iy 1 'ATIVO
11 CIRCULANTE
111 NUMERARIOS 100001 -
1111 CAIXA GERAL 100002 i
| 1.1.1,1.0001 CAIXA FINANCEIRO 01111
|1.1.1.1.0002 TESTE 100003

»

4.7 Clique o botao Sair e seguido clique o botdo Gravar da tela seguinte para gravar o plano de contas.

Verifique a configuragdo do Exercicio:

5.1 Acesse a rotina 2106-Configuragédo de Exercicio e clique o botdo Pesquisar;

5.2 Selecione com duplo clique a empresa conforme necessidade para edigéo;
5.3 Utilize os novos campos:

e Responsavel pelo termo de verificagdo da substituicio da ECD que e obrigatério para o envio da ECD

substituta;

Todos os direitos reservados. — PC

i stemas v.4.0 - Data: 30/04/2
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e Responsavel pela alteragdo de langamentos para fins de substituicdo da ECD este campo néo é obrigatorio

para o envido da ECD substituta.

2106 - Configuragdo de Exercicio

Winthor - PC Sistemas
Geral | Balanco patrimonial

Ano

Céd. grupo empresas Plano de contas

Contador do grupo Representante legal do grupo

] ... | DANIEL MACEDO 1 .. | PAULHIO HENRIQUES

Resp. pelo termo de verif. para fins de substit. da ECD Resp. pela alteragdo de lang. cont. para fins de substit. da ECD
Exbicso de gaidos

Demonstra as Letras D e C em todas demonstracdes de saldos -

Empresas pertencentes ao Grupo | Controle de Meses por empresa
Cédigo empresa
Inchuir empresa | | Exciuir empresa

Empresas
% Codigo empresa Razdo sodal NPl Matriz Configurar SPED ECF
> DANIEL MACEDO TOTVS 22003149000248 Matriz

2 DANIEL MACEDO - FILIAL 05163127000275 Fillal

Gravar Cancelar

Para gerar o arquivo do SPED Contabil, siga os procedimentos abaixo:
6.1 Acesse arotina 2132 - Geragao de Arquivos Contabeis;
6.2 Selecione a opgéo SPED;

2132 - Gerar Arquivos Contéabeis Bn_ O X
‘Winthor - PC Sistemas

L1l

Manad

Manual Normativo de Arquives Digitais

/

P

SISTEMRS

SPED

Sistema Publico de Escriturac3o Digital

% ) ToTvs r. SRF n°86
Instrugdo MNormativa SRF n° 086
(8 FCONT
. Controle Fiscal Contabil de Transicio
www.pcsist.com.br
0800 707 2 707
== | o

Escriturago Contabil Fiscal

v.4.0 - Data: 30/04/20
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6.3 Na caixa Validar Exercicio, selecione a Empresa, o Ano e clique o botdo Confirmar;

2132 - Gerar Arquivos Contabeis B OX
Winthor - PC Sistemas
Acio Validar Exercicio
SPED Contabil - Validagio do Empresa Ana
Exercicio. 2018 z I Confirmar I Cancelar
Exercicio(s) encerrado(s) Periodo das informacdes
&
Razdo social (Usado para termo de abertura / enceramento do SPED e FCONT)
Informagies
Selecione um grupo de filiais e o
ano para selecio do exercido
para geracdo dos arguives Diretério para geragio
contabeis.
Confirmar Cancelar

6.4 Selecione uma das opgdes do campo Exercicio(s) encerrado(s);

6.5 Informe o Diretdrio para geragéo;
6.6 Marque a opgdo Agrupar dados das filiais na matriz caso necessidade;

6.7 Clique o botdo Confirmar;

2132 - Gerar Arquivos Contabeis B._ OX
Winthor - PC Sistemas Ll
‘ Acdo validar Exerdicio

SPED Contabil - ValidagSo d Empresa Ano .

Exerdido.

Exercicio(s) encerrade(s) Periodo das informacdes
a

Razdo sodal (Usado para termo de abertura / enceramento do SPED e FCONT)
Informacies
Selecione um grupo de filiis e o

ano para selecio do exercido
para geracio dos arquives Diretdrio para geracio
contabeis.

Confirmar Cancelar

6.8 Ap6s confirmar, seré aberta uma nova tela para registrar Informagdes Complementares;
6.9 Selecione uma das opg¢des do campo Identificagdo da Escritura;
6.10 Selecione uma das opgdes do campo Situagao Especial;

6.11 Informe o Nimero do livro;

6.12 Selecione uma das opg¢des do campo Finalidade da Escrituragéo;

6.13 Selecione uma das opgdes do campo Indicador do Tipo da ECD;

6.14 Na aba DRE’s, informe o campo Céd. DRE;

Observacgao: caso a escrituragdo seja substituta é necessario informar o hash da escrituragéo e finalidade da escrituragéo

como Substituta e o registro J801.

P istemas v.4.0 - Data: : 04
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6.15 Preencha demais campos conforme necessidade e clique o botdo Gerar;

2132 - Gerar Arquivos Contabeis

Winthor - PC Sistemas
| Acdo Informacdes Complementares

Gerar arquivo SPED. = . " -
Situac3o Especial  NGm. livro  NUm. livro dientes Nam. livro fornec.

Identificaio da Esarituracdo

- Livro Didrio Completo) ~ | |Normal v
Sit. no Inicio do Periodo Finalidade da Escrituracio  Hash escrituracdo Nome do auditor independente.
Normal + |[original v |
Registro do auditor independente na CVM. CPF/CNPJ do auditor independente Filtros
None selected v
Indicador do Tipo da ECD Identificaco da SCP
‘[0 —ECD de empresa ndo participante de SCP como s6dio ostensivo. ]
Conta Moeda Fundional
N v

Registro J800 [[JEscrituracdes contabeis consolidadas (Bloco K)
—= [JQuebrar o arquivo por més (para arquivos maiores que 1GB)
[[] Apenas contas do plano de contas com movimentacao / saldo

DRE's | DMPL/DLPA's Contadores
Periodo Céd. DRE DRE
Janeiro a Dezembro

Gerar Cancelar

Observagdes:

e Apos a mensagem informando que o arquivo foi gerado com sucesso, é necessario importar o arquivo .txt para o
PVA do SPED Contabil, que estara salvo no caminho informado no campo Diretério para geragao.

e  Os demais registros serdo gravados dentro do arquivo txt.

Estamos a disposi¢ao para mais esclarecimentos e sugestoes.

Fale com a PC: https://www.totvs.com
Central de Relacionamento - (62) 3250 0200
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