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Gestao de Beneficios

1 Introdugao

Visando dar maior controle dos beneficios disponibilizados aos funcionarios, foram realizadas melhorias para flexibilizar a
rotina, permitindo a configuragao do calculo automdtico por dias do més ou por quantidade fixa definida no préprio
cadastro, além da geragdo de histdricos dos pagamentos.

Com esta nova rotina os beneficios de Vale Refeicdo e Vale Transporte foram centralizados em um processo especifico,
propiciando maior controle e produtividade aos usuarios, além da criagdo do célculo de Vale Alimentagao.

2 Manutengao de Tabelas

Para o controle de beneficios foram disponibilizadas as seguintes tabelas:

e S018 - Fornecedores de Beneficios

o Nesta tabela devem ser cadastrados os fornecedores de beneficios.

o Para cada fornecedor é necessario informar:

v

v

Cadigo do Cliente: informacdo cedida pelo fornecedor, que sera utilizada no momento da geragdo do arquivo
magnético.

Empresa Responsavel: cédigo da filial responsavel pelo controle de beneficios.

Arquivo de Entrada: arquivo com a extensdo.INI referente ao layout utilizado para a compra do beneficio. O
produto padrao disponibiliza o layout da VB Servigos. O arquivo VB.INI esta disponivel no portal.

Arquivo de Saida: arquivo com a extensdo.TXT referente ao layout que é gerado. Deve ser informado o nome
do arquivo e o local onde é gravado. Exemplo: C:\VB.TXT.

Funcdo Validadora: nome de uma funcdo de usuario (User Function) que é utilizada para a validagcdo dos
funcionarios que sdo gerados no arquivo de beneficios, porém como cada layout possui suas respectivas
informacg0es obrigatdrias, nesta funcdo deve ser feita uma critica do preenchimento dos campos obrigatdrios,
para que ndo seja gerado erro, no momento da validacdo do arquivo, pela empresa responsdvel sobre o
fornecimento dos beneficios.

o A tabela disponibilizada pelo produto padrao possui os fornecedores 001 — SODEXO PASS, 002 — VB SERVICOS,
003 — TICKET ACCOR e 004 — VISA VALE previamente cadastrados. Porém, de acordo com as necessidades do
cliente, podem ser cadastrados novos fornecedores.

e S011 - Tipos de Beneficios

o Nesta tabela devem ser cadastrados os tipos de beneficios e seus respectivos fornecedores.

o Ostipos de beneficios sdo necessarios para o cadastramento de vale refei¢do, vale alimentagdo e vale transporte.

o Para efetuar o cadastramento dos tipos de beneficios, é necessdrio que a tabela “S018 — Fornecedores de
Beneficios” esteja preenchida.

o Para cada tipo de beneficio é necessdrio informar:
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v' Cédigo: cddigo do tipo de beneficio com 02 caracteres.
v Descricdo: descri¢do do tipo de beneficio com 30 caracteres.

v" Fornecedor: cédigo do fornecedor de beneficios, conforme tabela “S018 — Fornecedor de Beneficios”.

e S012 - Redes de Recarga VB Servigos
o Nesta tabela devem ser cadastradas as informacgGes de Redes de Recarga utilizadas pela VB Servigos.

o Os cddigos de rede de recarga serdo utilizados no Cadastro de Meios de Transporte, caso o tipo de beneficio
selecionado seja do fornecedor VB Servigos.

o Paracada rede de recarga é necessario informar:
v' Cédigo: cédigo da rede de recarga com 02 caracteres.

v' Descri¢3o: descri¢do da rede de recarga com 20 caracteres.

3 Cadastro de Periodos

O Cadastro de Periodos permite que sejam informados os dias vale refei¢cdo, vale alimentagdo, vale transporte e
diferenca de vale transporte que serdo calculados.

Para cada dia do periodo é necessario definir se o dia é considerado, ou nao, para o calculo dos beneficios citados
acima. Desta forma, a quantidade de Vales poderd ser calculada de forma mais precisa nos casos onde houver

periodos de auséncia do funcionario (Exemplo: Férias, afastamento etc).

O acesso a rotina é feito pela opgdo de menu Atualizagdes / Definigdes de Calculo / Periodo

4 Cadastro de Turnos de Trabalho

O Cadastro de Turnos de Trabalho permite que sejam informados os dias vale refei¢cdo, vale alimentagao, vale
transporte e diferenca de vale transporte que serdo calculados. Caso estas informagdes sejam informadas, o calculo
do Vale Transporte ndo utilizara as informagdes do Cadastro de Periodos.

O acesso a rotina é feito pela opgdo de menu Atualizagdes / Ponto Eletrénico / Turnos de Trabalho
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5 Cadastro de Localidades

Por esta rotina sdo cadastradas as localidades de entrega dos beneficios, que sao utilizadas no momento da geragdo
do arquivo magnético, caso seja utilizado o modelo padrdo (VB Servigos).

O cddigo da localidade deve ser vinculado ao cadastro do funcionario, por meio do campo Local Benef. (RA_LOCBNF),
da pasta Beneficios.

O acesso a rotina é feito pela op¢do de menu Atualizagdes / Beneficios / Localidades

Principais campos:

e (Cddigo.

e Descrigao.

e CNPJ/CPF do Responsavel pela localidade.
e Nome Responsavel.

e Endereco.

e Numero.

e Complemento.

e Bairro.

e Municipio.

e Estado.

e CEP.

e (Cdbdigo DDD.
e Telefone.
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6 Vale Refeigcao

6.1 Macro Processo

I Vale Refeigao |

Tab. 5018 — Formec. Tab. 5011 — Tipos Cadastro de
de Beneficios de Beneficios Funcionarios

Cadastro de Vale Integragao com

Refeicao Folha de Pagio

Impressao Mapa

6.2 Cadastro
Esta rotina tem por objetivo o cadastramento das informacgdes referentes ao vale refeigdo.

O acesso a rotina é feito pela op¢do de menu Atualizagdes / Beneficios / Vale Refeigdo / Cadastro

6.2.1Principais campos
e (Cddigo: cédigo do vale refeicdo.
e Descricdo: descrigao do vale refeigao.
e Valor: valor unitario do vale refeigao.

e Percentual de Desconto: percentual que é utilizado no calculo do vale refeigdo, a ser descontado do funciondrio.
Este percentual é aplicado sobre o valor unitario do beneficio multiplicado pela quantidade de dias do beneficio.

e Teto de Desconto: valor limite que pode ser descontado do funciondrio referente ao vale refeicdo.

e Dias Fixos: quantidade de dias fixos que sdo utilizados no célculo do vale refei¢cdo. Caso este campo seja informado,
o célculo do beneficio ndo é efetuado com base na quantidade de dias do més (definida no cadastro de periodos).

e Tipo de Beneficio: tipo de beneficio, de acordo com a tabela S011 - Tipos de Beneficio (obrigatorio).

e (Cddigo do Beneficio do Fornecedor: cédigo do beneficio que deve ser informado pelo fornecedor do mesmo.

6.2.2Informag0es adicionais

e (Caso o tipo de beneficio selecionado seja referente ao fornecedor SODEXO PASS, os campos Cédigo do Produto e
Cddigo da Forma sdo habilitados. Estes campos sdo utilizados na geragdo do arquivo magnético da SODEXO PASS.

e (aso o tipo de beneficio selecionado seja referente a qualquer outro fornecedor, todos os campos do grid ficam
desabilitados.

Gestdo de Beneficios
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6.3 Configuragao

A configuragdo de vale refeicao para cada funcionario pode ser feita de duas maneiras:

1- Através do campo Vale Refeigdao (RA_VALEREF) do cadastro do funcionario. Neste caso, sera considerado que o
funcionario utiliza um vale refeigdo por dia.

2- Através da rotina de Atualizagdo de Vale Refeigdo, efetuando o langamento do cddigo do vale refeicdo e sua
respectiva quantidade diaria.

Observacdo: Caso o campo do cadastro de Funcionarios (Opgdo 01) estiver preenchido e, o funcionario, também

possuir langamento de vale refei¢do efetuado através da rotina de Atualizagdo de Vale Refeigdo (Opgdo 2), serd
considerada a informacdo langada na Opc¢éao 2.

6.4 Atualizagdo

Por meio desta rotina é possivel fazer o langamento das informagdes do vale refei¢do, caso o cliente opte por ndo
langar a informagdo no cadastro de funciondrios.

O acesso a rotina é feito pela opgdo de menu Atualizagdes / Beneficios / Vale Refei¢do / Atualizacdo

Para o langamento do vale refei¢do, é preciso informar:

Cddigo do Vale Refeicdo, conforme definido no cadastro de vale refeicdo (obrigatério).

Dias Proporcionais: NUmero de dias proporcionais para utilizacdo do vale. Este campo possuira a informagdo dos
dias proporcionais gerados no cdlculo do vale de acordo com férias, afastamentos, admissdo no més, etc., no
entanto caso seja necessdrio, o usuario podera alterd-lo. Este campo tera a prioridade no calculo se preenchido.

Quantidade de Vales Dia: quantidade de vales refei¢cao que o funcionario utiliza por dia.

Quantidade ndo util: Quantidade de vales a ser fornecida ao funcionario para os dias ndo Uteis, ou seja, sabados,
domingos e feriados. Algumas empresas utilizam uma quantidade de vale diferente para os dias ndo uteis.

Os campos abaixo ndo informados pelo cliente sdo atualizados apds o calculo do vale refeicdo:

Valor do Vale Refeigdo: informagdo lida a partir do cadastro do vale refeigao.

Quantidade Total: quantidade de vales que o funcionario utiliza multiplicado pela quantidade de dias de vale
refeicdo no més (definida no cadastro de periodos).

Valor Calculado: valor do vale refeicao multiplicado pela quantidade total de vales.

Custo do Funciondrio: valor calculado, multiplicado pelo percentual de desconto do funcionario que foi definido no
cadastro do vale, sempre respeitando o teto de desconto que também foi definido nesta tabela.

Custo Empresa: valor calculado, subtraindo o valor do funcionario.
Centro de Custo: centro de custo do funcionario no momento do calculo.

Salario Base: salario base do funcionario.
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Dias de Faltas: dias de faltas que o funcionario teve no periodo do calculo do vale refei¢cdo (desde que tenha sido
informado nos parametros do célculo, que as faltas sdo consideradas).

Dias de Férias: dias de férias que o funciondrio teve no periodo do calculo do vale refeicdo (desde que tenha sido
informado nos parametros do calculo, que as férias serdo consideradas).

Dias de Afastamento: dias de afastamento que o funciondrio teve no periodo do célculo do vale refeicdo (desde
que tenha sido informado nos pardametros do calculo, que os afastamentos serdo considerados).

Nesta rotina, também ¢é apresentado todo o histérico do cdlculo do vale refeicdo que ja foi efetuado. Essas
informacg0es sdo apresentadas no grid da parte inferior da tela e ndo podem ser alteradas.

Calculo

O célculo do vale refeicdao é efetuado por meio da opgdo Ag¢des Relacionadas na rotina de Atualizagdao de Vale
Refeicao.

Pré-Requisitos:

Tabelas S011 — Tipos de Beneficio e S018 — Fornecedores de Beneficios preenchidas.
Cadastro de periodos configurado com as informacgdes referentes a vale refeigao.
Efetuar os cadastramentos dos vale refeicdo utilizados pela empresa.

Informar o tipo do vale utilizado pelo funcionario no cadastro de funciondrios ou efetuar o langamento do vale na
rotina de Atualizagdo de Vale Refeicdo.

Principais parametros:

Ordem de cdlculo: selecione a ordem para o calculo do beneficio: Matricula ou Centro de Custo.

Filial De: informe a filial inicial que serd considerada como filtro para o calculo do beneficio.

Filial Até: informe a filial final que serd considerada como filtro para o calculo do beneficio.

Centro de Custo De: informe o centro de custo inicial que é considerado como filtro para o calculo do beneficio.
Centro de Custo Até: informe o centro de custo final que é considerado como filtro para o calculo do beneficio.
Matricula De: informe a matricula inicial que é utilizada como filtro para o calculo do beneficio.

Matricula Até: informe a matricula final que é utilizada como filtro para o calculo do beneficio.

SituagOes: informe ou selecione as situagdes dos funcionarios que sdo utilizadas como filtro para o calculo do
beneficio.

Categorias: informe ou selecione as categorias dos funcionarios que sdo utilizadas como filtro para o célculo do
beneficio.

Data de Referéncia: informe a data de referéncia que é utilizada como periodo para o célculo do beneficio.

Proporcional a admissdo: informe se deseja que o calculo do beneficio seja efetuado proporcional a admissdo do
funciondrio.

Descontar faltas: informe se deseja que as faltas do funcionario sejam descontadas no calculo do beneficio.

Gestdo de Beneficios n
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Proporcional a férias/afastamentos: informe se deseja que o céalculo do beneficio seja efetuado proporcional aos
dias de férias e afastamento do funcionario.

Proporcional a férias programadas: informe se deseja que o cdlculo do beneficio seja efetuado proporcional aos
dias de férias programadas do funciondrio.

Recalcula itens ja gerados: informe se deseja recalcular os itens que ja foram gerados no pedido de compra.

Quantidade de vales a deduzir: informe a quantidade de vales a deduzir no célculo do beneficio.

Ao confirmar o célculo do beneficio, sdo atualizadas as tabelas SRO — Itens de Beneficios e RG2 — Histdrico de
Beneficios.

Integragdo com a Folha de Pagamento

A integracdo do cdlculo do vale refeicdo é efetuada por meio da opcdo Agoes Relacionadas na rotina de Atualizagdo
de Vale Refeigdo.

Principais parametros:

Data de Referéncia: informe a data de referéncia que é utilizada como periodo para a integracdo do beneficio.
Filial De: informe a filial inicial que é considerada como filtro para a integracédo do beneficio.

Filial Até: informe a filial final que é considerada como filtro para a integragdo do beneficio.

Centro de Custo De: informe o centro de custo inicial que é considerado como filtro para a integracdo do beneficio.
Centro de Custo Até: informe o centro de custo final que é considerado como filtro para a integracdo do beneficio.
Matricula De: informe a matricula inicial que é utilizada como filtro para a integracdo do beneficio.

Matricula Até: informe a matricula final que é utilizada como filtro para a integragdo do beneficio.

SituagOes: informe ou selecione as situagdes dos funcionarios que sdo utilizadas como filtro para a integragdo do
beneficio.

Categorias: informe ou selecione as categorias dos funciondrios que sdo utilizadas como filtro para a integracdo do
beneficio.

Semana: Informe o NUmero da Semana de cdlculo. Esse parametro é utilizado somente para os Funciondrios com a
Categoria de Semanalista, caso selecione outros tipos de Categoria, mantenha o Parametro em BRANCO.

Sobrepor langamentos: informe se deseja sobrepor os langamentos na tabela de langamentos por funcionario;

Apenas pedidos concluidos: informe se deseja efetuar a integragdo apenas de pedidos que ja foram concluidos.

Ao confirmar a integracdo, as informacgdes da tabela RG2 — Historico de Beneficios sdo atualizadas na tabela SRC —
Movimento Mensal, conforme os parametros informados.

Importante: o cdlculo da Folha de Pagamento somente considerara os valores do vale apds a execugao da rotina de
integragao.

Gestdo de Beneficios
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op 9153

6.7 Impressao do Mapa

Esta rotina gera um mapa que resume as informagdes do vale refeigdo por funciondrios. A impressao deste mapa é
efetuada por meio da opgao Ag¢des Relacionadas na rotina de Atualizagao de Vale Refeigao.

Principais parametros:

e Filial: informe o intervalo de filiais que deseja considerar para a impressdo do relatério.

e Centro de Custo: informe o intervalo de centros de custo que deseja considerar para a impressado do relatério.
e Matricula: informe o intervalo de matriculas que deseja considerar para a impressdo do relatério.

e Data de Referéncia: informe a data de referéncia que é utilizada como periodo para a impressdo do relatério.

e Centro de Custo em outra pagina: informe se deseja efetuar a quebra de paginas a cada mudanga de centro de
custo.

«» SOQRAIS B SOURAP 5O SOPOL "SALOL #p dpepa pdosd ap §

e SituagOes: informe ou selecione as situagdes dos funcionarios que sdo utilizadas como filtro para a integragdo do
beneficio.

e (Categorias: informe ou selecione as categorias dos funciondrios que sao utilizadas como filtro para a integragao do
beneficio.

7 Vale Alimentagao

7.1 Macro Processo
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' Vale Alimentagao

Tab. 5018 —Fornec. Tab. S011 — Tipos Cadastro de :
de Beneficios de Beneficios Funcionarios

Cadastro de Vale . Integragcao com
Calculo

Alimentacgao Folha de Pagto

Impressao Mapa

7.2 Cadastro
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O cadastro de vale alimentacdo tem por objetivo o cadastramento das informacdes referentes ao vale alimentacao.
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O acesso a rotina é feito pela opgdo de menu Atualiza¢des / Beneficios / Vale Alimentagdo / Cadastro

7.2.1Principais campos

Cddigo: cédigo do vale alimentagdo.
Descrigdo: descri¢do do vale alimentagao.
Valor: valor unitdrio do vale alimentagdo.

Percentual de Desconto: percentual que é utilizado no calculo do vale alimentagdo, a ser descontado do
funciondrio. Este percentual é aplicado sobre o valor unitario do beneficio multiplicado pela quantidade de dias
que o funcionario recebera o beneficio.

Teto de Desconto: valor limite que pode ser descontado do funcionario referente ao vale alimentagao.

Dias Fixos: quantidade de dias fixos que sdo utilizados no cdlculo do vale alimentagdo. Caso este campo seja
informado, o cédlculo do beneficio ndo é efetuado com base na quantidade de dias do més (definida no cadastro de
periodos).

Tipo de Beneficio: tipo de beneficio, de acordo com a tabela S011 — Tipos de Beneficio (obrigatdrio).

Cédigo do Beneficio do Fornecedor: codigo do beneficio que deve ser informado pelo fornecedor do mesmo.

7.2.2Informag0es adicionais

Caso o tipo de beneficio selecionado seja referente ao fornecedor SODEXO PASS, os campos Cédigo do Produto e
Caddigo da Forma sdo habilitados. Estes campos sdo utilizados na geragao do arquivo magnético da SODEXO PASS.

Caso o tipo de beneficio selecionado seja referente a qualquer outro fornecedor, todos os campos do grid ficam
desabilitados.

7.3 Configuragao

A configuracdo de vale alimentagdo para cada funciondrio pode ser feita de duas maneiras:
1- Através do campo Vale Alimentagdo (RA_VALEALI) do cadastro do funcionario. Neste caso sera considerado que

o funcionario utiliza um vale alimentacdo por dia.

2- Através da rotina de Atualizagdo de Vale Alimentagao, efetuando o langamento do cddigo do vale alimentagdo

e sua respectiva quantidade diaria.

Observacdo: Caso o campo do cadastro de Funcionarios (Opg¢do 01) estiver preenchido e o funcionario também
possuir lancamento de vale alimenta¢do efetuado através da rotina de Atualizagao de Vale Alimentagdo (Opcdo 2),
sera considerada a informac&o lancada na Opc¢édo 2.

7.4 Atualizagdo

Por esta rotina é possivel fazer o lancamento das informagdes do vale alimentagao, caso o cliente opte por ndo langar
a informacdo no cadastro de funciondrios.

O acesso a rotina é feito pela op¢do de menu Atualizagdes / Beneficios / Vale Alimentagio / Atualizagdo
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Para o langamento do vale alimentagao, é preciso informar:

Cédigo do vale alimentagdo, conforme definido no cadastro de vale alimentagdo (obrigatdrio).

Dias Proporcionais: Nimero de dias proporcionais para utilizacdo do vale. Este campo possuira a informacgdo dos dias
proporcionais gerados no calculo do vale de acordo com férias, afastamentos, admissdo no més, etc., no entanto
€aso seja necessario, o usuario podera alterd-lo. Este campo terd a prioridade no célculo se preenchido.

Quantidade de vales dia: quantidade de vales alimentag¢do que o funciondrio utiliza por dia.

Quantidade ndo util: Quantidade de vales a ser fornecida ao funcionario para os dias ndo Uteis, ou seja, sabados,
domingos e feriados. Algumas empresas utilizam quantidade diferente de vales em dias ndo uteis.

Os campos abaixo ndo sdo informados pelo cliente, serdo atualizados apds o célculo do vale alimentacdo:

Valor do vale alimentagdo: informagdo lida a partir do cadastro do vale alimentagdo.

Quantidade Total: quantidade de vales que o funcionario utiliza multiplicado pela quantidade de dias de vale
alimentagdo no més (definida no cadastro de periodos).

Valor Calculado: valor do vale alimentagdao multiplicado pela quantidade total de vales.

Custo do Funciondrio: valor calculado, multiplicado pelo percentual de desconto do funcionario que foi definido no
cadastro do vale, sempre respeitando o teto de desconto que também é definido nesta tabela.

Custo Empresa: valor calculado, subtraindo o valor do funciondrio.
Centro de Custo: centro de custo do funcionario no momento do calculo.
Saldrio Base: salario base do funcionario.

Dias de Faltas: dias de faltas que o funciondrio teve no periodo do calculo do vale alimentacdo (desde que tenha
sido informado nos pardmetros do calculo, que as faltas sdo consideradas).

Dias de Férias: dias de férias que o funcionario teve no periodo do célculo do vale alimentagéo (desde que tenha
sido informado nos parametros do calculo, que as férias sdo consideradas).

Dias de Afastamento: dias de afastamento que o funcionario teve no periodo do célculo do vale alimentagao
(desde que tenha sido informado nos parametros do célculo, que os afastamentos sdo considerados).

Nesta rotina, também é apresentado todo o histdrico do calculo do vale alimentagdo que ja foi efetuado. Essas
informacg0es sdo apresentadas no grid da parte inferior da tela e ndo podem ser alteradas.

Calculo

O calculo do vale alimentagao é efetuado por meio da opgdo Agbes Relacionadas na rotina de Atualizagao de Vale
Alimentagao.

Pré-Requisitos:

Tabelas S011 - Tipos de Beneficio e S018 — Fornecedores de Beneficios preenchidas.
Cadastro de periodos configurado com as informagd&es referentes a vale alimentacgao.

Efetuar os cadastramentos dos vale alimentagao utilizados pela empresa.
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Gestao de Beneficios

Informar o tipo do vale utilizado pelo funcionario no cadastro de funciondrios ou efetuar o langamento do vale na
rotina de Atualizagdo de Vale Alimentagao.

Principais parametros:

Ordem de cdlculo: selecione a ordem para o calculo do beneficio: Matricula ou Centro de Custo.

Filial De: informe a filial inicial que é considerada como filtro para o calculo do beneficio.

Filial Até: informe a filial final que é considerada como filtro para o célculo do beneficio.

Centro de Custo De: informe o centro de custo inicial que é considerado como filtro para o calculo do beneficio.
Centro de Custo Até: informe o centro de custo final que é considerado como filtro para o calculo do beneficio.
Matricula De: informe a matricula inicial que é utilizada como filtro para o calculo do beneficio.

Matricula Até: informe a matricula final que é utilizada como filtro para o calculo do beneficio.

Situagdes: informe ou selecione as situagdes dos funciondrios que sdo utilizadas como filtro para o calculo do
beneficio.

Categorias: informe ou selecione as categorias dos funciondrios que sdo utilizadas como filtro para o calculo do
beneficio.

Data de Referéncia: informe a data de referéncia que é utilizada como periodo para o cédlculo do beneficio.

Proporcional a admissdo: informe se deseja que o calculo do beneficio seja efetuado proporcional a admissdo do
funciondrio.

Descontar faltas: informe se deseja que as faltas do funcionario sejam descontadas no célculo do beneficio.

Proporcional a férias/afastamentos: informe se deseja que o célculo do beneficio seja efetuado proporcional aos
dias de férias e afastamento do funcionario.

Proporcional a férias programadas: informe se deseja que o calculo do beneficio seja efetuado proporcional aos
dias de férias programadas do funcionario.

Recalcula itens ja gerados: informe se deseja recalcular os itens que ja foram gerados no pedido de compra.

Quantidade de vales a deduzir: informe a quantidade de vales a deduzir no célculo do beneficio.

Ao confirmar o calculo do beneficio, sdo atualizadas as tabelas SRO — Itens de Beneficios e RG2 — Histdrico de
Beneficios.

7.6 Integra¢ao com a Folha de Pagamento

A integracdo do célculo do vale refeicdo é efetuada por meio da opcdo Ag¢oes Relacionadas na rotina de Atualizagdo
de Vale Alimentacao.

Para efetuar a integracdo do Vale Alimenta¢dao com a Folha de Pagamento é necessario que os mnemonicos abaixo
estejam preenchidos:

P_PDVADES: Verba para desconto do Vale Alimentacao.

P_PDVAEMP: Verba parte da empresa do Vale Alimentacdo (base).
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Principais parametros:

Data de Referéncia: informe a data de referéncia que é utilizada como periodo para a integracdo do beneficio.
Filial De: informe a filial inicial que é considerada como filtro para a integragdo do beneficio.

Filial Até: informe a filial final que é considerada como filtro para a integragao do beneficio.

Centro de Custo De: informe o centro de custo inicial que é considerado como filtro para a integragdo do beneficio.
Centro de Custo Até: informe o centro de custo final que é considerado como filtro para a integragdo do beneficio.
Matricula De: informe a matricula inicial que é utilizada como filtro para a integragdo do beneficio.

Matricula Até: informe a matricula final que é utilizada como filtro para a integragdo do beneficio.

Situagdes: informe ou selecione as situagdes dos funcionarios que sdo utilizadas como filtro para a integragdo do
beneficio.

Categorias: informe ou selecione as categorias dos funciondarios que sao utilizadas como filtro para a integragao do
beneficio.

Semana: Informe o nimero da semana de cdlculo. Esse parametro é utilizado somente para os Funciondrios com a
Categoria de Semanalista, caso selecione outros tipos de Categoria, mantenha o Parametro em BRANCO.

Sobrepor langamentos: informe se deseja sobrepor os langamentos na tabela de langamentos por funcionario;

Apenas pedidos concluidos: informe se deseja efetuar a integragdao apenas de pedidos que ja foram concluidos.

Ao confirmar a integracdo, as informacgdes da tabela RG2 — Histdrico de Beneficios sdo atualizadas na tabela SRC —
Movimento Mensal, conforme os parametros informados.

Importante: o cdlculo da Folha de Pagamento somente considerara os valores do vale apds a execugdo da rotina de
integragao.

Impressao do Mapa

Esta rotina gera um mapa que resume as informacgdes do vale alimentagdo por funciondrios. A impressdo deste mapa
é efetuada por meio da opcdo Agbes Relacionadas na rotina de Atualizagdo de Vale Alimentagdo.

Principais parametros:

Filial: informe o intervalo de filiais que deseja considerar para a impressao do relatério.

Centro de Custo: informe o intervalo de centros de custo que deseja considerar para a impressdo do relatorio.
Matricula: informe o intervalo de matriculas que deseja considerar para a impressdo do relatério.

Data de Referéncia: informe a data de referéncia que é utilizada como periodo para a impressado do relatério.

Centro de Custo em outra pagina: informe se deseja efetuar a quebra de paginas a cada mudanca de centro de
custo.

SituagOes: informe ou selecione as situa¢des dos funcionarios que sdo utilizadas como filtro para a integragédo do
beneficio.

Categorias: informe ou selecione as categorias dos funciondrios que sdo utilizadas como filtro para a integracdo do
beneficio.
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8 Vale Transporte

8.1 Macro Processo

Vale Transporte

Tab. S018 —Fornec.
de Beneficios

Tab. SO11 — Tipos
de Beneficios

Tab.S012 — Redes
de Recarga

Cadastro de
Funcionarios

Cadastro de Meios

Calculo
de Transporte

Integragao com
Folha de Pagto

8.2 Cadastro de Meios de Transporte

Impressao Mapa Impressao Recibo

O cadastro de meios de transporte tem por objetivo o cadastramento das informagdes referentes ao meio de

transporte.

O acesso a rotina é feito pela opgdo de menu Atualizagdes / Beneficios / Vale Transporte / Meios de Transporte

8.2.1Principais campos

Cddigo: cédigo do meio de transporte.

Descrigdo: descricdo do meio de transporte.

e Valor Unitario: valor unitario do meio de transporte.

e Dias Fixos: quantidade de dias fixos que sdo utilizados no cdlculo do vale refeicdo. Caso este campo seja informado,
o calculo do beneficio ndo é efetuado com base na quantidade de dias do més (definida no cadastro de periodos).

¢ Tipo de Beneficio: tipo de beneficio, de acordo com a tabela S011 - Tipos de Beneficio (obrigatorio).

8.2.2Informagdes adicionais

Cdédigo do Beneficio do Fornecedor: cddigo do beneficio que deve ser informado pelo fornecedor do mesmo.

e Caso o tipo de beneficio selecionado seja referente ao fornecedor SODEXO PASS, os campos Cédigo do Produto,
Cddigo da Forma, Operadora SODEXO e Codigo da Linha s3o habilitados. Estes campos sao utilizados na geragdo

do arquivo magnético.
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8.3
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Caso o tipo de beneficio selecionado seja referente ao fornecedor VB SERVICOS, o campo Rede de Recarga é
habilitado. Este campo é utilizado na geragdo do arquivo magnético.

Caso o tipo de beneficio selecionado seja referente ao fornecedor TICKET ACCOR, os campos Operadora Ticket,
Cddigo Bilhete e Tipo Bilhete sdo habilitados. Estes campos sdo utilizados na geragdo do arquivo magnético.

Caso o tipo de beneficio selecionado seja referente a qualquer outro fornecedor, todos os campos do grid ficam
desabilitados.

Atualizagdo

Por meio desta rotina é possivel fazer o langamento das informagdes do vale transporte.

O acesso a rotina é feito pela op¢do de menu Atualizagdes / Beneficios / Vale Transporte / Atualizagdo

Para o langamento do vale transporte é preciso informar:

Cdédigo do Meio de Transporte, conforme definido no cadastro de meios de transporte (obrigatério). Neste campo
devera ser informado o cédigo do meio de transporte utilizado pelo funcionario.

Dias Proporcionais: Nimero de dias proporcionais para utilizacdo do vale. Este campo possuira a informagdo dos dias
proporcionais gerados no calculo do vale de acordo com férias, afastamentos, admissdao no més, etc., no entanto
caso seja hecessario, o usuario podera altera-lo. Este campo tera a prioridade no célculo se preenchido.

Quantidade de Vales Dia: quantidade de vales refeigdo que o funcionario utiliza por dia.

Quantidade nao util: Quantidade de vales a ser fornecida ao funcionario para os dias ndo uteis, ou seja, sabados,
domingos e feriados. Algumas empresas utilizam quantidades diferentes de vale para os dias ndo Uteis.

Os campos abaixo nao sdo informados pelo cliente, serdo atualizados apds o célculo do vale transporte:

Valor do Vale: informacdo lida a partir do cadastro dos meios de transporte.

Quantidade Total: quantidade de vales que o funciondrio utiliza multiplicado pela quantidade de dias de vale
transporte no més (definida no cadastro de periodos).

Valor Calculado: valor do vale transporte multiplicado pela quantidade total de vales.
Quantidade de Dias Diferenca: quantidade de dias de diferenca de vale transporte.
Valor Diferenga: valor da diferenca de vale transporte.

Custo do Funcionario: valor calculado, multiplicado pelo percentual de desconto do funciondrio que é definido no
cadastro do vale, sempre respeitando o teto de desconto que também é definido nesta tabela.

Custo Empresa: valor calculado, subtraindo o valor do funciondrio.
Centro de Custo: centro de custo do funcionario no momento do calculo.
Salario Base: salario base do funcionario.

Dias de Faltas: dias de faltas que o funciondrio teve no periodo do cdlculo do vale refei¢do (desde que tenha sido
informado nos parametros do calculo, que as faltas sdo consideradas).

Dias de Férias: dias de férias que o funciondrio teve no periodo do célculo do vale refei¢cdo (desde que tenha sido
informado nos parametros do célculo, que as férias sdo consideradas).
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Gestao de Beneficios

e Dias de Afastamento: dias de afastamento que o funcionario teve no periodo do calculo do vale refeicdo (desde
que tenha sido informado nos parametros do célculo, que os afastamentos sdo considerados).

Nesta rotina, também é apresentado todo o histérico do cdlculo do vale transporte que ja foi efetuado. Essas
informacg0es sdo apresentadas no grid da parte inferior da tela e ndo podem ser alteradas.

8.4 Calculo

O calculo do vale transporte é efetuado através da opgdo Agbes Relacionadas na rotina de Atualizagdao de Vale
Transporte.

Pré-Requisitos:

e Tabelas S011 —Tipos de Beneficio e S018 — Fornecedores de Beneficios preenchidas.

e Cadastro de periodos/turno configurado com as informacdes referentes a vale transporte.
e Efetuar os cadastramentos dos meios de transporte utilizados pela empresa.

e Efetuar o langamento do vale na rotina de Atualizacdo de Vale Transporte.

Principais parametros:

e Ordem de calculo: selecione a ordem para o calculo do beneficio: Matricula ou Centro de Custo.

e (Calcular para: informe se deseja efetuar o calculo do vale transporte ou da diferenca de vale transporte.

e Filial De: informe a filial inicial que é considerada como filtro para o célculo do beneficio.

e Filial Até: informe a filial final que é considerada como filtro para o calculo do beneficio.

e Centro de Custo De: informe o centro de custo inicial que é considerado como filtro para o calculo do beneficio.
e Centro de Custo Até: informe o centro de custo final que é considerado como filtro para o calculo do beneficio.
e Matricula De: informe a matricula inicial que sera utilizada como filtro para o calculo do beneficio.

e Matricula Até: informe a matricula final que é utilizada como filtro para o célculo do beneficio.

e Situagdes: informe ou selecione as situagdes dos funciondrios que sdo utilizadas como filtro para o cdlculo do
beneficio.

e (ategorias: informe ou selecione as categorias dos funciondrios que sdo utilizadas como filtro para o calculo do
beneficio.

e Data de Referéncia: informe a data de referéncia que é utilizada como periodo para o calculo do beneficio.

e Proporcional a admissdo: informe se deseja que o calculo do beneficio seja efetuado proporcional a admissao do
funciondrio.

e Descontar faltas: informe se deseja que as faltas do funcionario sejam descontadas no calculo do beneficio.

e Proporcional a férias/afastamentos: informe se deseja que o calculo do beneficio seja efetuado proporcional aos
dias de férias e afastamento do funcionario.

e (Critério de arredondamento: informe qual o critério de arredondamento que é utilizado no calculo.
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e Proporcional a férias programadas: informe se deseja que o cdlculo do beneficio seja efetuado proporcional aos
dias de férias programadas do funciondrio.

e Recalcula itens ja gerados: informe se deseja recalcular os itens que ja foram gerados no pedido de compra.

e Quantidade de vales a deduzir: informe a quantidade de vales a deduzir no célculo do beneficio.

Ao confirmar o calculo do beneficio, serdo atualizadas as tabelas SRO — Itens de Beneficios e RG2 — Histérico de
Beneficios.

Integragdo com a Folha de Pagamento

A integracdo do célculo do vale refeicdo é efetuada através da opcdo Agdes Relacionadas na rotina de Atualizagdo de
Vale Transporte.

Principais parametros:

e Data de Referéncia: informe a data de referéncia que é utilizada como periodo para a integracdo do beneficio.

o Filial De: informe a filial inicial que é considerada como filtro para a integra¢do do beneficio.

e Filial Até: informe a filial final que é considerada como filtro para a integragdo do beneficio.

e Centro de Custo De: informe o centro de custo inicial que é considerado como filtro para a integracdo do beneficio.
e Centro de Custo Até: informe o centro de custo final que é considerado como filtro para a integragdo do beneficio.
e Matricula De: informe a matricula inicial que é utilizada como filtro para a integracdo do beneficio.

e Matricula Até: informe a matricula final que é utilizada como filtro para a integracdo do beneficio.

e SituagOes: informe ou selecione as situagdes dos funcionarios que sdo utilizadas como filtro para a integragao do
beneficio.

e (Categorias: informe ou selecione as categorias dos funcionarios que sdo utilizadas como filtro para a integracdo do
beneficio.

e Semana: Informe o NUmero da Semana de célculo. Esse parametro é utilizado somente para os Funcionarios com a
Categoria de Semanalista, caso selecione outros tipos de Categoria, mantenha o Pardmetro em BRANCO.

e Sobre salario: informe se o calculo é efetuado sobre o saldrio base ou salario composto.

e Verbas a somar (salario): informe ou selecione as verbas que serdo somadas ao salério base para o célculo do vale
transporte.

e Dias para base de calculo: Informe o nimero de dias que servira para que a rotina calcule a base de calculo do vale
transporte. Base de Calculo = (Salario Mensal / 30 X dias Uteis). Se nada for informado, sdo considerados os dias de
Vale Transporte do Cadastro de Periodos.

e Sobrepor langcamentos: informe se deseja sobrepor os langamentos na tabela de langamentos por funcionario;
e Apenas pedidos concluidos: informe se deseja efetuar a integracdo apenas de pedidos que ja foram concluidos.

e Gerar a partir de: informe se deseja integrar os valores de vale transporte ou de diferenga de vale transporte.

Ao confirmar a integragdo, as informagdes da tabela RG2 — Histdrico de Beneficios sdo atualizadas na tabela SRC —
Movimento Mensal, conforme os parametros informados.
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Importante: o cdlculo da Folha de Pagamento somente considerara os valores do vale apds a execug¢do da rotina de
integragao.

8.6 Impressao do Mapa

Esta rotina gera um mapa que resume as informagGes do vale transporte por funcionarios. A impressdo deste mapa é
efetuada por meio da opgdo AgOes Relacionadas na rotina de Atualizagdo de Vale Transporte.

Principais parametros:

Filial: informe o intervalo de filiais que deseja considerar para a impressao do relatério.

Centro de Custo: informe o intervalo de centros de custo que deseja considerar para a impressdo do relatorio.
Matricula: informe o intervalo de matriculas que deseja considerar para a impressdo do relatério.

Data de Referéncia: informe a data de referéncia que é utilizada como periodo para a impressdo do relatorio.

Centro de Custo em outra pagina: informe se deseja efetuar a quebra de paginas a cada mudancga de centro de
custo.

Imprimir mapa de: informe se deseja efetuar a impressdo do mapa de vale transporte ou de diferenca de vale
transporte.

SituacgOes: informe ou selecione as situagdes dos funcionarios que sdo utilizadas como filtro para a integracdo do
beneficio.

Categorias: informe ou selecione as categorias dos funciondrios que sdo utilizadas como filtro para a integracdo do
beneficio.

8.7 Impressao do Recibo

Esta rotina emite o recibo de vale transporte por funcionarios. A impressao é efetuada através da opc¢do Agles
Relacionadas na rotina de Atualizagao de Vale Transporte.

Principais parametros:

Filial: informe o intervalo de filiais que deseja considerar para a impressao do relatério.

Centro de Custo: informe o intervalo de centros de custo que deseja considerar para a impressao do relatério.
Matricula: informe o intervalo de matriculas que deseja considerar para a impressao do relatério.

Nome: informe o intervalo de nomes de funcionarios que deseja considerar para a impressdo do relatério.

Imprime recibo de: informe se deseja efetuar a impressao do recibo de vale transporte ou de diferenga de vale
transporte.

Sobre salario: informe se o relatério é gerado com base no salario base ou no salario composto do funcionério.
Imprime salario: informe se deseja que o saldrio seja impresso no relatdrio.
Data de Referéncia: informe a data de referéncia que é utilizada como periodo para a impressdo do relatério.

Recibo por pagina: informe se deseja efetuar a impressdo de um recibo por pagina.
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op 9153

e Dias para base de calculo: Informe o nimero de dias que servira para que a rotina calcule a base de célculo do vale
transporte. Base de Célculo = (Saldrio Mensal / 30 X dias Uteis). Se nada for informado, sdo considerados os dias de
Vale Transporte do Cadastro de Periodos.

e Verbas a somar (saldrio): informe ou selecione as verbas que sdo somadas ao saldrio base para o calculo do vale
transporte.

e Datainicio tarefa: informe a data inicial das tarefas para filtro dos dados.

e Data final tarefa: informe a data final das tarefas para filtro dos dados.

«» SOQRAIS B SOURAP 5O SOPOL "SALOL #p dpepa pdosd ap §

9 Geragao do arquivo magnético

A rotina responsdvel pela geragdao dos arquivos magnéticos é a RDMAKE BENEFARQ e pode ser customizada conforme a
necessidade do cliente.

Para a geragdo do arquivo magnético é necessario que as informagdes de Arquivo de Entrada.INI, Arquivo de Saida.TXT e
Fungao Validadora da tabela auxiliar S018 — Fornecedores de Beneficios estejam preenchidas.

O acesso a rotina é feito pela op¢do de menu Atualizagdes / Beneficios / Arquivo Integragio

9.1 Macro Processo

Geragdo de Arquivo Magnético
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Tab. S018— Fornec_ de Tab. 8011 — Tipos de Tab. 5012 — Redes de
Beneficios Beneficios Recarga

Cadastro de Cadastro de Beneficios Cadastrados

Funcionarios Localidades {(VR/VANT)

PR

Beneficios Calculados
(VR/VASVT)

9.2 Configuragdes para a geracdo do arquivo magnético
9.2.1Arquivo de Entrada.INI

Para construgdo desse arquivo de inicializagdo (entrada), baseado no layout fornecido pelas empresas prestadores de
servigo, é necessario seguir o layout como padrdo para geragdo das linhas no arquivo texto (saida):
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C’ TOTVS

Nome Pos. Tamanho Objetivo / Contetido
Inicial

Tipo do Registro 1 1 Contém o identificador do registro para o campo:
H (Header), D (Detalhe), T (Trailler).

Sequencial do 2 2 Determinar e diferenciar os registros com mesmo tipo. Exemplo:

Tipo do Registro arquivos com varios registros do tipo detalhe seria igual a ‘D01’,
D02’, D03’ etc.

Nome do campo 4 25 Campo livre para identificar o nome/descri¢do do campo.

Tipo do Dado 29 1 Contém o identificador do tipo do campo:
C (Caractere), N (Numérico)

Tamanho do 30 4 Contém o tamanho do campo, que serd reservado na linha. Ou

campo na linha seja, caso possua o conteudo 0005, cinco posicdes serdo
reservadas.

Decimal 34 1 Caso o campo seja do tipo numérico e ndo inteiro, informar
guantas casas decimais possuird. Caso seja caractere informar 0.

Conteudo / valor 35 - Esse campo é o ultimo do arquivo de inicializagdo e ndo possui

do campo tamanho pré-definido. Seu tamanho sera todo o conteudo até o
fim da linha.
Esse campo podera possuir um valor fixo como uma string, um
comando ADVPL ou uma chamada a uma fungdo Protheus a ser
executada.

Dentro dos arquivos de inicializagdo pode existir tags de identificagdo para facilitar o reconhecimento e organizacgdo
das informacgdes no arquivo. Seguindo as seguintes regras:

1. Iniciando na coluna/posicdo 1.

Delimitado entre os caracteres [] “colchetes”.

2
3. Ser Unica informacgdo na linha.
4

Exemplo: [Detalhe do tipo 01].

Caso ndo seja informado o caminho do arquivo de entrada (.INI) na manutenc¢do de tabelas, o mesmo deve estar
dentro da pasta /system, do Protheus.

Estd disponivel no portal o arquivo VB.INI, baseado no layout da VB Servigos na versdo 3.0/2012.

9.2.2 Arquivo de Saida.TXT

O arquivo de saida é gerado no caminho definido na manutencdo de tabelas, caso o mesmo nao tenha sido informado,
serd gerado na pasta /system, do Protheus.

As informacGes geradas neste arquivo seguem o layout definido pelo arquivo de entrada (.INI).

9.2.3Fung¢ao Validadora

No RDMAKE, deve ser incluida uma fungdo para a validagdo das informagdes obrigatdrias para o layout de beneficios
que o cliente deseja utilizar, para que ndo gere inconsisténcias no momento da validagdo do arquivo pela empresa
fornecedora do beneficio.

n Gestdo de Beneficios
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A fungao vbValida, disponibilizada para a geragdo do arquivo magnético da VB Servigos faz a consisténcia dos
seguintes campos do cadastro de funciondrios: Localidade de Beneficios (RA_LOCBNF), CEP (RA_CEP), RG (RA_RG),
CPF (RA_CIC), Nome da mde (RA_MAE), Endereco (RA_ENDEREC), Complemento do Endere¢o (RA_COMPLEM),
Municipio (RA_MUNICIP) e Estado (RA_ESTADO), pois estes campos sdo obrigatérios para o layout da VB Servigos.

A fungdo criada devera ser informada no campo “func¢do validadora” da tabela S018 — Fornecedores de Beneficios.

9.3 Geragao do arquivo

Para a geragdo do arquivo de beneficios é necessdrio que as configuragdes do item 9.2 tenham sido efetuadas.

Caso ocorra alguma divergéncia, ou seja, a funcdo validadora retorne .F., é gerado um log contendo o cddigo do
funciondrio e o motivo pelo qual o arquivo de saida ndo foi gerado.

Se ndo ocorrerem problemas, é gerado um relatério contendo todos os funcionarios que foram processados no
arquivo de saida.

9.3.1Parametros para a geragao do arquivo

Fornecedor: informe ou selecione o cddigo do fornecedor de beneficios para a geragdo do arquivo magnético,
conforme a tabela S018 — Fornecedores de Beneficios.

Tipo de Beneficio: informe ou selecione o tipo de beneficio a ser considerado para a geragdo do arquivo magnético.
Reprocessamento: informe se a geragdo é referente ao processamento inicial ou a um reprocessamento.

De Més / Ano: informe o més/ano inicial para a gera¢do do arquivo magnético.

Até Més / Ano: informe o més/ano final para a geragdo do arquivo magnético.

De Filial: informe a filial inicial que é utilizada como filtro para a gera¢do do arquivo magnético.

Até Filial: informe a filial final que é utilizada como filtro para a geragdao do arquivo magnético.

De Centro de Custo: informe o centro de custo inicial que é utilizado como filtro para a gerag¢do do arquivo
magnético.

Até Centro de Custo: informe o centro de custo final que é utilizado como filtro para a geracdo do arquivo
magnético.

De Matricula: informe a matricula inicial que é utilizada como filtro para a geragao do arquivo magnético.
Até Matricula: informe a matricula final que é utilizada como filtro para a geragdo do arquivo magnético.
Data de Referéncia: informe a data de referéncia para a gera¢do do arquivo magnético.

Data de Crédito: informe a data que é efetuado o crédito do beneficio.

Considerar admitidos até: informe a data de admissdo limite para que os funcionarios sejam considerados.
Imprime listagem: informe se deseja imprimir uma listagem no término da geracdo do arquivo magnético.

Ordem do relatério: informe a ordem para a impressao da listagem: matricula, centro de custo ou nome.
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