TUTORIAL ACERTO DE COMISSOES POR LIQUIDEZ

Apresentacao

As rotinas 1266 - Comissdes, 1267 - Acertar Comissdes e 1268 - Fechar Comissfes, que
atualmente realizam seus processos por Faturamento, tendo como base os titulos faturados, foram
unificadas para realizarem a partir de agora seus processos por Liquidez, tendo como base os titulos
recebidos. Para isso, foi criada a rotina 1266 - Comissfes que realizara todos os processos das rotinas
1266, 1267 e 1268 pela opcéo por Liquidez.

A nova rotina 1266 - Comiss@es sera dividida em trés processos: Preparar acerto de comissées
(Faturamento e Liquidez), Acertar comissdes (Liquidez) e Fechar comissdes (Liquidez), sendo que
para acertar e fechar as comissdes do tipo faturamento sera necessario utilizar as rotinas 1267 e 1268.

Este tutorial contém informacfes que orientam na realizacdo da Preparacdo, do Acerto e do

Fechamento de comissées pelo novo processo de Liquidez.

1. Procedimentos iniciais

Para realizar os processos de Preparacédo, Acerto e Fechamento de Comissdes, primeiramente é

necessario realizar os seguintes procedimentos a partir da verséo 23:

1.1 Acesse a rotina 560 - Atualizar Banco de Dados e atualize as seguintes tabelas: Tabela de
pardmetros por filial — 132 (PCPARAMFILIAL), Tabela Comissdes Rca (PCCOMRCA) e
Tabela de Comisséo por venda (PCCOMRCALI).

1.2 Acesse a rotina 132 - Parametros da Presidéncia e defina os seguintes parametros:
e 1481 - Abater impostos ao calcular comissdo do RCA
e 1273 - Cdbd. Historico adiantamento comissdes
e 1274 - CA4d. Historico fechamento comissbes
e 1275 - Cdd. Hist. Geracao vales comissao negativa
e 1293 - Conta da Comisséo venda
e 1867 - CS(aliquota)
e 1868 - CSRF (aliquota)
e 1869 - IRRF (valor minimo geracdo impostos)
e 1870 - INSS (aliquota)
e 1871 - INSS (valor minimo geracao impostos)
e 2197 - Utilizar controle de abertura e fechamento de caixa para contas a receber
e 2803 - Tipo do Calculo na comisséo

e 2804 - Deduzir impostos na comissao.
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1.3 Acesse a rotina 530 - Permitir Acesso a Rotina e marque as permissodes desejadas para a

rotina 1266 - Comissoes.

1.4 Baixe arotina 1266 - Comissoes;

Observacdo:

e Caso o parametro 2804 - Deduzir impostos na comissado esteja marcado como Sim,
cadastre na rotina 510 - Tabela Progressiva de impostos para PF as faixas de
impostos para PF (pessoa fisica) e na rotina 517 - Cadastro de RCA aba Financeiro

as faixas de impostos para PJ (pessoa juridica).

e Os procedimentos acima devem ser realizados apenas na primeira utilizagdo da nova

rotina.

2. Preparar acerto de comissodes

Para preparar o acerto das comissdes siga os procedimentos abaixo:

2.1 Acesse a rotina 1266 - Comissdes e cliqgue no botdo Preparar acerto de comissfes

(preparar acerto de comiss@es por liquidez ou faturamento).

:'Il. Preparar acerto de comissoes
+

Preparar acerko de comissdes par liquidez ou Fakuramento

Observacédo: A primeira caixa contém as opc¢les Liquidez (que calcula a comissdo com
base nos titulos recebidos) e Faturamento (calcula a comissao com base nos titulos
faturados), que vem desabilitada e marcada conforme parametro 2803 - Tipo de Célculo

na Comissao da rotina 132 - Parametros da Presidéncia.
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2.2 Na caixa Tipo de Calculo selecione uma das opc¢des:

e A opcdo Adiantamento calcula a comissdao de um periodo, esta opcdo sO sera
executada se previamente na rotina 517 - Cadastrar RCA a opg¢do Permite
adiantamento de comissdo estiver marcada. O campo % Comisséo sera
desabilitado ao marcar a opcdo Fechamento, pois neste caso a comissédo a ser
calculada refere-se & 100 % (més fechado).

e A Fechamento calcula a comissdo de um més fechado. A opcdo Adiantamento.

Tipo de caloulo
i Adiantamento i) Fechamento

2.3 Marque na caixa Tipo RCA a opg¢éo desejada:

Tipo RCA

) Interno ) Externo 1 Representante i Profissional 1 Todos

2.4 Na caixa Pesquisar periodo por, que sera habiltada somente quando a opcédo
Faturamento estiver marcada, marque uma das opc¢des:

e Faturamento, todos os pedidos faturados naquele periodo informado ou

e Fechamento, todos os pedidos faturados, entregues e recebidos naquele periodo
informado.

Pesquisar periodo por

{73 Faturamento S

2.5 Na caixa Tipo comissdo marque uma das opc¢oes:
e Por produto, calcula com base nos produtos faturados da nota fiscal ou,

e Por RCA, calcula a comissédo com base na porcentagem informada na rotina 517 -
Cadastrar RCA.

Tipo comissao
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2.6 Selecione a(s) Filial(is);

2.7 Selecione o Periodo desejado;

2.8 Selecione o(s) Supervisor(es) que deseja preparar o acerto; (Caso nao seja informado o
supervisor que realizou a venda, a rotina buscara os supervisores amarrado aos RCAs na
rotina 517 - Cadastrar RCA.);

2.9 Marque a opcdo Obedecer Tipo Comissdo da Cobranca, que sera habilitada somente
guando a opcao Faturamento estiver marcada, para que a comissao seja calculada de
acordo com o tipo de comissédo cadastrado na rotina 522 - Cadastrar tipo de cobranca,;

2.10 Marque a opcao Sem influéncia do VI. (valor) Outras Desp. (despesas) para ao
calcular a comisséo seja desconsiderado o valor de outras despesas lancada na nota fiscal;

211 Cligue no bot&o Confirmar.

1266 - Preparar Acerto Comisstes por Faturamento ?m_0OX
Yhnthon - PC Sistemas i e

Tipo de calculo

) Liquidez (*) Faturamento ) Fechamento
Tipa RCA

*Tipo do clc

rn:ntil:"” iy ) Inkermo {3 Externo ) Representante {#) Profissional ) Todos

Pesquisar periodo por

(#) Faturamento ) Fechamento
Tipo comiss&o Critéria Periodo para pagamento
() Por produto () Por RCA (#) Mota Fiscal (O Tikulo (#) Data de Pagamento ) Data de Baixa

Yalor Recebido
(&) Walor Base Comiss3o ) Walor Original ) Walor Titulo
() Valor Base Comissdo - Desconto () Valor Criginal - Desconto (O Walar Titulo - Desconto

Comissdo Rateada

. RCA % Operador %

) Indices do cadastro de RCA/Oper,

Filial Periodo % Comiss3o
E] ERIKA MARTINS LIMA [1j7iz014 v & [pr7zois | £0,00
Supetvisor

[ Obedecer Tipo Comissdo da Cobranca
[71 Sem influéncia do ¥, Oukras Desp,

I Confirmar | Fechar
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2.12 Selecione com duplo clique sobre a filial que ira agrupar todas as comissdes do RCA;
2.13 Cligue a opcdo Sim na mensagem de Confirmacg&o;
Foram encontradas comissdes de RCAs em filisis diferentes. Para agrupar as comissdes dé um duplo clique sobre o registro desejado.
X |Filial |Qt. Docs |Vl. Venda |% Com. |VI. Comissio  [Vl.Estomo  |Vl. Vale [W1. Tot. Impostos |VI. pagar(Lia.)
=) RCA : 110 - ANTONIO MARCOS OLIVEIRA E SILVA
Ot 1 167,30 10 16,73 0,00 10,00 2,17 4,56
2 1 1.673,00 10 167,30 0,00 20,00 21,75 125,55
[mE 2| 1.673,00 10 167,30 0,00/ 0,00 21,75 145,55)
O | 0| 0,00 0| 0,00 0,00 15,66 0,00] 0,00
| 3.513,30 351,33|| 0,00/ 45,66/ | 45,67/ 275,66
f(fbnﬁrmag&o
(’\\' Deseja agrupar as comissdes do RCA 110 - ANTONIO MARCOS OLIVEIRA E SILVA na filial dessa comissdo?
&
Sim
2.14 Clique no botdo Confirmar quando o registro desejado estiver selecionado.

X

Comissoes apuradas Visao parcial B -
Wmthor PC Srstemas PCRIST266 i
Foram encontradas comissdes de RCAs em filiais diferentes. Para agrupar as comissdes dé um duplo dique sobre o registro desejado.
X___|Fiial |Qt. Docs V1. Venda. |%Com. |Vi. Comissio  |VI.Estorno [V, Vale | V1. Tot. Impostos | V. pagar(Lia.)
=) RCA : 110 - ANTONIO MARCOS OLIVEIRA E SILVA
Ot 1 167,30 10 16,73 0,00 10,00 2,17/ 4,56
Ojz2 1 1.673,00 10 167,30 0,00 20,00 21,755 125,55
i3 2/ 1.673,00 10 167,30 0,00 0,00 21,75! 145,55
Oja | 0| 0,00 0| 0,00 0,00| 15,66 0,00/ 0,00
[ 3.513,30 [l 351,33 0,00/| 45,66 | 45,67, | 275,66
[ 3.513,30| 351,33|| 0,00/ | 45,66 45,67 | 275,66 |
Informagdes:
O Regfstro que ira agrupar todas as comissdes do RCA em gma L?nica filial I Confirmar ] [ Cancelar ]
B Registro que serd exduido pelo agrupamento em uma tnica filial
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3. Preparar acerto de comissodes

Para acertar as comiss@es siga os procedimentos abaixo:

3.1 Acesse a rotina 1266 - Comissdes e cligue no botdo Acertar comissfes (acertar uma

comisséo por liquidez);

'a Acertar comissoes
.“ frertar comissdes por liquidez ou Faturamento

3.2 Selecione a(s) Filial(is) desejadas;
3.3 Informe a Data Inicial, Data Final que deseja acertar;
3.4 Na caixa Tipo de Célculo selecione uma das opc¢des:

e A opcdo Adiantamento calcula a comissdo de um periodo, esta opcdo s6 sera
executada se previamente na rotina 517 - Cadastrar RCA a opcdo Permite
adiantamento de comissao estiver marcada. O campo % Comissao sera desabilitado
ao marcar a opgao Fechamento, pois neste caso a comissao a ser calculada refere-se a
100 % (més fechado).

e A Fechamento calcula a comissdo de um més fechado.

Filial Data inicial Data final Tipo de calculo
°LOs| E]fl,Z,?rﬂ "-l 24/02/2014 ¥ | [24/02/2014 ¥ lﬂ} {0 Adiantamento (&) Fechamento
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3.5 Selecione o(s) Supervisor(es);
3.6 Na caixa Status supervisor marque o tipo de supervisor que sera exibido na planilha: Ativos,
Inativos ou Todos.

3.7 Na caixa Tipo pessoa, marque qual é o tipo de RCA a ser demonstrado na planilha: Fisica,
Juridica ou Todos.

3.8 Na caixa Tipo de Relatério, que sera habilitada somente quando a op¢do Fechamento
estiver selecionada, marque uma das opc¢oes:
e Analitico para imprimir todas as informagdes titulo a titulo,
e Sintético para imprimir um relatério com as informag6es por RCA ou
e Sintético por banco para imprimir as informagdes por banco;
3.9 Marque a opgéo Exibir VI. Pagar Liq. Negativo, para exibir valor a pagar liquido negativo,
caso algum valor seja negativo sera exibido na planilha;

3.10 Marque a opcdo Reemitir Acerto ja Fechado para imprimir novamente um periodo
ja fechado;
3.11 Marque a opgéo Verificar Vendas de Supervisor Diferente para ser apresentado na

planilha as vendas cujo supervisor séo diferentes;
3.12 Clique no botdo Confirmar e as informacdes serdo apresentadas na planilha de
acordo com os filtros informados;

1266 - Acertar Comissdes por Faturamento

winthor - BL=Sistermas

Filial Data inicial Data final

DE]_ ‘1.!'7!’2014 'l |31J'7f2014 - El (® Adiantamenta () Fechamento

Supervisor Status supervisor
E]_ () Ativos ) Inativas (* Todos

RCA Tipo pessna

L e omsa Qwba @ Tods

Tipa Relatdrio

[ Exibir ¥l. Pagar Lig. Negativo

() Analtica (7 fndice RCA ) Banco [ Reemitir Acerto j& Fechadn. ’
[ Verificar Vendas de Supervisor Diferente

s céd RCA |Roa |Gt doc|wl, venda | ¥l. devalugs| vl venda Lic|2eCom. |vl, corr|vl. est

Informacies

M&a existem registros a serem mostradas

>

Observacéo:
e Quando a opcao Adiantamento estiver marcada sera possivel modificar na planilha
a porcentagem da coluna % Pag. Com. (porcentagem de pagamento da comissao).
A opcdo Adiantamento s6 sera executada se na rotina 517 - Cadastrar RCA a

opcdo Permite adiantamento de comissao estiver marcada.
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Observagéo:

e Quando a opcao Fechamento estiver marcada:

v/ Selecione com duplo clique a comissdo da planilha que deseja alterar, sera
apresentada a nova tela Alterar % Comisséao;

v" Na caixa Novo valor, altere o campo % Comissédo conforme necessidade,
os campos Valor comissao e Valor bruto serdo ajustados
automaticamente;

v"Informe o Motivo no campo abaixo e clique no botdo Confirmar.

Alteragao % comissdo B -

Ainth
1~ MNovo valor
%% Comissdo Valor comissdo Valor bruto
[2,00] | 50,19 50,19

jIMotivo I

I Confirmar I l Fechar ]

e Ao confirmar, todos os impostos da planilha serdo recalculados atualizando
automaticamente de acordo com o novo percentual. Para isto, é necessario acessar
a rotina 530 - Permitir Acesso a Rotina e marcar a permisséo de acesso Alterar
% Comissao RCA.

3.13 Apos verificar as informagBes cligue no botdo Emitir para imprimir os relatorios

desejados.

iltros Comissdo
Filial Periodo de Fechamento Supervisor
1 - - | - | jon)
I Ernikir I L Pesquisar _|
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4. Fechar comissoes

Para fechar as comissdes siga 0os procedimentos abaixo:
4.1 Acesse a rotina 1266 - Comiss6es e clique no botdo Fechar comissdes (fechar comissées
por liquidez);

Fechar comissdes por liquidez ou Fakuramento

B Fechar comisstes

4.2 Na caixa Tipo de calculo, selecione uma das opc¢des:

e A opcado Adiantamento calcula a comissdo de um periodo, esta opgdo sO sera
executada se previamente na rotina 517 - Cadastrar RCA a opcdo Permite
adiantamento de comisséo estiver marcada. O campo % Comissédo sera desabilitado
ao marcar a op¢do Fechamento, pois neste caso a comissao a ser calculada refere-se
a 100 % (més fechado).

e A Fechamento calcula a comissdo de um més fechado. A opcdo Adiantamento.

4.3 Informe as Filial(is) desejadas,

4.4 Informe a Data de competéncia, Periodo de apuragdes comisséo e o(s) Supervisor(es);

Tipo de calculo
)

Filial [ata de competéncia Periodo de apuracdes comissdo

[ () | |l 7 - | il
Supetyisar
[

diantamenta; ) Fechamenta

4.5 Na caixa Contas a Pagar marque uma das op¢des Por supervisor ou Por RCA;
4.6 Informe a Conta comisséo de venda e a Data de vencimento;
4.7 Marque a opgdo N&ao gerar contas a pagar para RCA’s pessoa juridica, caso

necessario;

Contas a pagar

*) Par supervisor ) Par RCA
Conta comissdo de venda

oom (.5

Data de wencimento

| - | [ Mo gerar contas a pagar para RCA's pessoa juridica
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4.8 Na caixa Vales, informe Banco/Caixa para vale,

4.9 Informe as datas:

4.10

e Dt. Venc. Vale omissédo Normal,
e Dt. Venc. Vale Comissao Negativa e

e Dt. Venc. Vale Crédito Futuro.
Marque a opcdo Reajuste do valor de vales para comissdo negativa para

informar um novo percentual no campo %;

4.11

Vales
Banco)Caixa ﬁvale
|

D, Wenc. Wale Comissdo Mormal D, Wenc, Wale Comissdo Megativa Dk, Menc. vWale Crédito Futuro

| | | | | || ]

Dk, Wenc INSS Dk, Yenc, IRRF Dk, Wenc. PIS)CofinsContr. Social

| | | 0 | | | ]

D, Yenc, IS5

| ]
[] Reajuste dao valor de vales para comissdo negakiva o, [] Erwiar comiss&o por email ao RCA

Apés o preenchimento dos campos clique no botdo Confirmar na parte inferior da tela.

5. Acompanhar comissdes fechadas

Para acompanhar comiss@es fechadas siga os procedimentos abaixo:

5.1 Acesse a rotina 1266 - Comissdes e clique no botdo Acompanhar Comissdes Fechadas

© Todos os direitos reservados. — PC Sistemas — v. 1.2 versao 23 - Data: 11/008/2014

(acompanhar comiss@es por liquidez ou faturamento).

Acompanhar comissbes fechadas
@ Acompanhar comissdes por liquidez ou Fakuramento

20

Péagina 10 de 11

A ol

seu

dalidades de ensino que v30 30 encontro da necessidade especifica do diente, b

C

stacho Conti

da: A PC Si disponibiliza solugdes em treir através de

de'iwesl;mento x beneficio. Sio oferecidas cursas presenciais e i distincia. Os trei i p

Conhega nossos programas de capacitaciio continuada, scessanda o site www.treinamentope.com.br/

ivo na relacio
dem ser ministradas em todos os Centras de Treinamentos da PC ou na empresa do deente [In Loca).




TUTORIAL ACERTO DE COMISSOES POR LIQUIDEZ

5.2 Selecione a(s) Filial(is) desejada;
5.3 Preencha os demais filtros conforme necessidade;

5.4 Clique no botédo Pesquisar;

1266 - Acompanhar Comissdes por Faturamento

wWinthor- PESisternas

Filial Petiodo de Fechamento Supervisor

=|| == ] L]

Mavimentagdes de comisstes geradas

- Males } Contas a pagar

E[Filial | Mim. vale |Céd. RCA [RCA | Diata langamento | Valor débito | Walar o

Informacies

M&o existem registros a serem mostrados

'\

Mantenha o WinThor Atualizado, assim vocé proporciona o
crescimento da sua empresa através de solucdes criadas especialmente

para o seu negécio!

Colocamo-nos a disposicdo para maiores esclarecimentos e sugestdes.

Fale com a PC: www.grupopc.com.br

Central de Relacionamento - (62) 3250 0210
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